IHCTPYKUIT W00 NOBIAOMIEHHS NPO BiACYTHICTbL Ha PO6OTi 1 BHeCEHHs AaHuX y 3acTocyHok Skyward ans

npauiBHUKIB TeXHIYHOro 06cnyroByBaHHs

3aaBu Ha WopiYHY BignycTKy abo BignycTKy 3a ocooMcTumMm obcrtaBuHamMu

Hapcunante 3anuTtun yepes 3actocyHok Skyward 3a gonomoroto onuii «Single Day» («OgnH AeHby), SKWo
nrnaHyeTe nepepsy B pobOTi NPOTArOM O4HOMO AHS.
Hagcunante 3anuTtu Yyepes 3actocyHok Skyward 3a gonomoroto onuii «Date Range» («[iana3oH gaT»), SKwo
nnaHyeTe nepepsy B poboTi NpOTArom KifbKoxX AHiB MOCMiNb.
Beepitb IM’A BAWWOIO KEPIBHUKA B none «select additional employees» (BubpaTtun goaaTkoBUX npauiBHUKIB) Y
HWXKHIN YaCTUHI CTOPIHKN.

o (MPUMITKA. He BBOAbTE B Lie None XOOHUX iHLWNX iIMEH, OKPIM IMEHi BaLLIOro KepiBHMKa)
Y pobo4unii Yac: HagiwniTe eNeKTPOHHUIM NNCT CBOEMY CyrnepBan3epy, NOCTaBMBLUWN B KOMil0 CBOrO KepiBHUKA,
Alexis Keliher, i Janet Harris, oo noyaTtky BignycTku.
Micns 3aTBEpPKEHHS BU OTPUMAETE BiAMOBIAb €NTEKTPOHHOI MOLITO 3 noBigoMneHHsM: «Your Time off Request
has been approved» («Baw 3anuT Ha BignycTKy cxBaneHo»). [icns oTpMMaHHS LbOoro efieKTpOHHOro NimcTa 3
NiATBEPAXEHHAM Bi Bac HE BUMAraeTbCs XXOAHUX NogdanbLumx gin.

BignycTka yepe3 XxBOopoOy, BignycTka y 3B’SI3Ky 3 eKCTPEHOI CUTYyaliclo, BignycTka 3a ciMeMHuMu/MmeguyHuMm

ob6ctaBnHamm 3a 3akoHoMm FMLA (Family and Medical Leave Act, FMLA), BianycTKa y 3B’s13Ky 3 BUPOOHNYOIO

TpaBMoIo ab6o npodecinHum 3axBoproBaHHAM (Labor and Industries, L&I), BignycTka y 3B’AA3Ky 3i cMepTHO

O6Nun3bLKOI NIANHU, BigNycTKa Y 3B’A3KY 3 BUKOHAHHSAAM O00OB’AA3KiB NMPUCSXXHOIo

lMepen BHeECEHHAM OaHWUX NPO Yac BiANYyCTKM B 3acTocyHok Skyward.

Y pobo4unii Yac: HagiWwniTe eNeKTPOHHUIM NNCT CBOEMY CyrnepBan3epy, NOCTaBMBLUWN B KOMilo CBOrO KepiBHUKA,
Alexis Keliher, i Janet Harris, o no4aTtky BignycTku.

Y Hepobouunii yac: 3atenedoHyriTe 3a Homepom 253-931-4955 i 3anuwTe geTanbHe NoBigomneHHs ansa Alexis 3a
BHYTpILLHIM Homepom 841004. BkaxiTb CBOE iM’A Ta Mpi3BuLLIEe, AaTy W TUN BIANYyCTKK, SIKy BU OypeTe 6patu, a
TaKoX roguHM BiACYTHOCTI (SIKWO BN BepeTe MeHLe MOBHOro poboyoro AHs).

3rigHo 3 KonekTnBHUM goroBopoM Acouiauii ocBity wraty Pennsylvania (Pennsylvania State Education
Association Collective Bargaining Agreement, PSEA CBA): «[pauiBH1K NOBUHEH NOBIAOMUTU MPO BiACYTHICTb, AK
TiNbKW NpO Lie CTaHe BiAOMO, i, 3@ MOXINUBOCTI, He Mi3Hille Hix 3a 1 (0aHY) roauHy A0 noyaTky poboyoi 3MiHu
LbOro npawiBHMKa B AeHb BiACYTHOCTI».

Micns 3aBepLUeHHs npoLeaypu NOBIJOMMEHHSA BM MOXeTe BHECTU AaHi Npo Yac BiaAnyCTKM B 3acTOCyHOK Skyward.
£KLL0 BU He BNEBHEHI LWOA0 TOYHOI TPUBANOCTI BiAnyCTKM, NPOCUMO Bac 3avekaTu 1 BHECTU BiANOBIAHI AaHi B
3acTocyHok Skyward nicrnsi noBepHeHHS Ha poboTy (y Bac € 48 roguH Big MOMEHTY AaTu BiACYTHOCTI ANS NofaHHS
iHdbopmallii).

BHocbTe gaHi Npo BiACYyTHiCTbL Ha poboTi B 3acTocyHok Skyward ansi Bcix BUAIB BigNyCTOK, OKPIiM LLOpPiYHOI

BigNycTKM M BignycTKu 3a ocobmucTtumm obctaBuHamm

BianycTtka 4yepe3 xBopoOy. Y noni «Time Off Code» (Koa BiacyTHoCTi) 06epiTh: «SICK LEAVE» (JlikapHaHWIA) —
nepiopg vacy; npuymnHa: «SICK» (XBopoba).

BianycTtka y 3B’A3Ky 3 ekcTpeHoto cutyauieto. Y noni « Time Off Code» (Kog BigcyTHocTi) 06epiTh:
«EMERGENCY - SICK LEAVE» (EkcTpeHa cutyauisa — nikapHsaHui) — nepiog yacy; npuynHa: «kEMERGENCY —
SICK LEAVE» (EkcTpeHa cutyalis — nikapHaHWR).

o Baxnueo! Beeaitb getansHy iHdopmadito npo Bignyctky y none «Description» (Onuc). Biggin kagpis mae
oTpuMaTu Lo iHhopmaLito, nepLl HixX cxBanuty 3anuT. MNpumiTka. He nogaBariTe 3asBKy Ha BignycTKy y
3B’5I3KY 3 EKCTPEHOI0 CUTYyaLlieto, SKLWO BOHA Mignagac nig yMoBU HagaHHS BiAMYCTKM Yepes XBopoby.
YTOuHITb B Alexis, SKLLO Y Bac € 3anUTaHHS LWOAO TOro, AKi BMnagku nignagarTb Mig yMOBU HagaHHS
BiONyCTKM Yepe3 XBopoby, a Aki — Ans BiAMyCTKM Y 3B’sI3Ky 3 EKCTPEHOI CUTYaLi€l.

BignycTtka 3a cimenHumu/meamyHnmmn ob6ctaBuHamm 3a 3akoHom FMLA. Y noni «Time Off Code» (Kog
BiAcyTHOCTI) 06epiThb: «Sick Leave» (JlikapHsaHuin) — nepioa vacy; npnyunHa: «SICK-FMLA» (XBopoba — FMLA),
abo: «VACATION» (LopiyHa BignycTka) — nepioa yacy; npuunHa: « VACATION-FMLA» (LopivHa BignycTka —
FMLA).



o [lpumiTka. MNepLu HdX NogaTn 3anuT Ha BiAMYCTKY 3a CiMeNHUMU/MeaAnyHMMM obCcTaBMHaAMK 3a 3aKOHOM
FMLA, y Bac Mae 6yT\ YMHHUI NIUCT NPO NpaBo OTPUMaHHS BiANYyCTKM 3a CiMeNHUMU/MeauIHUMmn
obcraBuHamu 3a 3akoHom FMLA, 3apeecTpoBaHuin y Bioaini kagpis.

BianycTtka y 3B’s13Ky 3 BUPOOHMYOIO TpaBMOIo abo npodecinHum 3axBoproBaHHAM (L&I). Y noni «Time Off
Code» (Kop BigcyTHocTi) 06epiTh: «SICK LEAVE» (JlikapHsiHU) — nepiog Yacy; npuymnHa: «SICK-L&I»
(NikapHanun - L&I).

BianycTka y 3B’AA3Ky 3i cMepTio 6nu3bKoi ntoguHu. Y noni «Time Off Code» (Kog BigcyTHOCTi) 00epiTh:
«BEREAVEMENT» (CmepTb 6nn3bkoi nioguHm) — nepiog yacy; npuunHa: «BEREAVEMENT» (CmepTb 6nunsbkoi
NOaUHN).

o Baxnuso! BkaxiTb cTyniHb cnopigHeHocTi 3 nokinHuM y noni «Description» («Onucy).

o Bigpin kagpis mae oTpumaTu Lo iHOpMaLito, NepLu HiX cxBanuTu 3anuT. Konv BU Hagcunaete
€MNeKTPOHHWI MNUCT i3 NonepesKeHHAM Npo Taky BignyCcTKy, MPOCMMO TakoX HadaTu Lo iHpopmaLlito.

BianycTtka y 3B’A3Ky 3 BUKOHaHHAM 060B’a3KiB npucskHoro. Y noni «Time Off Code» (Koa BiacyTHoOCTi)
06epiTb: «JURY DUTY» (BukoHaHHs 060B’A3KIB NPUCS>KHOr0) — nepiod yacy; npudnHa: «Jury Duty» (BukoHaHHS
00O0B'A3KIB NPUCSXKHOIO).

o [MpumiTka. MNepL HixX Baw 3anuT Ha BiANYCTKY y 3B’A3KY 3 BUKOHAHHAM 000B’A3KIB NPUCSXKHOro byae
CXBarieHo, B/ MOBUHHI HagaTu Alexis nucT i3 cyay, Wo NigTBepa)Kye Bally NPUCYTHICTb (3a3Bu4al Moro
MOXXHA 3aBaHTaXXUTWN OHMNaVH, ane Kpallle YTOYHITb Y NpauiBHUKIB cyay).

o Baxnuso! He BkasyiiTe xxofHux imeH y noni «Select Additional Employees to Notify» (O6patu
[o0aTKOBUX NpaLiBHUKIB AN CNOBiWEHHA) Ans 6yab-AKMX 3anuTiB, OKpIM LLOPIYHOI BiAnyCcTkM abo
BigNyCTkM 3a ocobuctumm obctaBuHamm.



