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 : : 84581234-802/803

 : : 84581234-240
/
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: Natalie Hewitt : 84581234
natalie.hewitt@caisschool.com

/  : Nancy Li :
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donald.caldwell@caisschool.com

CAIS

 Sally Wang : 84581234
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: John Salgado :
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MYP : Demi Cui : 84581234

demi.cui@caisschool.com

: Donald Caldwell :
84581234
donald.caldwell@caisschool.com
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DP : Sally Wang : 84581234
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: Leah Hayes : 84581234
leah.hayes@caisschool.com

: Nishant Sharma 
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nishant.sharma@caisschool.com

: Mark Andrews : 84581234
mark.andrews@caisschool.com
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The Middle Years Program (MYP) is designed
for students in grades six through ten. It
provides a holistic learning framework of
learning that develops both academic and
social emotional growth. Assessment of
student achievement is measured using a
criterion-related approach.

The International Baccalaureate (IB) Diploma
Program (DP) is a challenging two-year
curriculum, primarily aimed at students aged 16
to 19. It leads to a qualification that is widely
recognized by the world’s leading universities.

Students learn more than a collection of facts.
The Diploma Program prepares students for
university and encourages them to: 

Ask challenging questions
Learn how to learn
Develop a strong sense of their own
identity and culture 
Develop the ability to communicate with    

and understand people from other countries
and cultures.

© 2011 International Baccalaureate
Organization

The Middle Years Program (MYP) 

The Diploma Program (DP) 
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	The Secondary teaching staff is composed of well‐qualified and experienced teaching staff representing over a dozen countries. All teachers receive ongoing professional development from the IBO. Any teachers who join CAIS without prior IB experience are provided with IB training during their first year of teaching.
	The secondary teaching staff meets regularly to share information and discuss the following:
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	Student academic and social progress
	Student Health and Well-Being program
	MYP teaching-related topics
	DP teaching-related topics
	The Whole School Academic Leadership Team (WSALT)
	The Whole School Academic Leadership Team is composed of the Head of School, the Primary Principal, the Secondary Principal, the Head of Early Years, the PYP Coordinator, the MYP Coordinator, the DP Coordinator and the Directory of Technology Integration. They are responsible for the organization, operation, physical facilities, and educational programs across the school, and all matters relating to staffing. The WSALT meets weekly to discuss whole school matters.
	The Secondary Academic Leadership Team
	The Secondary Leadership Team meets on a regular basis to discuss matters pertaining to general matters for Secondary students and programs in the MYP and DP. The Secondary Leadership team is comprised of the Secondary Principal, MYP & DP Coordinators, the Head of Student Services, and the Head of Student Life.

	The Middle Years Program (MYP)
	The Diploma Program (DP)
	The Parent Teacher Association (PTA)
	The Student Council


	VI THE INTERNATIONAL BACCALAUREATE ORGANISATION AND MISSION STATEMENT
	The Middle Years Program (MYP)
	The Diploma Program (DP)
	VII ATTENDANCE
	Unexcused absences include, but are not limited to:
	Expectations of the Parents
	Expectations of the Student:
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	Consequence & Support for Grave Misconduct
	Out-of-School Suspension and Recommendation for Expulsion
	Acceptable Use of Information and Communication Technology
	Drugs and Alcohol Policy
	In order to ensure our campus remains drug and alcohol free, CAIS will:
	Violation of the Drugs and Alcohol Policy shall be handled as follows:
	For cases involving drug use or other illegal or criminal activities, the school has a legal obligation to report to the public security authorities. Confidentiality is limited to the content of psychological counseling and does not exempt the school from its legal reporting responsibility.
	Possession or use of tobacco products (including e-cigarettes): Students will be reprimanded and educated, ordered to submit a written reflection, and instructed by the school personnel. They will be arranged to receive school rules and regulations and health education. For more serious offenses or repeated offenses, the school will report to the education authorities and impose a suspension of classes for no more than 3 school days, with parents responsible for home education and discipline. This will be recorded in the student's behavior records.
	These rules apply on school campus along with events associated with the school such as sporting events and training at other schools or venues.
	A student’s record related to drug/alcohol use and consequences will be separate and non-cumulative between MYP 1, 2, 3 and MYP 4, 5, DP 1, 2 (Middle School and High School).
	IX UNIFORM POLICY
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	Field Trips
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	X ACADEMIC AND ASSESSMENT POLICIES
	Academic Support Procedures
	Academic Concern
	To support your child at home, we recommend:

	Student Evaluation: Assessment and Reporting
	Assessment in the IB
	Formative Assessment (Assessment as and for Learning)
	Examples include:
	Report Cards and Parent Conferences
	Incompletes and No Grade at Reporting
	Homework
	General Guidelines
	Student Responsibilities
	Teacher Responsibilities
	Assessment of Homework
	ManageBac Expectations
	Parent Responsibilities
	Late Assignments
	MYP 1-5/ Grade 6-10
	DP Grades 11-12
	When a task is late (Grade 11 and 12):
	DP Grade 11-12: Missed Graded Tasks
	DP Grade 11-12: Retake Procedure
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	Supervised Study
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	XI TECHNOLOGY
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	With passion, we:
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	I 联系方式
	关于学生行为表现及课外活动（ECA）方面的事宜。
	关于大学申请及CAIS毕业后发展路径的所有相关事宜。
	提供MYP科目选择及学业进展建议
	提供DP科目选择及学业进展建议
	在与学科教师、班主任、学科组长或IB教学主任协商后仍未解决的问题，或涉及严重行为问题的事宜。

	II 宗旨与愿景
	III 中学部作息时间表
	IV 2026/2027 -校历
	V 学校组织架构
	CAIS分为两个学部：小学及幼儿部、中学部，提供三个获得国际文凭组织（IBO）授权的学术课程：小学项目（PYP，5-11岁），以及中学部开设的中学项目（MYP，11-16岁）和大学预科项目（DP，16-18岁）。
	中学部师资团队由来自十多个国家、资质优异且经验丰富的教师组成。所有教师均持续接受IBO提供的专业发展培训。新任教师若缺乏IB教学经验，将在执教首年获得IB课程专项培训。
	中学教师团队定期召开会议，重点研讨以下内容:
	纵向与横向课程衔接
	学生学业进展及社交发展
	学生健康与福祉计划

	MYP教学相关议题
	DP教学相关议题
	全校学术领导团队 (WSALT)
	该团队由总校长、小学部校长、中学部校长、幼儿部负责人、PYP教学主任、MYP教学主任、DP教学主任以及技术与创新总监组成，全面负责学校的组织管理、日常运作、硬件设施、教育课程体系及人事相关事宜。WSALT每周举行例会研讨全校性事务。
	中学学术领导团队

	中学领导团队定期召开会议，专项研讨涉及MYP与DP学生及课程的相关事宜。该团队由中学部校长、MYP与DP教学主任、学生服务部负责人及学生生活部负责人共同组成。

	中学项目 (MYP)
	MYP教学主任负责统筹该项目的所有相关事宜。MYP教学主任团队将根据实际需要召开会议，专门研讨涉及MYP学生及课程的相关事项。MYP协调团队由以下成员组成：MYP教学主任，SA协调员，PP协调员，中学部校长。

	大学预科项目  (DP)
	大学预科项目（DP）教学主任负责统筹该项目的全面工作。DP协调团队定期召开会议，研讨与DP学生及学术事务相关的各项事宜。DP团队由以下成员组成：DP教学主任，CAS协调员，EE协调员，大学升学顾问，中学部校长。

	家长教师协会  (PTA)
	学生会


	VI 国际文凭组织及其使命宣言
	国际文凭组织（IB）致力于培养勤学好问、知识渊博、富有爱心的年轻人，通过促进跨文化理解与尊重，帮助他们为创造更美好、更和平的世界贡献力量。
	IB为学生提供三大课程项目：小学项目（PYP）面向CAIS幼儿园至五年级学生；中学项目（MYP）面向CAIS六至十年级学生；大学预科项目（DP）面向CAIS十一至十二年级学生。
	通过IB学习者培养目标和国际教育承诺，CAIS致力于培养学生应对21世纪的复杂需求。IB学习者培养目标旨在培养学生成为：探究者、知识渊博者、思考者、交流者、有原则的人、胸襟开阔的人、富有同情心的人、敢于冒险的人、全面发展的人和善于反思的人。

	The Middle Years Program (MYP)
	The Diploma Program (DP)
	VII 出勤政策
	对家长的期望
	对学生的期望
	出勤干预管理规定
	通行证
	到校规定
	迟到处理

	学生应准时到校并按时上课。培养准时上课的责任感，是 MYP 和 DP “学习方法” 技能中不可或缺的一环，这将助力学生迈向成功。教学时间被视为珍贵资源。教师每节课记录出勤及迟到情况。任何原因导致的缺勤/迟到均需提交家长请假单或由家长联系学校办公室。
	早退政策
	离校许可
	离校规定

	所有学生在下午3:00下课后必须立即离开教学楼，如果他们有课外活动课（ECA），则在4:25离开。学生可以在此时间与老师安排辅导，尤其是MYP5、DP1和DP2的学生。如果当天下午的校车没有座位，学生需要自行安排回家的方式。学生须在午餐前获得家长许可并与教学主任（MYP或DP）和学校办公室进行安排。学生在放学后10分钟后不得在走廊、储物柜或教学楼内逗留，除非有工作人员陪同。他们不允许在无人监管的状态下在校园逗留。只有在教师可提供直接监管和家长许可的情况下，学生才能在放学后留校。
	学生提前离校

	CAIS关心学生的安全和福祉。如果家长因紧急原因要求将学生带离学校，或学生有健康状况需要长时间离校，请联系学校办公室并做出相应安排。
	与校外活动相关的出勤
	缺勤期间错过的课业任务
	学校组织的研学和班级旅行出勤

	VIII 学生行为准则
	学生行为规范概述
	不当行为的例子
	对教师判定的申诉
	不当行为的后果与支持
	严重不当行为的例子
	严重违纪行为的处理措施与支持
	校外停学与建议开除
	信息与通信技术的使用

	学生应以负责任的方式使用信息技术设备及访问互联网，符合《学生权利与责任章程》（附录A）的规定。
	毒品与酒精政策
	CAIS校园严禁毒品与酒精。学生不得在校内使用酒精、烟草制品、电子烟，不得吸食、注射毒品或滥用国家规定管制的麻醉药品和精神药品。（包括任何可能被滥用于改变情绪的产品或物质，例如吸入气雾剂）。
	为了确保校园保持无毒品和酒精的环境，学校将：

	违反毒品和酒精政策的处理方式如下：
	首次违规（滥用酒精、违规滥用药物含处方药与非处方药、非法毒品及其他精神活性物质）：家校联合约谈，制定短期行为矫正方案，安排校内行为辅导与心理干预，报备教育主管部门后给予不超过一周的停课停学，由家长在家进行教育、管教，记入纪律档案。二次违规：升级为长期行为矫正方案，持续心理干预，报备教育主管部门后给予一周的停课停学，暂停或限制参加校外集体活动，记入纪律档案；经多次教育惩戒仍不改正的，依程序给予记过或留校察看处分。
	向他人提供、贩卖毒品或其他违禁物质：立即通知家长，依法移送公安机关处理，同时报教育主管部门备案。送入专门学校接受专门教育或依程序给予开除学籍处分；
	特别说明：学生在校外存在吸毒、饮酒或其他违禁药物使用行为，主动向学校心理辅导教师求助并承诺改正的，学校应为其提供心理咨询服务并制定保密辅导方案，可酌情从轻或减轻教育惩戒。
	涉及吸毒等违法犯罪行为的，学校依法负有向公安机关报告的义务；保密范围限于心理辅导内容，不免除学校法定报告责任。
	携带、使用烟草制品（含电子烟）：首次予以批评教育，责令书面检讨，由学校德育工作负责人训导，安排接受校规校纪及健康教育；情节较重或屡犯的，报备教育主管部门后，给予不超过 3 个教学日的停课停学，由家长在家教育管教，并记入学生综合素质评价。
	本政策适用于校园及与学校相关的活动，例如：在其他学校或场馆进行的体育赛事和训练。


	学生在烟草 / 酒精使用方面的记录及相应处分，在 MYP1-3 年级（初中阶段）与 MYP4-5 年级、DP1-2 年级（高中阶段）之间是相互独立的，不累计计算。但严重违纪记录（如涉及毒品、欺凌等）不因学段晋升而消除。
	IX 校服政策
	加入长春美国外籍人员子女学校（CAIS）后，学生和家长同意遵守着装规范，并与学校工作人员合作实施该规范。CAIS的着装规范在塑造教室和学校的氛围中发挥着重要作用。培养学生独立和成熟的学习态度是CAIS的一个关键目标。作为沟通者，学生必须认识到，适当的着装是我们在与他人打招呼和合作时传递的第一信息。CAIS的教育只是学生通向大学和职场的一小步——负责任的着装规范将为学生在这两个领域做好准备。我们期待通过家校共识共同维护着装规范，这需要学生、家长及监护人的理解与配合。
	正式周一校服：MYP1 - DP2学生
	周二至周四：所有学生
	周五和窜休日 – 休闲日：所有学生

	体育课：PYP2 - DP2
	游泳日：所有学生

	一般着装规范
	裤子
	裙子和短裤
	上衣
	鞋子
	帽子
	耳饰
	基本准则

	CAIS学生应保持整洁得体的个人形象。教师如发现学生存在仪容或卫生问题，将告知班主任沟通学生和/或家长
	纹身管理
	着装统一要求
	校外活动着装
	校服商店

	X 学术与评估政策
	学术支持流程
	学术预警
	学术观察
	自 2015 年 5 月考试期起，以下为获得IB文凭的必备条件：
	学生评价：评估与报告


	国际文凭组织（IB）的评估
	IB 评估的目标是支持和鼓励学生学习。IB 注重评估过程，该过程包括收集和分析学生的表现信息，并就学生的表现及时提供反馈。IB 评估在ATL （学习方法）技能的培养中发挥着重要作用，尤其针对与各学科组目标密切相关的技能。IB 的评估方法不仅重视对学习成果的评估，也认可对学习过程评估的重要性。
	总结性评估（对学习成果的评估）
	形成性评估（作为学习以及促进学习的评估）
	示例包括：
	成绩单与家长会
	评估中的 “未完成” 与 “无成绩” 情况


	家庭作业
	通用指导原则
	学生职责
	教师职责
	家庭作业评估
	ManageBac 使用规范
	家长职责
	迟交作业
	MYP 1-5/ 6-10 年级
	DP 11-12 年级
	11-12 年级学生迟交课业任务的处理办法：

	DP 11-12 年级：打分评估缺考处理办法
	DP 11-12 年级：重考流程
	重要课业任务协调
	期中与期末考试
	教师监管自习课

	教师监管自习课不得用于社交、睡觉、观看视频、玩游戏及其他与学业无关的活动。学生可在自习课的前 5 分钟吃少量零食，但需保持教室整洁。学生应优先完成 CAIS 和 IB 课程的任务，之后再处理校外课程的作业。监管老师可根据需要为学生分配特定座位，以确保他们合理利用学习时间，并最大限度降低对他人的干扰。
	学术不端行为

	违反学术诚信的后果
	学生有责任通过规范行为避免任何涉嫌学术不诚信的嫌疑。学校无需提供违规的直接证据，管理人员（包括校长和教学主任）与教师合作，提供证据表明为何学生的作业不符合 CAIS 所期望的诚信标准即可。
	随着学生对学术诚信原则的理解不断深入，升入高年级后，他们在学习中会被要求更多地使用外部资源。因此，学校在处理违规时会采用分级响应机制，综合考虑学生的年龄、在 CAIS 的就读时间、违规次数及频率。在 8 年级及以下，成绩和整体学业结果主要供校内使用；而在 9 至 12 年级，整体学业结果常需提交给大学等其他机构。因此，确保这些结果真实反映学生的学习情况至关重要，相关监控也更为严格。
	请注意，以下规定为大多数课堂作业、形成性评估和总结性评估的通用指导原则。某些情况下，所需处理方式可能与所列内容不同。期中 / 期末考试、IB 全球统考 、PSAT、SAT、PET、FCE 及 MAP 等考试适用特殊规定。
	第一次违规
	第二次违规

	小学项目（PYP）：仍将其视为学习机会，但校长和 / 或教学主任会介入处理。处理流程与第一次违规相同，但教学主任和 / 或校长会参与与学生的谈话。
	中学项目（MYP）和大学预科项目（DP）：若发生第二次学术不端事件，学校仍会将其视为学习机会，但可能会根据情况将学生转介至学生支持服务部门，接受咨询辅导或学习支持观察。此外，若违规同时被认定为违纪问题，事件可能会转介给学生生活负责人处理。
	第三次及后续违规

	小学项目（PYP）：仍将其视为学习机会。但在此阶段，学术领导和教师会安排与学生家长会面，讨论问题所在及如何帮助学生纠正行为。总体目标是让学生理解什么是学术诚信、其重要性以及规范的学术诚信行为应如何体现。
	中学项目（MYP）和大学预科项目（DP）：第三次违规将被视为严重违反学术诚信政策，后续再发生违规将面临更严重的后果。
	期中与期末考试

	期中与期末考试兼具总结性评估任务和 IB 全球统考模拟的双重目的。学生应当认真对待这些考试，并将其视为学习机会 —— 既可以从教师反馈中学习，也能从正式考试环境的体验中收获应试经验。由于MYP4-5与DP1-2的整体学业结果报告方式不同，学术不端行为的后续处理也存在差异。
	校内监考的标准化考试

	若学生在由校内监考、用于内部追踪学生进度的标准化考试（如 MAP 考试或剑桥英语考试）中被发现存在学术不端行为，该次考试成绩将被作废，学生需重新参加考试。额外考试产生的费用由家长承担，学校也将告知家长。
	若学生在由校内监考、且成绩需向外部机构报告的标准化考试（如 SAT 和 IB 全球统考）中被发现存在学术不端行为，学校将按照考试主办方的规定处理。
	学术不端

	所有疑似学术不端的事件都必须上报给教学主任。教师需通过电子邮件向 IB 教学主任（6-10 年级对应 MYP 教学主任，11-12 年级对应 DP 教学主任）提交学生姓名、课业任务标题及日期。由教学主任对疑似事件是否属于学术不端行为做出最终判定。
	6-8 年级：
	9-12 年级
	学术荣誉
	长春美国外籍人员子女学校（CAIS）荣幸地为取得个人学术成就的学生授予 “学术优异” 荣誉。
	荣誉榜

	11-12 年级：GPA最低 3.5
	6-10 年级（MYP 阶段）：
	高级荣誉榜

	11-12 年级：GPA最低 3.8
	6-10 年级（MYP 阶段）：
	荣誉毕业

	应届毕业生将获得一条荣誉绶带，可以与他们的毕业帽和毕业礼服一起佩戴。这条绶带象征毕业生在 11 年级和12 年级的GPA至少达到3.6，并连续完成了 4 年的英语、数学、个体与社会和科学课程的学习。此类学生必须至少于11-12 年级就读于CAIS。
	优秀毕业生/第二优秀毕业生

	优秀毕业生和第二优秀毕业生分别为 11 年级和 12 年级两年累计GPA的第一名和第二名。每年，优秀毕业生代表毕业班在毕业典礼上发言。
	对于就读大学预科项目的学生，仅计算最多六门课程的加权GPA。


	XI 技术
	信息与通信技术支持
	自带设备（BYOD）项目的基本要求:
	配件
	媒体分享须知


	AI诚信使用规范
	可接受的使用示例
	不当使用示例（视为学术不端行为）
	违规及后果
	滥用AI工具将被视为学术不端行为，可能导致的后果包括:

	XII 学生服务
	健康服务
	大学升学辅导
	图书馆服务

	XIII 学生生活
	学生物品递送
	餐厅服务
	学生餐厅行为守则

	XIV 儿童保护政策
	家长为子女注册入读CAIS时，即视为同意与学校共同保障儿童安全。家长须履行以下责任：
	CAIS学生也应知晓《儿童保护政策》，并与家长共同学习。若学生需报告安全隐患，请注意以下事项：
	如果我不希望教职员向校长、心理辅导员或儿童保护专员（CPO）报告，会怎样？

	附录A：学生权利与责任
	我享有学习的权利。我有责任珍视学习本身的价值，对自己的学习负责，且不做任何妨碍他人学习的行为。
	我享有良好学习环境的权利。我有责任爱护学校财物，注意着装与言行得体，共同维护校园的整洁、健康与秩序。
	我享有受到公平对待与公正评价的权利。我有责任独立完成课业，杜绝一切抄袭行为，不在测验、考试或作业中谋取不当优势。
	我享有人格尊严与隐私受保护的权利。我有责任尊重他人隐私，以庄重有礼的态度待人。
	我享有融入校园集体的权利。我有责任包容他人，在适当场合通过协作学习分享知识，并在团队任务中承担应尽的职责。

	我们满怀热情地
	面对挑战、拓展联结、创造美好未来。

