GUAJOME

— PARK PRIMARY ACADEMY —

Volunteer Requirements

Thank you, GPA/ GPPA families, for being interested in volunteering! We are excited for the potential
events and field trips that may take place this school year. Below is the step by step process that is required
to be a volunteer this school year.*

1..TB Test
=> Provide TB test to the front office OR take a picture/scan and email to Elsye
Mercado- mercadoel@guajome.net
=> TB Test clearance is valid for 4 years.
=> If you turned in TB test results in prior years, please check with the front office OR email
Elsye Mercado- mercadoel@guajome.net to verify that we have your test on file and
that you are still within the 4 year timeline.

2. Volunteer Packet
=> Once you have completed step 1, please pick up a Volunteer Packet from the front
office.
-> Complete Volunteer Packet and turn in to the front office or email Elsye Mercado-
mercadoel@guajome.net
=> If you have been cleared to volunteer, you must complete a new Volunteer Packet
every new school year.

3. Complete Mandated reporter requirements under SB 848 online training
=> Once you have completed steps 1-2, you will be assigned the online training course:
Mandated reporter requirements under SB 848.

4, Department of Justice (DOJ) Clearance

=> Once you have completed steps 1-3, you will be contacted by Guajome staff to pick up
paperwork and instructions for DOJ clearance. Results may take longer than
expected, so please complete this step promptly.

=> If you have completed the DOJ Clearance during a prior school year, you do not need
to do so again.

*If you are volunteering as a chaperone for a field trip, if there are more volunteers than spots available
chaperones will be chosen on a first come, first served basis.
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GUAJOME

— PARK PRIMARY ACADEMY —

Requisitos para Voluntarios

iGracias, familias de GPA/GPPA, por su interés en ser voluntarios! Nos da mucho gusto contar con su apoyo y
esperamos poder llevar a cabo diversos eventos y excursiones durante este ciclo escolar. A continuacion,
encontraran el proceso que deben seguir para poder ser voluntarios este afio escolar.*

1. Prueba de tuberculosis
-> Entregue el resultado de su prueba de tuberculosis (TB) en la oficina principal o tome
una foto o escanéelo y envielo por correo electrénico a Elsye Mercado a
mercadoel@gujome.net.
=> La autorizacion de la prueba de TB tiene una vigencia de 4 aiios.
= Siya entregod los resultados de su prueba de TB en afios escolares anteriores, comuniquese
con la oficina principal o envie un correo electronico a Elsye Mercado-
mercadoel@guajome.net para verificar que su prueba se encuentre en nuestros archivos y que
aln esté vigente.
2. Paquete para Voluntarios
= Una vez que haya completado el paso 1, pase a la oficina principal para recoger el Paquete
para Voluntarios.
- Complete todos los documentos y entréguelos en la oficina principal o envielos por correo
electrénico a Elsye Mercado a mercadoel@gujome.net. Aunque ya haya sido aprobado
como voluntario en afios anteriores, es necesario completar un nuevo Paquete para
Voluntarios al inicio de cada ciclo escolar.
3. Completar la capacitacion en linea sobre la Ley SB 848 para Reportantes Obligatorios
=> Una vez que haya completado los pasos 1y 2, se le asignara un curso de capacitacion en
linea sobre los requisitos para Reportantes Obligatorios (Mandated Reporter) conforme a la
Ley SB 848.
4. Autorizacion del D men icia (D
= Después de completar los pasos 1 al 3, el personal de Guajome se comunicara con usted para
indicarle como recoger la documentacion e instrucciones necesarias para realizar el proceso
de autorizacion del Departamento de Justicia (DOJ). Los resultados pueden tardar mas de lo
esperado, asi que complete este paso lo antes posible.
-> Siya obtuvo la autorizacion del DOJ en un ciclo escolar anterior, no sera necesario realizar
este tramite nuevamente.
*Si usted se ofrece como acompafiante voluntario para una excursion, si hay mas voluntarios que lugares
isponibles. | mpafian legiran por orden de |l
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