
How to Book Conferences Using SchoolsBuddy 
 
Creating a SchoolsBuddy Account (if you don’t already have one) 
1. Go to the SchoolsBuddy web page. 
2. Enter your email address (the one recorded in PowerSchool and where you received this email 

at) and password of your choice. 
3. If you are unsuccessful at logging in, try resetting your password. 
 
Booking Conferences 
After SchoolsBuddy opens for conference booking on October 15, click on the Main Menu icon in 
the top left corner and then Activities & Clubs. Choose 26-27 ES Parent-Teacher Conferences 
out of Available signups. (Please note that you won’t see the conference name until the system 
opens at 5pm on October 15. Please ignore if shown prior to 15th due to some errors) 

 

 
When you click on time slots you prefer, they are only temporarily reserved for you for 15 minutes. 
Before the time runs out, please make sure to click on Check availability at the top right of the 
page. 
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Then, agree to Terms & Conditions by putting a tick in the box and clicking “OK”. 

 

 
A summary of your time bookings will be displayed. Click the “Book button” to secure the time slots. 

 

 
Successful reservations are followed by a confirmation email from SchoolsBuddy. If you did not 
receive a confirmation email, your reservation is not complete. After receiving a confirmation 
email, please log in to SchoolsBuddy to make sure your appointments are shown. 
 

 
 
*If you modified your bookings, you will receive multiple confirmation emails. Please check your conference 
schedule under Diary instead of referring to one of such emails. 

 
 
 
 
 
 
 

 

“Book” button 



SchoolsBuddy を使用した面談の予約方法と留意点 

 
SchoolsBuddyのアカウントの作成方法（現時点でアカウントをお持ちでない方のみ） 
1. SchoolsBuddy のウェブサイトへ 
2. PowerSchoolに登録されている（このメールを受信された）ご自身のメールアドレスと、お好
きなパスワードを入力 

3. もしログインできなかった場合はパスワードをリセットしてやり直してください 
 
コンファレンスの予約方法 
SchoolsBuddy が 10月 15日にオープンした後、左上にある Main Menuアイコンをクリックした
後 Activities & Clubsをクリックし、Available Signups から 26-27 ES Parent-Teacher 
Conferencesを選択してください（システムが 15日の 5pmにオープンするまでコンファレンス
名は表示されません。何かのエラーで 15日より前に表示されても無視してください）。 

 
 
ご希望の枠をクリックされると、暫定で 15分間キープされます。時間切れになる前にページ右上
の Check availability ボタンをクリックしてください。 
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次に、Terms & Conditionsの横のボックスにチェックを⼊れて OKを押してください。 

 

 
ご予約内容が表⽰されますので Bookボタンを押して予約を確定してください。 

 

 
ご予約が成功すると SchoolsBuddy から予約確定メールが届きます。予約確定メールが届かなか
った場合は、予約は完了していません。メールの到着後、SchoolsBuddyにログインをしてスケジ
ュールをご確認ください。 
 
*⼀度ご予約いただいた後にご予約を変更された場合は複数の confirmation emails をお受け取りになられますの
で、間違った時間にご参加いただくことを避けるため、必ずメールではなく SchoolsBuddy上の Diaryからコン
ファレンスのスケジュールをご確認ください。 

 

 

 

 

 
  

Bookボタン 


