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LLAAGGUUNNAA  BBEEAACCHH  UUNNIIFFIIEEDD  SSCCHHOOOOLL  DDIISSTTRRIICCTT  

JJoobb  DDeessccrriippttiioonn::      MMiiddddllee  SScchhooooll  CCoouunnsseelloorr  
  

  

DDEEFFIINNIITTIIOONN::  

PPrroovviiddeess  ccoouunnsseelliinngg  aanndd  gguuiiddaannccee  sseerrvviicceess  ttoo  tthhee  mmiiddddllee  sscchhooooll  ssttuuddeennttss  uunnddeerr  tthhee  ddiirreeccttiioonn  ooff  tthhee  MMiiddddllee  

SScchhooooll  PPrriinncciippaall  iinn  ccoooorrddiinnaattiioonn  wwiitthh  tthhee  DDiirreeccttoorr  ooff  SSppeecciiaall  EEdduuccaattiioonn//SSttuuddeenntt  SSeerrvviicceess..    SSeerrvviicceess  aarree  ttoo  

iinncclluuddee  iinnddiivviidduuaall  aanndd  ggrroouupp  ccoouunnsseelliinngg,,  sscchheedduulliinngg,,  oorriieennttaattiioonnss,,  ppaarreenntt//ssttuuddeenntt  ccoonnffeerreenncceess,,  ffaaccuullttyy  

ssuuppppoorrtt,,  aaddvviisseemmeenntt,,  aanndd  SSttuuddeenntt  SSttuuddyy  TTeeaamm..  

  

EESSSSEENNTTIIAALL  FFUUNNCCTTIIOONNSS::  

PPrroovviiddeess  iinnddiivviidduuaall  aanndd  ggrroouupp  ccoouunnsseelliinngg  bbaasseedd  oonn  ssttuuddeennttss’’  aaccaaddeemmiicc  aanndd  ppeerrssoonnaall//ssoocciiaall  nneeeeddss..  

PPrroovviiddee  iinnppuutt  aanndd  ccoouunnsseell  ssttuuddeennttss  ffoorr  aapppprroopprriiaattee  ccoouurrssee  sseelleeccttiioonn..  

MMaakkeess  nneecceessssaarryy  ssttuuddeenntt  sscchheedduullee  aaddjjuussttmmeennttss  aanndd  ccrreeaatteess  sscchheedduulleess  ffoorr  nneeww  ssttuuddeennttss..  

CCoooorrddiinnaatteess  tthhee  sscchhooooll  AAddvviisseemmeenntt  PPrrooggrraamm  iinncclluuddiinngg  ccuurrrriiccuulluumm,,  ttrraaiinniinngg  ooff  ssttaaffff,,  aanndd  oorrggaanniizzaattiioonnaall    

    ppllaannnniinngg..  

OOvveerrsseeeess  tthhee  eennrroollllmmeenntt  ooff  nneeww  ssttuuddeennttss  aanndd  pprroovviiddeess  oorriieennttaattiioonn  ffoorr  nneeww  ssttuuddeennttss  aanndd  ppaarreennttss..  

SSeerrvveess  oonn  tthhee  SSttuuddeenntt  SSttuuddyy  TTeeaamm  aanndd  rreessppoonnddss  ttoo  tteeaacchheerr  rreeffeerrrraallss  ccoonncceerrnniinngg  ssttuuddeennttss..  

••WWoorrkk  cclloosseellyy  wwiitthh  ssuuppppoorrtt  aanndd  ssppeecciiaall  eedduuccaattiioonn  ssttuuddeennttss..  

••MMoonniittoorr  ssttuuddeenntt  aatttteennddaannccee  aanndd  bbeehhaavviioorr  aalloonngg  wwiitthh  tthhee  AAtttteennddaannccee//RReeccoorrddss  CClleerrkk  aanndd  AAssssiissttaanntt  PPrriinncciippaall..  

PPrroovviiddeess  ppaarreenntt  eedduuccaattiioonn  tthhrroouugghh  sscchhooooll  nneewwsslleetttteerr  aanndd  ppaarreenntt  mmeeeettiinnggss..  

••SSeerrvvee  aass  aa  rreessoouurrccee  ttoo  ssiittee,,  DDiissttrriicctt  ppeerrssoonnnneell,,  aanndd  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  sscchhooooll  ccoommmmuunniittyy..  

••EEvvaalluuaattee  ssttuuddeenntt  ttrraannssccrriippttss,,  rreeccoorrddss,,  aanndd  tteesstt  ssccoorreess  ttoo  iinnssuurree  aapppprroopprriiaattee  ppllaacceemmeenntt;;  iinntteerrpprreett  iinnffoorrmmaattiioonn    

    ffoorr  ssttuuddeennttss  aanndd  ppaarreennttss..  

••SSuuppppoorrtt  ddeevveellooppmmeenntt  ooff  tthhee  IInnddiivviidduuaall  SSttuuddeenntt  PPoorrttffoolliioo  ((IISSPP))..  

••SSuuppppoorrtt  PPrrooffeessssiioonnaall  LLeeaarrnniinngg  CCoommmmuunniittiieess  ((PPLLCC))  pprrooggrraamm..  

••PPrroovviiddee  iinnppuutt  ttoo  tthhee  ssiittee  aaddmmiinniissttrraattiioonn  oonn  tthhee  mmaasstteerr  sscchheedduullee  aass  iitt  rreellaatteess  ttoo  ssttuuddeennttss’’  ccoouurrssee  cchhooiicceess..  

••PPrroovviiddee  ssiittee  lleeaaddeerrsshhiipp  ffoorr  ccuurrrriiccuulluumm  ddeevveellooppmmeenntt  aanndd  iimmpplleemmeennttaattiioonn  ooff  DDiissttrriicctt--aaddoopptteedd  pprroojjeeccttss  ssuucchh  aass    

    SSoocciiaall  EEmmoottiioonnaall  LLeeaarrnniinngg  SSttaannddaarrddss..  

••PPrroovviiddee  ccrriissiiss  iinntteerrvveennttiioonn..  

••SSeerrvvee  oonn  ccoommmmiitttteeeess..  

••PPeerrffoorrmm  ootthheerr  dduuttiieess  aass  aassssiiggnneedd..  

  

  

DDIIRREECCTTLLYY  RREESSPPOONNSSIIBBLLEE  TTOO::        TThhee  PPrriinncciippaall..  

  

  

QQUUAALLIIFFIICCAATTIIOONNSS  

••CCrreeddeennttiiaall::    VVaalliidd  CCaalliiffoorrnniiaa  CCrreeddeennttiiaall  oorr  lliicceennssee  aauutthhoorriizziinngg  sseerrvviiccee  iinn  ggrraaddee  lleevveellss  aanndd  aarreeaass  aassssiiggnneedd..  

••EEdduuccaattiioonn::    BBaacchheelloorr’’ss  ddeeggrreeee,,  iinncclluuddiinngg  aallll  ccoouurrssee  ttoo  mmeeeett  ccrreeddeennttiiaall  rreeqquuiirreemmeennttss..  

••EExxppeerriieennccee::    TThhrreeee  yyeeaarrss  ooff  ssuucccceessssffuull  tteeaacchhiinngg  eexxppeerriieennccee  iiss  nnoorrmmaallllyy  rreeqquuiirreedd  pprriioorr  ttoo  aassssiiggnnmmeenntt  ttoo    

    tthhiiss  ppoossiittiioonn,,  aass  wweellll  aass  ttrraaiinniinngg  rreecceeiivveedd  rreellaattiinngg  ttoo  ccoouunnsseelliinngg  sseerrvviicceess..  

••LLiicceennsseess::    PPoosssseessss  aanndd  mmaaiinnttaaiinn  aa  vvaalliidd  CCaalliiffoorrnniiaa  DDrriivveerr’’ss  LLiicceennssee  ((CCllaassss  ““CC””  mmiinniimmuumm))  aanndd  vvaalliiddaattiioonn    

    ooff  iinnssuurreedd..  

  

  

PPEERRSSOONNAALL  QQUUAALLIITTIIEESS  

MMaaiinnttaaiinn  ccooooppeerraattiivvee  aanndd  eetthhiiccaall  rreellaattiioonnsshhiippss  wwiitthh  ccoolllleeaagguueess,,  aaddmmiinniissttrraattoorrss,,  ppaarreennttss  aanndd  ssuuppppoorrtt  ppeerrssoonnnneell  

bbyy  ccaarreeffuullllyy  sseeeekkiinngg  ffaaccttss  aanndd  rreeaassoonnss  ffoorr  ddeecciissiioonnss..    

MMuusstt  ddeemmoonnssttrraattee  ggoooodd  jjuuddggmmeenntt,,  iinnddiivviidduuaall  iinniittiiaattiivvee,,  eenntthhuussiiaassmm,,  sseennssee  ooff  hhuummoorr  aanndd  ssuuppppoorrtt  ooff  ddeecciissiioonn  

mmaaddee  iinn  tthhee  bbeesstt  iinntteerreesstt  ooff  tthhee  sscchhooooll  ddiissttrriicctt..    

PPeerrssoonnaall  aappppeeaarraannccee  aanndd  ggrroooommiinngg  wwhhiicchh  wwiillll  eessttaabblliisshh  aa  ddeessiirraabbllee  eexxaammppllee  ffoorr  ssttuuddeennttss..  
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PPHHYYSSIICCAALL  DDEEMMAANNDDSS  

TThhee  pphhyyssiiccaall  ddeemmaannddss  ddeessccrriibbeedd  hheerree  aarree  rreepprreesseennttaattiivvee  ooff  tthhoossee  tthhaatt  mmuusstt  bbee  mmeett  bbyy  aann  eemmppllooyyeeee  ttoo  

ssuucccceessssffuullllyy  ppeerrffoorrmm  tthhee  eesssseennttiiaall  ffuunnccttiioonnss  ooff  tthhiiss  jjoobb..    RReeaassoonnaabbllee  aaccccoommmmooddaattiioonnss  mmaayy  bbee  mmaaddee  ttoo  eennaabbllee  

iinnddiivviidduuaallss  wwiitthh  ddiissaabbiilliittiieess  ttoo  ppeerrffoorrmm  tthhee  eesssseennttiiaall  ffuunnccttiioonnss..      

  

WWhhiillee  ppeerrffoorrmmiinngg  tthhee  dduuttiieess  ooff  tthhiiss  jjoobb,,  tthhee  eemmppllooyyeeee  iiss  rreegguullaarrllyy  rreeqquuiirreedd  ttoo  ttaallkk  oorr  hheeaarr..    TThhee  eemmppllooyyeeee  

ffrreeqquueennttllyy  iiss  rreeqquuiirreedd  ttoo  ssttaanndd  aanndd  wwaallkk..    TThhee  eemmppllooyyeeee  iiss  ooccccaassiioonnaallllyy  rreeqquuiirreedd  ttoo  ssiitt;;  uussee  hhaannddss  ttoo  ffiinnggeerr,,  

hhaannddllee,,  oorr  ffeeeell  oobbjjeeccttss,,  ttoooollss,,  oorr  ccoonnttrroollss;;  rreeaacchh  wwiitthh  hhaannddss  aanndd  aarrmmss;;  aanndd  ssttoooopp,,  kknneeeell,,  ccrroouucchh,,  oorr  ccrraawwll..    TThhee  

eemmppllooyyeeee  mmuusstt  hhaavvee  tthhee  pphhyyssiiccaall  aabbiilliittyy  ttoo  rreeaadd  hhaannddwwrriitttteenn  oorr  ttyyppeedd  ddooccuummeennttss,,  aanndd  tthhee  ddiissppllaayy  ssccrreeeenn  ooff  

vvaarriioouuss  ooffffiiccee  eeqquuiippmmeenntt  aanndd  mmaacchhiinneess..  

  

TThhee  eemmppllooyyeeee  mmuusstt  ffrreeqquueennttllyy  lliifftt  aanndd//oorr  mmoovvee  uupp  ttoo  1155  ppoouunnddss  aanndd  ooccccaassiioonnaallllyy  lliifftt  aanndd//oorr  mmoovvee  uupp  ttoo  2255  

ppoouunnddss..  SSppeecciiffiicc  vviissiioonn  aabbiilliittiieess  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhiiss  jjoobb  iinncclluuddee  cclloossee  vviissiioonn,,  ddiissttaannccee  vviissiioonn,,  ccoolloorr  vviissiioonn,,  

ppeerriipphheerraall  vviissiioonn,,  ddeepptthh  ppeerrcceeppttiioonn,,  aanndd  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  aaddjjuusstt  ffooccuuss..    

  

  

WWOORRKK  EENNVVIIRROONNMMEENNTT  

TThhee  wwoorrkk  eennvviirroonnmmeenntt  cchhaarraacctteerriissttiiccss  ddeessccrriibbeedd  hheerree  aarree  rreepprreesseennttaattiivvee  ooff  tthhoossee  aann  eemmppllooyyeeee  eennccoouunntteerrss  

wwhhiillee  ppeerrffoorrmmiinngg  tthhee  eesssseennttiiaall  ffuunnccttiioonnss  ooff  tthhiiss  jjoobb..    RReeaassoonnaabbllee  aaccccoommmmooddaattiioonnss  mmaayy  bbee  mmaaddee  ttoo  eennaabbllee  

iinnddiivviidduuaallss  wwiitthh  ddiissaabbiilliittiieess  ttoo  ppeerrffoorrmm  tthhee  eesssseennttiiaall  ffuunnccttiioonnss..    TThhee  nnooiissee  lleevveell  iinn  tthhee  wwoorrkk  eennvviirroonnmmeenntt  iiss  

uussuuaallllyy  mmooddeerraattee..  

  

  

PPeerrssoonnaall  QQuuaalliittiieess::  

  IInnddeeppeennddeenntt  wwoorrkkeerr  

  MMaattuurriittyy  aanndd  ggoooodd  jjuuddggmmeenntt  

  NNeeaatt  aanndd  cclleeaann  aappppeeaarraannccee  

  WWiilllliinnggnneessss  ttoo  aassssuummee  aa  wwiiddee  rraannggee  ooff  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  

  WWiilllliinnggnneessss  ttoo  lleeaarrnn  nneeww  sskkiillllss  

  PPlleeaassaanntt  iinntteerrppeerrssoonnaall  sskkiillllss  

  GGoooodd  oorrggaanniizzaattiioonnaall  sskkiillllss  

  CCoommmmiittmmeenntt  ttoo  pprrooffeessssiioonnaall  ccoouurrtteessyy  

  BBeelliieeff  iinn  hhiigghh  ssttaannddaarrddss  

  CCoommmmiittmmeenntt  ttoo  pprrooffeessssiioonnaall  rreessppoonnssiibbiilliittyy  

  HHiigghh  iinnttrriinnssiicc  mmoottiivvaattiioonn  

  

OOppeerraattiioonn  ooff  VVeehhiicclleess,,  MMaacchhiinneerryy,,  aanndd  EEqquuiippmmeenntt  RReeqquuiirreemmeennttss::  

  AAbbiilliittyy  ttoo  ttrraavveell  ttoo  aa  vvaarriieettyy  ooff  llooccaattiioonnss  wwiitthhiinn  aa  rreeaassoonnaabbllee  ttiimmee  ffrraammee..  

  MMuusstt  bbee  aabbllee  ttoo  ooppeerraattee  ooffffiiccee,,  mmuullttiimmeeddiiaa,,  aanndd  ccoommppuutteerr  eeqquuiippmmeenntt..  

  

MMeennttaall  aanndd  EEmmoottiioonnaall  RReeqquuiirreemmeennttss::  

  AAbbiilliittyy  ttoo  uunnddeerrssttaanndd  aanndd  ffoollllooww  oorraall  aanndd  wwrriitttteenn  ddiirreeccttiioonnss..  

  AAbbiilliittyy  ttoo  wwoorrkk  iinnddeeppeennddeennttllyy  wwiitthh  lliittttllee  ddiirreeccttiioonn..  

  AAbbiilliittyy  ttoo  ccoonncceennttrraattee  ttoo  mmeeeett  nnuummeerroouuss  ddeeaaddlliinneess..  

  AAbbiilliittyy  ttoo  eessttaabblliisshh  aanndd  mmaaiinnttaaiinn  eeffffeeccttiivvee  wwoorrkkiinngg  rreellaattiioonnsshhiippss  wwiitthh  ootthheerrss..  

  AAbbiilliittyy  ttoo  mmaakkee  iinnddeeppeennddeenntt  ddeecciissiioonnss  ttoo  rreessppoonndd  ttoo  nnuummeerroouuss  rreeqquueessttss,,  ddeeaaddlliinneess,,  aanndd  ttoo  pprriioorriittiizzee  

aassssiiggnnmmeennttss..  

  AAbbiilliittyy  ttoo  eexxcchhaannggee  iinnffoorrmmaattiioonn..  

  AAbbiilliittyy  ttoo  mmoonniittoorr  ssttuuddeenntt  aaccttiivviittiieess..  

  


