Nashua School District

VOLUNTEER CLEARANCE PROCESS: ROLE OF SCHOOL VOLUNTEER COORDINATOR

+ Every school volunteer must complete and sign a Volunteer Assurances Form each school year! «

School Volunteer

Coordinator

Meet with school principal to identify
the secretary responsible for
processing completed
Volunteer Assurances Forms

A 4

Distribute Volunteer Assurances Form to each
volunteer to complete and sign

A 4

Collect and alphabetize completed and signed
Volunteer Assurances Forms

A 4

Submit alphabetized Volunteer Assurances Forms
to school principal for review

School
Principal

Review signed Volunteer Assurances Forms to determine: f ;
¢+ General Assignment Volunteer /
+ Designated Volunteer

Submit Designated Volunteer Form to
Human Resources

A

Prepare alphabetical clearance list for District Human
Resources Office from information provided by volunteer on
Volunteer Assurances Form

School

First and Last Name
Address

Telephone Number
Date Form Signed

* ¢ o > o

A

= Send via email dated clearance request list to
NSD Human Resources for screening to:

Lisa Ziniti-Gerrard, Masse Admin Bldg. Receptionist
2 wwMgerrardl@nashua.edu

/

The volunteer is now ready for assignment!




Sample Format:

Request for School Volunteer Clearance

2021-2022 School Volunteer List For (insert name of school) School
Nashua School District

Submitted By (name):

Shaded sections indicate new requests.

Last Name

First Name

Address

City

Zip

Phone

Date Assurances

Form Signed
Anderson Thomas 5 School Way | Nashua | 03060 | 765-4567 | 09/12/13
Baker Susan | 3 School Way | Nashua | 03060 | 145-6543 | 09/14/13
Johnson Amanda 2 School Way | Nashua | 03060 | 321-7654 | 09/01/13
Sampson Jane 4 School Way | Nashua | 03060 | 343-7045 | 09/14/13
Swith John 1 School Way | Nashua | 63060 | 123-4567 | 89/0143

A new list is composed for each new school year;
type the list on a school computer for security purposes.

The list is kept on a running basis throughout the school year:
- New requests are typed in the empty rows and highlighted.

If an individual is no longer a volunteer, do not delete the name; simply draw a line
through the name.

08/16/2013

/

2 k
Forward the list to Lisa Ziniti-Gerrard, Masse
Administrative Building Receptionist at
gerrardl@nashua.edu
/

SH/dn Office of Grants and Community Development




Nashua Board of Education Policy 1JOC-R

1I.

III.

VOLUNTEER ASSURANCES FORM
Dear Volunteer Applicant:

Welcome to our School Volunteer Program! Without your caring and willingness to give of your talents and
resources, we would not be able to provide many of the services now available to our students.

Confidentiality: The District’s school volunteer program asks all volunteers to respect students’ privacy. While
volunteering, please keep observations about student behavior and academic performance confidential, and only
disclose pertinent, sensitive student information to a teacher, guidance counselor, assistant principal, or principal.

Student Safety: Because student safety is our greatest priority, screening volunteers is required to prevent the rare
but real possibility of a volunteer entering our schools for less than honorable purposes. We ask that you read New
Hampshire RSA 632-A:10 (as shown below), Prohibition from Child Care Service of Persons Convicted of Certain
Offenses, which has been reprinted below. After reading the RSA, please sign the Volunteer Assurances form, also
below, and return the form to your school office.

Thank you for your understanding and for your willingness to help improve the services we offer to our students.

Superintendent of Schools

NEW HAMPSHIRE EDUCATION LAWS ANNOTATED
RSA 632-A:10 Prohibition from Child Care Service of Persons Convicted of Certain Offenses

A person is guilty of a class A felony if, having been convicted in this or any other jurisdiction of any felonious offense
involving child pornography, or of a felonious physical assault on a minor, or of any sexual assault, he knowingly undertakes
employment or volunteer service involving the care, instruction or guidance of minor children, including, but not limited to,
service as a teacher, a coach, or worker of any type in child athletics, a day care worker, a boy or girl scout master or leader or
worlker, a summer camp counselor or worker of any type, a guidance counselor, or a school administrator of any type.

A person is guilty of a class B felony if, having been convicted in this or any other jurisdiction of any of the offenses specified
in Paragraph I of this section, he knowingly fails to provide information of such conviction when applying or volunteering for
service or employment of any type involving the care, instruction, or guidance of minor children, including, but not limited to,
the types of services set forth in Paragraph I.
A person is guilty of a class B felony if, having been convicted in this or any other jurisdiction of any of the offenses specified
in Paragraph I of this section, he knowingly fails to provide information of such conviction when making application for initial
teacher certification in this State.

School Name

Volunteer Name Date of Birth

Street Address City State Zip

Primary Telephone Alternate Telephone

Email

VOLUNTEER ASSURANCES

1. Icertify that I have read and understand RSA 632-A:10 reprinted above.
I certify that I have never been convicted of any crime or offense involving child pornography, assault on a minor, or any
sexual assault as described in RSA 632-A:10.

3. Tunderstand that my name will be forwarded to the District Human Resources Department for a screening.

4. Iagree and will comply with the District’s confidentiality requirement.

Signature of Volunteer Date

Office Use Only: General Assignment Volunteer
Mentor/Coach/Designated Volunteer determined by School Principal

Board Approved:  09/18/2019
Page 1 of 1




Politica de la Junta de Educacion IJOC-R

1I.

[I.

Firma del Voluntario(a) Fecha

FORMULARIO DE GARANTIAS PARA VOLUNTARIOS
Estimado Solicitante a Voluntario(a):

iBienvenidos a nuestro Programa de Voluntarios Escolares! Sinsu disposicién de compartir su tiempoy sus talentos, no seriamos
capaces de proporcionar muchos de los servicios que ahora estan disponibles para nuestros estudiantes.

Confidencialidad: El programa de Voluntarios de la Escuela del Distrito les pide a los voluntarios que respeten la privacidad de
los estudiantes.Mientras que este siendo voluntario, por favor mantenga las observaciones sobre el comportamiento y
rendimiento académico de los estudiantes confidencial, y solo divulgar informacién pertinente, sensible sobre el estudiante con
su maestro, consejero, subdirector o director.

Seguridad del estudiante: Porque la seguridad del estudiante es nuestra mavyor prioridad, se requiere que nuestros voluntarios
sean verificados por las autoridades, se requiere esto para prevenir la rara, pero real posibilidad de que uno de nuestros
voluntarios no tenga un propdsito honorable. Le pedimos que lea New Hampshire RSA 632-A: 10 {como se muestra abajo), La
Prohibicién del Servicio de Cuidado de Nifios de personas condenadas por ciertos delitos, abajo imprimida. Después de leer el
RSA, por favor firme el formulario de Garantias Para Voluntarios, también encontrado abajo, y devuelva el formulario a la oficina

de su escuela.
Superintendente de las Escuelas

LAS LEYES DE EDUCACION DE NEW HAMPSHIRE ANOTADAS

RSA 632-A:10La Prohibicion de Servicios de Cuidado de Nifios a Personas Condenadas por Determinados Delitos
Una persona es culpable de undelitomayor, clasificado como A si, ha sido condenado en esta o cualquier otra jurisdiccion
de cualquier ofensa criminal relacionada conpornografia infantil, o de un asalto criminal fisico a unmenorde edad, o de
cualquicr asalto sexual, a sabiendas, se compromete al empleo o servicio que implica el cuidado, instruccion u orientacion
de nifios menores, incluyendo, pero nolimitado a, el servicio como maestro, entrenador, o un trabajador de cualquier tipo
de atletismo infantil, un trabajador de guarderia infantil, un trabajador o scout lider de nifio o nifia, un consejer de
campamento de verano o un trabajador de cualquier tipo, unconsejero, o un administrador de la escuela de cualquier tipo.
Una persona es culpable de un delito mayor de clase B si, después de haber sido condenado en esta o cualquier otta
jurisdiccion de cualquier de los delitos especificados en el parrafo I del presente articulo, a sabiendas, no facilita la
informacion de talsentencia alaplicar o ser voluntario para el servicio o empleo de cualquier tipo, queimplica el cuidado,
instruccion u orientacién denifios menores, incluyendo, pero nolimitado a, los tipos de servicios establecidos en elpanafo
I

Una persona es culpable de un delito mayor clase B si, después de haber sido condenadoen esta o en cualquier otra
jurisdiccién de cualquiera de los delitos especificados en el parrafo Idelarticulo presente, a sabiendas, no facilita la
informacion de tal sentencia al hacer la solicitud de certificacion inicial del profesorado en este estado.

GARANTIAS PARA VOLUNTARIOS

ESQUELA

NOMBRE DEL VOLUNTARIO(A) FECHA DE NOCIMIENTO
DIRECCION__ CIUDAD ESTADO ZIP
TELEFONO TELEFONO ALTERNO

CORREO ELECTRONICO

1. Yo certifico que he leido y entiendo el RSA 632-A: 10 reimpreso airiba.

2. Yo certifico que nuncahe sido condenado de cualquier crimen u ofensarelacionada con pornografia denifios, asalto a unmenor, o cualguier

asalto sexual descrito en RSA 632-A4: 10.
3. Yo entiendo que mi nombre serd mandado al Departamento de Recursos Humanos del Distrito para ser verificado.

4. Yo acepto y cumpliré con los requisites de privacidad del Distrifo.

Solo para uso de la Oficina Clase de Voluntario(a):

o  Asignacién General para el Voluntario(a)

¢ Mentor/Entrenador (Asignacién del Voluntario(a) Determinada por el Director de la Escuela)
(El Director de ln Escuela somete una solicitud suplente a la Oficina del Distrito para la Designacién del Voluntario(a))

Board Approved: 09/18/2019

Page 1 of 1



Politica do Conselho de Educacido de Nashua IJOC-R

FORMULARIO DE GARANTIAS DE VOLUNTARIO

Caro candidato voluntario:

Bem-vindo ao nosso Programa de Voluntariado Escolar! Sem o seu carinho e disposi¢do para doarseus talentos
e recursos, nio seriamos capazes de fornecer muitos dos servigos agora disponiveis a0s nossos alunos.

Confidencialidade: O programa de voluntariado escolardo Distrito pede a todos os voluntéarios que respeitem
a privacidade dos alunos. Durante o voluntariado, mantenha em sigilo as observagdes sobre o comportamento
do aluno e o desempenho académico e divulgue apenas informagdes pertinentes e confidencia isdo aluno a um
professor, orientador, diretor assistente ou diretor.

Seguranca do Aluno: Como a seguran¢a dos alunos € a nossa maior prioridade, a triagem de voluntarios é
necessria para evitar a rara mas real possibilidade de um voluntario entrar nas nossas escolas para fins pouco
honrosos. Pedimos que vocé leia New Hampshire RSA 632-A:10 (conforme mostrado abaixo), Proibigdo de
Servigo de Cuidado Infantilde Pessoas Condenadas por Certos Delitos, que foi reproduzido abaixo. Depois de
ler 0 RSA, por favorassine o formulirio de Garantia de Voluntariado, também abaixo, e devolva o formulirio a

secretaria da sua escola.
Obrigado pela sua compreensdo ¢ pela sua disposigio em ajudara melhorar os servicos que oferecemos aos

nossos alunos. Superintendente de Escolas

NOVAS LEIS DE EDUCACAO DE HAMPSHIRE ANOTADAS
RSA 632-A:10 Proibicio de servigo de cuidado infantil a pessoas condenadas por certos delitos

I. Umapessoa é culpada de um crime de classe A se, tendo sido condenada nesta ou em qualquer outra jurisdigdo por
qualquer delito criminoso envolvendo pommografia infantil, ou por uma agressfo fisica criminosa a um menor, ou por
qualquer agresso sexual, ela conscientemente exerce um emprego ou trabalho voluntario servigo que envolve o cuidado,
instrugdio ou orientagfio de filhos menores, incluindo, mas néo se limitando a, servico como professor, treinador ou
trabalhador de qualquer tipo no atletismo infantil, funcionario de creche, mestre ou lider de escoteiros ou lider ou
trabalhador, conselheiro de acampamento de verdio ou trabalhador de qualquer tipo, orientador ou administrador escolar
de qualquer tipo..

II. Uma pessoaé culpada de um crime de classe B se, tendo sido condenada nesta ou em qualquer outra jurisdi¢io por qualquer
um dos crimes especificados no Paragrafo 1 desta segdo, ela conscientemente deixar de fornecer informagdes de tal
condenagio ao se candidatar ou se voluntariar para servigo ou emprego de qualquer espécie que envolve o cuidado, a
instrugdio ou a orientagdio de filhos menores, incluindo, mas néo se limitando, aos tipos de servigos previstos no Paragrafo
L

II. Uma pessoa é culpada de um crime de classe B se, tendo sido condenada nesta ou em qualquer outra jurisdi¢do por qualquer
um dos delitos especificados no Paragrafo I desta segdo, ela conscientemente deixar de fornecer informagbes de tal
condenacio ao fazer o pedido de certificagdo inicial de professor em este Estado.

Nome da escola

Nome voluntirio Data de aniversario

Rua Cidade Estado CEP
Telefone Telefone alternativo

Emai

GARANTIAS VOLUNTARIAS

1. Certifico queli e compreendi a RSA 632-A:10 reimpressa acima.

2. Certifico que nunca fui condenado por qualquer crime ou ofensa envolvendo pornografia infantil, agressdo a um menor
ou qualquer agressfo sexual, conforme descrito na RSA 632-A:10.

3.  Entendo que meu nome sera encaminhado ao Departamento Distrital de Recursos Humanos para triagem.

4. Concordo ¢ cumprirei o requisito de confidencialidade do Distrito.

Assinatura do Voluntario Data

Uso exclusivo para escritério: Voluntirio de Atribuicio Geral
Mentor/Treinador/Voluntario Designado determinade pelo Diretor da Escola

Aprovado pelo Conselho 09/18/2019



