Distrito Escolar de la Ciudad Ampliada de
Middletown

Guia de
Chromebook

Las politicas, procedimientos e informacién contenidos en este
documento se aplican a todas las Chromebooks proporcionadas a los
estudiantes.




Objetivo del Programa

El objetivo de esta iniciativa de un dispositivo por estudiante es crear una experiencia educativa fluida
y dindmica para los estudiantes, que asegure que desarrollen las habilidades y conocimientos
necesarios para navegar de manera responsable en el mundo de la tecnologia emergente.

;Qué es una Chromebook?

Una Chromebook es una computadora personal que ejecuta Google Chrome como su sistema
operativo. La Chromebook cuenta con una pantalla grande de fécil visualizacién, un teclado casi de
tamafio completo, un panel tictil para la navegacién, un puerto USB y una cdmara y micréfono
integrados. Se enciende répidamente, se conecta a Internet al instante y tiene una larga duracién de
baterfa. Dado que es un dispositivo basado en la web, una Chromebook requiere muy poco
mantenimiento o soporte técnico y no hay necesidad de descargar ni instalar ningtin software. Es
menos probable que los archivos se pierdan o eliminen, y el trabajo del estudiante se guarda de forma
automdtica y regular en el almacenamiento en la "nube" de Google. El almacenamiento basado en la
"nube" permite a los estudiantes acceder a sus archivos en cualquier momento desde cualquier
dispositivo con acceso a Internet. Ademds del almacenamiento en la "nube", cada Chromebook tiene
espacio de almacenamiento en el dispositivo que se puede usar para guardar archivos en caso de que
un estudiante no tenga acceso a Internet en casa. Cualquier trabajo completado sin conexién se
sincronizard con la "nube" la préxima vez que la Chromebook se conecte a Internet.

Recepcién de su Chromebook

Las Chromebooks se distribuirin una vez que el estudiante y su padre/madre/tutor asistan a la
reunion obligatoria sobre politicas y procedimientos y hayan firmado el acuerdo de la Chromebook y
el Acuerdo de Uso Aceptable del Distrito.

Plan de Proteccién

El Distrito sugiere la compra de un plan de proteccién privado opcional, pero no respalda a ningtin
proveedor especifico de dicho seguro.

Retiro del Distrito

En caso de que abandone el Distrito Escolar de la Ciudad Ampliada de Middletown, debe devolver la
Chromebook emitida por el distrito al Departamento de Tecnologia o al administrador de su edificio.
No hacerlo puede resultar en un retraso en el proceso de inscripcidn en su nueva escuela.

Verificacion de Inventario de Chromebooks

El Departamento de Tecnologia realizard periédicamente una verificacién de inventario de
Chromebooks a lo largo del afio para garantizar que se asigne la Chromebook correcta al estudiante
correcto.



Uso de su Chromebook

En la Escuela

Se espera que los estudiantes traigan su Chromebook completamente cargada a la escuela todos los
dias. Cada maestro tendrd sus propias expectativas para el uso de la Chromebook en su aula, y es
responsabilidad del estudiante conocer y cumplir con las expectativas del aula para la Chromebook de
cada maestro. Mientras usen la Chromebook en el aula, se espera que los estudiantes cumplan con
todas las reglas y politicas de la escuela y del aula. Si el estudiante deja su Chromebook en casa, no se
le proporcionard un equipo de préstamo vy serd responsable de completar el trabajo.

Ademis de usar la Chromebook en el aula para realizar investigaciones, colaborar en proyectos y
completar tareas, se les puede pedir a los estudiantes que usen su Chromebook para acceder a
mensajes escolares, anuncios, calendarios y reglamentos. Esto garantizard que los estudiantes utilicen
su dispositivo tanto como una herramienta académica como organizativa.

En Casa

Se requiere una conexién a Internet Wi-Fi para la mayorfa de los usos de la Chromebook. Sin
embargo, puede trabajar sin conexién en Google Drive para completar tareas de
escritura/presentaciones. Se anima a los estudiantes a usar su Chromebook en casa y en otros lugares
fuera de la escuela. A veces, se les puede pedir a los estudiantes que completen tareas fuera de clase
que requieran acceso a Internet. Cuando este sea el caso, y el estudiante no tenga conexion a Internet
Wi-Fi en su hogar, es responsabilidad del estudiante hacer los arreglos necesarios para quedarse
después de la escuela para usar Internet o buscar un lugar alternativo que tenga Wi-Fi. Hay varios
lugares en Middletown que incluyen Wi-Fi gratuito, incluidos, entre otros: Thrall Library, Panera
Bread, McDonalds y Starbucks. El siguiente enlace es un mapa de Wifi para mostrar todos los lugares
en Middletown con Wi-Fi gratuito: https://www.wifimap.io/3150-middletown-free-wifi/map. El
distrito no es responsable de la conectividad a Internet fuera de la red inalimbrica segura del distrito.
Independientemente del lugar donde se use la Chromebook o de la fuente de la conexién a Internet
que se utilice, todos los estudiantes estin sujetos a la Politica de Uso Aceptable del Distrito Escolar de
la Ciudad Ampliada de Middletown.

*Nota: Las Chromebooks solo funcionarin en linea en una red inalimbrica. No admiten una
conexién a Internet por cable. Tiene la capacidad de trabajar sin conexién, pero esta opcidn solo estd
disponible después de que la Chromebook haya tenido una conexién inicial en linea. Se sugiere
encarecidamente que, si no tiene una conexién inalimbrica en casa, realice su inicio de sesién inicial
en su Chromebook mientras se encuentre en el campus de la escuela.

Gestién de sus Archivos y Guardado de su Trabajo

La mejor manera para que los estudiantes guarden su trabajo serd utilizando Google Drive. Esto
permitird a los estudiantes acceder a su trabajo guardado en cualquier dispositivo habilitado para
Internet. Es posible guardar archivos en el disco duro de la Chromebook, pero esto no los hard
disponibles en otros dispositivos. Una de las muchas excelentes caracteristicas de guardar el trabajo en
Google Drive es que el dispositivo guarda automaticamente a medida que trabaja. También se anima
a los estudiantes a organizar su Drive mediante carpetas para que se pueda acceder ficilmente a los
archivos.

Se anima a los estudiantes a mantener copias de seguridad de los archivos importantes. Esto se puede



hacer utilizando un dispositivo de almacenamiento extraible y/o guardando el trabajo en el disco
duro de la Chromebook. El distrito no serd responsable por el trabajo perdido.

Cuidado de su Chromebook

Los estudiantes son responsables del cuidado general de su Chromebook. Si una Chromebook se
dafia 0 no funciona correctamente, esto debe reportarse de inmediato. Cada edificio tiene una
ubicacién designada para soporte técnico.

Reparaciones Menores, Problemas de Mantenimiento

El Departamento de Tecnologia intentard reemplazar bajo garantia o reparar su Chromebook.
Tenga en cuenta que, segtin el problema, es posible que la Chromebook deba restablecerse a la
configuracién de fibrica. El Distrito no es responsable de los datos perdidos durante el proceso de
reparacion.

Chromebook Destruida

Si su Chromebook se destruye de forma irreparable, se le puede proporcionar una Chromebook de
préstamo. A discrecién del Distrito, las Chromebooks de préstamo pueden estar limitadas al uso
exclusivo dentro de la escuela.

Chromebook Perdida o Robada

Notifique al administrador del edificio de inmediato si su Chromebook se ha perdido o ha sido
robada. Una vez notificado, el departamento de tecnologia "deshabilitard" su Chromebook, dejéndola
inoperable. Esto es de primordial importancia porque una vez que su Chromebook estd deshabilitada,
otros usuarios ya no tienen acceso para usar el dispositivo o ver los documentos/datos guardados
dentro del perfil. Segtin la circunstancia y la disponibilidad, se puede emitir una Chromebook de
préstamo. A discrecion del Distrito, las Chromebooks de préstamo pueden estar limitadas al uso
exclusivo en la escuela.

Precauciones Generales:

No consumir alimentos ni bebidas mientras se usa la Chromebook

Tener cuidado al insertar y retirar cables, cordones y dispositivos de almacenamiento extraibles

No colocar objetos pesados sobre la Chromebook

No exponer la Chromebook a temperaturas extremas de calor o frio ni a la luz solar directa

durante periodos prolongados

e No dejar su Chromebook sin supervisién en un vehiculo, ya que el calor o frio extremo de las
diferentes estaciones puede dafarla

e Transportar siempre su Chromebook con la pantalla cerrada y dentro de su funda

e Nunca intentar hacer reparaciones o modificaciones de hardware

Carga

e Cada Chromebook vendrd con un adaptador de CA utilizado para recargar la Chromebook



® Se espera que los estudiantes recarguen su Chromebook en casa todas las noches y la traigan a
la escuela todos los dias completamente cargada

e A discrecion del maestro, los estudiantes podrén recargar las Chromebooks en el aula. Los
estudiantes son responsables de llevarse su Chromebook y cargador al final del periodo. Los
maestros no seran responsables de los dispositivos y/o accesorios de los estudiantes perdidos o
robados

Cuidado de la Pantalla

La pantalla de la Chromebook puede dafarse si se somete a una presidn excesiva y/o un trato brusco.
Ademds, ciertos solventes de limpieza y otros liquidos pueden causar dafios. Las sugerencias para el
cuidado adecuado de la pantalla son las siguientes:
e Asegurarse de no ejercer presion sobre la cubierta de la Chromebook cuando esté cerrada
e Cerrar la cubierta de la Chromebook antes de transportarla o guardarla
e Asegurarse de que no haya objetos (papel/boligrafos/lipices) sobre el teclado antes de cerrar la
cubierta
e Al limpiar la pantalla, usar UNICAMENTE un pafio suave, seco y de microfibra o un pafio
antiestitico. No se deben usar liquidos para limpiar la Chromebook

Etiquetas de Activos/Nimeros de Serie

e Todas las Chromebooks estarin etiquetadas con una etiqueta de activo del Distrito

e Las etiquetas de activos y los niimeros de serie no se pueden retirar, modificar ni alterar de
ninguna manera hasta que el estudiante se haya graduado del Distrito Escolar de la Ciudad de
Middletown.

e Las etiquetas de activos se escanean periédicamente a lo largo del afio al realizar el inventario
de Chromebooks

Almacenamiento de su Chromebook

e Durante el horario escolar, cuando los estudiantes no puedan vigilar su Chromebook, el
dispositivo debe guardarse de forma segura en el casillero con candado del estudiante;
especialmente durante las clases de educacion fisica y durante el almuerzo. A los estudiantes
solo se les permite usar su Chromebook durante el almuerzo o la educacion fisica cuando
tengan permiso previo. Si un adulto le otorga permiso para usar la Chromebook durante el
periodo de almuerzo, el estudiante debe usarla en un lugar ajeno a la cafeterfa

e Las Chromebooks nunca deben guardarse en un vehiculo

e Los estudiantes son responsables de guardar de forma segura su Chromebook durante las
actividades extracurriculares

e Las Chromebooks sin supervisién serdn confiscadas y llevadas a la administracién escolar

e El Distrito no es responsable de la custodia y proteccién de las Chromebooks

Fundas

A cada estudiante se le proporcionard una funda de transporte para su Chromebook. Esta funda tiene
un compartimento para la Chromebook y un compartimento separado para el cargador. Se espera
que los estudiantes guarden su Chromebook y el cargador en esta funda cuando no estén en uso.



Software y Seguridad

Todas las Chromebooks estin actualizadas con la tltima versién de Google ChromeOS. El sistema
operativo instalard automaticamente las actualizaciones cuando se reinicie la Chromebook.

El Distrito utilizard un sistema de gestién que puede cambiar las configuraciones de seguridad,
actualizar el software y agregar o eliminar aplicaciones. Se prohibe a los estudiantes deshabilitar,
modificar o alterar las configuraciones de gestién o los filtros de contenido.

Proteccidn contra Virus

La proteccidn contra virus estd integrada en el sistema operativo. No hay necesidad de proteccién
adicional.

Filtro de Contenido

Todas las Chromebooks de los estudiantes, independientemente de su ubicacién fisica (en casa o en la
escuela), estardn configuradas con un proxy que filtra y restringe el contenido web inapropiado.
Cualquier intento de eludir, alterar o deshabilitar este filtro para acceder a contenido restringido dard
lugar a medidas disciplinarias. A pesar del filtro, el Distrito no puede garantizar que se bloqueen todos
los materiales controvertidos o inapropiados.

Google Apps for Education

Las Chromebooks se integran ficilmente con Google Apps for Education. Las aplicaciones
disponibles incluirdn acceso a Documentos, Hojas de cilculo, Presentaciones, Dibujos y Formularios
de Google. Todo el trabajo completado dentro de estas aplicaciones se almacena y guarda
automdticamente en la nube. Es posible que el modo sin conexién para editar y crear documentos no
sea compatible con todas las aplicaciones de la Chromebook.

Aplicaciones Web y Extensiones de Chrome
Se permitird a los estudiantes instalar aplicaciones web y extensiones de Chrome apropiadas desde la

Chrome Web Store. Todas las instalaciones son monitoreadas por el sistema de gestién del Distrito y
cualquier descarga inapropiada dard lugar a medidas disciplinarias.

Uso de su Chromebook

Sonido

Al usar la Chromebook en el aula, el sonido debe estar silenciado, a menos que esté usando audifonos
o que el maestro proporcione permiso con fines educativos.

Impresion en la Escuela

La impresion directa desde una Chromebook no estara disponible en la escuela. Cuando sea posible,
los maestros asignardn tareas digitales que se espera que los estudiantes envien electrénicamente.



Impresion en Casa

Puede imprimir en una impresora doméstica. La impresora tendria que estar conectada directamente
a la Chromebook o conectada a una red Wi-Fi en el hogar. Sin embargo, el Distrito no proporciona
soporte para la configuracién o resolucién de problemas de impresion en el hogar.

Ciudadania Digital

Las Chromebooks emitidas por el distrito deben usarse con fines educativos. En todo momento, tanto
dentro como fuera del campus, se espera que los estudiantes sigan la Politica de Uso Aceptable del
Distrito Escolar de la Ciudad Ampliada de Middletown, asi como las politicas y procedimientos
relacionados dentro de esta Guia de Chromebook.

El uso de Chromebooks requiere que los estudiantes trabajen de manera colaborativa en un entorno
digital. Los estudiantes siempre deben comportarse como buenos ciudadanos digitales cumpliendo
con lo siguiente:

e Respétese a si mismo - Muestre respeto a través de sus acciones. Al crear cuentas y nombres en
linea, sea apropiado. Tenga precaucién con la informacidn, imagenes y otros medios que
conserva en su Chromebook. Piense detenidamente sobre la informacién personal que
comparte sobre si mismo en linea.

e Protéjase a si mismo - Usted es responsable de la informacién, imdgenes y materiales
publicados en linea desde su cuenta o presentes en su Chromebook. Tenga cuidado de no
ponerse en riesgo al publicar detalles personales, informacién de contacto u horarios de
actividades personales. Reporte de inmediato cualquier comportamiento inapropiado dirigido a
usted mientras esté en linea. Proteja sus contrasefias, cuentas y recursos al no compartir nunca
esta informacién con otros.

o Respete a los demds - No use la Chromebook para antagonizar, intimidar, acosar o acechar a
las personas.

e DProteja a los demis - Reporte el abuso conocido o sospechado. No participe en el reenvio o
intercambio de materiales o comunicaciones inapropiados. Evite materiales y comunicaciones
inaceptables.

e Respete la propiedad intelectual - Solicite permiso al usar material protegido por derechos de
autor y de otro tipo. Asegtirese de usar las citas correspondientes al utilizar sitios web, libros en
linea, medios, etc.

e Proteja la propiedad intelectual - No use software pirata ni distribuya musica o medios de
manera que viole el acuerdo de licencia.
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