
Edward J. Patten Elementary School Arrival Plan  
 

The following drop-off/dismissal procedures are in place so that students can enter or exit our school in a safe 
and controlled environment which is under surveillance by staff, security, and cameras.  

 

Kindergarten  

First grade 

Second grade 

 Third grade 

 Fourth grade 

Fifth grade  

All students enter at door 1 (the main entrance doors). Kindergarten – Second 
grade will enter using the set of doors on the left. Third – Fifth Grade will enter 
door 1 using the doors on the right. Students will be guided by our staff to their 
designated classrooms inside the building. Parents are not permitted to enter 
the school with their children. 
 
We continue to use the Weapons Detection Systems. All students will arrive 
through door 1. Our doors will open at 8:15 AM. Please plan on arriving anytime 
between 8:15 AM – 8:30 AM.  

 
 Parents, please note buses park in front of the school outside doors 13 and 14 (closest to Cortlandt 
St). This is a NO PARKING zone. Parking is very limited. In the morning and the afternoon there is 

one way traffic from the school entrance of Cortlandt to Charles St. and through to Elizabeth St. 
  

 
Plan de llegada a la escuela primaria Edward J. Patten 

 
Los siguientes procedimientos de llegada/salida están implementados para que los estudiantes puedan entrar 

o salir de nuestra escuela en un ambiente seguro y controlado que está bajo la vigilancia del personal, la 
seguridad y las cámaras. 

 

Kindergarten 

Primer Grado 

 Segundo Grado 

Tercer Grado 

 Cuarto Grado 

Quinto Grado 

Todos los estudiantes entran por la puerta 1 (las puertas de entrada principal). 
Kindergarten a Segundo grado entrará usando el juego de puertas a la derecha. 
Tercer a Quinto grado ingresará por la puerta 1 usando las puertas a la izquierda. 
Nuestro personal guiará a los estudiantes a sus lugares designados dentro del 
edificio. A los padres no se les permite entrar a la escuela con sus hijos. 

Seguimos utilizando los Sistemas de Detección de Armas. Todos los estudiantes 
llegarán por la puerta 1. Nuestras puertas se abrirán a las 8:10 AM. Planee llegar 
en cualquier momento entre las 8:10 AM y las 8:30 AM. Le pedimos paciencia 
mientras hacemos la transición al uso de este sistema todos los días. 

 

 

Padres, tengan en cuenta que los autobuses se estacionan frente a la escuela afuera de las 

puertas 13 y 14 (las más cercanas a Cortlandt St). Esta es una zona de NO 

ESTACIONAMIENTO. El estacionamiento es limitado. Si su hijo(a) está en 2do a 4to grado, 

puede detenerse en Elizabeth St. y dejarlo. Estaremos afuera para dirigirlos a la entrada de la 

puerta. Por la mañana y por la tarde hay tráfico en una sola dirección desde la entrada de la 

escuela de Cortlandt hasta Charles St. y hasta Elizabeth St. 

 

 
 
 
 
 



Edward J. Patten Elementary School Dismissal Plan 
The following drop-off/dismissal procedures are in place so that students can enter or exit our school in a safe and 

controlled environment which is under surveillance by staff, security, and cameras.  

Room Numbers: Door to pick up your children from: 

Rooms: 101, 102, and 110 Door 2 (Door facing the front of the building after main entrance) 

Kindergarten rooms: 104, 105, 
107, 108 

Door 3 (door facing parking lot by Elizabeth St) 

All 1st grade students and rooms 
121 and 127  

Door 7 (in the center of the back of the building – 1st grade will exit to the 
right) 

All 2nd grade students  Door 7 (in the center of the back of the building – 2nd grade will exit to the 
left)  

3rd grade rooms: 122, 125, 126 & 
132 

Door 5 (side of the building before back gate closest to Elizabeth St. ) 

All 4th grade students Door 8 (back of the building in front of track) 

All 5th grade students Door 6 (back of the building right after back gate closest to Elizabeth 
St.) 

Late Pick-up (After 3:10)  All students who are picked up after 3:10 will be dismissed from door 9 
(the gymnasium).  

● If you’d like older siblings to be dismissed with their younger siblings, please write a note to the teacher. The 
older sibling will be dismissed with the younger sibling’s class.  

● If you want your child to be able to walk home the first day (3rd - 5th grade students), please send a signed 
note giving them permission to walk. Students will receive an official walking permission slip which will be 
sent home next week with them for you to sign.  

● Anyone picking up a student, MUST bring a photo ID with them. 
● Please complete a permission to pick up form and send it back to school.  To ensure the safety of your child 

only those listed will have permission to pick up your child.  
Plan de salida de la escuela primaria Edward J. Patten 

Los siguientes procedimientos de llegada/salida están implementados para que los estudiantes puedan entrar o 
salir de nuestra escuela en un ambiente seguro y controlado que está bajo la vigilancia del personal, la seguridad y 

las cámaras. 

Números de Aula: Puerta para recoger a tus hijos de: 
Salones: 101, 102, y 110 Puerta 2 (Puerta que da al frente del edificio después de la 

entrada principal) 
Salida de Kindergarten: 104, 105, 107, 
108 

Puerta 3 (puerta que da al estacionamiento de Elizabeth St) 

Todos los estudiantes de Primer grado y 
salones 121 y 127 

Puerta 7 (en el centro de la parte trasera del edificio; 1er grado 
saldrá a la derecha) 

Todos los estudiantes de Segundo 
grado 

Puerta 7 (en el centro de la parte trasera del edificio; segundo 
grado saldrá por la izquierda) 

Salones de Tercer grado: 122, 125, 126 
& 132 

Puerta 5 (lado del edificio antes de la puerta trasera más cercana 
a Elizabeth St.) 

Todos los estudiantes de Cuarto grado  Puerta 8 (parte trasera del edificio frente a la pista) 
Todos los estudiantes de Quinto grado  Puerta 6 (parte trasera del edificio justo despues de la 

Puerta trasera mas cercana a Elizabeth St.) 
Recogida Tarde (Después de las 3:10) Todos los estudiantes que sean recogidos después de las 3:10 

serán despedidos de la puerta 9 (el gimnasio). Un padre o tutor 
debe traer su identificación con foto y firmar por el estudiante. 

● Si desea que los hermanos mayores sean despedidos con sus hermanos menores, escríbale una nota al 

maestro/a. El hermano/a mayor será despedido con la clase del hermano/a menor. 

●  Si desea que su hijo(a) pueda caminar a casa el primer día (estudiantes de 3ro - 5to grado), envíe una nota 

firmada dándole permiso para caminar. Los estudiantes recibirán un permiso oficial para caminar que se 

enviará a casa la próxima semana para que usted lo firme. 

● Cualquiera que recoja a un estudiante DEBE traer una identificación con foto. 



● Por favor, complete el formulario de permiso para recoger a su hijo(a) y envíelo a la escuela. Para garantizar 

la seguridad de su hijo(a), solo las personas indicadas en la lista tendrán permiso para recogerlo. 


