Woodstock Elementary
Arrivals and Dismissals

Office Hours: 7:30 AM to 3:30 PM
Teacher Hours: 7:45 AM to 3:45 PM
Instructional Hours: 8:00 AM to 2:30 PM

Arrivals:

Students may arrive between 7:45 and 8:00 AM, but are encouraged to arrive by 7:53 AM, if possible.
Prior to coming to school each day, use the PINK: When to keep students home - self-screening
Use the Arrival and Dismissal Map to identify your child’s arrival and dismissal location.
Teachers will greet students outside and welcome them into the building. Parents/Guardians do not enter the building.
At 8:00 AM, classroom instruction begins.
o Students arriving after 8:00 AM must go with their adult directly to the office for a tardy slip to be admitted to class.
Please enter through the front doors of the school to sign your student in.

Transportation to School:

Walkers - Students walking to school should use the crosswalks and be aware of traffic. There are School Safety Patrol
crossing areas located at the 50th and Ellis Intersection and the 50th and Reedway Intersection. Walkers are encouraged
to use those crossing areas when possible.

Riders (Including Bikes, Skateboards, Scooters, Skates, etc.) - Bicycle safety rules must be observed. Helmets must be
worn. Students should walk their bicycles while on school grounds, including sidewalks. Bicycles should be securely
locked to the bicycle rack during the school day to help prevent theft.

Auto Vehicle Commuters - NO PARKING or drop off in crosswalks or where the curbs are painted yellow or red. These
areas should be clear for student safety. Be on the lookout for pedestrians at all times!

Dismissals:

Please complete the SALMON COLORED [ndividual Dismissal Procedures form and return it to your child’s teacher as
soon as possible.
At 2:30 PM, the end of the instructional day, teachers will dismiss students at the same area as their arrival location.
Students who have not been picked up by 2:40 PM will be escorted to the office for late pickup.
Students will be released to parents/guardians one at a time. Parents/guardians should not enter the building.
Students using bus transportation will be escorted to their bus.
Students attending childcare or after-school programs will be escorted by their teacher to the cafeteria..
With written notice, students in grades 3rd-5th may be released to meet younger siblings at the younger sibling’s dismissal
door via a route approved by the parent/guardian and school.
Students attending after-school classes will be escorted to the gymnasium to meet the facilitator for their after-school
program.
Students who check out early will need to be signed out in the main office by a parent/guardian or someone on the
Synergy contact list. We will not release any student to someone not on your contact list.

o Students being checked out by someone other than identified on the emergency contact sheet will need to have

prior written approval from the parent/guardian and must show an ID.

Students being picked up during the instructional day will be called out of class upon the arrival of their caregiver and will
come to the office to meet parents/guardians.
Changes to dismissals need to be submitted in writing (email, handwritten note, fax)_no later than 1:00 PM. Email
messages can be sent to WoodstockAttend@pps.net.

Visitors Between 7:55 AM and 2:45 PM:
(This includes parents/guardians, visitors/volunteers, older siblings/relatives, etc.)

Upon arrival, sign in at the office.

Wear your printed badge while on school property and grounds.

When leaving, sign out.

Only predetermined volunteers who have passed the background check and meet safety protocols will be allowed into the
building beyond the office.
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Escuela Primaria Woodstock Llegadas y salidas

Horario de atencién: 7:30 a. m. a 3:30 p. m.
Horario de profesores: 7:45 a. m. a 3:45 p. m.
Horario de clases: 8:00 a. m. a 2:30 p. m.

Llegadas:
e Los estudiantes pueden llegar entre las 7:45 y las 8:00 a. m., pero se recomienda que lleguen antes de las 7:53 a. m., si
es posible.

e Antes de venir a la escuela cada dia, utilice la seccion ROSA: Cuando dejar a los estudiantes en casa - autoevaluacion.
e Use el Mapa de Llegadas y Salidas para identificar el lugar de llegada y salida de su hijo/a.
e Los maestros recibiran y revisaran a los estudiantes afuera y les daran la bienvenida al edificio. Los padres/tutores no
deben entrar al edificio.
e Alas 8:00 a. m., comienzan las clases.
o Los estudiantes que lleguen después de las 8:00 a. m. deben entrar por la puerta principal de la escuela,
acompanados por un padre o tutor para registrarse en la oficina y obtener un pase de tardanza para ser
admitidos a clase.

Transporte a la Escuela:

e Caminantes: Los estudiantes que caminan a la escuela deben usar los cruces peatonales y estar atentos al trafico. Hay
zonas de cruce de la Patrulla de Seguridad Escolar en la interseccién de las calles 50 y Ellis, y en la interseccion de las
calles 50 y Reedway. Se anima a los peatones a usar estas zonas.

e Ciclistas (incluyendo bicicletas, patinetas, patinetas, patines, etc.): Se deben respetar las normas de seguridad para
bicicletas. Es obligatorio el uso de casco. Los estudiantes deben caminar con sus bicicletas mientras estén en el recinto
escolar, incluidas las aceras. Las bicicletas deben estar bien sujetas al portabicicletas durante el dia escolar para prevenir
robos.

e Viajes en Vehiculos: Eviten estacionarse en los cruces peatonales y en las aceras con bordillos amarillos o rojos. Estas
zonas deben estar despejadas para la seguridad de los estudiantes. jEstén atentos a los peatones!

Salidas:

e Por favor, complete el formulario de COLOR SALMON Procedimientos de Salida Individual y devuélvalo al maestro de su
hijo/a lo antes posible.

e Alas 14:30, al final de la jornada escolar, los maestros despedira a los estudiantes en la misma zona de su punto de
llegada. Los estudiantes que no hayan sido recogidos antes de las 14:40 seran acompafiados a la oficina.

Los estudiantes seran entregados a sus padres/tutores uno a la vez. Los padres/tutores no deben entrar al edificio.
Los estudiantes que utilicen el transporte en autobus seran acompafados a su autobus.

Los estudiantes que asistan a la guarderia o a programas extraescolares seran acompafiados por su maestro a la
guarderia o a sus instructores.

e Con notificacion por escrito, los estudiantes de 3.° a 5.° grado podran reunirse con sus hermanos menores en la puerta
de salida de su hermano menor, siguiendo una ruta aprobada por el padre/tutor y la escuela.

e Los estudiantes que asistan a clases extraescolares seran acompafados al gimnasio para reunirse con el facilitador de
su programa extraescolar.

e Los estudiantes que salgan temprano deberan ser registrados por un padre/tutor (o alguien en la lista de contactos de
emergencia) en la secretaria de la escuela. Para una salida temprana, los estudiantes deberan presentarse en la
secretaria para reunirse con los padres/tutores.

e Los estudiantes que sean retirados por una persona distinta a la identificada en la lista de contactos de emergencia
deberan contar con la autorizacion previa por escrito del padre/tutor y mostrar una identificacion.

e Los cambios a los despidos deben presentarse por escrito (correo electrénico, nota manuscrita o fax) a mas
tardar a la 1:00 p. m. Los mensajes de correo electronico pueden enviarse a WoodstockAttend@pps.net.

e Los estudiantes que sean recogidos durante el dia de instruccion seran llamados fuera de clase cuando llegue su
cuidador.

Visitantes entre las 7:55 a. m. y las 2:45 p. m.:
(Esto incluye padres/tutores, visitantes/voluntarios, hermanos mayores/familiares, etc.)
e Al llegar, registrese en la oficina.
e Use su gafete impreso mientras esté en la propiedad escolar.
e Al salir, registrese.
e Solo se permitira el acceso al edificio, mas alla de la oficina, a los voluntarios preseleccionados que hayan pasado la
verificacion de antecedentes y cumplan con los protocolos de seguridad.
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Please complete the SALMON COLORED Individual Dismissal Procedures form and return to your child’s teacher as
soon as possible.
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