Woolley Elementary
Late Pick Up Protocol

e Student dismissal is at 3:26pm. The gates remain open until at least
3:36 pm or later. If students are not picked up by 3:36, the office will
call home to find out when parents/guardians will be here to pick
students up.

e If your child is not picked up by 3:36 pm they will be documented as
a “late pickup” in Infinite Campus for record keeping with the time
they were picked up and the time the parent notified us they would
be late. Parents will be asked to fill out a Safekey Form if we do not
have one on file.

e After 3 late checkouts the following protocol will be followed:

o 4th and 5th Late Pickup: Student(s) go to Safekey at parents
expense.

o 6th Late Pickup: Student(s) are transported to YMCA. Parents
will go to the YMCA to pick up their child(ren). The office will
tag the door with pickup information for the parents.

O 7th Late Pickup: Student(s) will be transported to Childhaven
and a CPS referral will be made. Parents/Guardians will have to

pick up their child from Childhaven. The office will tag the door

with pickup information for the parents.

o All Late Pickups After #7: Student(s) will be transported to
Childhaven and a CPS referral will be made. Parents/Guardians
will have to pick up their child from Childhaven. The office will
tag the door with pickup information for the parents.



Escuela Primaria Woolley
Protocolo para la recogida tardia
de alumnos

e Lasalida de los alumnos es a las 3:26 p. m. Los portones permanecen
abiertos hasta las 3:36 p. m., como minimo, o mas tarde. Si los alumnos
no son recogidos a las 3:36 p. m., la oficina llamara al hogar para
averiguar cuando llegaran los padres o tutores a recogerlos.

e Si su hijo no es recogido para las 3:36 p. m., se registrara el incidente
como "recogida tardia” en el sistema Infinite Campus, anotando la hora
de recogida y la hora en que el padre notifico el retraso. Se solicitara a
los padres que completen un formulario de Safekey si no tenemos uno
archivado.

e Tras 3 recogidas tardias, se seguira el siguiente protocolo:

o 4.*y 5.* recogida tardia: El alumno o los alumnos seran llevados al
programa Safekey, corriendo el gasto por cuenta de los padres.

o 6.* recogida tardia: El alumno o los alumnos seran trasladados a la
YMCA. Los padres deberan acudir a la YMCA para recoger a su(s)
hijo(s). La oficina dejara un aviso en la puerta con la informacion de
recogida para los padres.

o 7.7 recogida tardia: El alumno o los alumnos seran trasladados a
Child Haven y se realizara una notificacion a los Servicios de
Proteccion Infantil (CPS). Los padres o tutores deberan recoger a su
hijo en Childhaven. La oficina dejara un aviso en la puerta con la
informacion de recogida para los padres.

o Todas las recogidas tardias posteriores a la 7.%: El alumno o los
alumnos seran trasladados a Child Haven y se realizara una
notificacion a los Servicios de Proteccion Infantil (CPS). Los padres o
tutores deberan recoger a su hijo en Childhaven. La oficina dejara un
aviso en la puerta con la informacion de recogida para los padres.



