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GUIA DEL ESTUDIANTE
Aceptar invitacion del calendario de Outlook

1. Abre Outlook Mail. Localiza la invitacion a la
reunion en tu bandeja de entrada.

2.Abra el correo electrénico de invitacion para
revisar los detalles de la reunién, incluyendo

fecha, hora y ubicacién o el enlace de la reunién.

3.Clic Aceptar (Accept).
4.Elija una de las siguientes opciones:

a.Envia tu respuesta ahora; asi el organizador

sabra que asistiras.

b.No envies una respuesta: esto anade el evento 7 )
a tu calendario sin notificar al organizador.

S.La reunion aparecera automaticamente en tu
calendario.

= How to Accept an Outlook Calendar Invite! @

o Open Outlook.

Click Accept.
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Find the calendar invite
in your inbox.

ﬂi Outlook

m Inbox

@ Inbox 1 | (9 Birthday Party! o
Fri 5/24 « 3:00 PM
B> Sent Items

[ Drafts

i

Send the response now
(Let the organizer know
you're coming!)

Do not send a response
(Add to your calendar
wth ut telling them.)
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Open the invite and
review the details.

m Birthday Party!

@ Friday, May 24
3:00 - 4:00 PM

o Mrs. Smith's Room

@ Can't wait to
" see you there!

The event will be added
to your calendar!
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Consejo: También puedes aceptar una invitacion directamente desde tu Calendario abriendo el evento y seleccionando Aceptar.

istencia técnica puede ayudar a es
rasefas de sus cuentas y a solucionar pro

Asistencia Técnica

tudiantes

HORAS: lunes-viernes

7:30 AM - 5:00 PM

(910) 254-4288

, padres y personal a

blemas de inicio de sesién
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