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Aviso de No Discriminacion

El Sistema Escolar del Condado de Wilson no discrimina por edad, raza, color, género, origen nacional,
discapacidad, religion, credo, genética o condicion de veterano en la prestacion de servicios, en
programas o actividades, o en oportunidades o beneficios de empleo. La falta de habilidades en inglés
no sera una barrera para la admision y la participaciéon en programas educativos. Los servicios de
traduccion estan disponibles en cada escuela y en la Oficina Central. Las consultas sobre el Titulo VI
o el Titulo IX de las Leyes de Derechos Civiles deben dirigirse a Rebecca Owens al (615) 444-3282.
Las consultas relacionadas con la Seccion 504 e IDEA deben dirigirse a Bryan Adams al (615) 444-

3282. Las consultas sobre la Ley de Estadounidenses con Discapacidades deben dirigirse a
Rebecca Owens al (615) 444-3282.
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Este Manual para padres tiene como objetivo informar a nuestras familias sobre algunas de las politicas, pautas
y procedimientos del Centro de Aprendizaje. Las politicas o procedimientos establecidos en este Manual pueden
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documento son copias no oficiales. Para acceder electrénicamente, visite www.wcschools.com.



ACERCA DEL CENTRO DE APRENDIZAIJE
El Centro de Aprendizaje incluye arte, musica, manualidades, actividades de aprendizaje
apropiadas para el desarrollo, juegos interactivos, preparacién para la escuela y una
combinacién de juego activo y tiempo de silencio. El programa es planificado e
implementado por personal capacitado para satisfacer las necesidades de los nifos y
proporcionar relaciones positivas con los

adultos. El Centro de Aprendizaje es un

programa de calidad disefiado teniendo en ‘ ‘ ‘
cuenta el mejor interés del nifo. El Centro de = R
Aprendizaje estd abierto durante las sesiones $aih THE LEARNING CENTER

escolares regulares y en los dias de desarrollo MISSION STATEMENT
profesional y reserva.

The mission of The Learning Center is to

Nuestro programa esta autorizado por el providooqucli:: program in a safe,
;2 nurturing, and familiar environment
Depart_amento de Educacion de Tennessge. T e P o~ I O T IR
Cumplimos con todas las reglas, regulaciones y stimulating growth in physical,
pautas emitidas por esta S ':‘b";';“""" copnitive

agencia. Esto incluye las horas de capacitacién
y la certificacidon requeridas, asi como la
proporcion de maestros/estudiantes.

HORARIO DE ATENCION

El horario de atencién varia segun la ubicacion. El horario se extendera para conferencias
de padres y profesores y reuniones de facultativos y personal, sujeto a los requisitos
enumerados en este manual.

Locacion Green Hill

e Elementaria 6:30 a.m. - 3:30 p.m.

e Media/Secundaria 7:30 a.m. - 4:30 p.m.
Locacion anexo de Mt. Juliet

e Elementaria 6:30 a.m. - 3:30 p.m.

e Media/Secundaria 7:30 a.m. - 4:30 p.m.
Locaciéon Rutland

e 6:30a.m. - 3:30 p.m.
Locaciéon Southside

e Elementaria 6:30 a.m. - 3:30 p.m.

e Media/Secundaria 7:30 a.m. - 4:30 p.m.
Locacion Wilson Central

e 7:30a.m. -4:30 p.m.

Tenga en cuenta: Debido a la naturaleza de nuestro programa, solicitamos que
todos los nifios lleguen antes de las 8:00 a.m. Si anticipa que su hora de entrega
sera mas tarde de las 8:00 a.m., informe al Director del Sitio de su hijo.



CAMBIOS EN EL HORARIO

El Centro de Aprendizaje reconoce que muchos de nuestros padres también son maestros en
las escuelas del condado de Wilson. El Centro de Aprendizaje ajustara las horas segun sea
necesario para las conferencias de padres y maestros y las reuniones de profesores y
personal.

Reuniones de Profesorado/Personal

La administracion de la escuela proporcionara a los directores de los centros de
aprendizaje una hora estimada de salida para cada reunién de personal programada. Los
centros permaneceran abiertos 30 minutos después de la hora de finalizacidon de la reunion
si los padres han notificado al Director del Sitio de la necesidad. Los directores de sitio
solicitan al menos 24 horas de anticipacidén de las reuniones del personal. Se solicita al
personal con nifios en el lugar que recoja a sus hijos tan pronto como concluya la reunién.

Conferencias de Padres y Profesores

El Centro de Aprendizaje permanecera abierto para conferencias de padres y maestros
hasta las 6:00 p.m. Se aplicara un 20% adicional a la tasa de matricula semanal de
cualquier padre que necesite cuidado infantil prolongado. Las reservaciones para el
cuidado durante las conferencias de padres/maestros deben enviarse al Director del Sitio
con anticipacion. Los directores de sitio estableceran una fecha limite para las reservas.

Inclemencias del Tiempo/Eventos Inesperados

El horario del Centro de Aprendizaje se vera afectado por los cierres o retrasos de las
Escuelas del Condado de Wilson. En caso de que el Distrito abra tarde debido a un evento
de emergencia, el Centro de Aprendizaje abrira una hora antes de la hora de llegada
requerida del maestro a la escuela (es decir, si los maestros deben llegar a las 9:15 a.m,,
el Centro de Aprendizaje abrira a las 8:15 a.m.).

Si las escuelas cierran temprano debido a las inclemencias del tiempo o0 a un evento de
emergencia, las familias deben recoger a sus hijos tan pronto como el director o el
supervisor haya autorizado al personal a retirarse. Estos horarios pueden variar segun la
escuela; sin embargo, todos los nifios deben ser recogidos a mas tardar 1 hora después de
la salida.

El Centro de Aprendizaje estara cerrado si los Colegios del condado de Wilson también lo
estan. Tenga en cuenta que los gastos aun se registran durante los cierres; por lo tanto, se
seguiran aplicando cargos durante los cierres de los colegios.

INSCRIPCION

El Centro de Aprendizaje es un programa de cuidado infantil temprano, proporcionado por
las Escuelas del Condado de Wilson, para los hijos de los miembros del personal. El nifio se
define como hijo bioldgico, adoptado, adoptivo, hijastro o bajo la tutela legal de un
empleado de los Colegios del Condado de Wilson. La inscripcidn esta limitada a los hijos de
los empleados de los Colegios del Condado de Wilson. El Centro de Aprendizaje solo
aceptara nifios a tiempo completo.

Los nifios de 8 semanas a 5 afnos pueden inscribirse en The Learning Center de forma
continua siempre que haya espacio disponible. El espacio esta determinado por las
proporciones de personal por niflos segun lo exige el Departamento de Educacion de
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Tennessee. Tenga en cuenta que las ubicaciones de los sitios pueden combinarse segin sea
necesario para cumplir con la proporcion o para la operacién eficiente del programa. El
registro se realiza anualmente el 1 de julio. Los formularios de registro deben
completarse anualmente para cada nifo. Los registros de vacunacion deben estar
actualizados y archivados en el Centro de Aprendizaje en el que esta inscrito cada nifo.

El Centro de Aprendizaje presume que la persona con custodia del nifio es quien inscribe al
nifio en el programa. En los casos en que los padres estan divorciados o separados, TLC
presume que ambos padres tienen acceso al nifio y a cualquier informacidén contenida en sus
registros, a menos que exista una orden judicial verificada que indique lo contrario. Es
responsabilidad de los padres asegurarse de que TLC tenga en el archivo todos los
documentos de custodia relevantes.

CONFIDENCIALIDAD

Para proteger la confidencialidad de cada familia, el Centro de Aprendizaje no compartira
informacidn sobre un nifio ni sobre la familia de un nifilo con nadie que no esté autorizado
para recibirla. Debido a la naturaleza de dejar y recoger en el Centro de Aprendizaje, puede
entrar en contacto con informacidn confidencial. Esta informacion podria incluir datos
personales de otro nino o de su padre. La informacién que se escucha o se discute en el
Centro debe considerarse confidencial y no compartirse con nadie.

VISITA AL SITIO

Solicitamos que las familias que se inscriban visiten las instalaciones en horario comercial
antes de la fecha de inicio real del nifio. Las nuevas familias que se inscriban pueden
programar una visita a la instalacion con su Director de Sitio antes del primer dia del nifio.
Cada sitio del Centro de Aprendizaje llevara a cabo una "jornada de puertas abiertas" antes
del inicio del afio escolar para todas las familias asistentes. Las familias pueden traer
pafiales, materiales, donaciones, etc., antes del inicio del programa.

QUE ESPERAR EN EL PRIMER DiA DE SU HIJO

iLos primeros dias pueden ser dificiles! Nuestro personal estd aqui para
ayudar a su hijo durante la transicién a su saléon de clases. Nuestra intencién
\ es que la transicion a nuestro centro sea lo mas fluida posible. Algunos nifos
\ pueden requerir mas tiempo de transicién que otros, y su director del sitio
’ puede trabajar con usted para ayudar a su hijo a realizarla. Los siguientes
)\ pasos pueden ayudarlo a estar preparado para el primer dia de su hijo:
eComplete todas las solicitudes del programa. Estos pueden completarse
en linea o por escrito y enviarse a su Director del Sitio antes del primer dia
de su hijo.
e FEtiquete todos los articulos traidos de casa con el nombre de su hijo. (Biberones, cajas
de pafales, toallitas, bolsitas con ropa extra, loncheras, etc.)
e Si su hijo todavia usa pafales, puede traer una caja de pafales para dejarla en el sitio.
e Asegurese de dejar suficiente tiempo para que su hijo se aclimatara a su primer dia.
Debe acompafar a su hijo hasta su salon de clases al momento de dejarlo.

TARIFAS Y MATRICULA

TASA DE TRAMITACION ADMINISTRATIVA

Se debe pagar una tarifa de procesamiento administrativo de $25 para un nifio o de $45 para
una familia al momento de la inscripcion en el Centro. Esta es una tarifa no reembolsable por el



procesamiento administrativo. Las familias de nifos que se retiran y luego se vuelven a inscribir
deben pagar una tarifa adicional por el procesamiento administrativo.

TARIFA DE SOLICITUD

Cualquier familia que solicite un lugar de TLC para un nifio o varios ninos que no comiencen el 4
de agosto de 2025 deberad pagar una tarifa de solicitud no reembolsable. Una tarifa de solicitud
no reembolsable consiste en el monto total de las primeras dos semanas de matricula
adeudadas por cada familia, mas la tarifa de procesamiento administrativo de $25 para un nifio
o $45 para una familia, y debe pagarse en el momento de la inscripcion. Esta tarifa de solicitud
no reembolsable se aplicara a las primeras dos semanas de asistencia programadas de la
familia. En caso de que el nifio o los nifos no asistan al Centro de Aprendizaje durante las
primeras dos semanas segun lo programado, el programa retendra esta tarifa y el nifo o los
ninos seran retirados del programa. Las familias de nifos que se retiran y se vuelven a inscribir
deben pagar una tarifa de solicitud adicional, no reembolsable, que cubre las primeras dos

semanas de asistencia.

MATRICULA SEMANAL

Los costos de matricula cubren los costos operativos directos, el personal, los refrigerios,
las manualidades y los suministros del programa. El Centro de Aprendizaje no puede
deducir los dias individuales perdidos de la matricula semanal.

Tasas de Matricula Aihno Escolar 2025-2026

Infantes (8 semanas a 11 meses) $255 por semana
Nifnos pequefios (12 a 35 meses)  $245 por semana
Nifnos (3 - 5 afos) $235 por semana

Descuento para nifios multiples Tasa de matricula para 29 hijo reducido en
$20 por semana (18 nifo, tarifa completa)

La matricula vence todos los lunes antes de la hora de cierre de la ubicacién de TLC a la
que asiste su hijo. La matricula puede pagarse por adelantado. Si su cuenta no se paga
el lunes, se agregara un cargo por pago atrasado de $5.00 por dia al saldo de su cuenta
por cada dia que se retrase el pago de la matricula. Si su cuenta vence el miércoles de
esa semana, es posible que su(s) hijo(s) no asista(n) al programa hasta que el pago se
realice en su totalidad. Se adjunta un calendario de las tasas de matricula semanales,
gue pueden verse afectadas por el cierre de escuelas y los dias festivos.

TARIFAS DE RECOGIDA TARDIiA

Se aplicara un cargo por pago atrasado de $1.00 por 1 minuto/por nifio si los nifios son
recogidos después de la hora de cierre designada. Los cargos por pagos atrasados
evaluados deben pagarse a mas tardar en la préxima fecha de vencimiento de la
matricula. Recoger repetidamente a un nifio después del cierre puede resultar en la
terminacion del cuidado.

FORMAS DE PAGO

La matricula y las tarifas se pagan en efectivo, cheque, giros postales, cheques de caja

o electrénicamente a través de EZChildTrack.



+ Cheques: Todos los cheques deben emitirse a nombre del Centro de Aprendizaje
de las Escuelas del Condado de Wilson. Incluya los nombres de los nifios en la
linea de notas del cheque. Si se devuelve un cheque, se requeriran pagos futuros
en efectivo. No se aceptaran cheques posfechados.

- Pago electronico: Los padres pueden pagar electronicamente e inscribirse en
el pago automatico a través del "Portal para padres" de ProCare. Dos pagos
automaticos rechazados resultaran en la eliminacion de los pagos automaticos.

ASISTENCIA

iLas rutinas son muy importantes en el desarrollo de la primera infancia! Se
recomienda la asistencia regular. Envie a su hijo limpio, vestido, alimentado vy listo para el
dia, junto con todos los suministros necesarios para el cuidado diario.

PROGRAMA DE ASISTENCIA ELECTRONICA

El Centro de Aprendizaje utiliza un programa de asistencia electronica en todas sus
instalaciones. Este programa permite a los padres acceder de forma segura a los registros de
la guarderia de su hijo. Este programa se utiliza para el registro, el inicio y el cierre de
sesion, la publicacién de tarifas, el pago electrénico y las cuentas por cobrar.

PROCEDIMIENTO DE INICIO/CIERRE DE SESION

Por motivos de seguridad, los nifios entraran y saldran del Centro de Aprendizaje mediante
el programa de asistencia electrénica. Este programa registra la hora exacta de llegada y
de salida. A los padres se les asignara un numero PIN para inscribir a sus hijos en este y
otros programas. En los casos en que una familia tiene varios hijos que asisten a TLC,
cada nino debe registrarse para entrar y salir del programa mediante estos
procedimientos. Si una persona que no sea el padre estd dejando o recogiendo a un nifio,
debe ver a un miembro del personal para que firme la entrada y/o la salida y proporcione
una firma con su nombre y apellido para cada nifio que se deje/recoja.

Solo quienes figuran en el formulario de registro del nifio pueden firmar la entrada o la salida
del nifio. Los nifios seran entregados Unicamente a las personas que figuran en la
documentacion de registro de cada nifio. Los padres son responsables de garantizar que los
registros de sus hijos estén actualizados. El padre debe proporcionar un permiso por escrito
para que un menor de 18 afios recoja a su(s) hijo(s), y dicha persona debe agregarse al
formulario de registro del nifio. Las personas que no estén familiarizadas con el personal de
TLC deberan presentar una identificacién con foto. Los menores de edad de primaria y
secundaria no pueden firmar por sus hermanos en la entrada ni en la salida.

Si no se recoge a un nino en el momento del cierre, el Centro de Aprendizaje intentara
comunicarse con los padres. Si no puede comunicarse con los padres, el personal se
comunicara con quienes figuran en el contacto de emergencia y estan autorizados para
recogerlo.



AUSENCIAS POR ENFERMEDAD

Si su hijo esta ausente durante 5 dias consecutivos por enfermedad, puede solicitar un
crédito equivalente a la mitad de las tasas de matricula correspondientes a los dias perdidos.
Para recibir crédito, debe comunicarse con su Director del Sitio inmediatamente después de
regresar al programa y proporcionar documentacion de su proveedor médico que indique los
dias de enfermedad y la fecha en que el estudiante puede regresar al Centro de Aprendizaje.
No se emitira crédito sin documentacién médica.

AULAS Y RATIOS

Cada saldén de clases tendra un plan de estudios apropiado para la edad que fomente la
exploracidn de areas criticas del desarrollo. Cada salén de clases tiene proporciones de nifios
por maestro requeridas por las Reglas de Cuidado Infantil de la Junta Estatal de Educacién,
Capitulo 0520-12-01, que se enumeran a continuacién:

Agrupacién de Una Sola Edad Agrupacion de Varias Edades
Bebés (8 sem.-12 meses) 1 personal/4 nifos. 8 sem.-18 meses 1 personal/4 nifos
Nifos (11-23 meses) 1 personal/6 nifos 18-36 meses 1 personal/8 nifios
2 afos 1 personal/7 nifos 3-4 year 1 personal/10 nifios
3 afos 1 personal/9 nifos 3-5 years 1 personal/13 nifios
4 afios 1 personal/13 nifios

iTENGA EN CUENTA! Las regulaciones estatales de cuidado infantil también
\\ permiten grupos de edades multiples y proporciones relajadas durante el
\, tiempo de siesta/descanso, lo que puede afectar las proporciones de adultos
‘ a nifos. La ubicacion en el aula esta sujeta a la discrecion del Director del
Sitio para cumplir con las regulaciones estatales.

Horarios Diarios del Aula

Los profesores de aula trabajan en colaboracion para crear un horario diario y planificar
actividades que atiendan las habilidades y las necesidades de desarrollo de cada nifio. El
horario diario y las actividades crean un equilibrio entre los momentos activos y tranquilos,
incluidos las actividades en grupos grandes y pequefos, las actividades individuales, las
actividades musculares pequeias y grandes, los tiempos de juego en interiores y exteriores,
asi como los tiempos para la autoseleccion y las actividades dirigidas por el maestro. Los
horarios generales se encuentran en el tablero principal de cada ubicacién. El Centro de
Aprendizaje también lo mantendra informado sobre actividades especiales y cambios en el
programa.

La consistencia es particularmente importante para el bienestar general de los
ninos y el entorno del aula. iLos ninos prosperan con la consistencia! Se
mantendran rutinas siempre que sea posible para llegadas/salidas, comidas y
refrigerios, descansos o siestas, rutinas de cuidado personal como cambiar
pafnales/ir al bano/lavarse las manos y transiciones.



Llegada: Los padres deben acompafiar a su hijo al TLC y al saldn de clases. La
ansiedad por separacion es completamente normal en bebés y nifios pequefios.
Entendemos que dejar a los nifios llorando es muy dificil, pero nuestro personal
esta capacitado para hacer que este proceso sea lo mas facil posible y trabajara con
usted para facilitar la transicién.

iIVESTIMENTA APROPIADA PARA JUGAR!

. Se alienta a los padres a vestir a los nifos con "ropa de juego" y tenis
apropiados para el clima. Las actividades diarias incluirdn juegos activos,
DIVERTIDOS y desordenados.

Envie un juego adicional de ropa para que se guarde en TLC.

« Una vez que los ninos caminan, deben usar zapatos adecuados para caminar
y jugar. No se permiten chanclas ni sandalias abiertas.

- Debido a los riesgos de asfixia, no se permiten pasadores / pinzas para el
cabello pequefios, sujetadores de cola de caballo adornados, joyas pequenas /
removibles y cuentas para la denticion.

Snacks: Todos los dias se proporcionan refrigerios ligeros a los nifios. Se publica un menu
de refrigerios en el tablero de padres de cada ubicacién. Los nifios con necesidades
dietéticas especificas deben llevar su propio refrigerio.
Alimentacion infantil: Las instrucciones para toda alimentacion infantil deben estar por
escrito y en el archivo del nifio. Si las instrucciones de alimentacion del nifio cambian, debe
comunicarse al maestro de su hijo y actualizarse en el archivo del nifio. El padre es
responsable de proporcionar toda la férmula infantil o la leche materna. La leche materna
debe estar etiquetada con el nombre y la fecha de vencimiento del nifno. Cada alimentacién
requerira un biberén limpio por separado. Los frascos de comida para bebés deben estar
sin abrir al traerlos al Centro de Aprendizaje.
Almuerzos: Los padres son responsables de proporcionar el almuerzo a sus hijos. Incluya
los utensilios, los tazones y los baberos necesarios para las comidas. Se anima a los nifios,
de un afio en adelante, a alimentarse solos. Los alimentos deben cortarse en rodajas o
cortarse en pequefos trozos para evitar riesgos de asfixia y las bebidas deben ofrecerse en
"tazas para sorber". No envie alimentos que requieran el uso de un microondas. Cualquier
comida caliente debe enviarse en un termo.
Tiempo de Siesta/Descanso: A cada nino se le proporcionara una siesta o un tiempo de
descanso programado con regularidad. No se obligara a los nifios a dormir, pero se les
puede animar a acostarse en silencio durante un periodo de tiempo. Para los nifios
mayores de 12 meses, el Centro de Aprendizaje proporciona una cuna individual a cada
uno. Los nifios que duermen la siesta en las cunas pueden traer una almohada pequefia,
una manta y un articulo de seguridad de casa, como un peluche o una manta. Los
chupetes se pueden usar durante el tiempo de descanso.
e Los ninos menores de 12 meses tendrdn una cuna individual independiente y un
colchdén que cumpla con las regulaciones estatales. Las cunas solo deben tener una
sabana ajustada; esta prohibida la ropa de cama blanda para bebés. Se alienta a los
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padres a traer un saco de dormir para su bebé durante las siestas. No se permite

envolver. No se utilizaradn dispositivos como cufias ni posicionadores para bebés.
Cambios de Pafales: Se seguiran las pautas de los Centros para el Control de
Enfermedades para los procedimientos de lavado de manos y cambio de pafales. El
desinfectante de manos no se usara como sustituto del agua y el jabén, y se mantendra
fuera del alcance de los ninos. El personal le comunicara diariamente los horarios de los
cambios de pafal.

e Uso de pafales de tela: Los pafiales de tela estéan permitidos, pero se desaconsejan
por razones sanitarias. El personal de TLC no sera responsable de limpiar los panales
de tela; los usados se envolveran en una bolsa de plastico y se colocaran junto con
las pertenencias de un niflo para enviarlos a casa al final del dia.

Entrenamiento para ir al Bafo: Si su hijo estd aprendiendo a ir al bafio, le pedimos que
use pantalones elasticos en la cintura y una blusa separada. No envie a su hijo con medias,
ropa restrictiva o cinturones. La ropa interior/bragas solo esta permitida en las etapas
finales del entrenamiento para ir al bano. El personal de TLC no sera responsable de
limpiar la ropa interior.

Salida: Una vez que se haya reunido con su hijo y se haya ido, el Centro de Aprendizaje
ya no sera responsable de él. Por razones de seguridad, no permita que su hijo corra
delante de usted dentro o fuera del edificio.

Comunicacion en Clase y Con los Padres

Your child’s teacher will communicate with you daily. This could look different in each
classroom (i.e., eating habits, bathroom use, etc.).

The Site Director will keep you informed about special activities and changes in the program.
Any questions or concerns regarding your child and/or the program should be discussed with
the Site Director.

Lesiones: En caso de que su hijo se lesione mientras asiste al Centro de Aprendizaje,
el personal notificara a los padres o al
contacto de emergencia y, si es necesario,
podra llamar a los servicios de emergencia.
Se aplicaran los primeros auxilios adecuados
y se documentaran las lesiones conocidas. — . .
Se completard un informe del incidente y se hgl‘;a"::s“::’;“’,?;:a°;‘ 333&332%?2323‘?.!9
entregara al padre/tutor al momento de la experience for your child!
recogida y se enviard a la oficina del
Distrito.

Enfermedad: If at any time during the
school day a child becomes ill, the Site
Director will contact the parent to pick up the child as soon as possible.

Juguetes Personales: No se permite que los nifios traigan juguetes personales de casa al
Centro de Aprendizaje, A MENOS QUE el personal los solicite para una actividad especial
del dia. Todas las solicitudes se haran por escrito y se publicaran en el lugar de
entrada/salida.

Progreso del Nifio: El personal siempre esta feliz de discutir el progreso de su hijo con
usted; sin embargo, puede estar limitado en su capacidad para hablar con usted mientras
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supervisa a otros nifios. Se pueden programar con anticipacién horarios especificos para
hablar con el maestro o el director del sitio de su hijo.

« Comunicacion con los padres: Los padres son responsables de proporcionar al Centro de
Aprendizaje informacion y documentacion precisas y actualizadas sobre sus hijos. Esto es
imperativo para que podamos comunicarnos con usted si su hijo se lesiona o se enferma
mientras estd bajo nuestro cuidado. El personal podra satisfacer mejor las necesidades de
sus hijos si estamos al tanto de los problemas que afectan su dia a dia, incluidos las
enfermedades en la familia, los cambios en el lugar de vida, los temores especiales o un
cambio en el estado civil de los padres (esta informacion permanecera confidencial, pero
nos ayudara a satisfacer las necesidades de su hijo).

MANEJO DEL COMPORTAMIENTO Y DISCIPLINA

El Centro de Aprendizaje utiliza apoyos de intervencion positiva del comportamiento. El
personal de TLC se enfoca en promover el desarrollo socioemocional, brindar apoyo para el
comportamiento apropiado de los nifios e implementar estrategias para disminuir los
comportamientos desafiantes. El Centro de Aprendizaje tiene expectativas para el
personal, las familias y los nifios. El personal de TLC suele explicar las expectativas a los
ninos.

Expectativas en el Comportamiento. Una vez que un nifio tiene la edad suficiente para
comprender las expectativas de comportamiento del Centro de Aprendizaje y las
desobedece al exhibir un comportamiento
inapropiado (golpes, agresion, etc.), lastima a
otros o a la propiedad, se utilizaran las
siguientes técnicas de orientacidn apropiadas
para el desarrollo:

W THE LEARNING CENTER
EHAVIOR EXPECTATIONS

+ Refuerzo positivo: Uso de elogios a
través de palabras o acciones amables
para reforzar comportamientos

deseables.
+ Deténgase y piense: El personal del Sigue las normas del aula 'y
Centro de Aprendizaje le pedird al nifio escucha a los profesores

Usa pies caminantes dentro del
edificio.
Sé amable y usa palabras amables.
Tome turnos y comparta.
Limpia tu espacio.

que se detenga y reflexione sobre su
comportamiento inadecuado mientras
aprende habilidades de autocontrol.

« Redireccion: El nifo sera redirigido a
otra actividad y se le ofrecera la
oportunidad de volver a intentarlo en
otro momento.

« Tiempo fuera: El nifo se separa del grupo durante un periodo de tiempo apropiado
para su edad (un minuto por cada afio de edad). Esta técnica solo se usa cuando
un nifo se niega repetidamente a seguir nuestras instrucciones o escuchar
nuestras palabras, exhibe un comportamiento de tipo berrinche o se lastima a si
mismo, a otros o al equipo. Cuando el nifio muestra que esta listo para demostrar
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un comportamiento aceptable, se le anima a unirse al resto del grupo para volver a
intentarlo.

En respuesta a estos comportamientos, el Centro de Aprendizaje NO:
e Empleard amenazas o sobornos;
e Empleara castigo fisico, incluso si lo solicitan los padres;
e Privara a su hijo de alimentos u otras necesidades basicas;
e Empleara la humillacion o el aislamiento para obtener el cumplimiento.

Para comunicarse con los padres, el personal de TLC documentara los problemas de
manejo del comportamiento en un formulario de informe de comportamiento. Este
formulario indicara el comportamiento y los pasos adoptados para corregirlo. Le pedimos
que revise el formulario con su hijo y hable con él sobre el comportamiento apropiado en
el Centro de Aprendizaje. Los padres pueden organizar una conferencia con su Director
del Sitio en cualquier momento sobre el comportamiento.

Comportamiento Agresivo y Mordeduras

El comportamiento agresivo (golpear, abofetear, patear, etc.) y morder pueden ser una
etapa normal de desarrollo para algunos nifios. Hay muchas razones por las que los nifios
recurren a la agresion fisica o a las mordeduras, entre ellas la denticién, la incapacidad
para comunicarse y la frustracidén. En cualquier caso de comportamiento agresivo severo o
de mordedura, se informara a los padres.

« Siun niflo es menor de 2 afos y tiene tendencia a morder o a comportarse
agresivamente en general, y se intenta dafiar a otro nifo, el nifio sera retirado de la
situacién y se adoptara un enfoque de redireccién/distraccion.

« Los nifos mayores de 2 afios seran retirados de la situacion y pueden estar sujetos
a medidas disciplinarias apropiadas para su edad por parte de su maestro.

* Los ninos que tienen problemas repetidos con morder o comportamiento agresivo
pueden cancelar su inscripcidn por la seguridad y el bienestar de los otros nifios en
su salon de clases.

Suspension o Eliminacion del Programa

Cuando un nifio exhibe repetidamente un comportamiento que interrumpe o0 amenaza con
interrumpir la operacion del programa, pone en peligro la salud o la seguridad de
cualquier persona o dana la propiedad, se pueden tomar medidas disciplinarias, incluidas
la suspension temporal o la expulsidon del programa TLC. Antes de la remocién, el Director
del Sitio se reunira con los padres para discutir las medidas disciplinarias. La eliminacién
del programa, por cualquier motivo, debe ser aprobada por el Director del Programa
Escolar Extendido.
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ENFERMEDAD Y MEDICACION

La salud de los nifios bajo nuestro cuidado es nuestra primera prioridad. Lea
atentamente la informacién a continuacion:

Dolencias/Enfermedad Contagiosa

Cuando su hijo se enferme bajo nuestro cuidado, lo llamaremos para que venga a
recogerlo de inmediato, ya que no contamos con alojamiento ni personal para atender a
los niflos enfermos. Ayudenos a proteger a todos los nifos y al personal del centro.
BUSQUE ATENCION ALTERNATIVA SI SU HIJO ESTA ENFERMO.

Los niflos que presenten los siguientes sintomas no pueden permanecer en el Centro ni
ser llevados al Centro:

Fiebre de 101 grados o mas durante el periodo anterior de 24 horas
Diagnéstico de una enfermedad contagiosa

Secrecidn nasal coloreada profusa

Ojos enrojecidos o secrecion

Diarrea o vomitos

Tos constante, estornudos o sibilancias

Sarpullido, dolor de garganta, dolor de cabeza o dolor abdominal.

No vk wnNpe

TENGA EN CUENTA: Los padres deben notificar al personal de inmediato
si el nifo es diagnosticado con o expuesto a una enfermedad contagiosa o
infecciosa. A su vez, le notificaremos si su hijo estd expuesto a una
enfermedad contagiosa o infecciosa mientras esta bajo nuestro cuidado.

Medicacion

Si su hijo requiere que se le administre un medicamento durante el horario de atencion
del Centro de Aprendizaje, uno de los padres debe administrarlo o entregarlo al Director
del Sitio.

Los medicamentos de venta libre deben estar en su frasco original, sin abrir y sin
vencimiento. El padre debe completar un formulario de "Medicamento de venta libre".

Si el medicamento es recetado por un proveedor médico, debe ir acompafiado de una
orden médica.

La administracién de medicamentos sera registrada por el Director de Sire en el "Registro
de Autorizacion de Medicamentos."

Todos los medicamentos que no sean de emergencia se almacenaran en un recipiente
cerrado con llave. Los medicamentos de emergencia pueden guardarse en un recipiente
abierto que no sea accesible para los nifos.
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Retorno Después de una Enfermedad

Entendemos que el cuidado infantil es esencial para cada una de nuestras familias; sin
embargo, para proporcionar un entorno de aprendizaje seguro y saludable, pedimos que
las familias observen las siguientes pautas:

* Los nifos deben estar libres de fiebre superior a 101 grados, sin medicamentos y
sin haber vomitado ni tenido diarrea en las 24 horas previas a regresar a la escuela
tras una enfermedad.

* La conjuntivitis debe tratarse con medicamentos durante al menos 24 horas antes
de regresar. Es posible que se requiera documentacién médica.

» Los nifos con enfermedades transmisibles (que incluyen, entre otras, varicela,
sarna, impétigo, manos/pies/boca) deben presentar documentacién médica que
verifique que ya no son contagiosos antes de regresar al programa.

* Si su hijo es identificado con pediculosis (piojos y/o liendres), el Director del Sitio
de TLC le notificara. Esta notificacion explicara la condicion y los requisitos para la
readmisidn. Se requiere tratamiento para piojos y/o liendres. El nifio sera
reexaminado por el Director del Sitio de TLC o por una enfermera de la escuela
antes de ser readmitido en el Centro de Aprendizaje.

EXCURSIONES Y EVENTOS ESPECIALES

El Centro de Aprendizaje puede programar una experiencia de aprendizaje fuera del sitio
para los nifos.

e Los padres seran notificados con anticipacion sobre excursiones o eventos
especiales, incluidas las tarifas adicionales que deberan pagar.

e Se requiere inscripcion previa para las excursiones. Los niflos deben registrarse en
su ubicacién antes de la hora de llegada designada. Debido a la disponibilidad
incierta de estaciones para cambiar pafales, solo los nifios entrenados para ir al
bafio pueden participar en las excursiones.

e Los ninos son transportados en autobuses desde las escuelas del condado de Wilson
y seran supervisados por el personal de TLC. Un botiquin de primeros auxilios esta a
bordo del autobus en todo momento. Los nifios deben viajar en el autobus escolar
hacia y desde la excursion.

e Los niflos no seran entregados a sus padres durante una excursidon, a menos que
haya una emergencia o el nifio esté enfermo. Los padres no pueden dejar a los
ninos en el lugar de la excursion.

Los nifios que son perturbadores o representan un peligro para la operacion segura del
autobus pueden ser excluidos de futuras excursiones.

SITUACIONES DE EMERGENCIA

Las regulaciones de incendios y los procedimientos de advertencia de tornados se publican
cerca de las salidas de cada saldn de clases. Los simulacros de incendios y tornados se
realizan mensualmente; todas las aulas estan obligadas a participar.

En caso de incendio, amenaza de bomba u otras emergencias de evacuacion, los nifios
y maestros abandonaran inmediatamente el edificio y se reuniran en un lugar
designado. En caso de tornado, cada saldn de clases tiene un area designada para
buscar refugio hasta que termine la emergencia. Cada ubicacidon de TLC tiene un area
especifica de reubicacién de emergencia. Se llamara a los padres tan pronto como sea
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posible de manera segura después de una situacion de emergencia. Para obtener mas
informacidn sobre los procedimientos de emergencia, consulte a su Director de Sitio.

OBLIGADOS A REPORTAR EL ABUSO INFANTIL

Como profesionales del cuidado infantil que interactian con ninos a diario, cada miembro
del personal de The Learning Center es un informante obligatorio de abuso y
negligencia infantil y debe comunicarse con el Departamento de Servicios para Nifios de
Tennessee siempre que se sospeche abuso o negligencia infantil.

DIVULGACION DE INFORMACION

Los registros de la guarderia (incluidos los registros financieros, los formularios, la
asistencia, las declaraciones de impuestos, los formularios de disciplina y los informes
de incidentes) pueden divulgarse a los padres o tutores a solicitud por escrito.

RETIRO DEL CENTRO DE APRENDIZAJE

Se requiere un aviso por escrito para retirarse del Centro de Aprendizaje. Los formularios
de retiro se pueden encontrar en linea o solicitarlos a su director del sitio. Si las
circunstancias cambian y necesita volver a inscribirse, debera consultar con el Director
del Sitio para verificar la disponibilidad.

16



arson (300 TING Q10 15T)
N3O YR 434 075 A9 03ONG3Y TUHD ONT 804 NOWAL »
CACANE
@leistwmlee|w]w . 22 03500 u/iv3ee - 1682 930
oz |6t S| ev (9t st w (3 : 321 07 |0350 D/ avaue - $7-12 230
glajnjon|6 (8] ¢ Sers | sves | ssts | levistlasiot[stivilEN
y|siv|ele |t Sizs_| swes | sou Trjtejot| 68 | c |9
SHINOW | SHINOW [SHUNOW PR I N N T [ses | s G : AER
oot | sewr | iz LI08 INCE SHUNOW [SUNOW (SrUNOW | |5 |4 [L M| 1T | W]
059 | st | tie ST0¢ §39NI030
914 O3 A¥Q 15V) [ ] 0t
N340 U/AVO NINOY - STAVW] _ T#1S [ €515 elsjzise|stive] & 0f | 62
Strs | oves | sers | |ez |tz oz et |® [zt | ot 7 .%gﬁﬁg.sg.ﬁ
ez | oves | sees | |st(m witjot] 6 Sves | ssts YT [0Z {68 [ % | £1 [ 9% | ST
N I slc|ols|viels Sits | oves | see: vijerjerjulot |68
3 Stes | oves | sed: 219 1S | v ]2 | T |Ne0NUAVOIUA0O0LS € AON
SUNOV |SHUNOR [sranon | S| sj1|m 1 w]|s SHINOW [SHANOW [DUNOW| [S [ (a1 [M| L | WS
| seat | it LTOT AV 0991 _| sew | 1T 20T $IBNAAON
Sets_ | oees | een Oc 6z |82 [z et st Sves | ssts :mnaﬂ:zum._
Sers | oves | sees AREECACEE S€z5_| swes | ests A EE T N340 I1L/AYO TUD0LS - €1 100
Sets | onts | aed Zelov st vt [ex |zv| &t sizs_| eves | ests 7% [ 9% [T | ¥% [E0 LRE] T¢ 035000 JU/vaNe - T8 100
Sees_ | sves | ese ot|e|s| oS ¥ [ N V{03500 YUHVINE - 65130
A AEKE
5% S sji ML W] s SHINOW |SUNOW [Dunom | | s [ (1 (M| 1 W]
099t | see | nit 00T WNeY 0o9t_| seat | T 02 430050
[ I Te | o |62 ] ¢ $6ts_| w5 | 8 [ Jele[®w]la
QISOT IW/AVONOH - 92 Wyw | sees | sves | sstd A1 G AN [ ses_| svis | Sex: CARCEEAEES
Sezg | sves | san Rlet o st Sezs_ | oves | send et lstjelot|st|viler
QIS0 DUNIVINE - 718 WY s Emjorje el ¢« | Stes | sves | sen TU [T ]O0] 6 | & [UELI 9 (0NSO0IU/AYONON - L 4d3s
Stes_| sves | ssos sisivicjzlt = s|vlelzlt
DUNOW |SHNOW (sramwon | | S a1 im 1 mw] s SHINOW |SHINOW [SrUNOW ] |5 |4 i (M| T WS
99| sear | it 4208 v o9 | seet |t TOL WIRNILGTS
Sees | swes | sen T [ ot
[ = [T & stes | oves | sscy CACARAEAEICAE
N340 TU/AYG IN00015 9% | SETS | Szs | S M ERECAEE Sers | swes | sen T2 |1z oz et |t (¢t |9t
0350 W/AVONOH~ §T 8ds]_ SELs | 925 | S5¢s | |oZ |6t 8% | ot [T vt SoT; [AEEEEE
[ sies | sves | sses fjejjoi|6 8| ¢ sizs_ | ves | S50s B 12 |95 | ¥ | €| 2 |N3OIWAYO INDO0LS - 9 1SADNY
|_SET5 S¥TS 5528 [HAEAEIERESR
SHINOW [SNon PN N W O SHUNOS |SHINOW [SHINOW | | & |4 [L[M |1 W]
opet_| seet | Tt LT0¢ Aevowads 099 | seat | it 9207 15090V
Sies_ | sves | sst of [6z 82| ax |z | S [nem Sits | sves | ses TE 06 [ 67 [ 82 ] 22 | 92 |11 %04 AVQ IST- 82 AW
QIS0 NW/AVONON - 8T°NVI|_Sits | Sves | SST: sTlez [te| oz |6t [ FCA A
eS| eets 9T st wi|et ev st | Ot ARG
N340 JU/AVO MOV - ¥ NvI|_ Skes | oves | SstS 6lelclolslw] ¢ Tjonje|8|c|9]5
QSO0 IUNVEIR - TNVT AL == vielelt
SUNOV | SHINON [SHaNOW| | S |3 |1 M 1 [wW ]| s SHINOW [SHINOW [DUNOW| |5 |d [ M| 1 WS
w9t | seat | tie 207 A4V o9t | st | i ST AT

£T0C-920C ACVZIANIUAV 3d OULNFD 730 SVSVL

17



