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Owen Ross - Principal        Vanessa Roque - Assistant Principal 

Dear Curtis Families, 

As we prepare to begin the new school year 2026-2027, these are  procedures for student 
drop-off and pick-up. Our goal is to ensure a safe and efficient process for everyone on campus. 

Morning Drop-Off (via Merrill Ave.) 

Morning drop-off for all grade levels (TK-5th) will take place through the Merrill Ave. gate at 
7:40 a.m. Please refer to the attached map for details. 

Important changes to note: 

●​ Entrance will be through the east end (by Preschool) of the parking lot. The middle 
entry will be closed.​
 

●​ Do not park in the driving aisles. If you need to park, please use an available parking 
space or park on the street.​
 

●​ Staff will have a separate procedure for entering campus. Please be respectful of 
staff-only signs and follow all posted directions. 

We kindly ask all families to remain courteous and respectful to fellow parents and staff as we 
implement these changes. 

Afternoon Dismissal Pick-Up  

Dismissal Times: 
TK PM- 2:45 p.m. (pick-up by Merrill Walk-up ONLY) -signout required 
Kindergarten- 2:06 p.m. (pick-up by Merrill Walk-up ONLY)- signout required 
 
Grades: 
1st- 3rd Grade- 2:06 p.m. 
4th-5th- 2:16 p.m. 

You will have two pick-up options: 
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1. Drive-Thru Pick-Up (via Lilac Ave.) Please refer to the attached map for grade level pick up 
details. 

●​ Cars will enter through Lilac Ave. to pick up students. 

●​ For safety reasons, no parking nor walk-up pick-up is allowed in the pick-up area. This 
gate is for drive-thru pick-up only. 

●​ Please be aware there is a No Parking Zone, which may cause a traffic infraction. ​
 

2. Walk-Up Pick-Up (via Merrill Ave.) Please refer to the attached map for grade level pick up 
details. 

●​ If you plan to walk in to pick up your student, please park on the east side (by 
Preschool) of the lot or on the street. 

●​ The remainder of the parking lot will be reserved for bus use only. 

Drive-Thru Dismissal Information 

●​ By the first day of school, we will provide each family with a car sign to be placed on the 
front windshield. This sign is essential for student identification during dismissal. 

●​ To ensure a smooth and efficient drive-thru process, please display the car sign clearly 
every day. If the sign is forgotten, we will need to verify the identity of the pick-up person 
before releasing the student, which may delay dismissal. 

To help us ensure students are directed to the correct dismissal area, teachers will be sending out 
a form via Parent Square. Please complete the form indicating your preferred pick-up method. 

We appreciate your patience and cooperation as we roll out these new procedures. As with any 
change, there may be a brief adjustment period, but student safety remains our top priority. 

We can’t wait to welcome you all back on Wednesday, August 5th for the first day of school! 

Mr. Owen Ross 

Principal  
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Queridas familias de Curtis: 

Mientras nos preparamos para comenzar el nuevo año escolar 2026-2027, nos complace presentar los 
procedimientos para la entrada y salida de los estudiantes. Nuestro objetivo es garantizar un proceso seguro y 
eficiente para todos en el campus. 

Llegada por la Mañana (por la calle Merrill Ave.) 

La entrega matutina para todos los niveles (TK a 5.º grado) se realizará a través de la puerta de Merrill Ave. a las 
7:40 a.m. Por favor, consulte el mapa adjunto para más detalles. 

Cambios importantes a tener en cuenta: 

●​ La entrada será por el extremo este del estacionamiento (junto al preescolar).​
 La entrada del medio estará cerrada.​
 

●​ No se estacione en los carriles de circulación. Si necesita estacionarse, use un espacio disponible o 
estacione en la calle.​
 

●​ El personal tendrá un procedimiento separado para ingresar al campus. Por favor, respete los letreros 
exclusivos para el personal y siga todas las instrucciones señaladas.  

Pedimos amablemente a todas las familias que mantengan un comportamiento cortés y respetuoso con otros padres 
y el personal mientras implementamos estos cambios. 

Recogida por la Tarde 

Horarios de salida: 

●​ TK PM – 2:45 p.m. (recogida exclusivamente por Merrill – se requiere firma de salida)​
 

●​ Kinder – 2:06 p.m. (recogida exclusivamente por Merrill – se requiere firma de salida)​
 

Grados: 

●​ 1.º a 3.º grado – 2:06 p.m. 
●​ 4.º y 5.º grado – 2:16 p.m. 

Tendrá dos opciones para recoger a su hijo(a): 
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1. Recogida en Carro– “Drive-Thru” (por la calle Lilac Ave.) 

Por favor, consulte el mapa adjunto para conocer los detalles según el grado. 

●​ Los autos entrarán por Lilac Ave. para recoger a los estudiantes. 

●​ Por razones de seguridad, no está permitido estacionarse ni recoger a pie en esta área.​
 Esta puerta es únicamente para recogida en automóvil. 

Tenga en cuenta que hay una zona de no estacionamiento, lo cual puede resultar en una infracción de tránsito. 

2. Recogida Caminando – “Walk-Up” (por la calle Merrill Ave.) 

Consulte el mapa adjunto para los detalles de recogida por grado. 

●​ Si planea caminar para recoger a su hijo(a), estacione en el lado este del estacionamiento (cerca del 
preescolar) o en la calle.​
 

●​ El resto del estacionamiento estará reservado exclusivamente para uso del autobús escolar. 

Información sobre la Recogida Drive-Thru 

Para el primer día de clases, se proporcionará a cada familia un letrero para su carro que debe colocarse en el 
parabrisas delantero.​
 Este letrero es esencial para identificar a los estudiantes durante la salida. 

●​ Para garantizar un proceso fluido y eficiente, muestre el letrero todos los días de forma visible.​
 

●​ Si olvida el letrero, necesitaremos verificar la identidad de la persona que recoge al estudiante antes de 
entregarlo, lo cual puede causar demoras.​
 

Para ayudarnos a dirigir correctamente a los estudiantes durante la salida, los maestros enviarán un formulario a 
través de ParentSquare.​
 Por favor, complete el formulario indicando su método preferido de recogida. 

Agradecemos su paciencia y cooperación mientras implementamos estos nuevos procedimientos. Como con 
cualquier cambio, puede haber un breve período de ajuste, pero la seguridad de los estudiantes seguirá siendo 
nuestra máxima prioridad. 

¡Estamos muy emocionados por darles la bienvenida el miércoles 5 de agosto para el primer día de clases! 

Mr. Owen Ross 
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Pick-Up Option #1 

 

 

 

 

 

 

 

Pick-Up Option #2 
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