
​ESCUELAS LOCALES DE NEW ALBANY-PLAIN​
​FORMULARIO DE AUSENCIA PLANIFICADA​

​No completar y devolver este formulario antes de la ausencia​
​Esto dará como resultado que las ausencias del estudiante se documenten como injustificadas.​

​Nombre del estudiante:​ ​________________________________​ ​Calificación:​​___________________​

​Fecha(s) de ausencia:​ ​________________________________________________________________​

​Motivo de la ausencia:​ ​________________________________________________________________​

​Estimados padres/tutores,​

​La ley estatal asigna a los padres la responsabilidad de que los niños asistan a la escuela. Estrictamente​
​hablando, es ilegal que los estudiantes falten a la escuela por cualquier motivo que no sean ausencias​
​justificadas según las normas administrativas. Se debe seguir el siguiente procedimiento cuando se produzca​
​una ausencia planificada:​

​●​ ​Los estudiantes deben entregar este formulario a la secretaría del edificio al menos una semana antes​
​de la ausencia si solicitan material didáctico para usar durante la misma.​

​●​ ​Todas las tareas deben completarse antes de la ausencia o inmediatamente después de su regreso.​
​●​ ​Al regresar a la escuela, el estudiante debe estar preparado para reanudar sus estudios con la clase.​
​●​ ​Si la ausencia se produce al final del año escolar, las calificaciones finales y la promoción no se​

​otorgan hasta que el año escolar finalice oficialmente. Es posible que sea necesario recuperar durante​
​el verano las pruebas y otros trabajos que constituirán una parte decisiva de la calificación final. Dicha​
​calificación final y la decisión sobre la promoción recaerán en el profesor y el director del centro.​

​●​ ​Los profesores deberán firmar (y comentar si lo desean) este formulario.​
​●​ ​De acuerdo con la ley estatal, todas las ausencias planificadas se contabilizarán como horas​

​de absentismo crónico. Si el total acumulado de ausencias planificadas durante el año escolar​
​supera los cinco (5) días, dichas ausencias se considerarán injustificadas y se registrarán​
​como absentismo habitual. Las visitas a instituciones de educación superior (hasta 3 días al​
​año) se justificarán tras presentar la documentación correspondiente al regresar a la escuela.​
​Los días de visita a instituciones de educación superior y las licencias médicas con la​
​documentación adecuada no se contabilizarán como ausencias planificadas.​

​Maestro​ ​Sujeto​ ​Comentario​ ​Iniciales del profesor​

​Documento actualizado el 6/9/2026​

​Solo para uso de oficina​
​_____ Número de posibles días de visita a instituciones de​
​educación superior​
​_____ Número de días justificados​
​_____ Número de días sin justificación​

​_______________________________________​
​Firma y fecha del padre/madre o tutor legal​

​_______________________________________​
​Firma y fecha del administrador​


