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ASUNTO: POLITICA INTEGRAL DE ASISTENCIA ESTUDIANTIL

La Junta de Educacion reconoce que la asistencia regular a la escuela es un factor clave para el
éxito académico. Mediante la implementacion de esta politica, la Junta espera reducir el nivel
actual de ausencias injustificadas, llegadas tarde y salidas anticipadas (denominadas en esta
politica como "ATEDs"), fomentar la asistencia plena de todos los estudiantes, mantener un
sistema adecuado de registro de asistencia, identificar patrones de ATEDs entre los estudiantes y
desarrollar estrategias de intervencion eficaces para mejorar la asistencia escolar.

Aviso

Para lograr el éxito en este empefio, es fundamental que todos los miembros de la comunidad
escolar conozcan esta politica, sus objetivos, los procedimientos y las consecuencias del
incumplimiento. A fin de garantizar que todos los estudiantes, padres o tutores, docentes y
administradores estén informados sobre esta politica y la comprendan, se implementaran los
siguientes procedimientos:

a) La politica de asistencia se incluird en el manual del estudiante y se repasara con los
alumnos al inicio de cada afno escolar;

b) Los padres recibiran por correo un resumen de la politica de asistencia redactado en
lenguaje sencillo al inicio de cada afio escolar. Se solicitara a los padres que firmen y
devuelvan una declaracion indicando que han leido y comprendido la politica;

¢) Cuando un estudiante falte a clase o a la escuela, llegue tarde o se retire antes de tiempo
sin justificacion, el personal designado notificara por teléfono a los padres sobre la ausencia
o tardanza especifica (ATED), les recordara la politica de asistencia y repasara con ellos
los procedimientos de intervencion relacionados con dichas ausencias o tardanzas;

d) Al inicio de cada afio escolar se llevara a cabo un evento de regreso a clases para explicar
esta politica y resaltar la responsabilidad de los padres o tutores de garantizar la asistencia
de sus hijos;

e) Los boletines escolares, las publicaciones y el sitio web del Distrito incluiran aspectos de
esta politica;

f) El Distrito proporcionara una copia de la politica de asistencia y de cualquier modificacion
a la misma al cuerpo docente y al personal. El nuevo personal recibird una copia al
momento de su contratacion;

g) Todo el cuerpo docente y el personal se reunirdn al inicio de cada afo escolar para revisar
la politica de asistencia y aclarar las funciones individuales en su implementacion; y

h) Asimismo, se pondran copias de esta politica a disposicion de cualquier miembro de la
comunidad que lo solicite.

1) Se notificara por escrito a los padres sobre los puntos de referencia pertinentes.

(continuado)
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Procedimientos generales/Recopilacion de datos

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

)

k)

Se registrara la asistencia durante cada periodo de clase, para los grados de Pre-K a 12;

Al finalizar cada periodo de clase o jornada escolar, toda la informacion de asistencia sera
recopilada por nuestro sistema de gestion de estudiantes;

La naturaleza de la ausencia (ATED) se codificara en el expediente del estudiante;

Los datos de asistencia (ATED) del estudiante estaran disponibles para el personal escolar
designado, quien debera revisarlos con prontitud;

Cuando se reciba informacion adicional (instruccion en el hogar, suspension, excursiones,
apelacion aprobada y eventos patrocinados por la escuela) que requiera correcciones en el
registro de asistencia de un estudiante, dicha correccion se realizard con prontitud. Se
notificara de dicho cambio al personal escolar correspondiente, sujeto a las normas de
confidencialidad aplicables;

Los datos de asistencia se analizardn mensualmente para identificar patrones o tendencias
en las ausencias de los estudiantes;

Siempre que sea compatible con otras practicas escolares, los maestros y el personal
retendran a los estudiantes que se encuentren fuera del aula tradicional y que estén ausentes
de un periodo de clase sin justificacion, y los remitirdn al administrador del plantel;

La administracion, el oficial de asistencia o la persona designada realizaran un seguimiento
continuo para identificar a los estudiantes que falten a clase, lleguen tarde o se retiren de
la clase o de la escuela antes de tiempo;

Modificar la codificacion de todas las clases para las cuales se 1presento documentacion
satisfactoria durante el proceso de apelacion (incluidas aquellas clases que no estén
actualmente en proceso de apelacion);

Se notificard a los padres cuando los estudiantes de Pre-K a 8.° grado, en clases que no
otorgan créditos, no alcancen el estandar minimo de asistencia (en los puntos de control
establecidos) y se les informara sobre el impacto de las ausencias (si lo hubiera) en el
rendimiento académico; se seguiran los siguientes pasos en cada punto de control
especifico para las clases que no otorgan créditos.

» 7 ausencias: llamada telefonica del profesor

* 14 ausencias: reunion programada con el profesor

* 18 ausencias: reunion programada con el profesor, el consejero escolar y el encargado
de asistencia

20 ausencias: reunion programada con el profesor, el encargado de asistencia y el
superintendente; y

El estudiante puede participar en el proceso de apelacion con o sin un padre o tutor.

(continuado)
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Denegacion de crédito por no cumplir con el requisito minimo de asistencia

Los cursos cursados para obtener créditos de educacion secundaria (high school) —ya sea en la
propia escuela secundaria, en la escuela intermedia o en BOCES— en los que el estudiante no
cumpla con el estandar minimo de asistencia estaran sujetos a la denegacion de crédito para
dicho curso. Se notificara a los padres o tutores sobre los umbrales de "advertencia" de
asistencia, segun se detalla a continuacion. El responsable de asistencia (Attendance Officer) o la
persona designada se pondra en contacto con los padres en los niveles I y II. El responsable de
asistencia llamara a los padres para notificarles sobre los niveles Il y IV. El nimero total de
ausencias (ATED), ya sean justificadas o injustificadas y por cualquier motivo, conllevara la
denegacion del crédito al alcanzar el nivel IV.

Nivel I Nivel I Nivel 11 Nivel IV
Curso semestral: 4 6 8 10
Curso de afio completo: 7 14 18 20
Curso de laboratiorio
de afio completo: 10 20 28 30 (Sesion combinada de curso y
laboratorio)

Se llevaran a cabo los siguientes pasos en cada punto de referencia especifico:

» Nivel I — Carta o correo electronico notificando que se ha alcanzado el umbral de asistencia

* Nivel I - Reunién programada para el padre/madre y el estudiante con el oficial de asistencia
y el consejero escolar

* Nivel III — Reunién programada para el padre/madre y el estudiante, el oficial de asistencia
y el superintendente

* Nivel IV-DCA

La llegada tardia y la salida anticipada equivalen a una ausencia.
Si un estudiante falta veinte (20) minutos o mas de un periodo de clase, se le considera ausente.
Llegada tarde al periodo de asesoria

Tras tres (3) llegadas tarde a la sesion de orientacion (*advisory*) durante un periodo de
evaluacion, el estudiante debera reunirse con el encargado de asistencia y el consejero escolar, y
se llamara por teléfono a los padres. Por cualquier llegada tarde adicional (cinco [5] o mas) en
dicho periodo, el estudiante recibird una sancidén de detencion que deberd cumplir por la mafiana,
al dia siguiente de la falta de puntualidad. No presentarse a tiempo a la detencidon asignada
conllevara la pérdida de las actividades extraescolares y la asignaciéon de dos (2) detenciones
matutinas. Una nueva falta de asistencia a la detencion resultara en una suspension dentro de la
escuela. Al comenzar un nuevo periodo de evaluacion, el contador de llegadas tarde se reiniciara
a cero (0) y volvera a acumularse a lo largo de dicho periodo.

(continuado)
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Ausencias

Todas las ausencias requieren una nota por escrito dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes
al regreso a la escuela.

Otras normativas

a)

b)

e)

En cada asignatura, cuando un estudiante alcance el limite maximo de ausencias (ATEDs),
el boletin de calificaciones indicard "Denegacion de Crédito por Asistencia" (DCA) para
todos los periodos de evaluacion y exdmenes posteriores, incluidos los examenes parciales
y finales.

Si el estudiante reune los requisitos para presentar un examen Regents, de conformidad
con el Reglamento del Comisionado, la calificacion se registrard en su expediente
académico permanente.

Requisito de elegibilidad para la escuela de verano: todo estudiante que no continie
asistiendo a clases con regularidad no sera elegible para asistir a la escuela de verano.

Para los estudiantes que se incorporen a la escuela después del primer dia, el requisito de
asistencia se calculara de forma proporcional, basdndose en el requisito minimo del ochenta
y cinco por ciento (85%).

Los registros de asistencia de un estudiante que realice un cambio de horario dentro de la
misma area de estudio se remitirdn al nuevo profesor.

Derecho de apelacion

Los estudiantes y los padres o tutores tendran derecho a apelar cualquier curso al que se le haya
denegado el crédito debido a la asistencia. El proceso de apelacion busca garantizar la equidad y
asegurar que se tengan en cuenta todas las circunstancias.

a)

b)

El estudiante que, debido a un problema médico crénico o recurrente o a una crisis
familiar —y para quien la ensefianza a domicilio no esté disponible o no sea viable—,
alcance el limite maximo de dias de ausencia permitidos, tiene derecho a presentar una
solicitud por escrito para una audiencia ante el presidente del Comité de Apelaciones en
un plazo de diez (10) dias a partir de la fecha de la notificacion de pérdida de créditos. El
estudiante y sus padres o tutores legales deberan comparecer en dicha reunion y presentar
al comité la documentacion pertinente y verificable. Posteriormente, el comité
determinara si el estudiante continuard como alumno regular o si se le asignard una
situacion de auditoria (DCA).

Las apelaciones se tomaran en consideracion UNICAMENTE si el estudiante ha seguido
asistiendo a clase y realizando las tareas requeridas.

La clasificacion de las ausencias como justificadas o injustificadas solo sera relevante en
el contexto del proceso de apelacion.
(continuado)
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Comité de Apelaciones

El comité estara integrado por dos (2) miembros del cuerpo docente, un (1) consejero escolar, un
(1) miembro del personal encargado de la asistencia y un (1) administrador.

Ausencias justificadas

Entre las posibles ausencias justificadas se incluian:

a)

b)
©)
d)
¢)
f)

g)
h)

i)
)
k)
D

Entrevistas o visitas a universidades/instituciones de educacion superior (se requiere
documentacion de la universidad/institucion)

Comparecencias ante el tribunal (se requiere documentacion del tribunal)

Actividades patrocinadas por la escuela

Obligaciones militares (se requiere documentacion de las fuerzas armadas)

Programa de transicion escuela-trabajo (verificacion del Departamento de Orientacion)

Situaciones autorizadas por la escuela (p. ej., excursiones, examenes, clases de musica,
consejeria, eventos deportivos, fisioterapia, terapia ocupacional, sesiones de logopedia)

Fallecimiento de un familiar

Motivos médicos/enfermedad (se requiere documentacion médica directamente del
proveedor de salud)

Condiciones meteoroldgicas intransitables
Observancia religiosa
Citas dentales con nota escrita del proveedor

Examen practico de conduccion

m) Evaluaciones de educacion especial autorizadas por el distrito escolar

n)

Suspension dentro de la escuela / Suspension fuera de la escuela

En caso de que un estudiante cuente con documentacion médica y reciba instruccion a domicilio
aprobada por un periodo determinado, dichas ausencias no se contabilizaran a efectos de los
requisitos minimos de asistencia. Las ausencias prolongadas requieren solicitar la instruccion a
domicilio.

Ausencias injustificadas

a)
b)

Vacaciones o viaje familiar

Corte de pelo
(continuado)
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c) Caza o pesca

d) Quedarse dormido o cansancio

e) Excursion escolar el dia anterior

f) Trabajo

g) Cuidar nifos

h) Requerido en casa

1) Perder el autobus

7) Ensayo de obra de teatro que se prolongd
k) Trabajar en un proyecto escolar

1) Necesidad de hacer la tarea

m) O cualquier motivo que no figure en la lista de ausencias justificadas de ATED
Revision de la politica
Cada administrador de centro educativo proporcionara al Superintendente y a la Junta de
Educacion datos y estadisticas de evaluacion anuales sobre la implementacion de esta politica.
La Junta revisara estos datos para determinar la eficacia y el valor de la politica en la mejora de
la asistencia de los estudiantes.

Incentivos por asistencia

El Distrito disefiard e implementara sistemas para reconocer los esfuerzos de los estudiantes por
mantener o mejorar su asistencia escolar. Por ejemplo:

a) A nivel de aula, se anima a los docentes a asignar responsabilidades especiales a los alumnos que
puedan necesitar una motivacion adicional para asistir a la escuela.

Consecuencias disciplinarias por ausencias excesivas

Cuando la administracion lo considere oportuno, podra utilizar la siguiente lista de sanciones para
fomentar una mejor asistencia.

a) Pérdida del derecho a practicar deportes.
b) Pérdida del derecho a participar en actividades extracurriculares.

c) Pérdida del derecho a asistir a actividades escolares.

(continuado)
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d) Asistencia a una reunion con los padres o tutores, la administracion y el consejero para
tratar el impacto de las ausencias excesivas.
e) Repeticion del curso o del grado escolar debido a ausencias excesivas.
Consecuencias adicionales de las ausencias excesivas

a) Derivacion al especialista o a los especialistas del Sistema de Apoyo de Multiples Niveles
(MTSS) para revisar el perfil del estudiante y desarrollar intervenciones especificas.

b) Cuando corresponda, se realizaran derivaciones a agencias externas para obtener apoyo
adicional en relacion con el problema de asistencia.

Secciones 3024, 3025, 3202, 3205, 3206, 3210, 3211 y 3213 de la Ley de Educacion
Secciones 104.1, 109.2 y 175.6 del Titulo 8 del Cddigo de Normas y Reglamentos de Nueva York
(NYCRR)

Adoptado: 8/25/08
Revisado: 8/17/09, 6/13/11, 08/31/20, 08/30/21, 01/17/23, 01/13/25



