Latch Key: Recogida: Contactos autorizados

Como designar a una persona autorizada para la recogida
Quick Guide

£ Nota sobre la Politica de Contactos Autorizados
Designados -0 tutores pueden recoger a los nifios, a menos que ofro
adulto figure en el sistema como contacto autorizado designado.

gz Cémo designar un contacto autorizado para la recogida

1. Después de entrar a Focus, haga clic Available forms for ~ mmm mmm— w—
.. Regreso a la escuela
en el nombre de su h|JO(C|), |Uego en Informacién relacionada con la salud
R d f I . | . Solicitud de transferencia de escuelas de CPS
Transporfe _ Llave de PeSﬁ”o denTro\rﬁMﬂﬂfﬁdﬁﬂd‘msma direccién
Transporte - Llave de Pestillo
de "Formularios disponibles".
2. SeleCCiOne Lt il Osin supervisién[OContactos autorizados para recogida] Con factos GUforiZGdOS

para la recogida como el tipo de "Latch Key".

3. Para autorizar a un contacto existente:  Haga clic en Editar debajo de su
nombre y marque Permisopararetiraral en la parte inferior de su informacion.

estudiante

=+ Afadir nuevo contacto

Para agregar un nuevo contacto :Hagaclice , complete
los datos y marg Permisopara retiraral . Todo contacto nuevo debe ser

estudiante

aprobado por la escuela. Es posible que se le contacte para solicitar
informacion adicional.

4. Haz clic en Firmade Reconocimientor O Yy, COnﬂnUOCién, en
** Notes
o

Todos los contactos designados para la recogida tendran un icono de
alerta de automévil & junto a suinformaciéon en Focus.

e |os contactos autorizados para la recogida continuardn vigentes durante
el afo escolar actual, a menos que se solicite un cambio. Sera necesario
completar un nuevo formulario para el préximo afo escolar.
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