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L
MISION
Liderar,

serviry
crear belleza.

Liderar es ser un pensador critico,
ser resiliente y tener una visién
global.

Servir es participar en la
construccién de comunidad, poseer
integridad y construir lazos en
nuestras comunidades.

Crear belleza es estar inspirados en
todo lo que hacemos, maximizando
los talentos y celebrando las
diferentes habilidades.



Lograr lo
extraordinario

Para lograr lo extraordinario, la escuela:

Serd reconocida nacional e
internacionalmente por su excelencia
academica.

Estard a la vanguardia de las mejores
prdcticas innovadoras.

Serd una voz poderosa en la
educacion internacional.

Contara con egresados que
demuestren excelencia en su campo
de trabajo tanto en México como en el
extranjero.
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Mensaje del

Director General

Estimados estudiantes, padres de familia y comunidad
de la Escuela John F. Kennedy:

Me siento muy contento de darles la mas cordial
bienvenida como miembros a esta gran comunidad
escolar, y espero con interés trabajar con ustedes para
apoyar a sus hijos a medida que crecen y viajan a través
de su infancia y adolescencia.

El JFK se enorgullece desde hace tiempo de ser una
escuela con una comunidad fuerte y solidaria. Cuando
los padres y la escuela colaboran estrechamente,

la comunicaciéon y la comprensién mejoran. Esta
colaboracién conduce a un mayor éxito académico y
socioemocional para los alumnos y un ambiente més
positivo, seguro y agradable en el que todos podemos

aprender.



Hemos creado este Manual para Padres y Alumnos para
proporcionar informacion basica y directrices para padres y
alumnos. Aunque nuestro objetivo es ser lo mas exhaustivos
posible, no cubre todas las situaciones que pueden surgir. Existe
un ndmero considerable de otros documentos, procedimientos y
politicas escolares que proporcionan mayor detalle y transparencia
en relacién con nuestras creencias y procesos, y a algunos de ellos
se hace referencia en este manual.

El Manual para Padres y Alumnos ofrece nuestras normas y reglas
generales. Comprender la importancia de seguir las normas forma
parte de la educacién para la vida. Al igual que las leyes en una
sociedad, las normas escolares ayudan a establecer una cultura de
lo que se considera correcto y apropiado. Una clara comprensiéon y
apoyo de las expectativas nos ayuda a todos a aprender a proteger
los derechos de las personas y las necesidades de la comunidad
para seguir siendo Respetuosos, Responsables y Honestos,
nuestros Valores Escolares. Estamos orgullosos de tener una
direccién y una vision claras, y nuestras normas, que representan
las mejores practicas educativas, tienen por objeto apoyar a los
alumnos en su busqueda de la excelencia académica y en su deseo
de convertirse en miembros respetuosos y participativos de la
sociedad.

Este manual ayudard a los alumnos, a los padres y al personal

a comprender los elementos de nuestro Modelo Educativo y
nuestros principios, ayuddndonos a todos a cumplir las expectativas
escolares, proporcionando un entorno de aprendizaje positivo y
respetuoso con todos los involucrados en el proceso.

Esperamos que este manual les resulte util, y si necesitan mas
aclaraciones o detalles sobre alguno de los puntos, no duden en
preguntar en la seccién de su hijo.

Adrian Leece
Director General

Si no esta seguro de a qué
departamento debe dirigirse o
necesita mas informacioén, escriba a
help@jfk.edu.mx
donde le facilitardn la orientaciéon que
necesite.



1. METAS Y OBJETIVOS

Para proporcionar al individuo en su
totalidad una oportunidad para una
educacion de alta calidad tipo EE.UU. la
escuela:

. Mantener la estabilidad y la continuidad a través de la
adhesién a la Misién, Vision y Valores.

. Cumplir con los estdndares y demostrar las caracteristicas
esperadas de las escuelas extranjeras acreditadas por Cognia
y el Bachillerato Internacional.

. Cumplir con los estandares dze las autoridades educativas
mexicanas.

«  Ofrecer un plan de estudios que prepare a los alumnos
para tener éxito en las mejores universidades extranjeras y
nacionales.

. Proporcionar las instalaciones y el equipo necesario para que
los maestros apliquen el plan de estudios establecido.

- Fomentar el aprendizaje mas alla de las aulas.

. Promover una cultura de aprendizaje permanente.

. Ofrecer a los maestros y al personal oportunidades de
crecimiento profesional.

. Mantener una proporciéon éptima de alumnos por maestro en
cada clase.

Mantener nuestra sélida reputacién en la comunidad.
Mantener el prestigio internacional de la escuela.
Mantener una atmésfera en la que se valoren los logros
académicos.

Mantener el nivel de financiacidon necesario para garantizar
una base sélida para el futuro.

Para proporcionar una educacion bilinglie
que reconozca los talentos individuales y
fomente el aprendizaje a lo largo de toda la
vida, la escuela debera:

Mantener una biblioteca bilinglie moderna.

Respetar y fomentar las tradiciones y costumbres de México y
Estados Unidos.

Apoyar un sélido Programa de Inglés con hablantes nativos
cuando sea posible.

Dar preferencia de contratacién a maestros nacionales
bilingues.

Buscar maestros con conciencia cultural demostrada.
Fomentar la participacién en actividades deportivas y
extracurriculares con otras escuelas estadounidenses.
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Para proporcionar una educaciéon que
se desarrolle en un entorno seguro y
respetuoso, la escuela debera:

. Mantener un sistema de seguridad veinticuatro horas al dia,
siete dias a la semana.

. Proporcionar servicios de asesoramiento para apoyar a los
alumnos.

. Mantener un plan de salud detallado.

. Mantener un plan de seguridad detallado.

. Proporcionar a los alumnos un programa de educacién del
caracter para toda la escuela que aborde los valores y las
elecciones personales.

. Respetar, reafirmar y defender la dignidad y el valor de cada
miembro de la comunidad escolar.

. Fomentar el didlogo en el que todos los alumnos sean libres
de expresar sus opiniones en un ambiente de respeto,
tolerancia y aceptacion.

. Fomentar el respeto por los derechos y las opiniones de los
demas.

Para proporcionar los conocimientos,
habilidades y valores necesarios para

el éxito y una conciencia global que
trascienda el aula y prepare para el futuro,
la escuela debera:

. Garantizar que no se tolere ningun tipo de discriminacién por
motivos de edad, color, credo, nacionalidad, raza, religion,
sexo u orientacién sexual.

. Fomentar un entorno escolar que incluya a todas las personas
de cualquier raza, color, sexo, orientacién sexual, religién,
origen nacional o étnico.

. Impartir un plan de estudios laico que respete la diversidad
étnica, racial y religiosa de nuestro alumnado.

. Establecer y aplicar politicas y programas que fomenten
valores universales.

. Fomentar el compromiso de cuidar y preservar nuestro medio
ambiente.

. Respetar la necesidad de que los alumnos comprendan sus
responsabilidades hacia los demds y hacia nuestro planeta.

. Desarrollar una cultura de servicio, aprendizaje y filantropia.

. Animar a los alumnos a asumir funciones de liderazgo.

. Fomentar la participacién de los padres en toda la escuela.

Manual Para Padres y Alumnos - 9 [



2 . VALORES

Creemos que nuestra comunidad de aprendizaje destaca:

. Dentro de una cultura escolar segura, innovadora y
colaborativa.

- Cuando la investigacion es significativa y relevante.

. Con expectativas claras de comportamiento y consecuencias
légicas.

. Mediante el fomento de sus necesidades sociales,
emocionales, intelectuales y fisicas.

. Mediante el desarrollo del caracter.

3 . ACREDITACION

Nuestros programas estan acreditados por:

«  SEP (Secretaria de Educacion Publica de México).

«  Cognia (Agencia Acreditadora de Colegios Americanos).

. Bachillerato Internacional (PYP) K1 — 5°grado, Programa de
Aflos Intermedios (MYP) Grados de 6°-10°, Programa del
Diploma (IB Diploma) Grados de 11°-12°.

La mayoria de los alumnos que se gradulan reciben tanto el
Certificado de Estudios de Preparatoria Mexicano como el Diploma
de Bachillerato Americano y los alumnos elegibles tienen derecho
a ser candidatos al Diploma del programa de IB.

4 . PROTECCION INFANTIL

Creemos que todos los nifios merecen una infancia segura y
que la escuela debe ser un santuario para las victimas. A través
de nuestras politicas, procedimientos y formaciéon en materia de
proteccién infantil, todo nuestro personal trabaja para mantener
la escuela segura para todos los alumnos. El comportamiento
inapropiado hacia los alumnos por parte de cualquier adulto es
inaceptable y todo el personal tiene la misma responsabilidad
de informar sobre cualquier sospecha que pueda sugerir que un
nifio corre el riesgo de sufrir dafios, ya sea en la escuela o en
casa. La escuela cuenta con un Comité de Proteccion de infantil
formal, formado y certificado por las autoridades internacionales
competentes, para garantizar que todos los casos denunciados
se gestionan adecuadamente. También hay varias politicas del
Consejo Directivo para proteger a los nifios y todos los adultos
deben ser conscientes de que las denuncias de comportamiento
inapropiado hacia los nifios se tomardn muy en serio.
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5 . SEGURIDAD DEL CAMPUS

La seguridad de todos nuestros alumnos, personal y visitantes
es de primordial importancia para la escuela. Una de nuestras
Declaraciones Formales de Creencias de la Escuela es: “Los
alumnos aprenden mejor en un entorno seguro y respetuoso”.
(Véase el Modelo de Educacién). Esta declaracién y el concepto
de seguridad en general, van mucho mas allé de las ideas

de intimidacién y comportamiento inapropiado en el campus.
En el mundo actual existe una necesidad cada vez mayor de
proporcionar seguridad fisica en los campus escolares de todo
el mundo, prestando més atencién a quién entra y si los alumnos
estdn autorizados a salir y a qué horas.

Para alcanzar este nivel de seguridad, deseamos fomentar la
comprension y el respeto de las medidas de seguridad entre
todos los miembros de la comunidad: alumnos, padres, personal
y visitantes al campus. Por este motivo se ha redactado nuestro
Manual de Seguridad del Campus. Esté disponible en linea en
formato electrénico y los detalles completos de coémo acceder a
él estan disponibles a través de cualquier director o asistente de
seccioén.

Todos los alumnos y padres estan obligados a seguir los
procedimientos e instrucciones en relacién con la seguridad, y
serdn informados de cualquier cambio a medida que se produzca.
Los detalles contenidos en el Manual de Seguridad del Campus
incluyen, entre otras cosas, detalles sobre:

«  Puntos de acceso y su horario de funcionamiento.

. Horarios de apertura y cierre de las escuelas.

- Credenciales: tipos, finalidad, validez y uso.

. Permisos especiales en relacién con la recogida de nifios de
otras familias.

. Procedimientos para los alumnos que necesiten salir del
campus durante la jornada escolar.

«  Usoy acceso al aparcamiento.

«  Choferes y guardaespaldas.

. Cierres y evacuaciones.

. Seguridad de las pertenencias personales, objetos perdidos.

. Visitantes del campus.

. Tréfico vial.

«  Animales de compafiia.

«  Acceso a Servicios Médicos y detalles de la pdliza de seguros
para gastos médicos asociados a accidentes.
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6 .GUIAS PARA LA INTERACCION 7 HORARIOS DE OFICINA
COMUNITARIA

i
El JFK se compromete a proporcionar un entorno seguro y

respetuoso con una comunidad de apoyo centrada principalmente
en las necesidades de nuestros alumnos. Creemos que esto anima
y apoya a todos los alumnos en su crecimiento y desarrollo para

Asistentes de Seccién 7:30 am - 2:45 pm

Maestros, directores y

convertirse en jovenes que contribuyan con éxito a una sociedad s fE ey S Solo con cita previa
global. Esto implica que todos los miembros de nuestra comunidad
apoyen y participen en un entorno que favorezca el bien comun :ﬁ;‘gggrsozdmi”iwaﬂvos y 8.00 am - 3:30 pm
y fomente las normas de comportamiento adecuadas para todos
nosotros.
Jaguar Shop 7:30 am - 3:00 pm
Deportes JFK 1:00 pm - 8:00 pm

11:00 am - 6:00 pm. Lunes a jueves

Extended Learnin
° 8:00 am - 3:00 pm Viernes

Servicio de asistencia JFK Teléfono de la escuela
help@jfk.edu.mx 442 218 0075
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8 . CONTACTO CON LA ESCUELA

Las reuniones con los maestros y el personal académico deben
concertarse previamente con cita previa para garantizar su
disponibilidad para atender sus necesidades.

Temas Académicos

- Péngase en contacto en primer lugar con el maestro
correspondiente. El maestro que se ocupe de su hijo
comprendera mejor el problema y estard en mejores
condiciones para ayudarle.

- Si no esta satisfecho con la respuesta del maestro, péngase
en contacto con el subdirector o el director. El director puede
pedir al subdirector que responda primero al problema.

- Si la respuesta del director no le satisface, péngase en
contacto con el Director General.

Temas sociales y emocionales

- Cada grado tiene asignado un psicélogo del Servicio de
Apoyo Estudiantil. Le rogamos que se dirija al psicélogo
designado para su hijo.

- Disciplina, acoso escolar y cuestiones similares que susciten
grave preocupacion:

Pdngase en contacto con el subdirector de su seccion.
Todas estas cuestiones se comunicaran internamente al
director, que apoyard a su equipo en la gestion de la
situacion y se comunicard personalmente con los padres
si es necesario.

Consultas generales diarias

- Péngase en contacto con la Asistente de Seccion. Asuntos
administrativos, financieros, registros de alumnos,

—— biblioteca, etc.
m - Para todas las cuestiones no académicas, péngase en
contacto con el departamento correspondiente o con el

servicio de asistencia del JFK, que podrd ponerse en
contacto con la persona adecuada para tratar su consulta.
help@jfk.edu.mx

9. ADMISIONES

Politica de Admision

Todos los solicitantes tienen acceso a la escuela
independientemente de su sexo, religion o nacionalidad.

Sin embargo, la admisién de nuevos alumnos no es automatica y
estara sujeta en todo momento a la disponibilidad de lugares de
acuerdo con el nimero maximo de alumnos por clase aprobado
por la Asamblea.

Para ser admitidos, los alumnos que lo soliciten deberan cumplir
todos los requisitos de ingreso de la escuela y presentar toda

la documentacién necesaria en tiempo y forma. La inscripcion y
la aceptacion en el JFK implican que el candidato ha cumplido

Manual Para Padres y Alumnos - 13 [



los criterios y las normas de rendimiento de alta calidad y
ha aceptado todas las politicas, normas y reglamentos de la
escuela especificados en el manual de admisiones.

Es importante tener en cuenta lo siguiente:

. Laescuelatiene derecho a denegar la admision a cualquier
candidato.

. Los exdmenes y sus resultados son propiedad de la escuela 'y
s6lo son para uso interno.

«  Algunos grados tienen un numero limitado de vacantesy la
escuela sélo admitird a aquellos alumnos que estén mejor
preparados y que sean candidatos ideales para nuestra
escuela.

. Los alumnos internacionales de 1° a 12° que no dominen el
inglés y/o el espafiol deberdn matricularse en el programa
SWAS para ser aceptados en el JFK.

«  La escuela no dispone de los recursos necesarios para admitir
alumnos con necesidades especiales.

Estudios en el extranjero

«  La Escuela John F. Kennedy celebra que nuestros alumnos
tengan la oportunidad de estudiar en el extranjero, ya que es
una experiencia enriquecedora para ellos.

. Para reingresar en la escuela todos los alumnos deben
ponerse en contacto con la oficina de Admisiones para

conocer el proceso de admision que deben seguir.

La readmisién en la escuela no estd garantizada. Depende del
rendimiento académico y de la conducta del alumno durante
su estadia en el extranjero, asi como del resultado de la
prueba de admision.

Es posible reservar un lugar de reingreso para el curso
correspondiente, y los detalles de este proceso y los costes
asociados estan disponibles en la Oficina de Admisiones y
Servicios Escolares. En términos generales, se paga una cuota
de reserva si la familia desea garantizar un lugar para que el
alumno regrese un afio mas tarde. La solicitud para reservar
un lugar de esta manera estd sujeta a la aprobacion del
Director General que, en determinadas circunstancias, puede
no permitir a un alumno un regreso garantizado. Este proceso
de reserva es totalmente opcional. Los alumnos pueden dejar
la escuela y volver después de un afio estudiando en otro
pais, sin embargo, si no se ha pagado una cuota de reserva

la escuela no garantizard un lugar, pero considerara a este
alumno como prioritario para las plazas disponibles que
puedan existir.

Durante su estancia en el extranjero, la familia debera
presentar las calificaciones finales para que sean traducidas
y apostilladas por la Embajada o Consulado de México

que tenga jurisdiccion sobre la ciudad y pais donde el
alumno estudié recientemente y solicitar una traduccion

al espafiol. Una vez que regresen a México, deberan
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presentarlas ante la Secretaria de Educacién Publica (SEP)

y obtener un Documento de Revalidacion. Tomar en cuenta
que estos tramites son responsabilidad de la familia y no

de la escuela. Se recomienda consultar con la SEP todos

los detalles y requisitos especificos, ya que éstos pueden
cambiar en relacién con los diferentes paises y sistemas
educativos. El JFK no se hace responsable de involucrarse o
resolver cualquier disputa relacionada con la validez de los
documentos y procesos llevados a cabo por otras escuelas o
autoridades para la familia.

Politica de Reembolso de Colegiatura

Una vez firmado el acuerdo de inscripcion, los padres son
responsables de la totalidad de la inscripcién y las cuotas anuales.
No se reembolsard la colegiatura a los alumnos que se den de baja
de la escuela una vez que haya comenzado un nuevo mes.

Seguro Escolar

Los alumnos estan cubiertos por una péliza de seguro escolar
en caso de fallecimiento del progenitor o tutor legal designado
oficialmente. Se pide a los padres que llenen un formulario en
el momento de la inscripcién. Actualmente estamos ofreciendo
un seguro para ambos progenitores, previa solicitud y con costo
adicional.

Baja Escolar

Si un alumno no regresara a la escuela el siguiente ciclo escolar

o se retira antes de que termine el ciclo, debe completar un
formulario de baja de JFK en Servicios Escolares al menos cinco
dias antes de la fecha de la baja. Los alumnos deben devolver
todos los materiales propiedad de la escuela y pagar todas las
cuotas pendientes. Los expedientes académicos no se entregaran
hasta que se haya completado el procedimiento de baja.

Reinscripcion

La reinscripcion se realiza anualmente. Los formatos de
preinscripcién se envian electrénicamente a las familias a
principios de febrero, después de que la escuela haya examinado
las evaluaciones académicas y disciplinarias. En ese momento,

se asignan fechas especificas para completar el proceso de
preinscripcion. La reinscripcién o la continuidad de la asistencia no
es un derecho automatico, sino que depende del permiso de los
directores de la escuela. Un alumno con una nota media inferior
a 60 (en cualquier asignatura), o con problemas disciplinarios
excesivos, puede perder el derecho a volver a matricularse para
el afio siguiente (aunque se le hayan entregado los formatos de
reinscripcién a principios de afio).
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1 O DOCUMENTACION OFICIAL

Como parte del proceso de inscripcién, todos los alumnos deben
presentar a la escuela diversa documentacién oficial, que puede
variar de vez en cuando. Por favor, asegurese de que todos los
documentos solicitados por Servicios Escolares se presenten a
tiempo, ya que la falta de documentos puede retrasar el proceso
de admision.

. La escuela no se hace responsable de las consecuencias
que puedan sufrir los alumnos por no entregar a tiempo la
documentacién oficial que sea requerida por la escuela, la SEP
o cualquier otra autoridad.

. La escuela no se hace responsable de la obtencién de
documentacioén oficial que no sea de su competencia. Dicha
documentacién puede incluir visas, permisos para estudiar en
México, validacion de expedientes escolares internacionales,
etc. La Oficina de Servicios Escolares puede asesorar en estas
situaciones.

«  Laescuela se reserva el derecho de negar la inscripcion
(o reinscripcién) a cualquier alumno que no cuente con la
documentacién completa.

- Laescuela se reserva el derecho de denegar la inscripcién (o
reinscripcioén) a cualquier alumno que no complete el proceso

de admisién satisfactoriamente en Servicios Escolares,
Admisiones y en la Direccién de la Seccién.

. La responsabilidad de cualquier consecuencia que se
derive de la presentacién de documentos falsos o de la
representacién inexacta de un alumno o candidato en el
proceso de admisién o reinscripcion recae en la familia y no en
la escuela.

- Recomendamos que la familia conserve copias de todos los
documentos presentados a la escuela.

11 . CURRICULUM
MULTICULTURAL BILINGUE

Nuestro plan de estudios bilingtie y multicultural valora y promueve
la diversidad de culturas y lenguas en la escuela y la comunidad.
Su objetivo es proporcionar un entorno inclusivo y acogedor para
alumnos de diferentes nacionalidades, en el que puedan aprender
unos de otros y desarrollar una comprension y un aprecio mas
profundos de las diferentes culturas.

Nuestro programa proporciona una conciencia de las actitudes,
valores, costumbres y tradiciones de las culturas en las que se

utilizan las lenguas inglesa y espafiola. Los alumnos aprenden a
utilizar adecuadamente las expresiones lingtisticas en diversos
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contextos sociales, lo que les ayuda a desarrollar una visién del
mundo mds abierta y tolerante.

Un plan de estudios bilinglie y multicultural tiene numerosos
beneficios para los alumnos. Puede mejorar sus capacidades
cognitivas, incluidas las de resolucién de problemas y pensamiento
critico, y potenciar su desarrollo linglistico. También les ayuda

a desarrollar un sentimiento de pertenencia e identidad, ya que
aprenden a apreciar y abrazar su propia cultura al tiempo que
respetan y valoran a los demas en una comunidad que promueve
la diversidad y la inclusién.

1 2 . PROGRAMA IB

El programa de IB fue desarrollado inicialmente en Suiza en

1968 por educadores internacionales que querian crear un plan
de estudios internacionalmente reconocido y de alto nivel. Mas
de 7000 colegios ofrecen el programa IB en mas de 150 paises.
Aunque mas de 60 de estos colegios se encuentran en México, el
JFK es actualmente la Unica escuela en Querétaro que ofrece la
totalidad de los programas del IB Continuum.

El programa IB esta disefiado para desarrollar al nifio en su
totalidad, desde la escuela primaria hasta la preparatoria. El PYP,

MYP y el IB Diploma se centran en el aprendizaje basado en la
investigacion y tienen como objetivo desarrollar el pensamiento
critico, la creatividad y las habilidades de comunicacién. Desarrolla
los talentos individuales de nuestros alumnos y les da muchas
oportunidades de aplicar sus conocimientos y habilidades. A
través del IB también fomentamos la mentalidad internacional y la
ciudadania global, y preparamos a nuestros alumnos para los retos
del siglo XXI.

El PYP es nuestro programa para alumnos de K1 a 5° grado. El plan
de estudios se basa en la investigacién, lo que significa que se
anima a los alumnos a hacer preguntas y explorar su aprendizaje
de una manera que sea significativa para ellos.

El MYP es nuestro programa para alumnos de 6° a 10° grado.
También se basa en la investigacion y esta diseflado para
desarrollar el pensamiento critico, la creatividad y la capacidad
de comunicacién. El programa anima a los alumnos a establecer
conexiones entre las distintas asignaturas y a comprender el
mundo que les rodea.

El IB Diploma estd disefiado para alumnos de 11° y 12° grado.

Estad reconocido como uno de los programas de preparatoria

mas prestigiosos del mundo. El IB Diploma tiene como objetivo
preparar a los alumnos para la universidad y mas alld, mediante el
desarrollo de la excelencia académica, habilidades de pensamiento
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critico, y un sentido de ciudadania global. El programa consta de
seis grupos de asignaturas y tres componentes béasicos: el Ensayo
Extendido, la Teoria del Conocimiento y el CAS (creatividad,
actividad, servicio).

13 . SWAS

Se ofrece un programa para alumnos seleccionados de los grados
1a 12 que tienen un nivel limitado o bésico de espafiol o inglésy
que no son nativos del sistema educativo y la cultura mexicana.

Estos alumnos internacionales reciben instruccién intensiva
individualizada de maestros de idiomas altamente calificados y
experimentados, utilizando material del plan de estudios general
para garantizar una experiencia educativa significativa adaptada
a sus necesidades. El plan de estudios de idiomas hace hincapié
en el desarrollo de la competencia en todas las habilidades
lingdisticas, incluyendo, escuchar, hablar, leer y escribir. SWAS
utiliza el programa WIDA, reconocido internacionalmente, para
evaluar a los alumnos.

La entrada en el programa SWAS depende de un examen de
admisién que identificard posibles dificultades lingiisticas. El
director de seccién tiene la responsabilidad de recomendar

la admisién en SWAS para que el alumno pueda adquirir la
competencia linglistica necesaria para comprender la ensefianza
en la lengua de destino. La salida del programa SWAS al grupo
del grado al que pertenece el alumno lo determina el Director de
Seccion basdndose en los informes WIDA, los datos objetivos y las
platicas con los maestros involucrados, ademas de la preparacién
cognitiva y emocional. Hasta que no se considere que un alumno
estd preparado para entrar al grupo que le corresponde no se le
concederd el permiso para hacerlo. Esta decision corresponde al
director de seccién y no a los padres.

14 EDUCACION DEL CARACTER

El propdsito de nuestro programa de Educacién del Caracter es
ayudar a los alumnos a entender cdmo nuestros sentimientos,
pensamientos y acciones se combinan para ayudarnos a formar
el caracter y vivir juntos con éxito como familias, amigos y
comunidades. Con este fin, los alumnos reciben educacién del
caracter a través de diferentes programas en cada seccion,
incluyendo Second Step (Preescolar, Primaria y Secundaria),
Guidance and Advisory (Secundaria) y Mentoring (Primaria,
Secundaria y Bachillerato). Estos programas estan disefiados
para abordar una serie de cuestiones sociales y emocionales.
Una verdadera apreciacion de nuestros valores fundamentales
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y los modales apropiados para expresar nuestros pensamientos

y sentimientos son la base de una comunidad segura, sana

e informada y los cimientos de la sociedad. Los alumnos
desarrollaran el cuidado y el respeto por si mismos y por los demas
a través de la Educacién del Caracter y estaran mejor equipados
con las habilidades para una vida adulta mds exitosa.

1 5 . HONORES A LA BANDERA'Y
OTRAS CEREMONIAS CIVICAS

Preescolar, Primaria, Secundaria

Los alumnos que hayan sido seleccionados como abanderados,

y acepten el compromiso, deberdn asistir a todos los actos en los
que se les pida participar. Deben tener buena conducta, mantener
un determinado promedio de calificaciones y cumplir con su
funcién de abanderado, asi como tener el uniforme JFK completo.

Preparatoria

La escuela no tiene ceremonias semanales a la bandera, pero lo
hace en ocasiones especiales. Aunque en esta seccién el uniforme
o es obligatorio, se espera que todos los alumnos y el personal
vistan respetuosamente para estas ceremonias.

lo.

SERVICIO SOCIAL

El Servicio Social desempefia un papel importante en nuestra

filosoffa educativa y se compone de 3 enfoques:

<

El Servicio Social es un término amplio que pretende
mejorar el bienestar de las personas, las familias, las
comunidades y la sociedad en su conjunto. Muchas
actividades pretenden prestar un servicio social a nuestra
comunidad sin un intento especifico de "ensefiar" nada a los
alumnos a través de su participacion o reflexion. Este es el
término general que utilizamos en el JFK para la mayoria de
los proyectos de servicio a la comunidad.

Aprendizaje Servicio: es una estrategia que integra el
servicio comunitario significativo con la instruccién y la
reflexién. Este es nuestro principal interés en el JFK.

La caridad implica tipicamente proporcionar ayuda,
donaciones y posiblemente trabajo voluntario a los
necesitados. A veces la escuela crea proyectos y campafas
de este tipo para ayudar a los alumnos a comprender la
necesidad de compartir y apoyar a los demas, especialmente
durante una crisis.
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. En Primaria: El servicio social se exige a los alumnos de 4°y
5° para fomentar este hébito para toda la vida. Los proyectos
y tareas son dirigidos principalmente por el Coordinador de
Servicio Social.

. En Secundaria: Todos los alumnos realizan servicio social o
aprendizaje de servicio a través de proyectos en cada grado
dirigidos por el Coordinador de Servicio Social. Los alumnos
deben reflexionar sobre el significado del servicio y sus
contribuciones individuales a los proyectos.

. En Preparatoria: El Servicio Social en 9°y 10°, y los
componentes CAS (Creatividad, Actividad, Servicio) en 11°y 12°
deben completarse a tiempo, o deben completarse durante
las dos semanas de recuperacién de créditos al final de cada
semestre.

17. ASPECTO PERSONAL

El Consejo Directivo considera que la escuela debe promover
una imagen positiva de si misma, una alta autoestima y el respeto
entre los alumnos y hacia la comunidad a través de un cédigo

de vestimenta. El propdsito de esto es desarrollar el orgullo

de asociacion con la escuela; ensefiar normas de vestimenta
apropiadas para diferentes entornos; y apoyar condiciones éptimas
para el aprendizaje de los alumnos.

Entender y respetar lo que otros consideran apropiado en nuestra
eleccion de ropa y apariencia es parte del desarrollo del caracter
y de aprender a adaptarse a los diferentes tiempos, lugares y
ocasiones en las que interactuamos con los demés. Esperamos
que todas las familias y el personal de la escuela apoyen los
esfuerzos para cumplir las normas de vestimenta y reconocemos
que los padres tienen la responsabilidad de asegurarse de que sus
hijos las cumplan.

Se entiende que las variaciones en la apariencia y los estilos de
vestir son demasiado amplias para ser enumeradas de forma
definitiva, y la escuela desea permitir grados de expresién
individual dentro de limites aceptables. Las condiciones éptimas
para el aprendizaje existen cuando los alumnos visten cobmoda y
respetuosamente para ir a la escuela todos los dias.

Algunos de los limites del cédigo de vestimenta establecidos en
nuestra comunidad escolar incluyen:

. No se permite el uso de gorras de béisbol ni de otras prendas
que cubran la cabeza en el interior de los salones de clase o
en cualquier otra zona interior de instruccién.

- No se permiten piercings visibles en el cuerpo (que no sean
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pendientes). Esto incluye llevar cualquier cosa, incluyendo
traviesas, a través de un piercing. No es aceptable
simplemente cubrir un piercing con una tirita u otro material
durante el tiempo de clase.

. No se permite ropa con mensajes profanos, racistas, sexistas o
discriminatorios contra una persona o grupo de personas.

. No se permite ropa con publicidad o representaciones de
alcohol, drogas, tabaco, violencia u otros temas ofensivos.

. La longitud del pelo no es tan importante como la necesidad
de mantenerlo limpio, bien peinado y de un color que parezca
natural para la persona.

. No se permite ropa o apariencia inapropiada.

. Se permiten pantalones vaqueros, siempre que estén limpios y
en condiciones adecuadas para un entorno escolar.

Los honores a la bandera, asi como eventos nacionales especiales
requieren el uso del uniforme escolar JFK para mostrar el respeto
que se requiere, en preescolar, primaria y secundaria. Los alumnos
de preparatoria deberdn vestirse respetando la naturaleza del
evento de ese dia. Los alumnos y las familias serén informados de
dichas fechas y requisitos en sus respectivas secciones.

Si hay confusién o desacuerdo entre los alumnos y el personal u
otros miembros de la comunidad en cuanto a lo apropiado de la
vestimenta de un alumno, la decisién del director de la seccién
-no del alumno ni de los padres- sera definitiva. Los alumnos que

vistan de forma inadecuada podran recibir las consecuencias que
determine el director de seccién.

La admision en la escuela significa que los alumnos y sus familias
aceptan cumplir las normas de vestimenta que esperan la
comunidad y el Consejo Directivo.

1 8 . EVALUACION

El objetivo principal de la evaluacion es proporcionar informacién
que sirva de base a la enseflanza y mejore el aprendizaje de los
alumnos. La evaluacion implica la colaboracién entre alumnos y
maestros para supervisar, documentar, medir, informar y ajustar

el aprendizaje. Los alumnos participan activamente en todas las
evaluaciones y son capaces de reflexionar sobre su aprendizaje,
actuar sobre la retroalimentacién de sus compafieros y maestros,
y planificar los préximos pasos en su aprendizaje. Los maestros
desarrollan evaluaciones formativas y sumativas alineadas con los
estandares y proporcionan comentarios significativos para apoyar
el éxito de los alumnos.

Siempre que sea posible, los alumnos dispondran de multiples vias
para demostrar que son conscientes de sus propios procesos de
pensamiento (metacognicién) y para demostrar su competencia en
el cumplimiento de los estandares del grado.
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No todos los nifios aprenden el mismo dia ni de la misma manera.
Por ello, los maestros diferencian la ensefianza y determinan

las mejores pruebas de aprendizaje. Esto ayuda a desarrollar la
confianza y el compromiso para que cada nifio se sienta apreciado
y respetado por sus conocimientos y habilidades.

Preescolar

Los alumnos son evaluados formalmente tres veces al afio,

segun los periodos de informe de la SEP, utilizando una boleta de
calificaciones basado en estdndares. Los alumnos son evaluados
con respecto a una rubrica de 4 puntos para comunicar a los
padres si alin no estén listos para un estdndar en particular, si estdn
trabajando para cumplir con el estandar, si cumplen con el estandar
o si exceden el estandar. A los alumnos que cumplen afios en
otofio y reciben un 1 en la rdbrica para muchos estdndares se les
puede sugerir que repitan K2 o K3.

Primaria

Todos los alumnos necesitan obtener una calificacién de 70 o mas
en todas las clases de inglés, espafiol y Clases Especiales (para
cada materia, no el promedio general). Este es el mejor indicador
de que el nifio estd cumpliendo minimamente con los estdndares y
tendrd éxito en el siguiente grado. Los alumnos con notas medias
de 60 - 70 después de los tres primeros temas y/o los dos primeros
bimestres tendrdn que mejorar esas notas hasta un minimo de 70

al final del afio escolar. Los alumnos que no alcancen este nivel,

y especialmente aquellos con una media final inferior a 60 en
cualquier asignatura, corren el riesgo de no ser invitados a volver a
JFK el siguiente ciclo escolar.

Secundaria

Todos los alumnos deberan mantener un promedio general de 60
(todos los cursos promediados en los periodos de calificaciones)

y un promedio de 60 en cada curso segun lo dicte la SEP. Grados
de 6° a 8°, los padres de los alumnos que no cumplan con el 60
de promedio general serén citados a una junta para discutir la
situacién especifica y recibir orientacién y condiciones académicas
para el resto del ciclo escolar.

El no cumplir con el 60 de promedio general al final del afio puede
resultar en la reprobacién formal del ciclo escolar de acuerdo al
reglamento de la SEP y por lo tanto la negacién de readmisién para
el siguiente ciclo escolar en JFK.

Regularizacién de Materias en Secundaria

. Los alumnos de 6° a 8° curso que no alcancen el promedio
de 60 en una asignatura individual tendran que realizar un
examen extraordinario y/o sesiones de recuperacién de
asignaturas. Previa consideracién del director de Secundaria,
se podrd permitir a los alumnos completar la regularizacion de
materias para un maximo de tres asignaturas individuales.
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. A los alumnos que no aprueben el examen extraordinario o
la regularizaciéon de materias al final del curso escolar se les
denegara la readmisién en JFK el siguiente ciclo escolar. Si
el examen y la recuperacién de la asignatura se aprueban
satisfactoriamente, la media final de esa asignatura se
registrard como un 60.

Preparatoria

«  Los alumnos de 9° siguen teniendo las calificaciones finales de
cada trimestre: en noviembre, marzo y junio. Los alumnos de
10°, 11° y 12° tienen calificaciones finales para cada semestre,
en diciembre y junio.

. Los alumnos de 11° y 12° grado son evaluados de dos maneras:
externamente por el IB, ya que se envian ciertos elementos
para su evaluacién, e internamente por los maestros, utilizando
el esquema de calificaciones de la SEP (autoridad educativa
local).

Examenes Finales

- La calificacion final SEP (0-100) para cada materia en cada
trimestre o semestre es una media del trabajo evaluado
continuamente (para el 50%) y los proyectos o exdmenes
finales (50%).

»  Lanota final del IB (1-7) en 12° curso para cada asignatura
proviene de las puntuaciones combinadas en cada elemento

de esa materia en particular (redacciones, exdmenes, etc).

Los exdmenes del IB sélo se realizan al final del 12° curso,
mientras que las materias que se evallan externamente (como
las redacciones) pueden completarse antes, en 11°

Examenes de Recuperacion de Créditos

Si un alumno tiene un promedio semestral reprobatorio
(inferior a 60), debe participar en los Exdmenes de
Recuperacién de Créditos, que implica completar todo el
trabajo pendiente y realizar un examen final extraordinario.
La elegibilidad para tomar los Exdmenes de Recuperacion de
Créditos depende de haber pagado por adelantado la cuota
aplicable.

Tenga en cuenta que los Exdmenes de Recuperacién de
Créditos no esté disponible para los alumnos que no hayan
cumplido con los requisitos minimos de asistencia. La SEP
indica que los alumnos en esta situacién estdn obligados a
repetir la asignatura de ese semestre, y esto no es posible
en JFK. Por lo tanto, los alumnos en esta situacion deben
abandonar JFK.

El elemento de los Exdmenes de Recuperacién de Créditos
puede ser sustituido en su totalidad por la realizacién de
trabajos pendientes del trimestre/semestre y/o un curso/
proyecto que luego se califica como lo seria un examen
extraordinario.
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. Un alumno que aprueba el examen extraordinario/proceso de
recuperacion de créditos obtiene como méximo un 60.

9. HONESTIDAD ACADEMICA

. El Consejo Directivo considera que copiar el trabajo
académico de otro y presentarlo como propio, y/o utilizar
informacién descargada para cometer actos de deshonestidad
académica es una falta grave que puede conllevar la expulsiéon
de la escuela.

. Las definiciones de lo que constituye un comportamiento
académico inapropiado y las consecuencias estan disponibles
en el Manual de Honestidad Académica Académica, cuyo
contenido esté alineado con la Filosofia del IB. Los alumnos
y los padres deben familiarizarse con el contenido de este
Manual, que esté disponible electrénicamente en cada
seccién.

2 O USO DE LA TECNOLOGIA

La escuela cree que la tecnologia, cuando se usa éticamente, es un
recurso esencial para todos los miembros de nuestra comunidad
para trabajar eficientemente y ser globalmente competitivos. Es
importante que los alumnos comprendan que, si bien la tecnologia
ofrece importantes oportunidades, también puede utilizarse de
forma inadecuada y la escuela se toma en serio este tipo de
acciones.

El uso aceptable de los recursos tecnoldgicos se limita a las
actividades que apoyan la ensefianza, el aprendizaje y el
funcionamiento eficaz de la escuela. Manipular o dafiar el equipo
resultard en la pérdida de privilegios tecnoldgicos y puede

ser considerado vandalismo y tratado apropiadamente. Las
reparaciones de tales dafios correrdn a cargo del alumno.

No se permite a los alumnos compartir contrasefas, ya que esto
puede crear un riesgo para ellos si son utilizadas por otros. El
comportamiento inapropiado en linea serd, al menos en parte,
responsabilidad del titular de la cuenta de cualquier alumno,
aunque afirme haber compartido las contrasefias o el acceso con
otros. La usurpacion y el abuso de identidad es un grave problema
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creciente en la sociedad y los alumnos deben ser conscientes de
su responsabilidad de protegerse.

Todos los alumnos deben proteger sus equipos tecnoldgicos y
sus cuentas en linea con contrasefias seguras para evitar estas

informaticos.

Utilizar un lenguaje inapropiado u ofensivo en cualquier
comunicacién.

Utilizar la tecnologia para difundir odio, ofensas,
comentarios malintencionados o comunicaciones de

situaciones. N .
cualquier tipo que pretendan ofender, dafiar o molestar a

Las cuentas gestionadas por la escuela para el uso de la tecnologia otros.

se asignan a los alumnos individualmente y no deben, bajo ninguna + Copiar software comercial violando la ley de derechos de

circunstancia, compartir la cuenta o la informacién de acceso a la autor.

. Utilizar la red u otros recursos tecnoldgicos con fines
lucrativos o para cualquier actividad comercial o ilegal.

. Difundir o descargar virus informaticos u otros programas

maliciosos.

cuenta. Los privilegios serdn revocados para cualquier alumno que
se encuentre compartiendo cuentas.

. Utilizar la tecnologia para hacer trampas, plagiar o infringir
Los usos inaceptables de la tecnologia incluyen, entre otros: de cualquier otro modo las normas de la Politica de

Honestidad Académica.

. Visitar sitios considerados inapropiados, especialmente
sitios pornogréficos y sitios que hagan apologia del odio o
la violencia hacia los demas.

Insistimos en que, si los profesores, el personal, los alumnos u
otras personas hacen un uso indebido de la tecnologia o de la red,
pueden ser objeto de medidas disciplinarias que pueden llegar a la
expulsién en situaciones graves.

Los alumnos pueden incurrir en consecuencias disciplinarias en la

. Enviar, descargar, almacenar o imprimir cualquier
contenido inapropiado, especialmente si es profano,
obsceno o que contenga lenguaje ofensivo o degradante
para los demds.

. Violar los derechos de privacidad de los demads.

. Obtener acceso no autorizado a sistemas o archivos

escuela por las acciones realizadas en sus propias redes sociales
personales / cuentas de correo electrénico fuera de la escuela, si
esas acciones implican o afectan al entorno escolar / otros alumnos
y el personal.
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21 . USO DE CELULARES POR
PARTE DE LOS ALUMNOS

En cumplimiento con los Lineamientos para Propiciar Entornos
Digitales Seguros para la Prevencion, Proteccion y Atencion de
los Derechos Humanos de las Nifias, Nifios y Adolescentes en
Instituciones de Educacion Bdsica y Media Superior en el Estado
de Querétaro y con el objetivo de garantizar un ambiente de
aprendizaje seguro y libre de distracciones, el JFK establece la
siguiente politica sobre el uso de teléfonos celulares y dispositivos
tecnoldgicos:

1. Prohibiciéon General: Durante el horario escolar, los alumnos
de Preschool, Elementary School, Middle School y High School
no podran utilizar dispositivos electrénicos personales como
teléfonos celulares ni relojes inteligentes. Sin embargo, podran
usar dispositivos tecnolégicos como tablets, Chromebooks y
laptops con fines educativos, cuando su trabajo escolar asi lo
requiera.

2. Comunicacién en Caso de Emergencia: En situaciones de
emergencia, los alumnos podrén acudir a la direccién de
su seccién, donde la asistente facilitard la comunicacién
con sus familias. De igual manera, los padres que necesiten

comunicarse con sus hijos deberdn hacerlo a través de la
direccién de su seccién.

3. Consecuencias por Incumplimiento: Si un alumno usa un
dispositivo sin autorizacién, este serd confiscado.

«  Primera falta: El alumno podra recoger su dispositivo al final
del dia.

«  Segunda falta: Serd necesario que un padre o tutor recoja el
dispositivo.

. Faltas subsecuentes: Se aplicardn medidas disciplinarias
conforme al reglamento escolar.

2 2 . RESPETO DEL TIEMPO DE
APRENDIZAJE

Sélo disponemos de un ndmero limitado de horas y dias para
cumplir un plan de estudios riguroso en cada grado. Necesitamos
limitar las distracciones que interrumpen este valioso tiempo

de aprendizaje. No es justo para los padres, nifios o0 maestros
tomar tiempo fuera de clases para actividades no autorizadas.
Continuaremos teniendo varias celebraciones a lo largo del afio
escolar seguln sea apropiado en cada seccién.
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2 3 . ASIGNACION DE GRUPO

Las buenas practicas escolares y nuestra propia experiencia en
el JFK durante muchos afos indican que es beneficioso mezclar
alumnos y grupos de forma regular. Esto proporciona a todos los
alumnos la oportunidad de hacer nuevos amigos y aprender a
trabajar con el mayor nimero de alumnos diferentes a lo largo
de su estancia en la escuela. También proporciona a todos los
maestros la oportunidad de trabajar con diferentes dinamicas de
grupo para mantener el ambiente de aprendizaje lo mas fresco
posible.

Por esta razén pedimos a los padres que respeten los grupos tal y
como estan creados y no soliciten cambios.

2 4 . PROGRESO ACADEMICO

Power School

Los alumnos y los padres tienen acceso a PowerSchool, una
plataforma en linea para la comunicacién entre alumnos, maestros
y padres. Esta plataforma proporciona detalles sobre cada
materia, tareas, calendarios, calificaciones y otra informacién
relevante sobre el progreso académico de cada nifio. “Power
School” se actualiza con regularidad para que los padres no

tengan que esperar a un informe de progreso para comprobar
las calificaciones; la Asistente de Seccién puede proporcionar
mas detalles sobre la frecuencia con la que se actualizan las
calificaciones de Power School.

Los padres recibirdn la informacién de su cuenta por parte del
Departamento de Tecnologia, asi como una guia de acceso. Los
alumnos reciben de sus maestros la guia adecuada para acceder a
sus calificaciones.

Para mas ayuda, envie un correo electrénico a
techsupportfamilies@jfk.edu.mx

Comunicacion Entre Padres y Maestros

La mayoria de los problemas académicos pueden resolverse
comunicandose primero directamente con el maestro de la clase.
Si una preocupacién persiste, por favor péngase en contacto con
la Asistente de Seccidn para programar una cita con la persona
adecuada. Por favor, evite parar a los maestros a su llegada o
salida de la escuela para tratar asuntos relacionados con los
alumnos. No se facilitard a los padres ni a los alumnos el nimero
de teléfono particular o mévil del personal de la escuela. Todas las
comunicaciones relacionadas con la escuela se llevardn a cabo a
través de las cuentas de correo electrénico oficiales del JFK que se
proporcionan a todo el personal de JFK.
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Informes de Calificaciones

Preescolar

Las reuniones de padres y maestros se organizan tres veces al
afo para hablar de la boleta de calificaciones. Se requiere que los
padres asistan. Por favor, apoye nuestros esfuerzos mediante el
uso de la informacién de estos informes para ayudar en casa.

Primaria, Secundaria y Preparatoria

Las calificaciones se informaran a los alumnos y a las familias de
acuerdo con el calendario distribuido al inicio del ciclo escolar. En
ciertas épocas del afio, se ofrecen “Coffee Talks” para padres de
familia en las que se discuten aspectos de las calificaciones del IBy
su relacién con las calificaciones de la SEP.

. Las calificaciones se basan en una variedad de criterios y
tipos de evaluacion, que muestran las mejores pruebas del
aprendizaje. Los detalles de estas evaluaciones se encuentran
en cada seccién. Tenga en cuenta que no se pueden realizar
cambios en las calificaciones después de que se hayan
registrado en la SEP.

2 5 . PROMOCION AL SIGUIENTE
GRADO ESCOLAR

La promocidn al siguiente grado escolar no es un derecho
automatico. Cada grado cuenta con evaluaciones y medidas para
asegurar que los alumnos estén preparados tanto académica como
social/emocionalmente para su cambio de grado en agosto de cada
aflo. En ocasiones, la escuela puede decidir tomar una o més de las
siguientes medidas:

Pase Condicionado

Al final del ciclo escolar, un alumno puede recibir condiciones
que debe acordar cumplir durante el siguiente ciclo. Algunos
ejemplos pueden ser la necesidad de clases de regularizacién

o apoyo adicionales fuera de la escuela, el cambio de habitos

o modificaciones de comportamiento. Estas condiciones tienen
por objeto proporcionar una orientacién adecuada para ayudar al
alumno a tener éxito. Toda promocién condicional se documentara
exhaustivamente y se comunicara a los padres, que deben ser
conscientes de que su incumplimiento puede dar lugar a la
expulsién de la escuela.
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Retencion del Pase

Tras repetidas infracciones de las normas, politicas o
procedimientos, un director puede retener el pase del alumno para
el siguiente grado. Una vez retenido, este pase no serd devuelto
hasta que un comité especial se relina en junio de cada afio para
considerar todos estos casos. Las razones detrds de la retencién,

y el comportamiento después de la retencién seran considerados
por este comité cuya decisién es final. Se espera que los alumnos
con pases retenidos mantengan una actitud y comportamiento
ejemplares hasta el final del afio escolar si desean tener la
posibilidad de regresar al JFK el siguiente ciclo escolar. Se aconseja
a los alumnos con un pase retenido que consideren seriamente la
necesidad de un cambio de escuela, ya que en muchas escuelas
los lugares se llenan en primavera y no pueden acoger admisiones
tardias. El hecho de no encontrar una escuela alternativa adecuada
no es razoén suficiente para esperar que se devuelva el pase a un
alumno.

Denegacion de Reinscripcion

En algunos casos extremos, la escuela toma la decision de que se
permita a un alumno terminar el presente ciclo escolar, pero no se
le permita volver al siguiente. De este modo, el alumno puede tener

una interrupcién minima de sus estudios actuales, pero tendréd que
considerar una escuela alternativa para continuar sus estudios en el
futuro.

Preescolar

Los alumnos con dificultades tendran automaticamente un lugar
reservado tanto en el siguiente grado como en el actual para el
curso siguiente. Cerca del final del afio académico se tomard una
decisién conjunta con la familia en cuanto a la asignacién del grado
final.

2 6 . TAREAS

Las tareas son trabajos que los alumnos son capaces de realizar

en casa sin la ayuda de padres o maestros. El objetivo de

las tareas incluye: la practica independiente de habilidades y
contenidos aprendidos en la escuela; la reflexién independiente

de los procesos de aprendizaje de la escuela; o la preparacion
independiente o colaborativa para una futura clase o experiencia
de aprendizaje. Las tareas, por tanto, dan a los maestros la
oportunidad de comprender lo que el alumno es capaz de hacer sin
ayuda de los demas vy, por lo tanto, son una indicacién importante
del progreso académico y de sus habilidades.
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entregarlo al Departamento de Deportes por lo menos ocho dias

Los alumnos deberdan realizar siempre sus tareas en las fechas antes del evento o de lo contrario no podrdn ser seleccionados
previstas. En muchos casos, no sera posible aceptar tareas para participar. Una copia de la hoja de permiso atlético que
atrasadas, ya que esto forma parte del proceso de evaluacion contiene los plazos para el trabajo perdido seré copiada y
formativa. devuelta a la oficina de la seccién. Es responsabilidad del alumno

ponerse en contacto con el profesor para obtener el trabajo de
Si un viaje patrocinado por la escuela se aproxima a la fecha en recuperacion.
que se entregan las calificaciones, es posible que los alumnos
no dispongan de la misma cantidad de tiempo para recuperar el
trabajo debido a las limitaciones del calendario y a la necesidad de 2 8
comunicar todas las calificaciones en los plazos oficiales. ° PU NTUAL' DAD
Creemos que la puntualidad es un signo de respeto. Aprender

a ser puntual requiere la ayuda tanto de la escuela como de la
familia. Llegar tarde a clase es una interrupcién del ambiente de

aprendizaje y crea dificultades de adaptacion para el alumno que
. ASOMEX - llega tarde. Las clases comienzan puntualmente y los alumnos
que llegan tarde se pierden experiencias de aprendizaje.
RESPONSABILIDAD DEL ALUMNO

El JFK es miembro de ASOMEX, una organizacién que promueve
actividades estudiantiles, clubes, artes y deportes. Animamos a
los alumnos a participar en los eventos de ASOMEX, pero con la
participacién viene la responsabilidad.

Preescolar

Las clases son de 8:00 am a 1:00 pm de lunes a jueves y de 8:00
am a 12:45 pm los viernes.

Los nifios pueden llegar a Preescolar desde las 7:30 am hasta las

Los alumnos que deseen participar en un evento de ASOMEX 8:00 am.
deberédn hacer que sus maestros firmen el Permiso Académico y Los alumnos que lleguen entre las 8:00 y las 8:30 se consideraran
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con retardo se permiten tres retardos por semestre.

Los alumnos no serdn admitidos después de las 8:30 am.

Si un alumno necesita ser recogido temprano, por favor hagalo
entre las 10:00 - 11:00 am para respetar el tiempo de la clase.

Los padres disponen de 15 minutos para recoger a sus hijos al final
de la jornada escolar.

Primaria

Las clases son de 7:55 am a 2:30 pm de lunes a viernes.

Los alumnos pueden llegar de 7:30 am a 7:55 am.

Los alumnos deben ser recogidos no més tarde de las 2:45 pm.
Los alumnos que lleguen después de las 8:00 am, pero antes de
las 8:30 am, deben utilizar la puerta de Sabinos. Después de las
8:30 am, se registrara el nombre del alumno. A cada alumno sélo
se le permite llegar tarde tres veces durante el semestre. En la
cuarta ocasion el nifio no serd admitido en la escuela por ese dia.
Las clases terminan a las 2:30 pm y la puerta de Pinos se cerrara
a las 2:45 pm. A partir de esa hora, el acceso estara limitado a la
puerta de Sabinos.

Si un alumno necesita ser recogido antes, por favor, pénganse
de acuerdo con la Asistente de Seccion durante el recreo para
respetar el tiempo de instruccion.

Secundaria

Las clases son de 8:00 am a 2:30 pm, de lunes a viernes.

Se espera que los alumnos estén en clase y listos para aprender
cuando suene el timbre. Los retardos seran registrados; los
retardos acumulados resultardn en una consecuencia disciplinaria.

Preparatoria

Las clases son de 7:30 am a 2:20 pm de lunes a viernes, y se
espera que los alumnos respeten a los maestros y compafieros de
clase asistiendo a clases puntualmente.

La asistencia se registra al comienzo de cada clase, y hay un
periodo de 5 minutos entre cada clase. Los alumnos deben estar
presentes y preparados para la siguiente clase antes de que
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suene el segundo timbre para que no se les registre como retardo.
A un alumno que llegue méas de 5 minutos tarde no se le permitird
entrar al salén de clase, y se le marcard como ausente sin derecho
a realizar el trabajo de ese periodo. Cualquier tarea calificada de
ese periodo se marcard como 0.

Los retardos acumulados dardn lugar a una consecuencia
disciplinaria.

2 9 AUSENCIAS

Con el fin de adaptar las necesidades de aquellos con razones
genuinas para ausentarse respetando la totalidad del calendario
escolar, la escuela solicita el apoyo de las familias para entender la
necesidad de seguir las reglas y poder justificar las ausencias. Las
excusas falsas proporcionan un mensaje equivocado a los alumnos
y tales medidas falsas apoyan la idea de que la deshonestidad es
una alternativa aceptable en la vida. La escuela especifica lo que
puede calificarse de motivos aceptables de ausencia y cémo se
gestionan:

Los alumnos con faltas justificadas pueden recuperar el trabajo
perdido segun las reglas de cada seccion. Cada seccidén gestiona
las ausencias injustificadas (ausencias que no son “justificadas”
segln lo descrito anteriormente) de una manera adecuada a la
edad y los detalles se pueden encontrar a continuacién.

También se entiende que a veces los alumnos faltan a clase

para evitar ciertas clases o actividades, o porque tienen planes
sociales o viajes familiares que coinciden con el calendario escolar.
Este tipo de ausencias se consideran contraproducentes para el
aprendizaje de los alumnos. Las vacaciones familiares y los viajes
que supongan una pérdida de aprendizaje para el alumno deberan
evitarse siempre que sea posible.

Todas las ausencias, tanto justificadas como injustificadas, se
registrardn y se tendrdn en cuenta en el registro final de asistencia
de los alumnos. Los casos de enfermedad o crisis familiar que
hagan que un alumno supere el nimero determinado y seran
considerados individualmente por el director.

Justificaciones de Ausencia:

. Enfermedad o pérdida de un familiar cercano.

. Eventos en los que un alumno representa a la
escuela: ASOMEX, Modelo ONU, Math Counts,
entre otros.

- Visado, pasaporte, servicio militar, pruebas/
entrevistas de acceso a la universidad y otros
asuntos oficiales de Estado.
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También debe tenerse en cuenta que el director es responsable
en Ultima instancia de considerar cada caso individual y aplicar

su criterio profesional para determinar la solucién mas adecuada
para cada alumno. Los casos de enfermedad, crisis familiar o
circunstancias muy especiales que den lugar a que un alumno
supere el nimero de ausencias establecido se consideraran
individualmente de este modo. En tales casos, asegurese de que el
director de la seccién conoce las circunstancias.

En todas las secciones de la escuela, cada ausencia (incluidas las
justificadas) se anotara en la boleta de calificaciones del alumno.

Preescolar

. Si un alumno falta al 20% de las clases durante el ciclo escolar
debido a ausencias injustificadas, no tendrd derecho a ser
promovido al siguiente grado.

Primaria

. Si un alumno falta a més del 10% de las clases durante el ciclo
escolar, no tendra derecho a ser promovido al siguiente grado.

«  Las ausencias injustificadas (incluyendo vacaciones y
viajes familiares) se consideran contraproducentes para el
aprendizaje del alumno y deben evitarse siempre que sea
posible. A su regreso a la escuela, el alumno es responsable
de recuperar el trabajo en el transcurso de tres dias y

entregarlo el cuarto dia. Siempre puede haber algin elemento
la calificaciéon que no sea recuperable, dependiendo de las
actividades que se hayan calificado.

Secundaria

Si un alumno falta a méas del 10% de las clases durante el ciclo
escolar, no tendréd derecho a ser promovido al siguiente grado.
Para las ausencias, los alumnos tendran el mismo numero de dias
para recuperar el trabajo perdido como dias perdidos. Por ejemplo,
un alumno que pierda tres dias a consecuencia de haber faltado
tendrd tres dias para recuperar el trabajo perdido. Los alumnos son
responsables de ponerse en contacto con los maestros, asi como
la comprobacién de PowerSchool para completar estas tareas que
faltan.

Preparatoria

Los alumnos tienen un limite de ausencias de hasta dos semanas
de clase en cualquier asignatura, por semestre. Por ejemplo, en
una clase que se imparte 4 veces por semana, el limite es de 8
ausencias injustificadas por semestre. Superar ese limite supone
la no aprobacién automética del semestre y la recuperacién de
créditos al final del mismo.

Los padres no pueden justificar las ausencias a posteriori (no
pueden llamar o enviar un correo electrénico para justificar
ausencias que no que no estén sucediendo en este momento o
que aun no hayan sucedido. La justificacién en forma de llamada
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o correo electrénico debe enviarse antes o durante la ausencia.
Pedimos a los padres/tutores que nos envien copia de las citas
o solicitudes de participacion en competiciones nacionales/
internacionales.

Una ausencia injustificada supone un O (cero) en cualquier

trabajo calificado durante ese periodo de clase, sin derecho a
recuperacién. En cambio, una ausencia justificada significa que el
alumno tendra una oportunidad limitada en el tiempo de recuperar
el trabajo para obtener una calificacion completa.

Si un alumno se enferma durante el horario escolar, debe acudir a
los Servicios Médicos de la escuela y tomar en cuenta lo indicado
por el médico. Si indican a la Seccién que el alumno no continlie
en clase, se tratard de una ausencia justificada y se aplicardn

las consideraciones para la entrega de trabajos detalladas
anteriormente.

+  No se espera que los alumnos se ausenten por vacaciones
familiares y viajes durante el calendario escolar y debe
entenderse que, en tales circunstancias, siempre habrd algin
elemento de todas las calificaciones que no sea recuperable.

- La presencia fisica en un salén de clase no puede ser
sustituida por tareas escritas y correos electrénicos: la escuela
no ofrece un programa de aprendizaje a distancia. En un

entorno de aprendizaje moderno como el JFK, la participacion
y el aprendizaje colaborativo suelen prevalecer sobre las
clases y los exdmenes tradicionales. Todas las calificaciones
que se ofrecen en la preparatoria se basan en criterios
cuidadosamente seleccionados para garantizar las mejores
oportunidades para una variedad de estilos de aprendizaje.
Es por esta razén que después de una ausencia los maestros
a veces son capaces de proporcionar calificaciones parciales
para el trabajo de preparacion hacia una actividad de clase,
pero es poco probable que la calificacién completa sea
recuperable si el alumno no estuvo presente.

3 O DISCIPLINA

Las normas escolares existen para ayudar a crear un entorno
seguro y sano, en el que puedan respetarse los derechos de todos.
Las reglas también establecen estandares para ayudar a nuestros
alumnos a alcanzar sus metas y para mantenernos a todos
enfocados en nuestra Misién y Visién.

La escuela cree firmemente en la Disciplina Positiva, nuestro
modelo de comportamiento utilizado en toda la escuela. El
comportamiento es una eleccién, y podemos aprender a tomar
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decisiones més apropiadas a medida que crecemos y maduramos.
Nuestro enfoque de la disciplina consiste en entender que el buen
comportamiento puede ensefiarse y reforzarse sin tomar medidas
con exceso de sancion. No es la persona la que es mala, sino

que estd tomando malas decisiones sobre su comportamiento.

La escuela tiene el derecho y la responsabilidad de limitar estas
elecciones cuando afectan al clima escolar de salud, seguridad y
respeto hacia los demds, o cuando repercuten en el derecho de los
demas a aprender sin miedo ni interrupciones.

La disciplina en todas las etapas del desarrollo proporciona

apoyo a los alumnos a medida que exploran su propia definicién

e identidad personales. A medida que crecen, asumen una mayor
responsabilidad por sus decisiones y su comportamiento. Todos los
alumnos deben poseer la capacidad de decidir y actuar de forma
positiva para promover sus propios intereses y los de los demés.

El hogar y la escuela deben colaborar en equipo para ensefiar
valores y comportamientos adecuados. Los padres y los alumnos
deben familiarizarse con las politicas y reglamentos de la escuela
en general, y con los requisitos y procedimientos especificos
establecidos en su seccién (que varian para garantizar que sean
apropiados para su edad).

Cada situacion de comportamiento es Unica. El Equipo de
Liderazgo y Personal de Seccion utilizaran su juicio profesional
para asignar las consecuencias apropiadas en cada situacion.
Los informes pueden ser utilizados para avisar a las familias

de preocupaciones particulares. La consecuencia puede
depender de interacciones previas, las circunstancias que
rodean el evento, y las consecuencias reales o potenciales de un
comportamiento particular. Diferentes nifios en diferentes etapas
de su propio crecimiento personal y madurez, pueden requerir
diferentes consecuencias con el fin de aprender y entender el
comportamiento correcto.

Bullying y Acoso

Como parte de nuestro codigo disciplinario, la escuela presta
especial atencién a la intimidacién y el acoso. La escuela no
tolerard comportamientos que atenten repetidamente contra la
seguridad de cualquier miembro de esta comunidad o su entorno
de respeto.

La escuela ha adoptado la siguiente definicién de acoso escolar
que ayuda a distinguirlo de otras formas de comportamiento
antisocial igualmente inapropiadas:

“Una persona estd siendo acosada cuando estd expuesta,
repetidamente y a lo largo del tiempo, a acciones negativas
por parte de otra u otras personas, y tiene dificultades para
defenderse”.
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En esta definicion, una accién negativa es cuando una persona

inflige intencionadamente lesiones o malestar a otra, mediante

contacto fisico, con palabras o de otras formas. El acoso incluye
comportamientos tanto manifiestos como encubiertos.

Todos los miembros de esta comunidad deben denunciar cualquier
caso de intimidacién y acoso para apoyar a la escuela en la
resolucién de estos problemas. Las denuncias pueden hacerse a
las asistentes de seccién, a los directores, al Servicio de Apoyo
Estudiantil, a través de nuestro correo electrénico

Say Something mediante el procedimiento de denuncia en
saysomething@jfk.edu.mx o a través de la opcién de

denuncia anénima en linea disponible en nuestro sitio web
https://www.jfk.edu.mx/ en la seccién de padres.

Los conflictos entre uno o més alumnos que no tienen dificultades
para defenderse se tratan de forma diferente a la intimidacién o el
acoso. La escuela se esfuerza por ensefiar a todos los alumnos a
resolver los conflictos de forma sana.

Ciber-Acoso

El ciberacoso incluye todas las dreas de uso indebido de Internet,
como cualquier intento de amenazar, burlarse, herir o avergonzar
a otra persona mediante el uso de un teléfono moévil, Internet o
cualquier otra tecnologia. El ciberacoso se tratard como cualquier
otro tipo de acoso. Esperamos que las familias mantengan la
vigilancia en casa para asegurarse de que sus hijos no participen

en este tipo de actividades. La escuela tomard medidas para
prevenir y responder a los casos que afecten a alumnos del JFK,
tanto dentro como fuera del campus.

Suspension

En ocasiones, un director puede decidir que un alumno

necesita ser suspendido de la escuela durante uno o varios

dias. El sistema de suspensién es una oportunidad para que los
padres se impliquen en la mala eleccién del comportamiento.

La escuela explicard al alumno y a sus padres en qué consistié

el mal comportamiento, por qué estuvo mal y la duracién de la
suspensiéon. Gran parte de la capacidad del alumno para entender
esto vendrd de casa, ya que en opinién del alumno a menudo es la
escuela la que se ve como “causante” de la suspensién. Los padres
deben involucrar al alumno en esta discusion para que aprecie el
impacto que el comportamiento tiene en él, su efecto en la familia
y otras posibles consecuencias a las que puede enfrentarse en
casa. Los padres que permiten que el nifio simplemente “tenga

un dia libre” estan perdiendo la oportunidad de ayudar a su hijo a
aprender las consecuencias de sus acciones y a saber que estan
ahi para ayudarle a mantenerse en el buen camino. A peticion

del alumno, de los padres o del director, a su regreso se puede
pedir al alumno que visite los Servicios de Apoyo Estudiantil para
comprobar cémo puede mejorar su comportamiento en el futuro.
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Una suspension dentro de la escuela requiere que el alumno
permanezca en la escuela, pero separado de todas las actividades
escolares, incluidas las pausas para el almuerzo, y permanezca
bajo la supervisién del personal en todo momento. Se proporciona
trabajo escolar para que el alumno trabaje solo durante el dia.
Debido a que cada situacién de comportamiento es Unica, el
Director utilizara su juicio profesional para determinar si una
suspensién es apropiada para los involucrados en ese momento.
Estas acciones pueden depender de las politicas escolares
vigentes, intervenciones previas, las circunstancias que rodean

el evento y las consecuencias reales o potenciales de un
comportamiento particular.

La reincidencia en faltas leves sin intencién aparente de cesar el
comportamiento puede llevar a una suspension, y las suspensiones
multiples pueden llevar a la expulsion.

En determinadas circunstancias graves, especialmente si se
considera que existe un riesgo para la salud emocional del alumno
o de los demas, un alumno puede ser suspendido indefinidamente
de todas las actividades escolares. Esta medida se mantendrd
hasta que el director esté convencido de que un psicélogo
profesional nombrado por la escuela ha confirmado que el regreso
al campus es seguro para todos los implicados. Las decisiones
relativas a las ausencias y a las faltas de trabajo se consideraran
cuidadosamente siguiendo las recomendaciones del psicélogo
designado en ese momento. El director, el coordinador de los

No es posible hacer una lista completa que abarque todos los
hechos posibles, pero algunos ejemplos de acciones que pueden
dar lugar a una suspension son:

. Acciones que amenacen la capacidad de la escuela para
mantener un entorno de aprendizaje seguro y propicio para
todos los miembros de la comunidad.

. Actos de vandalismo.

«  Actos que indiquen una falta de respeto hacia el personal
docente y administrativo, los compafieros de clase, el personal
de seguridad y mantenimiento y cualquier otro visitante de
nuestra escuela.

. Actos de agresion fisica.

- Vaping, fumar o poseer en la escuela o en eventos
patrocinados por la escuela, cualquier producto asociado con
estas actividades.

- Falsificar una firma o alterar documentos.

. Uso irresponsable, poco ético y/o inapropiado de la
tecnologfa, incluido el ciberacoso contra un miembro de
nuestra comunidad, ya sea perpetrado dentro de la escuela o
en cualquier otro lugar.
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servicios de apoyo estudiantil y el director general, en colaboracién En determinadas circunstancias, especialmente si se considera
por el bien del alumno, tomardn las decisiones oportunas. que existe un riesgo para el alumno o para los demas, un alumno

.. puede ser suspendido indefinidamente de todas las actividades
Expulsiéon

La escuela mantiene el derecho de considerar la expulsién
inmediata, como la consecuencia en ciertas situaciones graves,
con el fin de preservar la seguridad inmediata y la integridad de
la comunidad escolar. Tales acciones podrian incluir, pero no se
limitan a lo siguiente:

- Tener, poseer o manejar cualquier arma de fuego, explosivo o 3 1 ° U N | FORM ES

arma peligrosa en la escuela o durante actividades escolares,
incluyendo excursiones fuera del campus.

- Asistir a eventos escolares o patrocinados por la escuela en
estado de embriaguez.

escolares hasta que el Comité Disciplinario pueda tomar una
decision. Si esta decisidon fuera favorable al alumno, se le dara
apoyo para recuperar el trabajo perdido, no se registraran las faltas
y no quedara constancia permanente de la situacion.

Uniformes para la Clase de Educacion
Fisica, Ceremonia a la Bandera y Eventos

o . . Especiales
«  Llevar, ingerir, vender o regalar sustancias estupefacientes,
psicotrépicas, alcohdlicas o inhalantes en la escuela o durante PS, ES, MS
actividades escolares, incluidas las excursiones fuera del Todos los alumnos deben usar el uniforme JFK para las clases de
campus. Educacion Fisica, ceremonias de la bandera y eventos especiales

(segun indiquen los directores de seccién en ese momento). El
uniforme completo consta de chamarra, pants, playera, pantalén
corto y zapatos de tenis. El uniforme debe estar en buenas
condiciones.

. Ciertos actos de violencia, comportamiento agresivo,
intimidacién, acoso sexual o vandalismo.

Existe un procedimiento formal para garantizar que las expulsiones
sean examinadas por un Comité Disciplinario antes de cualquier
decision definitiva. Los detalles de este procedimiento se pondrdn
a disposicién de las partes interesadas en su momento.
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3 2 . EDUCACION FiSICA

Las oficinas del Departamento de Educacion Fisica se encuentran
en el Auditorio.

La Educacién Fisica se considera fundamental para la salud y el
bienestar de todos los alumnos. Por lo tanto, las clases se imparten
a todos los grados durante el horario escolar, y se espera que los
alumnos cuya salud lo permita, asistan y participen.

Los padres que soliciten una cita en relacién a situaciones de
Educacion Fisica deben hacerlo a través de la Asistente de
Seccion.

Justificantes Médicos

Todo alumno que no pueda participar en Educacién Fisica
deberd presentar un justificante médico, asi como el alta cuando
haya finalizado su tratamiento. Este informe del Doctor deberd
ser entregado o enviado por correo electrénico a la oficina de
Educacion Fisica. Sin una nota de que el médico dé el alta al
alumno no podré volver a participar plenamente en la clase de
educacion fisica.

En caso de accidente dentro de la escuela, ésta dispone de
Servicios Médicos para atender al alumno. Si es necesario llevar
al alumno al hospital, se utilizaréd el seguro médico conforme a las
condiciones generales de la pdliza.

Instalaciones y Materiales

Los alumnos deben cuidar y respetar todos los espacios y
materiales deportivos de la escuela, asi como respetar las normas
de uso.

Disciplina y Cédigo de Vestimenta
Las clases de Educacién Fisica siguen las normas de la escuela 'y
de cada seccién.

Hidratacion, Uso de Gorras y Protector

Solar

El maestro dejara tiempo para hidratacién y para periodos en la
sombra.

Es responsabilidad de los padres y de los alumnos traer una botella

de agua para hidratacién, bloqueador solar y gorra.
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3 3 . ACTIVIDADES

EXTRAESCOLARES

Hay una variedad de actividades extracurriculares por la tarde
disponibles para los alumnos de cualquier grado. Hay dos
programas para elegir: JFK Sports y el Extended Learning.

JFK Sports ofrece a los alumnos la posibilidad de participar en
diversas competencias, ligas y torneos intercolegiales, incluidos

los torneos nacionales ASOMEX (American Schools) y nuestra
propia Jaguar Cup anual. Extended Learning ofrece una gama

de opciones que incluyen Arte y Artesania, Yoga, Danza, Ballet,
Taekwondo, Robética y Ajedrez. La gama completa de deportes y
actividades en ambos programas puede cambiar de vez en cuando
dependiendo de la demanda, y cada afio se revisan para dar
cabida a las peticiones populares y nuevas oportunidades siempre
que sea posible.

Los detalles de ambos programas, asi como los costos y horarios
de los deportes y actividades, estdn disponibles en el Area de
Deportes del JFK y en Extended Learning, segun proceda.

3 4 . SERVICIO MEDICO

La escuela cuenta con personal médico plenamente
capacitado en el campus disponible durante el horario
escolar y durante las actividades vespertinas. El objetivo es
proporcionar primeros auxilios y orientacion a los alumnos que
se sientan enfermos o sufran accidentes durante el horario

y las actividades escolares. Los servicios no se ofrecen para
consultas médicas generales y pedimos a todos los alumnos y
padres que lo respeten.

En caso de derivacién a hospitales o Servicios Médicos
externo, el personal de los Servicios Médicos dispone de
informacién suficiente para asesorar a los padres sobre

los procedimientos en relacién al seguro escolar, a fin de
garantizar la atencién médica inmediata del paciente.

Los pases hospitalarios podran facilitarse a discrecién del
personal del Servicio Médico en turno en ese momento. Si no
se proporciona un pase directo, esto se deberd a la decisién
tomada por el médico en turno. Si una familia desea recibir
asesoramiento o tratamiento médico externo y posteriormente
se determina que deberia haberse proporcionado un

pase, la escuela considerara el reembolso de los gastos
correspondientes.
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3 5 . ABUSO DE SUSTANCIAS

Con el fin de fomentar buenos habitos de salud para los alumnos
en un ambiente libre de humo, esté prohibido fumar o cualquier
otro uso de productos de nicotina por parte del personal, los
alumnos y los miembros del publico en todos los edificios y &reas
de la escuela; en los limites colindantes que rodean la escuela; y
en todos los vehiculos utilizados para transportar a los alumnos y
maestros.

El uso de estos productos por parte de los alumnos y el personal
estd prohibido en todos los actos y viajes escolares, incluso
cuando tengan lugar fuera del campus. Adema3s, estd estrictamente
prohibida la posesién de cualquier material relacionado con el
tabaco, incluidos encendedores, cerillas, dispositivos de vaping,
etc., en el campus y en los actos patrocinados por la escuela.
También estan prohibidos los cigarrillos electrénicos, los
vapeadores, los sistemas electrénicos de suministro de nicotina

y otros productos asociados al concepto de fumar. Esto incluye
los sistemas que no contienen nicotina, pero imitan el proceso de
fumar.

3 6 . MEDICAMENTOS

Solicitamos atentamente a los padres que programen la
administracion de todos los medicamentos en horario no lectivo
siempre que sea posible.

Medicamentos con receta: No se permite a ningtin alumno llevar
consigo medicamentos recetados a menos que lo haya autorizado
el Director General. Si la medicacion recetada debe tomarse
durante el horario escolar, los padres deben entregar la medicacién
al médico de la escuela, con instrucciones escritas del médico
tratante sobre cémo y a qué hora debe tomarse la medicacién.
Medicamentos sin receta: No se permite que ningdn alumno lleve
consigo medicamentos no recetados, a menos que el médico de la
escuela lo haya autorizado. Los padres que deseen que sus hijos
lleven consigo medicamentos no sujetos a prescripcion médica
deberan solicitar permiso por escrito al médico de la escuela, quien
tendré que considerar los riesgos asociados con el medicamento
en particular.
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37 MANTENIMIENTO

Los alumnos se comprometen a hacer un uso adecuado de las
instalaciones y otros recursos. Nuestro personal de mantenimiento
revisa constantemente el campus y los edificios en busca de
reparaciones y mantenimiento necesarios, ademas de seguir un
programa de mantenimiento preventivo para evitar problemas.

Cada seccidn y departamento informa de cualquier necesidad de
mantenimiento a través de un servicio de asistencia en linea. Estas
solicitudes se atienden puntualmente y se priorizan en funcién de
su gravedad o problemas de seguridad.

Si se detecta algln problema de salud, seguridad o proteccion, es
posible que no lo hayamos visto nosotros. Por favor, ayldenos y
avise a help@jfk.edu.mx para que podamos revisar el problema.

3 8 . TRAFICO ESCOLAR

Tenemos el privilegio de contar con un campus en los hermosos
alrededores de Jurica. Se trata de una zona residencial y todos
tenemos la obligacién de respetar a nuestros vecinos y sus
propiedades. Con una poblacién de alumnos tan grande es
inevitable que haya un alto volumen de tréfico. Pedimos a todos
que sean pacientes y respetuosos con estos retos, que conduzcan
con cuidado y respeten los limites de velocidad y a los demas
usuarios de la via publica. Por favor, deténgase y estacidnese
sélo donde esté permitido. Tenga en cuenta que los nifilos
pueden salir corriendo a la calle en cualquier momento. Compartir
coche, caminar, ir en bicicleta y utilizar el transporte escolar son
alternativas que pueden ayudar a reducir el trafico.
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3 9 . CAFETERIA

Se espera que todos los miembros de la comunidad JFK sigan
las reglas establecidas de la Jaguar Cafe para permitir que todos:
alumnos, padres y personal, disfruten de un ambiente amigable y
respetuoso para todos.

Los padres son bienvenidos a venir y compartir la hora de comida
con sus hijos y se entiende que, al hacerlo, los padres siguen
siendo responsables de sus hijos y no permiten que paseen por

el campus sin ser supervisados por ellos. Si llegan temprano para
tener listos los alimentos para sus hijos, les pedimos de favor

lo hagan sin interrumpir las clases o utilizando los espacios de
aprendizaje al aire libre como se indica en cada seccién para evitar
distraer a los maestros y alumnos en este momento.

Se espera que los usuarios dejen las mesas limpias para ser
utilizadas por la siguiente persona cuando se marchen, y que
retiren su propia basura. El personal de la cafeteria estara
encantado de ayudar a los padres en la planeacion de la apertura
de cuentas para sus hijos y otras cuestiones similares.

La Jaguar Café es un servicio subcontratado.

4 O OBJETOS PERDIDOS

La escuela no se hace responsable del robo o pérdida de ningln
articulo y si los alumnos los traen la escuela lo hacen bajo su propia
responsabilidad.

Toda la ropa debe estar claramente marcada con el nombre

del alumno para ayudar a devolver los objetos perdidos a su
propietario. Se avisard a los propietarios de todos los objetos que
se encuentren con un nombre y se les devolvera directamente o se
podran recoger en la seccién correspondiente.

Si pierde un objeto, envie un correo electrénico con una
descripcién clara a la Asistente de la Seccién. Por favor, describa
cuadndo y dénde se perdié, si es posible, para aumentar la
probabilidad de poder devolver el articulo.

Todos los objetos sin nombre o cuyo propietario no sea facilmente
identificable se guardardn y donaran a una organizacién benéfica si
no se reclaman transcurrido un tiempo limitado.
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- Eltiempo para dar instrucciones es de gran importancia y no
podemos interrumpir las clases para permitir que los padres

| 1 ° ASU NTOS VAR'OS traigan articulos “olvidados” en casa como materiales o el

lunch. La escuela no interrumpird las clases para entregar

- No se permite el uso de articulos no didacticos, artilugios y dichos objetos, y el personal de seguridad de la entrada no
juguetes de ninguna clase. esta disponible para cambiar por recibir y entregar dichos
«  No estdn permitidas las muestras publicas de afecto. objetos.

«  Con el fin de garantizar un entorno seguro y protegido para
todos nuestros alumnos, la escuela puede realizar cualquier
prueba de drogas que se considere necesaria para detectar
el consumo de drogas ilegales o alcohol por parte de los
alumnos.

. Los lockers son propiedad de la escuela y si existe una
buena razén, el director puede registrar un locker especifico
con un testigo presente. Esto puede hacerse o no con el
conocimiento o permiso del alumno implicado. Se solicitarad
la autorizacion del Director General antes de proceder a
cualquier registro.

«  Los alumnos tienen la obligacién de cuidar razonablemente
todos los libros de texto y otros materiales educativos que
sean propiedad de la escuela. Los materiales dafiados o
perdidos correrdn a cargo del alumno.
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