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Notificar una ausencia desde su dispositivo movil

Como padre, madre o tutor, puede notificar la ausencia de su hijo o hija a través de la aplicacién
Skyward Mobile Access. La secretaria del centro educativo de su hija/ recibira esta solicitud. Le
rogamos que tenga en cuenta que el tramite puede tardar un tiempo. Si va a recoger a su hija/o
antes de lo habitual, siga las instrucciones adicionales que le indique el centro educativo en lo que
respecta a la comunicacion y la seguridad.

Para comunicar la ausencia de su hijo/a:
1. Abra la aplicacién Skyward Mobile Access en su dispositivo movil.

2. Seleccione el botdn «Asistencia».
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Attendance

O bien, seleccione «Asistencia» y, a continuacién, «Asistencia actual».

% Attendance ’ S
Current Attendance «

3. Seleccione la pestana «Solicitudes de ausencia».
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4. Seleccione «Anadir solicitud de ausencia».

e P 2dd Absence Request

En el cuadro «Fecha de inicio», seleccione el primer dia de ausencia del/la alumna/o;

En el cuadro «Fecha de finalizacion», seleccione el ultimo dia de ausencia del/la

Si el/la alumna/o va a estar ausente durante toda la jornada escolar, marque la casilla

Si su hija/o va a estar ausente solo parte del dia, desmarque «Todo el dia» y
seleccione una «Hora de inicio» y una «Hora de finalizacion».
En la lista «Motivo de la ausencia», seleccione el motivo que mejor describa la

En el cuadro «Comentario», escriba cualquier informacién adicional sobre la ausencia

de su hija/o, incluyendo si tiene previsto recogerle antes de lo habitual.
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5. Haga lo siguiente:
a.
b.
alumnal/o
C.
«Todo el dia».
d.
e.
ausencia de su hija/o.
f.
ABSENCE REQUEST DETAILS
*Start Date
09/12/2023
*End Date
091242023
All Day [
*Start Time
0g:00 aM (O | @
*End Time
omam @ @
*Attendance Reason
Appointment-Medical/Dental
“Comment
Dental Appt
14 de agosto 2023

/_ Omlatw

SKYWARD



1«
1«
44
(Y

chool District

6. Sitiene dos o mas alumnas/os matriculadas/os en el Distrito Escolar, aparecera una opcion

para copiar su solicitud a sus otras/os alumnas/os.

Copy Absence Request to
[ Select
[ at

High School

7. Selecciona «Guardar» para enviar tu solicitud a la secretaria del centro para su tramitacion.

Add Absence Request

Enter Absence Request Details
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@ Student

ABSENCE REQUEST DETAILS
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