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Notificar una ausencia desde su computadora

Como madre/padre/tutor, puede notificar la ausencia de su hijo/a a través de Skyward Family
Access. La secretaria del centro educativo de su hijo/a recibira esta solicitud. Le rogamos que
tenga en cuenta el tiempo que puede tardar en tramitarse. Si va a recoger a su hijo/a antes de lo
habitual, siga las instrucciones adicionales que le indique el centro educativo en lo que respecta a
la comunicacion y la seguridad.

Para notificar la ausencia de su hijo/a:

1. Inicie sesion en Skyward Qmlativ desde su computadora (https://www.g.wa-
k12.net/edmondSTS#AIl).

2. Seleccione el botdn «Asistencia».
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3. Seleccione la pestana «Solicitudes de ausencia».
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4. En la parte derecha de la pantalla, pulse en «Ahadir solicitud de ausencia».
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5. Haga lo siguiente:
a.
b.

En el cuadro «Fecha de inicio», seleccione el primer dia de ausencia del/la alumna/o;
En el cuadro «Fecha de finalizacién», seleccione el Ultimo dia de ausencia del/la
alumna/o;

Si el/la alumna/o va a estar ausente durante toda la jornada escolar, seleccione «Todo
el dia»;

Si el/la alumna/o va a estar ausente solo parte del dia, desmarque «Todo el dia» y
seleccione una «Hora de inicio» y una «Hora de finalizaciény;

En la lista «Motivo de la ausencia», seleccione el motivo que mejor describa la
ausencia de su hija/o.

En el cuadro «Comentario», escriba informacion adicional sobre la ausencia de su
hija/o, incluyendo si tiene previsto recogerle antes de lo habitual.

Add Absence Request
1 Enter Absence Request Details

ABSENCE REQUEST DETAILS

“Attendance Reason | lliness ~

® Cancel

Student Indicators Student Number Grad Year Grade Calendar
2030 05 108

*Start Date | 09/17/2024 Tuesday

e

*End Date | 09/17/2024 Tuesday
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All Day

*Comment | Has the flu

6. Seleccione «Guardar» para enviar su solicitud a la secretaria del centro para su
tramitacion.
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