Distrito Escolar Elemental de Glendale
Preescolar Desert Garden
Manual de Padres

En el Distrito Escolar Elemental de Glendale, creemos que todos los nifios
merecen el mejor comienzo posible en su educacion. Nuestra Escuela Preescolar
Desert Garden ofrece un ambiente calido y acogedor donde se fomenta la
curiosidad, se construyen amistades y se celebra el aprendizaje.

Nuestro programa preescolar se centra en el desarrollo completo del nifio,
fomentando su desarrollo social, emocional, cognitivo, linglistico y fisico, para
gue su hijo(a) no sdlo esté preparado(a) para el kinder, sino también para el
aprendizaje permanente.

) Stay Connected L]

@ Sitio web: www.gesd40.org

Haga clic en “Programs” y luego en“Preschool”

ﬁ Facebook: Desert Garden Preschool
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Distrito Escolar Elemental de Glendale
Directorio de Servicios para la Primera Infancia

Preescolar Desert Garden
7020 W. Ocotillo Rd.
Glendale, AZ 85303

Linea de Asistencia: (623) 237-5405

Dr. John Hecht Christy Discello
Director de Educacién Especial: Operaciones  Coordinadora del Programa Preescolar
y Primera Infancia (623) 237-5403

(623) 237-5411

Zuri Pérez Verenise Aguayo
Secretaria Administrativa Secretaria de Servicios de Primera Infancia
(623) 237-5401 (623) 237-5406

Programas Preescolares para la Primera Infancia
e Las clases se imparten los lunes, martes, jueves y viernes.
e El personal participa en actividades de formacién profesional, preparacion de aulas,
reuniones de equipo colaborativas y evaluaciones de educacién especial los miércoles.

Oficina de la Escuela Preescolar Desert Garden | Programas Preescolares Desert Garden

623-237-5401 6 623-237-5406
Educacion Comunitaria Preescolar

Linea de Asistencia: 623-237-5405 Dia Completo/Programa de 4 dias a la semana
9:00 am a 4:00 pm, y/o

Brindamos apoyo con:

AzEIP, Transferencias (IEPs fuera del distrito), 3 horas/Programa de 4 dias a la semana
becas, pagos de matriculas, y cualquier otra 9:00 am a 12:00 pmy 1:00 pm a 4:00 pm
pregunta o necesidad relacionada con Ila

educacién preescolar. Universal, Sensorial y de Comunicacion

3 horas/ Programa de 4 dias a la semana
9:00ama 12:00 pmy 1:00 pm a 4:00 pm
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Programas y Servicios para la Primera Infancia

La escuela Preescolar de Glendale ofrece oportunidades a los estudiantes con necesidades de educacion general y
educacion especial.

Ofrecemos programas preescolares, servicios de educacion especial (segun lo determinado en el IEP) y colaboracién
en intervencién temprana con AzEIP (Programa de Intervencion Temprana de Arizona) al dar la bienvenida a
nuestros estudiantes a la comunidad de Glendale.

Tenemos una colaboracidn continua con Head Start. Tenga en cuenta que no somos una instituciéon gestionada por
Head Start, sino que formamos parte del Distrito Escolar Elemental de Glendale. Para obtener informacién
especifica sobre Head Start, llame al 623-486-9868, extensién 55007.

Programa de Educacidon General
Educacion Comunitaria Preescolar (CEP, por sus siglas en inglés)

El Programa de Educacidon Comunitaria Preescolar (CEP, por sus siglas en inglés) es un programa de dia completo o
de 3 horas, 4 dias a la semana, para niflos de 4 y 5 afios.

El programa CEP estd disefiado para satisfacer las necesidades de los estudiantes con servicios de educacién general
y educacion especial.

Nuestra clase estd compuesta por un maestro y uno o dos auxiliares educativos. También pueden participar en el
programa CEP terapeutas del habla o terapeutas ocupacionales para apoyar a pequefios grupos de estudiantes,
segun sea necesario. El tamafio maximo de la clase es de 20, lo que permite una proporcién de 1 maestro por cada
10 estudiantes.

Los maestros desarrollan planes de estudio basados en los Estandares de Aprendizaje Temprano de Arizona (AzELS,
por sus siglas en inglés).

La ensefianza incluye habilidades preacadémicas/de pensamiento, habilidades socioemocionales, autocuidado y
rutinas, lenguaje y comunicacion, y actividades de motricidad fina y gruesa. Se ofrecen diversas actividades en los

centros, en grupos pequefios y en grupos grandes.

El estado de Arizona y el Distrito Escolar Elemental de Glendale utilizan "Teaching Strategies GOLD" como nuestro
sistema de supervision del desarrollo preescolar general de todos los estudiantes de educacién preescolar.

Los nifios del programa CEP deben saber ir al bafio solos para poder asistir.

La financiacién de nuestro programa CEP se basa en las cuotas de matricula. DES es un proveedor de cuidado infantil
aceptado y es posible obtener becas a través de Quality First, dependiendo de la financiacién de las subvenciones.
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Programas de Educacidn Especial

El Distrito Escolar Primario de Glendale ofrece educacidn preescolar especial a los niflos que reldnen los requisitos
determinados por el equipo de evaluacion tras un proceso de evaluacién apropiado que cumple con los requisitos
estatales y que ha dado lugar a un Programa de Educacidn Individualizado (IEP, por sus siglas en inglés).

Programa Preescolar Universal
El Programa Preescolar Universal es un programa de 3 horas, 4 dias a la semana, para nuestros estudiantes de 3, 4y
5 afos.

El programa Universal ofrece una proporcion de adultos por estudiante menor que nuestro programa CEP. El
Programa Universal cuenta con 1 maestro y 2 auxiliares educativos en cada aula.

La ensefianza incluye habilidades preacadémicas/de pensamiento, habilidades socioemocionales, autocuidado y
rutinas, lenguaje y comunicacion, y actividades de motricidad fina y gruesa. Se ofrecen diversas actividades en los
centros, en grupos pequefios y en grupos grandes.

L os maestros y nuestro personal de preescolar recopilan datos especificos sobre las metas establecidas en el IEP de
cada estudiante y su desarrollo de aprendizaje temprano.

Los datos se utilizan para planificar las lecciones, individualizar la ensefianza, compartir informacion con los padres y
elaborar informes de progreso.

Programa Preescolar Sensorial y de Comunicacion

El Programa Preescolar Sensorial y de Comunicacién es un programa de 3 horas, 4 dias a la semana, para nuestros
estudiantes de 3, 4 y 5 afios. Esta clase de educacién especial satisface las necesidades de los estudiantes con alguna
necesidad especial identificada.

El Programa Sensorial y de Comunicacion ofrece una proporcién de adultos por estudiante mas baja que nuestros
programas CEP y Universal.

El Programa Sensorial y de Comunicacidn cuenta con 1 maestro y 2 auxiliares educativos en el aula.

Ofrecemos servicios para estudiantes que necesitan una dieta sensorial diaria constante y apoyos visuales para la
comunicacion con el fin de poder desenvolverse en un entorno escolar. Los estudiantes de nuestro programa
sensorial y de comunicacion reciben instruccion y apoyo individualizados, tal y como se indica en sus IEPs.

La instruccion incluye habilidades preacadémicas/de pensamiento, habilidades socioemocionales, autocuidado y
rutinas, lenguaje y comunicacion, y actividades de motricidad fina y gruesa. Se ofrecen diversas actividades en

centros, grupos pequefios y grupos grandes.

Los maestros y nuestro personal de educacién preescolar recopilan datos especificos sobre las metas establecidas
en el IEP de cada estudiante y su desarrollo de aprendizaje temprano.

Los datos se utilizan para planificar las lecciones, individualizar la ensefianza, compartir informacidn con los padres y
elaborar informes de progreso.
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Servicios Sin Cita Previa

Los servicios sin cita previa se prestan a los nifos que reunen los requisitos para recibir apoyo en un area especifica
de elegibilidad, como la terapia del habla y la terapia ocupacional. Este servicio implica la coordinacién entre los
padres, el estudiante y el proveedor de servicios relacionados en el Preescolar Desert Garden. Los padres llevaran al
nifio al Preescolar Desert Garden durante el tiempo que se determine en la reunion del IEP.

Head Start

Head Start es una opcion de colaboracidn entre el Distrito Escolar Elemental de Glendale y Head Start. Los
proveedores de servicios relacionados brindaran apoyo a los nifios que rednan los requisitos para recibir apoyo en
un drea especifica, como el lenguaje expresivo o receptivo. Este servicio implica reunir los requisitos para la
admision en Head Start, la capacidad del programa y es una decisién tomada en equipo que se determina en la
reunion del IEP del nifo.

Estudiantes que se Transfieren

Los nifios que se hayan mudado al Distrito Escolar Elemental de Glendale con un IEP de otro distrito escolar tendran
su MET/IEP revisado por nuestro equipo de educacion especial para decidir la ubicacidn y los servicios que se
implementaran

Inscripcion

Al inscribir a su hijo(a) en el programa preescolar, se le pedird que complete el formulario de inscripcién y que
presente el certificado de nacimiento, un comprobante de domicilio, la cartilla de vacunas y una identificacidon con
fotografia.

Politica Financiera
Tarifas de Matricula
$300 mensuales para el programa de 3 horas y S600 mensuales para el programa de 7 horas.

Departamento de Servicios Econdmicos (DES, por sus siglas en inglés) Cuidado Infantil

Aceptamos DES Childcare. Nuestro numero de proveedor es P000133872. Los padres son responsables de cualquier
saldo restante y/o copagos hasta alcanzar la cuota mensual basada en el programa. Las tarifas de DES pueden variar
mensualmente.

Pagos de Matriculas

e La matricula se paga por adelantado mensualmente y debe liquidarse antes del primer dia de cada mes para
todos los programas.

e Se aplicard un recargo de $10.00 si el pago no se recibe antes del quinto (5°) dia del mes. Se acumularan
$10.00 por dia en la cuenta por cada dia transcurrido después del quinto (5°) dia del mes.

e Estas tasas se calculan para todo el ano escolar y se dividen en pagos mensuales iguales. No se realizardn
reembolsos ni reducciones en la matricula debido a vacaciones escolares, incluyendo: vacaciones de otofio,
invierno y primavera, vacaciones familiares o absentismo.

e Siun nifio falta mas de 10 dias, sera retirado del programa preescolar segun la politica del distrito, que retira
a los estudiantes tras 10 ausencias consecutivas injustificadas.
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Politica de Becas y Asistencia

Las becas se ofrecen a través de Quality First y dependen de la financiacidn de subvenciones. Tenga en cuenta que la
beca de su hijo(a) se basa en la asistencia constante al programa preescolar. La asistencia debe ser del 85% 6 mas
cada mes. Para mantener la beca de su hijo(a), este debe asistir a la escuela al menos el 85% de los dias disponibles
cada mes. Por ejemplo, si hay 20 dias escolares en el mes de septiembre, su hijo(a) debe asistir como minimo a 17
de los 20 dias escolares. Si no asiste al programa preescolar durante el 85% de los dias disponibles, recibira una carta
por escrito en la que se le informard de que su hijo(a) no ha cumplido con el nUmero minimo de dias para mantener
su beca durante ese mes. Si esto ocurre por segundo mes consecutivo, su hijo(a) perdera su beca. Los padres
deberan reconocer y firmar esta politica en el momento de la inscripcidn en el programa preescolar al aceptar la
beca.

Politica de Cuotas por Retrasos al Recoger Estudiantes (s6lo matricula y becas)
Todos los adultos autorizados para recoger a los estudiantes deben tener en cuenta que se cobrard una cuota de $1.00
por minuto de retraso en la hora de recoger a los estudiantes.

Tenga en cuenta que la politica de cuotas por retraso solo se aplica a los alumnos que asisten al programa preescolar
pagando la matricula o recibiendo una beca.

Las cuotas por retraso deben pagarse en un plazo de dos semanas. La coordinadora del programa preescolar notificara
a los padres que sus hijos no podran continuar en el programa hasta que se paguen las cuotas por retraso. Esto puede
afectar a los estudiantes que reciben una beca.

Primer retraso (10 minutos): advertencia.
Segundo retraso (10 minutos): se cobrard $1.00 por minuto después de 10 minutos.
Tercer retraso y retrasos continuos: se cobrara $1.00 después de 5 minutos.

Rutinas Diarias Importantes en la Politica Preescolar

Firmar el Registro a la Entrada y Salida

Todos los nifios deben ser registrados al entrar y al salir diariamente por un adulto autorizado. Esto es para la
proteccién de su hijo(a) . Los formularios de registro de entrada y salida deben firmarse al llegar y al salir. El adulto
autorizado deberd firmar con su nombre y apellido (sin iniciales). Se requerird una identificacién con fotografia
cuando un nuevo adulto autorizado firme la salida de un estudiante, o si el personal es nuevo o un sustituto no
reconoce al adulto. Los estudiantes que reciben servicios de educacion especial y tienen derecho a transporte en
autobus serdn registrados al entrar y al salir por un miembro del personal calificado.

Adulto Autorizado

Se trata de cualquier adulto responsable (mayor de 18 afios) que aparece en la tarjeta de emergencia (completada
por los padres). Este adulto ha sido autorizado para recoger y dejar al alumno.
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Recoger a los Estudiantes a la Hora de Salida

Por favor, lleguen con 2 a 3 minutos de anticipacidon para que puedan recoger a sus hijos(as) a tiempo. El personal de
nuestro centro preescolar tiene muchas tareas que realizar durante la salida. Si llegan tarde a recoger a los
estudiantes, esto afecta inadvertidamente al horario del equipo del centro preescolar para: limpiar y desinfectar el
aula, preparar los materiales para la siguiente clase, llamar a los padres y/o hablar con otras maestras, comery
preparar los materiales necesarios. Tenga en cuenta que, segun su acuerdo con el centro preescolar, se puede
aplicar un recargo por retraso. Gracias por su apoyo al recoger a sus hijos(as) puntualmente a la hora de salida.

En caso de que un(a) nifio(a) permanezca en el centro preescolar después de que hayan terminado las clases, se
hard todo lo posible por contactar con la familia y con los contactos de emergencia que figuran en la lista. Si por
alguna razén no podemos localizar a un adulto autorizado para recoger al nifio(a), puede ser necesario contactar a
los Servicios de Proteccidn Infantil y/o al Departamento de Policia de Glendale. Por favor, asegurese de mantener
toda la informacion actualizada en el expediente de su hijo(a), como los nimeros de teléfono y la direccién.

Estacionarse y Dejada de Estudiantes

Durante la llegada de la mafiana o la tarde, por favor, estaciénese en el estacionamiento o en el carril de entrega y acomparnie a
su hijo(a) al recinto escolar. Por favor, no se estacione ni bloquee el carril de emergencia ni el &rea marcada como exclusiva
para camionetas de guarderias. Las puertas principales se abrirdn 15 minutos antes del inicio de las clases y 5 minutos antes de
la hora de salida.

Entrega de Estudiante durante Emergencia a un Adulto no Autorizado

En caso de que un adulto no autorizado necesite recoger a un estudiante, el padre/tutor puede autorizarlo por
teléfono. El padre/tutor proporcionard al personal del programa preescolar el nombre de la persona que recoger3 al
estudiante. (Se requerira una identificacion con foto de la persona). Esto sélo se permitira una vez. Los padres
deberdn acudir fisicamente al centro preescolar y actualizar el formulario de autorizacién de emergencia en el
expediente del estudiante si es necesario afadir a una nueva persona adulta.

Politica de Llegadas Tardias/Ausencias

En caso de que un estudiante llegue cinco, diez o mas minutos tarde a clase, debera entrar por la oficina. Si su
hijo(a) falta a clase, llame a la oficina de la escuela (y a la maestra de la clase) para informar de la ausencia, de modo
gue quede justificada. El nUmero de teléfono para informar de la asistencia es (623) 237-5405.

Politica de Retiro de Registro Estudiantil

Por favor, avise a la escuela si necesita retirar a su hijo(a). Sélo las secretarias podran retirar a su hijo(a). Cuando
esté en la oficina, por favor, actualice su nueva direccion con la secretaria para que nuestros registros sigan siendo
precisos en caso de que necesitemos enviarle algin documento por correo en el futuro.

Retirada Obligatoria de Retiro del Registro Estudiantil
Si un estudiante falta mas de 10 dias seguidos, se le retirara del programa preescolar segun la politica del distrito,
gue retira a los estudiantes tras 10 faltas de asistencia consecutivas sin justificacion.
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Enfermedad {Enfermedad de Nifio(a)}

El Programa Preescolar de Glendale quiere que los nifios estén sanos vy listos para aprender. Si su hijo(a) se enferma,
por favor considere su salud (y la salud de los demas en el aula) antes de enviarlo(a) a la escuela. Por favor revise lo
siguiente antes de enviar a su hijo(a) a la escuela:

1. Fiebre: El estudiante debe estar sin fiebre durante 24 horas sin tomar medicamentos para bajar la fiebre
antes de volver a la escuela.

2. VoOmitos/Diarrea: Si su hijo(a) ha vomitado o ha tenido diarrea durante la noche o la mafiana de clase, por
favor manténgalo(a) en casa.

3. Un médico debe examinar los dolores de garganta acompafiados de fiebre antes de que vuelva a la escuela.
La faringitis estreptocdcica es contagiosa.

4. Un médico debe examinar las erupciones cutdneas no diagnosticadas antes de que el alumno vuelva a la
escuela.

5. Antes de que el estudiante vuelva a clase, una enfermera comprobara si padece alguna enfermedad
contagiosa, como varicela u conjuntivitis.

6. Los piojos pueden convertirse en un problema grave si no se tratan adecuadamente. En caso de exposicién,
se enviard una carta a todos los padres. Antes de que el estudiante vuelva a clase, una enfermera deberd
comprobar que no presenta piojos.

Por favor, llame a la oficina de la escuela y al aula preescolar si su hijo(a) va a faltar a clase. En caso de que su hijo(a)
se enferme en clase, el personal o la enfermera notificaran a los padres o tutores. El personal mantendrd a su
hijo(a) lo mas comodo posible hasta que usted pueda recogerlo(a). Por favor, traiga una nota del médico para
guardar en el expediente del estudiante si las ausencias superan los 3 dias consecutivos.

Politica de Lavado de Manos

Todos los estudiantes y adultos (personal y voluntarios) deben lavarse las manos en los siguientes momentos, entre
otros: al llegar cada dia, después de sonarse o limpiarse la nariz, después de ir al bafio o cambiar a un nifio, antes de
las comidas y aperitivos, antes de jugar con plastilina, antes de jugar en la mesa de agua, al volver del patio y en
otros momentos para evitar la contaminacién y proteger la salud de los estudiantes. El lavado de manos incluye
mojarse las manos, frotarlas para hacer burbujas, enjuagarlas, secarlas y tirar la toalla de papel.

Politica sobre el Uso del Baiio

Los estudiantes que asisten al centro preescolar con beca y/o matricula deben ser capaces de atender sus propias
necesidades fisioldgicas. Esto se define como usar el bafio de forma independiente y/o ser capaz de
cambiarse/limpiarse en caso de tener un accidente. El estudiante puede tener una muda de ropa en el aula para
usar en caso de accidente. Si elestudiante no tiene una muda de ropa y/o no puede limpiarse por si mismo, se
llamara a los padres y se les pedira que acudan al aula del centro preescolar para ayudar al estudiante. El personal
del centro preescolar no esta autorizado a ayudar a los estudiantes a ir al bafio, a menos que se trate de un servicio
incluido en la educacién especial del estudiante, el Programa de Servicios Individualizados (IEP).

Los Estudiantes que necesiten pafiales segun su IEP, por favor, proporcionen pafales/pafiales de entrenamiento y
toallitas humedas a su maestra de aula.
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Envio de una Muda de Ropa

Tenga en cuenta que los nifios aprenderan de forma activa y participaran en actividades en las que su ropa puede
mancharse con pintura, marcadores u otras manchas naturales. Por favor, vista a su hijo(a) con ropa que no le
importe que se manche.

Envie una muda de ropa “extra” en la mochila de su hijo(a). Mantenga la muda de ropa en la mochila todos los dias.
Nunca sabemos cuando su hijo(a) necesitard cambiarse de ropa. Ademas, envie a su hijo(a) a la escuela con zapatos
comodos.

Si un hijo(a) se mancha con comida, tiene un accidente al ir al bafio o se moja la ropa fuera, utilizaremos la muda de
ropa que hay en la mochila de su hijo(a) y le notificaremos del cambio de ropa.

Si no tenemos una muda de ropa y su hijo(a) necesita cambiarse por una necesidad de ir al bafo, llamaremos a los
padres y les pediremos que traigan ropa a la escuela.

Plan de Estudios, Evaluacion, Estandares, Recopilacidon de Datos y Datos sobre la Educacién Especial

El Plan de Estudios Creativo para la Educacion Preescolar

El Plan de Estudios Creativo es el plan de estudios preescolar mas utilizado en el pais. El plan de estudios ayuda a
preparar a los nifios para el éxito en la escuela y en la vida con el plan de estudios preescolar lider, basado en la
investigacion y disefiado para los docentes de la primera infancia. El Plan de Estudios Creativo para Educacion
Preescolar es un plan de estudios exhaustivo y basado en la investigacidon que se caracteriza por la investigacion, la
exploracion y el descubrimiento como base de todo el aprendizaje.

Al ser un plan de estudios rico en contenidos y apropiado para el desarrollo, ofrece rigor académico junto con el
desarrollo socioemocional y cognitivo. El Plan de Estudios Creativo mejora la preparacidon para el kinder, apoya al
nifio en su totalidad, esta basado en investigaciones y probado en la practica, y estd alineado con nuestros
Estandares de Aprendizaje Temprano.

Estandares de Aprendizaje Infantil de Arizona (AzELS, por sus siglas en inglés) -- 4° edicion

Los Estandares de Aprendizaje Temprano de Arizona se han desarrollado para proporcionar un esquema para la
planificacion de experiencias de aprendizaje de calidad para todos los nifios de tres a cinco afios de edad. Los
estdndares abarcan un amplio rango de desarrollo de habilidades y proporcionan una base instructiva util para nifios
de diversos origenes y con diversas capacidades. Los estandares estan destinados a ser utilizados por todas aquellas
personas que trabajan con nifios pequefios en cualquier entorno de cuidado y educacién temprana en comunidades
urbanas, rurales y tribales. Estos estandares son: Socioemocional, Enfoques del Aprendizaje, Lenguaje y
Alfabetizacion, Matematicas, Ciencias, Estudios sociales, Desarrollo Fisico, Salud y Seguridad, y Bellas Artes.

Plan Educativo Individualizado (IEP, por sus siglas en inglés) (Solamento para la Educacion Especial)

Un IEP explica como la escuela apoyara el aprendizaje y el crecimiento de su hijo(a). Es creado por un equipo que
incluye a usted, al maestro y a otros miembros del personal escolar que conocen a su hijo(a). Un IEP incluye las
fortalezas y necesidades de aprendizaje de su hijo(a), las metas hacia las que su hijo(a) estd trabajando y los
servicios o apoyos especiales que la escuela proporcionara. El IEP puede ser revisado en cualquier momento, pero al
menos una vez al afio (dentro de un afo). Su maestro se comunicara con usted para programar una reunién del IEP.
Los informes de progreso se envian a casa al mismo tiempo que las boletas de calificaciones trimestrales. Los
informes de progreso enumeran los metas del IEP de su hijo(a) y si se estd progresando hacia las metas.
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Quality First
El Programa Preescolar de Glendale colabora con Quality First. Quality First es una agencia que ofrece becas,
orientacién, formacion profesional y apoyo a nuestros padres, maestros y estudiantes dentro del Distrito Escolar
Elemental de Glendale.
Quality First evalta la “calidad” de todos nuestros sitios preescolares cada dos anos. Esta evaluacion se realiza en
dos partes:
1) ECERS: Escala de Evaluacién Ambiental de la Primera Infancia. Examina la organizacion, estructuray
disposicidn fisica del aula.
2) CLASS (Sistema de Puntuacién de la Evaluacién del Aula): evalta el didlogo y las conversaciones entre
nuestros estudiantes y maestros. Intentamos tener seis o mas “ciclos de conversacion” con nuestros
estudiantes todos los dias.

iBasandose en los resultados de nuestra evaluacion mas reciente de Quality First, Desert Garden recibié una
calificacion de 4 estrellas por parte de los evaluadores de Quality First!

Conexion del Hogar y la Escuela
Horario Diario Preesccolar

El horario diario escrito incluird los siguientes elementos: (los horarios y los horarios pueden cambiar segun el clima,

eventos especiales, etc.)

Recepcidn a los padres, procedimiento de firmar el registro

Lavado de manos

Inicio del dia/rutinas matutinas

Aperitivo/desayuno/almuerzo

Centros (rotando por el aula)

Tiempo en circulo

Practica de habilidades individuales

Exterior/patio/actividades de motricidad gruesa

Fin del dia/rutinas de salida

Recepcidn a los padres, procedimiento de firmar el registro de salida

Comunicacion y Conferencias

Se anima a las familias a hablar con el maestro y a participar en las decisiones que afectan a sus hijos(as). No dude
en hablar con el personal en cualquier momento a través de la aplicacién ClassDojo del aula (el maestro le enviara

una invitacién a través de su numero de teléfono o direccién de correo electrénico). Si necesita discutir un tema
especifico, por favor haga una cita con el maestro antes o después de la escuela. Los maestros organizaran las
siguientes reuniones para compartir informacién sobre las necesidades y el progreso del estudiante:

e Noche de Conocer al Maestro al comienzo del aifo escolar

e Dos reuniones con los padres para discutir el progreso de su hijo(a) (octubre y marzo)

e Reunidn del IEP y reuniones de transicion entre programas y colocacidn en el nivel de kinder.

Updated on April 9, 2026
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Expediente Estudiantil y Confidencialidad

Todos los registros de los estudiantes y sus familias se mantienen confidenciales en archivos bajo llave y el acceso
esta limitado a los padres y al personal del distrito escolar involucrado en la educacion del estudiante. Los registros
sélo se envian a otras agencias o personas con la solicitud/permiso por escrito de los padres.

Redes ociales y Fotografias

No se permite a nadie, excepto a los maestros y al personal autorizado del distrito escolar, tomar fotografias o
grabar videos de los nifios en el centro preescolar o en las actividades preescolares por ningin motivo. Esta regla
tiene como objetivo proteger a todos los nifios.

Boletines Informativos del Aula

Se enviara mensualmente un boletin informativo del aula con informacidn sobre las actividades del aula y las
oportunidades de participacién familiar. El tablén de anuncios para los padres estara situado cerca de la puerta
delantera. Por favor, consulte los eventos y servicios escolares y comunitarios. Los anuncios y la informacién de la
comunidad y del distrito escolar se enviardn a medida que se reciban y se publicardn en la pagina ClassDojo de la
escuela y en la pagina de Facebook del centro preescolar.

Identificacién y Evaluacidn Infantil
éSospecha que su hijo(a) puede tener un atraso en las siguientes areas?
1) Cognitiva (seguir instrucciones, completar tareas)
2) Social/emocional (problemas de comportamiento con sus compafieros, adultos o consigo mismo)
3) Adaptativo (autocuidado) o de comportamiento (ir al bafio, alimentarse, transicion, movilidad)
4) Habilidades Motoras (motricidad fina, motricidad gruesa, sensorial) (reacciones significativas al tacto, la
textura, el ruido)
5) Habla/Lenguaje y Comunicacién (hablar, escuchar, explicar cosas)

Si es asi, tenga en cuenta que el Centro Preescolar Glendale ofrece un servicio gratuito de identificacidn y evaluacién
de nifos en edad preescolar.

Un nifio en edad preescolar que aun no haya cumplido los 5 afnos antes del 1° de septiembre del afio escolar actual.

Por favor, llame a nuestra oficina de educacion preescolar al 623-237-5406 para programar una cita para “Child
Find/Screening” (Identificacion y Evaluacidn de nifios).

Politica General

Politica de Nifios que se inscriben antes de cumplir los 3 aiios

Los nifios que se inscriban en educacion preescolar antes de cumplir los 3 afios no podran comenzar hasta que
cumplan los 3 afios. Los padres pueden inscribir a sus hijos(as) durante el verano (para evitar que el programa alcance
su capacidad maxima), mientras el nifio aun tiene 2 afios. Los padres deberdn aceptar y firmar esta politica en el
momento de la inscripcion en educacion preescolar. Esto se basa en nuestra licencia de cuidado infantil del
Departamento de Servicios de Salud.
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Verificacion de Domicilio

Es posible que se solicite a todas las familias de la escuela preescolar que verifiquen su direcciéon y nUmeros de
teléfono a lo largo del afio. Esto se hara con el fin de garantizar que disponemos de informacién precisa sobre la
residencia y los datos de contacto de todas las familias de la escuela preescolar.

Requisitos de Inmunizaciéon y Examenes Médicos

Las leyes y regulaciones del estado de Arizona exigen que todos los nifios tengan registros de imunizacién actualizados
antes del inicio del afio escolar. La enfermera de la escuela supervisara los registros de imunizacion de los estudiantes
durante todo el afio escolar. Si su hijo(a) necesita alguna vacuna actualizada, la enfermera le enviard a su casa la
informacidén correspondiente. Estas vacunas deben mantenerse actualizadas durante todo el aiio escolar. Si el nifio(a)
no estd vacunado(a), sera excluido(a) de las instalaciones durante un brote de una enfermedad.

Examenes de Audicion y Vision

La enfermera de la escuela les hace examenes de la vista y el oido a todos los nifios cada afio y cuando los padres o
los maestros lo piden. Si un hijo(a) no pasa el examen, se les avisa a los padres sobre los resultados y se les pide que
devuelvan el formulario para indicar qué van a hacer para dar seguimiento al examen.

Medicamentos

No se administrardan medicamentos en el aula preescolar: En caso de una enfermedad crdnica, como el asma, la
enfermera de la escuela, segin lo acordado previamente con los padres, podrd administrar el medicamento. Los
medicamentos deben entregarse directamente a la enfermera de la escuela. Por favor, entregue una copia de la receta
a la enfermera y complete un formulario de medicamentos.

Seguridad Contra el Sol y Calidad de Aire

El tiempo al aire libre se limitara cuando haya un aviso de contaminacidn, calor o calor extremo. En estas
situaciones, se realizaran actividades de motricidad gruesa en el aula. Habra sombra y agua disponibles para todos
los nifios en el patio de recreo en todo momento. Asegurese de aplicar protector solar a su hijo(a) cada dia antes de
gue comience el dia escolar. No envie protector solar en la mochila de su hijo(a), ya que los maestros no estan
autorizados para aplicarlo.

Informacidn sobre Accidentes/Emergencias

En caso de accidente o emergencia médica o dental que afecte a su hijo(a), hay una enfermera escolar disponible en
el recinto escolar. Se notificara a los padres lo antes posible en caso de accidente grave o emergencia, y se les
entregard una notificacion por escrito documentando el incidente en un plazo de 24 horas. Si la lesién es leve (un
rasgufio o un moretdn), se le informara mediante un informe de lesiones y/o una llamada telefénica a su hogar por
parte del equipo preescolar o la enfermera.

Politica sobre la Disciplina

El propdsito de la disciplina es ayudar a los nifios para aprender comportamientos aceptables y desarrollar el
autocontrol. Se puede hacer mucho para prevenir comportamientos inaceptables en el aula y en casa. Las aulas del
programa preescolar de Distrito Escolar Elemental de Glendale estan disefiadas para facilitar el desarrollo de
comportamientos apropiados en nifios de tres a cinco afios a través de la configuraciéon del aula, la seleccién y
cantidad de juguetes y materiales, el horario diario, un plan de estudios apropiado para el desarrollo y personal
capacitado. Los maestros y los padres trabajan juntos para ayudar a los nifios a comprender la resolucién de
problemas, los limites predecibles y las consecuencias de sus acciones. A través de reglas, técnicas de disciplina
positiva y consistencia, se crea una atmdsfera de respeto mutuo y se puede cambiar el comportamiento
inapropiado.
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Resolucion de Conflictos (para maestros y estudiantes)
1. Los maestros utilizaran estas técnicas cuando un estudiante necesite orientacién:
2. Ayudar a los nifios a planificar cdmo manejar las situaciones de manera diferente la proxima vez.
3. Permanecer con el nifio hasta que sea capaz de continuar sin ayuda.

Los maestros también:

1. Creardn reglas para el aula con los nifios y les ayudaran a seguir las reglas de la escuela, explicdndoles por
qué su comportamiento fue inapropiado.

1. Alentar y reconocer el comportamiento deseado.
2. Enfocarse en el acto, no en el nifio. Si un nifo se altera emocionalmente y es incapaz de controlarse, se le

retirara de la situacion y se le redirigira hacia opciones aceptables.

Dar tiempo al nifio para que resuelva el problema por si mismo (cuando sea apropiado).

Empleardn consecuencias naturales. Ejemplo: "Un nifio que derrama una bebida ayuda a limpiarla".

5. Permitirdn que el nifio se aleje del grupo hasta que esté listo para volver y unirse a la actividad (un maestro
se queda con el nifio o cerca de él).

6. Se organizard una reunidn con los padres o tutores del nifio para trabajar con el maestro y resolver los
problemas de comportamiento.

7. Se programard una reunién con los padres o tutores del nifio para trabajar con el maestro en la resolucion de
los problemas de comportamiento.

Bk w

Declaracion sobre la Suspension y la Expulsion

Los primeros afios de vida de cualquier nifio son fundamentales para sentar las bases del aprendizaje, la salud y el
bienestar necesarios para tener éxito en la escuela y en la vida posterior. Durante estos afos, el cerebro de los nifios
se desarrolla rapidamente, influenciado por las experiencias, tanto positivas como negativas, que comparten con sus
familias, cuidadores, maestros, compafieros y en sus comunidades. Los primeros afios de un nifio marcan la
trayectoria de las relaciones y los éxitos que experimentard durante el resto de su vida, por lo que es fundamental
gue las primeras experiencias de los nifios fomenten verdaderamente su desarrollo y nunca lo perjudiquen. Por ello,
las practicas de expulsion y suspensidon en los entornos de la primera infancia, dos experiencias estresantes y
negativas que los nifios pequefios y sus familias pueden encontrar en los programas de la primera infancia, deben
prevenirse, limitarse severamente y, en ultima instancia, eliminarse. El Distrito Escolar Elemental de Glendale sigue
ofreciendo programas de educacion infantil de alta calidad con experiencias positivas que fomentan el aprendizaje y
el desarrollo positivos.

El programa preescolar del Distrito Escolar Elemental de Glendale seguira la Declaracion de Politica del
Departamento de Educacién de los Estados Unidos, cuyo objetivo es prevenir, reducir drasticamente y en ultima
instancia, eliminar la expulsién y la suspensidn en los entornos de la primera infancia y en términos mas generales,
mejorar el clima escolar y la disciplina en todo el espectro educativo. Los Principios Directrices articulados en esa
guia practica son los siguientes:

e Crear ambientes positivos y centrarse en la prevencion;

e Desarrollar expectativas y consecuencias claras, adecuadas y consistentes para abordar los comportamientos

disruptivos de los estudiantes.
e Garantizar la justicia, la equidad y la mejora continua.

Obtenido de: https://www?2.ed.gov/policy/gen/guid/school-discipline/policy-statement-ece-expulsions-
suspensions.pdf
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Comida/Aperitivos

El desayuno y el almuerzo son proporcionados por el distrito escolar. Las familias pueden enviar el desayuno o el
almuerzo si lo desean, pero deben seguir las mismas guias nutricionales. Se sirven aperitivos todos los dias segun el
horario diario publicado. Los aperitivos son proporcionados por los padres y/o maestros y son alimentos
preenvasados. Los menus se elaboran utilizando las guias nutricionales del Departamento de Agricultura de los
Estados Unidos (USDA), que incluyen dos grupos de alimentos (frutas, verduras, proteinas y lacteos) o un grupo de
alimentos y leche a 1% por aperitivo.

Los menus se publican en el tablero de anuncios para padres y se envian a casa mensualmente. Los nifios, los
maestros y los voluntarios se sientan juntos en las mesas y comparten informacidn sobre su dia y los tipos de
alimentos que comen. Los nifios ayudan con actividades como poner la mesa, repartir la comida y limpiar. Los nifios
también tienen la oportunidad de participar en experiencias alimentarias o actividades nutricionales.

Plan de Participacion Familiar y Responsabilidades

Creemos que la influencia mas importante en la educacidn y el desarrollo de un nifio son sus padres y/o tutores. El
programa preescolar no serd eficaz sin una estrecha cooperacién y entendimiento entre el hogar y la escuela. Los
padres pueden visitar el aula con autorizacién previa durante el horario habitual del programa, tras registrarse en la
oficina de la escuela. Por favor, acuerde estos detalles con el maestro de su hijo(a). Animamos a todos los padres a
participar en nuestro programa preescolar de las siguientes maneras:

Inscribase como voluntario con la mayor frecuencia posible para las actividades del aula.

Proporcione aperitivos comprados en tiendas o preenvasados y leche para la hora de consumir los aperitivos.

Ayude a elaborar o proporcione los materiales de aprendizaje necesarios para las actividades del aula.

Participe en eventos familiares especiales, reuniones, formaciones y actividades domésticas para los ninos.

Participe en la orientacién y en las reuniones entre padres y maestros.

Comparta los antecedentes familiares, las creencias y las actividades que podrian hacer que la experiencia de

aprendizaje del nino sea mas significativa.

7. Se anima al personal y a las familias a trabajar juntos para participar y apoyar proyectos de mejora o defensa
de la comunidad y actividades de formacion colaborativa.

8. Lealos articulos del boletin informativo del aula y de la escuela y participe en las actividades que figuran en
los folletos, anuncios u otros eventos comunitarios.

9. Politica de puertas abiertas con la coordinadora de educacién preescolar para reunirse y hablar en cualquier

momento.

ok wnNE

Servicios Familiares

La escuela podra ayudar a su familia a localizar recursos comunitarios tales como refugio, alimentos, ropa,
asesoramiento o asistencia para la atencién médica. No dude en solicitar ayuda. También puede comunicarse con
el Centro del Sistema de Cuidados de nuestro distrito al (623) 237-4015. El Centro del Sistema de Cuidados de GESD
es un centro comunitario para el apoyo a toda la familia. El Centro del Sistema de Cuidados de GESD proporciona
recursos para mejorar los resultados de quienes participan en la comunidad de GESD. Los proveedores y socios
ofrecen recursos para crear comunidades saludables a través de la colaboracién entre agencias. Los servicios
ofrecidos incluyen servicios de salud mental, servicios sociales, servicios educativos, servicios de salud, servicios de
abuso de sustancias, servicios vocacionales, servicios recreativos y servicios de justicia juvenil.
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Politica de Proteccién Infantil/Departamento de Seguridad Infantil

La ley de Arizona exige que el personal informe cualquier caso sospechoso de abuso o negligencia infantil al
Departamento de Seguridad Infantil de Arizona. Nuestro personal, como parte de su rutina diaria, observa a los
nifios y no se alarmara por moretones, rasgufios y/o cambios de humor normales. Sin embargo, es posible que
pidan aclaraciones sobre cdmo se produjo una lesién o por qué ha cambiado el comportamiento de un nifio. No se
sienta amenazado por este procedimiento. Es nuestra forma de garantizarle que hay adultos comprensivos y que
apoyan a su hijo(a) y satisfacen sus necesidades. Los numeros de teléfono de la linea directa del Departamento de
Seguridad Infantil de Arizona para casos de abuso infantil son 1-888-767-2445 y TDD 602-530-1831 (discapacidad
auditiva).

Gestion de Desacuerdos/Conflictos con Adultos

Si tiene algln desacuerdo o conflicto con el personal u otro voluntario, por favor exprese su inquietud a la persona
involucrada de manera tranquila y respetuosa. No se permite el comportamiento abusivo, ruidoso, fisico, conflictivo
o0 amenazante. A las personas que participen en este tipo de comportamiento se les pedira que se retiren o seran
expulsadas de las instalaciones y se les podra limitar su participacién futura.

Los adultos son modelos a seguir para los nifos y, en la escuela, los nifios siempre deben sentirse seguros en sus
aulas y en las actividades patrocinadas. A continuacion se indican los procedimientos que se deben seguir cuando se
produce un conflicto o se tiene alguna inquietud sobre el programa.

Resolucion de Conflictos (Familia y Comunidad)

Es importante que aborde su queja o inquietud con la persona o personas involucradas antes de presentar cualquier
gueja especifica. Si su inquietud no ha sido respondida adecuadamente, siga los pasos que se indican a
continuacion.

Paso 1. Discuta la inquietud con el maestro del aula o la persona involucrada.

Paso 2. Por favor, péngase en contacto con la coordinadora del departamento de educacién preescolar,
Christy Discello, al (623) 237-5403.

Paso 3. Por favor, péngase en contacto con el director de Educacién Especial, el Dr. John Hecht,

al (623) 237-5411.

Seguro

El distrito cuenta con un seguro de responsabilidad civil (seguro de accidentes) de conformidad con la norma R9-306
para ninos y voluntarios, proporcionado por Arizona School Risk and Retention Trust, Inc. Hay una copia de la péliza
de seguro en cada instalacion y se muestra en nuestro tablén de licencias.

Informacién Adicional
1. Por favor, no permita que el nifio traiga pistolas de juguete, dulces/chicles, aperitivos u otros articulos a la
escuela, a menos que se especifique lo contrario. No nos hacemos responsables de los articulos perdidos o
rotos.
2. Para cumpleanos u otras ocasiones especiales, se aceptan golosinas siempre y cuando sean articulos
comprados en tiendas/preenvasados. Estos bocadillosse utilizaran ademas de nuestro aperitivo habitual.
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Estandar del Entorno Fisico (Control de Plagas/Plantas)

El programa mantiene las instalaciones libres de animales dafiinos, plagas de insectos y plantas venenosas, y utiliza
las técnicas conocidas como Manejo Integrado de Plagas (IPM, por sus siglas en inglés) para controlar las plagas y la
vegetacién no deseada con los medios menos peligrosos.

Los pesticidas y herbicidas, si se utilizan, se aplican de acuerdo con las instrucciones del fabricante cuando los nifios
no se encuentran en las instalaciones y de manera que se evite el contacto con la piel, la inhalacién y cualquier otra
exposicion a los nifios.

Politicacontra el Consumo de Drogas y Tabaco

El Distrito Escolar Primario de Glendale es un lugar de trabajo libre de drogas. No se permite el consumo de drogas,
alcohol ni tabaco en un radio de 50 pies alrededor del recinto escolar ni en los lugares donde haya nifios asistiendo a
una actividad patrocinada por la escuela.

Politica sobre Armas
No se permitird el porte de armas de fuego, armas u otros objetos peligrosos que supongan un riesgo para nifios y
adultos de cualquier tipo en ninguna instalacion escolar ni en ninguna actividad escolar.

Departamento de Servicios de Salud

Las instituciones preescolares estan reguladas por el Departamento de Servicios de Salud de Arizona en:
Arizona Department of Health Services - Division of Licensing Services

Office of Child Care Licensing and Review Services

150 N. 18th Avenue, Suite 400

Phoenix, AZ 85007

(602) 364-2539

Los informes de inspeccidn estan disponibles haciendo una solicitud en las instalaciones.
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Recibo de Confirmacion del Manual para Padres del Programa Preescolar

Nombre del estudiante: (use letra de molde)

Nombre del maestro: (use letra de molde)

Las firmas a continuacidn indican lo siguiente:

He recibido una copia del Manual para Padres del Programa Preescolar para el presente afio y me he tomado el
tiempo para revisar y discutir con mi hijo(a) las politicas y procedimientos que se encuentran en el manual.

Apoyaré y seguiré las politicas y procedimientos descritos en el manual.

Si tengo alguna pregunta o inquietud, hablaré con el maestro de mi hijo(a) y/o con la coordinadora del programa
preescolar.

Entiendo que el Departamento de Programa Preescolar puede modificar este manual segin sea necesario durante el
afio escolar.

Nombre del padre/tutor (use letra de molde)

Firma del padre/tutor

Fecha
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