
Tarjetas de Autorización de 
Huellas Dactilares IVP 

Paso a Paso



Antes de comenzar
Las tarjetas de Autorización de Huellas Dactilares IVP son emitidas por 
medio del Departamento de Seguridad Pública de Arizona (AZDPS por sus 
siglas en inglés). Antes de comenzar necesitarán;

• Un correo electrónico personal válido para recibir enlaces de 
verificación e información

• Su número de Seguro Social 
• Una tarjeta de débito o crédito para el pago
• Papel y lápiz para escribir la información  



Paso 1: Creen su Cuenta DPS
1. Diríjanse al Portal de 'Arizona DPS Public Services' 

https://psp.azdps.gov 
2. Hagan clik en 'Login / Sign up'

3. Elijan 'Fingerprint Clearance card' para el tipo de cuenta

https://psp.azdps.gov/


Paso 1: Creen su Cuenta DPS 

4. Elijan 'Individual'

5. Creen una cuenta utilizando una dirección válida de correo 
electrónico .

• Guarden su nombre de usuario (username)/contraseña (password)
• Si ya tienen una cuenta, solo inicien sesión (Log in)

6. Revisen su correo electrónico y hagan clik en el enlace de 
verificación (Verification Link)



Paso 2: Soliciten la Tarjeta IVP

1. Después de verificar, inicien sesión y elijan 'Fingerprint 
Clearance Card’

2. Elijan 'Apply for a Card / Request a Replacement'



Paso 2: Soliciten la Tarjeta IVP

3. Seleccionen 'Apply for a New Clearance Card’.

4. Seleccionen 'IVP Clearance Card’



Paso 2: Soliciten la Tarjeta IVP

5. Lean y acepten la Declaración de Privacidad (marquen en la parte
inferior)



Paso 2: Soliciten la Tarjeta IVP

6. Motivo de la Solicitud



Paso 2: Soliciten la Tarjeta IVP

7. Completen Su Información Personal – Deben incluir seguro social
No usen su correo electrónico del WESD – solo el correo electrónico
personal



Paso 2: Soliciten la Tarjeta IVP

8. Completen la información del Empleador
Utilicen esta información

Name: Washington Elementary School District 

Phone Number: 602 347 2600

Address: 4650 W Sweetwater Ave
Glendale AZ 85304

602 347 2600

4650 W Sweetwater Ave

Glendale

85304

Washington Elementary School District



Paso 2: Soliciten la Tarjeta IVP

9. Lean la declaración, marquen la casilla de confirmación de 
lectura y firmen



Paso 3: Pago y Confirmación

1. Revisen la solicitud y luego hagan clic en 'Continue to My Order’ 
para completar su pago.



Paso 3: Pago y Confirmación

2. Completen la confirmación de lectura del pedido para continuar



Paso 3: Pago y Confirmación

3. Ingresen sus Datos Bancarios.

Una vez que lleguen
a este paso, se 
cerrará su sesión en
el sitio de DPS.



Paso 3: Pago y Confirmación

4. Revisión del Pedido (verifiquen la información)



Paso 4: Programación con 'Fieldprint'
1. Inicien sesión en su Cuenta DPS

https://psp.azdps.gov 

2. Hagan clic en 'Login /  Sign up’

https://psp.azdps.gov/


Paso 4: Programación con 'Fieldprint'
3. Hagan clic en 'messages’

4. Desde 'Message Center’, abran el mensaje 'Action Needed’



Paso 4: Programación con 'Fieldprint'

5. Anoten su número IVP, hagan clic en el enlace para agendar. 

IVP123456 ‘Fieldprint’ necesitará
su número IVP para 
conectar sus huellas a 
su aplicación IVP. 



Paso 4: Agenden con 'Fieldprint'
6. Creen una cuenta de 'Fieldprint' y verifiquen por correo electrónico

Si han utilizado ‘Fieldprint’ antes, pueden iniciar sesión como ‘returning user’



7. Desplácense hacia abajo y seleccionen la opción 'I don’t have 
a Fieldprint Code’ y seleccionen el motivo 'Fingerprint Card’

Paso 4: Agenden con 'Fieldprint'



Paso 6: Cita ‘Fieldprint’

• Asistan a su cita 'Fieldprint'

• Traigan lo siguiente a su cita:
- Identificación oficial con fotografía expedida por el gobierno

• Código QR de su recibo de pago de 'Fieldprint'
(enviado por correo electrónico después del pago)



Paso 7: Recibirán su Tarjeta
Una vez que se apruebe el proceso, sus Tarjetas de Autorización
de Huellas Dactilares IVP se enviará por correo a su domicilio. 

Envíen una copia a Recursos Humanos
utilizando el código QR o 
haciendo clic a continuación.
Submit IVP Card to HR
(Enviar tarjeta IVP a RR. HH.)

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfeI6JdZDqKSpVopIhwxIsY3E6YlEowZ2uguciZxgwdBMK36g/viewform?usp=sharing&ouid=112427617369666109094
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfeI6JdZDqKSpVopIhwxIsY3E6YlEowZ2uguciZxgwdBMK36g/viewform?usp=sharing&ouid=112427617369666109094


GRACIAS


