
Woolley Elementary 
Late Pick Up Protocol 

 
●​Student dismissal is at 3:11.  The gates remain open until all students 

are picked up or transferred to Safekey, YMCA, or Child Haven.   
●​ If your child is not picked up by 3:30 they will be documented as a 

“late pickup” in Infinite Campus for record keeping with the time 
they were picked up and the time the parent notified us they would 
be late.  Parents will be asked to fill out a Safekey Form if we do not 
have one on file. 

●​After 3 late checkouts the following protocol will be followed: 
○​4th and 5th Late Pickup: Student(s) go to Safekey at parents 

expense. 
○​6th Late Pickup:  Student(s) are transported to YMCA.  Parents 

will go to the YMCA to pick up their child(ren).   The office will 
tag the door with pickup information for the parents. 

○​7th Late Pickup:  Student(s) will be transported to Childhaven 
and a CPS referral will be made.  Parents/Guardians will have to 
pick up their child from Childhaven.  The office will tag the door 
with pickup information for the parents. 

○​All Late Pickups After #7: Student(s) will be transported to 
Childhaven and a CPS referral will be made.  Parents/Guardians 
will have to pick up their child from Childhaven.  The office will 
tag the door with pickup information for the parents. 

 
 
 
 



Escuela Primaria Woolley 
Protocolo para recoger tarde a los niños 
 
 

●​ La salida de los estudiantes es a las 3:11. Las puertas permanecerán abiertas 
hasta que todos los estudiantes sean recogidos o transferidos a Safekey, 
YMCA o Child Haven. 

●​ Si no recogen a su hijo/a antes de las 3:30, se registrará como "recogida 
tardía" en Infinite Campus para el registro, con la hora de recogida y la hora 
en que los padres nos notificaron su retraso. Se les pedirá a los padres que 
completen un formulario de Safekey si no lo tenemos en archivo. 

●​ Después de 3 salidas tardías, se seguirá el siguiente protocolo: 
○​ 4th y 5th salida tardía: Los estudiantes irán a Safekey a expensas de los 

padres. 
○​ 6th salida tardía: Los estudiantes serán transportados a YMCA. Los 

padres irán a YMCA a recoger a sus hijos. La oficina colocará una 
etiqueta en la puerta con la información de recogida para los padres. 

○​ 7th salida tardía: Los estudiantes serán transportados a Childhaven y se 
les hará una derivación a CPS. Los padres/tutores deberán recoger a sus 
hijos en Childhaven.La oficina colocará una etiqueta en la puerta con la 
información de recogida para los padres. 

 
●​ Para todas las recogidas tardías después del número 7: El/Los 

estudiante(s) será(n) transportado(s) a Childhaven y se le hará una 
derivación a CPS. Los padres/tutores deberán recoger a sus hijos en 
Childhaven. La oficina colocará una etiqueta en la puerta con la 
información de recogida para los padres. 

 
 


