
PTC WIZARD INSTRUCTIONS

Course selection appointments will be held at West Chicago Community High School. Appointments (20 minutes each)
are available on the following days:

Thursday, January 15, 2026 from 3:30 pm to 5:30 pm and 6:10 pm to 7:30 pm
Saturday, January 17, 2026 from 8:00 am to 11:30 am and 12:00 pm to 3:30 pm

Thursday, January 22, 2026 from 3:30 pm to 5:30 pm and 6:10 to 7:30 pm
Tuesday, January 27, 2026 from 3:30 pm to 5:30 pm and 6:10 pm to 7:30 pm

To schedule an appointment, please go to the school website (www.d94.org) and click on the pop up window or the link
"Parents" on the bottom of the main webpage, on the next menu scroll down to select select "8th Grade Course Selection"
then click the PTC Wizard link in the middle of the page. You will be directed to the scheduling website. In order to
facilitate the scheduling process, you will need your student’s name and high school counselor.

Please follow these simple Step by Step instructions (The PTC Wizard will be available starting Monday, December 15,
2025).

• If you have previously used PTC Wizard in any school, enter your e-mail address and password under
Parent Sign in. If you're new to the PTC Wizard, Click “Create Account.”

• Enter the Parent First Name, Parent Last Name, a valid email address and create a password. Click "Create my acount"

• "Add student" Enter child's first name, Enter child's last name. Click "Save Changes"

• Click on "Add/Edit Meeting" Select the date that you are able to attend.

• Select your student's counselor. Click on "Teachers" in the upper left corner.

• Select the time that you are available to meet with your student’s counselor. Please select only 1 time.
Your appointment is not complete yet!

• Click “Agenda” In the upper right corner.  You will now see the appointment.  Click on “Confirm this agenda”

• You have completed the scheduling process. An email confirmation will be sent directly to the email
address that you provided.

All appointments must be scheduled before Wednesday, January 14, 2026. If you do not have access to a computer or
have any trouble scheduling an appointment, please call Jackie Reese at 630.876.6305

The scheduling confirmation email will come from Support@PTC Wizard, not Community High School. 
If you do not receive a confirmation, you may want to check your SPAM folder



INSTRUCCIONES DEL PTC WIZARD

(nombre de estudiante y número de identificación)
(Este Sera el consejero con quien va hacer su cita)

Las citas de selección de cursos se llevarán a cabo en West Chicago Community High School. Citas (20 minutos cada
uno) están disponibles en los siguientes días:

Jueves, 15 de enero 2026 de 3:30 pm a 5:30 pm y de 6:10 pm a 7:30 pm
Sabado, 17 de enero 2026 de 8:00 am a 11:30 am y de 12:00 pm a 3:30 pm

Jueves, 22 de enero 2026 de 3:30 pm a 5:30 pm y de 6:10 pm a 7:30 pm
Martes, 27 de enero 2026 de 3:30 pm a 5:30 pm y de 6:10 pm a 7:30 pm

Para programar una cita, vaya al sitio web de la escuela (www.d94.org) y haga clic en la ventana emergente o en el
enlace "Para padres" en la parte inferior de la página web principal, en la siguiente En el menú, desplácese hacia abajo
para seleccionar "Selección de cursos de octavo grado" y luego haga clic en el enlace Asistente de PTC en el medio de la
página. Serás dirigido al sitio web de programación. Para facilitar el proceso de programación, necesitará el nombre de su
estudiante y el consejero de la escuela secundaria.
Siga estas sencillas instrucciones paso a paso (El asistente de PTC estará disponible a partir del lunes 15 de diciembre de
2025).

• Si ha utilizado anteriormente PTC Wizard en cualquier escuela, ingrese su dirección de correo electrónico y contraseña
en

Inicio de sesión para padres. Si es nuevo en el Asistente de PTC, haga clic en "Crear cuenta".

• Ingrese el nombre del padre, el apellido del padre, una dirección de correo electrónico válida y cree una contraseña.
Haga clic en "Crear mi cuenta"

• "Agregar estudiante" Ingrese el nombre del niño, Ingrese el apellido del niño. Haga clic en "Guardar cambios"

• Haga clic en "Agregar/Editar reunión" Seleccione la fecha a la que puede asistir.

• Seleccione el consejero de su estudiante. Haga clic en "Profesores" en la esquina superior izquierda.

• Seleccione el horario en el que está disponible para reunirse con el consejero de su estudiante. Por favor seleccione solo
1 vez.

¡Tu cita aún no está completa!

• Haga clic en “Agenda” en la esquina superior derecha. Ahora verá la cita. Haga clic en “Confirmar esta agenda”

• Ha completado el proceso de programación. Se enviará una confirmación por correo electrónico directamente al correo
electrónico.

dirección que usted proporcionó.

Todas las citas deben ser echas antes del Miércoles 14 de enero del 2026. Si tiene una pregunta o preocupaciónes por
favor llame a Jackie Reese en oficina de consejería 630.876.6305.

Tome en cuenta que la confirmación de su cita por correo electrónico será enviada por 
“Support@PTC Wizard” y no por Community High School. Si usted no recibe una confirmación verificar el archivo
“SPAM”.
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