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Konsenan Manyel sa a ak Sitiyasyon Travay ou

KONTNI MANYEL ANPLWAYE SA A RANPLASE NENPOT ANVANMAGEN DAVID
YESHIVAHMANYEL LA, KELKESWA DAT LA, OSWA LOT DEKLARASYON POLITIK.

MAGEN DAVID YESHIVAH GEN DWA POU CHANJE NENPOT NAN MANYEL, GID,
REGLEMAN, PRATIK, KONDISYON TRAVAY OSWA BENEFIS LI YO NENPOT KI LE, AVEK
OU SAN AVI.

ANPIL KE KI KOUVRI NAN MANYEL SA A DEKRI TOU NAN DOKIMAN OFISYEL MAGEN
DAVID YESHIVAH SEPARE YO. DOKIMAN OFISYEL SA YO TOUJOU KONTWOLE SOU
NENPOT DEKLARASYON NENPOT SIPEVIZE KI FET.

DEKLARASYON POLITIK KI NAN MANYEL ANPLWAYE SA A ENPOTAN. VYOLASYON
NENPOT POLITIK LEKOL KI NAN MANYEL ANPLWAYE SA A OSWA LOT KOTE SE REZON
POU AKSYON KOREKTIF, JISKASKE E LI GEN LADAN REVOKE TRAVAY.

NI MANYEL SA A NI OKENN LOT DOKIMAN MAGEN DAVID YESHIVAH PA BAY OKENN
DWA KONTRAKTYEL, KIT EKSPRES KI KIT ENPLISIT, POU RETE NAN ANPLWA LEKOL
LA. ANPLWA AK MAGEN DAVID YESHIVAH SE "SELON VOLONTE" EPI LI KA FINI
NENPOT KI LE, AVEK OUBYEN SAN KOz, PA OU MENM OSWA PA LEKOL LA.

PESONN PA OTORIZE POU BAY OKENN ANPLWAYE YON KONTRA TRAVAY, YON AKO
RETENSYON, OSWA YON ARANJMAN ESPESYAL KONSENAN TEM OUBYEN KONDISYON
TRAVAY SOF SI KONTRA A, AKO A OSWA ARANJMAN AN EKRI EPI PREZIDAN KOMITE
MINISIPAL YESHIVAH LA SIYEN LI.

AVI SA A APLIKE POU TOUT ANPLWAYE, KELKESWA DAT ANBAKAJ YO.
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Byenveni nan Yeshivah Magen David la

Si ou se yon nouvo anplwaye OPS-MDY nan Magen David Yeshivah (“MDY” oswa “Lekol 1a””), nou
ta renmen swete kominote MDY a yon bon akey. Si ou se yon manm pésonel kounye a, nou ta renmen
eksprime rekonesans nou pou Sevis kontinyel ou nan Yeshivah la.
Anplwaye MDY yo se moun ki soti nan dives orijin epi ki pote anpil konpetans ak nivo eksperyans
diferan nan Yeshivah la. Moun sa yo travay ansanm pou reyalize yon sél objektif: bay sévis ki pi bon
kalite ak pi pwofesyonél bay elev MDY yo. Nou te aprann ke chak anplwaye jwe yon wol enpotan nan
ede MDY akonpli misyon li.

Manyel Anplwaye sa a prezante regleman pésonel aktyél MDY yo. Ou ap jwenn li kom yon gid enpotan
pou travay ou nan MDY epi ou ta dwe konsilte li regilyéman. Si ou gen nenpot kesyon sou regleman sa
yo, nou ankouraje w pou w pale ak sipevize w la oswa ak Resous Imén. Tanpri pa ezite poze nenpot
kesyon ki ka ede w aprann travay ou pi vit oswa Kklarifye regleman ak atant MDY yo.

Nou espere ke w ap jwenn travay ou nan MDY a pa selman satisfezan pwofesyonelman, men tou
agreyab. Nou vle ede w reyalize objektif karyé w yo epi nou apresye wol ou nan ede Yeshivah la reyalize
objektif li yo.

Senséman,

David Shamah, Direkté Operasyon yo

Rochelle Beyda, Ofisye Fasilitasyon Anchef

Tab Kontni
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Chapit 1 Yeshivah nou an ak kominote a

1.1 Aprann konnen Yeshivah Magen David la

Misyon nou

Magen David Yeshivah se yon lekol jwif otodoks ki angaje pou asire ke chak elév resevwa yon
edikasyon konple ak de pwogram etid, ki anrasinen nan tradisyon Sefaradik la, epi ki mete aksan sou
ekselans akademik, kreyativite ak kiryozite entelektyel. Antanke kominote, nou bay elev nou yo kapasite
pou yo kominike avék konfyans ak yon mond moden ki toujou ap chanje atravé prism valé Tora yo, epi
pou nou Kiltive nan yo yon konpreyansyon pwofon ak yon lanmou pou pép Izrayeél la ak te Izrayel la.
Misyon nou se pwodui jwif ki byen edike, ki gen etik, ki gen konfyans nan tet yo ak ki gen konpasyon,
Ki pratike Tora, ki angaje nan aprantisaj pandan tout lavi, sevis kominoté ak kwasans pésonel.

Istwa kout

Yeshivah Magen David la te sevi kom fondasyon kominote Sefarik Nouyok la pandan plizyé jenerasyon.
Plis pase yon demi syéek de sa, fondate nou yo te rekonet ke lekol piblik pa t ase pou bay yon edikasyon
premye Klas tout pandan y ap kenbe fanmi nou yo ansanm epi prezéve Tradisyon Sefarik nou yo. Yon
gwoup vizyong, dirije pa Mesye Isaac Shalom A”H, te pran desizyon konsyan pou devlope pwop sistem
lekol prive nou an, ki baze sou ekselans pou edikasyon sekilye ak relijye. Depi le saa, MDY te pwodui
anpil pwofesyonel nan endistri a ki reyisi, avoka, dokte, raben ak pwofese, ansanm ak lide enpotan nan
tét plizyeé oganizasyon. Ansyen elev Magen David yo te enfliyanse tan lontan nou, fome prezan nou, epi
yo pral garanti avni nou.

Apepre 2,000 timoun nan kominote a ale nan lekol nou yo. To kwasans aplikan pou MDY a eksplozif,
paske kominote nou an rekonét vale ak merit inisyativ kreyatif nou yo. Batiman lekol primé denye kri
a reflete angajman nou pou bay timoun nou yo edikasyon kalite siperye ke yo bezwen. Nou fe efo pou
amelyore eksperyans edikasyonel wo nivo sa a epi asire ke rev nou yo pou timoun nou yo vin reyalite.

Kom yon anplwaye Magen David Yeshivah
Moun Magen David Yeshivah yo se resous ki pi valab enstitisyon an. Yeshivah la angaje pou I vin yon

enstitisyon konple dirijan nan zon metwopoliten Nouyok la. Angajman pou amelyorasyon kontinyéel ak

pou ankouraje yon anviwonman konfyans ak respe ap pémét Yeshivah la vin yon enstitisyon solid ak

versatile pandan tout 21yem syek la.

Gen anpil kalite ak konpetans ki idantifye anplwaye Magen David Yeshivah la. Chak anplwaye oblije:
* F¢ misyon Yeshivah la avanse.

* Yo dwe byen enfome epi edike nan fason pou yo fé travay yo.

* Bay yon travay ki egzat, konpl¢, epi pwofesyong¢l, ki konsistan avek atant ak objektif Yeshivah
la ak depatman anplwaye yo.

« Pran responsablite pou aksyon ak desizyon yo.

* Se pou yo prezan epi ponktyel nan travay yo epi pou yo respekte delé yo mande yo.
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» Konprann wol yo nan detémine bezwen espas travay la.

* Se pou ou yon jwe ekip.

» Kominike avek presizyon, kléman, epi pozitivman, ni oralman ni alekri.
* Koute ak atansyon epi reponn yon fason responsab.

* Montre konfyans ak respé pou tout moun ak tout lide.

* Chache opotinite pou kwasans ak devlopman pesonel.

 Rete enfome epi konprann regleman ak pwosedi Magen David Yeshivah yo ak regleman
depatmantal anplwaye a.

+ Kontiny¢lman f¢ efo pou ekselans.

*Sevi kom yon anbasad¢ ak jeran Yeshivah la.

1.2 Non Yeshivah Magen David la

Demann Medya ak Lapres
Pou asire ke nenpot enfomasyon yo bay piblik la nan non OPS-MDY a egzak epi apwopriye, Direkte a
oswa Direkte Egzekitif la responsab pou jere tout entevyou, demann, ak 16t kominikasyon ak nenpot
manm medya oswa lapres. Si medya oswa laprés kontakte ou oswa kontakte ou, enfome yo ke se selman
Direkte a oswa Direkte Egzekitif la ki ka pale nan non OPS-MDY.

1.3 Konfomite avek Lalwa

Regleman OPS-MDY se pou respekte tout lwa, rég ak regleman federal, eta ak lokal ki aplikab pou nou,
epi pou tout anplwaye nou yo fé menm jan an tou.

1.4 Egalite Opotinite pou Anplwa

Egalite opdtinite nan travay se yon prensip fondamantal nan OPS-MDY, nan tout pratik anbochaj ak
travay nou yo. Nou cheche epi anplwaye moun ki gen talan ki satisfé kalifikasyon pou chak pozisyon.

Selon lalwa ki aplikab la, tout aspe nan anplwa baze sou kapasite ak kalifikasyon pesonél san konsidere
ras; koulé; orijin nasyonal; relijyon; seks (ki gen ladan gwoses, akouchman, ak 16t kondisyon medikal
ki gen rapo); seks; kwayans; laj; andikap; sitwayénte; eta familyal oswa matrimonyal; enfomasyon
jenetik; oryantasyon seksyel; estati milité oswa veteran; estati viktim vyolans domestik; dosye
arestasyon oswa kondanasyon; estati chomaj; istwa salé; estati etranje oswa sitwayéente; istwa kredi
konsomaté; oswa nenpot Iot klas pwoteje jan lalwa federal, eta oswa lokal etabli sa.

Egalite opotinite nan travay aplike nan tout regleman ak pwosedi ki gen rapo ak rekritman, anbochaj,
konpansasyon, benefis, pwomosyon, revokasyon ak tout ot ttm ak kondisyon travay. Yo ankouraje
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anplwaye yo pou diskite sou kesyon ak pwoblém ki gen rapo ak egalite opotinite nan travay ak Resous
Imén. OPS-MDY entedi tout fom revanj kont moun ki, an tout bon fwa, soulve pwoblem egalite
opotinite nan travay.

Misyon Relijye Lekol la
Anplwaye OPS-MDY yo fé devwa relijye vital pou Lekol la, atrave adorasyon akedikasyon ki anrasinen
nan tradisyon Sefaradi a. Se poutét sa, pou asire misyon relijye Lekol la respekte, OPS-MDY ka pran
desizyon anplwa ki baze sou aspé relijye tre enpotan Lekol la.

Moun ki gen kondanasyon Kkriminel

OPS-MDY swiv egzijans Atik 23-A nan Lwa Koreksyon Nouyok la. Gen yon kopi Atik 23-A a ki afiche
nan Biwo Edikasyon an.

1.5 Respe nan espas travay la

Regleman Jeneral Kont Arasman

Pou kenbe angajman nou anvé divesite ak egalite opotinite nan travay, OPS-MDY angaje fém nan yon
anviwonman travay ki pa gen okenn konduit diskriminatwa oswa arasman oswa prejije. Lekol la entédi
arasman sou nenpot anplwaye oswa twazyém pati ki baze sou seks (ki gen ladan gwoses, akouchman,
ak kondisyon medikal ki gen rapo), ras, koule, relijyon, kwayans, laj, orijin nasyonal oswa zansét,
sitwayente, eta sivil, séks, oryantasyon seksyel (ki gen ladan oryantasyon seksyél yo pésevwa), estati
viktim vyolans domestik, enfomasyon jenetik, estati milité oswa veteran, estati kom yon moun kalifye
ki gen yon andikap, dosye arestasyon oswa kondanasyon, estati chomaj, istwa sale, estati etranje oswa
sitwayente, istwa kredi konsomate, oswa nenpot 10t klas pwoteje, an ako ak Iwa ki aplikab yo.

Malgre ke li pa toujou fasil pou defini sa arasman ye, kék egzanp gen ladan yo konduit vébal (tankou
blag ki pa apwopriye) oswa fizik ki denigre oswa ki montre ostilite oswa aversyon anvé yon moun oswa
yon gwoup poutét atribi pwoteje sa yo, epi ki (1) gen objektif oswa efé pou kreye yon anviwonman
travay entimidan, ostil, oswa ofansif jan lalwa defini |; oswa (2) gen objektif oswa efé pou entéfere yon
fason ki pa rezonab ak pefomans travay yon moun; oswa (3) ki afekte opotinite travay yon moun yon
fason negatif. Konduit ki fe pati kou natirel travay la, tankou ti deranjman, dezako entelektyel oswa
diferans opinyon, aplikasyon egal rég ak régleman yo, ak ensiste jesyon an sou gwo nivo peéfomans
travay, pa konsidere kom arasman.

Arasman pa limite selman nan espas travay la. Li ka rive nan nenpot anviwonman ki gen rapo ak travay
dey0 espas travay la, tankou pandan vwayaj lekol, reyinyon ak evenman ki gen rapo ak lekol la. Apél,
teks, imel, ak itilizasyon medya sosyal pa anplwaye yo ka konstitye arasman ilegal nan espas travay la,
menm si yo rive deyo lokal espas travay la oswa deyo lé travay.

Arasman nenpot kalite entédi anba Iwa federal (Tit VVII nan Lwa sou Dwa Sivil 1964 la), lwa eta a (Lwa
sou Dwa Moun nan Nouyok), ak lwa lokal yo (Lwa sou Dwa Moun nan Vil Nouyok). Vyolasyon nenpot
pati nan regleman sa a ka mennen nan mezi korektif aktif, jiska revokasyon nan travay.

Asélman seksyel

Objektif regleman sa a se pa pou reglemante moralite pésonéel nan Lekol la, men pou bay tout anplwaye
yo yon kote pou yo travay ki pa gen arasman seksyel. Arasman seksyel entedi fomélman nan espas
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travay la ak nan anviwonman ki gen rapo ak travay. OPS-MDY pran arasman seksyel tre seryezman epi
li se yon fom move konduit anplwaye yo.

Aselman seksyel ka pran plizyé fom, tankou "anviwonman ostil" ak arasman "quid pro quo".
Anviwonman ostil la konsiste de mo, siy, blag, blag, entimidasyon, oswa vyolans fizik, ki gen yon nati
seksyel, oswa Ki dirije sou yon moun akoz séks moun sa a.

Arasman quid pro quo rive le yon sipevizé oswa yon manadjé gen otorite pou chanje sitiyasyon viktim
nan epi li egzije fave seksyel an echanj pou benefis travay, tankou anbochaj, pwomosyon, ogmantasyon
salé, kontinye travay, oswa nenpot 10t tem, kondisyon oswa privilej travay.

Gen lot konpotman ki ta ka konstitye arasman seksyél tankou avans seksyél endezirab, jés obsen, montre
magazin, kalandriye, afich oswa sit entenét ki gen grafik seksyel, voye imél oswa mesaj vokal ki
seksyelman eksplisit, ak 10t konduit vébal oswa fizik ki gen yon nati seksyel, tankou manyen moun san
envitasyon ki gen yon nati seksyél oswa komante ki gen rapo ak seks.

Selon sikonstans yo, konduit la kapab gen ladan | tou blag seksyel, konvésasyon oubyen blag vilge
oubyen ofansif, komanté sou aparans fizik yon anplwaye, konvésasyon sou pwop lavi seksyel ou oubyen
lavi seksyél yon 10t moun ak/oswa mokri.

Viktim nan, ansanm ak moun k ap tode a, kapab nenpot seks. Viktim nan pa oblije nan séks opoze a. Si
ou gen nenpot kesyon sou sa ki konstitye konpotman tode oswa diskriminasyon, tanpri pale ak Resous
Imén.

Fomasyon
Tout anplwaye nou yo oblije patisipe nan yon sesyon fomasyon anyél sou arasman seksyel.

Kisa m ta dwe fé si m kwe y ap arase m?

Kit anplwaye a mande moun k ap komeét arasman an pou | sispann dirékteman kit li pa mande I, nenpot
moun ki kwe yo te viktim arasman entedi dwe imedyatman avize Resous Imen, Direkte Egzekitif la,
Chéf Depatman an oswa Direkté Lekol la, oswa Sikolog Lekol la/Direkté Konsey la pou yo ka mennen
anket sou sitiyasyon an san pedi tan epi repare li. Nenpot moun Ki te temwen arasman gen obligasyon
tou pou rapote li bay youn nan moun ki nonmen pi wo yo. Li itil, men li pa obligatwa, pou bay yon
dosye alekri sou dat, Ié ak nati ensidan(yo) a ansanm ak non nenpot temwen. Moun pa ta dwe santi yo
oblije avize pésonn nan OPS-MDY anvan yo pote pwoblém nan nan atansyon youn nan 1ot moun ki
idantifye pi wo yo.

Administrate yo oblije rapote nenpot plent yo resevwa, oswa nenpot arasman yo obséve, bay Resous
Imen. Le y ap rapote arasman, anplwaye yo dwe ranpli fom plent ki atache a epi soumét li bay moun Ki
konsene a.

Chak rapo sou arasman yo panse pral fe objé yon envestigasyon konpleé e rapid, yon fason ki jis, ale, e
apwofondi, ki bay tout pati yo pwosedi apwopriye yo epi ki rive nan konklizyon rezonab ki baze sou
prév yo kolekte yo. Anket la ka enplike yon revizyon sou akizasyon yo, ansanm ak koleksyon dosye ki
enpotan yo, ak aplikasyon mezi pwovizwa yo, jan sa nesesé. Ankét yo ka gen ladan tou entevyou ak
pati ki enplike nan plent lan, ak nenpot 1ot temwen ki ka gen konesans konsenan sitiyasyon an. Tout
anplwaye yo oblije kolabore nan ankét sou arasman. Refize kolabore ka lakoz aksyon korektif. Nan
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limit ki posib, ankét yo pral rete konfidansyel. Se selman moun ki bezwen konnen ki pral okouran de
nenpot anket.

Yon fwa Lekol la resevwa yon plent, li pral pran mezi pou jwenn epi prezéve nenpot prev ki gen rapo
ak plent lan, tankou dokiman, imel oswa mesaj teks. Lekol la pral fé entevyou tou ak moun ki pote plent
lan, nenpot temwen ki enpotan ak moun Ki reponn lan pandan ankeét la.

Fowom Ki disponib
Anplis pwosedi entén Lekol la ki tabli pi wo a, Komisyon Federal pou Egalite Opotinite, Divizyon Dwa
Moun Eta Nouyok la oswa Komisyon Dwa Moun Vil Nouyok la bay pwosedi fomél pou depoze ak jije
plent sou arasman seksyel. Anplwaye yo ka inisye plent yo lé yo kontakte biwo komisyon yo:

Komisyon Egalite Opotinite nan Travay

Biwo Distri Nouyok la

33 Whitehall Street, 5yem etaj

Nouyok, Nouyok 10004

Telefon: (800) 669-6820

(Plent yo dwe depoze nan lespas 300 jou apre swadizan arasman an te rive)

Divizyon Dwa Moun Eta Nouyok

55 Hanson Place, Chanm 1084

Bwouklin, Nouyok 11217

Telefon: (718) 722-2385

(Fok ou depoze plent yo nan twa zan apre swadizan arasman an)

Biwo Aplikasyon Lalwa nan Komisyon Dwa Moun nan Vil Nouyok

22 Ri Reade

Nouyok, Nouyok

Telefon: (718) 722-3131

(Plent yo dwe depoze nan yon ane apre swadizan arasman an, oubyen twa zan pou akizasyon
arasman ki baze sou séks)

Liy direk pou asélman seksyel nan Eta New York
Anplwaye yo kapab rele liy direk gratis la nan 1-800-427-2773 pou pote plent epi pou resevwa
asistans/enfomasyon konsénan arasman seksyél nan travay.

Anplwaye yo kapab tou depoze plent nan yon tribinal ki gen jiridiksyon pou tande plent sa yo, tankou
Lakou Siprém Nouyok la.

Reprezay entedi

Reprezay ilegal kapab nenpot aksyon ki ta anpeche yon anplwaye prezante tet li pou fé oswa sipote yon
plent pou arasman seksyeél. Yon aksyon negatif pa bezwen gen rapo ak travay li oswa rive nan espas
travay la pou konstitye yon reprezay ilegal. Lekol la pap tolere okenn fom reprezay kont moun ki rapote
konduit endezirab bay jesyon Lekol la oswa ki kolabore nan ankét sou rapo sa yo an ako avek Regleman
sa a.
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Nenpot anplwaye ki kwe li te viktim reprezay ki entedi oswa ki te temwen reprezay ta dwe avize Resous
Imén, Direkte Egzekitif la, Chef Depatman an oswa Direkté Lekol la, oswa Sikolog Lekol la/Direkte
Konséy la imedyatman.

1.6 Regleman pou denonsyasyon

Anplwaye ak reprezantan Magen David Yeshivah yo dwe pratike onétete ak entegrite nan ranpli
responsablite yo epi konfome yo avék tout Iwa ak régleman ki aplikab yo. Objektif fondamantal
regleman sa a se pou sipote objektif konfomite Lekol la.

Lwa sou Denonsyasyon nan Eta New York la pwoteje anplwaye yo (ki gen ladan anplwaye aktyel yo
ak ansyen anplwaye yo, ansanm ak kontrakté endepandan yo) ki divilge oswa menase pou divilge bay
sipévize yo oswa yon otorite apwopriye ke yo kwé rezonabman ke OPS-MDY ap vyole yon Iwa, yon
rég oswa yon régleman ki prezante yon danje sibstansyél ak espesifik pou sante piblik oswa sekirite.

Pwosedi Rapo
Si nenpot direkte, ofisye, oswa anplwaye kwe ak bon rezon ke yon régleman, pratik, oswa aktivite Lekol
lailegal, fwod, oswa an vyolasyon nenpot regleman Lekol la, yo dwe depoze yon plent alekri bay Resous
Imén, oswa bay Direkté a oswa Direkte Egzekitif la.

Resous Imén se administraté régleman sa a. Resous Imen, oubyen kom ranplasan, Direkté Jeneral la
oubyen Direkte Egzekitif la, pral rapote direkteman bay Konsey Administrasyon an.

Pa gen Reprezay

Nonmanm pesonel ki rapote an tout bon lafwayonvyolasyon regleman, move konduit oswa enkyetid
sou konfomite ap sibi arasman,entimidasyon,imilyasyon,revanj oubyen travay negatifkonsekans kom
rezilta rapo sa a. Yon anplwaye ki pran revanj kont yon moun paske moun sa a rapote yon vyolasyon
an bon lafwa ka sibi disiplin ki ka rive menm rive nan revokasyon travay la. Regleman sa a gen pou
objéktif pou ankouraje epi pémeét anplwaye yo ak 16t moun pou yo soulve enkyetid lejitim.

Aji ak bon lafwa

Nenpot moun ki depoze yon plent konsénan yon vyolasyon oswa sispék vyolasyon regleman, move
konduit oswa enkyetid sou konfomite dwe aji de bon lafwa epi gen rezon valab pou kwé enfomasyon
yo divilge a endike ke gen yon vyolasyon. Nenpot akizasyon ki pwouve ke yo pa pwouve epi Ki
pwouve ke yo te féet malisyezman oswa volontéman fo pral konsidere kom yon ofans disipline grav
ki ka mennen nan aksyon korektif jiska epi ki gen ladan revokasyon travay.

Konfidansyalite
Moun ki pote plent lan ka soumét vyolasyon oswa sispék vyolasyon yo sou yon baz konfidansyel
oswa li ka soumet anonimman. Rapo vyolasyon oswa sispek vyolasyon yo ap rete konfidansyél otan
ke posib, an ako ak bezwen pou fé yon ankét adekwa..

1.7 Moun ki gen Demann Akomodasyon

OPS-MDY angaje | pou | bay opotinite travay egal pou moun ki kalifye ki bezwen akomodasyon. OPS-
MDY ap fé akomodasyon rezonab pou kandida ak anplwaye ki kalifye yo depi akomodasyon yo pa mete
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yon difikilte san nesesite sou Lekol la. Sa gen ladan | akomodasyon pou andikap, relijyon, viktim
vyolans domestik, ak kondisyon ki gen rapo ak gwoses.

Si ou se yon anplwaye ki kwe ou bezwen yon aranjman rezonab pou fé fonksyon esansyél travay ou,
tanpri kontakte Resous Imen.

Dyalog Kowoperativ
Apre Lekol la fin resevwa yon demann pou yon aranjman, oubyen apre li fin aprann endirekteman ke
anplwaye a bezwen yon aranjman, li pral angaje | nan yon dyalog kolaboratif avek anplwaye a. Menm
si anplwaye a pat fé yon demann akomodasyon fomél, OPS-MDY, an konfomite avek lalwa ki aplikab
la, ka komanse yon dyalog kolaboratif nan seten sikonstans, tankou lé Lekol la gen yon baz rezonab pou
kwe ke yon aranjman ka nesese.

Dyalog kowoperativ la ka fet an péson, pa telefon oswa pa mwayen elektwonik. Kom yon pati nan
dyalog kowoperativ la, Lekol la ap kominike ouvétman e an bon lafwa ak anplwaye a nan yon fason
apwopriye pou detemine si wi ou non Lekdl la ka bay yon aranjman rezonab e kijan li ka fé sa. Nan
limit sa nesese e apwopriye dapre demann lan, OPS-MDY ap eseye eksplore egzistans ak posibilite pou
gen lot aranjman ansanm ak 10t pozisyon pou anplwaye a. OPS-MDY pa oblije bay aranjman espesifik
anplwaye a ap cheche a, depi alténativ yo rezonab epi swa satisfé bezwen espesifik anplwaye a oswa
adrese limitasyon anplwaye a espesyalman.

Kom yon pati nan dyalog kowoperativ la, Lekol la rezeve dwa pou mande dokiman medikal nan men
anplwaye a nan sikonstans sa yo:

e |é anplwaye a mande konje nan travay, tankou pou randevou medikal, apa de konje li te mande
pandan peryod sis a uit semeén apre akouchman an (pou rekiperasyon apre akouchman); oubyen
e le anplwaye a mande pou travay lakay li, swa detanzantan oswa pou yon pi long tem.

Si Resous Imeén kweé ke dokiman yo bay la pa sifi, epi anvan Lekol la refize demann lan akoz dokiman
yo pa sifi, li rezéve dwa pou | mande anplwaye a plis dokiman oubyen, avek konsantman anplwaye a,
pou | pale ak founise swen sante ki te bay dokiman yo.

Nan fen dyalog kowoperativ la, Lekol la ap bay anplwaye a yon avi alekri alé pou endike ke OPS-MDY :

e ap kapab ofri epi bay yon aranjman rezonab;

e p ap kapab bay anplwaye a yon aranjman rezonab paske pa gen okenn aranjman disponib ki p
ap lakoz yon gwo difikilte pou fonksyonman Lekol la; oubyen

e p ap kapab bay anplwaye a yon aranjman rezonab paske pa gen okenn aranjman ki egziste ki
pral pémet anplwaye a fe tout sa ki nesesé nan travay la.

OPS-MDY ap fé tout sa | kapab pou kenbe kominikasyon konfidansyel konsénan demann pou aranjman
rezonab ak tout sikonstans ki antoure demann aranjman yon anplwaye. Nan fen dyalog kowoperatif la,
Lekol la ap voye yon desizyon alekri ba ou konsenan demann aranjman ou an.

Nenpot anplwaye ki gen kesyon konsénan regleman sa a, oswa ki kwe ke yo te viktim diskriminasyon
akoz yon andikap oswa yon andikap yo panse, ta dwe avize Resous Imén. Tout demann oswa plent sa
yo pral mennen ankét rapidman epi trete yo kom konfidansyél nan limit posib. Menm jan ak lé y ap
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rapote ensidan diskriminasyon, moun pa ta dwe santi yo oblije avize sipevize/manadje imedya yo anvan
yo pote plent diskriminasyon akoz andikap bay moun ki deziyen anwo a.

Chapit 2 Anplwa ak Konpansasyon

2.1 Deklarasyon sou Anplwa a Volonte

Manyeél sa a se pa yon kontra travay. Travay avek OPS-MDY se sou yon kontra a volonte.Anplwaye a
ka Kkite travay li, epi Lekol la ka revoke anplwaye a nenpot ki I€, avek oswa san avétisman alavans epi
avek oswa san koz. Dispozisyon régleman sa yo ranplase nenpot deklarasyon kontradiktwa ki fét pa
sipevize yo, epi Lekol la gen dwa chanje regleman yo nenpot ki le, san avétisman alavans.

2.2 Kondisyon Travay

Anvan ou komanse travay nan OPS-MDY, ou dwe pran plizyé mezi administratif ak sekirite pou nouvo
anplwaye yo, tankou:

¢ Siyen yon fom otorizasyon epi sibi yon verifikasyon antereyan;
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e Ranpli yon Fom 1-9 epi bay dokiman ki etabli idantite w ak kalifikasyon w pou travay an ako
avek dispozisyon ki anba a;

e Soumet tout dokiman ki nesese sou pewol oswa retansyon taks, tankou Fom W-4 IRS la;

e Siyen yon fom ki rekonet ou te resevwa yon notifikasyon alekri sou to peman regilye ou, to
peman pou le siplemante (si sa aplikab), ak peman regilye ou; epi

e Siyen yon ako ki deklare ke ou te resevwa epi ou dako pou respekte tout regleman ak pwosedi
ki dekri nan Manyel Anplwaye sa a.

Si ou pa vle bay konsantman ou pou okenn nan mezi sa yo, siyen nenpot dokiman ki nesese, oswa bay
nenpot enfomasyon ki nesese, ou p ap kalifye pou travay nan OPS-MDY.

Lwa sou Refom ak Kontwol Imigrasyon 1986 la
Lekol la angaje | pou I anplwaye sélman moun ki otorize pou travay Ozetazini. Chak nouvo anplwaye,
kom yon kondisyon pou | travay, dwe ranpli Fom Verifikasyon Elijibilite pou Travay 1-9 la epi prezante
dokiman ki etabli idantite ak kalifikasyon pou travay. Si yon anplwaye otorize pou travay nan peyi sa a
pou yon peryod tan limite, moun nan ap oblije soumét prev renouvelman kalifikasyon pou travay anvan
peryod sa a ekspire, pou | ka kontinye travay pou Lekol la.

2.3 Verifikasyon Dosye Kriminel

AkoOz nati sansib travay nan yon lekol, tout nouvo anplwaye yo oblije sibi verifikasyon kazye. Anplis
de sa, anplwaye aktyel yo sije a mizajou kazye yo detanzantan epi yo ka oblije sibi plis verifikasyon
kazye.

2.4 Anplwa Zanmi ak Fanmi

Fakte ki pi enpotan nan seleksyon talan se kalifikasyon kandida a, epi li ka nan pi bon enteré nou pou
anboche yon fanmi yon anplwaye aktyel. Nan lot ka, anboche yon fanmi, oswa yon moun yon anplwaye
gen yon relasyon pésonél sere avek li, ka konplike oswa konpwomeét aktivite yo.

Pou evite pwoblém potansyél, OPS-MDY jeneralman pa peémét moun ki se manm fanmi oswa ki nan
yon relasyon pesonel sere pou yo nan yon sitiyasyon travay kote youn sipévize 10t la. Pou rezon
regleman sa a, manm fanmi defini lajman kom:

Konjwen;

Paran;

Pitit gason oswa pitit fi;

Fré oswa sg;

Granparan oswa pitit pitit;

Matant oswa tonton;

Nyés oswa neve;

Kouzen;

Tité oswa moun ki sou pawas li;

Relasyon bopé, mwatye madanm oswa paran belme;
Yon moun k ap viv nan kay yon 10t moun; oubyen
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e Nenpot 16t moun ki gen yon lyen telman sere ke sa ta sijere konfli nan relasyon travay la (pa
egzanp, yon fiyanse).

Yo ta dwe divilge relasyon sa yo bay Resous Imen epi revize yo.

2.5 Klasifikasyon Anplwa

Anplwaye OPS-MDY yo klase swa kom moun Ki pa egzante oswa kom moun ki egzante de lwa federal
ak leta sou salé ak lé travay:

Anplwaye Egzan:

e Anplwaye ki gen travay ki satisfé egzijans legal yo pou egzanpsyon lé siplemanté. Anplwaye Ki
gen egzanpsyon yo jeneralman resevwa peman sou baz salé epi yo pa kalifye pou peman lé
siplemanté. Anplwaye ki gen egzanpsyon yo dwe travay kantite edtan ki nesesé pou yo konplete
responsablite, travay ak objektif sipévize yo ba yo.

Anplwaye ki pa Egzan:

e Anplwaye ki gen pozisyon ki pa satisfé egzijans legal yo pou yon egzanpsyon le siplemante.
Anplwaye ki pa egzante yo gen dwa pou yo peye yo lé siplemante pou tout édtan yo travay ki
depase 40 edtan yo travay nan yon semen.

Anplis kategori ki egzante/ki pa egzante yo, chak anplwaye fé pati yon 10t kategori:

Anplwaye aplentan:

e Anplwaye aplentan yo tipikman travay 30 edtan oswa plis pa semén epi yo kalifye pouBenefis
patwone pa OPS-MDY, sijé a tem, kondisyon, ak limitasyon chak plan.

Anplwaye a tan pasyeél:

e Anplwaye a tan pasyel yo tipikman travay 20-29 edtan pa semen epi yo ka kalifye oswa pa
kalifye pouBenefis patwone pa OPS-MDY, sije a tém, kondisyon, ak limitasyon chak plan.

Anplwaye Tanpore

e Yon moun yo anplwaye pou travay swa a plen tan oswa a tan pasyel sou yon baz tanpore, avek
konpreyansyon ke travay li ap fini le oswa anvan yon plasman espesifik fini. Le yon plasman
fini, yo ka ofri yon nouvo plasman tanporé ak OPS-MDY epi kenbe estati tanpore li; sepandan,
jeneralman plasman sa yo pa ka depase sis mwa. Travaye tanpore sa a ka "egzante” oswa "pa
egzante™ jan sa dekri pi wo a.

e Yon moun ki refere soti nan yon ajans travay tanporé pou yon travay espesifik se yon anplwaye
ajans anplwa sa a epi li pa yon anplwaye OPS-MDY.

e Anplwaye tanporé yo pa kalifye pou patisipe nan okenn pwogram benefis, eksepte sa yo lalwa
egzije, tankou benefis Konpansasyon Travaye yo.
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Anplwaye Okazyonel

e Yon anplwaye aksidantel se nenpot anplwaye ki regilyéman pwograme pou travay mwens pase
20 édtan nan yon semen travay. Anplwaye aksidantel yo pa kalifye pou patisipe nan okenn
pwogram benefis, eksepte sa yo lalwa egzije, tankou benefis Konpansasyon Travaye yo.

Estajye

e OPS-MDY ofri estaj bay elév ki resevwa kredi akademik nan enstitisyon edikasyonel yo a. Selon
resous finansye yo ak espesifikasyon kontra yo, elév estajyé yo ka resevwa yon alokasyon;
sepandan, yo pa anplwaye OPS-MDY e, kidonk, yo pa kalifye pou resevwa sale oswa benefis
oswa avantaj OPS-MDY yo.

2.6 Ore Travay ak Peryod Manje

Tout anplwaye Operasyon ak Kwizin yo ap resevwa yon ore lé yo komanse travay ak MDY. Anplwaye
yo dwe travay nan oré sa a sof si yo gen pémisyon sipévizeé yo pou yo travay nan lot le. Anplwaye ki pa
pwofesé yo ka gen Iot ore travay. Ore yo ka varye selon bezwen biwo a ak lekol la. Ka gen okazyon
kote yon chanjman oswa yon plasman ap chanje akoz bezwen operasyonel Lekol la. Anplis de sa, yo ka
mande anplwaye yo pou yo travay nan aswe, wikenn ak/oswa jou ferye, jan sa nesese.

Tout anplwaye ki travay plis pase sis edtan nan yon jounen resevwa epi yo dwe pran yon peryod repa
30 minit chak jou ant 11:00 AM ak 2:00 PM, jan sipéevizeé yo ba yo lod. Anplwaye yo pa gen dwa fe
okenn travay pandan peryod repa yo a epi yo dwe pase tan yo pou pwop benefis yo. Anplwaye yo pa
gen okenn restriksyon sou fason yo pase peryod repa 30 minit yo a.

2.7 Kontwol tan ak le siplemante

Kontwol tan

Tout anplwaye yo dwe anrejistre tout tan travay yo avek presizyon le | sévi avek eskane anprent dwet
Lekol la, si sa aplikab. Sa gen ladan | 1é travay la komanse ak le li fini, ansanm ak lé chak peryod repa
komanse ak lé li fini. Anrejistreman tout tan anplwaye yo pa selman asire yon pewol ak yon dosye ki
egzat, men li sevi tou kom yon mekanis sekirite pou dokimante prezans yon anplwaye nan Lekol la, nan
ka ta gen yon ijans.

Nenpot anplwaye Ki bliye anrejistre tan li dwe avizesipévize yo imedyatman pou yo ka anrejistre tan an
avek presizyon. Li entédi pou chanje, falsifye oswa manipile dosye tan, oubyen pou anrejistre tan pou
yon lot anplwaye.

Leé siplemante

Pou satisfe bezwen Lekol la ak elev li yo, ou ka bezwen travay le siplemante detanzantan. Si w ap
resevwa peman pou lé siplemanté sa depann de si pozisyon w lan klase kom yon salé egzante oswa yon
salé ki pa egzante pa édtan.

Anplwaye ki pa gen egzansyon pou peye lé yo ap resevwa lé siplemante nan yon to yon fwa edmi to
peman regilye yo pou tout tan yo travay plis pase 40 édtan nan yon semeén. Sipévizé imedya w la dwe
apwouve lé siplemanté anvan ou travay lé siplemante yo.
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An jeneral, anplwaye ki egzante yo resevwa peman sou yon "salé" epi yo pa resevwa peman pou lé
siplemante.

2.8 Jwenn Peman

Pou kesyon pewol, semén travay la komanse lendi epi li fini dimanch. Anplwaye Operasyon ak Kwizin
yo resevwa peman chak de semen pou peryod ki fini dimanch anvan an. Si yon jou peman regilye tonbe
nan yon jou ferye, anjeneral y ap peye w nan denye jou travay anvan jou ferye a.

Tanpri revize chék peman ou pou we si gen eré. Si ou jwenn yon ere, swa an fave ou oswa an favé Lekol
la, tanpri rapote li bay Resous Imen imedyatman pou yo ka pran mezi pou korije ere a.

Dediksyon ak Konpansasyon sou Peman

OPS-MDY pran anpil prekosyon pou evite fé dediksyon ki pa korek nan sale anplwaye ki egzante yo.
Sepandan, gen seten sikonstans kote dediksyon nan salé anplwaye ki egzante yo otorize. Sikonstans sa
yo enkli:

e |é yon anplwaye egzante absan pou youn oubyen plizyé jou konplé pou rezon pesonel oswa pou
maladi oswa andikap, si anplwaye a fin itilize tout konje peye ki disponib pou li;

e pou sispansyon disipline pou yon jounen konplé pou vyolasyon régleman ak pwosedi ekri nou
yo;

e pou absans tanzantan, ki gen ladan absans pou yon pati nan jounen an, ki kouvri pa Lwa federal
sou Konje Fanmi ak Medikal, si anplwaye a fin itilize 10t konje peye yo;

e pou konpanse montan yo te resevwa kom peman pou fre jiri ak temwen oswa peman milité;

e pandan premye oswa dénye semen travay la si anplwaye a travay mwens pase yon semen konple;
epi

e nenpot semen travay kote anplwaye a pa fé okenn travay pou Lekol la.

Yo ka diminye salé w tou pou seten kalite dediksyon, tankou posyon w nan prim asirans sante, dante,
oswa lavi; taks leta, federal oswa lokal ak sekirite sosyal; oubyen pou kontribisyon volonté nan plan
retret ou.

Si ou gen kesyon sou poukisa yo te fé dediksyon sou chék ou a oswa kijan yo te kalkile yo, Resous Imén
ka ede reponn kesyon ou yo.

Kisa pou fé si yon dediksyon ki pa apwopriye rive
Si ou kwe yo te fe yon dediksyon ki pa korék sou chek ou a, ou ta dwe rapote enfomasyon sa a bay
Resous Imen imedyatman. Y ap mennen anket rapid sou rapo dediksyon ki pa korek yo. Si yo detemine
ke te gen yon dediksyon ki pa korék, y ap ranbouse ou touswit.
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Konje Absans

MDY ofri plizye kalite konje absans pou ba ou yon ekilib ant travay ak lavi pesonél epi pou konfome
ak lalwa ki aplikab la. Pifo konje absans yo pa peye oubyen, si yo peye, yo peye yo atrave itilizasyon
PTO ki akimile a, oubyen yo peye yo separeman pa yon pwogram gouvénman an (pa egzanp, Konje
Fanmi Peye Nouyok). Chak absans nan yon jou travay pandan peryod konje ou a dedwi nan salé anyel
ou. Sa gen ladan posyon nan peman ou ki te ranvwaye pou enkli peman ete yo pou anglobe tout vale
chak jou travay. Y ap fé dediksyon sa yo sou chék peman anplwaye yo yon fwa yo retounen soti nan
konje.

Yeshivah Magen David la ap endike montan total anplis Yeshivah la dwe dedwi pou konpanse diferans
lan ak montan ki dwe dedwi pou chak peryod peman. Sa ap fét nan yon ako konje absans ke w ap oblije
ranpli anvan konje absans ou an. Si konje absans lan pa previzib, ou dwe ranpli fom sa a pi vit posib epi
soumet li bay Resous Imeén.

Montan dediksyon an pa ka depase 12.5% nan sale brit ki touche nan peryod peman ki enpotan an.
Epitou, yon dediksyon pa dwe diminye sale édtan efektif la a mwens pase saleé minimom Eta New York
la.

Nan ka yon anplwaye revoke oswa demisyone anvan li touche ase tan pou kouvri avans sa a, Yeshivah
la ap dedwi nenpot montan ki dwe nan denye chek anplwaye a ki ka dwe anplwaye a apre yo fin kite
travay la.

Efé sou Benefis Anplwaye yo
Si benefis ou yo, tankou asirans sante, kontinye pandan w an konje, ou responsab pou peye kontribisyon
w pou prim ou yo direkteman bay Lekol la. Responsablite kontribisyon w lan p ap dedwi nan salé w
paske w p ap resevwa peman nan men Lekol la pandan konje w la. Anplwaye yo responsab pou asire
ke posyon pa yo nan prim benefis yo peye Lekol la alé. Si w pa fé sa, ou ka pedi benefis sa yo, tankou
pédi pwoteksyon asirans sante w la.

2.9 Benefis Anplwaye yo

OPS-MDY bay anplwaye ki kalifye yo yon paket avantaj — tankou asirans medikal, asirans dante, yon
plan retrét 403(b), ak yon kont depans fleksib.

Pou jwenn enfomasyon espesifik konsenan pwogram benefis nou yo, gade dokiman plan aktyéel yo ak
deskripsyon rezime plan yo. Dokiman sa yo toujou gen priyorite, epi yo disponib nan Resous Imen.
OPS-MDY rezéve dwa pou modifye benefis li yo nenpot ki lé.
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Chapit 3 Konduit ak Régleman nan Travay

3.1 Entegrite

Nan pouswit sikse nou kounye a ak nan lavni, nou pa dwe janm konpwomeét onétete ak entegrite nou
antanke moun ak antanke Yeshivah. Tout aktivite nou yo dwe toujou konfom ak pi wo estanda etik yo
epi yo dwe fet an konfomite total ak tout lwa, reg, regleman ak kod ki gouvéene Yeshivah nou an. Nou
gen yon gwo dezi pou nou reyisi, men nou dwe fé sa tou pandan n ap "jwe selon rég yo". Onetete se pa
selman "meye politik 1a", men se devwa chak nan nou, ak Yeshivah la an antye.

3.2 Konfli entere

Repitasyon yon lekol se byen ki pi presye li epi li gen rapo dirékteman ak konduit administrasyon li,
pwofesé li yo ak 1ot anplwaye li yo. Se poutét sa, anplwaye yo pa dwe janm itilize pozisyon yo nan
OPS-MDY, oswa nenpot nan elév li yo, pou pwofi prive, pou avanse entere pesonel oswa pou jwenn
favé oswa benefis pou tét yo, manm fanmi yo, oswa nenpot 10t moun, koporasyon oswa antite biznis.

OPS-MDY respekte pi wo estanda legal ak etik yo. Biznis Lekol la ap fét nan respeé strik ni lét ni lespri
tout lwa ki aplikab yo, epi entegrite chak anplwaye gen yon enpotans kapital.

Anplwaye yo dwe jere zafé pésonel yo yon fason pou devwa ak responsablite yo anve Lekol la pa an
danje epi/oswa pou pa gen kesyon legal ki leve anrapo ak asosyasyon yo oswa travay yo ak OPS-MDY.

Anplwaye yo dwe divilge san pédi tan bay Resous Imen tout konfli enteré reyel oswa potansyeél.

Travay deyo
Si ou vle gen yon lot travay, ou dwe asire w ke travay ekstén nan pa anpeche w fé travay ou nét ale ak
OPS-MDY oubyen li pa vyole lalwa oubyen réegleman OPS-MDY yo. Si ou pa seten si travay eksten
nan ap anpeche w fe travay ou nét ale ak OPS-MDY, si | ap vyole lalwa oubyen regleman OPS-MDY
yo, oubyen si | ap kreye yon konfli entere, tanpri kontakte sipevize w la.

Epitou, lé travay OPS-MDY ak pwopriyete Lekol la pa dwe itilize pou travay deyd nan okenn
sikonstans.

Kado

Okenn anplwaye pa gen dwa mande oswa aksepte kado ki gen anpil valé (pa egzanp, ki depase $25),
amizman ekstravagan oswa 10t benefis nan men paran ak vande oswa founisé potansyel ak aktyel. Fok
yo pran prekosyon espesyal pou evite menm enpresyon ke gen yon konfli entere.

3.3 Pwoteksyon Enfomasyon Konfidansyel
Angajman Konfidansyalite

Pandan w ap travay nan OPS-MDY, ou ka gen aksé a enfomasyon konfidansyel sou Lekol nou an, elev
nou yo ak fanmi yo, ansanm ak anplwaye nou yo. Pwoteksyon sekre komes Lekol la, enfomasyon elev

Anplwaye Operasyon ak Kwizin Yeshivah Magen David la | 31
Manyel Anplwaye
Janvye 2025



yo ak lot Enfomasyon Konfidansyel Lekol la (jan yo defini | anba a) enpotan anpil pou entere ak sikse
OPS-MDY. Akseé ou a Enfomasyon Konfidansyél Lekol la sélman pou reyalize objektif Lekol la.
Nenpot ot aksé pa otorize.

Okenn anplwaye OPS-MDY pa gen dwa, nan okenn moman, diskite sou elev OPS-MDY, fanmi, oswa
Iot anplwaye ak okenn moun ki pa yon anplwaye OPS-MDY. Si yo mande w sou enfomasyon
konfidansyel, yon repons akseptab ak apwopriye se, "Eskize m, mwen pa ka diskite sa ave w (isit la)."
Sa vle di, gen kék bagay ki bezwen fémen net, aloske gen 10t ki bezwen diskite an prive, sélman avek
moun Ki otorize yo.

Enfomasyon Konfidansyel

Enfomasyon Konfidansyél Lekol la gen ladan I, men li pa limite a: dosye finansye; dosye biznis,
pesonél, ak dosye pewol konsénan anplwaye aktyél ak ansyen anplwaye yo; idantite, enfomasyon
kontak, ak nenpot 16t enfomasyon sou paran, elev (ki gen ladan konpotman elev yo, pwoblém/andikap
aprantisaj, not ak rezilta egzamen, elatriye), donate, vande; teknik edikasyonel, plan leson, kourikoulom,
ak pwosesis; ak nenpot lot dokiman oswa enfomasyon konsénan operasyon entén, pwosedi, pwogram
oswa pratik OPS-MDY yo. Enfomasyon Konfidansyel Lekol la ka nan nenpot fom - kit se oral, ekri,
elektwonik, elatriye. Yo pa ka retire Enfomasyon Konfidansyél Lekol la nan lokal OPS-MDY san
otorizasyon eksprime.

Obligasyon pou pa divilge

Obligasyon ou anba regleman sa a ap kontinye menm apre travay ou ak OPS-MDY fini. Anplwaye Ki
vyole regleman sa a ka sibi pouswit jidisye, menm si yo pa reyelman benefisye de enfomasyon yo divilge
a.

Anplwaye yo pa gen dwa, nan okenn sikonstans, reponn a okenn demann enfomasyon konsénan
yon lot anplwaye sof si Direkte/Direkte Egzekitif la ba yo enstriksyon pou fé sa. Si yo mande yo
yon referans, yo ta dwe soumét demann lan bay Direkte/Direkté Egzekitif la.

Anplwaye yo pa dwe diskite sou zafé elév yo oswa klas la nan zon ouvé oswa piblik kote vi
prive pa garanti. Anplwaye yo pa dwe kominike kontni okenn dosye elev, tankou not egzamen,
tes oswa devwa, atrave mesaj teéks, chat, mesaj sou rezo sosyal oswa It kominikasyon kout.

Siou divilge Enfomasyon Konfidansyél Lekol la bay yon ofisyél gouvenman an oswa yon avoka selman
pou rapote oswa mennen ankét sou yon sispék vyolasyon lalwa, ou ka pa responsab anba lalwa sekré
komes federal oswa leta a pou divilgasyon sa a, epi yon tribinal ki gen jiridiksyon apwopriye ka ba ou
iminite.

3.4 Kominikasyon Elektwonik

Kominikasyon Elektwonik, EKipman, ak Sistém Odinaté
Itilizasyon limite a rezon biznis

Pou rezon Lekol la sélman, OPS-MDY bay anpil nan anplwaye nou yo ekipman kominikasyon
elektwonik ak sistem odinate, ni pou pwofesé ni pou moun ki pa pwofese, andedan ak deyo Lekol la,
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tankou telefon, telefon selilé (pa egzanp, iPhone, Android), tabléet (IPAD, Android, Windows), odinate,
laptop, lojisyel, machin faks, imel ak aksé Entenét.

Tout kominikasyon ak enfomasyon ki transmét pa, resevwa nan men, oswa estoke nan sistem sa yo se
dosye OPS-MDY ak pwopriyete Lekol la. Itilizasyon ekipman kominikasyon elektwonik ak sistem
odinaté pou rezon pésonél 10t pase itilizasyon okazyonél entedi.

Si yo ba ou yon modpas oswa yon kod akse, ou pa ka pémet 16t moun sevi ak yo san konsantman Lekol
la. Tanpri sonje ke chak modpas ak kod aksé se pwopriyete Lekol la.

Pa gen okenn atant sou vi prive

Tout sa ki pwodui oswa anrejistre sou ekipman kominikasyon elektwonik ak sistem odinaté Lekol la se
pwopriyete Lekol la. Pou asire yon anviwonman travay ki an sekirite, efikas e pwoteje, OPS-MDY ka
enspekte, kontwole epi revize tout pwopriyete Lekol la nenpot ki lé. Sa gen ladan | imel pésonel, imél
sou entenét (pa egzanp, Google oswa Yahoo) ki jwenn akse epi ki estoke Ié | sévi avék ekipman ak/oswa
sistem odinaté Lekol la. Epitou, paske tout done odinate (ki gen ladan aktivite Enténét) estoke sou yon
dis lou epi lot itilizaté yo ka jwenn akseé ladan | (ki gen ladan reprezantan Lekol la ki otorize epi, nan
séten sikonstans, otorite lapolis), anplwaye yo ta dwe fe atansyon pou yo pa antre oswa jwenn aksé nan
okenn done pesonel (pa egzanp, banke sou enténet oswa imel pesonél sou enténét) ke yo ta vle kenbe
prive. Nan 10t mo, ou pa ta dwe gen okenn atant sou vi prive nan okenn enfomasyon ki estoke, voye,
resevwa oswa jwenn aksé nan ekipman kominikasyon elektwonik ak sistem odinate Lekol la.

Itilizasyon Elektwonik pou Kominikasyon Pésonel

Malgre ke itilizasyon pésonel okazyonel telefon, imel, ak sisttm odinate MDY yo otorize, li pa ta dwe
janm entéfere ak aktivite lekol la oswa péfomans travay endividyel ou. Itilizasyon pesonel twop oswa
ki pa apwopriye ka lakoz aksyon korektif, jiska e ki gen ladan revokasyon.

Limitasyon sou ltilizasyon Entenét la

Pou asire sistem odinate nou yo fonksyone byen epi pou asire konfomite avek tout lwa sou dwa oté ki
aplikab yo, se sélman lojisyel Lekal la otorize ki ka enstale sou sistem odinate Lekol la. Anplwaye yo
pa gen dwa itilize Enténét o aza ("navige sou Entenet la," jwe jwet, fe makét, blog oswa jwenn akse
oswa telechaje amizman) pandan lé travay.

Sekirite Enténét

Tanpri fé atansyon le w ap telechaje oswa louvri atachman imel, sitou si ou pa konnen moun ki voye |
la. Si ou sispék yon fichye ou telechaje oswa louvri gen yon viris oswa lot malveyan, sispann itilize
odinaté a imedyatman epi kontakte yon manm nan depatman IT ak Manadjé Biwo Edikasyon an.

Vyolasyon Régleman

Anplwaye yo dwe konfome yo avek tout 10t régleman Lekol la konseénan kominikasyon elektwonik yo,
tankou régleman ki entedi arasman ak regleman Lekol la sou Enfomasyon Konfidansyel Lekol la.
Nenpot anplwaye ki dekouvri move itilizasyon nenpot nan sistem odinaté yo ta dwe kontakte Chéf
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Depatman an oswa Direkte a oswa Direkte Egzekitif la imedyatman. Vyolasyon régleman sa a ka lakoz
aksyon korektif jiska e ki gen ladan revokasyon.

Retounen Aparéy Elektwonik yo

Anplwaye yo dwe retounen tout ekipman kominikasyon elektwonik bay Lekol la imedyatman le yo
mande | oswa lé yo fini travay la. Anplwaye ki te resevwa otorizasyon alavans pou jwenn akse nan
sistem odinate Lekol la soti nan kote ki lwen, yo tou gouvene pa regleman sa a epi yo dwe retounen tout
done yo (ki gen ladan dosye elektwonik ak imel) bay yon manm nan depatman IT a Ié yo fini travay la.

Otorizasyon pou jwenn akse epi itilize ekipman kominikasyon elektwonik ak sistém odinaté Lekol la
fini 1é yon anplwaye pedi travay li, 1é li soumeét demisyon li, oswa lé li gen entansyon kite Lekol la pou
nenpot ki rezon, menm si OPS-MDY pa t aktyelman bloke akse anplwaye a.

Itilizasyon Imel/Etiket
Anplwaye yo ta dwe prepare kominikasyon pa imel avek swen, jijman ak responsablite. Yon bon reg se
pou yo itilize menm swen ou ta itilize pou lét ki ekri sou papye ak antet lekol la. Imel ki gen Enfomasyon
Konfidansyel Lekol la ta dwe make "KONFIDANSYEL - PA RE-TRANSMETTE."

Lé w ap voye yon imél, tanpri asire w ou verifye tout adrés imél yo de fwa pou asire w ke w ap voye
imel la bay moun ki apwopriye yo. Si w kwe yon imeél ki gen Enfomasyon Konfidansyel Lekol la te
voye pa eré bay yon moun yo pa t prevwa, tanpri avize yon manm depatman IT a ak Manadjé Biwo
Edikasyon an.

Yon anplwaye Ki resevwa yon imél pa eré ki pa t pou li PA DWE li imél la. Okontre, li dwe avize moun
ki voye | la imedyatman.

Tanpri sonje, I w fini ak travay la, aksé nan kont imel travay ou a ap sispann imedyatman.

Gid pou Medya Sosyal yo
Nou konprann ke medya sosyal kapab yon fason amizan e rekonpanse pou pataje lavi w ak opinyon w
ak fanmi w, zanmi w ak koleg travay ou atravé lemond. Sepandan, itilizasyon medya sosyal prezante
tou séten risk epi li pote seten responsablite. Nou etabli direktiv sa yo pou ede w pran desizyon responsab
ak apwopriye sou fason w ap itilize medya sosyal.

Nan mond kominikasyon elektwonik k ap grandi rapidman an, medya sosyal ka vle di anpil bagay.
Medya sosyal gen ladan | tout mwayen pou kominike oswa poste enfomasyon oswa kontni nenpot kalite
sou Enténét la, tankou blog, jounal oswa jounal pesonél pa w oswa yon 16t moun, sit enténét pésonel,
rezo sosyal oswa sit entenét afinite, tablo afichaj oswa yon chanm chat, kit li asosye oswa afilye ak
Lekol la kit li pa asosye, osi byen ke nenpot 10t fom kominikasyon elektwonik.

Jan sa endike pi wo a, tout regleman ki nan Manyel sa a aplike pou aktivite ou yo sou enténét. Anfen,
ou se sel responsab pou sa ou poste sou enténet. Anvan ou kreye kontni sou enténét, konsidere kék nan
risk ak rekonpans ki enplike. Kenbe nan tét ou ke nenpot konduit ou ki afekte elév yo, Lekol la, vandé
yo, moun Ki travay pou Lekol la oswa enteré biznis lejitim Lekol la entedi.
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Konnen epi swiv reg yo—Li avék atansyon direktiv sa yo ak 10t regleman ki nan Manyel sa a, tankou
regleman sou Enfomasyon Konfidansyél Lekol la ak Respé nan Espas Travay la, epi asire w ke
piblikasyon w yo ann ako avék régleman sa yo. Nou p ap tolere okenn konduit ilegal, oswa piblikasyon
ki pa apwopriye ki ka gen ladan konpotman ki pa apwopriye pou yon anplwaye yon Yeshivah Otodoks,
remak diskriminatwa, arasman, oswa menas vyolans.

Se pou ou respekte moun—Toujou jis epi koutwa anvé elév yo, paran yo, 10t pwofesé yo, administraté yo
ak vandé yo. Epitou, kenbe nan tét ou ke ou gen plis chans pou rezoud plent ki gen rapo ak travay le w
pale dirékteman ak koleg travay ou yo oswa le w itilize régleman pot ouvé nou an pase Ié w poste sou
yon rezo sosyal. Sepandan, evite itilize deklarasyon, foto, anrejistreman videyo oswa odyo ki ka
rezonabman konsidere kom move, obsén, menasan oswa entimidan, ki denigre elev yo, anplwaye yo
oswa vande yo, oswa Ki ka konstitye arasman oswa entimidasyon. Egzanp konduit sa yo ka gen ladan
yo pos ofansif ki gen entansyon fé mal repitasyon yon moun oswa pos ki ka kontribye nan yon
anviwonman travay ostil sou baz ras, séks, andikap, relijyon oswa nenpot Iot sitiyasyon pwoteje pa
lalwa.

Evite entéraksyon ak elév yo— Anplwaye yo pa gen dwa “zanmi” oswa kominike avek elév oswa ansyen
elév ki poko gen 18 an sou rezo sosyal yo (tankou, san limit, Facebook, Instagram, Twitter/X, LinkedIn,
WhatsApp ak Snapchat) nan okenn sikonstans. Sa gen ladan, men pa limite a, poste oswa “tag” elev
oswa ansyen elév ki poko gen 18 an nan foto oswa videyo.

Se pou ou onét epi egzak —Asire w ou toujou onet epi egzak lé w ap poste enfomasyon oswa nouvel, epi
si w fé yon erg, korije | byen vit. Pa ezite di anyen sou nenpot pos ou te modifye anvan. Sonje byen ke
Entenét la achiv préske tout bagay; kidonk, menm pos ki efase yo ka fouye. Pa janm poste okenn
enfomasyon oswa rimé ke ou konnen ki fo sou Lekol la, kolég travay yo, elév yo, oswa vande yo.

Pibliye selman kontni ki apwopriye e ki respekte moun.—

e Kenbe konfidansyalite Enfomasyon Konfidan Lekol la. Pa poste régleman entén, pwosedi oswa
Iot kominikasyon konfidansyel ki gen rapo ak lekol la.

e Respekte tout lwa federal, eta ak lokal yo.

e Pa kreye yon lyen soti nan blog ou a, sit enténét ou a oswa I0t sit rezo sosyal ki mennen nan sit
enténet Lekol la san ou pa idantifye tét ou kom anplwaye Lekol la.

e Konsidere odyans sib sit/kont lan ak nivo vi prive ou ta vle oswa ou ta bezwen. Akoz akse fasil
pou rezo sosyal yo, li posib pou elév yo, paran yo ak/oswa koleg yo ta ka tonbe sou kont rezo
sosyal ou yo. Pou rezon sa a, epi pou pwoteje vi prive w, nou rekomande fotman pou w fé kont
Ou yo prive atravé paramet vi prive platfom nan.

e Se sélman opinyon pésonél ou ki pou eksprime ou. Pa janm prezante tét ou kom yon potpawol
pou OPS-MDY. Si Lekol la se yon sije nan kontni w ap kreye a, di kleman epi ouvetman ke ou
se yon anplwaye epi fé li klé ke opinyon ou yo pa reprezante opinyon Lekol la. Si ou pibliye yon
blog oswa yon pos sou enténet ki gen rapo ak travay ou fe a oswa sijé ki asosye avek Lekal la,
fe li kle ke ou pa pale nan non Lekol la. Li pi bon pou mete yon avétisman tankou "Piblikasyon
Ki sou sit sa a se pa mwen epi yo pa neseseman reflete opinyon Magen David Yeshivah."
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Itilizasyon medya sosyal nan travay

Evite sevi ak medya sosyal pandan lé travay, sof si li gen rapo ak travay jan OPS-MDY otorize sa. Pa
sevi ak adres imel lekol la pou enskri sou rezo sosyal, blog oswa [0t zouti sou entenét yo itilize pou
itilizasyon pesonel. Anplwaye yo entédi pou yo pran foto oswa videyo elév ak/oswa twazyém pati sou
sa. Anplis de sa, okenn imaj oswa videyo ki pran sou pwopriyete OPS-MDY pou elev ak/oswa twazyem
pati kom yon pati nan devwa travay ou pa dwe janm poste sou medya sosyal. Yon anplwaye pa dwe
janm sévi ak non yon elev nan okenn piblikasyon sou medya sosyal pou anpeche vyolasyon atant li an
tem de vi prive. Pa divilge oswa sevi ak enfomasyon konfidansyel oswa propriétaires lekol la sou okenn
platfom medya sosyal.

Reprezay Entédi — P ap gen okenn aksyon negatif ki pran kont anplwaye ki rapote vyolasyon regleman
Kominikasyon Elektwonik Lekol la an bon lafwa oswa Ki patisipe nan ankét sou vyolasyon yo. Nenpot
anplwaye ki kwe li te viktim reprezay ki entédi oswa ki te temwen reprezay ta dwe imedyatman avize
Chef Depatman an oswa Direkté a oswa Resous Imen oswa Direkte Egzekitif la, pou sitiyasyon an ka
byen vit mennen ankeét epi korije.

Telefon Selile /Aparey Elektwonik Potab

Telefon selile pésonél ak/oswa PDA (iPhone, Android, Windows Phone, elatriye)— Itilizasyon telefon
selile pandan jounen travay la ka entéfere ak pwodiktivite anplwaye ak elév yo epi li ka distré [0t moun.
Se poutet sa, Lekol la entedi anplwaye yo sevi ak telefon selile pésonél yo pandan le travay, sof si se
pou rezon lekol selman oswa eksepte nan ka ijans. Entediksyon sa a gen ladan I itilizasyon telefon selilé
pou nenpot rezon (pa egzanp, fé/resevwa apel telefonik, voye mesaj teks, jwe jwet, elatriye). Anplwaye
yo gen dwa sevi ak telefon selile yo pou rezon sa yo pandan tan ki pa travay/pesonel pandan tout jounen
travay la. Yo mande anplwaye yo tou pou asire ke zanmi ak manm fanmi yo okouran de régleman sa a.
Pandan yo nan lokal OPS-MDY yo, telefon selilé pesonél yo ta dwe mete sou mod silans.

Akoz enkyetid sou vi prive ak sekirite, nou mande w pou w pa pran foto, oswa anrejistre odyo oswa
videyo, san w pa jwenn pemisyon nan men Chef Depatman an oswa Direkté a ak tout pati ki enplike yo.
OPS-MDY rezeve dwa pou konfiske telefon selilé oswa aparey nenpot anplwaye pou detémine si
regleman sa a te vyole.

Menm jan ak tout byen pesonél, Lekol la pa responsab pou pét telefon selilé pésonél oswa 10t aparey
elektwonik potab yo pote nan espas travay la.

3.5 Enfomasyon peésonel ak pwopriyete

Dosye Pesonel ak Chanjman Enfomasyon
Resous Imen kenbe yon dosye pesonel konfidansyel pou chak anplwaye. Dosye anplwaye a ak sa Ki
ladan | se pwopriyete OPS-MDY. Dosye medikal chak anplwaye, si genyen, yo kenbe nan yon dosye
apa, epi yo kenbe yo konfidansyeél jan lalwa egzije sa.

Pou asire ke tout enfomasyon ki nan dosye w la rete ajou, ou oblije avize Resous Imén imedyatman de
nenpot chanjman nan adreés postal lakay ou; nimewo telefon ou; non ak/oswa eta sivil ou; enfomasyon
sou moun ki sou kont ou; dediksyon W-4 yo; ak enfomasyon pou kontakte an ka ijans.
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Enfomasyon idantifikasyon pésonel - Anjeneral

OPS-MDY pwoteje konfidansyalite Enfomasyon Pesonel ki Idantifye yo jwenn nan men aplikan,
anplwaye ak elév li yo. Enfomasyon Pesonel ki Idantifye yo gen ladan nimewo Sekirite Sosyal (SSN),
adrés lakay ak nimewo telefon, adrés imel, non itilizaté oswa modpas Enténet, non fanmi paran yo, ak
nimewo lisans chofe.

Lekol la selman kolekte Enfomasyon Pesonél pou rezon biznis ak legal epi li kenbe tout enfomasyon sa
yo konfidansyél. Aksé a Enfomasyon Pésonél limite a moun ki gen yon "bezwen konnen" ki gen rapo
ak biznis. An okenn sikonstans Lekol la p ap kominike oswa mete a dispozisyon piblik la an jeneral
Enfomasyon Pésonel yon moun.

Anvan Lekol la debarase | de nenpot dosye ki gen Enfomasyon Idantifikasyon Péesonél, li pral chire
dosye yo, efase yo, detwi enfomasyon pesonél ki nan dosye yo, oswa modifye dosye yo pou fé
enfomasyon pesonel yo ilizib.

Enfomasyon Siplemanteé sou Nimewo Sekirite Sosyal yo
Yo pral kolekte nimewo sekirite sosyal (SSN) nan men aplikan yo ak anplwaye yo jan sa nesesé pou
satisfé egzijans rapo federal ak/oswa leta yo (pa egzanp, pou fé verifikasyon kazye anvan anbochaj; pou
verifye kalifikasyon pou anplwa; pou kenbe taks federal ak leta; pou konfome ak rapo nouvo anplwaye
leta yo; epi pou fasilite enskripsyon nan plan benefis Lekol 1a). Yo kapab kolekte nimewo sekirite sosyal
tou nan men kredite, vande oswa kontrakté endepandan kote pa gen okenn idantifikasyon taks oswa
nimewo idantifikasyon anplwaye aksesib. Tout nimewo sekirite sosyal yo pwoteje anba regleman sa a.

Itilizasyon nimewo sekirite sosyal sa yo entedi:

e Enprime nimewo sekirite sosyal yon anplwaye vizib sou nenpot badj idantifikasyon, tankou kat
prezans moun;

e Afiche nimewo sekirite sosyal yon anplwaye piblikman;

e Mete nimewo sekirite sosyal yon anplwaye nan dosye ki gen akse san restriksyon;

e Sévi ak yon nimewo sekirite sosyal kom yon nimewo idantifikasyon pou rezon nenpot lisans
okipasyonél,

e Mande yon anplwaye pou itilize nimewo sekirite sosyal li sou yon echanj Enténét ki pa an
sekirite oswa ki pa chiffres;

e Mande yon anplwaye pou itilize nimewo sekirite sosyal li pou jwenn aksé nan yon sit enténét
san li pa bezwen yon kod PIN oswa 10t aparey otantifikasyon tou;

e Enprime nimewo sekirite sosyal (SSN) sou nenpot korespondans voye bay anplwaye a pa lapos,
sof si lalwa federal oswa leta a egzije otreman;

e Kodaj oswa entegre yon nimewo sekirite sosyal nan yon dosye oswa yon dokiman Ié | sevi avek
yon kod bar, yon bann mayetik oswa 10t teknoloji; epi

e Depoze yon dokiman piblik nan nenpot ajans leta oswa soudivizyon politik, oswa nan nenpot
tribinal, ki gen yon nimewo sekirite sosyal (SSN), sof si gen konsantman oswa jan ot lwa federal
oswa leta egzije sa.

Tout dokiman ki gen nimewo sekirite sosyal yo estoke nan zon fémen ak kle epi an sekirite. Tout
aplikasyon odinaté ki gen nimewo sekirite sosyal yo konséve sélman nan estasyon odinatée ki an sekirite
epi ki gen aksé otorize. Se selman moun ki gen yon rezon biznis lejitim ki gen akse a nimewo sekirite
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sosyal yo. Tout anplwaye ki gen akse a nimewo sekirite sosyal yo responsab pou asire konfidansyalite
nimewo sekirite sosyal yo lé dosye ki gen nimewo sekirite sosyal yo pa itilize.

Pwopriyete pesonel ou
OPS-MDY pa responsab pou pét, domaj oswa vol byen pesonél nan lokal nou yo. OPS-MDY pa gen
asirans, li pa responsab, epi li pa pral ranbouse ou pou pét oswa vol bagay pesonel. Se poutét sa, li
esansyel pou ou pwoteje pwop byen ou yo. Pou pwop pwoteksyon ou, pa kite byen pesonél ki gen valé
nan travay epi pa kite bagay pesonel - espesyalman valiz ou, potféy ou, bous ou oswa telefon selilé ou
- san siveyans pandan w ap travay.

Enfomasyon pesonel ou
Desizyon pou pataje yon nimewo telefon pesonél, adrés lakay, ak/oswa nenpot 10t enfomasyon pesonél
se nan diskresyon chak anplwaye endividyel. Lekol la pap bay okenn elév oswa paran enfomasyon sa
yo. Lekol la ankouraje anplwaye yo tou pou yo pa pataje enfomasyon pesonél yo ak okenn paran oswa
elev.

Regleman pou Pote Pwop Aparey Ou a ("BYOD")
Itilizasyon aparey elektwonik pesonél pou rezon travay, tankou telefon entelijan, tablét, ddinaté potab
ak odinaté, otorize selman lé OPS-MDY bay otorizasyon alekri epi li ka limite a séten anplwaye oswa
depatman. Tout regleman Lekol la ki an vige konsénan arasman, diskriminasyon, revanj, enfomasyon
propriétaires, sekré komes, enfomasyon konfidansyel, ak etik aplike pou itilizasyon aparey pesonél pou
ak pandan aktivite ki gen rapo ak travay.

Lé anplwaye yo ap itilize aparéy pesonel pou travay, yo pa ta dwe atann okenn vi prive eksepte sa Ki
gouvene pa lalwa. OPS-MDY gen dwa, nenpot ki I€, pou kontwole nenpot kominikasyon ki itilize rezo
Lekol la nan nenpot fason, tankou done, mesaj vokal, anrejistreman telefon, itilizasyon enténet, trafik
rezo, elatriye pou detémine bon itilizasyon an.

Anplwaye yo dwe pwoteje aparéy pésonél yo itilize pou rezon ki gen rapo ak travay yo yon fason
rezonab kont pét, domaj ak vol. Si yon aparey pésonél pedi oswa yo volé |, anplwaye a dwe avize Lekol
la imedyatman. OPS-MDY pa responsab pou ranplase oswa repare aparey pésonel ki domaje, menm si
domaj sa a rive sou pwopriyete Lekol la ak/oswa pandan lé travay.

Si ou pa swiv régleman ak pwosedi sa yo, ou ka pran mezi korektif ki ka menm gen ladan revokasyon
travay la.

3.6 Aparans ou nan travay

Anplwaye yo dwe kenbe pi wo nivo pwopte pesonel epi prezante yon aparans pwop e pwofesyonel tout
tan. Restriksyon ki nan regleman sa a gen rap0 ak enpotans prensip relijye nou yo. Ou reprezante MDY
ak aparans ou osi byen ke aksyon ou yo. Yon rad apwopriye ede kreye yon imaj favorab pou Lekol la,
pou piblik la ak pou koleg anplwaye yo.

Anplwaye yo pa gen dwa mete chanp, sandal, mayo san manch, chemiz ki gen piblisite oswa chot.
Pesing ak tatoo nan figi yo pa dwe vizib pandan y ap travay. Tout anplwaye yo entédi pou yo kolore
cheve yo ak koulé ekstrem.
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Akoz potansyel algji ak distraksyon, anplwaye yo dwe evite mete pafen fo, oswa odé deranjan oswa Ki
pwovoke algji nan espas travay la.

Gid sa yo aplike pou anplwaye yo pandan jou travay nomal yo. Eksepsyon ka fét pandan evenman
espesyal ak vwayaj lekol.

Pesonel Sevis Manje -Ak0z nati travay nan depatman sevis manje yo, nou swiv pratik ijyen ak sekirite
strik tout tan. Nou mande anplwaye nou yo pou yo raze byen epi pou yo gen yon aparans pwop.
Sepandan, si anplwaye yo gen bab pou rezon relijye, oswa yo bezwen yon aranjman pou rezon medikal,
y ap mande yo pou yo mete yon chapo bab pou asire ke nou respekte estanda ki nesesé pou moun k ap
manipile manje. Tanpri kontakte Resous Imen si ou vle mande yon aranjman pou mete yon chapo bab.

3.7 Yon espas travay san vyolans

Youn nan pi gwo enkyetid nou nan OPS-MDY se pou anplwaye ak elev yo jwenn yon anviwonman
travay ak edikasyon ki an sekirite epi pwofesyonel. Zak vyolan ak menas vyolans pa gen plas nan lekol
nou yo. Ankenn sikonstans nou p ap tolere vyolans fizik oswa konpotman menasan nan espas travay la,
nan lokal OPS-MDY yo oswa nan aktivite ki gen rapo ak lekol la. Nou gen yon politik zewo tolerans
pou vyolans nenpot kalite. Ensidan vyolans nan espas travay la pral rapote bay otorite gouvenman yo,
jan sa apwopriye.

Egzanp Konpotman Vyolan oswa Menasan
Men kek egzanp konpotman vyolan oswa menasan ki entedi:

e Langaj ki fo, abizif;

e Menas oswa ensinuasyon pou "'pran revanj";
o Agresyon fizik, kit se demontre oswa menas;
o Blag danjere oswa blag pratik;

e Jwet chwal,

o Goumen;

o Agresyon; ak

e Pinisyon koporeél.

"Pinisyon koporel" gen ladan | bay fese, kalot, pense, frape oswa itilizasyon nenpot 10t fos fizik kom
revanj oswa koreksyon pou konpotman ki pa apwopriye.

Zam afe ak zam
Posede zam afe ak 10t zam sou lokal OPS-MDY yo, pandan w ap fe aktivite lekol la, oswa nan evéenman
OPS-MDY patwone, se yon danje pou anplwaye yo epi li entedi fomélman eksepte pou ajan sekirite
lekol la. Pou rezon régleman sa a, yon "zam" vle di nenpot atik Ki ta ka itilize pou blese yon moun, ki
ka gen ladan atik ki legal pou posede.

Pwosedi pou Rapote yon Menas

Tout sitiyasyon ki ka danjere, tankou menas ki soti nan koleg travay oswa elev, dwe pran oserye epi
rapote yo imedyatman bay sipévizé w, Chef Depatman an oswa Direkte a oswa Direkté Egzekitif la,
oswa nenpot lot manm Administrasyon OPS-MDY a ke ou santi w aléz avé |. Nan yon ijans, ou dwe
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kontakte Biwo Lekol la, lapolis, Hatzalah (718-230-1000), oswa Iot sévis ijans yo imedyatman, jan sa
apwopriye.

Tout menas yo pral mennen ankét san pedi tan. Rapo menas yo ap rete konfidansyél nan limit ke kenbe
konfidansyalite a pa anpeche kapasite nou pou mennen anket epi reponn a rapo yo. Okenn anplwaye p
ap sibi revanj, entimidasyon oswa aksyon korektif kom rezilta rapote yon menas an bon lafwa anba
regleman sa a.

Sitiyasyon pésonél
Pafwa anplwaye yo fé eksperyans sitiyasyon pesonel ki ka gen yon move enpak sou espas travay la.
Kontakte sipévizé w la oswa Resous Imén pou nenpot nan sitiyasyon sa yo:

« Ensidan vyolans domestik oswa menas kont yon anplwaye kote gen posibilite pou 10t pati a
chache anplwaye a nan travay;

o Yonanplwaye te jwenn yon lod restriksyon ki deziyen espas travay li kom yon zon restriksyon;
e Yonanplwaye ap resevwa apel telefonik oswa imel menasan oswa arasman nan travay; oubyen

e Yon anplwaye se sib pouswit endezirab pa yon moun yo we nan espas travay la oswa toupre.

Pake sispek
Si ou resevwa yon pake sispek nan lapos la, pa ouvri li. Kontakte Depatman Sekirite a imedyatman
(estansyon 3283).

3.8 Espas travay san dwog ak alkol

Lekol la ap chéche ankouraje byennét endividyél nan otan fason ke posib. Nou pa tolere dwog ilegal
nan Lekol nou an. Pou ede asire yon anviwonman travay ki an sekirite, ki an sante e ki pwodiktif pou
anplwaye nou yo, epi pou asire yon anviwonman edikasyonel ki an sekirite, ki an sante e ki pwodiktif
pou elév nou yo, OPS-MDY adopte yon regleman pou kenbe yon espas travay san dwog ak alkol.
Anplwaye yo entedi pou yo prezante yo nan travay oswa pou yo travay pandan y ap itilize sibstans ilegal
oswa Ki pa otorize, tankou sibstans kontwole, eksepte lé itilizasyon an konfom ak 1od yon dokte epi
dokte a te konseye anplwaye a ke sibstans lan pa afekte kapasite anplwaye a pou | fe devwa travay li an
sekirite.

Anplis de sa, anplwaye yo entédi pou yo patisipe nan fabrikasyon, distribisyon, vant, oswa posesyon
sibstans ilegal oswa san otorizasyon ak alkol nan espas travay la, tankou pandan lé travay, sou lokal
Lekol la, nan machin Lekol la, oswa pandan y ap patisipe nan aktivite Lekol la. Anplwaye yo entédi tou
pou yo prezante yo nan travay oswa pou yo travay ak nenpot alkol nan sistém yo epi pou yo konsome
alkol pandan lé travay, tankou lé repa yo.

Lekol la rezéve dwa pou egzije anplwaye yo pou yo sibi tes depistaj dwog ak/oswa alkol nan sikonstans
sa yo:

e Le jesyon an gen yon sispék rezonab ke yon anplwaye ap itilize oswa anba enfliyans dwog, alkol,
oswa lot sibstans ki pa otorize. "Sispék rezonab™ se yon kwayans ki baze sou reyalite objektif Ki
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ase pou mennen yon moun pridan sispek ke yon anplwaye ap itilize oswa te itilize dwog, alkol
oswa lot sibstans ki pa otorize, ki afekte konpdtman yo; oubyen

e Le yo jwenn yon anplwaye an posesyon dwog, alkol oswa 1ot sibstans ki pa otorize, oubyen lé
YO0 jwenn nenpot nan bagay sa yo nan yon zon kontwole oswa itilize selman pa anplwaye deziyen
an; oubyen

e Apre yon aksidan oswa yon ensidan kote yo te ka vyole prekosyon sekirite yo oswa kote yo te
ka fé neglijans.

Lekol la kenbe yon politik ki pa gen diskriminasyon ak aranjman rezonab anrapo ak moun ki gen
pwoblém ak dwog ak alkol k ap refe, ansanm ak moun ki gen yon istwa medikal ki montre tretman pou
kondisyon abi sibstans. Nou ankouraje anplwaye yo pou yo chéche asistans anvan itilizasyon sibstans
oswa alkol yo afekte péfomans travay yo oswa mete sante ak sekirite pa yo oswa l6t moun an danje.

Itilizasyon Cannabis Legal

Malgre ke kanabis legal deyo lé travay, Lekol la gen régleman sa yo an plas konsenan itilizasyon
kanabis:

e Anplwaye yo pa gen dwa itilize oswa vin andikape pa kanabis pandan lé travay (tankou pandan
poz) oswa sou teren Lekol la.
e Lientédi pou fimen ak vape kanabis nan nenpot kote ki entedi pou fimen tabak.
e An ako avek regleman Lekol la sou pafen (gade Seksyon 3.7 — Aparans ou nan Travay),
anplwaye yo pa ka prezante tet yo nan travay ak sant kanabis.
o Lekol la ka pran aksyon korektif kont yon anplwaye si itilizasyon kanabis li vyole nenpot lwa,
regleman, odonans leta oswa federal, oswa nenpot 16t manda leta oswa federal ke Lekol la sije
a.
e Lekol la ka pran aksyon korektif tou si nenpot anplwaye manifeste "sentom espesifik ki ka pareét
byen kle" pandan | ap travay Kki:
o Diminye oswa diminye péfomans anplwaye a nan devwa li yo; oubyen
o Entefere ak obligasyon Lekol la pou bay yon espas travay ak yon lekol ki an sekirite e Ki
an sante pou anplwaye ak elev li yo, epi jan lalwa sekirite ak sante okipasyonel eta ak
federal la egzije sa.

Lekol la p ap pran okenn revanj sou okenn anplwaye pou itilizasyon pesonel kanabis deyo espas travay
la, deyo lokal biznis la, oswa otreman, an konfomite avék regleman ki anwo la a.

3.9 Sekirite nan espas travay la

Idantifikasyon Anplwaye

OPS-MDY angaje | pou | kenbe yon anviwonman ki an sekirite pou tout anplwaye nou yo. Tout
anplwaye yo resevwa kat idantifikasyon OPS-MDY. Yo bay kat sa yo Ié yo anboche yo epi yo valide
yo chak ane. Tout elev, pwofesé ak anplwaye yo dwe gen yon kat idantifikasyon OPS-MDY bay pandan
y ap sou pwopriyete Lekol la epi yo dwe pare pou prezante kat la I& nenpot Ofisye Sekirite oswa 10t
ofisyel Lekol la mande 1.
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Rechech nan espas travay

Pou pwoteje pwopriyete a epi pou asire sekirite tout anplwaye, elev ak Lekol la, OPS-MDY rezéve dwa
pou fe fouy pesonel ki konfom ak lalwa eta a, epi pou enspekte nenpot pake, pasel, bous, sak men,
potféy, bwat manje midi oswa nenpot 10t byen oswa atik ki pote nan lokal OPS-MDY yo ak soti nan
lokal yo. Anplis de sa, OPS-MDY rezeve dwa pou fouye biwo, biwo, dosye, kazye, ekipman oswa
nenpot 10t zon oswa atik nenpot anplwaye nan lokal nou yo. Nan sans sa a, li enpotan pou note ke tout
telefon selilé, odinaté potab, biwo, biwo, dosye, kazye, ekipman, elatriye se pwopriyete OPS-MDY, epi
yo bay anplwaye yo sélman pou itilizasyon pandan y ap travay.

Lekol la ka fé enspeksyon nenpot ki le selon diskresyon li. Moun k ap antre nan lokal la ki refize
kolabore nan yon enspeksyon ki fet dapre régleman sa a pa ka otorize pou yo antre nan lokal la.
Anplwaye k ap travay nan lokal la, oswa k ap antre oswa k ap kite lokal la dwe kolabore nan enspeksyon

yo.

Sekirite nan Travay

OPS-MDY konsidere sekirite nan espas travay la kom yon priyorite prensipal epi li gen entansyon
konfome li avek tout estanda Administrasyon Sekirite ak Sante nan Travay (OSHA). Ou dwe obeyi rég
sekirite yo epi fé atansyon nan tout aktivite travay. Pou pwoteje tét ou ak kolég travay ou yo, ou ta dwe
rapote nenpot kondisyon ki pa an sekirite bay sipevize ou imedyatman.

Souvan, kek nan pi bon lide amelyorasyon sekirite yo soti nan men anplwaye yo. Si ou gen lide,
enkyetid, oswa sijesyon pou amelyore sekirite nan espas travay la, nou ankouraje w pou w pale de yo
ak sipevizé w la.

Blesi Anplwaye yo- Si yon anplwaye blese nan travay, Lekol la bay pwoteksyon an ako avek Lwa sou
Konpansasyon Travayeé yo. Leé yon anplwaye blese pandan | ap travay, li dwe rapote imedyatman bay
enfimyé a oswa sipévizé w la. Si aksidan an oswa blesi a grav, premye apel ou a ta dwe Hatzalah (718-
230-1000) oswa 911. Si ou pa rapote aksidan yo, se yon bagay grav paske li ka anpeche yon anplwaye
jwenn pwoteksyon anba Asirans Konpansasyon Travaye Yo.

Vizite yo
Pou rezon sekirite, anplwaye yo pa gen dwa resevwa vizité nan Lekol la san pemisyon Administrasyon
an. Menm jan an tou, anplwaye yo pa dwe Kite vizité antre nan bilding lan oswa nan zon yo asiyen yo
(biwo, salklas, elatriye) sof si Sekirite a ba yo pémisyon. Tanpri avize Depatman Sekirite a (estansyon
3283) oswa sipévizé w la de nenpot moun sispek andedan Lekal la.

Egzesis pou dife ak ijans
Lalwa egzije OPS-MDY pou | fé egzesis ijans ak dife souvan. Y ap mande anplwaye yo pou ede elév
yo pandan egzésis ijans ak dife regilyéman.

3.10 Sekirite Elev yo

Kenbe Limit Pwofesyoneél yo

Anplwaye yo dwe kenbe yon relasyon pwofesyonel avék elév yo. Divilgasyon pésonel, depandans
emosyonel, tan fasafas san sipevizyon, ak demonstrasyon afeksyon fizik entedi. Li pa etik pou itilize
pozisyon ou antanke granmoun pou devlope relasyon avek elév yo pou divilgasyon pesonel, entimite,
ak angajman emosyonel.
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Move konduit seksyél se nenpot solisitasyon pou nenpot zak seksyél avek yon elév, kit se alekri, vébal
oswa fizik; nenpot zak abi sou timoun; nenpot solisitasyon, ankourajman oswa konsomeman yon
relasyon amoure oswa fizik avek yon elév; oswa nenpot kontak seksyél avék yon elev. "Relasyon
amoure" gen ladan | date yon elév oswa patisipe nan yon relasyon sosyal ki pa apwopriye avek yon elév.

Arasman seksyel yon elév pa yon anplwaye OPS-MDY gen ladan | avans seksyél ki akeyi ak endezirab;
demann pou fave seksyel; konduit fizik, vébal, oswa non-vebal ki motive seksyélman; oswa 6t konduit
oswa kominikasyon ki gen yon karakte seksyel 1é yon anplwaye OPS-MDY fé eléev la kwe ke elev la
dwe soumeét a konduit la pou | ka patisipe nan yon pwogram oswa aktivite lekol, oswa ke anplwaye a
pral pran yon desizyon edikasyonél ki baze sou si elev la soumet a konduit la oswa non.

Direktiv sa yo aplike pou konpotman ak konduit tout manm pésonéel Lekodl la, kit se pwofese oswa
peésonél ki pa pwofese, e ki gen ladan antrene atletik yo, epi kit se sou kanpis la oswa dey0 kanpis la.

Manm pésoneél la dwe rekonét ke li toujou granmoun nan epi li dwe evite pwoche twop ak yon elév
oswa travese limit pwofesyonél yo. Chak manm pesonel dwe evite ak/oswa rapote nenpot konpotman
ki ta ka konsidere kom agresyon seksyel, arasman, oswa ki pa apwopriye. Konpotman pou evite yo
enkli, men yo pa limite a, bagay sa yo:

e Lé w poukont ou ak yon elév, sitou léangaje nankontak otorize tankou anséyman. Pa

egzanp, pot yo ta dwe rete debloke epi fenét yo pa ta dwe kouvri;

Remak, blag, ak komanté sou ko, aparans, seks, oswa oryantasyon seksyel yon elév;

Itilizasyon langaj oswa jes seksyel ki pa apwopriye oswa derespektan;

Angaje nan konvesasyon ki gen rapo ak seks pou jwenn satisfaksyon seksyel pesonel;

Rele oswa voye mesaj teks bay elev yo lakay yo oswa yon Iot kote pou yo gen relasyon sosyal

ki pa apwopriye; epi

e Ankouraje oswa menase elev pou yo angaje yo nan konpotman seksyél an echanj pou not oswa
[0t benefis ki gen rapo ak lekol la.

e Pase plis tan ak yon elév pase ak lot elév yo;

e Ankouraje yon elév pou | konfye | pwoblém pésonél, familyal, ak/oswa pwoblém nan relasyon

I;

Kontak fizik ki pa nesesé tankou touche, akolad, ak/oswa kontak afeksyon oswa "jwe";

Kondui elév yo lakay yo oswa nan 10t kote paran elév yo ak Lekol la pa otorize eksplisitman;

"Fe zanmi" oubyen "swiv" elev sou nenpot platfom medya sosyal;

Bay elev yo kado; epi

Fe aranjman pou rankontre elév deyo lekol la san otorizasyon eksplisit paran elev la ak Lekol la.

Nenpot moun ki kwe yo te viktim yon konpotman ki pa apwopriye, oubyen 10t moun ki okouran
oubyen ki temwen nenpot posib ensidan, ta dwe rapote ensidan an imedyatman bay Direkté Lekol la
oubyen Direkte Egzekitif la. Yo kapab fe yon rapo tou bay nenpot sipévize, ki ta dwe rapote ensidan
an bay Direkté a oubyen Direkte Egzekitif la, oubyen si moun sa yo enplike nan konduit sa a, yo
kapab fé yon rapo bay Prezidan Lekol la.

Si yon elév komanse gen yon konpotman ki pa apwopriye anvé yon manm pésonel la, manm pésonel
sa a ta dwe dokimante ensidan an epi rapote | bay sipévizeé li imedyatman. Sipévizeé a ta dwe rapote
ensidan an bay Direkté a oswa Direkté Egzekitif la san pedi tan.
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Tout akizasyon arasman seksyel oswa abi seksyél sou elév yo pral rapote bay paran yo epi mennen ankét
san pedi tan. Konduit ki ka karakterize kom abi sou timoun ke yo konnen oswa yo sispek pral rapote
tou bay otorite konpetan yo, jan lalwa egzije sa. Anplwaye ki gen kesyon oswa enkyetid konsenan
swadizan arasman seksyel sou yon elév ta dwe kontakte sipevize imedya yo, Resous Imen oswa Chef
Depatman an oswa Direkte a.

Revanj

Li entédi pou pran revanj kont nenpot moun ki te depoze ak/oswa patisipe nan anket sou yon plent
an tout bon lafwa, menm si plent lan pa gen fondman. Lekol la ap pran aksyon rezonab pou pwoteje
moun yo kont revanj oswa reprezay.

Kominikasyon Elektwonik avek Elev yo
Tout anplwaye yo entedi pou yo kominike avek elev yo elektwonikman. Sa gen ladan I, men pa limite
a, voye mesaj teks, voye imel, rele, voye mesaj enstantane, voye tweet, voye mesaj prive, ak voye
Snapchat bay elév yo.

Medya Sosyal

Anplwaye ki gen sit medya sosyal tankou Instagram, Twitter/X, Snapchat, Tiktok, elatriye, ta dwe pran
tout prekosyon posib pou anpeche elév yo gade sit pesonel yo. Sa ka mande pou yo mete kont medya
sosyal yo sou "prive". Nan ka yon elev jwenn yon kont anplwaye, anplwaye yo dwe refize envitasyon
elev la.

Regleman sa a aplike pou tout anplwaye yo 12 mwa pa ane. Vyolasyon regleman sa a ap lakoz aksyon
korektif, jiska e ki gen ladan revokasyon.

Konduit Entédi:
"Asélman seksyel" refere a nenpot avans seksyel endezirab oswa endezirab. Konduit ki ka konstitye
arasman seksyél ka gen ladan yo, men yo pa limite a, kdomante vébal ki gen yon nati seksyél ouvétman,
komante ki gen yon nati seksyel ki pa gen rapo ak materyel y ap anseye a, remak ki gen yon nati seksyeél
sou rad yon moun, jés, gade malen, manyen endezirab, demann pou fave seksyel, ak vyolans seksyeél.
Arasman seksyel ka rive nan yon sel ensidan oswa konsiste de yon seri ensidan.

"Vyolans seksyel™ se nenpot zak seksyel san konsantman ki entedi pa lalwa, menm lé viktim nan pa gen
kapasite pou bay konsantman. Egzanp vyolans seksyel yo enkli, men yo pa limite a, vyol, agresyon
seksyel, abi seksyel oswa tantativ pou komeét ofans sa yo, ak kontak fizik entansyonel ki gen nati seksyel.

"Favoritism seksyel" se akode oswa refize opotinite ak benefis MDY tankou devwa, disiplin, ak not ak
rapo pwogre.

"Aselman" se angaje nan yon seri konduit ki dirije sou yon moun espesifik ki ta lakdz yon moun rezonab
pé pou pwop sekirite li oswa sekirite [0t moun, oswa soufri gwo detres emosyonel. Sa gen ladan de oswa
plis aksyon ki fet direkteman, endiréekteman, oswa atrave yon twazyem moun.

"Vyolans nan relasyon amoure" se vyolans ki fét pa yon moun ki genyen oswa ki te genyen yon relasyon
amoure oswa entim ak viktim nan.

"Vyolans domestik™ gen ladan | krim vyolans grav oswa deli mine.
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Medikaman

Anplwaye yo pa ta dwe janm bay yon elev okenn kalite medikaman, menm si se te yon bonm pou tous.
Sa gen ladan tout pwodui ki vann san preskripsyon, tankou medikaman pou doulé.

Elév yo dwe gen otorizasyon alekri nan dosye ki soti nan yon dokté ki detaye non, frekans ak doz
medikaman yo preskri a, epi Lekol la dwe gen yon demann alekri nan dosye ki soti nan paran an pou yo
ka administre medikaman an jan dokte a preskri a.

Prevansyon Swisid
Nenpot anplwaye ki sispek yon elév prezante yon risk pou vyolans oswa domaj li fe tét li (kom rezilta
yon konvésasyon ak elev sa a, enfomasyon pwofesé a aprann nan men Iot elév, oswa nenpot lot
enfomasyon ki mennen yo nan konklizyon sa a) dwe rapote sispék sa yo imedyatman bay Chef
Depatman an oswa Direkté Lekal la.

Akizasyon Kriminél An Atant
Ou oblije rapote bay Chef Depatman an oswa Direkté a nenpot akizasyon kriminél ki annatant kont ou.
OPS-MDY rezeve dwa pou pran aksyon ki apwopriye kom rezilta nenpot akizasyon annatant nan pi bon
enteré OPS-MDY ak elév li yo, ann ako avek Iwa federal, eta ak lokal yo.

3.11 Sitiyasyon Ijans

Pwosedi Ijans
An jeneral, ou ta dwe avéeti Depatman Sekirite a (estansyon 3283) de nenpot sitiyasyon ijans. Tout
bilding lekol yo ekipe ak aparéy pou etenn dife. Ou ta dwe familyarize w ak pwosedi ijans yo nan
etablisman ki deziyen pou ou a.

Notifikasyon Ijans
Nan yon ijans, OPS-MDY ka bezwen kontakte fanmi w oswa nenpot 16t moun ou deziyen kom yon
kontak ijans. Se poutét sa, li tré enpotan pou ou kenbe non, adrés ak nimewo telefon kontak ijans ou yo
egzak epi ajou tout tan.

Pwosedi Konfinman
Yon ensidan ka rive kote yo ka mete yon mod blokaj an plas, tankou moun ki ame ak zam afe sou
pwopriyete lekol la, kout zam Ki vize oswa toupre teren lekol la, ensidan lapolis ki enplike moun danjere
ki toupre oswa nan yon ti distans ak teren lekol la, moun ki antre san otorizasyon, debodman pwodui
chimik danjere, flit gaz, pwoblem elektrik, oswa dezas toupre lekol la oswa teren an. Kondisyon
metewolojik grav kapab enplike tou yon mod blokaj. Lis la pa enklizif.

Mete salklas ou an sekirite —Pwofese yo ak asistan yo bezwen fe bagay sa yo:

Tout aktivite yo ta dwe sispann.

Tcheke koulwa a — elev yo ak 16t manm lekol yo ta dwe mennen nan salklas ki pi pre a.
Femen pot ak fenet yo.

Rale rido yo desann.

Mete kadna lannwit (si genyen nan chanm ou).

Etenn limye yo epi bare pot la.

Retire elév yo bo fenét yo ak danje potansyel yo epi rete kouche ate.
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Kenbe elev yo kalm epi trankil.

Fémen telefon ou an silans.

Pa kite pésonn antre nan chanm ou.

Konfinman an pa fini toutotan ou pa tande modpas la — menm pou lapolis pa fini.

Si yon alam dife sonnen pandan yon konfinman, pa soti sof si ou pran sant lafimen oswa ou we
dife.

e Siou femen deyo, ale nan chanm ki an sekirite ki pi pre a oubyen kite kay la.

Menas bonm
Si ou resevwa yon menas bonm, rete kalm epi imedyatman atire atansyon yon kolég travay oswa yon
manm pésoneél epi fe yo rele Depatman Sekirite a (estansyon 3283) pou detémine si yon evakyasyon
nesese.
e Koute byen
e Se pou ou polites epi montre entere.
e Eseye fe moun k ap rele a kontinye pale pou | ka jwenn plis enfomasyon.
e Eseye idantifye karakteristik vwa moun k ap rele a, ak nenpot bri anbyen tankou kloch, mote,
bri trafik, vwa, elatriye.
e Sitelefon ou an gen yon ekran, kopye nimewo a ak/oswa lét yo ki sou ekran fenét la.
e Ranpli Lis Verifikasyon Menas Bonm lan
e Touswit apre apel la fini, pa rakwoche, men kontakte Depatman Sekirite a sou yon 10t telefon
(estansyon 3283).

Si ou we yon obje sispek, aveti Depatman Sekirite a (estansyon 3283) epi kite zon nan.

Si ta gen yon eksplozyon oswa yon dife, pran kouve oswa kite bilding lan jan Depatman Sekirite a di w
la. Sévi ak eskalye selman; pa sévi ak asansé.

Move Tan ak Femti Iljans

Pafwa, ijans tankou move tan, yon fonksyonman ki pa bon nan yon etablisman ki fé bilding lan pa an
sekirite oswa li pa ka fonksyone, oswa 10t ijans ke ofisyel gouvénman yo deklare ka deranje operasyon
MDY yo. Sikonstans sa yo ka mande pou femen Lekol la.

MDY ap deklare lekol la féemen, si move tan an oswa 10t kondisyon yo grav ase pou jistifye femti a. Si
gen sitiyasyon ijans pandan le nomal travay/lekol, MDY ka deklare lekol la femen; sepandan, anplwaye
operasyon yo ka oblije prezante tet yo nan travay oswa rete nan travay pou jere ijans yo.

MDY gen yon regleman konsistan ki pemet lekol nou yo rete ouve pandan move tan kote sa posib. Si
Lekol la rete ouve, epi yon anplwaye ki gen egzansyon pran konje akoz move tan, yo dwe itilize konje
peye yo te akimile a. Pou notifikasyon fémti, reta ouvéti, oswa Iot ijans, tcheke kont Instagram Lekol
la, tcheke aplikasyon ofisyel lekol la, vizite www.magendavidyeshivah.org oswa kontakte sipévize ou.

Lé operasyon yo féemen ofisyelman akoz sitiyasyon ijans, konje nan travay pwograme a p ap peye pou
anplwaye ki pa egzante yo. Anplwaye egzante yo ka resevwa konje peye Ié sa nesesé pou konfome yo
avek Iwa eta ak federal sou salé ak lé travay.

Anplwaye Operasyon ak Kwizin Yeshivah Magen David la | 3¢
Manyel Anplwaye
Janvye 2025



3.12 EKip Repons Ijans

Ekip Operasyon an te toujou konsidere kom Péesonel Esansyél e yon pati entegral nan 0ganizasyon nou
an. Pesonel Esansyeél yo defini kom anplwaye ki oblije prezante nan kote travay yo te deziyen pou yo a,
pou asire operasyon fonksyon esansyel yo pandan yon ijans oswa Ié MDY sispann operasyon yo.Yo
atann pou Pésonél Esansyel yo vin travay nan sitiyasyon ijans, menm pandan wikenn, kit otorite lokal
yo te deklare eta ijans oswa non, sof si chéf depatman yo a eskize yo espesyalman.Keék egzanp gen ladan
yo tanpét nej, siklon, rebondisman dlo ak inondasyon.

Antanke Pesonel Esansyel, nan ka ta gen yon ijans nan enstitisyon an, yo detemine pozisyon ou kom
kritik pou sip0 ak rekiperasyon lekol la. Si yo mande w pou w al travay jis anvan, pandan oswa apre
yon sitiyasyon ijans tankou yon tanpét ngj, yon siklon oswa nenpot 1ot fom ijans, ou oblije konfome w.
Sa a se yon kondisyon anplwa, menm pou anplwaye Ki itilize transpo piblik. Ranbousman transpo ap
disponib le transpo piblik la pa fonksyone byen.

Pou ka kote lekol la femen oswa anile akoz yon sitiyasyon ijans, Pésonél Esansyeél ki travay pa edtan an
ap resevwa peman pou jounen an plis peman yon fwa edmi to peman regilye yo pou nenpot édtan travay.
Anplwaye ki touche salé yo ap resevwa yon jou PTO anplis pou yo pran nan yon dat kap vini nan ane
akademik la. Anplwaye yo ka oblije travay pandan wikenn, oswa lé yo pa nomalman nan orée a. Si
bezwen an ta rive, anplwaye yo ap resevwa de fwa salé yo pou tout édtan travay yo.

3.13 Maladi kontajye

Nan ka ta gen yon epidemi maladi kontajye ki afekte Lekol la ak anplwaye li yo, OPS-MDY vize pou
minimize risk transmisyon an. Régleman sa a fonksyone ansanm ak régleman konje maladi Lekol la,
epi an konfomite avek Lwa NY HERO a, Plan Prevansyon Ekspozisyon Maladi Enfeksyon ki Transmeét
pa Lé Lekol la. Piske pwopagasyon maladi kontajye yo souvan rive rapidman, Lekol la rekonét ou p ap
gen anpil avi davans. Se poutet sa, OPS-MDY egzije pou ou bay sipevize ou yon avi ke ou pa kapab
travay akoz yon maladi kontajye le pli vit ke posib anvan ou itilize konje maladi.

Si ou devlope lafyév, tous, oswa maladi respiratwa anwo yo, ou ta dwe rete lakay ou. Pa retounen nan
travay jiskaske ou pa gen lafyev ak 10t sentom pou omwen 24 édtan, san ou pa pran medikaman pou
bese lafyev oswa 0t medikaman pou soulaje sentom yo.

Nan ka Depatman Deta a ta pibliye Avi pou VVwayaj an repons a yon maladi kontajye, Lekol la ap swiv
rekdmandasyon aviz sa yo pou detémine si li dwe sispann vwayaj nan rejyon ki afekte yo.

Si gen yon epidemi maladi kontajye, Lekol la ap aveti anplwaye yo sou plan nou genyen pou jere maladi
a. Tout kominikasyon yo ap voye atrave sistem imel OPS-MDY a.

3.14 Evenman enkontwolab, tankou pandemi COVID-19 la

Malgre OPS-MDY angaje | pou I ranpli obligasyon ki nan Manyél sa a, gen evénman enkontwolab,
tankou Pandemi COVID-19 la, ki ka chanje sikonstans yo. Kidonk, Lekol la pa responsab pou yon reta
oswa yon echék nan ranpli nenpot devwa anba let sa a si nenpot nan kondisyon sa yo rive ki pa anba
kontwol Lekol la: yon eleman natirél ekstraodiné oswa yon zak Bondye, yon epidemi, yon pandemi,
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yon restriksyon karantén, yon zak oswa yon 10d gouvenman an, yon revolt, yon lage, oswa yon zak
teworis. OPS-MDY Kka, nan diskresyon li selman, sispann operasyon yo nan nenpot nan kondisyon ki
anwo yo oswa chanje pou tele-edikasyon.

3.15 Pwopriyete OPS-MDY

Tout anplwaye yo dwe pran prekosyon le y ap itilize pwopriyete OPS-MDY a epi sévi ak pwopriyete
sa a selman pou rezon otorize. Yo ta dwe mande elev yo pou yo fe menm bagay la tou epi yo ta dwe
ankouraje yo pou yo pran swen liv, ekipman atletik, ak enstalasyon Lekdl la an jeneral. Li entedi pou
retire pwopriyete Lekol la nan lokal la oswa pou transfome yo pou itilizasyon pésoneél.

Anplwaye yo dwe kenbe biwo yo, salklas yo, ak zon travay yo pwop e anndd. Se responsablite pwofesé
a pou pran swen ak kondisyon tout biwo ak ekipman salklas yo. Manm pwofesé yo responsab pou pran
mezi disipliné ki apwopriye si yo we yon elév k ap domaje pwopriyete Lekol la. Anplwaye ki itilize zon
komen tankou Sal Pwofesé a ak twalét yo ta dwe kenbe yo pwop.

3.16 Fimen

OPS-MDY angaje | pou sante ak sekirite elév yo ak anplwaye yo. Fimen, tankou sigarét elektwonik (ki
gen ladan, men pa limite a, JUUL, halo, vaporizaté, ak plim vape), pa otorize nan okenn bilding, sou
okenn pwopriyete ki pou Yeshivah la, sou blok Lekol la, oswa nenpot kote ou ta ka potansyelman vizib
pou timoun yo.

3.17 Solisitasyon ak Distribisyon

Pou plis efikasite ak sekirite, anplwaye yo entedi pou yo mande yon lot anplwaye enfomasyon pou yo
vin manm oswa pou yo jwenn sipd pou nenpot 0ganizasyon pandan youn nan moun sa yo ap travay.
Distribisyon dokiman (tankou feye) pa entedi pou anplwaye yo pandan lé travay epi nenpot ki e nan
yon zon travay.

Moun ki pa anplwaye yo entedi pou distribye dokiman oswa mande anplwaye nan lokal OPS-MDY yo
tout tan.

3.18 Jwet aza

Anplwaye yo pa gen dwa patisipe nan okenn fom jwet aza pandan travay oswa nan lokal OPS-MDY
yo. Egzanp jwet aza yo enkli, men yo pa limite a: nenpot kalite jwet, konkou, lotri oswa raf kote lajan
ki soti nan kontribisyon anplwaye Yo itilize pou finanse oswa achte yon pri (pa egzanp, yon pisin espotif
oswa yon lig fantezi). Nenpot anplwaye ki vin okouran oswa ki sispék y ap jwe aza an vyolasyon
regleman sa a dwe rapote sispék sa yo imedyatman bay Chef Depatman an oswa Direkte a oswa Direkte
Egzekitif la. Menm jan an tou, nenpot anplwaye ki vin okouran oswa ki sispek elev yo ap jwe aza dwe
avize Chef Depatman an oswa Direkté a imedyatman.
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3.19 Tablo Afichaj

Enfomasyon ki enterese w epi ki enpotan pou ou yo afiche regilyéman sou tablo afichaj nou yo. Nou
sijere w li yo regilyéman. Anplwaye yo pa gen dwa afiche oswa retire okenn enfomasyon sou tablo
afichaj yo.

3.20 Anrejistreman ak Fotografi

Anplwaye yo pa gen dwa anrejistre konvésasyon kote yo diskite Enfomasyon Konfidan Lekol la (jan
yo defini | nan Seksyon 3.3), enfomasyon propriétaires oswa enfomasyon prive sou sante, san
apwobasyon alavans Chef Depatman an oswa Direkté a oswa Direkté Egzekitif la. Anplis de sa,
anplwaye yo pa gen dwa foto dokiman oswa materyel ki gen enfomasyon sa yo san apwobasyon alavans
Chef Depatman an oswa Direkté a oswa Direkté Egzekitif la.

Yon eksepsyon pou rég sa a konsene foto ak anrejistreman zon travay yo, se angaje w nan aktivite
pwoteje pa Lwa Nasyonal sou Relasyon Travay la, pa egzanp, pran foto pwoblem sante, sekirite,
ak/oswa kondisyon travay oswa grev, manifestasyon, ak pwoblem ki gen rapo ak travay ak/oswa Iot
aktivite konseté pwoteje.
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Chapit 4 Jesyon Pefomans ak Rezolisyon Pwobléem
4.1 Pwosesis Jesyon Pefomans

Nou angaje nou pou ede w jere pefomans ou lé nou ba w fidbak sou péfomans ou epi evalye konpetans
ak konesans ou yo.

Jesyon péfomans se yon pati enpotan nan Kilti jeneral OPS-MDY a, epi li se yon zouti enpotan ki ba ou
opotinite pou grandi nan responsablite pésonél, responsabilizasyon, rekonpans ak rekonesans. Jesyon
pefomans ka ede OPS-MDY reyalize ekselans nan edikasyon epi ede ou rive nan tout potansyel ou.

Ou menm ak OPS-MDY pral patisipe ansanm nan pwosesis jesyon péfomans lan.

Revizyon Péfomans
Obijektif prensipal evalyasyon pefomans lan se pou ba ou fidbak sou fos ou nan pefomans ak opotinite
pou amelyorasyon. Sa reyalize atravé kominikasyon ouve, fran ak direk ant ou menm ak OPS-MDY
sou:

« Egzijans ak estanda travay yo;

e Relasyon travay;

e Atant pou lavni; ak

« Nenpot pwoblém oswa difikilte ki gen rapo ak travay.

Delé pou Evalyasyon Péfomans yo

Evalyasyon pefomans fomel yo anjeneral pwograme yon fwa pa ane. Sepandan, nou ankouraje w fotman
pou w diskite sou pefomans travay ou regilyéman, sou yon baz enfomel, ak sipévize w la.

4.2 Konsey sou pefomans / Aksyon korektif

Li enpotan pou sikse OPS-MDY ke chak moun nan nou se yon manm kontribye nan ekip la. Pou asire
ke estanda inivesel sa a respekte nan tout OPS-MDY, yo atann pou chak moun nan nou satisfe estanda
pefomans, prezans, ponktyalite ak konpotman pwofesyonél, epi pou nou swiv tout regleman ak pwosedi
OPS-MDY yo.

Nan pifo ka yo, si gen yon pwoblem ak péfomans ou, sipévize ou a ap travay avek ou pou ba ou konsey
ak aksyon korektif ki apwopriye pou ou ka gen opotinite pou amelyore. Aksyon korektif la ka gen ladan
yon avétisman vebal, yon avetisman alekri, yon dénye avétisman alekri, sispansyon avék oswa san
peman, ak/oswa revokasyon travay.

Sepandan, regleman OPS-MDY a sou aksyon korektif ka pa pwogresif nan chak ka. Sa vle di OPS-
MDY rezeve dwa pou ogmante pwosesis la oswa itilize nenpot pati ladan | ki apwopriye pou sitiyasyon
an — epi, si sa nesese, pou revoke w nan travay la san yo pa aplike konsey sou peéfomans oswa aksyon
korektif. Sa a konsistan avek regleman "anplwa a volonte"” nou an ki endike nan tout Manyeél sa a.

Nivo konsey sou pefomans ak aksyon korektif ki ka itilize a depann de konsiderasyon tankou:
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o Nati ak gravite pwoblém nan;
o Moman ak frekans pwoblém anvan yo; epi
o Pefomans jeneral anplwaye a.

4.3 Rezoud Pwoblém atrave Kominikasyon

Kominikasyon dirék ak ouve
Entansyon tout regleman OPS-MDY yo se pou bay yon anviwonman travay pwodiktif. Nou respekte
dwa ou pou kominike direkteman e ouvetman, sou yon baz endividyél, avek sipévizé ou sou nenpot tém
oswa kondisyon travay ou. Nan OPS-MDY, régleman kominikasyon ouve a gen pou objaktif pou kreye
yon pwosesis rezolisyon konfli ki pi enfomeél ki se yon adisyon a 10t pwosedi pou revizyon ak plent
anplwaye yo.

Yon relasyon ekip pozitif ak dirék ant jesyon an ak anplwaye yo se kle siksé, kwasans ak devliopman.
Nou kwe ke anplwaye yo ta dwe kapab kominike dirékteman ak jesyon an pou rezoud pwoblém ak
enkyetid endividyél yo. Kapasite pou kominike dirékteman ak moun bay pi bon klima pou maksimom
devlopman pesonel, travay ann ekip ak reyalizasyon kolektif.

An ako avek regleman sa a, nou ankouraje w pou w pote pwoblem, sijesyon ak enkyetid ou yo
direkteman ban nou pou nou ka pi byen konprann youn Iot. Le w fe nou konnen enkyetid ou yo
direkteman, sa ban nou opotinite pou nou konprann enkyetid ou yo epi fé tout sa nou kapab pou nou
adrese yo.

Pwosedi pou Rezoud Pwobléem
Nou kweé ke kominikasyon efikas esansyél nan nenpot anviwonman travay. Sipévizé w la, Chef
Depatman an ak Direkté a gen yon politik pot ouve epi yo pare pou diskite sou nenpot enkyetid ou ka
genyen. Nou espere ke w ap santi w lib pou diskite sou nenpot pwoblém ou ka genyen dirékteman avek
yo. Si w gen nenpot enkyetid, lide, sijesyon, oswa ou santi ou pa trete yon fason ki jis, tanpri itilize
Pwosedi pou Rezoud Pwoblém sa a:

Etap 1Si ou gen nenpot pwoblem oswa plent ki gen rapo ak travay, nou ankouraje w pou w diskite
sitiyasyon an avek sipévize dirék ou a oswa avek Resous Imen. Apre sipévize dirék ou a fin tande pale
de pwoblem nan epi li fin mennen ankét sou li, | ap ba w yon repons pi vit posib.

Etap 2Si, pou nenpot rezon, ou santi ou aléz pou diskite pwoblem ou an ak sipévize dirék ou a, ou ta
dwe kontakte Chef Depatman an oswa Direkte Lekol la oswa Direkte Egzekitif la. Chef Depatman an
oswa Direkte Lekol la oswa Direkté Egzekitif la ap pran yon desizyon final pou rezoud nenpot pwoblem
oswa plent ki rete nan pi bon entere anplwaye a ak Lekol la.

4.4 Move Konduit
OPS-MDY ka aplike direktiv sa yo selon diskresyon li.

Nenpot anplwaye ki gen konduit, aksyon oswa pefomans ki vyole oswa ki an kontradiksyon ak
regleman OPS-MDY yo ka revoke imedyatman e san avetisman.

Men kek egzanp rezon pou revoke yon moun imedyatman:

e Vyolasyon konfyans oswa malonétete
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Kondanasyon pou yon krim

Vyolasyon volonté yon regleman oswa yon politik etabli

Fosifikasyon dosye lekol yo

Neglijans grav

Ensibodinasyon

Vyolasyon Regleman Kont Arasman ak/oswa Regleman Egalite Opotinite nan Travay
Vyolasyon kat tan oswa koneksyon

Absans oswa reta san otorizasyon e san rezon pandan lé travay regilye yo

Non-ekse volonte detravay

Vol oswa posesyon san otorizasyon, oswa itilizasyon, pwopriyete ki pou nenpot koleg
travay, vizité oswa elev OPS-MDY.

Posesyon zam danjere nan lokal la

Posesyon, itilizasyon oswa kopi san otorizasyon nenpot dosye ki pwopriyete OPS-MDY
Domaje, defome oswa 10t destriksyon volonté nenpot founiti, ekipman oswa pwopriyete OPS-
MDY.

Si ou pa rele oswa kontakte sipevize ou direkteman Ié ou pral an reta oswa absan nan travay
Goumen oswa vyolasyon grav konpotman akseptab

Vyolasyon Regleman sou Alkol oswa Dwog

Vol

Kite lokal travay la san otorizasyon pandan lé travay

Domi nan sevis.

Lis sa a fet pou reprezante kalite aktivite ki ka lakoz aksyon korektif. Li pa konplé, li pa gen entansyon
pou | konple epi li pa chanje relasyon travay a volonte ant anplwaye a ak OPS-MDY .

Chapit 5 Konje ak Balans Travay-Lavi
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Nan chapit sa a, ou pral jwenn enfomasyon sou diferan kalite konje peye ak san peye ki disponib pou
ou.

5.1 Prezans ak Ponktyalite

Yo te anplwaye w pou w fé yon fonksyon enpotan nan OPS-MDY. Menm jan ak nenpot efo gwoup,
pou w fonksyone efektivman epi avek efikasite, sa mande koperasyon ak angajman nan men tout moun.
Se poutet sa, prezans ou ak ponktyalite w esansyel. Absans ak reta ki pa nesese yo koute che, yo deranje
travay epi yo mete yon fado enjis sou kolég travay ou yo ak Lekol la. Yo atann pou chak anplwaye gen
yon prezans ekselan ak rive ale.

Sepandan, nou konnen gen moman ou pa ka evite absans ak reta. Si w pral absan oswa an reta, ou dwe
avize sipévizé w la pi boné posib, dapre régleman sou konje ki anba yo, men pa plis pase inédtan anvan
le ou te pwograme pou komanse travay la.

Asire w ou bay yon rezon klé pou chak absans oswa reta, ansanm ak kantite tan ou prevwa absan. Ou
pa kontakte sipévizé li pandan twa (3) jou konsekitif oswa plis ka konsidere kom yon moun ki te
demisyone volonteman.

Absans san eskiz oswa absans sporadik ka lakoz aksyon korektif ki ka gen ladan revokasyon travay la.

Kite travay pandan jounen travay la
Li pa akseptab pou kite lekol la boné epi pa retounen lekol la an koneksyon avek le travay, poz, oswa
peryod repa ki pwograme yo, sof si sipevize w la otorize sa. Menm jan an tou, retounen an reta apre poz
oswa peryod repa vyole régleman prezans ak ponktyalite OPS-MDY a.

Ensidan ki repete san otorizasyon alavans ka lakoz aksyon korektif, jiska e ki gen ladan revokasyon. Si
li vin nesese pou kite espas travay la pandan lé travay nomal yo, yo dwe avize sipévizeé ou.

5.2 Peryod Entwodiksyon

Anplwaye yo nan yon peryod entwodiksyon pandan premye 90 jou travay yo.

Pandan tan sa a, anplwaye yo ap kapab detemine si nouvo travay ou a apwopriye pou ou epi Lekol la ap
gen opatinite pou evalye pefomans travay ou. Sepandan, fini peryod entwodiksyon an pa garanti w ap
jwenn travay pou okenn peryod tan piske ou se yon anplwaye a volonte ni pandan ni apre peryod
entwodiksyon an.

5.3 Konje

Konje Peye (PTO)
Regleman PTO sa a fet pou ogmante fleksibilite pou anplwaye yo epi ede yo balanse travay yo ak lavi
pésonél yo. PTO a konbine konje vakans, konje maladi/sekirite ak jou pésonél pou anplwaye a itilize
selon diskresyon li, dapre seten egzijans ki espesifye anba a.

Anplwaye yo gen dwa a konje pasifik (PTO) dapre tablo ki anba a. Anplwaye ki fek anboche yo ka
itilize PTO ki akimile a pou rezon maladi oswa sekirite imedyatman, men yo pa ka pran PTO pou vakans
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oswa konje pesonel jiskaske apre premye 90 jou travay yo.Anplwaye yo ka gen dwa a yon kantite PTO
prorata selon kantite edtan mwayen yo travay pa semén. Anplis de sa, Anplwaye ki anboche nan mitan
ane lekol la ap gen dwa a yon kantite PTO prorata selon kantite mwa ki rete nan ane lekol la.

Jounen PTO anyel yo

Estati 0-1 ane sevis 1-4 ane 5-9 ane Plis pase 10
Sevis Sevis ane sevis
Anplwaye 12 mwa
Sale a plen tan ak a tan pasyeél 7 15 20
Travay aplentan ak a tan pasyel, pa 7 10 15
édtan
Anplwaye 10 mwa (Septanm jiska Jen)
A plen tan ak a tan pasyeél 7 10 10 15
Ore ak Salé
Anplwaye Okazyonel Touche 1 édtan PTO pou chak 30 edtan travay, jiska yon
(ant 0-19 edtan pa semen) maksimom de 56 édtan pa ane.

Anplis rezon pésonel, yo ka pran konje PTO pou rezon maladi/sekirite.
Ou ka sélman pran konje maladi pou rezon sa yo:

e Maladi mantal oswa fizik, blesi, oswa pwoblem sante, kit li te deja dyagnostike oswa li mande
swen medikal nan moman demann konje a; oubyen

e Dyagnostik, swen, oswa tretman yon maladi mantal oswa fizik, yon blesi oswa yon pwoblém
sante; oswa bezwen pou dyagnostik medikal oswa swen prevantif.

Yo ka selman itilize tan an sekirite pou rezon sa yo:

e Yon absans nan travay le anplwaye a oswa yon manm fanmi anplwaye a te viktim vyolans
domestik jan Lwa sou Dwa Moun nan Eta a defini I, yon ofans familyal, yon ofans seksyeél,
pesekisyon, oswa trafik moun akoz nenpot nan bagay sa yo ki gen rapo ak vyolans domestik,
ofans familyal, ofans seksyél, pésekisyon, oswa trafik moun;

e Pou jwenn sévis nan yon sant pou vyolans domestik, yon sant kriz pou vyol oswa 10t pwogram
Sevis;

e Pou patisipe nan planifikasyon sekirite, demenaje tanporeman oswa pémanan, oswa pran lot
aksyon pou ogmante sekirite anplwaye a oswa manm fanmi anplwaye a;

e Pou rankontre ak yon avoka oswa yon |0t founisé sevis sosyal pou jwenn enfomasyon ak konsey
sou, epi pou prepare oswa patisipe nan nenpot pwosedi kriminél oswa sivil;

e Pou depoze yon plent oswa yon rapo sou yon ensidan domestik bay lapolis;

e Pou rankontre ak yon avoka distri a;

e Pou enskri timoun nan yon nouvo lekol; oubyen
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e Pou pran Iot aksyon ki nesesé pou asire sante oswa sekirite anplwaye a oswa yon manm fanmi
anplwaye a, oswa pou pwoteje moun Ki asosye oswa ki travay avek anplwaye a.

Pou rezon régleman sa a, yon "manm fanmi" defini kom paran yon anplwaye, mari oswa madanm oswa
patne domestik li, pitit li, granparan, pitit pitit, fré ak se, pitit oswa paran mari oswa madanm yon
anplwaye, oswa nenpot 10t moun ki gen rapo ak anplwaye a pa san ak nenpot 16t moun ki gen yon
asosyasyon sere avek anplwaye a ki ekivalan a fanmi.

Tout jou konje travay yo bay nan komansman ane akademik la. Malgre ke jou konje travay yo akimile
davans, yo akimile pandan tout ane akademik la. Si ou itilize jou konje travay ou yo nan kdomansman
ane akademik la, ou dwe ranpli Fom Dediksyon Konje Peye Avanse a, Ki disponib nan Resous Imén. Si
ou te itilize tout jou konje travay ou yo epi ou fini travay ou nan Lekdl la anvan fen ane akademik la,
jou konje travay ou te itilize men ou pat akimile yo pral dedwi nan dénye chek peman ou an dapre Fom
Dediksyon Konje Peye Avanse a.

Anplwaye yo pa ka itilize okenn jou konje pasyel (PTO) apre yo fin bay Lekdl la avi demisyon yo, jan
sa dekri nan Seksyon 6.2 la.

Yo ka pran konje pasyel (PTO) an ogmantasyon pasyél pa jou. Anplwaye ki anboche nan mitan ane
akademik la ap resevwa yon montan PTO prorata nan premye ane travay yo a.

Lé ou vle itilize PTO pou rezon pésonél, ou dwe soumet yon demann PTO epi Manadjé Depatman an
dwe apwouve li omwen sét jou davans. Demann PTO pou rezon péesonel ki depase dis jou konsekitif
bezwen apwobasyon anplis nan men Chef Depatman an anplis apwobasyon manadjé depatman
anplwaye a. Y ap egzamine demann yo dapre yon kantite fakte, tankou bezwen Lekol la, egzijans
pesoneél, elatriye. Lekol la rezeve dwa pou mete restriksyon sou lé ou ka pran PTO si lalwa pemet sa.

Si ou vle itilize konje maladi (PTO) pou rezon konje maladi, ou dwe enfome responsab depatman an set
jou davans si bezwen an previzib. Si bezwen an pa previzib, tanpri swiv pwosedi ki anwo a ki dekri nan
Seksyon 5.1 Prezans ak Ponktyalite. Si yon anplwaye absan pou plis pase twa jou youn apre ot akoz
maladi oswa blesi, yo dwe bay yon not ki soti nan founiseé medikal ou a ki verifye rezon absans lan ak
dat komansman ak dat fen li. Lekol la ap ranbouse anplwaye yo pou depans ki gen rapo ak dokiman sa

yo.

Anplis de sa, tout anplwaye fakilte ki touche sale yo resevwa konje peye lé Lekol la femen, dapre
kalandriye Lekol la.

PTO anbank

Jiska 5 jou konje san peye (PTO) ki pa itilize yo ap transfere nan pwochen ane akademik la epi nenpot
jou konje san peye ki rete yo pral mete nan yon bank PTO Lwa sou Konje Medikal ak Fanmi ("FMLA").
Anplwaye yo ka mete yon maksimom de 12 semén nan bank PTO FMLA a. Objektif bank sa a se pou
anplwaye yo itilize tan PTO a pou resevwa peman pandan yon konje FMLA (Gade Seksyon 5.18, Konje
Medikal ak Fanmi). Anplwaye yo ap seélman resevwa peman pandan yon konje san peye FMLA pou
otan jou anplwaye a genyen nan bank li epi pou jou PTO ki pa itilize pou ane akademik aktyel la. "Ane
akademik" la defini kom lye septanm rive 31 out. Yo p ap peye PTO ki pa itilize yo, ki gen ladan sa yo
ki nan bank PTO FMLA a ak sa yo Ki te transfere yo, 1€ yo kite travay la.
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Preparasyon pou Konje

Lé konje a previzib, yo ka mande w pou w bay travay, tankou plan leson, pou tout oswa yon posyon nan
tan w ap absan an.

Jou ferye

Anplwaye aplentan ki touche salé ap resevwa peman nomal yo pou nenpot jou ferye ki tonbe nan yon
jou travay regilye. Anplwaye ki touche pa édtan yo ap selman resevwa peman pou lé yo travay epi yo p
ap resevwa peman pou jou ferye. Sepandan,

o Anplwaye ki peye pa edtan epi ki regilyeman oré pou travay nan Jedi ap resevwa peman pou
Jou Aksyon de Gras.

o Anplwaye ki touche pa edtan yo ap resevwa oré regilye yo pou 25 desanm nan, plis nenpot
anplwaye Ki touche pa edtan ap resevwa yon demi édtan pou tout edtan yo travay nan jou sa a.
Anplwaye ki touche salé epi ki travay nan oré yo pou 25 desanm nan ap resevwa yon jou PTO
anplis pou yo pran nan ane lekol sa a.

Anplwaye ki touche pa édtan yo ka chwazi pou yo pran jou PTO yo pa itilize pou nenpot 10t jou ferye
yo vle obséve.

MDY ap distribye yon kalandriye jou ferye anyél pou anplwaye ki pa pwofese yo nan kdbmansman
chak ane akademik. Kalandriye a ap endike jou ferye espesifik yo ak dat respektif yo. Jou espesifik yo
ap varye de ane a ane, selon kijan kalandriye a tonbe.

5.4 Konje pou dey

Nou konnen lanmo yon manm fanmi se yon moman kote yon moun vle rete ak fanmi ak zanmi. Si ou
pedi yon fanmi pwoch, ou ap gen jiska senk jou konje peye pou ou ka okipe obligasyon ak angajman ou
yo. Si ou bezwen plis tan, nou pral ba ou konje jiska fen Shivah la.

Yo akode jou dey pou lanmo mari oswa madanm anplwaye a, paran li, pitit li, pitit pitit li, granparan i,
fre ak sé li ak bélfi oswa belme li.

Yo ka bay konsiderasyon espesyal tou pou nenpot I6t moun ki te gen yon asosyasyon avek ou ki sanble
ak nenpot nan relasyon ki anwo yo. Yo kalkile peman deuil la dapre to salé debaz ou nan moman absans
lan. Anplwaye ki travay a tan pasyel yo resevwa peman deuil la dapre kantite édtan yo nomalman
pwograme pou travay.

Avek pemisyon sipévizé w la, ou ka itilize nenpot tan konje peye akimile ki pa itilize pou ale nan yon
antéman pou nenpot 16t moun ki pa nan lis ki anwo a.

5.5 Vizit Shiva

Vizit Shiva pa dwe fet pandan Ié lekol. Si yon anplwaye se mari oswa madanm, fre oswa sé oswa pitit
moun ki nan lapenn nan, li dwe mande pémisyon nan men Chéf Depatman an oswa Direkte a pou | ka
fe yon vizit Shiva pandan lé lekol.
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5.6 Prezans nan yon Bris

Anplwaye ki vle patisipe nan yon bris dwe fe yon demann bay Chéf Depatman an oswa Direkté a pi vit
posib. Chef Depatman an oswa Direkte a ap akode demann lan selon bezwen fonksyonman Lekol la.

5.7 Randevou Dokte

Randevou dokté yo ta dwe pran pandan lé lekol yo pa la. Yon anplwaye ki pa ka pran randevou dokte
pandan lé lekol yo pa la dwe pale ak Chéf Depatman an oswa Direkte a.

5.8 Konje pou Donasyon San

Anplwaye ki travay an mwayen 20 eédtan oswa plis pa semén ka pran yon konje twa édtan san peye chak
ane pou bay san nan yon kote ki pa nan etablisman an. Anplwaye ki vle bay san deyo etablisman an dwe
bay sipévize yo yon avi omwen twa jou ouvrab anvan jou konje a pral pran an.

Lekol la rezeve dwa pou mande yon avi ki pi long (jiska yon maksimom dis jou) pou anplwaye li jije
esansyél pou fonksyonman Lekol la, oubyen jan lalwa ki aplikab la egzije sa.

5.9 Konje pou Donasyon Mwel Zo

Anplwaye ki travay an mwayéen 20 edtan oswa plis pa semén ka pran jiska 24 edtan konje peye pou sibi
yon pwosedi medikal pou bay mwel zo.

Lekol la ka mande verifikasyon don an ak dire konje nesese a. Pou don pwograme, anplwaye yo dwe
avize sipévize yo omwen 24 edtan anvan jou don an. Pou don ki pa pwograme, anplwaye yo dwe avize
sipévize yo pi vit posib apre yo fin resevwa demann pou fe don an. Anplwaye yo ka chwazi pou yo
itilize konje akimile a pou rezon sa a. OPS-MDY pap pran revanj sou yon anplwaye ki mande oswa ki
jwenn yon konje pou sibi yon pwosedi medikal pou bay mwel zo.

5.10 Konje pou vote

OPS-MDY ankouraje anplwaye yo pou patisipe nan eleksyon yo. Nenpot anplwaye ki gen yon oré
travay ki pa pemeét yo kat édtan youn apre 10t pou vote pandan biwo vot yo ouve ap gen jiska de zedtan
konje peye pou yo ka vote.

Ou ta dwe mande konje pou vote nan men sipévizé w la de a dis jou ouvrab anvan eleksyon an. Ou dwe
aveti davans pou yo ka pwograme konje nesese a nan komansman oswa nan fen jounen travay la,
kelkeswa sa ki mwens deranje oré travay nomal nou an.
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5.11 Devwa Jiri

OPS-MDY ankouraje anplwaye yo pou yo ranpli devwa sivik yo pou yo sévi nan yon jiri. Sepandan, lé
sa posib, OPS-MDY prefere pou anplwaye yo ranvwaye sevis jiri a, dapre pwosedi tribinal la, jiska
sezon lete a le OPS-MDY fémen. Si yo rele w pou sevis jiri pandan lé travay nomal ou yo, y ap peye w
to peman edtan regilye w la oswa salé w pou yon maksimom twa jou ouvrab. Apati katriyém jou sevis
jiri a, konje sevis jiri w la p ap peye, eksepte yon fre sévis jiri ke leta peye.

Pou ou kalifye pou peman pou sévis jiri, ou dwe soumeét yon kopi sitasyon oswa manda ou bay sipévize
ou anvan konje ou. Lé ou retounen nan travay, ou dwe soumeét yon setifikasyon ki soti nan tribinal la ki
endike tan reyel ou te pase nan sévis jiri kom prev prezans.

Pandan w ap sévi nan jiri, ou pa oblije prezante w nan travay si sesyon tribinal la fini pandan le travay
regilye w yo. Sepandan, ou oblije prezante w nan travay nenpot jou travay lé tribinal la pa an sesyon epi
le yo eskize w pou w pa sévi nan jiri.

5.12 Aparisyon nan Tribinal

Ou ap resevwa konje si yo mande w pou temwaye kom temwen nan yon ka tribinal. Anplwaye yo gen
dwa itilize konje yo pa itilize a pou asiste pwosedi tribinal yo. Sinon, konje sa a p ap peye. Anplwaye
yo dwe avize sipevize yo sou entansyon yo pou pran konje omwen yon jou davans. OPS-MDY rezeve
dwa pou mande yon kopi somasyon w, sitasyon w, oswa lot setifikasyon ki sipote bezwen w pou konje
a anba regleman sa a.

5.13 Konje pou Viktim Vyolans Domestik

Patwon yo oblije fé aranjman rezonab pou yon viktim vyolans domestik ki oblije absan nan travay, depi
konje a pa mete yon gwo difikilte pou patwon an. Yon anplwaye ka pran konje pou vyolans domestik
pou rezon sa yo:

e Chéche swen medikal oswa jwenn konsey sikolojik, menm pou yon timoun ki viktim vyolans
domestik, depi anplwaye a pa moun ki komeét vyolans domestik la kont timoun nan;

e Jwenn sevis nan yon abri, yon pwogram oswa yon sant kriz pou vyol domestik;

o Patisipasyon nan planifikasyon sekirite, ki gen ladan relokasyon tanpore oswa pémanan; oubyen

e Jwenn sevis legal, ede nan pouswit jidisye a, oswa paret nan tribinal an relasyon ak yon ensidan
vyolans domestik.

Anplwaye ki dwe absan travay pou rezon ki gen rapo ak vyolans domestik yo oblije bay OPS-MDY yon
avi davans. Si li pa posib pou bay avi davans, OPS-MDY mande anplwaye yo pou yo bay yon
setifikasyon konje ki gen rapo ak vyolans domestik la alé sou fom yon rapo lapolis, yon lod tribinal, yon
dokiman medikal, oswa yon prév konparisyon nan tribinal. Lekol la ap kenbe konfidansyalite nenpot
enfomasyon konsenan sitiyasyon yon anplwaye kom viktim vyolans domestik nan limit lalwa pemet.

5.14 Konje Milite

Anplwaye ki oblije ranpli obligasyon milité nan nenpot branch Fos Ame Etazini oswa nan sevis milité
leta a ap resevwa tan konje nesese a epi yo pral reentegre an ako avek lwa federal ak leta ki aplikab yo.
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Konje a p ap peye sof si lalwa egzije otreman. Ou ka itilize konje peye ki akimile pou konje sa a si
anplwaye a chwazi. Ou dwe prezante 1od milite yo bay sipévizé w la epi fé aranjman pou konje a pi
boné posib anvan depa. Anplwaye yo oblije bay yon avi davans sou obligasyon sevis yo anve Lekol la
sof si nesesite milite fe sa enposib. Ou dwe avize sipévizé w la sou entansyon w pou w retounen nan
travay dapre egzijans lalwa yo. Benefis ou yo ka kontinye akimile pandan peryod konje a, dapre lalwa.
Ou ka jwenn plis enfomasyon konsenan konje milité yo nan Resous Imen.

5.15 Konje pou Konjwen Milite

Lalwa Nouyok pemet anplwaye ki travay an mwayéen 20 édtan oswa plis pa semen, epi ki gen yon
konjwen nan milité a ki an sevis aktif nan yon teyat konba oswa yon zon operasyon, pou yo pran jiska
dis jou konje san peye le konjwen an k ap sevi nan milite a an konje nan sévis aktif.

Malgre ke pa gen okenn avi davans ki nesese pou entansyon pran konje, Lekol la ta apresye otan avi ke
posib pou rezon ore. Konje peye yon anplwaye p ap afekte pa desizyon pou pran konje san peye.

5.16 Konje pou rezon familyal ak medikal

Regleman sa a dekri dwa ou genyen anba Lwa sou Konje pou Fanmi ak Maladi (FMLA). Yon anplwaye
k ap chéche benefis konje anba Régleman sa a dwe satisfe tout kondisyon kalifikasyon jan sa endike
anba a epi jan lalwa aplikab la egzije sa. Regleman sa a pa kreye okenn dwa (kontra oswa otreman) Ki
pa deja prevwa anba FMLA a.

Anplwaye OPS-MDY yo kalifye pou konje familyal ak medikal si yo gen omwen 12 mwa sevis epi yo
te travay omwen 1,250 édtan nan peryod 12 mwa anvan an. Si yo kalifye, yon anplwaye ka pran jiska
12 semeén konje san peye pandan nenpot peryod 12 mwa "woulant”, mezire apati dat nenpot konje, pou
rezon sa yo:

e Nesans yon timoun ak pou pran swen yon tibebe ki fek fet nan premye 12 mwa apre nesans la;
oubyen

e Plasman yon timoun ak anplwaye a pou adopsyon oswa swen nan yon fanmi akey epi pou | kreye
yon lyen ak timoun nan epi pran swen li (nan premye 12 mwa apre plasman an); oubyen

e Pou pran swen yon manm fanmi pwoch (mari oswa madanm, paran oswa pitit) ki gen yon
pwoblém sante grav; oubyen

e Pou yon pwoblém sante grav ki anpeche anplwaye a fe fonksyon pozisyon li; oubyen

e Sianplwaye a fé fas ak yon ijans kalifye ki rive akoz lefet ke yon mari oswa yon madanm, yon
paran, oswa yon pitit nan sevis aktif (oswa li te resevwa yon notifikasyon sou yon apél oswa yon
lod pou antre nan sévis aktif) nan Fos Ame yo. ljans kalifye yo ka gen ladan yo patisipe nan
seten evénman milite, fé aranjman pou yon 10t gadri, fé seten aranjman finansye ak legal, patisipe
nan séten sesyon konsey, ak patisipe nan reyinyon enfomasyon sou reentegrasyon apre
deplwaman.
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Yon pwoblém sante grav se yon maladi, yon blesi, yon andikap, oswa yon pwoblém fizik oswa mantal
ki enplike swa yon nuit nan yon etablisman swen medikal, oswa tretman kontinyél nan men yon founisé
swen sante pou yon pwoblém ki swa anpeche anplwaye a fé fonksyon travay anplwaye a, oswa anpeche
manm fanmi ki kalifye a patisipe nan lekol oswa lot aktivite chak jou. Sou seten kondisyon, egzijans
tretman kontinyel la ka satisfé pa yon peryod enkapasite plis pase twa jou kalandriye youn apre lot
konbine avek omwen de vizit kay yon founisé swen sante oswa yon vizit ak yon rejim tretman kontinyeél,
oswa enkapasite akoz gwoses, oswa enkapasite akoz yon pwoblem kwonik. Gen 1ot pwoblem ki ka
satisfe definisyon tretman kontinyél tou.

Yon founise swen sante vle di yon dokte medsin oswa osteopati ki otorize pou pratike medsin oswa
chiriji (jan sa apwopriye) pa eta kote dokte a ap pratike a, oswa nenpot 16t moun Sekrete Travay la
detémine ki kapab bay sévis swen sante.

Konje pou Moun k ap Bay Swen Milité

Yon anplwaye ki se mari oswa madanm, paran, pitit (nenpot laj) oswa fanmi pwoch yon manm sevis ki
anba pwoteksyon Fos Lame (FMLA) ki te sibi yon blesi grav oswa yon maladi pandan li te nan sevis
aktif ka kalifye pou yon total maksimom de 26 semen konje FMLA nan yon sél peryod 12 mwa
"woulant", mezire apati dat nenpot konje. Konje pou 10t rezon ki nan lis anwo yo pa ka konstitye plis
pase 12 nan 26 semén sa yo. Yon manm sévis ki anba pwoteksyon Fos Lame se yon manm aktyel nan
Fos Ame yo, ki gen ladan yon manm Gad Nasyonal oswa Rezév yo, ki gen yon blesi grav oswa yon
maladi ki rive pandan | ap fé travay li nan sévis aktif ki ka rann manm sévis la pa anfom medikalman
pou fé devwa li yo pou ki manm sévis la ap sibi tretman medikal, rekiperasyon, oswa terapi; oswa Ki
nan estati pou pasyan eksten; oswa ki sou lis retrét pou andikap tanpore.

Yon manm sévis ki anba pwoteksyon an gen ladan | tou veteran ki te manm Fos Ame yo (ki gen ladan
Gad Nasyonal la oswa Rezév yo) nan nenpot ki moman nan senk ane anvan dat veteran an sibi tretman
medikal, rekiperasyon oswa terapi.

Yon blesi oswa yon maladi grav se yon blesi oswa yon maladi grav yon manm sévis ki anba pwoteksyon
lame a te sibi pandan | ap fé sevis aktif, yon blesi ki ka fé manm sévis la pa anfom medikalman pou | fé
devwa biwo, grad, ran oswa evalyasyon li. Sa gen ladan | yon blesi oswa yon maladi ki te egziste anvan
komansman sevis aktif manm sevis la epi ki te vin agrave pa sévis pandan | t ap fé sévis aktif nan Fos
Ame yo. Pou veteran yo, blesi a oswa maladi a ka manifeste tet li anvan oswa apre manm sevis la te vin
yon veteran.

Responsablite Anplwaye yo
Lé anplwaye a ap mande konje,dwefe sa ki annapre yo:

e Bay sipévize w la yon avi sou nesesite pou pran konje a omwen 30 jou davans oubyen le pli vit
ke posib.

e Bay ase enfomasyon pou Lekol la ka okouran ke FMLA a ka aplike sou demann konje a, ansanm
ak enfomasyon konsenan lé ak dire konje a prevwa. Enfomasyon ase yo ka gen ladan yo ke
anplwaye a pa kapab fé fonksyon travay li, manm fanmi an pa kapab fe aktivite chak jou li yo,
nesesite pou | enténe lopital oswa pou yon founise swen sante kontinye tretman li, oswa
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sikonstans ki jistifye nesesite pou yon konje familyal milité (rele pou di ou malad, san bay plis
enfomasyon, p ap konsidere kom ase enfomasyon pou enfome Lekol la ke FMLA a ka aplike
sou demann konje yon anplwaye).

e Enfome sipevize ou si konje ou mande a se pou yon rezon pou Ki ou te deja pran oswa sétifye
konje FMLA.

e Kowaopere ak tout demann enfomasyon konsenan si absans yo kalifye pou FMLA.

e Bay sipévizé w enfomasyon detanzantan sou sitiyasyon anplwaye a ak entansyon li genyen pou
| retounen travay. Mizajou sa yo ta dwe fét yon fwa pa mwa oswa osito ke posib.

e Soumet setifikasyon ak re-setifikasyon peryodik ki jistifye nesesite pou konje a, jan sa dekri
anba a.

e Bay sipévizé w yon avi rezonab (sa vle di, nan de jou ouvrab), kote sa previzib, pou nenpot
chanjman nan kantite konje ou te prevwa okomansman an.

Si ou pa respekte egzijans avi sa yo, sa ka lakoz yo retade oswa refize ou konje a.
Responsablite Patwon yo

Lekol la ap enfome anplwaye k ap mande konje si yo kalifye anba Lwa FMLA a. Si yo kalifye, avi a ap
presize nenpot 10t enfomasyon ki nesesé ansanm ak dwa ak responsablite anplwaye yo. Si yo pa kalifye,
Lekol la ap bay yon rezon pou inelijibilite a.

Lekol la ap enfome anplwaye yo si konje a ap deziyen kom pwoteje pa FMLA epi kantite konje ki konte
nan konje anplwaye a gen dwa pran an. Anplwaye yo ap resevwa yon notifikasyon si Lekol la detémine
ke konje a pa pwoteje pa FMLA.

Konje Entemitan

Lé sa nesesé pou rezon medikal, anplwaye yo ka pran konje FMLA pa tanzantan oubyen sou yon baz
oré redwi pou pwop pwoblem sante grav yo, pwoblem sante grav yon manm fanmi yo, oubyen pou
konje pou moun kap bay swen milite.

Anplwaye yo oblije eksplike rezon ki fé yo bezwen yon konje tanzantan oswa yon ore konje redwi si
OPS-MDY mande sa. Anplwaye yo oblije kolabore tou ak Lekol la pou fé aranjman pou ore travay
redwi oswa konje tanzantan pou minimize deranjman operasyon Yo.

Ou ka pran konje ijans kalifye pa tanzantan san konsidere nesesite medikal oswa enteripsyon operasyon
yo.

Ou pa ka pran yon konje akoz nesans oswa adopsyon yon timoun detanzantan epi li dwe fini nan yon
peryod 12 mwa apati dat nesans oswa plasman timoun nan.

Setifikasyon Medikal ak Lot Sétifikasyon
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Anplwaye yo ap oblije bay yon setifikasyon dokte si demann konje a se:1) pou pwop pwoblem sante
grav anplwaye a, 2) pou pran swen pwoblem sante grav yon manm fanmi, oubyen 3) konje pou moun
kap bay swen milite.Si ou pa bay sétifikasyon yo mande a nan lespas15 jouSi yon demann konsa fét, yo
ka refize konje a jiskaske yo ba li I. Si yon anplwaye refize bay yon sétifikasyon, yo ka refize demann
konje li a epi yo ka mete anplwaye a sou aksyon korektif.

Anplwaye ki soumet sétifikasyon ki pa konplé (enfomasyon ki manke) oswa ki pa sifi (enfomasyon yo
bay la vag, anbigi oswa ki pa koresponn) ap resevwa yon notifikasyon alekri epi y ap ba yo sét jou
kalandriye pou yo korije nenpot defisyans sa yo. Si yo pa korije defisyans yo epi soumeét sétifikasyon
an anko nan set jou kalandriye, yo ka refize ba yo konje a jiskaske yo bay li.

Lekol la, sou kont li, ka mande yon pwofesyonél swen sante li chwazi pou fé yon egzamen medikal si
li gen rezon pou kesyone validite setifikasyon medikal anplwaye a bay la. Olye de yon dezyém opinyon,
Lekol la ka kontakte pwofesyonel swen sante a direkteman pou klarifye oswa otantifye yon sétifikasyon
medikal, tankou setifikasyon pou konje pou moun kap bay swen milité. Yo ka pa mande dezyem
opinyon pou konje pou moun kap bay swen milite.

Lekol la egzije pou yo re-setifye kondisyon medikal grav la chak 30 jou eksepte pou konje ki gen
rapo ak gwoses oswa akouchman oswa kote dire minimom kondisyon sante grav la plis pase 30 jou.
Pou anplwaye k ap mande konje tanzantan oswa redwi pou peryod ki depase sis mwa, Lekol la egzije
pou yo re-setifye chak sis mwa. Anplis de sa, anplwaye yo oblije rapote detanzantan sou sitiyasyon
yo ak entansyon yo pou yo retounen travay. Si sikonstans konje yon anplwaye chanje epi anplwaye a
kapab retounen travay pi bone pase sa ki te endike okomansman, anplwaye a ta dwe avize Lekol la
omwen de jou anvan dat li gen entansyon retounen travay.

Yo ka mande yon setifikasyon apa tou konsénan nati sevis militt manm fanmi an ak/oswa egzistans yon
egzijans kalifye.

Lekol la kapab mande tou pou yo fe re-setifikasyon peryodik dapre lalwa.
Setifikasyon Kondisyon Fizik pou Travay

Paske OPS-MDY vle asire byenneét tout anplwaye yo, nenpot anplwaye ki retounen soti nan yon konje
FMLA akoz pwop pwoblém sante grav li ap bezwen bay yon sétifikasyon Fitness for Duty (FFD) Ki
siyen pa dokte k ap trete | la. Yon anplwaye ki pa bay yon sétifikasyon FFD p ap gen dwa retounen
travay jiskaske li bay li. Yon anplwaye ki pa bay yon sétifikasyon FFD ka sibi aksyon korektif oswa yo
ka revoke |. Yo ka mande sétifikasyon FFD lé yon anplwaye retounen soti nan yon konje FMLA
tanzantan si gen gwo enkyetid konsenan kapasite anplwaye a pou reprann travay li an sekirite.

Antretyen Benefis yo

Lekol la ap kenbe benefis swen sante pou anplwaye a pandan konje FMLA a, men anplwaye a responsab
pou peye kontribisyon mansyeél nomal la. Si anplwaye a chwazi pou | pa retounen travay nan fen peryod
konje a, anplwaye a ap oblije ranbouse Lekol la pou pri prim li te peye pou kenbe pwoteksyon an pandan
peryod konje a. Tout 10t benefis yo sispann akimile pandan posyon konje ki pa peye a. Itilizasyon konje
FMLA a pap lakoz pet okenn benefis ki te akimile anvan komansman konje yon anplwaye.
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Konje Similtane

Anplwaye yo dwe itilize nenpot konje akimile (PTO), ki gen ladan PTO ki nan bank PTO FMLA
anplwaye a, nan limit ki disponib pandan konje FMLA a, sof si konje sa a kouvri anba konpansasyon
travaye oswa yon lwa legal sou andikap, nan ka sa a anplwaye a ka itilize tan konje akimile selman pou
satisfé nenpot peryod datant. Absans ki depase jou akimile sa yo pral trete kom konje FMLA san peman.

Koup marye ki travay pou lekdl la

Si yon anplwaye ak mari oswa madanm li toulede travay pou Lekol la, yo toulede kalifye pou konje.
Anplwaye a ak mari oswa madanm anplwaye a ka limite a yon total 12 semen konje FMLA nan yon
peryod 12 mwa si konje a pran pou:

Nesans, adopsyon, oswa plasman yon timoun nan yon fanmi akey; oubyen

Pou pran swen epi kreye yon lyen ak timoun sa a ki pa soufri ak yon pwoblém sante grav; oubyen
Pou pran swen yon paran ki gen yon pwoblém sante grav; oubyen

Yon konbinezon de sa ki anwo yo.

Pou konje pou moun kap bay swen milite, anplwaye a ak mari oswa madanm anplwaye a ka gen yon
limit total de 26 semen konje nan yon sel peryod 12 mwa, ki gen ladan kalite konje ki nan lis anwo a
nan paragraf sa a.

Travay deyo

Reg ak pwosedi ki dekri nan regleman Lekol la sou Travay Deyo aplike pou anplwaye ki an konje
FMLA. Nenpot travay deyo ki pa konsistan avek rezon konje FMLA anplwaye a (jan Lekol la detémine
sa) entedi.

Retounen soti nan konje

Lé anplwaye a retounen soti nan konje, y ap mete | nan pozisyon orijinal li oswa yon pozisyon ekivalan.
Yon anplwaye ki pa retounen nan fen konje FMLA a, nan pifo ka yo, y ap konsidere li te demisyone
volonteman nan pozisyon li nan Lekol la. Anplwaye ki pa retounen travay nan fen konje yo ap pédi
travay yo sof si yo gen dwa jwenn plis konje kom yon aranjman rezonab dapre lalwa.

Eksepsyon pou "Anplwaye ki touche anpil lajan*'

Anba Lwa FMLA a, yon anplwaye ki gen yon salé ki pami 10 pousan Ki pi wo nan tout anplwaye
patwon-an nan yon reyon 75 mil alantou kote travay anplwaye a ka refize retabli pozisyon li si sa ta
lakoz yon domaj ekonomik sibstansyél ak grav nan operasyon OPS-MDY yo. Y ap avize anplwaye yo
sou posiblite pou yo pa retabli pozisyon yo anvan konje a kdbmanse.

Pwoteksyon kont Diskriminasyon

OPS-MDY pap fé sa(1) entefere ak, limite, oswa refize egzésis nenpot dwa ki prevwa anba FMLA,
oubyen (2) revoke oswa fé diskriminasyon kont nenpot moun ki opoze ak nenpot pratik ki ilegal pa
FMLA oswa ki enplike nan nenpot pwosedi anba oswa ki gen rapo ak FMLA.
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Nenpot anplwaye ki kwé dwa FMLA li yo te vyole ta dwe kontakte Resous Imen imedyatman. Lekol la
pral mennen ankeét sou tout plent FMLA yo epi pran aksyon rapid ak apwopriye pou adrese ak/oswa
korije nenpodt vyolasyon FMLA. Yon anplwaye kapab tou depoze yon plent nan Depatman Travay
Etazini oswa li ka mennen yon pwose prive kont yon anplwayé. FMLA a pa afekte okenn lwa federal
oswa eta ki entedi diskriminasyon oswa ranplase okenn Iwa eta oswa lokal oswa akd negosyasyon
kolektif ki bay pi gwo dwa konje familyal oswa medikal.

Lwa Eta ak Lokal sou Konje Fanmi ak Maladi

Kote Iwa leta oswa lokal sou konje familyal ak medikal yo ofri plis pwoteksyon oswa benefis pou
anplwaye yo, pwoteksyon oswa benefis lwa sa yo bay yo ap aplike.

5.17 Regleman pou Retounen nan Travay

OPS-MDY angaje | pou | bay tout anplwaye yo yon espas travay Ki an sekirite epi prevansyon blesi nan
travay se yon objektif prensipal. Si nenpot blesi ta rive, regleman Lekol la se bay anplwaye yo opotinite
pou Yo rete nan travay oswa retounen nan travay le pli vit ke posib medikalman. Si yon anplwaye pa
kapab fé tout oswa yon pati nan travay regilye li pandan | ap refe, Lekol la ap eseye bay aranjman
rezonab an ako ak enstriksyon founise medikal anplwaye a ak efe sa a sou Lekol la.

Si yon blesi oswa yon maladi rive nan travay la, anplwaye yo dwe rapote blesi a oswa maladi a bay
Resous Imen imedyatman. OPS-MDY pral mennen ankét san pédi tan sou ensidan ki te lakoz blesi a
oswa maladi a. Konpayi asirans Lekol la dwe mennen ankét sou tout blesi, e pou rezon sa a, yon
reprezantan konpayi asirans lan ka kontakte anplwaye yo.

OPS-MDY ap fé tout sa | kapab pou | kenbe kontak regilye ak apwopriye avék anplwaye a pandan | an
konje akoz yon aksidan oswa maladi nan travay. Anplwaye yo ta dwe tou kenbe Lekol la okouran de
nenpot chanjman nan kondisyon yo ak kapasite yo pou yo retounen travay. Pou yon anplwaye ka
retounen travay, anplwaye a dwe bay Resous Imén yon otorizasyon pou retounen travay nan men founise
medikal li a pi vit posib. Anplwaye a pa ka retounen travay san otorizasyon sa a.

Objektif prensipal la se pou fe nenpot anplwaye ki blese retounen nan travay orijinal li pi vit posib.
Avek objektif sa a nan tét, OPS-MDY rekonét ke yon plasman travay tanpore oswa modifye ap ede
minimize tan pédi epi li ka sevi pou fasilite rekiperasyon an ak tranzisyon pou retounen nan travay
regilye anplwaye a ak travay aplentan. Sepandan, akoz nati operasyon Lekol nou an, OPS-MDY pa ka
garanti ni ke travay yon anplwaye ap rete disponib ni ke yon pozisyon konparab ap egziste Ié yo mande
pou yo retounen soti nan konje, sof si lalwa egzije otreman.

Regleman sa a pa gen entansyon ranplase oswa modifye pwosedi ki aplikab pou anplwaye ki kalifye
pou aranjman rezonab anba Iwa sou andikap oswa benefis konje anba Lwa sou Konje Fanmi ak Medikal,
Konje Fanmi Peye Nouyok, oswa nenpot 10t Iwa sou konje ki aplikab. Pou kesyon sou pwosedi sa yo,
adrese Resous Imén.

Yon anplwaye ki retounen travay apre yon konje ap konsidere kom yon moun ki gen sevis kontinyél. Si
yon anplwaye pa retounen apre yon konje, dat revokasyon an se dénye jou peryod konje otorize a oswa
dat anplwaye a notifye Resous Imén ke li p ap retounen, kélkeswa sa ki rive pi boné.
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5.18 Konje Fanmi Peye nan Eta New York

Anplwaye Ki travay yon ore regilye 20 edtan oswa plis pa semén kalifye pou Konje Fanmi Peye ("PFL")
apre 26 semeén travay youn apre lot. Anplwaye Ki travay yon oré regilye mwens pase 20 édtan pa semen
kalifye apre yo fin travay 175 jou, ki pa bezwen youn apre 10t. Montan benefis ou a, jan lalwa detémine
sa, se 67% Ki pi piti nan sale mwayen chak semen ou ak 67% nan salé mwayén chak semeén Eta New
York la.

Yo ba ou benefis PFL anvan yo chak ane kalandriye (52 semén konsekitif).
Rezon pou pran PFL
Anplwaye yo kalifye pou PFL pou rezon sa yo:

e Pou pran swen yon manm fanmi ki gen yon pwoblém medikal grav;

e Pou kreye yon lyen ak yon timoun (ki gen ladan nesans, adopsyon, ak plasman);

e Pou ale nan tribinal, vwayaje, elatriye an koneksyon avek yon pwosesis adopsyon oswa plasman
nan yon fanmi akey; epi

e Lé yo rele yon manm fanmi pou sevis milite aktif.

Yon manm fanmi ki kalifye gen ladan | moun sa yo:

Konjwen;

Patné domestik;
Timoun;

Paran;

Fre ak se;
Granparan; epi
Pitit pitit.

Itilizasyon PFL la

Anplwaye ki vle itilize PFL dwe bay MDY omwen 30 jou avi anvan konje a kdomanse. Si nesesite pou
konje a pa previzib, anplwaye ki vle itilize PFL dwe kontakte Resous Imén pi vit ke posib.

Anplwaye yo gen dwa pran PFL nan ogmantasyon chak jou ak nan entéval tanzantan. Sepandan,
anplwaye yo pa gen dwa pran PFL pou egzamen woutin, tretman kosmetik oswa maladi mine.

Anplwaye yo ka sélman pran PFL pou kreye yon lyen ak yon timoun, epi yo pa ka pran | anvan
akouchman oswa pou konplikasyon ki gen rapo ak gwoseés la. PFL pou kreye yon lyen ak yon timoun
dwe pran nan premye 52 semén konsekitif apre akouchman, adopsyon oswa plasman an.

Enteraksyon avek lot fom konje

Jou pase an konje andikap pou Konpansasyon Travaye oswa ot konje absans pa konte pou kondisyon
kalifikasyon yo. Si yon anplwaye pa ap travay epi | ap resevwa benefis anba Konpansasyon Travaye, li
pa gen dwa itilize PFL. Jou pase an vakans, jou maladi oswa jou ferye konte pou kondisyon kalifikasyon

yo.
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Yon anplwaye ki kalifye pou benefis andikap ak PFL pandan menm peryod 52 semén kalandriye youn
apre 1ot p ap resevwa plis pase 26 semen total andikap ak PFL konbine pandan peryod tan sa a. Si yon
anplwaye ap resevwa peman andikap total dapre yon reklamasyon anba Konpansasyon Travaye, yo p
ap gen dwa resevwa benefis PFL pandan tan sa a.

Anplwaye yo gen opsyon pou yo chwazi pou yo itilize 10t benefis konje peye, tankou PTO, pou konplete
revni yo pandan y ap sou PFL. Ou p ap gen dwa nan okenn moman pou konbine peman benefis PTO ak
PFL ki plis pase 100% nan salé/peman nomal ou. Remake byen, 10t fom konje peye pa akimile pandan
w ap sou PFL.

PFL la ap dewoule an menm tan ak tout 16t fom konje yo, tankou FMLA ak Konje pou Konjwen Milite.
Si OPS-MDY detémine ke evenman ki kalifye yon anplwaye pou konje a satisfé kondisyon kalifikasyon
FMLA yo, Lekol la gen dwa deziyen konje yo mande a kom konje FMLA epi | ap avize anplwaye a sou
deziyasyon sa a.

Si evéenman Ki kalifye a kalifye pou tou de konje FMLA ak PFL (Péefi pou Lajan Kach), tan anplwaye a
pa travay la ap konte pou tou de fom konje yo. Pa egzanp, si yon anplwaye pase uit semen konje FMLA,
li pral fin itilize tout PFL ki disponib la, men li pral toujou gen kat semen konje FMLA Ki rete. Sepandan,
si rezon konje a kalifye pou PFL, men pa pou FMLA, anplwaye a ka itilize jiska uit semeén PFL epi li
pral toujou gen dwa a 12 semén FMLA pou yon evenman ki vin apre Ki pa gen rapo.

5.19 Anplwaye Enfimye
MDY bay anplwaye yo yon tan repo rezonab peye (jiska 20 minit) ak/oswa pémeét yon anplwaye itilize
le repa peye chak jou pou tire lét tete pou pitit li a pou yon maksimom twa zan apre akouchman an.

MDY ap fé tout efo rezonab pou bay yon chanm oswa yon 1ot kote, toupre zon travay la, kote yon
anplwaye ka tire I&t an prive. Yo p ap pémet yo itilize chanm nan pou okenn 10t rezon pandan anplwaye
a ap tire let. MDY ap bay tou refrijerasyon ki apwopriye pou konseve let tete anplwaye a. Ou ka jwenn
kote chanm laktasyon yo sou afich MDY Designated Lactation Rooms ki nan Salon Pwofesé yo epi ki
disponib nan Resous Imeén.

Yon anplwaye ki bezwen tan pou tire let tete anba régleman sa a ta dwe avize Resous Imen anvan yo
retounen travay apre nesans pitit yo a. Resous Imén ap reponn a demann anplwaye a nan senk jou
ouvrab. Si yon anplwaye vle mande yon 0t kote, yo dwe diskite demann lan ak Resous Imén. Si demann
pou yon lot chanm pou bay tete poze yon gwo difikilte pou MDY, Lekol la ap angaje yo nan yon dyalog
kolaboratif ak anplwaye a pou detéemine yon Iot kote.

Lekol la pa fé diskriminasyon nan okenn fason kont yon anplwaye ki chwazi pou tire lét tete nan espas
travay la.

5.20 Konje Prenatal
Anplis PTO a, OPS-MDY bay anplwaye yo jiska 20 édtan konje prenatal peye pou chak moun nan
yon peryod 52 semeén. Konje anba régleman sa a ka itilize pou jwenn sevis swen sante pandan oswa ki
gen rapo ak gwoses pwop anplwaye a, tankou:

e Egzamen fizik;

e  Pwosedi medikal;
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e  Siveyans ak tes; epi
e Diskisyon avek yon pwofesyonel swen sante konsénan gwoses la.

Yo ka pran konje prenatal peye an tranch omwen inédtan. Lé yo previzib bezwen konje prenatal,
anplwaye yo dwe bay OPS-MDY yon avi omwen set jou davans. Lé yo pa previzib bezwen an, anplwaye
yo dwe bay OPS-MDY yon avi pi vit ke posib.

Anplwaye yo ap resevwa peman pou konje prenatal nan to peman regilye anplwaye a. Konje prenatal
peye ki pa itilize a pa pral reporte nan ane kalandriye ki vin apre a epi yo p ap peye | Ié yo kite travay
la.

Chapit 6 Kite OPS-MDY
6.1 Apwoch nou an

Kit se ou menm oswa lekol la ki pran desizyon pou kite OPS-MDY a, entansyon nou se pou chak
anplwaye Ki kite santi ke yo te trete yo avek diyite, respe ak koutwazi.

6.2 Demisyon Anplwaye

Si ou deside kite OPS-MDY, tanpri avize sipevize ou pi vit posib, ba li dat efektif la ak rezon desizyon
w lan. Eksepte nan sikonstans ki pa nomal, anplwaye yo dwe bay yon avi alekri omwen 10 jou ouvrab
(eksepte PTO ak jou ferye) anvan denye jou travay ou. Nan ka yon manm fakilte, tanpri bay yon avi
alekri kat semeén anvan dénye jou travay ou. Nou apresye koutwazi pwofesyonel sa a paske yon avi
adekwa ka ban nou tan pou nou jwenn yon ranplasman ki apwopriye, epi li rezilta nan yon tranzisyon
ki pi odone.

Nan kek ka, OPS-MDY ka vle akselere dénye jou travay la. Lekol la deside si | ap fé opsyon sa a. Nan
nenpot ka, y ap peye w jiska dénye jou travay ou a.

Entévyou Soti
Resous Imén ka fe aranjman pou yon entevyou depa avek ou anvan ou Kite. Objektif entévyou depa a
se pou revize pwosedi depa yo epi egzamine kijan separasyon ou an ap afekte benefis ou yo. Anplis de
sa, nou ka mande w sou kek nan rezon depa ou a pou nou ka aprann nan eksperyans ou epi amelyore
Lekol la pou lavni.

6.3 Retounen Pwopriyete Lekol la

Ou dwe retounen tout ekipman Lekol la ak 10t byen imedyatman lé yo mande w oswa lé w fini travay
ou ak OPS-MDY. Sa gen ladan I:

o Kat kredi ki te bay yo;
e Ekipman Kominikasyon Elektwonik;
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Nenpot enfomasyon konfidansyel sou lekol la ou genyen;
Founiti pou salklas la;

Kle ak kat antre bilding lan; epi

Kat idantifikasyon lekol ou a.

OPS-MDY ka pran tout aksyon li jije apwopriye pou rekipere oswa pwoteje pwopriyete li yo.

6.4 Referans Anplwa

Tout demann referans yo ta dwe adrese bay Resous Imén. Pou reponn a demann referans travay alekri
ki soti nan men anplwaye potansyel nan lavni, MDY sélman bay konfimasyon tit travay ansyen
anplwaye a ak dat sevis li.

6.5 Apre ou fin Kite OPS-MDY

Kontinyasyon Benefis yo

Lwa Konsolidasyon Omnibus sou Rekonsilyasyon Bidjé 1985 la (COBRA) ba ou menm ak moun ki
sou kont ou ki kalifye yo opatinite pou kontinye pwoteksyon swen sante Lekol la pou yon tan limite
apre ou fin fé yon "evenman kalifikasyon" epi ou pedi pwoteksyon anba pwogram swen sante Lekol la.
Pwoteksyon an disponib pou anplwaye yo ak moun ki sou kont ou yo pou yon maksimom de 36 mwa.
Pou plis enfomasyon sou COBRA, kontakte Resous Imen.

Chanjman Adreés

Apre ou fin kite OPS-MDY, ou responsab pou avize Resous Imén san pedi tan si adrés ou chanje. Lekol
la ap bezwen enfomasyon sa a pou asire ke ou resevwa deklarasyon taks fen ane a.

Separasyon
OPS-MDY pa swiv koutim pou bay indemnite pou anplwaye ki revoke yo nan yon to hodesh le-shana.
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Resi pou Manyeél Anplwaye Operasyon Magen David Yeshivah la

Mwen rekonet mwen te resevwa Manyel Anplwaye OPS-MDY a. Mwen konprann mwen bezwen
konfome mwen avék régleman OPS-MDY ki nan Manyel sa a. Mwen dako ke si gen nenpot
regleman oswa dispozisyon nan Manyel la ke mwen pa konprann, m ap chéche klarifikasyon nan
men Resous Imen.

Mwen konprann tout régleman ki nan Manyeél sa a enpotan, epi vyolasyon nenpot regleman Lekol
ki nan Manyeél sa a oswa yon I0t kote ka lakoz aksyon korektif, jiska e ki gen ladan revokasyon
travay.

Mwen konprann ke OPS-MDY se yon anplwayeé "a volonte" e konsa, travay avek OPS-MDY pa
pou yon tém fiks oswa yon peryod definitif epi li ka fini selon volonte nenpot nan pati yo, avek
oswa san koz, epi san avetisman alavans. Se selman Prezidan Konséy Administrasyon an, han yon
ekriti siyen, ki gen otorite pou antre nan nenpot ako pou anplwa pou nenpot peryod tan espesifye,
avek nenpot anplwaye, oswa pou fe nenpot ako ki kontré ak estati "a volonte" tout anplwaye OPS-
MDY yo.

Mwen konprann ke pa gen anyen ki nan Manyél Anplwaye sa a ki ka entéprete kom kreye yon
pwomes benefis nan lavni oswa yon kontra obligatwa avek OPS-MDY pou benefis oswa pou
nenpot ot rezon.

Mwen konprann ke Manyél Anplwaye sa a endike régleman, pratik ak benefis OPS-MDY ki an

vige nan dat piblikasyon an, epi ke regleman, pratik ak benefis sa yo ap evalye kontinyelman epi
yo ka chanje, modifye oswa sispann nenpot ki le.

Siyati mwen:

Non mwen an lét detache:

Dat:

TANPRI RETOUNEN RESI SA A BAY RESOUS IMEN
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FOMILE PLENT POU RAPOTE ARASMAN SEKSYEL

Si ou kweé ou te viktim arasman seksyel, nou ankouraje w pou w ranpli fom sa a epi soumét li bay
Resous Imeén.

ENFOMASYON SOU MOUN KI FE PLENT LAN:

Non:

Adres lakay: Adrés Travay:

Telefon lakay: Telefon Travay:
Tit Travay: Imel:

Metod Kominikasyon Pi Pito:

ENFOMASYON SIPEVIZYE
Non Sipevize Imedya a:
Tit:
Telefon Travay: Adrés Travay:
ENFOMASYON SOU PLENT
1. Plent ou pou arasman seksyel la fét kont:
Non:

Adreés Travay: Telefon Travay:

Relasyon avek ou:QdSipevizeQSibodoneQAnplwaye pareydLot

2. Tanpri dekri konduit la oswa ensidan(yo) Ki se baz plent sa a epi rezon ki fé
ou konkli ke konduit la se arasman seksyel. Tanpri itilize fey papye anplis si sa nesesé
epi tache nenpot dokiman oswa prev ki enpotan.
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3. Dat(yo) arasman seksyel la te fét:

Eske arasman seksyél la ap kontinye?QWiQNon

4. Tanpri bay non ak enfomasyon kontak nenpot temwen oswa moun Ki ka gen
enfomasyon Ki gen rapo ak plent ou a:

De denye kesyon yo opsyonel men yo ka ede fasilite envestigasyon an.

5. Eske ou te deja pote plent oswa bay enfomasyon (vébalman oswa alekri) sou
arasman seksyél nan lekol 1a??Si wi, kile e bay ki moun ou te pote plent lan oubyen
ou te bay enfomasyon an?

Anplwaye ki depoze plent bay anplwayé yo ka gen kapasite pou jwenn ed oswa depoze reklamasyon
bay 10t antite tankou ajans gouvenman federal, leta oswa lokal oswa nan seten tribinal.

6. Eske ou te depoze yon reklamasyon konsénan plent sa a nan yon ajans
gouvenman federal, eta oswa lokal?

a WilNon
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Eske ou te depoze yon pwose legal oswa yon aksyon nan tribinal konsénan plent sa a?

a WildNon

Eske ou te angaje yon avoka pou pote plent sa a?

a WildNon

Siyati: Dat:
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