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PADRES - Proceso para Completar/Entregar Formularios Electronicos de Emergencia

Los padres se ingresaran al Portal de CCPS para acceder a FOCUS y actualizar la informacion de
emergencia y salud de su estudiante para el afio escolar actual.

Accesando al portal de CCPS
1. Abra su navegador CHROME @& Chrome es el buscador preferido
2. Visite https://portal.collierschools.com/

4~ CCPS Portal

2. Acceda a la Pagina de Padres del Sitio Web del Distrito y haga clic en ® Code of Student Conduct
el I’COnO del Portal de CCPS -xIé View the CCPS Code of Student Conc
3. Ingrese usando sus credenciales de Padres. NO utilice la informacion 278 Canvas
de acceso de su estudiante. var
@ Focus M
Access Gradebook (Focus) to view cu
ACC eS an d O FOCUS student(s) throughout the school yee
Desde el tablero de Portal de CCPS Portal: e

1. Haga clic en icono de FOCUS a la izquierda, debajo de "Parent/Guardian”.
2. Se iniciara automaticamente la sesion en FOCUS y se mostrara la pagina del portal FOCUS.

Accesando al formulario

Al iniciar la sesion en el Portal aparecera un mensaje con un enlace a cada formulario. No podra
acceder a otras pantallas del Portal hasta que haya completado los formularios requeridos.

Deber4 rellenar los siguientes formularios:
e Formulario de informacion de emergencia - Informacion del estudiante
e Formulario de informacién de emergencia - Informacion sobre la salud

Se le pedira que llene un formulario por cada estudiante vinculado a su cuenta. Si el formulario ya
ha sido enviado, aparecera bajo formularios completados y ya no sera necesario.

@&  Portal

@ Calendar

® renan - Events

=
Child Info Grade Changes
Alerts

Class Schedule Class Reguests

Grades Absences

Attendance There are no alerts

08/24 Update Student Information

Haga clic para acceder , o ) ,
Toupdate your student’s contact or health information, click here or choose Forms Summary from the menu on the left
d tOdaS |aS formaS and select CCPS Emergency Information Form - Student Information.
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Completar el formulario de INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Desde el portal FOCUS/Pagina de resumen de formularios:
1. Localice el formulario de informacién de emergencia - Informacién del estudiante.

2. Enla columna de estado, haga clic en el botén verde "Not yet started - Click to begin in
English" para acceder al formulario en inglés o haga clic en el idioma preferido debajo del

botdn para acceder a la version traducida.
3. Laforma se mostrara basado en el

lenguaje seleccionado.

4. Los estudiantes existentes tendran campos
llenos si hay informacion en su registro de
estudiante en FOCUS. Revise TODAS las
secciones del formulario y actualicelas si es
necesario.

5. Cuando esté listo para enviar el formulario,
haga clic en el boton verde "Enviar y
finalizar" que se encuentra en la parte

Pending Forms

The district and/or school has requested that the following form(s) be completed at this time in order to update
your student information

Student Name Form Status

CCPS Emergency Information Form -
Student Info

Qther Languages: Cre
(5P]

Health Information

Qther Languages: Cre
[sP]

‘ LSy - CCPS Emergency Information Form - |§

inferior de la pagina.

6. Nota: Todos los campos "obligatorios"
(sefialados con un asterisco rojo *) deben ser
completados para poder enviar el formulario.

7. Aparecera la pagina de confirmacion

Thank you.

Your information has been submitted for review.

Click here to return to the Portal.

8. Haga clic en el enlace "Haga clic aqui para volver al Portal"

para regresar a la pagina del portal FOCUS.

Actualizar la informacién de contacto
Editar un contacto guardado
Para cambiar la informacién de un contacto existente:

1. Haga clic en botén azul de editar, debajo del contacto que usted quiere modificar.

2. Los datos de contacto se ampliaran.

3. Haga clic en el boton azul de edicion para
modificar los nimeros de teléfono del contacto
seleccionado.

4. Realice los cambios necesarios.

5. Haga clic en el botdon verde “Guardar contacto
para guardar los cambios.

Saved Contacts

Relationship: Father
Email:
Pick Up: true

Contact Type: Employer
Contact Number/Value: Balgas inc.

Contact Type: Cell Phone
Contact Number/Value: (239)

Edit &

Delete X

Relationship: Mother
Pick Up: true

Contact Type: Cell Phone
Contact Number/Value: (239

Edit &

Delete %
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Eliminar un contacto guardado
Tenga cuidado al eliminar contactos. Si eliminas un contacto por
error, tendras que volver a afiadirlo a la lista:
1. Haga clic en el botdn rojo de eliminacion.
2. El contacto sera eliminado de la lista.
Nota: Los contactos con custodia NO PUEDEN ser eliminados.

Agregar un nuevo contacto

Para afiadir un contacto a la lista:

Haga clic en el botdn verde + Afadir nuevo contacto, situado en la parte inferior de la lista.
La seccion de informacion de contacto se expandira.

Llene todos los campos aplicables/requeridos.

Haga clic en el botén verde Guardar contacto.

P wbdr

Completar el formulario de Informacién de Salud
Desde el portal FOCUS/Pagina de resumen de formularios:
1. Localice el formulario de informacion de emergencia - Informacién de salud.

2. Enla columna de estado, haga clic en el boton verde "Not yet started - Click to begin in
English" para acceder al formulario en inglés o haga clic en el idioma preferido debajo del
boton para acceder a la version traducida.

3. El formulario se mostrara en funcion del idioma
seleccionado.
4. Complete TODAS las secciones del formulario.

5. Cuando esté listo para enviar el formulario, E—r——
haga clic en el boton verde "Enviar y finalizar", IsP)
situado en la parte inferior de la pagina.

Nota: Todos los campos "obligatorios" deben ser completados para poder enviar el

Student Name Form Status

CCPS Emergency Information Form -
Student Info

CCPS Emergency Information Form -
Health Information

formulario.
6. Aparecerd la pagina de confirmacion. Thank you.
7. Haga clic en el enlace "Haga clic aqUI’ para volver al Your information has been submitted for review.
portal” para regresar a la pagina del portal FOCUS. Click here to return to the Portal.
Firmar el formulario de Informacién de Salud
Le sera requerido firmar el formulario de informacion de salud. Consent Signature- Click to Sign
1. En el campo Firma de consentimiento, haga clic en el enlace
"Haga clic para firmar". Sign Below

2. El bloque de firmas se mostrara en una ventana emergente.

3. Use su raton, su dedo, un lapiz digital, etc. para firman en la
caja.
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4. Haga clic en el botén azul para aceptar la firma.
5. Laventana se cerrard y su firma se mostrara como pendiente hasta que envie el formulario.

Consent Signature~ Pending Save

Complete los formularios

Una vez que un formulario es enviado, se mostrara en la seccién de Formularios Completados en la
pagina de Resumen de Formularios. Los formularios enviados sin cambios se procesan
automaticamente.

IGradebook| FOrMSsSummary @ Help M
Yy 2021-2022 v
A Portal There are no forms to complete at this time.
ﬁ Calendar
a . v | Completed Forms

Child Info Class Schedule
Class Reguests Grades

ttendance Q[ v O N+ N+ IO YO YO v
# of Changes

Student 4 Form 4 Completed Date 4 | ProcessedDate 4 Approved 3 ' Denied 4 Pending 4

‘CCPS Emergency Information Form - Student Info 07/27/2021 ) 0 1 View Changes

CCPS Emergency Information Form - Health Information | 07/27/2021 07/27/2021 2 o 0 View Changes

2Records Filter:

& Print @ Logout

Fecha de finalizacion = Fecha de envio del formulario

Fecha procesada = Fecha en que la escuela proceso el formulario

Aprobado, denegado, pendiente = Numero de cambios aprobados, denegados o pendientes
Botdn de ver cambios = Muestra los cambios reales que se han presentado

Howbdh R

Ver los cambios enviados

Haga clic en el botén Revisar los Cambios para ver los cambios enviados en el formulario
seleccionado.

Review Changes Close

nding § Change

Parent Contact Language

La

English

Student Transportation

.
- - Car Ride
View Changes e

La
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