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La tecnologia innovadora facilita la curiosidad, el descubrimiento y la colaboracion entre
nuestros estudiantes y el personal, lo que les permite tener éxito. El Departamento de Tecnologia
del Distrito Escolar Comunitario 427 de Sycamore mantiene equipos y programas informaticos
necesarios para garantizar que todos los estudiantes tengan acceso a la tecnologia que satisfaga
sus necesidades individuales. Al proporcionar a cada uno de nuestros estudiantes un
Chromebook, también mejoramos su experiencia educativa al permitirles investigar, colaborar y
crear mas alla de las paredes del aula tradicional.

Los estudiantes en las escuelas Sycamore se proporcionan con un Chromebook emitida por el

distrito para acceder a programas y materiales educativos. Los estudiantes son responsables de
cumplir con la Politica de Uso Aceptable del Estudiante, asi como las politicas establecidas en
este manual.

Ademas, es importante entender que los estudiantes estan obligados a utilizar Chromebooks
emitidos por la escuela cuando estan en la escuela. Los estudiantes no se les permitira utilizar sus
propios dispositivos en lugar de Chromebooks emitidos por la escuela.

Recepcion y devolucion de Chromebooks

A. Recepcion de un Chromebook

Usted recibird un Chromebook en su sexto afio de grado que sera su responsabilidad hasta que se
gradue de la escuela secundaria. Los Chromebooks seran distribuidos a todos los estudiantes de
sexto grado en Sycamore Middle School en su primer dia de asistencia. Cada estudiante recibira
un Chromebook con una cubierta protectora y un cargador de CA. Todos los estudiantes de High
School y Middle School que son nuevos al Distrito recibiran su Chromebook dentro de los dos
dias de su primer dia de asistencia y los recogeran en la oficina de tecnologia.

Los estudiantes deben firmar y devolver la hoja de firmas del manual del Chromebook al
recibir su Chromebook. Este manual también esta disponible como parte del manual del
estudiante y en el sitio web del distrito.

B. Devolucion de un Chromebook

Al final de su Gltimo aflo, los estudiantes estan obligados a entregar su Chromebook junto con la
cubierta protectora y el cargador. Los Chromebooks deben ser entregados a la Oficina de
Tecnologia durante la semana de examenes finales una vez que un estudiante ya no necesita el
Chromebook para prepararse para los examenes finales. Los estudiantes que se transfieren hacia
fuera, retirarse, o terminar la inscripcion con el Distrito por cualquier otra razon deben entregar
sus Chromebooks y cargadores a la oficina de tecnologia o la oficina principal en su ultimo dia
de asistencia. Los estudiantes que se gradiian antes de tiempo o son expulsados deben devolver
su escuela de Chromebook y el cargador a la tecnologia o la oficina principal en su ultima fecha
de asistencia en el Distrito. Si no se entrega el Chromebook se le cobrara al estudiante el costo
total de reemplazo.



Mantenimiento y Reparacion
A. Cuidar un Chromebook

Los estudiantes son responsables del cuidado general del Chromebook que les ha entregado el
Distrito. Los Chromebooks que estan rotos o no funcionan correctamente deben entregarse al
departamento de tecnologia (en su edificio) para una evaluacion del equipo. Los estudiantes son
responsables de cualquier cosa que se haga hecho a su Chromebook asignado o su inicio de
sesion. Los Chromebooks son propiedad del Distrito, y todos los usuarios deben seguir todos los
procedimientos descritos en este manual, asi como todas las demads politicas del distrito.

e Los Chromebooks estan etiquetados de la manera especificada por el Distrito; esto
incluye la etiqueta de la etiqueta del activo y la etiqueta de identificacion del estudiante.
Es posible que estas etiquetas no se eliminen del Chromebook. Es responsabilidad del
estudiante protegerse contra dafios a los Chromebooks. Esto incluye de manera
enunciativa mas no limitativa:

a. La funda protectora del Chromebook no se debe quitar del Chromebook

b. Cuidado y proteccion adecuados de la pantalla del Chromebook

c. Llevar/transportar correctamente el Chromebook

d. Proteger el Chromebook de los elementos que incluyen calor y frio extremos,
agua y humedad/humedad

e Los Chromebooks deben permanecer libres de cualquier escritura decorativa, dibujo,
pegatinas, pintura, cinta o etiquetas que no sean aplicadas por el Distrito. La
administracion puede realizar controles puntuales del cumplimiento en cualquier
momento.

B. Proceso de reparacion

Se requiere que los estudiantes informen los dafios u otros problemas que requieran
reparacion al departamento de tecnologia de su edificio de inmediato. Un Chromebook
prestado puede ser emitido a un estudiante mientras su Chromebook asignado esta siendo
reparado por la escuela. Una vez que se completen las reparaciones, se le notificara al
estudiante que devuelva al prestatario y recoja su Chromebook. Los estudiantes deben
reportar cualquier dafio incluso si no creen que sea necesaria una reparacion.



C. Proteccion del dispositivo

El Distrito Escolar Comunitario 427 de Sycamore proporciona y administra un plan de
proteccion opcional para familias como parte de nuestro programa Chromebook 1:1. El plan
cubre “dafios accidentales” a la computadora y estd disefiado para limitar la responsabilidad
financiera de una familia. Este plan protege la computadora, no al usuario, y brinda cobertura
como se indica a continuacion.

A. Tarifa / cobertura del programa

e Prima anual no reembolsable de $40.00
e Limite de responsabilidad: $300.00

B. Cobertura efectiva / Fecha de vencimiento
e Fecha efectiva: la cobertura es efectiva después de que se haya pagado la tarifa.
e Fecha de vencimiento: ultimo dia del afio escolar en el que se firmo o se cancel6 la
inscripcion en el distrito.

C. Cubertura (Sujeto al plan deducible a continuacion)

e Dafo accidental: paga por el dafio accidental causado por derrames de liquidos, gotas o
cualquier otro evento no intencional cuando la persona demuestra un cuidado
responsable.

e Incendio: paga la pérdida o el dafo de la computadora debido a un incendio. La
reclamacion debe ir acompanada de un informe oficial de incendios de la autoridad
investigadora.

e Robo: paga por la pérdida de la computadora debida a un robo. La denuncia debe ir
acompanada de un informe policial oficial de la autoridad investigadora.

e Sobretension electronica: paga el dafio a la computadora debido a una sobretension
eléctrica.

e Desastres naturales: paga la pérdida por dafos a la computadora causados por desastres
naturales

D. Exclusiones
(Qué no esta cubierto incluso si pago la tarifa del plan de proteccion?

e Pérdida o dafio de los accesorios de la computadora (estuche, cables, cargadores)
e Pérdida de computadora

e Dafio causado por negligencia

e Dafio intencional

e Acciones fraudulentas y deshonestas

e No demostrar un cuidado responsable, incluido el dafio por liquidos
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e Consumibles: Incluyendo pero no limitado a la funda, el cable y la caja

e Daifio cosmético: esto incluye cambios cosméticos intencionales a la computadora, estuche y /
o cargador

e "Jailbreak" o anular la garantia del fabricante al alterar el software.

e El Distrito no es responsable de ninguna pérdida o dafio (incluidos dafios incidentales,
consecuentes 0 punitivos) por gastos causados directa o indirectamente por el equipo.

e Violar la Politica de Uso Aceptable del Estudiante

E. ;Quién decide qué se cubre cuando se produce un dafio?

El Distrito, en consulta con maestros y técnicos, hace la determinacion final de lo que se
considera cubierto.

F. Deducible

Deducible por daiios / reparaciones

e Primera reclamacion - $ 0.00

e Scgunda Reclamacion — Costos de reparacion de hasta $125.00
e Tercer reclamo: costo total de reparacion

Deducible robado
e Primer reclamo: $0.00 (incluye estuche, cable y cargador)
e Segundo reclamo: costo total de reemplazo (incluidos estuche, cable y cargador)

Si un estudiante no esta inscrito en el Distrito por cualquier motivo, este acuerdo del plan de
proteccion se vuelve nulo y sin efecto en la fecha de cancelacion de la inscripcion. No hay
reembolsos una vez que este acuerdo se activa en la fecha de emision del dispositivo. El
dispositivo debe devolverse el ultimo dia de asistencia del estudiante.

G. Costo de Sustitucion

Los costos de reemplazo de piezas o un nuevo Chromebook dependeran de los costos de
mercado en el momento del reemplazo.

Uso

Los Chromebooks estan disefiados para su uso en la escuela todos los dias. Ademas de las
expectativas de los maestros sobre el uso de Chromebook, se puede acceder a los mensajes
escolares, anuncios, calendarios y horarios a través de Chromebook. Los estudiantes son
responsables de traer su Chromebook a todas las clases a menos que un maestro les indique
especificamente que no lo hagan.

A. Sin expectativas de privacidad

Los estudiantes no tienen ninguna expectativa de confidencialidad o privacidad con respecto a
cualquier uso de un Chromebook emitido por el Distrito o direccion de correo electronico,
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independientemente de si ese uso es para fines relacionados con el distrito o personales, que no
sean los previstos especificamente por la ley. El Distrito puede, sin previo aviso o
consentimiento, registrar, supervisar, acceder, ver, monitorear y registrar el uso de Chromebooks
o correos electronicos de los estudiantes en cualquier momento por cualquier motivo relacionado
con el funcionamiento del Distrito. Al usar un Chromebook, los estudiantes aceptan dicho
acceso, monitoreo y registro de su uso.

B. Filtrado de contenido

El Distrito utiliza un filtro de Contenido de Internet que cumple con la Ley de Proteccion de
Nifios en Internet (CIPA). Todos los Chromebooks, independientemente de su ubicacion fisica
(dentro o fuera de la escuela) y la conexion a Internet, tendran la actividad de Internet filtrada. A
pesar de que el Distrito utiliza un software de filtrado robusto para evitar que los estudiantes
accedan a sitios no autorizados e inapropiados, no se garantiza que ningun filtro esté libre de
errores o sea totalmente confiable.

C. Responsabilidades e expectativas

Se espera que los estudiantes usen Chromebooks de manera responsable y ética. Los estudiantes
deben obedecer las reglas generales de la escuela relacionadas con el comportamiento y la
comunicacion que se aplican al uso de la tecnologia, como se describe en este manual, el Manual
del estudiante de Sycamore High School/Middle School y el acuerdo de uso aceptable.

D. Ciudadania digital

e Intimidacion
El ciberacoso esta estrictamente prohibido y se tratara de acuerdo con el manual del estudiante.

e Seguridad cibernética

Los estudiantes deben usar todos los recursos tecnoldgicos de una manera apropiada para no
dafiar el equipo escolar. Los estudiantes deben tomar un papel proactivo para ayudar al Distrito
en la proteccion de nuestros sistemas/dispositivos informaticos poniéndose en contacto con un
administrador sobre cualquier problema de seguridad que puedan encontrar.

e Marca comercial y derechos de autor

Los estudiantes deben cumplir con las leyes de marcas registradas y derechos de autor y todos
los acuerdos de licencia. La ignorancia de la ley no es inmunidad. Si no est4 seguro, preguntele a
un maestro o padre.

e Plagio

El plagio es una violacion del Manual del Estudiante de Sycamore High School y Middle School.
Dar crédito a todas las fuentes utilizadas, ya sean citadas o resumidas. Esto incluye todas las
formas de medios en Internet, como graficos, peliculas, musica y texto.

E. Cargando la bateria



Los Chromebooks deben ser llevados a la escuela todos los dias en condiciones de carga
completa. Los estudiantes pueden usar el cargador emitido para cargar en casa. Un nimero
limitado de estaciones de carga no supervisadas estan disponibles para los estudiantes por orden
de llegada. El incumplimiento repetido de las expectativas de carga y preparacion puede tener
consecuencias apropiadas.

F. Sonido, musica, aplicaciones y cimara

e [os estudiantes deben proporcionar sus propios auriculares/auriculares. El sonido debe
silenciarse en todo momento a menos que se obtenga el permiso del maestro para fines de
instruccion.
e Todo el software/aplicaciones sera proporcionado por el distrito. El almacenamiento de datos
se realizard a través de aplicaciones en el Chromebook, es decir, Google Docs, Notepad, etc.
e No se permite lo siguiente a menos que se obtenga permiso del maestro del aula para fines
educativos:

a. Uso de la camara y grabacion de video del Chromebook

b. Uso de altavoces Chromebook para reproducir sonido

c. Reproducir musica durante el horario escolar

d. Transmision de medios durante el horario escolar con fines no educativos

G. Impresion

Se alentara a los estudiantes a publicar digitalmente y compartir su trabajo con sus maestros y
compaieros cuando sea apropiado. Los estudiantes pueden configurar sus impresoras domésticas
para imprimir desde sus Chromebooks en casa. Los estudiantes tendran acceso a impresoras que
estan dispersas por todo el edificio para uso de los estudiantes.

H. Iniciar sesion en un Chromebook

Los estudiantes inician sesion en sus Chromebooks utilizando su cuenta de Google emitida
por la escuela. Los estudiantes nunca deben compartir las contrasefias de sus cuentas con
otros, a menos que lo solicite un administrador o el personal de tecnologia. El estudiante de
primer afio entrante debe detenerse en la Oficina de Tecnologia y cambiar su contrasefa.

I. Administrar y guardar su trabajo digital con un Chromebook

Google Drive serd la principal fuente de almacenamiento.

J. Usar tu Chromebook fuera de la escuela

Se recomienda a los estudiantes que usen sus Chromebooks en casa y en otros lugares fuera de la
escuela. Se requerird una conexion a Internet Wi-Fi para la mayoria del uso de Chromebook; sin
embargo, algunas aplicaciones se pueden usar mientras no estén conectadas a Internet. Los
estudiantes estan sujetos a las politicas descritas en este manual, el Manual del estudiante, los
procedimientos administrativos y el acuerdo de uso aceptable donde sea que usen sus
Chromebooks.



K. Responsabilidades y expectativas de los padres/tutores

e Hable con su hijo sobre los valores y los estdndares que su hijo debe seguir en el uso de
Internet y conviértase en participantes cada vez mas activos pidiéndole que le muestre a qué
sitios esta navegando y/o qué aplicaciones se utilizan y como funcionan.

e Asegurese de que los hermanos y otros miembros de la familia no estén usando el dispositivo
para uso personal.

e Common Sense Media ayudara a promover conversaciones positivas entre usted y su hijo con
respecto a la ciudadania digital en lo que respecta a la seguridad, la conducta y la netiqueta de
Internet en su seccion de Consejos para padres y preguntas frecuentes.

L. Responsabilidades de la escuela

e Proporcionar Internet y materiales de cursos en linea accesibles a sus estudiantes durante el
dia escolar y proporcionar oportunidades de aprendizaje durante el dia escolar.

e Proporcionar filtrado de Internet y bloqueo de materiales inapropiados como sea posible.

e El Distrito se reserva el derecho de revisar, monitorear y restringir la informacion almacenada
o transmitida a través del equipo propiedad del Distrito e investigar el uso inapropiado de los
recursos.

e Proporcionar orientacion al personal para ayudar a los estudiantes a realizar investigaciones y
ayudar a garantizar el cumplimiento por parte de los estudiantes de la politica de uso aceptable.

M. Actividades prohibidas.

Los estudiantes tienen estrictamente prohibido las siguientes acciones mientras usan su
Chromebook. El Distrito se reserva el derecho de modificar esta lista en cualquier momento.
Los estudiantes pueden estar sujetos a medidas disciplinarias si se producen violaciones.

e Instalacion o transmision ilegal de materiales con derechos de autor.

e Enviar, acceder, cargar, descargar o distribuir materiales ofensivos, profanos, amenazantes,
pornograficos, obscenos o sexualmente explicitos.

e Uso de salas de chat, sitios de venta de documentos de términos, informes de libros y otras
formas de trabajo de los estudiantes.

e Uso de servicios de mensajeria.

e Uso de discos de datos externos o archivos adjuntos externos sin la aprobacion previa de la
administracion.

e (Cambiar la configuracion de Chromebook (excepto la configuracion personal, como el
tamano de fuente, el brillo, etc.).

e Spamming: envio masivo o inapropiado de correos electronicos.

e Usar Internet para acceder a cuentas personales (no relacionadas con la escuela), es decir,
cuentas de correo electronico no proporcionadas por la escuela (Yahoo, Hotmail), Facebook,
otros sitios de redes sociales, etc.

e Obtener acceso a las cuentas, archivos y/o datos de otros estudiantes

e Usar las cuentas de Internet/correo electronico de la escuela para obtener ganancias
financieras o comerciales o para cualquier actividad ilegal.
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e Enviar comunicaciones andnimas o engafiosas para cualquier propodsito inapropiado a través
de cualquier medio.

e Proporcionar informacion personal a través de Internet sin el permiso y la supervision de sus
padres o un miembro del personal de la escuela. Esto incluye, entre otros, la creacion de cuentas
de Internet, incluidas las necesarias para salas de chat, cuentas comerciales, correo electronico,
etc.

e Participacion en fraude de tarjetas de crédito, falsificacion electronica u otras formas de
comportamiento ilegal.

e Vandalismo (cualquier intento malicioso de dafar o destruir hardware, software o datos,
incluyendo, pero no limitado a, la carga o creacioén de virus informdaticos o programas
informaticos que pueden infiltrarse en los sistemas informaticos y/o dafar los componentes del
software) del equipo escolar.

e Usar YouTube para fines no educativos.

e Uso de software para compartir archivos de musica.

e Transmitir o acceder a materiales que sean obscenos, ofensivos, amenazantes o destinados a
acosar o degradar a los destinatarios.

e Descargar o jugar juegos y musica estd prohibido. Este tipo de archivos son muy intensivos
en recursos y pueden tener un alto costo en el propio Chromebook y la red de la escuela.

e (ualquier accidn que viole una Politica del Manual del Estudiante actual o futura aplicable o
una politica de la Junta de Educacién y cualquier ley estatal o federal aplicable que trate con los
estudiantes y el acceso/uso cibernético.

N. Salvapantallas/Fotos de fondo

Si bien se permiten imagenes de perfil personalizadas o temas de Chrome, las imagenes
inapropiadas o provocativas que incluyen, entre otras, imagenes pornograficas, armas, armas,
lenguaje inapropiado, lenguaje amenazante, drogas, alcohol o imagenes relacionadas con
pandillas no estan permitidas y estan sujetas a medidas disciplinarias.

O. Seguridad del sistema operativo

Los estudiantes no pueden usar ni instalar ningun sistema operativo en su Chromebook.

P. Hackear software

El uso o posesion de software de hacking esta estrictamente prohibido y los infractores estaran
sujetos a la disciplina descrita en la Politica de Uso Aceptable de Tecnologia Estudiantil del
Distrito. La violacion de la ley estatal o federal aplicable puede resultar en enjuiciamiento penal
o0 accidn disciplinaria por parte del Distrito.

Préstamo de Chromebooks (Dejados en casa/No cobrados)

Si un estudiante deja el Chromebook en casa, el estudiante es responsable de completar el trabajo
del curso como si el Chromebook estuviera presente. Se puede proporcionar un préstamo de un
(1) dia por orden de llegada. Estos prestatarios deben ser recogidos de la Oficina Técnica. Debes
tener una identificacion de estudiante para comprar un Chromebook. Cada evento que requiera
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que un estudiante utilice un Chromebook prestado como resultado de un Chromebook olvidado o
no cargado se registrara; tres eventos pueden resultar en una accion disciplinaria. Consulte el
Proceso de reparacion para los dispositivos de préstamo que deben repararse y el uso de un
Chromebook de préstamo.

Usuario - Terminos y condiciones

El uso de los recursos tecnologicos del Distrito esta sujeto a los siguientes términos y
condiciones:

e El uso de los recursos tecnologicos debe ser para fines educativos y/o de investigacion
consistentes con la mision, las metas y los objetivos del CUSD 427 de Sycamore junto con las
regulaciones estatales y federales. En cumplimiento con la ley federal, el distrito escolar hard un
esfuerzo razonable para restringir el acceso a materiales inapropiados y monitorea las
actividades en linea de los usuarios en el entorno escolar.

e Las cuentas de usuario se consideran propiedad del distrito escolar. Los administradores de la
red pueden revisar las computadoras de la escuela para mantener la integridad del sistema y
asegurarse de que los usuarios estén usando el sistema de manera responsable. Los usuarios no
deben esperar que cualquier cosa almacenada en las computadoras o redes de la escuela sea
privada.
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Hoja de cierre de sesién del manual del
Chromebook

Cuidaré bien mi Chromebook y sabré que se me entregara el mismo Chromebook
cada afo.

No quitaré la funda de mi Chromebook.

Nunca dejaré mi Chromebook desatendido en una ubicacion no segura o sin
supervision.

Nunca prestaré mi Chromebook a otras personas.

Cargaré la bateria de mi Chromebook a plena capacidad cada noche.

Mantendré los alimentos y bebidas alejados de mi Chromebook, ya que pueden causar
dafos en el dispositivo.

No desmontaré ninguna parte de mi Chromebook ni intentaré ninguna reparacion.

No manipularé el estuche del Chromebook ni lo sacaré de su estuche en ningun
momento.

Usaré mi Chromebook de manera apropiada para la educacién.

No colocaré decoraciones (pegatinas, marcadores, escritura, etc.) en el Chromebook o
estuche.

Entiendo que el Chromebook que me emiten esta sujeto a inspeccion en cualquier
momento sin previo aviso y sigue siendo propiedad del Distrito Escolar 427 de la
Unidad Comunitaria Sycamore.

Seguiré las politicas descritas en el Manual de Politicas de Chromebook del Distrito
Escolar 427 de Sycamore Community Unit y la Politica de Uso Aceptable del Distrito
mientras esté en la escuela, asi como fuera del dia escolar.

Presentaré un informe ante la oficina de la escuela en caso de robo o dafio.

Seré responsable de todos los dafios o pérdidas causados por negligencia o abuso.
Acepto pagar el costo total de reemplazo de mi Chromebook y el cable de
alimentacién/cargador, en caso de que alguno de estos articulos se pierda o se dafie.
Acepto devolver el Chromebook y el cable de alimentacién/cargador en buenas
condiciones de funcionamiento al final de cada afio escolar.

Reconozco la ubicacion del Manual del Chromebook en el sitio web de
la escuela y he leido su contenido.

Reconozco la ubicacion del Manual del estudiante en el sitio web de la
escuela y he leido su contenido.

Como estudiante, he leido y entiendo las expectativas y reglas relacionadas con el uso
de un Chromebook del distrito.

Nombre del estudiante: ID del estudiante:

Firma del estudiante Fecha:
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