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Estimado estudiante:

iBienvenido a West-MEC! Somos un distrito escolar publico dedicado a brindar a los estudiantes programas innovadores de
educacion técnica y profesional (CTE), que te prepararan para ingresar al mundo laboral e incentivaran para continuar
capacitandote. Todo el personal, el cuerpo docente y la administracion tienen mucho interés en conocerte, reencontrarse
con nuestros estudiantes regulares y recibir a los ingresantes.

Una de las cosas mas importantes que puedes hacer para obtener el mdximo provecho de tu experiencia en un programa de
West-MEC es involucrarte y tener una participacién activa. Sumate a una organizacion técnica y profesional, y sé parte de
algo que va mas alla de tu experiencia en clase. Da pasos firmes hacia lo que estds buscando, mantente enfocado en los
valores y metas que te fijaste, y disfruta del tiempo que permanezcas en el programa de West-MEC.

Nos complace ofrecerte esta oportunidad educativa. Prepararse para una profesidén y empezar a transitar el camino hacia la
consecucion de logros es solo el primero de los muchos pasos que llevan a una vida de éxitos. Te aconsejamos que
aproveches integramente todo lo que el programa tiene para ofrecer. Silo haces, tendras en tus manos el crecimiento y las
oportunidades.

Dr. Scott Spurgeon
Superintendente

NUESTRA MISION
Preparar a los estudiantes de hoy para las carreras del mafiana.

NUESTRA VISION
Capacitar a todos los estudiantes para que participen plenamente en la vida econémica,
para lo cual proporcionamos y mejoramos la educacion técnica y profesional.

NUESTRA FILOSOFIiA
Nuestra filosofia educativa para estudiantes comprende:

Actualizar y mejorar los cursos y programas existentes, ampliar la cantidad y la calidad de los cursos
disponibles y procurar que sean altamente convenientes para los estudiantes.
Capacitarlos para incorporarse a la vida del trabajo y sostener la educaciéon permanente.
Volver a capacitarlos para mejorar las habilidades laborales y oportunidades de carrera.



ORED,-TE_ Acreditacion Cognia
West-MEC se enorgullece de su acreditacion Cognia. Cognia se dedica a promover la excelencia en

la educacién en todo el mundo mediante servicios de acreditacion, investigacion y profesionales.

| oogn|0 La acreditacién implica reciprocidad de créditos, cursos y asignaciones de grado académico entre

escuelas de todo el mundo y la validacién de la equivalencia de diplomas y certificados de otras

\”N \&P escuelas y universidades acreditadas. La acreditacion garantiza un nivel de calidad uniforme en
Was

una red de escuelas participantes que es valorada por el publico, las escuelas y las universidades.
Ademas, los estudiantes de las escuelas acreditadas se convierten en parte de una red mundial de
instituciones de calidad centradas en el desempefio de los estudiantes. El proceso de acreditacion genera una cultura
dedicada a la excelencia: nunca se esta satisfecho con lo bueno, siempre se lucha por lo superior. La acreditacidn consiste
en hacer de la busqueda de la excelencia un habito; se trata de ser lo mejor que una escuela puede alcanzar en favor de los

estudiantes a los que alberga.

AMT

AMT (Tecnélogos Médicos Estadounidenses)
El programa de Asistencia Médica de West-MEC esta aprobado para las
certificaciones de Asistente Médico Registrado (RMA) y Técnico

American Medical Technologists  Flebotomista Registrado (RPT) a través de los Tecndlogos Médicos

American Welding Society
EDUCATIONAL INSTITUTION MEMBER

Arizona Departm

Estadounidenses (AMT), una entidad de certificacion reconocida
nacional e internacionalmente con valores fundamentales
de integridad y excelencia.

AWS (Sociedad Americana de Soldadura)

West-MEC es una institucién educativa miembro de la Sociedad Americana de Soldadura
y cuenta con un programa acreditado por AWS SENSE (Escuelas que sobresalen a través
del programa nacional de educacidn). Las especificaciones y pautas de SENSE (AWS
EG2.0) fueron creadas por un comité de voluntarios expertos de todos los rincones de la
industria de la soldadura que otorgan credenciales en funcion de evaluaciones basadas
en conocimientos, procedimientos de demostracion de habilidades y pruebas de
calificacién para el desempefio que se exigen para obtener una credencial SENSE. El
estudiante que completa el programa SENSE de soldadura en West-MEC adquiere las
habilidades para ser contratado y trabajar de manera productiva dentro de la industria
de la soldadura.

El programa de Red Hidraulica de West-MEC recibi6 la

El ADEQ establece pautas para garantizar que solo los
operadores certificados tomen decisiones acerca de la

aprobacion mediante examenes de certificacion de operador
del Departamento de Calidad Ambiental de Arizona (ADEQ)
para ofrecer certificados de tratamiento y distribucién del agua.
ent
)

of Environmental Qualit

integridad del sistema o el control del proceso que afecta la
salud publica.

Los programas de Peluqueria y Estética de West-MEC

cuentan con la aprobacion para emitir licencias a través de la
Junta de Peluqueria y Cosmetologia de Arizona. La mision
de la Junta de Peluqueria y Cosmetologia de Arizona es

BARBERING AND COSMETOLOGY BOARD proteger la saluq y _seguridad del publico _mediante la

prestacion de licencias a personas capacitadas y el
aseguramiento del cumplimiento con las leyes vy
regulaciones estatales.



El programa de Enfermeria de West-MEC cuenta con la aprobacién y la acreditacion de la
Junta de Enfermeria del Estado de Arizona para ofrecer a los estudiantes la posibilidad de
convertirse en asistentes de enfermeria con licencia. Un asistente de enfermeria con
licencia es una persona que cuenta con licencia para brindar o ayudar a brindar servicios de
enfermeria o relacionados con esta bajo la supervision y direccién de un miembro del
personal de enfermeria con licencia.

Fundacién Educativa ASE (Automotive Service Excellence): El programa de Tecnologia
Automotriz del Campus Noreste de West-MEC se encuentra acreditado por la Fundacién
Educativa ASE, una rama del National Institute of Automotive Service Excellence (ASE).
La Fundacion Educativa ASE fue creada para desarrollar, fomentar y mejorar la formacion
de técnicos automotrices. La Fundacion Educativa ASE examina la estructura y los recursos
de los programas de capacitacion y los evalia comparandolos con los estandares de calidad
aceptados en el orden nacional. Los estdndares nacionales que establece determinan las
habilidades que los estudiantes deben dominar. El proceso de evaluacion de la Fundacion Educativa ASE garantiza
gue los programas de capacitacion acreditados cumplan o superen los estdndares uniformes reconocidos por
la industria.

Los programas de Odontologia de West-MEC cuentan con la
certificaciéon de Pulido de Coronas y de Seguridad Sanitaria y ante
Radiaciones de la Junta Nacional de Asistencia Odontolégica. Ambas
certificaciones ayudan a los estudiantes a convertirse en asistentes

Dental Assisting National Board ~ 2dontologicos.

FAA (Departamento de Transporte, Administracion Federal de Aviacion)

El Programa de Tecnologia en Aviacidon de West-MEC estd acreditado por la Administracion Federal de
Aviacién como escuela de capacitacidon en fuselajes y sistemas motopropulsores segun el articulo 147
del titulo 14 del Cddigo de Reglamentos Federales.

NCCER (Centro Nacional para la Educacidn y la Investigacion en Construccion)

West-MEC es un patrocinador de capacitacion acreditado por el Centro Nacional para la Educacién
y la Investigacion en Construcciéon (NCCER). Un patrocinador de capacitaciéon acreditado (ATS)
es responsable de dictar y administrar un programa de capacitacion de calidad basado en
estandares y criterios uniformes. La capacitacion estandarizada del NCCER establece un estandar
de reconocimiento en el nivel industrial, oportunidades de progreso profesional y un sentido
de realizacion personal, profesionalismo y orgullo para los trabajadores.
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AVTA

Approved Veterinary Assistants

NAVTA (Asociacidon Nacional de Técnicos Veterinarios en América)

El Programa de Ciencias Veterinarias de West-MEC estd aprobado para la certificacion
de Asistente Veterinario por la Asociacion Nacional de Técnicos Veterinarios en América (NAVTA).
El objetivo de la NAVTA es promover la tecnologia veterinaria y la enfermeria veterinaria,
y permite que los técnicos hagan sus aportes sobre temas relacionados con la profesidn
veterinaria en todo el pais. La NAVTA declaré la Semana Nacional de Técnicos Veterinarios, formo
el Comité de Técnicos Veterinarios Especializados, disefié un programa de becas y mucho mas.

Los programas LEEPStart a través de la Coalicién Nacional de Centros de Certificacion (NC3)
brindan una introduccién a habilidades y conceptos de soldadura junto con certificaciones basicas
de soldadura. LEEPStart, disefiado para profesores y estudiantes de la escuela secundaria,
instituciones profesionales, técnicas y otras instituciones educativas, ofrece programas
introductorios, que proporcionan los recursos didacticos necesarios como punto de partida para
promover una exploracion profesional mas profunda.

NHA (Asociacién Nacional de Carreras para la Salud)

L ' 4 El Programa de Asistencia Médica de West-MEC estd aprobado para
NGUOD@ AN la certificacion de Asistente Médico Clinico Certificado (CCMA) a través de
| |Qa|1—f~\:car@@r la Asociaciéon Nacional de Carreras para la Salud (NHA), una entidad de

Associlation

certificacién reconocida en todo el pais, que reivindica a los trabajadores que
brindan atencién médica primaria para mejorar el cuidado del paciente.



¢QUE SIGNIFICA EDUCACION TECNICA Y PROFESIONAL?

Es un sistema para impartir instruccién que brinda a los estudiantes una experiencia de aprendizaje integral. Un estudiante
matriculado en un curso de CTE se educa en el aula, recibe instruccion en el laboratorio y realiza practicas laborales. A los
estudiantes también se los capacita en desarrollo personal y de liderazgo a través de las organizaciones de estudiantes
profesionales y técnicos (CTSO).

PROGRAMAS CENTRALES DE WEST-MEC

Los programas centrales de West-MEC son programas CTE mejorados que se ofrecen en instituciones terciarias, complejos
industriales y establecimientos operados por West-MEC. Estos programas centrales no siguen un esquema tipico de escuela
secundaria. Les permiten a los estudiantes obtener la certificacidn de la industria, créditos para la escuela secundaria y la
universidad y acceder a pasantias.

PROGRAMAS SATELITE DE WEST-MEC

Los programas satélite West-MEC son programas CTE mejorados que se ofrecen en las escuelas secundarias del distrito
miembro y tienen la estructura de los programas de escuela secundaria tradicionales. Estos programas CTE son financiados
por West-MEC. Les permiten a los estudiantes obtener la certificacién de la industria, créditos para la escuela secundaria y la
universidad y acceder a pasantias.

DISTRITOS MIEMBRO DE WEST-MEC

West-MEC trabaja en conjunto con los siguientes distritos escolares en el condado de Maricopa: Agua Fria Union, Buckeye
Union, Deer Valley Unified, Dysart Unified, Gila Bend Unified, Glendale Union, Nadaburg Unified, Paradise Valley Unified,
Peoria Unified, Saddle Mountain Unified, Tolleson Union, Wickenburg Unified, Cartwright Elementary y Pendergast
Elementary.

ESTABLECIMIENTOS DE USO MIXTO

West-MEC desea informar a los estudiantes de secundaria y a los padres que nuestros programas profesionales estan
acreditados tanto para estudios secundarios (Cognia) como terciarios (Consejo para la Educacion Ocupacional) y que son
establecimientos de uso mixto. Esto significa que los estudiantes terciarios, adultos y representantes de la industria pueden
estar presentes en los campus para realizar presentaciones, actividades de capacitacion y ensayos industriales/educativos.
Ver Estatutos Revisados de Arizona (A.R.S.) 15-782.02.

PARTICIPACION DE LOS PADRES EN LA REVISION DE MATERIALES EDUCATIVOS

Los libros de texto de West-MEC estan en exhibicidon para que el publico los revise y aporte sus opiniones durante 60 dias
antes de que la Junta Directiva los apruebe. Los padres pueden comunicarse con la administraciéon del campus en cualquier
momento para consultar los materiales o actividades de aprendizaje.

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION EN LOS PROGRAMAS CENTRALES WEST-MEC

Los programas West-MEC establecen requisitos de ingreso en consonancia con la certificacion especifica de la industria. Los
estudiantes de escuelas secundarias que residen dentro de los limites de West-MEC y asisten a escuelas en los distritos
miembro, escuelas subvencionadas, privadas o domiciliarias son elegibles para participar en los programas centrales de
West-MEC. Al graduarse de la escuela secundaria, los estudiantes participantes contindan dentro del programa, lo cual tiene
el costo adicional que se indica en la pagina 15. Los estudiantes que pidan repetir un programa seran ubicados segun
la disponibilidad después de la inscripcion de los solicitantes por primera vez. Aplican todas las tarifas.

Los estudiantes deben completar el programa central de West-MEC antes de cumplir los 22 afios.

Para la admisidn a sus programas, servicios o actividades, West-MEC no discrimina por motivos de raza, color, nacionalidad,
sexo, edad, religidn ni condicion de discapacidad. West-MEC no discrimina en la inscripcidn ni el acceso a ninguno de los
programas que se ofrecen. El hecho de no dominar el idioma inglés no constituye un obstaculo para la admisidon
o participacion en las actividades y los programas del distrito. West-MEC tampoco discrimina en sus practicas
de contratacion o empleo.

Este aviso se proporciona segun lo exige el titulo VI de la Ley de Derechos Civiles de 1964, el articulo 504 de la Ley de
Rehabilitacién de 1973, el titulo IX de las Enmiendas de Educacién de 1972, la Ley de Discriminacion por Edad de 1975y la
Ley de Estadounidenses con Discapacidades de 1990.

Para consultar informacién sobre temas relacionados con la discriminacion y los procedimientos de quejas o reclamos,
comunicate con Shelly Thome, Directora de Servicios Excepcionales para Estudiantes, al 623-738-0026 o a la direccion
shelly.thome@west-mec.edu. Las garantias procesales y los formularios de quejas se pueden encontrar en
https://west-mec.edu/student-support-services.



mailto:shelly.thome@west-mec.edu
https://west-mec.edu/student-support-services

CODIGO DE CONDUCTA
Los programas de West-MEC replican el entorno de trabajo. Se espera que los estudiantes se comporten como
empleados maduros y profesionales en todo momento. Un estudiante de West-MEC:

Asistencia
Asiste a la escuela regularmente y es puntual.
Regresa de los descansos en horario.
Asiste a la clase completa.
Compromiso
Participa en el aprendizaje activo.
Completa las tareas de la mejor manera posible.
Lleva/tiene los elementos necesarios.
Respeto
Respeta al instructor, compaiieros, clientes, personal y reemplazantes.
Respeta los elementos y equipos que provee la escuela.
Respeta las actividades de quienes lo rodean, acorde a la politica del buen vecino.
Respeta las indicaciones del instructor.
Integridad
Hace su propio trabajo.
Trabaja en el mas alto nivel profesional.
Orgullo
Utiliza un lenguaje profesional, incluso el lenguaje corporal.
Se comporta con cortesia y amabilidad.
Respeta el codigo de vestimenta y se presenta en condiciones de aseo y prolijidad.
Liderazgo
Pone en practica técnicas para proteger la seguridad propia y de los demas.
Establece comunicacion entre West-MEC y el hogar, y entre West-MEC y la escuela de procedencia.
Busca oportunidades de ejercer el liderazgo.
Apoya a los compaiieros de clase en la consecucidn de las metas académicas, personales y de liderazgo.

Los estudiantes de West-MEC acataran todas las politicas de la Junta de West-MEC. Las politicas de la Junta estan
disponibles para su revision en linea en www.west-mec.org en la seccién de politicas de la junta directiva.
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USO DE TELEFONOS CELULARES POR PARTE DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL HORARIO ESCOLAR (HB 2484)

Para fomentar la concentracion, el bienestar y el rendimiento académico de los estudiantes, West-MEC limita de manera
estricta el uso de teléfonos celulares. Los estudiantes solo usaran los teléfonos celulares bajo la indicacion de los instructores
con fines educativos, para el monitoreo de dispositivos médicos o en caso de emergencias. La necesidad de un teléfono
celular para monitorear dispositivos médicos debe estar especificada en el IEP o plan 504 del estudiante.

Los estudiantes tendran acceso a las redes sociales Unicamente bajo la indicacidn de su instructor y con fines educativos.

En caso de emergencia, los padres podran comunicarse con su hijo llamando a la oficina.
A.R.S. § 15-120.05

NOTIFICACION ANUAL DE LAS ENCUESTAS DE ESTUDIANTES

Con el fin de mantener y mejorar nuestros programas de alta calidad y la experiencia del cliente, West-MEC administra
y retiene las encuestas de los estudiantes y los padres a lo largo del afio escolar, de manera coherente con las leyes estatales
y federales. Entre los temas de las encuestas, se encuentran los siguientes: experiencia de los estudiantes y los padres,
evaluacion de las necesidades del estudiante, encuesta de salida del graduado, encuesta de inscripcion de los estudiantes
y los padres, cuestionario de asistencia a los estudiantes o encuesta estudiantil de tecnologia. El reconocimiento del Manual
del Estudiante sirve como consentimiento informado para la participacion.

DERECHO DE LOS PADRES A SABER

Segln lo establece la Ley Cada Estudiante Triunfa (ESSA), los padres tienen derecho a conocer las competencias de los
profesores y el nivel de desempeiio de su hijo. West-MEC mantiene registros de los antecedentes laborales y académicos de
todos los profesores, los cuales estdn a disposicion de los padres. Si los padres estdn interesados en revisar esta
informacién, pueden comunicarse con la Oficina de Curriculo e Instruccidn (Curriculum and Instruction Office) al teléfono
623.738.0043.

NOTIFICACION ANUAL DE LAS ENCUESTAS DE ESTUDIANTES

Al comienzo de cada afio escolar, West-MEC solicita el consentimiento informado por escrito de los padres para que los
estudiantes participen en encuestas durante todo el periodo. Este consentimiento se manifiesta a través del acuse de recibo
del Manual del Estudiante. Todas las encuestas seran aprobadas y autorizadas por la administracion del distrito escolar.

GRADUACION TEMPRANA DE LA ESCUELA SECUNDARIA

No se recomienda la graduacidn temprana de la escuela secundaria. Si un estudiante obtiene un GED o un diploma de
escuela secundaria antes de la finalizacién del programa, debera abonar tasas académicas, segun lo establecido por los
A.R.S. 15.393(4)(c). Consulte el Acuerdo financiero en la pagina 15.

PASES DE VISITANTE/INVITADO

Todas las personas que visiten cualquier escuela durante la jornada escolar deben presentarse en la oficina de la escuela al
momento de su llegada, deben firmar el registro de visitantes y solicitar un pase o una credencial de visitante. Los visitantes
deben presentar una identificacion si se les solicita. Entre los “visitantes” se incluyen: (1) las personas que no estan
inscriptas en el distrito ni son empleados de este (incluidos los familiares de los empleados del distrito); (2) los empleados
del distrito cuando no trabajan en actividades propias de este; y (3) los estudiantes del distrito, cuando ingresan a un sitio en
el que no estan inscriptos. Los visitantes que no cumplan con esta regla infringen las leyes penales de entrada ilegal, las
expectativas de comportamiento de los estudiantes o ambas. Ver A.R.S. 13-1502 (A) (1); ver también el Capitulo B,
Comportamiento («Invasion de propiedad privada»).

ARMARIOS

Algunos programas disponen de armarios para guardar de manera segura los articulos personales de los estudiantes. Los
armarios son propiedad del distrito y permanecen bajo su control. El distrito se reserva el derecho de inspeccionar los
armarios de los estudiantes por cualquier motivo, en cualquier momento, sin previo aviso, sin el consentimiento del
estudiante y sin que medie una orden de registro. Esto puede realizarse siempre que exista una sospecha razonable de que
se ha violado una ley o norma escolar, o que la salud, la seguridad o el bienestar de los estudiantes o el personal estan
en peligro.



ASCENSOR
El uso de ascensores esta restringido a personas fisicamente imposibilitadas de usar las escaleras.

SIMULACROS DE SEGURIDAD

En el caso de un simulacro de incendio: sigue las instrucciones del profesor o miembro del personal de West-MEC que ha
sido capacitado para tales emergencias. Si no se respetan las instrucciones del profesor y los procedimientos de simulacros,
se pueden poner en peligro tu seguridad y la de tus companfieros. Es ilegal activar una alarma de incendio cuando no existe
una emergencia. El incumplimiento de las instrucciones y los procedimientos puede ser motivo para aplicar una sancion
disciplinaria.

EVALUACIONES DE AMENAZAS

Las evaluaciones de amenazas no son una medida disciplinaria; sin embargo, el administrador de la escuela puede convocar
a un Equipo de Evaluacion de Amenazas. Todo comportamiento amenazante contra si mismo o los demds se tratara con
seriedad y se analizara para determinar si existe o0 no una amenaza conforme al proceso de Evaluacion de Amenazas. De
acuerdo con el resultado de la evaluacion de amenazas, se puede implementar un plan de seguridad, un compromiso
académico o de comportamiento; se les puede avisar a las victimas y se pueden tomar medidas disciplinarias segun
lo descrito anteriormente.

TARIFAS DE INSCRIPCION/REEMBOLSOS

Cada programa central de West-MEC tiene tarifas de inscripcidn asociadas que deben pagarse en el momento de la
inscripcion. La tarifa de inscripcidn a los programas centrales de West-MEC cubre el procesamiento de la inscripcidn, las
tarifas de laboratorio, la direccién de la CTSO, los uniformes y algunos elementos de proteccién personal (PPE). Los
estudiantes que no paguen las tarifas antes del primer dia de clases no podran comenzar el programa.

Los estudiantes pueden recibir un reembolso parcial si se dan de baja antes del comienzo de clases en el caso de programas
con una tarifa de inscripcidon superior a $150 (Estética, Aviacién, Cosmetologia, Electricidad, Peluqueria, Enfermeria
y Soldadura); de la tarifa de inscripcidn, $150 son no reembolsables.

Los programas de West-MEC que tienen una tarifa de inscripcién de $150 no son reembolsables.

ACTIVIDAD EXTRACURRICULAR

Por “actividad extracurricular” se entiende cualquier actividad educativa o recreativa que sea optativa, sin reconocimiento
de créditos y complemente el programa educativo de la escuela, ya sea antes, durante o después del horario escolar
habitual. Las CTSO se consideran actividades cocurriculares.

TARIFAS DE PARTICIPACION
Se cobraran a los estudiantes las siguientes tarifas de participacidn:

e Las tarifas para cubrir los gastos asociados con la participacion de cada estudiante en actividades y programas
extracurriculares optativos.

Se cobraran las siguientes tarifas de participacion:

e Las tarifas para cubrir los gastos asociados con los cursos de educacidn vocacional y servicios, equipos y materiales
opcionales ofrecidos a los estudiantes mas alld de los necesarios para completar los requisitos basicos de cualquier
otro curso.

El administrador del distrito puede exonerar a un estudiante del pago de una tarifa o reducirla si considera que esta crea una
dificultad econdmica para el estudiante. No se les cobrarda a los estudiantes por acceder o usar las computadoras
o materiales relacionados.

ACUERDO DE PAGO DE MATRICULA DE WEST-MEC PARA PROGRAMAS DE WEST-MEC (ver el cuadro a continuacién)
West-MEC asume el costo de los programas centrales (excluidos los materiales y las tarifas de inscripcidn) siempre que
el estudiante viva dentro del darea de West-MEC. Si el estudiante se muda fuera del area de West-MEC, pero sigue asistiendo
a una escuela miembro de West-MEC, conforme a la inscripcidn abierta, West-MEC continuara asumiendo los costos del
programa.
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MATRICULA

Maricopa Community Colleges

La tarifa de matricula para los programas centrales de West-MEC (Estética, Tecnologia Automotriz, Cosmetologia, Artes
Culinarias, Tecnicatura en Emergencias Médicas [EMT], Ciberdeportes, Control de Incendios y Asistencia Legal) ofrecidos en
colaboraciéon con Maricopa Community Colleges es cubierta por West-MEC. La matricula cubre el procesamiento de la
inscripcion, el registro universitario, la matricula y las tarifas de laboratorio. Maricopa Colleges emite una factura a West-
MEC por la matricula completa de la universidad ($97 por crédito), matricula y cuotas de laboratorio para el curso a partir
del dia 1 de la asistencia del estudiante al programa.

Programas de financiamiento educativo: Empowerment Scholarship (ESA) y Student Tuition Organization (STO)

El estudiante o su familia serd responsable de los costos de la matricula del programa si es beneficiario de una beca ESA
0 STO, se gradua de la escuela secundaria, es un estudiante de intercambio, obtiene un GED o se muda fuera del area
de West-MEC y deja de asistir a una escuela miembro de West-MEC, pero desea continuar inscrito en un programa de West-
MEC. El costo del programa se prorratea en forma individual. Se les cobrard un recargo del 2 % por transaccién a los
beneficiarios de una ESA que utilicen Class Wallet para realizar sus transacciones.

El pago de la matricula del primer semestre vence 10 dias escolares o habiles antes del primer dia del primer semestre.

El pago de la matricula del segundo semestre vence 10 dias escolares o habiles antes del ultimo dia lectivo del primer
semestre.

El incumplimiento del pago de la matricula dentro de los plazos establecidos resultard en la baja del estudiante, quien
no sera elegible para participar en el programa. Los pagos de la matricula no son reembolsables.

Ver el cuadro a continuacién para consultar los costos de matricula:

Otofio Primavera Otofio 2026 Primavera P
PROGRAMAS 2025 2026 2027 Matricula
~ Primer Segundo Tercer Cuarto
Programas de un afio
semestre semestre semestre semestre
Tecnicatura en aire Control de incendios*
acondicionado
Automatizacion y robética Asistencia médica $2,555 $2,555 $5,110
Tecnologia automotriz* Laboratorio médico No aplicaa No aplica
Artes culinarias* Tecnicatura en farmacia programas Programas de
Tecnicatura en Emergencias Fisioterapia de un afio un afio
Médicas (EMT)*
Ciberdeportes* Sistemas de agua
Estética* $3,291 $3,291 $6,582
Programas de dos afios
(Programa de menos de 1,000 horas)
Tecnologia automotriz Seguridad informatica
Codificacion Derecho y seguridad publica
Reparacién y retoque Asistencia médica $2,555 $2,555 $2,555 $2,555 $10,220
automotor
Construccién Deportes motorizados
Asistencia odontoldgica Mecanizado de precisién
Diésel Ciencias veterinarias
Energia Soldadura
Programas de dos afios
(Programa de mas de 1,000 horas)

Aviacién Cosmetologia* $3,408 $3,408 $3,405 $3,405 $13,632
Peluqueria
*Para participar en estos programas asociados con colegios, debe ser un estudiante de escuela secundaria.
Acuerdo. Entiendo que:

- El pago de la matricula del primer semestre vence 10 dias escolares o habiles antes del primer dia de clases.

e Los alumnos que se matriculen fuera de plazo deberan abonar la matricula antes del primer dia de asistencia.
- El pago de la matricula del segundo semestre vence 10 dias escolares o habiles antes del tltimo dia lectivo del primer semestre.
- Lafalta de pago de la matricula antes de la fecha de vencimiento puede tener como resultado que se retire al estudiante del programa
de West-MEC.

- Este acuerdo firmado aplica para los dos afios de un programa de dos afios.

- Lainscripcion doble no esta disponible para graduados de la escuela secundaria y estudiantes con un GED.

- Los servicios de IEP no estan disponibles para los graduados de la escuela secundaria y los estudiantes con un GED. Se requiere

autorrepresentacion para adaptaciones razonables alineadas con la certificacion de la industria.
- Los candidatos 'no residentes permaneceran en una lista de espera hasta que todos los 2estudiantes residentes hayan sido ubicados.
- Los pagos de la matricula no son reembolsables.
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DESARROLLO PROFESIONAL

A través del desarrollo profesional, los estudiantes podran encontrar un «propdsito» para su educacién. El desarrollo
profesional les facilita la conexién vital entre lo que hacen en la escuela y lo que haran mas adelante en la vida. Nuestros
objetivos e intencidn son ayudar a los estudiantes a identificar fortalezas y areas de interés, aprender a establecer metas,
planificar y prepararse para un camino de vida exitoso, pleno de conocimientos y recompensas.

Los estudiantes de West-MEC pueden tener la oportunidad de:
o Comprender mds cabalmente las trayectorias profesionales vinculadas a una industria.
o Obtener la certificacion en un campo de interés particular.
. «Probar» las carreras a través del aprendizaje basado en el trabajo (observacion de trabajo y pasantias).
.

Usar un portafolio electronico (MyFutureAZ) para comparar, conectarse y elegir entre una amplia red de opciones de trabajo y capacitaciéon. Pueden
acceder a sus portafolios electrénicos desde cualquier computadora que tenga conexion a Internet.

Confeccionar un curriculo profesional alineado con las metas profesionales.
Participar en CTSO (Organizaciones de Estudiantes Profesionales y Técnicos) para fortalecer sus habilidades, asi como el desarrollo personal y de liderazgo.

o Obtener créditos universitarios.

PRIMEROS PASOS UNIVERSITARIOS

La mayoria de los programas de West-MEC brindan oportunidades para dar los primeros pasos universitarios mediante
acuerdos de créditos universitarios duales, concurrentes o articulados. La informacién se puede encontrar en el sitio web del
distrito (www.west-mec.org) o, si desean obtener mas informacidn, los estudiantes pueden analizar las oportunidades con
los instructores o los asesores del campus.

TARIFAS DE PARTICIPACION EXTRACURRICULAR
Se pueden cobrar tarifas de participacion extracurricular para actividades educativas o recreativas sin reconocimiento
de créditos. Las CTSO no se consideran actividades extracurriculares.

ORGANIZACIONES DE ESTUDIANTES PROFESIONALES Y TECNICOS (CTSO)

Las CTSO son organizaciones de liderazgo que ayudan a los estudiantes a establecer una conexién personal con el programa
de Educacion Técnica y Profesional y comprender su importancia. Las CTSO son una extension del aula y, por lo tanto,
proporcionan y mejoran las experiencias educativas en cuestiones de liderazgo, trabajo en equipo, conciencia ciudadana
y desarrollo del caracter. Los instructores suministran informacidn especifica y establecen cronogramas para participar
en una CTSO vinculada con un programa en particular.

FCCLA
Los Lideres de las Familias, las Carreras y las Comunidades de América (Family, Career and Community Leaders
of America - FCCLA) promueven el crecimiento personal y el desarrollo del liderazgo a través de la Educacion
en Ciencias de la Familia y del Consumidor.

- Artes culinarias
FBLA
Futuros Lideres del Comercio de América (Future Business Leaders of America - FBLA) promueve su mision
de vincular los negocios y la educacién en una relacion de trabajo positiva a través de programas innovadores
de liderazgo y desarrollo profesional.

- Codificacién

HOSA
El programa de Estudiantes de Carreras de Salud en América (Health Occupations Students of America - HOSA)
promueve carreras relacionadas con el cuidado de la salud, las ciencias médicas y la tecnologia de la salud.
- Ciencias biomédicas | Asistencia odontoldgica | Tecnicatura en Emergencias Médicas (EMT) | Asistencia médica |
Ciencias médicas y de laboratorio | Farmacia | Fisioterapia | Ciencias veterinarias

SOCIEDAD NACIONAL TECNICA DE HONOR (NTHS)

El objetivo de la NTHS es reconocer los logros sobresalientes de los estudiantes en educacién técnica y profesional
(CTE). Los solicitantes deben demostrar que cumplen con los requisitos de elegibilidad, como un promedio
de calificaciones (GPA) alto en la escuela secundaria, un GPA alto en un programa de West-MEC, participar en la
CTSO, hacer voluntariado, tener liderazgo y tener una conducta profesional sobresaliente.
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SkillsUSA
SkillsUSA promueve el desarrollo de habilidades y liderazgo en carreras comerciales e industriales.

- Estética | Tecnicatura en aire acondicionado | Automatizacion y robdtica | Tecnologia automotriz | Aviacién |
Tecnologia en la nube | Reparacién y retoque automotor | Drones | Especialidad en comercio eléctrico
| Energia y fabricacién | Control de incendios | Construccién general | Peluqueria | Seguridad informatica |
Derecho y seguridad publica | Diésel medio-pesado | Tecnicatura en deportes motorizados | Mecanizado
de precisién | Soldadura

Pautas para viajes de la CTSO/Viajes de estudio

Se requieren los siguientes formularios:
e Formulario de informacion y consentimiento para actividades estudiantiles

e Autorizacion y exencién médica

Se establecieron las siguientes pautas para cada categoria de viajes de estudio/viajes de la CTSO:

Campus de Proporcidn entre estudiantes y acompaiiantes
West-MEC Autorizaciones necesarias Presentacion de solicitud inicial (Minimo)
Dentro del Administrador del campus 4 semanas antes del evento 1:30
condado
Fuera del Administrador del campus 4 semanas antes del evento 1:20 donde el asesor/acompafiante represente los géneros masculino
condado o Superintendente adjunto y femenino cuando haya estudiantes de ambos sexos

de ensefianza y aprendizaje
con pernocte y operaciones del campus

Administrador del campus 6 semanas antes del evento 1:15 donde el asesor/acompafiante represente los géneros masculino
Fuera de
estado Superintendente adjunto y femenino cuando haya estudiantes de ambos sexos

de ensefanza y aprendizaje

y operaciones del campus

Superintendente

Junta Directiva

Proporcidn entre estudiantes y acompafiantes
Programas
. o Autorizaciones necesarias Presentacion de solicitud inicial Minimo,

universitarios ( :
Dentro del Gerentes de programas asociados 4 semanas antes del evento 1:30

Superintendente adjunto
condado pe 20

de alianzas estratégicas

Administrador del campus 4 semanas antes del evento 1:20 donde el asesor/acompafiante represente los géneros masculino
Fuera de
condado o Superintendente adjunto y femenino cuando haya estudiantes de ambos sexos

de alianzas estratégicas
con pernocte

Administrador del campus 6 semanas antes del evento 1:15 donde el asesor/acompafiante represente los géneros masculino
Fuera de

Superintendente adjunto y femenino cuando haya estudiantes de ambos sexos
estado

de alianzas estratégicas

Superintendente

Junta Directiva
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ENCUESTA DE SEGUIMIENTO DEL ESTUDIANTE

Las experiencias y los comentarios de los estudiantes son muy importantes para nosotros. West-MEC contactard a los
estudiantes aproximadamente un afio después de completar este programa y, nuevamente, dos afios y cuatro afios después.
La idea de la breve encuesta es ver qué trayectoria profesional siguen los estudiantes y si su carrera o formacion se alinean
con el programa de West-MEC. La encuesta consta de unas pocas preguntas, que no toman mas de cinco minutos, y todos
los comentarios se mantendran confidenciales. West-MEC realiza la encuesta por distintos medios: a través de una llamada
telefénica, un correo electrdénico o las redes sociales. Te solicitamos que mantengas actualizados tu domicilio, nimeros
de teléfono (incluidos los celulares) y direccién de correo electrénico. Gracias por ayudarnos a concretar nuestro objetivo
de ofrecer excelencia en los Programas Centrales.

PROCEDIMIENTO DE COMUNICACIONES PARA ESTUDIANTES Y PADRES

West-MEC fomenta la comunicacién para anunciar celebraciones y clarificar dudas o inquietudes para maximizar
el rendimiento estudiantil. El personal de West-MEC responderd a la comunicacion de los estudiantes y los padres
de manera oportuna.

Se recomiendan los siguientes pasos para que la comunicacion resulte satisfactoria:

EL ESTUDIANTE HABLA CON EL
PROFESOR

PASO 1

EL ESTUDIANTEY EL
PADRE/MADRE HABLAN CON EL
PROFESOR

PASO 2

ELESTUDIANTE Y EL
PADRE/MADRE HABLAN CON EL

CONSEJERO DEL CAMPUS

(PREGUNTAS ACERCA DE LAS REUNIONES SOBRE LA SALUD/PLAN DE
EDUCACION INDIVIDUAL/PLAN 504 O DE DESCUBRIMIENTO)

PASO 3

EL ESTUDIANTEY EL
PADRE/MADRE HABLAN CON EL
ADMINISTRADOR DEL CAMPUS

PASO 4
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PAUTAS DE SALIDA Y RECOGIDA DE ESTUDIANTES

La seguridad de los estudiantes es la maxima prioridad para West-MEC. Por lo tanto, hacemos todo lo posible para
garantizar que estén adecuadamente supervisados mientras se encuentren en el campus.

Por esa razdn, es importante que los estudiantes salgan o sean recogidos dentro de los 20 minutos posteriores a la
finalizacién de su programa. Con excepcién de los eventos especiales, todo estudiante que permanezca en el campus mas
alla de este tiempo debe haberlo coordinado directamente con el personal de West-MEC y sus padres/tutor. Ningun
estudiante debe permanecer en el campus después de las 6.50 p.m.

En caso de que un estudiante regularmente salga o sea recogido tarde, se notificara al padre, la madre o el tutor y se le
pedira que haga lo necesario para corregir esta situacion.

NORMAS PARA CONDUCIR Y ESTACIONAR EN EL CAMPUS

Estacionar en un lote del campus de West-MEC es un beneficio, no un derecho. Los estudiantes que conducen para asistir
a la escuela deben tener su vehiculo registrado y gestionar un permiso de estacionamiento utilizando el formulario que se
encuentra en la pagina 19. Para que se les conceda, deben tener una licencia de conducir valida, el registro actualizado del vehiculo
y un comprobante de seguro vigente. West-MEC no compartira esta documentacion ni las imagenes de la cdmara con ningln
tercero, excepto las autoridades policiales. Los estudiantes que conducen vehiculos para asistir a la escuela deben respetar
todas las leyes del estado, asi como las siguientes normas del distrito:

e Los estudiantes gozan del beneficio y no el derecho de estacionar en las instalaciones de la escuela.

e Eldistrito puede realizar patrullas de rutina en los estacionamientos e inspecciones de los interiores o exteriores de
los automoviles de los estudiantes que se encuentren en la propiedad de la escuela siempre que exista una sospecha
razonable de que, en ellos, se guardan materiales ilegales o prohibidos.

e El estudiante que no facilite el acceso al interior del automdévil a solicitud de un funcionario de la escuela sera pasible
de la aplicacion de sanciones disciplinarias.

e Siel estudiante no respeta la politica y el procedimiento de la escuela relacionados con el uso de vehiculos,
el vehiculo puede ser remolcado y retenido, a cargo del propietario.

e Todo vehiculo estacionado en el campus debe exhibir el permiso de estacionamiento para estudiantes vigente
y solo se puede estacionar en las areas de estacionamiento designadas para estudiantes.

e Los vehiculos deben conducirse de manera segura y ordenada al entrar, salir y desplazarse en las propiedades del
distrito, asi como en las propiedades de los socios comerciales vecinos.

e El estudiante que acelere o maneje de manera imprudente, incluso acelerando de forma excesiva o rechinando los
neumaticos, perdera el beneficio de estacionamiento.

e Los vehiculos deben ser desocupados inmediatamente después de estacionar. Durante la jornada escolar, se prohibe
permanecer en el estacionamiento y sentarse en los vehiculos o sobre estos, incluso en el horario antes y después
de la clase y durante los descansos.

e Alos pasajeros no se les permite viajar en |la parte trasera de una camioneta en propiedad del distrito.

e Los estudiantes son responsables de los pasajeros que llevan en su vehiculo.

e Todos los ocupantes de los vehiculos deben colocarse el cinturén de seguridad.

e Todos los vehiculos estacionados en el campus deben tener un permiso de estacionamiento vigente.

e Los estudiantes no pueden estacionar en las secciones designadas para el Personal y los Visitantes. El limite
de velocidad en el campus es de 15 MPH (24 km/hora), y esta norma es de estricto cumplimiento.

West-MEC no asume ninguna responsabilidad por pérdidas o dafios que sufra un vehiculo o su contenido en cualquier
momento.

West-MEC no se hace responsable por las lesiones personales que sean consecuencia de que un estudiante conduzca

o estacione dentro o fuera de las instalaciones de West-MEC.

Los estudiantes deben cumplir con las leyes de seguro y responsabilidad civil que rigen para los vehiculos motorizados en el
estado de Arizona. West-MEC no es responsable en el caso de accidentes que afecten a uno o mas estudiantes que usan sus
propios vehiculos en las instalaciones de West-MEC.

Un administrador del campus puede suspender el beneficio de conducir en cualquier momento si considera que la medida
es apropiada. En este caso, el estudiante debe encontrar un 4rea de estacionamiento alternativa u optar por otra forma

de transporte.

West-MEC no es responsable de robo ni dafios a los vehiculos. Se sugiere a los estudiantes mantener los vehiculos

cerrados con traba en todo momento.

Se mantendra una conferencia con la Administracién sobre todas las infracciones vehiculares.
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»West-MEC

SOLICITUD DE PERMISO DE ESTACIONAMIENTO

Estacionar en un lote del campus de West-MEC es un beneficio, no un derecho. Los estudiantes son responsables
de comprender y cumplir todas las normas de estacionamiento.

COMPLETA UN FORMULARIO SEPARADO PARA CADA VEHICULO QUE SE ESTACIONE EN EL CAMPUS.

El personal de West-MEC notificara a los padres y a las autoridades si los estudiantes conducen de manera
imprudente en los campus escolares y en las propiedades de los socios comerciales vecinos.

Debes adjuntar a esta solicitud copias de la CONSTANCIA DE SEGURO y del CERTIFICADO DE INSCRIPCION.

Con las firmas a continuacidn, aceptamos que leimos y estamos de acuerdo con las normas para conducir
y estacionar de West-MEC, tal como se consignan en la pagina anterior:

Nombre del estudiante en imprenta

Firma del estudiante  Fecha

Firma del padre o de la madre Fecha

Datos del vehiculo

Marca:

Modelo:

Ano:

Color:

N.2 de placa:

N.2 de licencia de conducir:

Para uso de la Oficina EXCLUSIVAMENTE

Constancia de seguro (copia adjunta) Constancia de inscripcion (copia adjunta)

N.2 de etiqueta de estacionamiento:

Formulario modificado en junio de 2017
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REQUISITOS PARA LA CEREMONIA DE RECONOCIMIENTO DE WEST-MEC

Los estudiantes que completan el programa West-MEC con buenas calificaciones seran invitados a participar en la
ceremonia anual de reconocimiento estudiantil. Los criterios de buenas calificaciones se basan, entre otros, en los
siguientes factores:
1. Los estudiantes deben haber completado o estar en el proceso de completar satisfactoriamente
un Programa Central de West-MEC.
2. Los estudiantes deben haber aprobado o estar en el proceso de aprobar todo el plan de estudios
de West-MEC en el que estan inscriptos.
3. Los estudiantes inscriptos en programas que incluyen semestres de verano* deben haber acreditado
o estar préximos a acreditar las horas requeridas que se detallan en la siguiente guia:
Horas totales

P Ref i
rograma eferencia del programa
Tecnologia en Mantenimiento de Aviones (segln la FAA) | 1,767 1,930

4. Es posible que la fecha de finalizacién del programa sea posterior a la ceremonia de reconocimiento;
por lo tanto, todos los estudiantes deben cumplir con la referencia de horas totales del programa
a mas tardar diez (10) dias escolares antes de la ceremonia.

5. Las sanciones disciplinarias impuestas al estudiante o sus excesivas ausencias/llegadas tarde/salidas
anticipadas pueden ser motivo para quedar excluido de la ceremonia de reconocimiento, a discrecion
de la administracion del distrito.

6. Los estudiantes deben estar al dia con el pago de todas las tarifas antes de la ceremonia
de reconocimiento.

Los estudiantes y los padres/tutores pueden apelar cualquier decisidn y solicitar una revisién hasta dos (2) dias antes de la
ceremonia de reconocimiento. La administracion del campus facilitara el proceso de revisidn. EIl maximo nivel de apelacién
para una suspension de 10 dias o menos es el administrador.

*Nota especial: Para algunos programas (por ejemplo, Estética y Tecnologia en Aviacién), la ceremonia de reconocimiento
de West-MEC esta programada para que se lleve a cabo antes de que los estudiantes completen los programas centrales. La
razon es evitar conflictos con celebraciones de fin de afio, banquetes y actos de graduacién en las escuelas de procedencia
de los estudiantes. Cuando organizamos nuestra ceremonia de reconocimiento antes de la finalizacién del programa, les
pedimos a los estudiantes que sean muy conscientes de las tareas y los requisitos de asistencia que tienen pendientes para
completar sus programas satisfactoriamente.

La inclusidn y participacion de un estudiante en la ceremonia de reconocimiento de West-MEC no indica que se haya
cumplido con los requisitos del programa.

HOMENAIJES A ESTUDIANTES Y MIEMBROS DEL PERSONAL FALLECIDOS

West-MEC reconoce que la pérdida de un estudiante o un miembro del personal genera un impacto profundo en los
estudiantes, el personal y las familias. Dado que las escuelas estan disefiadas principalmente para apoyar el aprendizaje, las
areas escolares no deben servir de recinto principal para conmemorar a los estudiantes o al personal. Las actividades
conmemorativas que se realicen en la escuela deben ser coordinadas y autorizadas mediante el Equipo de Vuelo, ademas de
la administracién del edificio. Los homenajes temporales, de acuerdo con la autorizacién del Equipo de Vuelo, se pueden
exhibir dentro del edificio escolar hasta el dia del funeral o durante una semana después del fallecimiento. Una vez
transcurrido este tiempo, los homenajes serdn entregados a la familia por funcionarios del distrito designados.

Entre los homenajes temporales permitidos se encuentran carteles, imagenes y exhibiciones de escritorio de los estudiantes,
y solo estan permitidos en los lugares supervisados por los funcionarios escolares. Los homenajes temporales no pueden
alterar la propiedad del distrito, incluidos armarios y escritorios. Los homenajes pdstumos a estudiantes o miembros del
personal fallecidos se limitardan a donaciones, becas o elementos que tengan un significado educativo. Los homenajes en
forma de becas y donaciones se pueden establecer una sola vez, o en forma de un premio perpetuo, con una descripcién del
propdsito de la donacidn o la beca. Los homenajes no pueden significar el retiro, la alteracidn ni la interrupcién del uso de la
propiedad escolar.

Una sola vela en el escenario servird como simbolo para representar a todos los miembros fallecidos de una promocién
de graduacion, tanto estudiantes como miembros del personal.
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ANIMALES DE SERVICIO

No se permiten mascotas ni otros animales en la propiedad de West-MEC, a menos que el animal esté presente para fines
educativos, para lo cual se debe contar con una autorizacién escrita del Superintendente o del administrador escolar, o que
cumpla con las funciones de un animal de servicio.

Un animal de servicio es un perro o un caballo miniatura que estan individualmente entrenados para hacer trabajos
o realizar tareas para el beneficio de una persona que tiene una discapacidad, entre ellas una discapacidad fisica, sensorial,
psiquidtrica, intelectual u otra discapacidad mental. El animal de servicio debe estar entrenado especificamente para
reconocer la discapacidad y responder a ella. Los efectos de disuasidn de delitos que genera la presencia de un animal y el
apoyo emocional, el bienestar, la comodidad o la compaiiia que brinda un animal no constituyen trabajos ni tareas.

NOTIFICACION ANUAL DE DERECHOS EDUCATIVOS, FERPA y Politicas

Todos los anos, las escuelas deben notificar al estudiante y a los padres los derechos que les confiere la Ley de Privacidad
y Derechos Educativos de la Familia (FERPA). West-MEC notifica los derechos educativos segin la norma 5-303 de la junta
directiva.

La Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA) es una ley federal que se promulgd para proteger los
legajos de los estudiantes en todas las escuelas subvencionadas conforme a un programa del Departamento de Educacion
de los EE. UU. En este documento se incluye un resumen de esta ley.

Derechos del estudiante o de los padres

La ley FERPA otorga a los padres de un estudiante ciertos derechos sobre el legajo del estudiante hasta que cumpla 18 afios
0 asista a una escuela de nivel superior al secundario. Llegado ese momento, los derechos se traspasan de los padres
al estudiante, segun la norma 5-303. Estos derechos permiten al estudiante o a los padres hacer lo siguiente:

e Inspeccionar y revisar el legajo del estudiante que lleva la escuela. Si el estudiante y los padres tienen
imposibilidades para revisar el legajo en la escuela, pueden solicitar copias (y se les puede cobrar una tarifa para
entregarselas). La escuela tiene 45 dias para facilitar el legajo y lo hara antes de la reunidn del Plan de Educacién
Individual (IEP).

e Solicitar que la escuela corrija el legajo del estudiante si consideran que los datos son incorrectos o engafiosos. Si la
escuela decide no actualizarlo, el estudiante o el padre o la madre tienen derecho a solicitar una audiencia formal.
Si, después de la audiencia, el distrito mantiene su decision de no modificar el legajo, el padre, la madre o el
estudiante pueden refutar la informaciéon mediante una nota que se archivarda en el mismo legajo.

e Cuando un estudiante cumple 18 afios, tiene derecho a completar el formulario de “Aceptacién de responsabilidad
del estudiante” (utilice el formulario de la pagina 57), que se entrega en la oficina principal del campus de West-
MEC. Este formulario permite que los estudiantes de 18 afios asuman la responsabilidad legal de todas sus
decisiones educativas. Una vez que se completa este formulario, la escuela no puede divulgar a los padres ninguna
informacién sobre el estudiante, ni siquiera las ausencias y el progreso académico. Si el estudiante completa el
formulario de “Aceptacion de responsabilidad del estudiante”, la Administracion de West-MEC se comunicara
telefénicamente con la familia para notificarle la decision del estudiante y las consecuentes responsabilidades de
supervisar sus propias calificaciones y asistencia. Se conservara una copia del formulario completado en el legajo
y se enviara otra a la familia por correo.

Participacion de los padres en la educacion

El acceso al manual legal de los derechos de los padres del Departamento de Educacion de Arizona (DOE) esta publicado
en el sitio web del Departamento de Educacion, asi como en el sitio web del Centro de Educacion de Maricopa Occidental
(Western Maricopa Education Center) en la pestafia «Derechos de los padres».
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Casos en que no se requiere consentimiento por escrito
En general, la escuela debe tener un consentimiento escrito de los padres o del estudiante para poder divulgar cualquier
informacién que obra en el legajo. Sin embargo, las escuelas pueden divulgar el contenido del legajo sin el consentimiento
del estudiante ni de los padres a cualquiera de las siguientes personas/entidades o en cualquiera de las siguientes
circunstancias:

e  Funcionarios escolares con legitimo interés educativo.

e Otras escuelas a las que el estudiante se transfiere.

e  Funcionarios especificos para realizar auditorias o evaluaciones.

e Personas/entidades relacionadas con la asistencia financiera que recibe el estudiante

e Organizaciones que realizan estudios para la escuela o en nombre de esta.

e Organizaciones de acreditacion.

e Para cumplir con una orden judicial o una citacién emitida legalmente.

e Funcionarios apropiados en casos de emergencias de salud y seguridad.

e A requerimiento de las autoridades del estado y locales, dentro de un sistema de justicia juvenil, de conformidad

con las leyes de aplicacion.

Divulgacion de datos incluidos en el directorio

West-MEC no necesita consentimiento para divulgar informacién del “directorio”, como el nombre, el domicilio, el nUmero
de teléfono y la fecha de nacimiento del estudiante. Sin embargo, West-MEC debe informar a los padres sobre la divulgacién
de la informacion del directorio y brindar un tiempo razonable para que soliciten que dicha informacidn no se divulgue. Para
obtener mas informacion, consultar la norma 5-303.B de la junta. Los padres seran notificados antes de que la informacion
del estudiante sea entregada a terceros (es decir: Ask Benji y Grad Images). Los padres pueden solicitar excluir
la informacion del directorio llamando a Servicios estudiantiles al 623-738-0009.

SERVICIOS PARA ESTUDIANTES CON DISCAPACIDADES

Ley de Educacién para Individuos con Discapacidades (IDEA)

De conformidad con los ARS 15-763 y ARS 15-764, el distrito escolar local en el que reside el estudiante es responsable
de garantizar que se identifiquen, ubiquen y evallen todos los estudiantes, incluidos los estudiantes que asisten a escuelas
privadas, dentro de la jurisdiccién del distrito que puedan padecer alguna discapacidad. Si un padre, una madre o un tutor
desea formular una recomendacion de educacion especial, puede comunicarse con el administrador o el psicdlogo en el
campus de la escuela secundaria correspondiente. Los estudiantes y sus padres gozan de garantias procesales con respecto
a la provision de educacidn publica gratuita y apropiada. Para obtener una copia de dichas garantias, comunicate con el
Consejero.

A los estudiantes con discapacidades inscriptos en los Programas Centrales de West-MEC se les brindard apoyo educativo,
tal como se describe en su Plan de Educacién Individual (IEP). De conformidad con los ARS 15-763 y ARS 15-764, si un
estudiante con discapacidad requiere servicios de educacion especial, dichos servicios serdn responsabilidad del distrito
miembro (local) del cual proviene el estudiante. El personal de West-MEC trabajara en estrecha colaboracién con el distrito
de procedencia para promover el éxito de los estudiantes en todos los Programas Centrales, incluida la asistencia a las
reuniones del IEP a requerimiento de la escuela o de los padres. Las protecciones de la IDEA no se aplican a los estudiantes
de West-MEC que asisten a programas ofrecidos en conjunto con un centro de formacion profesional, independientemente
de la edad del estudiante, ni a los estudiantes que se han graduado de la escuela secundaria. Los estudiantes
con discapacidades incluidos en estos programas estan protegidos por el articulo 504 de la Ley de Rehabilitacién de 1973.

Articulo 504 de la Ley de Rehabilitacion de 1973

El articulo 504 es una norma de derechos civiles que prohibe la discriminacion contra las personas con discapacidad en
cualquier programa que reciba subvencion financiera federal. Un estudiante elegible conforme al articulo 504 es aquel que
tiene un impedimento fisico o mental que limita sustancialmente alguna actividad importante de la vida, tiene antecedentes
de dicho impedimento o se considera que padece dicho impedimento. Esta norma le impone responsabilidades especificas
al distrito de la escuela secundaria de procedencia, que incluyen identificar, evaluar y -si se determina que el estudiante es
elegible segun el articulo 504- permitir el acceso a una educacidn publica, gratuita y apropiada. Para mas informacion,
contacta a la escuela secundaria del estudiante.

Servicios para estudiantes secundarios incluidos en un Plan 504

Los estudiantes que actualmente cursan la escuela secundaria y tienen un Plan 504 deben remitir una copia de este a West-
MEC para garantizar que se hagan las adaptaciones identificadas. El personal de West-MEC trabajara estrechamente con el
distrito de procedencia para promover el éxito estudiantil en todos los programas. West-MEC coordinara con los distritos
miembros y con los estudiantes matriculados para cumplir con los requisitos aplicables del articulo 504 de la Ley de
Rehabilitacion.
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Garantias procesales y procedimientos de reclamacion

Garantias procesales

El distrito ha desarrollado garantias procesales para las acciones relacionadas con la identificacion y el apoyo a los
estudiantes con derecho a las protecciones del articulo 504. Si tiene preguntas relacionadas con la Seccidn 504 de las
garantias procesales del distrito, contactese con el coordinador de la Seccién 504/ADA del distrito: Shelly Thome, directora
de Servicios Excepcionales para Estudiantes.

Procedimiento de reclamacion

El distrito ha establecido un procedimiento de reclamacidn para las quejas por discriminacién por discapacidad. Si tiene
preguntas sobre el procedimiento de reclamacién del distrito o quiere pedir cualquier otra informacidn, contactese con
el coordinador del articulo 504/ADA del distrito

Servicios para estudiantes con discapacidades que asisten a un programa de West-MEC ofrecido en asociacion con un
centro de formacidn profesional

Los estudiantes con discapacidades que asisten a los programas de West-MEC ofrecidos en asociaciéon con un centro de
formacion profesional pueden solicitar adaptaciones segun el articulo 504 de la Ley de Rehabilitacion en lugar de la Ley de
Educacion para Individuos con Discapacidades (IDEA). Consulte las paginas 63-65 para ver toda la carta que detalla las
instrucciones completas y la informacion de contacto para los recursos de discapacidad de las universidades colaboradoras.

Estudiantes con discapacidades que se graduaron de la escuela secundaria y asisten a un programa central de West-MEC
Los recientes graduados de la preparatoria que anteriormente cumplieron con un programa de educacién individualizado
(IEP) o con el articulo 504 pueden solicitar adaptaciones segun la Ley para Estadounidenses con Discapacidades (ADA). Segun
las normativas federales, el IEP ya no estd activo. Consulte la pagina 65 para obtener mas informacion sobre el proceso
de pedir adaptaciones como un joven adulto.

Restricciones

Para los alumnos con discapacidades cuyo IEP especifica el uso de la restriccion como parte del plan de intervencion
conductual; una restriccidon es un método que inmoviliza o reduce la capacidad de un estudiante para mover libremente el
torso, los brazos, las piernas o las manos utilizando la fuerza fisica. La inmovilizacidn no estd autorizada para ser utilizada con
fines disciplinarios y no impedira la capacidad del estudiante para respirar. Las técnicas de restriccion se pueden utilizar en
un estudiante solo si se dan estas dos circunstancias:

El comportamiento del estudiante presenta un riesgo inminente de lesiones corporales para el mismo estudiante o para otros.
Las intervenciones menos restrictivas parecen insuficientes para evitar el peligro inminente de lesiones corporales.

Solo los miembros del personal formados realizaran inmovilizaciones cuando las circunstancias cumplan con los requisitos
anteriores. Las inmovilizaciones seguiran todas las politicas y los procedimientos del distrito para garantizar la seguridad del
estudiante y del personal.

VESTIMENTA DEL ESTUDIANTE

Los estudiantes de West-MEC usan uniformes que reflejan la vestimenta profesional de su campo profesional. El aseo
personal y la vestimenta del estudiante deben promover la seguridad, el profesionalismo, la limpieza y un entorno de
aprendizaje positivo. La vestimenta del estudiante no puede afectar el proceso educativo ni representar un peligro para la
salud o la seguridad de las demas personas que se encuentren en la escuela. El lenguaje obsceno, los simbolos o el lenguaje
del sexo, las drogas y el alcohol estan prohibidos, junto con todo elemento que exprese afiliacién a pandillas criminales.
Todos los estudiantes deben usar el uniforme del programa y no pueden utilizar joyas, prendas o accesorios que puedan
interferir con el equipo de proteccién personal o la seguridad del laboratorio.

CREDENCIALES DE IDENTIFICACION DEL ESTUDIANTE e IDENTIFICACION DE TEEN LIFELINE

Para la seguridad y la proteccion de los estudiantes de West-MEC, estos deben llevar las credenciales de identificacién
colocadas vy visibles al asistir a la clase y a cualquier actividad o evento relacionado con West-MEC. Se proporcionaran la
tarjeta de identificacién y el corddn de forma gratuita. Si un estudiante extravia la tarjeta de identificacion, puede solicitar
su reemplazo al Asistente Administrativo de la oficina del campus. El no usar la identificacion puede dar lugar a que se
aplique una sancion disciplinaria.
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West-MEC promueve una cultura de la seguridad que trasciende la seguridad fisica en los laboratorios para incluir
el bienestar emocional de nuestros estudiantes y miembros del personal. West-MEC se enorgullece de participar en la
Iniciativa de Identificacion Escolar de Teen Lifeline (Teen Lifeline School ID Initiative). Todas las tarjetas de identificacidon
estudiantiles incluyen un mensaje de esperanza y el nimero de la linea directa para crisis de Teen Lifeline, con el fin
de ayudar a que nuestros estudiantes sepan que no estan solos en los momentos dificiles. Si tiene una crisis, llame al
602-248-8337.

CAMPUS CERRADO

Las instalaciones de West-MEC son campus cerrados, lo cual significa que los estudiantes deben permanecer en el campus
escolar durante todas las clases asignadas y los periodos de descanso, a menos que la administracion del campus autorice
algo distinto.

TRANSPORTE

West-MEC no proporciona transporte estudiantil. Los estudiantes de West-MEC pueden comunicarse con el sector
de Servicios Estudiantiles al 623-738-0014 para solicitar un pase de autobus para acceder al transporte publico. También
se puede acceder a las solicitudes de pases de autobus en el sitio web de West-MEC (www.west-mec.edu).

DATOS DE CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIA

Los datos de contacto en caso de emergencia se informan en el momento de la inscripcién. Cuando los estudiantes
contintan en el segundo afio de un Programa Central, deben completar una nueva tarjeta de informacion a fin de actualizar
los datos de contacto para emergencias. Esta informacion es esencial si un estudiante tiene una emergencia que requiere
que el personal se comunique con los padres/tutores.

VACUNAS

La ley de Arizona requiere documentacién de vacunacion para que los estudiantes asistan a West-MEC. La documentacion
de vacunacidn incluye (a) una prueba de vacunacion que cumpla con los requisitos del Cédigo Admin. de Arizona R-9-6-704
o (b) un certificado de vacunacidn, un certificado de exencidon médica o una declaracién de exencidn por creencias
personales que cumpla con los requisitos del Céddigo Admin. de Arizona R-9-6-706.

MEDICAMENTOS

Cuando es necesario que un estudiante tome medicamentos durante el horario escolar, se deben cumplir con ciertas pautas.
Tanto para los medicamentos de venta libre como para los recetados, la orden escrita de un prestador médico y el permiso
escrito de los padres para la autoadministracion deben estar archivados en el programa central especifico (utiliza el
formulario en la pagina 26). El consentimiento del padre, la madre o el tutor debe renovarse anualmente. Cada
medicamento debe estar en el envase original y cada receta debe ser prescripta por un médico especificamente para el
estudiante. No se pueden compartir los medicamentos. El incumplimiento de estas reglas podria llevar a consecuencias que
incluyen la suspensién o la expulsion.

e Todos los medicamentos deben estar aprobados por la Administracion de Drogas y Alimentos (FDA) de los Estados
Unidos. La informacién sobre las dosis, los efectos secundarios y las contraindicaciones de cualquier medicamento
o sustancia similar a un medicamento, por ejemplo, los remedios homeopaticos y herbarios, deben poder
obtenerse facilmente de un recurso reconocido profesionalmente (el Physician’ Desk Reference u otro libro
de referencia de medicamentos publicado en los EE. UU.; el sitio web de la FDA o USP, etc.).

e Con respecto a los medicamentos que salvan vidas en casos de extrema urgencia, especialmente los inhaladores de
asma y la epinefrina autoinyectable, se les puede permitir a los estudiantes que lleven y se autoadministren dichos
medicamentos en las instalaciones de la escuela o durante las actividades escolares con la debida autorizacién.

e  Para tales situaciones se debe completar un formulario de autorizacidn firmado por el prestador médico, el padre,
la madre o el tutor y el estudiante.

. Los estudiantes que hayan obtenido el permiso para autoadministrarse, segun lo establecido anteriormente, deben
tomar precauciones extraordinarias para mantener el medicamento seguro y, bajo ninguna circunstancia, deben
poner a disposicion, proporcionar o administrar el medicamento a otra persona. El estudiante debe informar
inmediatamente el robo o la pérdida de cualquier medicamento que haya llevado al campus.
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Planes de manejo y tratamiento de las convulsiones

El padre, la madre o el tutor legal de un estudiante que tiene un trastorno convulsivo y que estd inscrito en el distrito puede
presentar al distrito una copia de un plan de manejo y tratamiento de las convulsiones, desarrollado por el padre, la madre o
el tutor legal y el médico responsable del tratamiento de las convulsiones del estudiante, para que el personal de la escuela
lo utilice si el estudiante sufre una convulsion en la escuela o mientras participa en una actividad patrocinada por la escuela.
El plan se debe presentar ante el distrito para que este lo revise al comienzo del afio escolar o antes, cuando el estudiante se
matricule (si se matricula después del comienzo del afio escolar) o tan pronto como sea posible tras el diagndstico del
trastorno convulsivo.

Los planes de manejo y tratamiento de las convulsiones deben hacer lo siguiente:

1. Describir los procedimientos recomendados por el médico responsable del tratamiento de las convulsiones del
estudiante para controlar una convulsion activa si el estudiante sufre una convulsidon en la escuela o mientras
participa en una actividad patrocinada por la escuela.

2. Describir los servicios de atencidn sanitaria disponibles en la escuela que pueden ayudar al estudiante a controlar
su trastorno convulsivo en la escuela o mientras participa en una actividad patrocinada por la escuela.

3. Estar firmados por el padre, la madre, o el tutor legal del estudiante y el médico responsable del tratamiento de las
convulsiones del estudiante.

El distrito designara a un empleado que serd responsable de revisar los planes de manejo y tratamiento de las convulsiones.

Inmunidad

El personal del distrito estd exento de responsabilidad civil con respecto a todas las decisiones tomadas y las acciones
emprendidas que se basan en la implementacion de buena fe de un plan de manejo y tratamiento de convulsiones
presentado de conformidad con esta seccidn, incluida una accidn o falta de accién al administrar un medicamento, ayudar
con la autoadministracién o proporcionar de otro modo el cuidado de un estudiante en virtud de un plan de manejo
y tratamiento de convulsiones presentado para el estudiante en virtud de esta seccion, excepto en casos de negligencia
grave, conducta dolosa o mala conducta intencional.

Afecciones crénicas

West-MEC proporcionara oportunidades educativas apropiadas para los estudiantes que tengan una afeccién crénica que
interfiera con la asistencia regular a la escuela, segun lo certifique un profesional de la salud matriculado (use el formulario
de la pagina 27). En la medida en que lo permitan los estandares de la industria que regulan cada Programa Central de CTE,
estos podran recuperar las tareas y las horas de clase para tener la oportunidad de completar las tareas con éxito y evitar
perder créditos debido a su ausencia en clase.

Enfermedades contagiosas

El superintendente desarrollara procedimientos para notificar al departamento de salud local o del condado si el personal
del distrito tiene conocimiento de la presencia de las enfermedades enumeradas de acuerdo con el Cédigo Admin.
De Arizona R9-6-201 a 207. El personal recibira capacitacion sobre la respuesta adecuada ante fluidos potencialmente
infecciosos. Los estudiantes no deben tocar sangre ni fluidos corporales y deben procurar la ayuda de algin adulto.

Estudiantes educados en casa
Los estudiantes educados en casa deberan presentar la documentacién de vacunacion antes de participar
en las clases o actividades del distrito de la misma manera que los estudiantes matriculados en el distrito.
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West-MEC

Autorizacion de los padres para el autocontrol y la autoadministracion de medicamentos

Nombre del estudiante Fecha de nacimiento del estudiante Nombre del padre o de la madre

Campus de West-MEC Nombre del programa de West-MEC ~ Numero de teléfono del padre o de la madre

Las pautas escolares y la ley del estado de Arizona permiten que un estudiante capacitado
y responsable lleve consigo o se administre a si mismo medicamentos para uso inmediato en
situaciones que ponen en peligro la vida, como asma, reacciones alérgicas graves (anafilacticas)
y diabetes. Si opta por permitir que el estudiante a su cargo lleve consigo o se autoadministre los
medicamentos que figuran en este formulario, la escuela a la que asiste, el distrito escolar y su personal
estan exentos de responsabilidad, tal como lo establece la ley.

Indicar el tipo de medicamento:
Inhalador
Epinefrina autoinyectable (Epipen)

Insulina (tipo)

Otro

» La Administracion del campus de West-MEC y el 911 deben ser notificados inmediatamente
si el estudiante toma medicamentos anafilacticos (epinefrina) o medicamentos para la

hipoglucemia (glucagdn).
> La administracién del campus de West-MEC debe ser notificada si no se observa ninguna mejoria o solo

una mejoria minima después de tomar medicamentos para el asma.

» Todos los medicamentos deben estar etiquetados en el envase original de la receta.

> El estudiante debe mantener siempre el medicamento de emergencia en el mismo lugar del bolso/mochila.
El estudiante debe informar al instructor, asi como a un compafiero de la clase, la ubicaciéon
del medicamento de emergencia en caso de que se deba acceder a este para asistir al estudiante.

» El estudiante no puede compartir su medicamento con ninguna otra persona. El uso indebido
del medicamento, incluso compartirlo con otro estudiante, darad lugar a la aplicacién de una sancién
disciplinaria, que posiblemente implique revocar la autorizacién para portar el medicamento.

Por el presente, dejo constancia de que lei las pautas indicadas y, como padre, madre o tutor legal del estudiante,
autorizo a mi hijo a poseer y autoadministrarse el medicamento detallado. Con mi firma, reconozco que la escuela

y el personal del distrito escolar estan exentos de responsabilidad. Ademads, confirmo que mi hijo tiene la capacitacion
y la destreza necesarias para autoadministrarse dicho medicamento y que cumplird con todas las politicas y
procedimientos correspondientes. Esta autorizacién debe completarse anualmente mientras el estudiante a mi cargo
esté inscripto en un programa de West-MEC.

Nombre del padre o de la madre en imprenta:

Firma del padre o de la madre: Fecha:
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West-MEC

CERTIFICACION DE ESTUDIANTES CON AFECCIONES CRONICAS
(Suministrada por un profesional de la salud matriculado)

Nombre del estudiante Nombre de padre/madre Domicilio
Distrito Escuela Grado académico
Fecha de nacimiento Nudmero de teléfono Fecha de la primera consulta

Diagnostico de un profesional de la salud matriculado:

Diagnostico de un profesional de la salud matriculado:

Limitaciones fisicas que afectan la participacion en el programa de West-MEC:

Ausencias previstas exclusivamente por motivo de la enfermedad, trastorno, complicaciones durante el embarazo, accidente o afecciones
graves de un nifio de un estudiante (incluso las cirugias, internaciones o tratamientos previstos que interfieran con la asistencia a clase durante
el afio ):

Ejemplo 1: la afeccion de puede obligarlo a ausentarse frecuentemente en el transcurso del afio escolar durante
mas de diez (10) dias escolares consecutivos por semestre.

Ejemplo 2: requerira tres (3) hospitalizaciones de aproximadamente cuatro (4) dias cada una y de tres a cinco
(3-5) tratamientos de un (1) dia durante el afio escolar.

Otra informacién que considere importante:

Nombre del profesional de la salud matriculado en imprenta Firma del profesional de la salud matriculado Fecha

Recuerde que, aunque padezca una afeccion crénica documentada, el estudiante es responsable de asistir regularmente a las clases y mantener un
progreso académico satisfactorio para evitar ser dado de baja del programa o perder los créditos de la escuela secundaria. Es responsabilidad de la familia
proporcionar documentacidn de respaldo actualizada emitida por el prestador médico para justificar las ausencias relacionadas con dicha afeccion. Si un
estudiante tiene un nimero significativo de ausencias, sera necesario convocar a una conferencia escolar para analizar la participacion regular en el
programa.
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ASBESTO
West-MEC cumple con las inspecciones obligatorias relacionadas con el asbesto. En la pagina 58, se encuentra una copia
de la notificacion anual de la inspeccidn de asbesto.

PESTICIDAS
En los campus de West-MEC, se aplican pesticidas mensualmente para combatir a los insectos y dos veces al afio para
las malezas. Se publicard un aviso de 24 horas en las areas comunes de los terrenos del campus para cada oportunidad.

POLITICA DE LLEGADAS TARDE/SALIDAS ANTICIPADAS

Para que los estudiantes concreten satisfactoriamente un programa de West-MEC, es vital que mantengan un buen nivel de
asistencia. Se espera que los estudiantes concurran a clase; cuando un estudiante debe ausentarse, se solicita que los
padres o el tutor llamen al nimero que corresponda (consulta las lineas de asistencia en www.west-mec.edu) para informar
que el estudiante se ausentara con justificativo, llegard tarde o se ira antes.

Todos los semestres se implementara el siguiente procedimiento:

e Llegada tarde/salida anticipada 1-2 Conferencia documentada entre profesor/estudiante.

e Llegada tarde/salida anticipada 3 idem anterior, mas conferencia documentada entre profesor/padre
(telefénicamente).

e Llegada tarde/salida anticipada 4-6 Conferencia documentada entre profesor/estudiante.

e Llegada tarde/salida anticipada 7 Conferencia documentada entre profesor/padre (telefénicamente
0 en persona).

e Llegada tarde/salida anticipada 8 Contacto documentado del administrador con los padres/tutores y

el estudiante para suscribir un compromiso de conducta y asistencia.

POLITICA DE ASISTENCIA

El derecho y el beneficio de asistir a los programas de West-MEC conllevan ciertas responsabilidades, tanto de los padres
como de los estudiantes. Es importante que los padres y los estudiantes reconozcan la relacidn directa que existe entre
el éxito del programa y la asistencia regular y puntual. La asistencia y la puntualidad son, en ultima instancia, responsabilidad
del estudiante y su familia. Los estudiantes deben faltar a clase solo cuando sea necesario, dado que gran parte de la
actividad desarrollada en el aula no se puede replicar. Quienes se ausentan no pueden aprovechar las tareas de laboratorio,
el trabajo en grupo, las conferencias, las discusiones en clase y las experiencias de aprendizaje profesional, tales como las
exposiciones de la industria. Las llegadas tarde y las salidas anticipadas perturban el ambiente de aprendizaje de toda la
clase. Llegar tarde o retirarse antes priva al estudiante del tiempo completo de aprendizaje y entorpece la educacion de sus
compafieros. Si un estudiante quiere aprender, debe estar presente en una estacion de trabajo asignada y preparado para
trabajar al principio y al final de la clase. El cuerpo docente y el personal de West-MEC creen que la asistencia regular
y la puntualidad son claves para el éxito y la adquisicion de habilidades que los estudiantes obtienen gracias a su
participacion en programas técnicos y profesionales.

Tal como lo establece la ley del estado, el distrito de West-MEC considera que los padres o tutores legales son los principales
responsables de la asistencia de los estudiantes a la escuela. Los padres o tutores legales tienen el derecho de que sus hijos
falten a la escuela por un motivo que consideren importante. En ejercicio de ese derecho, asumen la responsabilidad por la
pérdida del material académico presentado durante la ausencia de sus hijos. También pueden ser responsables de la
pérdida de créditos de sus hijos si las ausencias son excesivas. La ley del estado exige que todas las escuelas registren la
razon de las ausencias de los estudiantes. Por lo tanto, cuando un estudiante se ausenta, el padre, la madre o el tutor debe
notificar/llamar a la linea de asistencia apropiada dentro de las 24 horas de la ausencia.

Para cumplir con los requisitos de auditoria, un estudiante estd registrado como ausente cuando falta al 50 por ciento o mas
del curso de West-MEC. Todas las politicas de asistencia incluyen a los estudiantes mayores de 18 afios.

Para los programas de Maricopa Community College, los estudiantes deben asistir al primer dia de clase o serdn dados
de baja del curso.
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Lineas de asistencia del campus de West-MEC:

Campus central: 623.209.8070

Campus noreste: 623.435.4920

Campus noroeste: 623.877.6914

Campus sudoeste: 623.872.6281

Academia de Carreras de West-MEC en Agua Fria: 623.278.9090

VVVYYVYVY

Asistencia — Programas de Maricopa Community College

Los estudiantes que participan en un programa de colegio comunitario, deben consultar el programa del curso
0 comunicarse con su instructor para confirmar la politica de asistencia. Para informar una ausencia, el padre/la madre o el
tutor debe llamar a la linea de asistencia de West-MEC: 623.772.1877. Ademas, el estudiante debe comunicarse con su
instructor actual del programa para informarle sobre la ausencia.

Las politicas de asistencia de West-MEC varian segun el Programa Central al que asiste el estudiante. Las politicas de
asistencia para los programas centrales difieren de las politicas de los distritos miembro. Varios programas de West-MEC se
dictan en alianza con los centros de formacién profesional. En este caso, la politica de asistencia se adecua a la establecida
por el programa del centro asociado y se detalla en el plan de estudios. Las politicas y procedimientos de asistencia para los
Programas Centrales propios de West-MEC se describen claramente en cada plan del programa.

Debido a que la asistencia es un factor valioso a la hora de decidir la contratacion para un empleo, tanto las ausencias
verificadas como las no verificadas se tienen en cuenta para calcular el total de asistencia de los estudiantes. Las ausencias
verificadas incluyen lo siguiente: notificacién oportuna por escrito o verbal del padre, la madre o el tutor (por ejemplo, una
cita con el médico, una representacion escolar, que excluye el ensayo, y la graduacion), observancia religiosa, ausencia
prolongada por una enfermedad, con documentacion emitida por el médico, y actividad notificada por la escuela secundaria
de procedencia (por ejemplo, simulacro de incendio). Las ausencias no verificadas incluyen cualquier ausencia no notificada
a West-MEC. Los administradores estan autorizados a excusar otras ausencias en caso de enfermedad, lesion,
entrenamiento o servicio militar prolongados, o en caso de circunstancias atenuantes si se verifican positivamente.

Actividades extracurriculares: Los concursos estatales y nacionales de la CTSO y los examenes obligatorios del estado o de
alto nivel se definen como actividades extracurriculares y no cuentan para la asistencia total de los estudiantes cuando se
entrega la documentacidn para los exdmenes. Las actividades extracurriculares incluyen los siguientes exdmenes: concursos
estatales de la CTSO, concursos nacionales de la CTSO, AzMERIT, AzM2, AIMS Science, ACT, PSAT, ASVAB, AP y los examenes
finales que requieran de un cronograma escolar modificado que no sea compatible con el cronograma de West-MEC. Todas
las politicas de asistencia incluyen a los estudiantes mayores de 18 afios.

Todos los semestres se implementara el siguiente procedimiento:

e Ausencia 1-2 Llamadas automaticas al hogar por ausencias no verificadas.
e Ausencia3 f{dem anterior, més conferencia documentada entre profesor/padre (telefénicamente).
e Ausencia 4 Envio al hogar de una nota documentada donde se detallen las ausencias; trabajo conjunto del

profesor y el consejero con los padres/estudiantes para analizar las estrategias destinadas
a mejorar el indice de asistencia.

e Ausencia 5-6 Llamadas automaticas al hogar por ausencias no verificadas.
e Ausencia? Conferencia documentada entre profesor/padre (telefénicamente o en persona).
e Ausencia 8-9 Contacto documentado del administrador con los padres/tutores y
el estudiante para suscribir un compromiso de conducta y asistencia.
e Ausencia 10 Se puede dar de baja al estudiante del programa si infringe su

compromiso de conducta y asistencia. Se seguira el procedimiento que corresponda.

CALENDARIO

Los programas centrales de West-MEC ofrecidos en centros terciarios e industriales no siguen el calendario tipico de escuela
secundaria. Segun el Programa Central de West-MEC, se requiere que los estudiantes hagan pasantias o tomen cursos de
verano. Para obtener informacion especifica sobre el calendario, visite nuestro sitio web, en www.west-mec.edu, y navegue
por el mapa del sitio correspondiente a los «Programas Centrales» del afio en curso.
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TRABAJO FUERA DE TERMINO

El trabajo fuera de término se define como cualquier trabajo completado y entregado después de la fecha de vencimiento
designada. También se considera trabajo fuera de término cuando un estudiante entrega las tareas con un retraso igual a la
cantidad de dias de ausencias verificadas autorizadas. No se brindan garantias en cuanto a las oportunidades para
compensar integramente el valor del trabajo fuera de término en caso de ausencias no verificadas.

TRABAJOS FALTANTES/HORAS PERDIDAS

Los estudiantes deben notificar a su profesor toda ausencia planificada y solicitar las tareas que deban realizar. Todas las
horas perdidas del programa, el trabajo en clase y las tareas deben recuperarse como se indica en el programa de la clase
para que el estudio sea satisfactorio y se obtenga la certificacion final de la industria. Esta politica también incluye el tiempo
perdido debido a los exdmenes obligatorios del estado o los exdmenes finales en el campus de procedencia. No se brindan
garantias en cuanto a las oportunidades para compensar integramente el valor de las tareas en caso de ausencias
no verificadas.
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RETIROS ANTES DE HORA/RETRASOS

Los distritos escolares miembros de West-MEC autorizan varios dias de retiro antes de hora/retraso para cumplir con los exdamenes, cursar
formacién docente o asistir a asambleas. Los padres/tutores deben informar al programa West-MEC* del estudiante a su cargo sobre los
dias de retiro antes de hora/retraso programados en el campus de procedencia que afecten la asistencia del estudiante a West-MEC. Los
padres/tutores deben figurar como tales en el legajo del estudiante archivado en West-MEC. Si el padre/tutor viene en persona a un
programa de West-MEC para retirar al estudiante, el personal solicitara una identificacion antes de autorizar la salida. Los estudiantes que
llegan tarde a la clase debido a una actividad alternativa en el campus de procedencia, citas o asuntos personales deben haber presentado
previamente la notificacion de los padres al programa West-MEC. El incumplimiento de estas politicas puede dar lugar a la aplicacidn
de una sancién disciplinaria conforme a la Politica de Asistencia de West-MEC.

*Los datos de contacto son especificos para cada programa; en el plan de estudios se indican el nimero de teléfono o
la direccidn de correo electrdnico a utilizar para comunicarse con el personal que corresponda.

DiA DE EDUCACION SOBRE EL 11 DE SEPTIEMBRE
West-MEC, en calidad de escuela publica, dedica parte del 11 de septiembre de todos los afios a educar sobre esa fecha,
de acuerdo con la ley (HB2325).

MOMENTO DE SILENCIO y JURAMENTO DE LEALTAD

Los estudiantes deberan guardar un minuto de silencio al comienzo del dia (HB2707). Los estudiantes tienen la oportunidad
de recitar el juramento de lealtad a la bandera. Los estudiantes pueden acceder a una copia de la Constitucién y de la
Declaracion de Derechos de los EE. UU. en el aula.

CRITERIOS DE CALIFICACION

Los estudiantes obtienen créditos electivos por participar en los programas centrales de West-MEC. Nuestros distritos escolares miembro
y todas las escuelas publicas aceptan créditos de West-MEC, que se aplican a los requisitos electivos de graduacion del estudiante. Las
politicas de calificacion de West-MEC varian segun el programa central; los estudiantes deben analizar el plan de estudios para obtener
informacion sobre la calificacidon del curso especifico.

Los profesores asignaran las calificaciones basandose en la demostracion de competencia del estudiante en la materia mediante
examenes, trabajos, proyectos y otras tareas del curso segun ellos lo determinen. Las normas de competencia se basaran en las normas
adoptadas por el Consejo de Educacién del estado de Arizona o la Junta Directiva.

Los estudiantes tendran oportunidades regulares de revisar su progreso a través de informes de progreso y otros comentarios de los
profesores. Los profesores notificaran a los estudiantes y a los padres o al tutor legal si el profesor determina que el estudiante no esta
progresando satisfactoriamente hacia una calificacion de aprobado.

CRITERIOS DE CALIFICACION — Programas de Maricopa Community College

Los programas de West-MEC en colaboracion con Maricopa Community College seguiran las politicas de calificaciéon del
colegio comunitario, segun lo establecido en el programa de cada curso. Para tener en cuenta: Los estudiantes tendran
varios programas académicos como referencia a lo largo del afio escolar.

ACCESO A MATERIALES Y ACTIVIDADES DIDACTICAS

Previa solicitud por escrito, los padres o tutores tendran acceso a los materiales didacticos que el distrito utiliza en la
actualidad o esta considerando utilizar. Al menos una (1) copia del material de instruccién debe estar disponible para su
revision. Los libros de texto impresos, los libros complementarios y otros materiales impresos pueden sacarse en préstamo
y retirarse de las instalaciones del distrito durante un maximo de cuarenta y ocho (48) horas. Todos los demas materiales, incluidas las
peliculas, s6lo podran examinarse en las instalaciones del distrito.

Debe haber una copia de cada libro de texto considerado para la seleccién disponible para su revision publica durante sesenta (60) dias
antes de la seleccién formal.

Los padres/tutores legales que se opongan a cualquier material o actividad de aprendizaje basdndose en que el material o la actividad
constituyen material perjudicial pueden retirar a los estudiantes a su cargo de la actividad o de la clase o programa en el que se utilice el
material presentando una objecién en el campus. El material de las pruebas estandarizadas no puede ser objetado como material
perjudicial y no esta sujeto al proceso de revisién descrito anteriormente.
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Los padres/tutores legales del estudiante deberan presentar una objecion por escrito al administrador del distrito que contenga una
descripcidn especifica de la actividad o el material didactico objetado. En la objecion debe constar que los padres/tutores legales
entienden que los conceptos o la informacion no podran ser tratados en ninguna otra materia y que el estudiante no podra recuperar
el material o la actividad de ninguna otra forma.

El material de las pruebas estandarizadas no puede ser objetado como material perjudicial y no esta sujeto al proceso de revision descrito
anteriormente.

Al recibir una objecién valida por escrito de un padre o tutor, el administrador del campus enviara una copia de la objecién escrita
al superintendente junto con una recomendacion sobre si conceder o denegar la retirada del estudiante de la instruccion o actividad.

Tras la recepcidn de una objecidn valida por escrito de un padre o tutor, el administrador del distrito determinara si concede o deniega la
retirada del estudiante de la instruccidn. Si se determina que el estudiante debe ser retirado de la instruccion, se le proporcionara una
tarea alternativa sustancialmente equivalente en rigor académico y tiempo para completar.

No se penalizard al estudiante en cuanto a calificaciones o créditos, a menos que la objecidn retire a un estudiante de una parte sustancial
de una clase. Todas las decisiones de finalizacion y créditos se basaran en las politicas aplicables del distrito.

INFORMES SOBRE LAS CALIFICACIONES DE LOS ESTUDIANTES

Los expedientes académicos con créditos de la escuela secundaria se emiten dos veces al afio, al final de cada semestre. Consulta a tu
instructor sobre las fechas en que se emiten los informes de avance y los boletines de calificaciones. Los estudiantes y los padres tienen
acceso permanente al avance académico de los estudiantes a través del Portal FOCUS para padres y estudiantes. Los estudiantes de
programas asociados ofrecidos en colaboracidon con Maricopa Community Colleges pueden acceder a sus calificaciones a través de sus
cuentas universitarias de CANVAS.

REQUERIMIENTOS DE REFERENCIA DEL PROGRAMA CRITICO
El superintendente garantizara el progreso de los estudiantes a lo largo del curso después de cumplir con los requisitos minimos de
competencia definidos por el Consejo de Educacion del estado de Arizona, junto con otros requisitos adoptados por la Junta de Directiva.

Los estudiantes deben cumplir con los requisitos criticos académicos y de horarios para poder progresar satisfactoriamente en un
programa West-MEC. Estos requisitos se describen en el programa de estudio. Los procedimientos proporcionan a los estudiantes y a los
padres/tutores legales la oportunidad de solicitar por escrito que la junta revise la decisién de un administrador del campus de retirar a un
estudiante del programa basandose en su progreso.

La junta no revisa las decisiones de los profesores con respecto a suspender o aprobar clases individuales. La determinacién de las
calificaciones es potestad del profesor.

Asimismo, deben cumplir con los puntos de referencia académicos especificos y la carga horaria que se describe en el plan del programa.

CALIFICACION DE «INCOMPLETO»

Los estudiantes pueden tener una calificacion semestral de «Incompleto (I)» si previamente se acordd y establecié un esquema para
completar el trabajo faltante. Tras la presentacién del trabajo faltante, la calificacion de «Incompleto (I)» se cambia a la calificacion
correspondiente.

CAMBIOS DE CALIFICACIONES
Un profesor puede cambiar la calificacion semestral en el caso de un error de calculo o para actualizar la calificacion de «Incompleto (I)».
En general, los cambios de calificaciones se envian dentro de un periodo de dos semanas después del cierre del semestre.

DESERCION

El padre, la madre o el tutor debe comunicarse con el campus de West-MEC si el estudiante abandona un curso. En el caso de los
estudiantes inscritos en un programa con una universidad asociada, deben comunicarse con el gerente del programa de West-MEC. Sin
embargo, si el estudiante tiene ausencias excesivas o una calificacién reprobatoria, West-MEC o la universidad asociada pueden darlo de
baja del programa y notificar a los padres o tutores legales. Si un estudiante es dado de baja antes de finalizar el semestre, puede perder la
calificacion de la escuela secundaria y los créditos por el curso. Sin embargo, cuando los estudiantes se retiran o son retirados a causa de
un programa universitario asociado de West-MEC, la calificacion obtenida en el curso universitario se vera reflejada en su expediente
académico universitario. Los estudiantes que se retiraron deben seguir la politica del distrito y registrarse como visitantes al ingresar a los
campus. De lo contrario, se los considerara como intrusos.
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POLITICA DISCIPLINARIA

Los programas centrales de West-MEC se ofrecen en sus campus e instituciones terciarias. Los estudiantes estan obligados a
cumplir las politicas disciplinarias y acciones administrativas establecidas por West-MEC y las instituciones terciarias
participantes.

POLITICA DE DISCIPLINA — Programas de Maricopa Community College
Los programas de Maricopa Community College seguiran las normas disciplinarias establecidas por el colegio al que asista
el estudiante.

PERDIDA Y DANO DE LA PROPIEDAD ESCOLAR

Se espera que los estudiantes se enorgullezcan de la escuela y sus instalaciones. Cualquier dafio o pérdida imprudente,
consciente, intencionada o maliciosa de la propiedad escolar puede terminar en sanciones disciplinarias, evaluaciones de
costos y acciones legales para las personas responsables. Se pueden imponer dafios razonables a estudiantes de séptimo
(7) a duodécimo (12) grado por libros de texto, materiales de laboratorio, herramientas, uniformes u otros equipos
escolares.

EXPULSION

Ningin estudiante que haya sido expulsado del distrito escolar de procedencia serd admitido como estudiante en
West-MEC. El estudiante de West-MEC que es expulsado de su escuela de procedencia mientras asiste a West-MEC no
puede continuar sus estudios en West-MEC. (A.R.S. 15-841.C)

COMUNICACION DE SANCIONES DISCIPLINARIAS APLICADAS AL ESTUDIANTE ENTRE WEST-MEC Y LOS DISTRITOS
MIEMBRO
Cuando un estudiante comete una infraccion que da lugar a la suspension de un Programa Central de West-MEC o la
expulsién de un campus de un distrito miembro, los detalles de la suspensidon se comunican al distrito asociado. El
estudiante puede ser pasible de la aplicacidon de sanciones disciplinarias de conformidad con las reglas y politicas del distrito
asociado.

AUTORIDADES POLICIALES
El distrito puede notificar a las autoridades policiales que corresponda en caso de infracciones a la ley.

REGLAS DE DISCIPLINA PARA ESTUDIANTES

Se espera que cada estudiante respete los derechos de los compafiieros, profesores y el personal de la escuela. Los

estudiantes que infringen los derechos de otros o que violan las reglas y reglamentaciones del distrito estan sujetos a la

aplicacién de las sanciones disciplinarias previstas, cuyo objetivo es corregir su propia conducta indebida.
1. Los estudiantes deben llevar la tarjeta de identificacion de la escuela secundaria en todo momento mientras asisten al Programa Central
de West-MEC.
2. Los estudiantes deben abstenerse de discriminar por motivos de raza, etnicidad o género, propinar insultos o intimidar a los demas.

Nunca es correcto mantener una pelea en un campus escolar o en un campus del Programa Central.

4. Se prohibe estrictamente todo comportamiento que inicie, estimule o fomente actividades que amenacen la seguridad o el bienestar
de las personas o propiedades en las instalaciones de la escuela o que perturben el ambiente educativo.

5. Elacoso o abuso sexual conllevan la aplicacion de sanciones disciplinarias y una posible notificacion a la policia.

6. West-MEC prohibe a cualquier persona poseer, almacenar o usar armas, cuchillos, armas de fuego, artefactos explosivos u otros
instrumentos peligrosos en las instalaciones de la escuela, incluso dentro de los vehiculos que se encuentren en las instalaciones de la
escuela y en actividades patrocinadas por el distrito o las escuelas del distrito.

7. Cualquier persona que participe en conductas o acciones que amenacen la seguridad de la escuela sufrird las sanciones que corresponda
aplicar.

8. No se pueden llevar a la escuela tablas de desplazamiento (scooters de dos ruedas y autoequilibrados) debido a los siguientes peligros:
los elementos cargados y almacenados pueden incendiarse y causar lesiones a los estudiantes, personal o visitantes, y dafios a los
bienes de la escuela. El uso de estos elementos aumenta la exposicion a resbalones, tropezones y caidas que pueden provocar lesiones
por conmocidn cerebral, contusiones/abrasiones y dafios a los 6rganos internos de los estudiantes y el personal presente en el sitio
escolar.

w
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Titulo IX: Acoso sexual

El Titulo IX de las Leyes Federales de Enmiendas de Educacién (Federal Education Amendments Acts) protege a los
estudiantes contra la discriminacion segun el sexo en las actividades o los programas educativos que reciben ayuda
financiera federal. El Distrito no discrimina segun el sexo y esta obligado por el Titulo IX a no hacerlo. El Distrito cumple con
todas las condiciones establecidas por el Titulo IX al reconocer que cada estudiante que asiste a la escuela en el distrito tiene
derecho a hacerlo sin el temor de sufrir acoso sexual.

El Distrito responderd de inmediato cuando cualquier estudiante haya informado a un empleado de West-MEC sobre el
acoso. Al recibir la notificacion de acoso sexual, el Distrito notificard a los estudiantes, los padres o los tutores legales del
estudiante, incluso explicard como denunciar un acoso sexual o presentar una queja formal por dicho acoso, y cémo
responderd el Distrito. El Distrito se compromete a investigar cada queja formal que se presente y a tomar las medidas
apropiadas para todas las infracciones confirmadas de la politica. El Distrito seguira los procedimientos de reclamacion que
permitan la resolucidn rapida y equitativa de las quejas de los estudiantes. El Distrito deberd, en la medida de lo posible,
mantener la confidencialidad de la identidad de toda persona que haya hecho una denuncia o presentado una queja formal
por acoso sexual.

Las quejas por acoso sexual del Titulo IX pueden incluir las violaciones cubiertas por el estatuto de denuncia obligatoria
de Arizona, A.R.S. §13-3620. Esta politica también se puede encontrar en el sitio web del distrito de West-MEC.

Las quejas se deben dirigir o enviar al coordinador del Titulo IX de West-MEC, Cathey Mayes (cathey.mayes@west-mec.org)
a la oficina de Recursos Humanos del Centro de Educacion de Maricopa Occidental.

Libertad de expresion de los estudiantes

Los estudiantes gozan de ciertos derechos que estan protegidos por la Primera Enmienda de la Constitucién de los EE. UU.

Y segun la ley estatal aplicable. Segun la Primera Enmienda, los derechos de los estudiantes se aplican debido a las
caracteristicas especiales del entorno escolar. La Junta Directiva se reserva el derecho a determinar la manera de hablar

y de expresarse que sea adecuada para el entorno escolar.

El distrito y la junta reconocen la libertad de expresion de los estudiantes. Sin embargo, los derechos de libertad
de expresidn de los estudiantes no son ilimitados y estan sujetos a ciertas restricciones.

En algunas circunstancias, el distrito o la junta se reserva el derecho de regular el discurso del estudiante que pueda
considerarse vulgar, obsceno, claramente ofensivo o que promueva el uso de drogas o actividades ilegales. Ademas, el
distrito o la junta se reserva el derecho de regular el discurso que interrumpa significativamente el trabajo en el aula
o implique un desorden considerable o una invasidn a los derechos de los demas. Dependiendo de los hechos
y circunstancias que rodean el discurso, el distrito o la junta también puede regular el discurso que se produce tanto dentro
como fuera del campus, asi como antes, durante o después de la escuela o de cualquier actividad escolar.

Expresion religiosa de los estudiantes

El distrito no discrimina a los estudiantes por sus posturas o expresiones religiosas. Ademas, no se recompensara
ni penalizara a un estudiante por algun contenido religioso o una postura religiosa si dicha postura se expresa en el marco de
una tarea que requiera que el estudiante dé su opinidén. Los estudiantes pueden rezar o participar en actividades
o expresiones religiosas antes, durante o después del dia escolar de la misma manera y en la misma medida que los
estudiantes participan en actividades o expresiones no religiosas. Los estudiantes pueden usar ropa, accesorios y joyas con
mensajes o simbolos religiosos de la misma manera y en la misma medida en que se permiten otros tipos de ropa,
accesorios o joyas con mensajes o simbolos. Todos los estudiantes deben usar el uniforme del programa y no pueden utilizar
joyas, prendas o accesorios que puedan interferir con el equipo de proteccién personal o la seguridad del laboratorio.

Segun la norma 5-301 de la junta, el distrito no exigird a ninguna persona que participe en la oracién ni en ninguna otra
actividad religiosa, ni violara los derechos constitucionales de ninguna persona.

Novatadas

No se deben practicar novatadas, solicitar la participacion en novatadas, ayudar ni instigar a otra persona a participar en una
novatada contra un persona inscripta o aceptada en las escuelas del distrito, ni contra una persona que tenga la intencion de
inscribirse o cuya inscripcién/promocion en las escuelas del distrito esté prevista dentro de los doce (12) meses calendario.
Para los fines de esta politica, una persona -como se especifica anteriormente- se considerara «estudiante» hasta
la graduacion, traslado, promocion o desercion de la escuela del distrito.
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«Novatada» significa cualquier acto intencional, con conocimiento o por imprudencia, cometido por un estudiante, ya sea
individualmente o en conjunto con otras personas, contra otro estudiante, y en el que se aplique lo siguiente:

. El acto se cometid en relacidn con el inicio, inscripcién o el mantenimiento de la membresia en cualquier organizacién que esté afiliada a una

institucion educativa.

. El acto agrava un riesgo sustancial de potencial lesidn, dafio mental o degradacion, o causa una lesién, dafio mental o degradacidn personal.
«QOrganizacidn» significa un equipo atlético, asociacion, orden, sociedad, cuerpo, cooperativa, club o grupo similar que esta
afiliado a una institucion educativa y cuya membresia estd compuesta principalmente por estudiantes inscriptos en esa
institucion educativa.
El hecho de que la victima acepte o consienta la novatada no exime de la responsabilidad que implica la infraccién de esta
politica.
Segun las normas establecidas, quedan excluidos de las infracciones a esta politica los siguientes actos:

. Eventos atléticos habituales, concursos o competiciones que son patrocinados por una institucion educativa.

. Cualquier actividad o conducta que promueva los objetivos de un plan de estudios educativo legitimo, un programa extracurricular legitimo
o un programa de entrenamiento militar legitimo.

Todos los estudiantes, profesores y personal deben tomar precauciones razonables dentro del alcance de su autoridad
individual para evitar infracciones a esta politica.

Todas las infracciones a esta politica se tratardn de acuerdo con los procedimientos y sanciones apropiados previstos en las
politicas del distrito relacionadas con la conducta y la disciplina de los estudiantes.

Acoso, intimidacidn y hostigamiento

Todos los estudiantes tienen derecho a ser educados en un ambiente de aprendizaje positivo, seguro, atento y respetuoso.
Un ambiente escolar con estas caracteristicas maximiza el rendimiento estudiantil, fomenta el crecimiento personal de los
estudiantes y los ayuda a desarrollar un sentido de comunidad que promueve la participacidn positiva como miembros de la
sociedad.

El acoso, la intimidacion y el hostigamiento estan prohibidos en el recinto y las propiedades de la escuela, en transportes
patrocinados por la escuela, en actividades y eventos patrocinados por la escuela y mediante el uso de tecnologia
electrdnica y comunicacion electrénica en computadoras, redes, foros y listas de correo de la escuela.

Por «acoso» se entiende cualquier conducta no deseada de un estudiante hacia otro por motivos de raza, color, origen
nacional, religién, sexo (incluida la orientacion sexual y la identidad de género) o discapacidad y que sea lo suficientemente
grave, generalizada y objetivamente ofensiva como para negar efectivamente a una persona la igualdad de acceso
al programa o actividad educativa del distrito.

Por «intimidacion» se entiende cualquier comportamiento de un estudiante a otro con la intencidn de causar miedo o dafio
fisico o emocional.

Por «hostigamiento» se entiendo cualquier comportamiento agresivo de un estudiante a otro que involucre una diferencia
de poder evidente o percibida y que se repite muchas veces. El hostigamiento puede causar dafio o angustia fisica,
psicoldgica, social o educativa en el estudiante al que esta dirigido. No se consideran hostigamiento los siguientes casos:

. Cuando estudiantes de la misma edad, fuerza o tamafio discuten o pelean entre ellos.

. Cuando un estudiante provoca a otro en una confrontacidn verbal o fisica.

. Cuando un estudiante actua de forma agresiva contra otro y no hay diferencia de poder.

Acoso cibernético

El acoso cibernético incluye, entre otros, cualquier acto de acoso escolar cometido mediante el uso de tecnologia electrénica
o dispositivos de comunicacion electrénicos, incluidos los dispositivos telefdnicos, las redes sociales y otras comunicaciones
por Internet, en computadoras, redes, foros y listas de correo de la escuela u otros elementos del distrito, y a través
de medios y equipos electrdnicos personales de un individuo si interfiere sustancialmente con el entorno educativo.

Los estudiantes que hayan experimentado acoso u hostigamiento escolar pueden recurrir a los Servicios de Asistencia.
Contacta a Servicios Estudiantiles al 623-738-0014.

NOTIFICACION DE VIDEOVIGILANCIA

Para promover un ambiente seguro, todos los sitios del Programa Central de West-MEC estan equipados con camaras
de video que funcionan las veinticuatro horas. Los sistemas vigilan los interiores y exteriores del campus, incluidos
los estacionamientos.
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PAUTAS DISCIPLINARIAS PARA ESTUDIANTES

Nota: La Administracion aplicara su criterio para determinar las consecuencias y puede optar por una consecuencia mas

0 menos grave que la que se describe en las siguientes pautas.

Consulte la Matriz de Comportamiento del Estudiante

y los formularios de Referencia en las paginas 42 y 43. El maximo nivel de apelacion para una suspension de 10 dias

o menos es el administrador.

Consecuencia

Infraccién

Descripcion

Minima

Maxima

Ausencias/llegadas tarde
(mas de 10)

En las paginas 28-29 del Manual del Estudiante,
se consigna la definicion. En las paginas 55-56, se

Consultar las paginas
28-29 del Manual del

Consultar las paginas
28-29 del Manual del

incluyen los compromisos de asistencia y de llegada | Estudiante Estudiante
tarde.
*Alcohol (uso, posesion, La posesion o consumo de bebidas alcohdlicas o Suspension durante Expulsion
encontrarse bajo la influencia) sustancias intoxicantes representadas como alcohol. 10 dias
Esto incluye estar intoxicado en la escuela, en
eventos patrocinados por la escuela y en el
transporte patrocinado por la escuela.
*Alcohol (venta o distribucién) La venta o distribucion de alcohol como se define Suspension durante Expulsion

anteriormente.

10 dias

**Incendio provocado

Provocar un incendio o explosion intencional que
dafie una estructura o propiedad. (A.R.S. 13-1703)

Suspension de largo
plazo/Restitucion

Expulsion/Restitucion

*Agresion

Una persona comete agresion si: (1) causa
intencionalmente, a sabiendas o imprudentemente
cualquier dafio fisico a otra persona; (2) genera
intencionalmente en otra persona aprehensién
razonable de dafio fisico inminente; o (3) toca
deliberadamente a otra persona con la intencion de
lastimarla, insultarla o provocarla. (A.R.S. 13-1203)

Suspension durante
5 dias

Expulsion

**Agresion (agravada)

Una agresion (como se define arriba) acompafiada
por circunstancias que hacen que la situacion sea
grave, por ejemplo, el uso de un arma mortal o un
instrumento peligroso, que causa lesiones fisicas
graves a otra persona; cometer la agresion sabiendo,
o teniendo razones para saber, que la victima es

un agente del orden publico o un empleado de la
escuela que participa en una actividad relacionada
con la escuela. (A.R.S. 13-1204)

Suspension de largo
plazo

Expulsidon

**Amenaza de bomba

Amenazar con causar dafio con una bomba,
dinamita, explosivo o dispositivo que provoque
incendios.

Suspension de corto
plazo

Expulsiéon

*Hostigamiento/acoso cibernético

Un solo acto significativo o un patrén de actos a lo
largo del tiempo que involucran un desequilibrio de
poder real o percibido, donde el joven o grupo con
mas poder ataca a aquellos que tienen menos poder.
La intimidacidn puede ser de forma fisica, verbal

o psicoldgica. El acoso cibernético incluye el
hostigamiento mediante el uso de tecnologia.
SB-1508

Suspension durante
5 dias

Suspension de largo plazo

**Robo (en primer grado)

Una persona comete un robo en primer grado si,
deliberadamente, posee explosivos, un arma mortal
o un instrumento peligroso cuando comete un robo
o delito grave. (A.R.S. 13-1508)

Suspension de corto
plazo

Expulsién

Infracciones en clase

Los estudiantes son responsables de respetar todas
las politicas, reglas y procedimientos de la clase
segln lo determinado por el profesor.

Conferencia informal

Suspension de corto plazo

33




Consecuencia

Infraccién

Descripcion

Minima

Maxima

Trampear y plagiar

Usar deliberadamente informacion (1A, ChatGPT,
etc.) o propiedad de otra persona, o compartir
intencionalmente informacién académica para
obtener una ventaja injusta.

Pérdida de créditos
para la asignacion

Suspension durante 5 dias

**Amenaza quimica o bioldgica

Amenazar con causar dafio usando sustancias
quimicas o agentes bioldgicos peligrosos.

Suspension de corto
plazo

Expulsion

Incumplimiento del compromiso

Incumplimiento con las pautas de un compromiso
acordado.

Suspension de corto
plazo

Suspension de largo plazo

*Instrumento/dispositivo Cualquier dispositivo que, en las circunstancias en Suspension de corto Expulsién
peligroso que se uso, se intentd usar o se amenazo con usar plazo

facilmente puede causar la muerte o lesiones fisicas

graves.
*Instrumento/dispositivo Venta o distribucién del item indicado. Suspension durante Expulsion
peligroso (venta o distribucion) 5 dias
*Amenaza de muerte Cuando una persona indica a través de sus palabras Hasta 10 dias de Expulsién

o conducta la intencidn de causar lesiones fisicas
o dafios graves a una persona o su propiedad.
(Parafrasis de los A.R.S. 13-1202).

suspension segun el
debido proceso

Incumplimiento de detencién

Incumplimiento de una detencién asignada.

Suspension de corto
plazo

Suspension de largo plazo

Conducta disfuncional

Cualquier acto que perturba sustancialmente la
conducta ordenada de una funcidn escolar;
comportamiento que altera sustancialmente el
ambiente de aprendizaje ordenado; o representa una
amenaza para la salud, la seguridad o el bienestar de
los estudiantes, el personal o terceros. (A.R.S.
132904)

Suspension durante
5 dias

Expulsidon

Falta de respeto

Tratar al personal del distrito o cualquier otro con
desprecio o rudeza.

Conferencia

Suspension de largo plazo

Perturbacién

Generar disturbios en clase, en el campus o en
eventos patrocinados por la escuela. Las
interrupciones continuas o repetidas pueden
justificar consecuencias mas graves. (A.R.S. 13-2911)

Conferencia

Suspension de largo plazo

Violacion del Cédigo de
Vestimenta

Ropa que no se ajusta a las pautas del Cédigo de
Vestimenta establecidas en la politica de la escuela
o del distrito.

Cambio del tipo
de ropa

Suspension durante 3 dias

*Drogas (uso, posesion,
encontrarse bajo la influencia)

Sustancias quimicas, narcéticos, medicamentos
recetados, inhalantes, sustancias controladas o
sustancias que los estudiantes declaran como
sustancias quimicas, narcéticos o sustancias
controladas. Un estudiante, incluido un titular de una
tarjeta como se define en A.R.S.§36-2801, no debe
poseer o consumir marihuana y/o THC en ninguna
propiedad del Distrito ni en ningun evento
relacionado con el Distrito.

Suspension durante
10 dias

Expulsiéon

*Medicamentos (de venta libre)

Los productos farmacéuticos sin receta de venta libre
se encuadran en esta definicién, a menos que el
estudiante haya cumplido con la politica de
medicamentos establecida por el distrito de la
escuela. El término «drogas» incluye todo lo que
tenga el aspecto de droga.

Suspension durante
5 dias

Expulsién

*Drogas (venta o distribucion)

Venta, distribucion o intencidén de vender
medicamentos, incluidos los medicamentos de venta
libre, tal como se definieron anteriormente.

Suspension durante
10 dias

Expulsidon

Accesorios para
consumir/aplicarse drogas

Cualquier aparato o equipo usado o que pueda
usarse para absorber o consumir un medicamento.

Suspension de corto
plazo

Expulsidon
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Consecuencia

Infraccién

Descripcion

Minima

Maxima

Dispositivos electronicos

Los teléfonos celulares, buscapersonas,
reproductores multimedia u otros articulos
electrdnicos, ya sean operativos o no operativos.

Confiscacion

Suspension durante 3 dias

*Negligencia De forma imprudente o intencional, generar un Notificacion a los Expulsidén
riesgo de lesion, lesion inminente o la muerte de padres
un tercero. La consecuencia depende de la gravedad
potencial del dafo. Esto incluye provocar o incitar
una pelea.
*Extorsion El acto deliberado de obtener o intentar obtener Suspension durante Suspension de largo plazo

bienes o servicios, actuar o tratar de hacer que otra
persone actle de una manera determinada por
medio de alguna de las siguientes amenazas:

(1) causar lesiones fisicas; (2) causar dafios a la
propiedad; (3) participar en una conducta ilegal;

0 (4) hacer falsas acusaciones.

3 dias

Incumplimiento con los
procedimientos de exdmenes

No cumplir con las reglas, politicas o procedimientos
de evaluacion o comprometer la integridad del
entorno en que se toman los examenes.

Suspension de corto
plazo

Suspension de largo plazo

Incumplimiento con la devolucién

de los documentos escolares

No devolver los documentos escolares solicitados.

Conferencia

Suspension de corto plazo

No usar la tarjeta de
identificacion de West-MEC

No usar la tarjeta de identificacion emitida por
West-MEC.

Conferencia
Notificacion a los
padres

Suspension de corto plazo

*Peleas/combates mutuos

Los estudiantes no deben pelear, empujar, intimidar
ni maltratar de otra manera a los demas.

Suspension durante
5 dias

Expulsion

**Uso indebido de la alarma
de incendios

Intencionalmente disparar una alarma de incendio
cuando no hay fuego.

Suspension durante
3 dias

Suspension de largo plazo

**Armas de fuego

Los estudiantes tienen prohibido la portacion

o tenencia de armas de fuego (A.R.S. §13-3111)

o réplica (pistola de juguete o un arma que parezca
capaz de causar dafios corporales, norma 5-305

de la junta).

Suspension durante
10 dias

Expulsion

Fuegos artificiales

Se prohibe a los estudiantes poseer o usar fuegos
artificiales o dispositivos explosivos en las
instalaciones de la escuela.

Suspension durante
3 dias

Suspension de largo plazo

Fraude/falsificacion

El acto de marcar o alterar de manera falsa

o fraudulenta un documento o una comunicacién
verbal, escrita o electrénica, o cualquier
comunicacion verbal o escrita que sea
deliberadamente falsa o fraudulenta (es decir,
deshonestidad o mentira).

Suspension durante
1dia

Suspension durante
10 dias

Juego

Practica juegos de azar por dinero o apostar sumas
de dinero.

Conferencia

Suspension durante 5 dias

**Actividad de bandas delictivas

Cualquier estudiante que lleva, carga o exhibe
vestimenta/elementos de pandillas o que emplea
comportamientos o gestos que simbolizan la
pertenencia a pandillas, o que causa/participa en
actividades que intimidan o afectan adversamente
las tareas educativas de otro estudiante o el
funcionamiento ordenado de la escuela.

Suspension durante
3 dias

Suspension de largo plazo

35




Consecuencia

Infraccién

Descripcion

Minima

Maxima

Politica del buen vecino

Las reglas de la escuela y otras expectativas
razonables de comportamiento aceptable por
parte de los estudiantes se extienden para
incluir su conducta mientras van y vienen de la
escuela y fuera del campus durante la jornada
escolar regular. Esto abarca la conducta del
estudiante durante la hora del almuerzo o los
periodos de descanso. Este item incluye
holgazanear y fumar/vapear en lugares
adyacentes de la escuela. Las infracciones a
estas pautas de conducta por parte de los
estudiantes pueden dar lugar a la aplicacion de
sanciones disciplinarias. (A.R.S. 13-2905.A.5)

Conferencia

Suspension de largo
plazo

*Acoso/novatadas/
amenazas/intimidacion

La actitud de molestar o atormentar de
manera persistente o repetida a otra persona.
Asustar, obligar o disuadir por medio de
amenazas reales o implicitas. Esto incluye,
entre otros, la intimidacién. (A.R.S. § 15-2301)

Suspension durante
3 dias

Expulsién

Lenguaje/gestos inapropiados

El uso en publico de lenguaje obsceno o
despectivo.

Suspension durante
3 dias

Suspension de largo
plazo

Lenguaje inapropiado para un adulto

El uso de lenguaje obsceno o despectivo hacia
un miembro del personal.

Suspension durante
3 dias

Expulsidon

Insubordinacion/resistencia/incumplimiento

Intencionalmente, ignorar o resistirse

a la autoridad del personal del distrito.
Incumplimiento de un pedido razonable
de un miembro del personal.

Conferencia

Suspension de largo
plazo/Expulsion del
programa

Retirarse del campus sin autorizacion

Abandonar las instalaciones de la escuela
o estar en un area «fuera de los limites»
durante el horario escolar regular sin el
permiso del administrador ni de la persona
designada por el administrador.

Conferencia

Suspension durante
3 dias

Vagancia/merodeo

Permanecer en un lugar sin ninguna razén
obvia.

Conferencia

Suspension durante
3 dias

Agresion leve

Participar en peleas o juegos bruscos
y tempestuosos, enfrentamientos menores,
empujones o apretones.

Suspension durante
1dia

Suspension de largo
plazo

*Qtras amenazas escolares Un incidente que no se puede codificar en Conferencia Expulsiéon
ninguna de las otras categorias, pero que
implica una amenaza escolar.

Abuso fisico de un miembro del personal Los estudiantes no deben intimidar ni Suspension durante | Expulsion

maltratar fisicamente al personal.

(A.R.S. 15-507) El personal de la escuela puede
emplear una fuerza fisica razonable para
protegerse a si mismo, a otros miembros del
personal, a los estudiantes, a la escuela y a las
propiedades personales. (A.R.S. 15-843)

3 dias

Exhibicidn publica de afecto

Besarse, abrazarse, acariciarse o tocarse
en publico.

Advertencia

Suspension durante
10 dias

**Atraco

Quitarle o intentar quitarle cualquier propiedad
a otra persona o presencia inmediata y en
contra de su voluntad. La persona amenaza

0 usa la fuerza contra una persona con la
intencidn de coaccionar la entrega de la
propiedad, o para evitar la resistencia de la
persona que toma o retiene la propiedad.

Suspension de 5
dias/Restitucion

Expulsion/Restitucion

**Atraco (con armas) Estar en posesion de un arma mortal o la Suspensién de largo | Expulsion
réplica de un arma mortal. Utilizar o amenazar | plazo
con usar un arma mortal, un instrumento
peligroso o la réplica de un arma mortal.

**Abuso sexual Para ver la definicion, remitirse a los Suspension de corto | Expulsion
A.R.S. 13-1404, A.R.S. 13-1405 y A.R.S. 13-1410. | plazo

**Agresiones sexuales Para ver la definicion, remitirse a los Suspension de largo | Expulsion

A.R.S. 13-1406.

plazo
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Consecuencia

Infraccién

Descripcion

Minima

Maxima

**Acoso sexual

La discriminacion por motivo del género que
incluye avances sexuales no deseados,
solicitudes de favores sexuales u otra conducta

Conferencia
Notificacion a los
padres

Expulsion
Notificacion al
coordinador del

verbal o fisica de naturaleza sexual de un Notificacion al Titulo IX
individuo hacia otro. (Sexual: relacionado con coordinador del
el sexo, los sexos, los 6rganos sexuales y sus Titulo IX
funciones o que afecta al sexo, los sexos, los
drganos sexuales y sus funciones. Implica
o simboliza la actividad o el deseo erdtico).
Inmoralidad sexual Las acciones verbales, escritas, electrdnicas Conferencia Expulsién

o fisicas o cualquier lenguaje/imagen que sea
sexualmente degradante o inapropiada. Esta
infraccidn incluye, sin caracter restrictivo, la
exposicion indecente, la participacion
consensual en cualquier acto sexual que
implique contacto fisico, comentarios lascivos,
tocar zonas privadas, abochornar, sacarle

la ropa interior a otra persona, poseer

o distribuir material pornografico.

Notificacion a los
padres

Réplicas de armas

Un instrumento que se exhibe o representa
como un arma.

Confiscacion
Notificacion a los
padres

Suspension de largo
plazo

Llegada tarde

No presentarse en el lugar indicado en el
horario establecido.

Apercibimiento
verbal de parte del
profesor

Establecer un
compromiso con el
estudiante y conferencia
con los padres

Uso indebido de la tecnologia/manipulacion
de computadoras

No usar el hardware, el software, los
dispositivos electrénicos, las paginas web y las
redes para el fin educativo previsto o hacerlo de
manera que cause interrupciones en un campus
o en cualquier establecimiento del distrito. Esto
incluye el acceso no autorizado a cualquier
computadora, sistema informatico o red. Tenga
en cuenta que el distrito supervisa el uso de la
tecnologia propiedad de West-MEC.

Conferencia

Suspension de largo
plazo

Pérdida de la facultad
de usar los recursos
tecnoldgicos

*Hurto

Tomar propiedad que pertenece a otra
persona sin confrontacién personal, amenaza,
violencia ni dafo corporal. El hurto no incluye
la confiscacion por parte de las autoridades
escolares de propiedades no permitidas en la
escuela. NOTA: en caso de hurto o dafio, los
articulos personales que se traen a la escuela,
como instrumentos musicales, radios, etc., no
estan cubiertos por el seguro del distrito.

Suspension durante
1dia

Suspension de 10
dias/Restitucién

*Consumo de tabaco

Se refiere a fumar tabaco (por ejemplo,
cigarrillos, cigarros), tabaco sin humo (por
ejemplo, tabaco humedo, de mascar, de rapé
o trenzado) y nicotina. NOTA: La posesion de
productos de tabaco en las escuelas

publicas K-12, subvencionadas o privadas,
edificios, estacionamientos, campos de juego
y vehiculos, y en eventos patrocinados por la
escuela fuera del campus es un delito
«menor» o leve, que se castiga con una multa
de hasta $300. (A.R.S. 36-798)

Suspension durante
3 dias

Suspension durante
10 dias

Parafernalia de tabaco

Cualquier aparato o equipo usado o que pueda
usarse para consumir tabaco o representa el
consumo de tabaco o nicotina. Los ejemplos
incluyen, sin limitacidon, papeles de liar,
cigarrillos electronicos, fésforos y
encendedores.

Suspension durante
3 dias

Suspension durante
10 dias

37




Consecuencia

Infraccién

Descripcion

Minima

Maxima

*Vapeo

Se refiere al uso de productos de vapor segin
lo definido por los A.R.S. 13-3622, donde se
indica que son cualquier dispositivo no
regulado por la FDA que calienta un cartucho
de solucidn de nicotina. Nota: la posesion de
un producto de vapor por parte de un menor
es un delito penado por los A.R.S. 13-3622.

Suspension durante
3 dias

Suspension durante
10 dias

Productos de vapor

Segun los A.R.S. § 13-3622, cualquier producto
derivado de tabaco no combustible que
contenga nicotina y emplee un elemento de
calentamiento mecanico, bateria o circuito,
independientemente de su forma o tamafio,
que pueda usarse para calentar una solucién
liquida de nicotina contenida en los cartuchos.
El producto de vapor no incluye ningln
producto que esté regulado por la
Administracion de Medicamentos y Alimentos
de los Estados Unidos, segun el capitulo V de
la Ley Federal de Alimentos, Medicamentos

y Cosméticos.

Suspension durante
3 dias

Suspension durante
10 dias

Invasion de propiedad privada

Se considera cuando una persona ingresa en
una propiedad escolar sin justificacion legal
o sin el permiso implicito o explicito de la
Administracion. (A.R.S. 15-841)

Suspension durante
1dia

Suspension durante
10 dias

Ausencias injustificadas o no verificadas

La inasistencia de un estudiante a su clase
programada en el momento y lugar previstos
o abandonar la clase antes de la hora de
finalizacion establecida sin autorizacion.

Conferencia

Suspension durante
3 dias

*Vandalismo/destruccion de la propiedad
escolar

Destruccidn o desfiguracion intencional
de propiedades escolares o personales.

Suspension durante
3 dias

Expulsion/Restitucion

Infraccién vehicular

Conducir o estacionar incorrectamente un
vehiculo en una propiedad del distrito escolar
sin permiso o estacionar en areas prohibidas.

Revocacion del
beneficio de
estacionamiento

Suspension durante
10 dias

**Armas

Todo elemento que pueda causar dafio a otra
persona, lo cual incluye sin limitacidn: bomba,
pistola, cualquier otra arma de fuego, rifle,
revélver, escopeta, daga, puiial, estilete,
cuchillo de cualquier tamafio, barra de hierro,
nudillos de latén, cadenas, porras, estrellas
chinas o un dispositivo incendiario.

(A.R.S. § 13-3102(11))

Suspension de largo
plazo

Expulsiéon

*Armas (venta o distribucién)

Venta de las armas descriptas.

Suspension de largo
plazo

Expulsion

Segun las normas de seguridad de Arizona:

Un solo asterisco (*) indica que la infraccion debe informarse al Departamento de Educacion de Arizona.
Un asterisco doble (**) indica que la infraccidn debe informarse a las autoridades policiales y al Departamento de Educacién de Arizona.
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RESPONSABILIDAD DE LOS PADRES
Segun la ley de Arizona, ante la queja de la Junta Directiva, los padres de los menores que cortan, desfiguran o dafan
cualquier propiedad escolar seran responsables de todos los dafios causados por sus hijos. Ver A.R.S. 15-842.

DEBIDO PROCESO

Los estudiantes del distrito gozan de ciertos derechos. También tienen la responsabilidad de respetar los derechos y la
propiedad de los demas. Si un estudiante no lo hace, se aplicard una sancién disciplinaria. En los casos en que se aplican
sanciones disciplinarias, el estudiante tiene derecho al debido proceso. Esto significa que el estudiante:

1.

vk wnN

Debe ser informado de las acusaciones que pesan en su contra.

Debe tener la oportunidad de aceptar o rechazar las acusaciones.

Debe recibir la explicacién de los fundamentos de las acusaciones.

Debe tener la oportunidad de exponer los hechos que considere pertinentes si rechaza la acusacion.

Todas las referencias disciplinarias enviadas a la administracion de la escuela comenzaran con una conferencia con
el estudiante. Si un estudiante solicita que se contacte a uno de los padres/tutores legales, la escuela hara los
esfuerzos razonables para comunicarse con ellos. En el caso de suspensiones/expulsiones, los padres/tutores
legales serdn notificados de las consecuencias mediante una llamada telefénica personal acompafiada de una
referencia en formato papel. Si los intentos de notificar a los padres/tutores legales por teléfono son infructuosos,
se notificara a los padres Unicamente mediante un formulario de referencia por escrito. La participacion de los
padres/tutores legales es una parte importante de la disciplina en todos los niveles.

Referencia: los estudiantes seran derivados al administrador en caso de que se cometa alguna de las infracciones descriptas
en el Manual de West-MEC y cuando su comportamiento perturbador afecte el proceso educativo.
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”"West-MEC

Matriz de comportamiento del estudiante

Los siguientes niveles establecen pautas para la comunicacién de los incidentes estudiantiles entre West-MEC,
los programas asociados y los distritos miembro. Cuando la infraccién cometida por un estudiante conlleva

la suspensidon de West-MEC, una escuela asociada o un campus escolar de un distrito miembro, el

estudiante también puede estar sujeto a las politicas y los procedimientos aplicables en el distrito asociado.

NIVEL 1

NIVEL 2

NIVEL 3

Incluye infracciones leves,

no se impone ninguna
suspension.

manejadas por el profesor o el
administrador local, para las que

Incluye aquellas infracciones en
las que el estudiante es derivado
a la administracidn de la escuela

local y se le puede aplicar una
suspension.

Incluye todo incidente

que pueda dar lugar a una
suspension de mas de dos
dias. Consulta el Manual del
Estudiante del distrito para
obtener mds informacion
sobre aquellos incidentes
gue dan lugar a la aplicacion
de suspensiones.

Nivel 1: indica que no hay
notificacién al campus de
la escuela asociada.

Nivel 2: indica una notificacion

al campus y al distrito de la
escuela asociada.

Nivel 3: indica una
notificacidn a la escuela

o el distrito escolar asociado
y puede dar lugar a una
respuesta proporcional en
ambos campus.

En el caso de un incidente de nivel dos o tres, se seguird el siguiente proceso:

1. Tomar conocimiento del incidente vy, si es necesario, realizar una investigacion de la denuncia.

Notificar el incidente al equipo administrativo del campus de la escuela asociada o West-MEC.

2
3. Sujeto a la investigacidon, compartir la sancién disciplinaria (suspension) con la escuela asociada.
4

Puede dar lugar a una respuesta proporcional por parte del campus de la escuela asociada.
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WESt-MEC Behavior Referral Form

Program

Referred by Date of Referral

Student's Name Grade Date of Incident

Time of Incident am/pm Time Description: []Before School[]During School Hours[] After School
Location of Incident: [] Off Campus OnCampus Inside On Campus OQutside

Other People involved: Role: [Victim, Offender, Witness] Injuries Sustained [ifany, indicate who and what)

Care Provided for Injury: [include who provided care)

Explanation/Comments

Student Signature Dte Reporter Signoture Dte Administrotor Signature Dte
VIDLATIONS Check all that apply: For Administrator Use Only

[ ] Attendance [more than 10 absences andfor tardies]) [ ] Gambling

| |-Alconol [uselpossessionfunder the influencelsaleldistribution] ] ““Gang Activity

[ |=Arson | Good Neighbor Folicy

| |Assault ] “"Harassment!HazingI Threat/intimidation
| |- Assault [aggravated] ] Inappropriate LanquagelGestures

| |"Bomb Threat ] Inappropriate Language to an Adult

] “Bullying/Cyber Bullying ] InsubordinationfDefiance/MNon-Compliance
] ““Burglary/Breaking and Entering ] Leaving Campus without Authorization

] ““Burglary [First degree] ] Loitering

|| class ¥iolation | | Minor Aggressive Act

] Cheating/Plagiarism | | "Other School Threat

] ““ChemicallBiological Threat ] Physical Abuse of Staff Member

| | Contraet ¥iolation | | Public Display of Affection

] “Dangerous InstrumentiDevice [possessionlsalefdistribution] ] ““RobberyiRobbery [Armed)

| |"Death Threat | |*"Sezual AbuselAssaultiHarassment

| | Detention Yiclation | | Sezual Misconduct

] Disorderly Conduct | | Simulated Weapon

] Disrespect ] Tardy!TruancyiUnezcused Absence

] Disruption ] Technology MisuselComputer Tampering
| | Dress Code ¥iolation | |~Thef

] ““Drugs [usefpossessionfunder the influence] | |"Tobaceo

] “Drugs [over the counter] | | Tobacco Paraphernalia

] “Drugs [sale or distribution] ] Trespassing

] Drug Paraphernalia | |~¥andalismiDestruction of School FProperty
| | Electronic Devices ] ¥aping

] “Endangerment ] ¥aping Products

: “Extortion : Yehicle ¥iolation

|__|Failure to Attend Learning Center ||~ wWeapons [possessiondsaletdistribution])
| _|Failure to Follow Test Taking Procedures

|__|Failure to Return School Documents Action|s) Taken: [as per student handbook)

| _|Failure to Wear Student ID Eadge Action Date: Action 5cheduled:
| | Fighting!Mutual Combat

|__|"Fire Alarm Mizuse

| _|™"Firearm

| _|Fireworks Attach documentation of action taken

|| ForgergfFalsification

|:| Mo Action Taken

" indicates the violation is reparted ko the Arizona Department of Education
““wiolation must be reported ta law enforcement and iz reported to the Arizona Department of Education
""ztudent suspensions reported to Azsistant Superintendent for Teaching, Learning & Campus Operations
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Suspension de corto plazo: si el administrador decide que la supuesta inconducta justifica una suspension durante 10 dias o
menos, le concederd al estudiante una audiencia informal de debido proceso y examinara todos los hechos pertinentes para
determinar si se cometido o no una infraccién. Al estudiante se le deben otorgar derechos de debido proceso, incluida la
oportunidad de presentarle al administrador su defensa o postura con respecto a la presunta infracciéon. Después de
concluida la investigacion, el administrador, sobre la base de todos los hechos y la informacion recabada, debera determinar
si el estudiante incurrié en una inconducta. Si se encuentra que el estudiante ha cometido una infraccion, se puede imponer
una consecuencia o suspension durante un periodo que no exceda los 10 dias. Si impone una suspensién, el administrador
debera llevar un registro de los procedimientos mencionados. Los padres/tutores legales pueden solicitar al campus una
revisién administrativa de los datos relacionados con la sancion y la decision de aplicar la suspension. Los padres pueden
solicitar que se les faciliten las tareas escolares que el estudiante debe realizar. El maximo nivel de apelacion para una
suspension de 10 dias o menos es el administrador.

Suspension de largo plazo: si el administrador decide que la supuesta inconducta es lo suficientemente grave como para
justificar una suspension de mds de 10 dias o la expulsidn, el estudiante acusado tendrd la facultad de ejercer sus derechos
de debido proceso. Es preciso llevar a cabo una investigacion para determinar si existe una causa suficiente para acusar al
estudiante de una transgresion que sea merecedora de una suspension de mas de 10 dias o la expulsidn. Cuando el
administrador acuse a un estudiante por inconducta que puede dar lugar a una suspension de largo plazo o expulsion, se
informaran los cargos a los padres o tutores legales del estudiante dentro de un periodo razonable por teléfono o por nota.

Se considera que un estudiante que esta suspendido por largo plazo de un programa también lo esta en el distrito de West-MEC
y no puede ser readmitido en ningln Programa Central West-MEC mientras pese dicha suspensidn.

La suspensién deberad ajustarse a los Estatutos Revisados de Arizona que sean de aplicacion. La posibilidad de ponerse al dia
con las tareas para obtener créditos durante la suspension de largo plazo queda a discrecion del oficial de audiencias o de la
Junta Directiva, y solo se permite en circunstancias excepcionales.

e Siun administrador de la escuela cree que la suspension de largo plazo puede justificarse en razén de una supuesta
inconducta del estudiante, el administrador notificara a los padres o tutores legales por escrito. El administrador
de la escuela también deberd notificar a la oficina del distrito para programar una audiencia por suspension
de largo plazo.

e Si se programa una audiencia por suspension de largo plazo, el distrito entregara o enviara por correo certificado
la notificacién de la audiencia a los padres o tutor legal del estudiante al menos cinco dias habiles antes de la
audiencia.

La notificacién debera contener:

e Ellugar, la fecha y la hora de la audiencia.

e Elnombre del oficial de audiencias.

e Unadescripciéon de la supuesta inconducta, la norma de
conducta que presuntamente se viold y la sancién disciplinaria propuesta.

e Una copia de la Politica JKD y de los A.R.S. 15-840 a 15-844.

e Unadeclaracion de que el estudiante y sus padres o tutores legales estan facultados a ejercer
diversos derechos procesales como se describe en esta politica.

e Unadeclaracion de que debe notificarse al superintendente al menos
24 horas antes de la audiencia, si el estudiante o sus padres/tutores legales
concurriran acomparfiados de un abogado.

La audiencia se llevara a cabo en el lugar y la hora establecidos en la notificacion, a menos que todas las partes interesadas
acuerden de otra manera. En el caso de que el distrito no pueda comunicarse con los padres o tutores después de tomar
medidas razonables para hacerlo, el distrito puede proceder a celebrar una audiencia o tomar otras medidas con respecto
a la disciplina del estudiante. Cuando se ha cursado la notificaciéon adecuada y el estudiante y los padres o tutores legales
no comparecen en la audiencia, esta puede proceder y el estudiante puede ser considerado responsable en ausencia.
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Al concluir la audiencia, el oficial de audiencias determinara si se impondrd la sancién vy, si lo considera apropiado, se puede
imponer inmediatamente una suspension de largo plazo. La confirmacion por escrito de la decision del oficial de audiencias
se enviara por correo o se entregard a los padres o tutores legales del estudiante dentro de los cinco dias habiles posteriores
a la audiencia. Se entregard o se enviara por correo una copia de la decisidn escrita al superintendente. Si la decisién
es imponer una suspension de largo plazo, la decision escrita debera:

e Consignar los datos del estudiante

e Describir el comportamiento que dio lugar a la suspension de largo plazo.

e Indicar las fechas de inicio y finalizacion de la suspensién y las restricciones a la presencia del estudiante

en el campus y en las actividades escolares.
e Informar a los padres o tutores legales sobre los procedimientos para apelar la suspensidn.

La ausencia agrava las circunstancias: una vez que concluye la audiencia de debido proceso, no se pueden presentar nuevos
testimonios ni documentos.

Apelacion de la suspension de largo plazo: si el funcionario de audiencias recomienda una suspension de largo plazo, esta
decisidn se informara por escrito a la Junta Directiva. Los padres o tutores legales pueden apelar la decision de suspensién
de largo plazo por uno de los siguientes motivos:
e Hubo un incumplimiento sustancial de la politica JKD.
e La audiencia o la decisién del oficial de audiencias violé los derechos legales del estudiante,
incluido el derecho al debido proceso.
e La sancidon impuesta por el oficial de audiencia fue irrazonable si se tienen en cuenta
las circunstancias reinantes.

Para apelar la decision del oficial de audiencias, los padres deben enviar una nota al superintendente dentro de los cinco
(5) dias habiles posteriores a la notificacién de la decisién de aplicar la sancidn y antes de la reunién de la Junta Directiva
donde se analizara la decision del oficial de audiencias. La nota debe describir en detalle todas las objeciones a la audiencia o
las decisiones tomadas durante la audiencia. La Junta Directiva revisara la decision del oficial de audiencias y la nota de
apelacidn de los padres o tutores legales. Sila Junta Directiva considera que se necesita mas informacidn, convocara a otra
audiencia. No se pueden admitir nuevas pruebas en la audiencia de apelacion. La Junta Directiva analizara el material en
sesidn ejecutiva. A menos que los padres lo soliciten por escrito, la sesidén ejecutiva sera cerrada. Cuando se revisa la
decision en la sesion ejecutiva, la Junta Directiva puede confirmar, modificar o revocar la decisidn del oficial de audiencias.

Expulsion: el oficial de audiencias puede recomendar que se expulse a un estudiante del programa central (un estudiante
dado de baja de un programa se considera excluido del distrito de West-MEC y no puede ser readmitido en ningln programa
central de West-MEC durante el tiempo en que rija dicha sancién). La recomendacién se enviara a la Junta Directiva, que
actuard en consecuencia.

El padre, la madre o el tutor legal puede apelar la recomendacion de expulsién debido a una de las siguientes razones:
e Hubo un incumplimiento sustancial de la politica JKD (Suspensidén/Expulsion/Derechos de debido proceso
del estudiante).
e Laaudiencia o la decisidn del oficial de audiencias viold los derechos legitimos del estudiante,
incluido el derecho al debido proceso.
e Lasancién impuesta por el oficial de audiencia fue irrazonable
si se tienen en cuenta las circunstancias reinantes.

La Junta Directiva considerard la convocatoria a una audiencia si los padres/tutores legales apelan la recomendacion de
expulsidn del oficial de audiencia. La Junta Directiva analizara la decisién del oficial de audiencias y la apelacion de los
padres o tutores legales y tomara vista de la evidencia aportada por la escuela o los funcionarios del distrito y la familia del
estudiante.
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No se pueden admitir nuevas pruebas en la audiencia de apelacidon. La Junta Directiva analizard el material en sesion
ejecutiva. A menos que los padres/tutores legales lo soliciten por escrito, la sesién ejecutiva serd cerrada. Si los
padres/tutores no estan de acuerdo con que la audiencia, convocada por la Junta Directiva, tenga lugar en sesidn ejecutiva,
se llevara a cabo una reunidn abierta segun los siguientes criterios:

e Sisolo un estudiante esta sujeto a la sancion propuesta y existe un desacuerdo con el padre o tutor legal de ese
estudiante, la Junta, después de consultar con el padre o tutor legal del estudiante, decidird en sesién ejecutiva si la
audiencia tendra lugar en sesion ejecutiva.

e Sila sancién propuesta se aplica a varios estudiantes y existe un desacuerdo entre los padres o tutores de algunos
de ellos, se llevaran a cabo audiencias separadas sujetas a las disposiciones de los A.R.S. 15-843.

No se interpretara que el contenido de estos procedimientos impide que los estudiantes sancionados y sus padres/tutores
legales y asesor letrado asistan a una sesion ejecutiva relacionada con la accidn disciplinaria propuesta o tengan acceso a las
actas y el testimonio de dicha sesion ejecutiva o que los padres o tutores legales graben la sesidn, a su propio cargo.

Readmisién: cuando un estudiante es expulsado, sus padres o tutores legales pueden solicitar que el estudiante sea
readmitido no antes de un afio después de la fecha de la expulsién. La readmision de un estudiante expulsado solo puede
ser otorgada por la Junta Directiva, a su discrecion, y puede hacerse efectiva el semestre posterior la decision favorable.

Mantenimiento de registros disciplinarios de los estudiantes: cada administrador debe llevar y conservar registros
completos de las sanciones y procedimientos disciplinarios impuestos a los estudiantes. Los registros relativos a las
sanciones de los estudiantes se conservaran durante -al menos- dos afios después de la graduacion o desercidn. Los tipos de
sanciones disciplinarias para las que se llevara registro incluyen, entre otras, suspensidn, colocacidn en clases especiales
y derivacidn de casos a las autoridades policiales y juveniles.

El registro de los estudiantes sujetos a sanciones disciplinarias debera contener:

e Nombre completo del estudiante.

e Hora, lugar y fecha del delito, infraccién o comportamiento observado.

e Medidas especificas tomadas por la persona que denuncia el delito para hacer algun tipo de rectificacién, incluso
la prestacion de ayuda especializada antes de la referencia (es decir, conferencias con los padres o tutores legales,
conferencia con el administrador, conferencias con otro personal escolar, etc.).

e Nombre de la persona que impone la sancion.

e Aclaraciones formuladas por el estudiante o los padres/tutores legales, si lo desean.

Suspension debido a un peligro inminente: después de una investigacion preliminar, los hechos pueden indicar la presencia
de un presunto delincuente que tenga una influencia clara y perturbadora en el proceso educativo del campus. En ese caso,
el administrador puede suspender al estudiante de la escuela a la espera de una investigacion mas exhaustiva y resolucidn
del incidente.

Revision del administrador: en el caso de una suspensidn de diez dias 0 menos sin que se recomiende la suspensidn de largo
plazo, el estudiante/padre/madre puede solicitar, por escrito, que se revea la situacién/sancién. Una vez que revisa la
situacion, el administrador notificara al estudiante y al padre, la madre o el tutor legal la determinacién definitiva. El maximo
nivel de apelacion para una suspensién de 10 dias o menos es el administrador.
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INTERROGATORIO, REGISTRO, DETENCION

Los funcionarios escolares pueden interrogar a los estudiantes con respecto a asuntos relacionados con la escuela sin
limitaciones de ninguna naturaleza. Se contactara al padre o tutor legal si el estudiante esta sujeto a la aplicacidon de una
sancion disciplinaria a raiz de un delito grave. Un estudiante puede negarse en cualquier momento a ser interrogado por el
administrador.

Registros: los funcionarios de la escuela tienen el derecho de registrar y confiscar propiedades, incluida la propiedad de la
escuela asignada temporalmente a los estudiantes, cuando haya razones para creer que existe algin material o elemento
perjudicial para la salud, la seguridad y el bienestar del estudiante.

Los articulos provistos por el distrito, tales como armarios, escritorios, dreas de almacenamiento, etc., o elementos
personales se proporcionan para comodidad del estudiante, pero siguen siendo propiedad de la escuela y estan sujetos a su
control y supervisidn. Los estudiantes no deben tener una expectativa razonable de privacidad, y el personal de la escuela
puede inspeccionar los elementos citados en cualquier momento con o sin motivo, con o sin aviso.

El funcionario del distrito/escuela puede hacer un registro cuando existe la sospecha razonable de que un estudiante en
particular estd en posesion de contrabando, materiales o articulos que presentan un peligro inmediato de dafio fisico
o enfermedad. Los registros se realizaran en una sala privada, en presencia de otros estudiantes y un segundo adulto del
mismo sexo del estudiante.

Los registros al estudiante se limitaran a lo siguiente:
e Registro de los bolsillos, zapatos y calcetines, chaquetas, etc. del estudiante
e Cualquier objeto en posesidn del estudiante, tal como un bolso, mochila o maletin.

Los funcionarios de la escuela y del distrito estan autorizados a realizar un registro cuando se encuentran en las instalaciones
de la escuela, en un vehiculo que posee, alquila o utiliza el distrito o la escuela, o en una actividad escolar si existe una
sospecha razonable de que la busqueda llevara a descubrir:
e «Contrabando», que incluye todas las sustancias o materiales prohibidos
por las politicas del distrito/escuela o la legislacion del estado, que comprende, sin limitacion, drogas, parafernalia
de drogas, bebidas alcohdlicas.
e Todo material o articulo que entraiie un peligro inminente de dafio fisico o enfermedad.
Cuando el propietario del automovil no sea la persona en posesién del automovil, se notificara al propietario acerca del
registro llevado a cabo. Los materiales de contrabando identificados en el parrafo anterior se pueden incautar
si se detectan durante un registro.
Los elementos incautados pueden:
e Ofrecerse como evidencia en cualquier procedimiento de suspensidn o expulsidon si estan etiquetados para
su identificacién en el momento en que fueron incautados.
e Entregarse a las autoridades policiales o ser destruidos.

Ordenes de registro: si se envia una orden de registro, los funcionarios del distrito/escuela no deben interferir con los
registros de las autoridades policiales que hayan procesado debidamente las érdenes de registro. Se deben hacer todos los
esfuerzos razonables para cooperar con las autoridades policiales.

Notificacion de entrevista policial
Cuando un oficial de policia pretenda entrevistar a un estudiante en el recinto escolar, el personal de la escuela hara todo
lo posible por notificarselo a uno de los padres o al tutor legal del estudiante antes de que se realice la entrevista.

Sin embargo, el personal de la escuela no impedird que el oficial de policia desempefie sus funciones. Los oficiales de policia
tienen derecho a acceder inmediatamente a un estudiante cuando realicen un arresto, entreguen una citacion o entreguen
o ejecuten drdenes judiciales (incluidas las 6rdenes de registro). En estas circunstancias, la notificacion previa y la
oportunidad de que uno de los padres o el tutor legal asistan a una entrevista pueden no ser adecuadas o posibles.
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Los padres o tutores legales no seran notificados en las siguientes situaciones:

e  Cualquier presunta conducta delictiva que involucra a alguno de los padres o al tutor legal.
e La notificacion previa genera un riesgo irrazonable para la seguridad personal o publica.

e El oficial de policia investigador prohibe expresamente dicha notificacion.

Excepto en los casos en los que no se requiera la notificacion a los padres o al tutor legal segun lo establecido
anteriormente, el personal de la escuela puede informar al estudiante que puede consultar con sus padres o su tutor legal
antes de ser entrevistado.

Si ni los padres ni el tutor legal estan disponibles para asistir a la entrevista, el personal de la escuela puede solicitar asistir
a la entrevista si lo permite el oficial de policia. El personal de la escuela que asista a una entrevista con un oficial de policia
no interrogara al estudiante durante la entrevista.

Arrestos: cuando un agente del orden publico ingresa a un campus con una orden judicial o una citacién o expresa
laintencion de detener a un estudiante, el personal de la oficina debe solicitarle la correspondiente identificacidn.
El personal de la escuela cooperara con el agente para ubicar al estudiante dentro de la escuela.

Los funcionarios de la escuela pueden responder las inquietudes de los padres o tutores legales sobre el arresto o pueden,

si es necesario, explicar los motivos de la eximicién de la custodia por parte de la escuela y la ubicacién del estudiante,
si se conoce, en cuanto aquellos se pongan en contacto.
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Denuncia de abuso infantil: segun la ley del estado y la politica de la Junta Directiva, los empleados de la escuela y ciertos
voluntarios que creen razonablemente que un nifio ha sido victima de negligencia, abuso, lesiones no accidentales o delitos
sexuales deben informar la actividad sospechosa al Departamento de Seguridad Infantil (DCS) o a las autoridades policiales.
Cuando un padre o tutor es el presunto abusador, el personal de la escuela no debe notificar a los padres/tutores. EI DCS
y las autoridades policiales son responsables de la notificacidn. Si el presunto autor no es un miembro de la familia del nifio,
el voluntario y el personal de la escuela deberan seguir los procedimientos de notificacidon razonables.

Las personas obligadas a denunciar sospechas de abuso estan protegidas por la ley de responsabilidad civil o penal
del estado.

ENTREVISTA DEL DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD INFANTIL

Cuando un trabajador social del Departamento de Seguridad Infantil (DCS) busca entrevistar a un estudiante en la escuela, el
personal notificard al administrador del distrito. El personal pedird al trabajador social del DCS que complete el «Formulario
para la firma del trabajador social entrevistador». El personal recogerd y conservara el «Formulario para la firma del
trabajador social entrevistador» cumplimentado. El personal no impedira que un trabajador social del DCS desempefiie sus
funciones. El personal notificara a los padres o al tutor legal del estudiante cuando un trabajador social del DCS intente
entrevistar a un estudiante salvo en estos casos:

1. Lainfraccién fue presuntamente cometida por el padre, la madre o el tutor legal del alumno.

2. El delito ya ha sido denunciado a la policia o al DCS y el investigador ha determinado que notificar al padre,
la madre o al tutor legal obstaculizaria la investigacion.

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD INFANTIL, CUSTODIA DEL ESTUDIANTE

Si el trabajador social del DCS tiene la intencién de tomar la custodia del estudiante o de retirar al estudiante del campus,
el personal solicitara al trabajador social del DCS que complete el «Formulario para la custodia del estudiante por parte del
trabajador social». El personal recogerd y conservara el «Formulario para la custodia del estudiante por parte del trabajador
social» cumplimentado.

CUSTODIA

En los casos en que la custodia/régimen de visitas afecte a la escuela, esta debera cumplir con la orden judicial mas reciente
que se le haya presentado. Es responsabilidad del padre que tiene la custodia o de los padres que tienen custodia
compartida proporcionar a la escuela la orden judicial mas reciente.

POLITICAS DE USO DE COMPUTADORAS, TELECOMUNICACIONES Y RECURSOS DE RED
Las siguientes pautas y politicas se aplican a:
e Estudiantes que usan computadoras que pertenecen al distrito escolar West-MEC.
e Estudiantes que acceden a los recursos de la red que ofrece el distrito Escolar West-MEC.
e Estudiantes que traen dispositivos electrénicos personales al campus o a eventos de West-MEC.

Politica y procedimientos de uso aceptable

Los estudiantes y profesores de West-MEC tienen acceso a Internet y al correo electrénico. WEST-MEC considera que
Internet ofrece recursos vastos, diversos y Unicos, tanto para estudiantes como para profesores. Proporcionamos este
servicio con el fin de promover la excelencia educativa en las escuelas al facilitar el intercambio de recursos, la innovacion
y la comunicacidn; y para educar a los menores sobre el correcto comportamiento en linea, incluida la interaccién con otras
personas en las redes sociales y salas de chat; como también para generar conciencia sobre el acoso cibernético y la forma
de actuar ante esta situacion. Si un padre/tutor desea prohibir que el estudiante use los recursos tecnoldgicos e Internet,
puede dirigirse al administrador/consejero del campus en el area de Orientacion para manifestar esta decisidn. La exclusién
del uso de la tecnologia tendrd un impacto significativo en la capacidad del estudiante para acceder al plan de estudios, las
tareas, los libros electrénicos y la certificacion.

47



Si bien nuestra intencidn es hacer que el acceso a Internet sea un camino para alcanzar mayores metas y objetivos
educativos, los estudiantes también pueden encontrar formas de acceder a otros materiales. Creemos que los beneficios
que obtienen los estudiantes por el acceso a Internet, en forma de recursos de informacién y oportunidades
de colaboracion, superan cualquier desventaja, pero, en ultima instancia, los padres y tutores de menores de edad son
responsables de establecer y comunicar los estandares que sus hijos deben respetar cuando usen los medios
de comunicacién y las fuentes de informacidn.

Para ello, la Junta Directiva del Centro de Educacion de Maricopa Occidental (West-MEC) ha adoptado la siguiente politica:

Uso aceptable - El usuario debe:

Utilizar los sistemas electrénicos de informacién (EIS) para apoyar objetivos educativos personales coherentes con
las metas y los objetivos educativos de West-MEC.

Prestar su acuerdo a no enviar, publicar, exhibir ni recuperar materiales difamatorios, falaces, abusivos, obscenos,
profanos, con orientacion sexual, amenazantes, ofensivos por motivos de raza o ilegales.

Informar inmediatamente al profesor si se accede por error a informacion inapropiada.

Cumplir con todas las leyes y reglamentaciones de derechos de autor y marcas registradas.

Abstenerse de revelar direcciones personales, nimeros de teléfono personales o datos de identificacidon personal
a menos que esté autorizado por las autoridades escolares designadas.

Comprender que el correo electronico o la comunicacién electronica directa no es privada y puede ser leida
y monitoreada por los empleados de la escuela.

Usar los EIS de manera que no se moleste ni perturbe a los demas.

Abstenerse de utilizar los EIS para fines comerciales o financieros, cabildeo politico o fraude.

Respetar el cddigo de conducta del distrito.

No intentar dafiar, modificar, agregar o destruir software o hardware, ni interferir con la seguridad del sistema.
Aceptar que el uso inapropiado puede dar lugar a que se cancele el permiso para usar los EIS y la aplicacidon
de sanciones, que pueden llegar hasta la expulsién del estudiante.

Publicar informacién/trabajo estudiantil solo en servidores de WEST-MEC o proveedores de alojamiento web
aprobados por el distrito. Los usuarios que publican informacion en Internet utilizando los EIS del distrito lo hacen
en nombre del distrito.

Ser responsable del almacenamiento adecuado y la copia de seguridad de sus datos.

El uso de los EIS para recopilar informacidn (encuestas en linea, correo electrénico, etc.) debe cumplir con las
politicas del distrito vigentes y contar con la aprobacién administrativa correspondiente.

Ademds, el uso aceptable para los empleados del distrito se extiende para incluir requisitos de:

Mantener la supervision de los estudiantes que utilizan los EIS.

Aceptar iniciar sesion y supervisar directamente la actividad de la cuenta cuando se permita que otros usen
las cuentas del distrito.

Asumir la responsabilidad por las cuentas personales y del distrito asignadas, incluida la proteccidon con contrasefia.
Tomar todas las precauciones responsables, incluido el mantenimiento de la contrasefia y las medidas de
proteccién de archivos y directorios, para evitar que personas no autorizadas usen las cuentas y los archivos
personales y del distrito.

Usos inaceptables - El usuario no podra:

Conectar ni instalar ningun hardware de computadora, componentes de hardware ni software, que sea de su
propiedad personal en los EIS del distrito sin la aprobacion previa del Departamento de Tecnologia de la
Informacién del distrito.

Publicar informacién que cause dafios o que implique un peligro de interrupcion para las operaciones de los EIS
o del distrito.

Acceder a la red para fines no educativos.

Obtener ni intentar obtener acceso no autorizado a los archivos ajenos, ni vandalizar los datos o archivos de otro
usuario.

Descargar ni utilizar juegos, archivos, documentos, musica o software para fines no educativos (es decir,
juegos/animaciones Shockwave, audio y otros archivos visuales).

Tener en su poder datos que se consideren una violacidén de estas pautas, en papel, formato magnético (disco) o en
cualquier otro formato.

Exhibir nombres o fotografias para identificar personalmente a una persona sin contar con el correspondiente
permiso por escrito.
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e  Revelar su nombre completo, domicilio, nimero de teléfono o correo electrénico sin la autorizacién de un adulto.

e  Plagiar trabajos que se encuentran en Internet o en cualquier otro recurso electrénico.

e Hostigar, insultar, atacar a otros ni usar lenguaje obsceno en las comunicaciones escritas.

®  Publicar mensajes anénimos.

e Utilizar servicios gratuitos de correo electrénico, mensajeria, videoconferencia o chat basados en la web sin
el permiso por escrito del drea de Tecnologia de la Informacion del WEST-MEC.

Limitaciones al uso de recursos:

e Se prohiben las actividades que el supervisor considere que causan una demanda irrazonable de capacidad
de la red o que interrumpen el funcionamiento del sistema.

e Los usuarios deben suscribirse solo a grupos de discusion o listas de correo de alta calidad que sean pertinentes
para su capacitacion o desarrollo profesional.

e Los usuarios no deben utilizar los EIS del distrito para fines comerciales ni para obtener beneficios financieros. Esto
incluye la creacidn, el desarrollo y la oferta de bienes o servicios para la venta, y la compra no autorizada de bienes
o servicios. Las compras aprobadas por el distrito se realizardn seguln los procedimientos que este establezca.

e Los sistemas de informacién portatiles y los recursos de tecnologia educativa del distrito, como computadoras
portatiles, periféricos o dispositivos complementarios, estaran ubicados en las escuelas durante el horario escolar.

Responsabilidad personal:
e Informaré acerca de cualquier uso incorrecto de los EIS a la administracion o al administrador del sistema.
¢ Entiendo que muchos servicios y productos son pagos y acepto mi responsabilidad personal por cualquier gasto
incurrido sin la autorizacion del distrito.
e Entiendo que cuando inicio sesidn en las computadoras o dispositivos electrénicos del distrito, soy responsable
en ultima instancia de cualquier actividad que tenga lugar en la computadora o dispositivo electronico después
de iniciar sesién.

Beneficios y responsabilidades

El uso de computadoras, telecomunicaciones y recursos de red de West-MEC es un beneficio, no un derecho, y puede ser
revocado en cualquier momento. Los incumplimientos relacionados este beneficio pueden dar lugar a que se aplique una
sancién conforme a las pautas y facultades de la Junta Directiva y sus politicas. El distrito West-MEC se reserva el derecho de
monitorear el uso que se hace de sus computadoras, las telecomunicaciones y los recursos de red. En particular, el correo
electrénico o la comunicacion electronica directa no son privados y pueden ser leidos y monitoreados por el personal
escolar. En caso de ser necesario, se pueden eliminar ciertos archivos. El distrito West-MEC no es responsable de las
interrupciones del servicio, cambios o consecuencias que deriven del uso del sistema, incluso si se producen
por circunstancias bajo el control del distrito.

El distrito Escolar de West-MEC puede establecer reglas, segin sea necesario, para el funcionamiento del sistema.

Reglas de etiqueta de la red:
Acepto que debo cumplir con las reglas generalmente aceptables de etiqueta de la red. Por lo tanto, seguiré las
siguientes normas:
e Adoptar una conducta cortés y usar un lenguaje apropiado. No enviar ni animar a otros a enviar mensajes abusivos.
e Respetar la privacidad. No revelar domicilios particulares, nimeros de teléfono personales ni informacién
de identificacion personal.
e  Evitar las interrupciones/perturbaciones. No utilizar los EIS de manera que perturbe a los demas usuarios.
e Observar las siguientes consideraciones:
o Ser breve.
o Procurar usar la ortografia correcta y que los mensajes sean faciles de entender.
o Usar titulos cortos y descriptivos para los articulos.
o Publicar solo para que accedan a la informacidn personas o grupos conocidos.
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Servicios:

West-MEC deslinda especificamente cualquier responsabilidad por la precision de la informacién. Si bien West-MEC hara
esfuerzos para garantizar el acceso a los materiales adecuados, el usuario es el maximo responsable de cdmo se usan los EIS
y asume el riesgo de confiar en la informacion obtenida.

Formulario de autorizacion para publicaciones de prensa

Al aceptar el Manual del Estudiante, por la presente otorgo/otorgamos al Centro de Educacién de Maricopa Occidental
(West-MEC) numero 402 y sus escuelas, permiso para usar videos, representaciones fotograficas o de audio, asi como
nombres e imagenes, en las producciones de video, comunicados de prensa, publicaciones, sitios web, presentaciones
multimedia, comunicaciones electrénicas y redes sociales del distrito. Otorgo/otorgamos permiso para permitir que los
medios autorizados por el distrito realicen entrevistas o tomen fotografias. Las familias que no deseen autorizar ninguno
de los puntos anteriores pueden completar un formulario de divulgacidon de medios que se entrega en la oficina del campus.
Contacto con padres/tutores/estudiantes

A su exclusivo criterio, West-MEC se contacta con los padres/tutores/estudiantes a través de cualquier medio
de comunicacién existente directamente relacionado con la inscripcién del estudiante en el programa, que incluye: teléfono,
correo electrénico, equipo de marcacién telefénica automatica, mensajes de voz pregrabados y mensajes de texto,
independientemente de si el individuo incurrira en algun costo para recibir o responder una comunicacion de este tipo.

INQUIETUDES, QUEJAS Y RECLAMOS DE LOS ESTUDIANTES
Los estudiantes pueden presentar quejas alegando discriminacién ilegal o acoso basado en una categoria de clase protegida
de conformidad con las siguientes normas de la Junta Directiva:

Norma 1-201: Igualdad de oportunidades educativas y no discriminacién (Estudiantes)

Norma 1-203: Igualdad de oportunidades - Discriminacion por razén de sexo prohibida (Titulo IX)
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West-MEC

INQUIETUDES, QUEJAS Y RECLAMOS DE LOS ESTUDIANTES
FORMULARIO DE QUEJA
(Para presentar ante un administrador de la escuela, el supervisor inmediato del administrador o ante un miembro del
personal escolar que enviara este formulario al administrador de la escuela o al supervisor inmediato del administrador)
Pueden agregarse las pdginas que sean necesarias.

Completar en letra de imprenta:

Nombre: Fecha:

Domicilio:

Teléfono: Otro teléfono de contacto:

Durante el horario:

Direccion de correo electronico:

Manifiesto mi intencidn de presentar una queja contra:

Nombre de la persona, escuela (departamento) programa o actividad:

Domicilio:

Especifica tu queja, para lo cual debes consignar tu visidn del problema. Describe el incidente, las personas que
intervinieron, los antecedentes del incidente y los intentos por resolverlo que hiciste. Recuerda indicar todos los lugares,

fechas y horas que correspondan.
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Si alguna otra persona puede aportar mas informacién sobre este asunto, indica su nombre, domicilio y numero telefdnico.

Nombre: Domicilio Numero de teléfono:

Solucién prevista

Indica, segun tu criterio, qué puede y debe hacerse para resolver el problema. Procura ser lo mas especifico posible.

Certifico que, segin mi leal saber y entender, la informacion suministrada es correcta.

Firma de la persona que formula la queja Fecha de firma

Administrador o miembro del personal que recibe la queja inicial Fecha de recepcion de la queja inicial
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West-MEC

COMPROMISO DE ASISTENCIA

Para que los estudiantes concreten satisfactoriamente un programa de West-MEC, es vital que mantengan un buen nivel
de asistencia. Se espera que los estudiantes concurran a clase; cuando un estudiante debe ausentarse, se solicita que los
padres o el tutor llamen a la linea de asistencia del campus de West-MEC correspondiente y que indiquen el motivo de la
ausencia, la llegada tarde o la salida anticipada.

Todos los semestres se implementara el siguiente procedimiento:

e Ausencial-2
e Ausencia3
e Ausencia4d

e Ausencia 5-6
e Ausencia?
e Ausencia 8-9

e Ausencia 10

Llamadas automaticas al hogar por ausencias no verificadas.

fdem anterior, mas conferencia documentada entre profesor/padre (telefénicamente).
Envio al hogar de una nota documentada donde se detallen las ausencias; trabajo conjunto del
profesor y el consejero con los padres/estudiantes para analizar las estrategias destinadas a
mejorar el indice de asistencia.

Llamadas automaticas al hogar por ausencias no verificadas.

Conferencia documentada entre profesor/padre (telefénicamente o en persona).

Contacto documentado del administrador con los padres/tutores y

el estudiante para suscribir un compromiso de conducta y asistencia.

Se puede dar de baja al estudiante del programa si infringe el

compromiso de comportamiento y asistencia. Se seguira el procedimiento que corresponda.

El estudiante a su cargo registra ausencias en el semestre actual. Cada ausencia después de la sexta dara lugar
a que se remita la documentacion para la baja del Programa Central de West-MEC. Los estudiantes que estan ausentes mas
de diez (10) dias pueden ser dados de baja del programa y perder los créditos.

Nombre del estudiante:

Firma del estudiante: Fecha:

Firma del profesor: Fecha:

Nombre del padre o de la madre y nimero de teléfono de contacto:

Firma de padre/madre: Fecha:

Solucién que pretende obtener el estudiante:

Administrador a cargo de la revision: Fecha:
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West-MEC

COMPROMISO PARA CASOS DE LLEGADAS TARDE/SALIDAS ANTICIPADAS

Para que los estudiantes concreten satisfactoriamente un programa de West-MEC, es vital que mantengan un buen nivel
de asistencia. Se espera que los estudiantes concurran a clase; cuando un estudiante debe ausentarse, se solicita que los
padres o el tutor llamen a la linea de asistencia del campus de West-MEC correspondiente y que indiquen el motivo de la
ausencia, la llegada tarde o la salida anticipada.

Todos los semestres se implementara el siguiente procedimiento:

e Llegada tarde/salida anticipada 1-2 Conferencia documentada entre profesor/estudiante.

e Llegada tarde/salida anticipada 3 f{dem anterior, mas conferencia documentada entre profesor/padre
(telefénicamente).

e Llegada tarde/salida anticipada 4-6 Conferencia documentada entre profesor/estudiante.

e Llegada tarde/salida anticipada 7 Conferencia documentada entre profesor/padre (telefénicamente
0 en persona).

e Llegada tarde/salida anticipada 8 Contacto documentado del administrador con los padres/tutores y

el estudiante para suscribir un compromiso de conducta y asistencia.

El estudiante a su cargo tiene llegadas tarde/retiros anticipados el semestre en curso. Cada llegada tarde/salida
anticipada después de la octava dard lugar a que se remita la documentacidn para la baja del Programa Central de West-MEC.
Los estudiantes que lleguen tarde/salgan anticipadamente mas de diez (10) dias pueden ser dados de baja del programa
y perder los créditos.

Nombre del estudiante:

Firma del estudiante: Fecha:

Firma del profesor: Fecha:

Nombre del padre o de la madre y nimero de teléfono de contacto:

Firma de padre/madre: Fecha:

Solucién que pretende obtener el estudiante:

Administrador a cargo de la revision: Fecha:

54



West-MEC

Aceptacion de responsabilidad por parte del estudiante

Este es solo un ejemplo. Consultar al administrador del campus
respecto del formulario vigente.

Al completar este formulario, corroboro que me encuadro dentro de la definicidon de estudiante elegible
establecida en los lineamientos de la Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA) y que
he cumplido los dieciocho (18) afios. La elegibilidad de los estudiantes se define a continuacion:

La Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA), particularmente el articulo 1232 (g)
del titulo 20 del Cdodigo de los Estados Unidos y el articulo 99 del titulo 34 del Cddigo de
Reglamentaciones Federales, explica los derechos de los padres de los estudiantes de 18 afios que
asisten a la escuela secundaria. La regla general es que un estudiante alcanza la edad adulta a los 18
afios. Sin embargo, si el estudiante adulto aun es una persona a cargo segun lo define el Cédigo de
Rentas Internas, los padres conservan el derecho de acceder a la informacién del estudiante sin
autorizacion de este.

Como estudiante elegible [18 anos de edad y no dependiente de los padres], soy responsable de mi persona
y solicito que mi legajo se entregue exclusivamente a mi. El concepto de legajo incluye, sin limitacion:

e (alificaciones
e Asistencia
e Sanciones disciplinarias

Muestra exclusivamente Muestra exclusivamente
Nombre del estudiante Firma del estudiante Fecha
Muestra exclusivamente Muestra exclusivamente
Nombre de padre/madre Firma de padre/madre Fecha

Con la firma de este documento, certifico que soy el padre, la madre o el tutor del estudiante cuyos datos
se consignaron y que este estudiante es elegible segun las pautas FERPA que se describieron para reivindicar
su responsabilidad personal por la educacion.

Para uso de la Oficina exclusivamente

Fecha de recepcion irfaci¥n: porMarte /
Nombre Firma

Actualizado en la tutoria de la escuela el por parte de:
Fecha Nombre Firma



http://www2.ed.gov/policy/gen/guid/fpco/ferpa/index.html
http://www.irs.gov/
http://www.irs.gov/

ANNUAL NOTIFICATION

DATE: 3-19-2012

TO: Workers, Building Occupants, Tradesmen, and Qutside Service Providers
FROM: | Western Maricopa Education Center (West-MEC)

REFERENCE: Corporate, Aviation and Diesel:

Asbestos Hazard Emergency Response Act (AHERA) 40
CFR Part 763 ~ Asbestos- -Containing Materials in Schools; Final Rule and
Notice, October 30, 1987, 763.84 General locate education agency
responsibilities.
The above referenced regulation mandated by the Environmental Protection Agency (EPA) is for
schools K-12. Under this program, notification is required to inform at least once each year to
notify building occupants about inspections, response actions, and post-response action
activities, including periodic reinspection and surveillance activities that are planned or in

progress.

. Statement: The AHERA Management Plan (MP) for :

Corporate 5487 N 99 Ave. Glendale, AZ
Aviation 6997 N Glen Harbor Glendale, AZ
Diesel 9899 W Roosevelt, Tolleson, AZ

The MP is available for review at the District Office upon request.

If you have any questions, please contact the person responsible for this program {Designated
Person)

Name: Mr. Vince Santa Maria

Telephone Number:_623-738-0029

March 2012 West-MEC School District #402
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AFFIDAVIT: NON-USE OF
ASBESTOS CONTAINING SUILDING MATERIALS

State of Aiz2ona )

) 55
Caunt of Marcops )

L Steve Foulin ,having

baon duly sworn, dapose 3 (olows;
1 | &m authorzed 1o make $his afdavit on betalf of

McCarthy Bulidrg Comparies, o

whotwhich is e Subcontrackor of the Wast-MEC Aviation Project

2. In parforming the Conlract far the construction of

Wast-MEC Avistion Frosct
(Project Nervo)

| ety thet 00 Dulding materials containing 2sbaslos were Used or NCorporated
in arry wary in the completed project.

Datad this 2100 day of Aggp, 200

MeCartrry Buliding Companias, ine.

By. & L

THe: Fraject Directer

Subscribed and swoen to before me Tis

Datedtis ___ 2T ol _ @y 2011

P ot W U
Notary Pubiic’. &70
Mry Comenisslon &xplines : 03“5’90’6
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AFFIDAVIT: NON-USE OF
ASBESTOS CONTAINING BUILDING MATERIALS

State of Arizona )
) ss!
County of Maricopa )

I, ___ Tyler Shupe , having
N (Contractor Repraszatative)
been duly sworn, depose as follows:

1.l am authorized to make this affidavil on behalf of

McCarthy Building Companies, inc.
(Name of Cnmpany)
2. In performing the Contract for the canstruction of

West-MEC Northeast Campus Improvements -
{FProjact Nama)

| cerlify that no building maleriats containing ashastos were used or incorporated
in any way iin the compleled project.

Dated this 31st day of May 20___14 .

West-MEC Northecast Campus improvements

(Projct Narma)
By: ﬁg
) (Sigratura of Cantractor Represvetative}

Title: Prbject Manager

Subsceribed and sworn to before me this
Datedthiy 72 of day of M ALf 20 |4
7 - S

&~ =Y
\:}“\ . 2 ;T)

Notary Pibllc \ ~~ &—— G

My Commission‘exgires : i—?.bfu(—’*"“g 1S,z

TN A N D I o

Official Seal
Robint T, Kay
¥ Notary futhe - Anzana
7 Marlcziza Gounty
2ty Camm, Exolns $152015
R TR TMER T (ke B PR 1

Caacions License M Mvona G001 1604, OSKIU03; #vaus AR 0655125, B 0011780, C-5 QOR9LE9, News Mevica VG326, At Concdthoning & Mellgesatian 138400, Phubicasg 259727
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AFFIDAVIT: NON-USE OF
ASBESTOS CONTAINING BUILDING MATERIALS

State of Arizona )
) SS!
County of Maricopa )

15 Tyler Shupe , having
{Contractor Representative)
been duly sworn, depose as follows:

1. | am authorized to make this affidavit on behaif of

McCarthy Building Companies, Inc
(Name of Company)
2. In performing the Contract for the construction of

West-MEC SWC
(Profect Name)

| certify that no building materials containing asbestos were used or incorporated
in any way in the completed project.

T

Dated this L/ day of M&b/(/ 20 é@ .

West-MEC SWC

fert Name)

We of Contractor Representative)

Title: Project Manager

Subscribed and sworn {o before me this

Dated this Y day of VAV 20 \b .

\\k pre Co QA\A\ N

N&tary Public

My Commission expires : < B MARIA C. ROBLES
Notary Public - Arizona

O\/ 06) IG Maricopa County
, ' % January 5, 2019
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AFFIDAVIT:  NOM-USE OF
ASBESTOS CONTAINING BUILDING MATERIALS

State of Arizona J
) S5
County of Maricopa )

I Todd Scotf , having
{Cordrecior Reprassntativa)

besn duly sworn, depose as follows:

F

1. | am autharized to make this affidavit on behalf of

McCarthy Building Companies, Inc.
{Narme of Company)
2. In performing the Conltract for the construction of

West-MEC NWC Phase |
{Froject Name)

I certify that no building mafernals containing asbestos weare vsed or incorporated
in any way in the complated projact

Dated this @ dayof J<=ly 20 17
West-MEC NWC Phase |
(Froject Mama}
By T Sas=— “Tedd Secatft
0 {Slgnalure of Contracior Represerdalive)
Title:; Assistant Project Manager

Subscriped and sworm to before me this

Dated this L{Z}L'{I'ﬁ. day of \Jll 1A 20 v}
!
Notary Public % . —_
My Commission expires : N L IR uﬂﬂ'ﬁﬁiﬁ?ﬁm
e nMaricopa County
1 JS ¥ A5 1y Commission Expires
I i - =14 : _.l #
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IEP/504/Carta de salud a los estudiantes y las familias inscritas en los programas de West-MEC ofrecidos en asociacion
con Maricopa Colleges

Bienvenido a West-MEC.

El programa de West-MEC al que solicitaste ingreso se ofrece en colaboracion con Maricopa Community College District. Segun la Ley
para Estadounidenses con Discapacidades (ADA) y la seccion 504 de la Ley de Rehabilitacion, estas instituciones de educacion superior
deben brindar adaptaciones adecuadas y razonables a las personas que califiquen y cuenten con una discapacidad documentada, con
el fin de garantizar el acceso equitativo a programas, educativos, materiales, instalaciones y actividades.

Segun la ADA, una discapacidad se define como una condicion médica o fisica que limita sustancialmente una o mas actividades de vida
principales. Las actividades de vida principales incluyen muchos de los procesos involucrados en la participacion de programas
educativos, como leer, pensar, ver, comunicarse, escuchar, caminar, concentrarse, respirar, etc.

Si tienes un IEP, un Plan 504, una afecciéon médica o de salud mental, te recomendamos enfaticamente que completes el proceso
de solicitud de adaptaciones con nuestros colegios asociados. Ten cuenta que los planes IEP/504 de la escuela secundaria no se aplican
en el ambito universitario.

Si tienes una discapacidad documentada, es importante tener en cuenta que la determinacion de elegibilidad para los servicios por
discapacidad a nivel universitario no es la misma que en la escuela secundaria. La elegibilidad se determina a través de un proceso
interactivo confidencial_iniciado por el estudiante directamente ante la oficina de Servicios y Recursos de Discapacidad (DRS) e incluye:

Identificarse y solicitar adaptaciones.

Completar una solicitud en linea que cumpla con los requisitos de documentacion establecidos en la normativa MCCCD AR 2.8.1
sobre Estudiantes con Discapacidades.
Asistir a una entrevista/orientacion para hablar de la discapacidad del estudiante y de las adaptaciones que puede necesitar para
garantizar el acceso.
La oficina de DRS, junto con el estudiante, seleccionara las adaptaciones que permitiran enviar notificaciones al profesorado.

Todas las adaptaciones y los ajustes académicos son especificos para cada curso y semestre; por lo tanto, el estudiante debe abogar por si mismo
y solicitar las adaptaciones directamente en la oficina de DRS antes del comienzo de cada semestre. El proceso puede llevar hasta dos semanas.

GateWay www.gatewaycc.edu/disability-resources 602-286-8171 drs@gatewaycc.edu
(GWCC) Estética, Cosmetologia y EMT en GateWay Deer Valley

Glendale www.gccaz.edu/disability-services 623-845-3080 drsfrontdesk@gccaz.edu
(GCC) Automotriz, Control de incendios

Estrella www.estrellamountain.edu/students/disability-resources 623-935-8863 | drs@estrellamountain.edu
(EMCC) Artes culinarias

Paradise https://lwww.paradisevalley.edu/students/disability-resources-and-services | 602-787-7171 drs@paradisevalley.edu
Valley Coordinador de Datos Clinicos, EMT en PVCC, Ciberdeportes, Asistente Legal

(PVCC)

Los estudiantes deben presentar su solicitud en linea a través de un sistema confidencial denominado DRS CONNECT, utilizando la
informacion del cuadro que figura a continuacion.

Shelly Thome
Directora de Servicios Excepcionales para Estudiantes
Bienvenido a West-MEC.

p 623.738.0022

f623.738-0025 5487 N. 99th Ave
www.west-mec.org Glendale, AZ 85305

Centro de Educacion de Maricopa Occidental (Western Maricopa Education Center)
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DRS CONNECT| Luego, se puede seleccionar el icono DRS CONNECT (consultar imagen) y «Solicitud de nuevo estudiante».
5 S Al final de la solicitud, se prevé la opcién de cargar la documentacion relacionada con la discapacidad emitida

por el profesional médico o de psicologia, pero también existe la posibilidad de presentarla mas adelante.
L [69)

Mocuset La informacion, incluidas las pautas para la documentacién de discapacidad, se puede encontrar en
services here |  hitps://district.maricopa.edu/consumer-information/disability-resources/student-resources

Tras completar la solicitud, los estudiantes deben llamar o enviar un correo electrénico a la oficina de DRS de GWCC, GCC, EMCC
0 PVCC con la informacién de contacto del cuadro anterior para programar la reunion de elegibilidad.

En los centros de formacién profesional, las adaptaciones son distintas a las del IEP o Plan 504 de la escuela secundaria del estudiante.
A nivel de los centros de formacion profesional, el articulo 504 de la Ley para Estadounidenses con Discapacidades (ADA) reemplaza

la Ley de Educacién para Individuos con Discapacidades (IDEA) y es la ley segun la cual los estudiantes con discapacidades reciben
adaptaciones. Para recibir adaptaciones, los solicitantes de los centros de formacién profesional deben enviar la documentacién adecuada
a la oficina de DRS de la institucién educativa. Queda a discrecion de esta oficina que se otorguen o se rechacen las adaptaciones.

Después de la determinacién de elegibilidad o al comienzo del programa o curso, la oficina de DRS envia una carta confidencial a los
instructores (Carta de notificacion al cuerpo docente). Esta carta notifica al instructor de las adaptaciones otorgadas.

Los instructores de GWCC, GCC, EMCC y PVCC son responsables de brindar, si el estudiante lo pide, solo las adaptaciones de la
Notificacién de Adaptaciones de Discapacidad. Los estudiantes pueden solicitar otras adaptaciones de la oficina de DRS en cualquier
momento si, después de ingresar a un programa, consideran que necesitan adaptaciones adicionales o diferentes. La oficina de DRS tiene
el derecho de solicitar mas documentacion si fuera necesario para determinar la elegibilidad.

GWCC, GCC, EMCC y PVCC también deben cumplir con el Titulo IX sobre Estudiantes embarazadas y con hijos. Las estudiantes
embarazadas y con hijos pueden recibir adaptaciones similares a las otorgadas a los estudiantes con una discapacidad, lesién o
enfermedad temporal cuando se considere médicamente necesario. Los mismos procesos confidenciales explicados en esta carta podrian
aplicar para los estudiantes que solicitan adaptaciones segun el Titulo IX, incluido el suministro de documentacién del profesional médico.
Cuando se realiza una solicitud a través de DRS CONNECT, los estudiantes deben seleccionar la opcidn «Servicios para embarazadas

y personas con hijos».

En caso de tener preguntas o para solicitar ayuda con el proceso de elegibilidad, comunicarse con la oficina de DRS de GWCC, GCC,
EMCC o PVCC.

Garantizar el éxito académico es el primer paso de varios para alcanzar sus objetivos profesionales, y ansio la oportunidad de trabajar
con usted en este recorrido.

Gracias.
Shelly Thome
Directora de Servicios Excepcionales para Estudiantes

623-738-0026
shelly.thome@west-mec.edu
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Graduados con discapacidades de la preparatoria

El programa de West-MEC en el que estd inscrito actualmente es un Programa Central de los recintos universitarios de West-MEC.
Como se gradud de la preparatoria hace poco, segun las guias federales, un IEP ya no esta activo. Sin embargo, puede pedir
adaptaciones de acuerdo con la Ley para Estadounidenses con Discapacidades (ADA) y el Articulo 504 de la Ley
de Rehabilitacién. Esta Ley nos permite brindarles adaptaciones adecuadas y razonables a las personas elegibles con una
discapacidad documentada para facilitar la igualdad de acceso a programas, materiales, instalaciones y actividades
educativas.

Segun ADA, una discapacidad se define como una condicion médica o fisica que limita sustancialmente una o mas
actividades de vida principales. Las actividades de vida principales incluyen muchos de los procesos involucrados en la
participacion de programas educativos, como leer, pensar, ver, comunicarse, escuchar, caminar, concentrarse, respirar,
etcétera.

La elegibilidad para los servicios de discapacidad después de la graduacién de la preparatoria se determina mediante
un proceso interactivo confidencial iniciado por el estudiante. A pesar de que los estudiantes pueden pedir adaptaciones
en todo momento durante el programa, se recomienda que los estudiantes soliciten la elegibilidad antes de comenzar
el programa. Esto permite que nuestros instructores se familiaricen con las adaptaciones aprobadas de manera oportuna
y que las adaptaciones se encuentren disponibles de inmediato para el estudiante. Las adaptaciones no pueden realizarse
con retroactividad.

Para solicitar adaptaciones ADA (504):
El estudiante debe iniciar el proceso pidiendo la solicitud directamente ante el Intermediario de Docentes de ESS de West-MEC.

El estudiante ofrecerd la documentacién necesaria para demostrar la discapacidad (por ejemplo: antes del IEP o el articulo
504 o la documentacién médica). El recinto universitario de West-MEC organizard una reuniéon de determinacion
de elegibilidad.

Si se determina la elegibilidad, el Intermediario de Docentes de ESS organizard una reunidn para desarrollar las
adaptaciones, en la cual el equipo hablara sobre las adaptaciones razonables que no alteran de forma esencial el plan de
estudios. Estas adaptaciones se disefian para favorecer al estudiante y que acceda por completo al programa, pero no
garantizan la finalizacion exitosa del programa o la obtencién de una credencial.

El Intermediario de Docentes de ESS dirige los procesos de determinacion de elegibilidad y desarrollo de adaptaciones,
y puede incluir al estudiante, el docente, el asesor escolar, el secretario académico y quien sea que el estudiante pida que

participe. Los estudiantes pueden incluir a integrantes de la familia en el proceso si lo desean, pero no es obligatorio.

Una vez que se redacta el plan de adaptaciones, se compartird con el docente para la inmediata implementacion de las
adaptaciones a partir de ese momento. Las adaptaciones no pueden realizarse con retroactividad.

El plan de adaptaciones se revisard al menos una vez al afio mientras el estudiante siga inscrito activamente en West-MEC
para determinar las adaptaciones adecuadas que ayudan al estudiante.

Los estudiantes pueden comunicarse con el Intermediario de Docentes de ESS de West-MEC o la Directora de Servicios
Excepcionales para Estudiantes en caso de que tengan preguntas o consultas.
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