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Bayside Academy K-5
2025 Kehoe Ave
San Mateo, CA 94403
TL: 650.312.7660
FX: 650.312.7634
Bayside.smfcsd.net

School Mission and Vision

Mission

The mission of Bayside Academy is to engage all students through integrated learning
experiences that encourage critical thinking and a growth mindset. We are a community built on
collaboration, communication, and positive relationships, and we encourage all students to be
lifelong learners.

Vision
At Bayside Academy, every child is inspired to develop and grow through student-centered
learning that promotes equity, inclusivity, and positive school experiences.

Office Directory

Mainline: (650) 312-7660
24 hr. Attendance Voicemail: (650) 312-7660 Option 3

Administration
Principal Maria Demattei *Habla Espanol
Assistant Administrator K-5 Thomas Prieto *Habla Espanol
Assistant Administrator 6-8 Caleb Bowers

Office Staff

Administrative Assistant Ali Rodrigues Ext. 7313
School Office Specialist Alicia Pashby Ext. 7413
School Office Assistant Danielle Flanigan Ext. 7813
Community Outreach Andrea Nolan Ext. 2986

*Habla Espanol



Academia Bayside K-5
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San Mateo, CA 94403
TL: 650.312.7660
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Mision y vision de la escuela

Mision

La mision de Bayside Academy es involucrar a todos los estudiantes a través de experiencias de
aprendizaje integradas que fomenten el pensamiento critico y una mentalidad de crecimiento.
Somos una comunidad basada en la colaboracion, la comunicacion y las relaciones positivas, y
alentamos a todos los estudiantes a ser aprendices de por vida.

Visiéon

En Bayside Academy, cada nifio se inspira para desarrollarse y crecer a través del aprendizaje
centrado en el estudiante que promueve la equidad, la inclusién y las experiencias escolares

positivas.
Directorio de oficinas

Linea principal:
24 horas Correo de voz de asistencia:

Administracion
Directora
Administrador Asistente K-5
Administrador Asistente 6-8

Personal de oficina
Asistente Administrativo
Especialista de la Oficina Escolar
Asistente de oficina escolar
Alcance comunitario
*Habla Espanol

(650) 312-7660
(650) 312-7660 Opcidn 3

Maria Demattei *Habla Espanol
Thomas Prieto *Habla Espanol
Caleb Bowers

Ali Rodrigues Ext. 7313
Alicia Pashby Ext. 7413
Danielle Flanigan Ext. 7813
Andrea Nolan Ext. 2986



School Wide Expectations

e Be Kind
e Be Safe
e Be Respectful
e Be Responsible
Be Kind e Include Everyone
e Keep hands and feet to yourself
e Play fairly and take turns
Be Safe Use equipment correctly

Walk on Safety Mat

Ask permission to leave the playground

Stay in designated areas

Go to a Peacemaker or Teacher on duty if there a

problem

Be Respectful

Use kind and appropriate language

Take Turns

Follow adult directions
Pickup after yourself and help others
Take care of school property

Be Responsible

Dress for the weather
Use the bathroom and get water

Stop when bell rings/line up right away

Return equipment

Tie sweatshirt around your waist

Bell Schedule

Regular Day
Grade Start Recess Lunch Dismissal
Kindergarten 8:10 10:30-10:50 12:50
1%t Grade & 2" Grade 8:20 10:30-10:50 12:30-1:30 3:00
3" Grade thru 5™ Grade 8:10 10:30-10:50 12:30-1:30 3:00

Minimum Day (All Wednesdays)

Grade Start Recess Dismissal
Kindergarten 8:10 10:30-10:50 12:00
1%t Grade & 2" Grade 8:20 10:30-10:50 12:10
3" Grade thru 5™ Grade 8:10 10:30-10:50 12:10




Expectativas de toda la escuela

Sé amable
Estar a salvo
Se respetuoso
Sé responsable

Sé amable e Incluir a todos

Mantenga las manos y los pies para usted
Juega limpio y toma turnos

Estar a salvo

Usa el equipo correctamente

Caminar sobre tapete de seguridad

Pedir permiso para salir del patio de recreo.
Permanecer en las areas designadas

Ir a un Pacificador o Maestro de turno si hay un problema

Se respetuoso

Usa un lenguaje amable y apropiado
Turnarse

Seguir instrucciones de adultos
Recoge tus cosas y ayuda a los demas
Cuidar la propiedad escolar.

Sé responsable

Vistete para el clima
Usa el bafio y toma agua.

Equipo de devolucién
Amarra la sudadera a tu cintura

Detenerse cuando suene la campana/alinearse de inmediato

Horario de campana

Dia normal
Calificacion Comenzar Receso Almuerzo Despido
Jardin de infancia 8:10 10:30-10:50 12:50
1 grado y 2 grado 8:20 10:30-10:50 12:30-1:30 3:00
3 Grado a 5 Grado 8:10 10:30-10:50 12:30-1:30 3:00
Dia Minimo (Todos los Miércoles)

Calificacion Comenzar Receso Despido
Jardin de infancia 8:10 10:30-10:50 12:00
1 grado y 2 grado 8:20 10:30-10:50 12:10
3 Grado a 5 Grado 8:10 10:30-10:50 12:10




A.M./P.M. Procedures
Students should arrive no earlier than 7:50am. There is no adult supervision until 7:50.

Main Parking Lot
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Parents should find parking in the neighborhood if they need to accompany their child to school.
All school parking lots are reserved for staff members.

Parents should drive into the west main parking lot for drop off and pick up and follow the
procedures.

Students may play on the blacktop, but not on the equipment and should stay near the school
buildings.

All entrances to the school will be locked at 8:20 and unlocked five minutes before dismissal.
Please enter through the main office.

Home/School Communications

*x*x If n reach r child through he school | DO NOT call or tex r
child’s cell phone. Please call the office directly at (650) 312-7660. ***

School Office: Contact the school office, (650) 312-7660, to speak with a member of the
administrative staff. Should you reach our message system during normal school hours (8:00
am to 4:00 pm), this means all of our lines are in use. Please try again or leave a message and
your call will be returned.

Attendance: Call the attendance voice mail number, (650) 312-7660, Ext 3, to report an
absence. Please list the student's name and reason for the absence. See page 4 for more
information about absences.

Teacher Voicemail: Call the office at (650) 312-7660 and ask to be directed to the teacher’s
voicemail. You can leave a message for the teacher you are trying to contact and they will get
back to you as soon as possible.

E-mail:An effective way to contact teachers is through district email. All district email addresses
are formed with the first initial of the first name, plus last name@smfcsd.net.
(Example: Ali Rodrigues  —® arodrigues@smfcsd.net)

School Website: Go to bayside.smfcsd.net to access a wealth of information regarding the
educational process, opportunities, newsletters, and calendar of events.

Wednesday Folders: Each Wednesday, students will bring home a folder that will contain
important notices from the teacher, the office, and/or the PTA. If your child brings home a folder,
we ask that you return the folder by Friday. You may insert any important communications you
want to send to the teachers, office, and/or PTA. We hope this system will facilitate the flow of




Procedimientos AM/PM
Los estudiantes deben llegar no antes de las 7:50 am. No hay supervision de adultos hasta
las 7:50.

Estacionamiento Principal
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Los padres deben encontrar estacionamiento en el vecindario si necesitan acompafar a su hijo a
la escuela. Todos los estacionamientos escolares estan reservados para los miembros del
personal.

Los padres deben conducir hasta el estacionamiento principal oeste para dejar y recoger y seguir
los procedimientos.

Los estudiantes pueden jugar en el asfalto, pero no en el equipo y deben permanecer cerca de
los edificios escolares.

Todas las entradas a la escuela se cerraran a las 8:30 y se desbloquearan cinco minutos antes
de la salida. Por favor ingrese a través de la oficina principal.

Comunicaciones entre el hogar y la escuela

*** Gj necesita comunicarse con su hijo durante el dia escolar, NO llame ni envie mensajes de

texto al teléfono celular de su hijo. Llame a la oficina directamente al (650) 312-7660. **x*

Oficina de la escuela: Comuniquese con la oficina de la escuela, (650) 312-7660, para hablar
con un miembro del personal administrativo. Si se comunica con nuestro sistema de mensajes
durante el horario escolar normal (8:00 am a 4:00 pm), significa que todas nuestras lineas estan
en uso. Vuelva a intentarlo o deje un mensaje y le devolveremos la llamada.

Asistencia: Llame al nimero de correo de voz de asistencia, (650) 312-7660, Ext. 3 , para
informar una ausencia. Indique el nombre del estudiante y el motivo de la ausencia. Consulte la
pagina 4 para obtener mas informacidon sobre las ausencias.

Correo de voz del maestro: Llame a la oficina al (650) 312-7660 y pida que lo dirijan al correo
de voz del maestro. Puede dejar un mensaje para el profesor con el que intenta ponerse en
contacto y se pondra en contacto con usted lo antes posible.

Correo electrénico: Una forma efectiva de comunicarse con los maestros es a través del correo
electrénico del distrito. Todas las direcciones de correo electrénico del distrito se forman con la
primera inicial del primer nombre, mas el apellido@smfcsd.net.

(Ejemplo: Ali Rodrigues =P arodrigues@smfcsd.net)

Sitio web de la escuela: Vaya a bayside.smfcsd.net para acceder a una gran cantidad de

informacidn sobre el proceso educativo, las oportunidades, los boletines y el calendario de
eventos.

Carpetas de los miércoles: Cada miércoles, los estudiantes traeran a casa una carpeta que



information and communication between home and school. We also hope you will check our
website www.bayside.smfcsd.net for updates as well.

ParentSquare: All families should download the ParentSquare application to their cell phones to
keep updated with news and events happening at Bayside Academy. The email associated with
your ParentSquare account should be the email the school has on file for you. If you have
trouble logging in to ParentSquare, please contact the front office.

Student Progress Information

Report Cards: There are three trimesters and report cards are sent home at the end of each and
will be accessible via the San Mateo- Foster City AERIES Parent Portal.

Meetings

Parent Conferences: In the fall, parents will be asked to attend conferences to discuss student
progress. Additionally, individual conferences may be scheduled by parent or teacher request at
any time during the school year.

Attendance Procedures

Absences & Tardies: When a student is absent from school, a parent or guardian must call the
attendance telephone number, 650-312-7660 ext. 3, as early as possible on the first day of
the absence. Absences not cleared within three school days following the student's return to
school will be considered unexcused. If a student is absent for more than 3 days, a doctor’s
note must be provided for each day of absence. An absence or tardy is excused by the State
for attendance purposes for the following reasons:

1. Iliness with doctor’s note (verifying all days of an absence)

2. Appearance in court

3. Funeral services for a member of the immediate family

a. 1 day for within California, 3 days outside California, 1 week for other countries
4. Approved religious holidays

Students arriving tardy must report to the office to sign in and receive a tardy slip.

The following tardy policy will also be in effect:

1. When a student is tardy, a consequence will be given by the classroom teacher or the
office staff.

2. If tardiness continues, the office contacts the parent/guardian.

3. If the problem persists, parents /guardians will attend a mandatory meeting with the
Assistant Principal/Dean of Students.

4. Students who are chronically late or absent will be referred to the Student Attendance
Review Board (SARB).

Early Dismissals: Medical, dental or other important appointments should be scheduled after
school. However, when this is not possible, students should bring a note to the office before
school. The note should indicate what time the student is to be dismissed from school.
Students leaving school early must be sighed out by a parent or guardian in the office. Upon
return the next day, students must present a doctor’s note from the appointment to
proper excuse their absence.


http://www.bayside.smfcsd.net

contendra avisos importantes del maestro, la oficina y/o la PTA. Si su hijo trae a casa una
carpeta, le pedimos que la devuelva antes del viernes. Puede insertar cualquier comunicacion
importante que desee enviar a los maestros, la oficina y/o la PTA. Esperamos que este sistema
facilite el flujo de informacién y comunicacién entre el hogar y la escuela. También esperamos
que consulte nuestro sitio web www.bayside.smfcsd.net para obtener actualizaciones.

ParentSquare: todas las familias deben descargar la aplicacidon ParentSquare en sus teléfonos
celulares para mantenerse actualizados con las noticias y eventos que suceden en Bayside
Academy. El correo electrénico asociado con su cuenta de ParentSquare debe ser el correo
electrénico que la escuela tiene registrado para usted. Si tiene problemas para iniciar sesién en
ParentSquare, comuniquese con la oficina principal.

Informacion de progreso del estudiante

Boletas de Calificaciones: Hay tres trimestres y las boletas de calificaciones se envian a casa al
final de cada uno y estaran accesibles a través del Portal para Padres AERIES de San
Mateo-Foster City.

Reuniones

Conferencias de padres: en otofio, se les pedira a los padres que asistan a conferencias para
discutir el progreso del estudiante. Ademas, las conferencias individuales pueden programarse a
solicitud de los padres o maestros en cualquier momento durante el afio escolar.

Procedimientos de Asistencia

Ausencias y Tardanzas: Cuando un estudiante esta ausente de la escuela, un padre o tutor debe
llamar al teléfono de asistencia, 650-312-7660 ext. 3, lo antes posible el primer dia de
ausencia. Las ausencias que no se aclaren dentro de los tres dias escolares posteriores al
regreso del estudiante a la escuela se consideraran injustificadas . Si un estudiante se ausenta
por mas de 3 dias, se debe proporcionar una nota del médico por cada dia de ausencia. Una
ausencia o tardanza es justificada por el Estado para propdsitos de asistencia por las siguientes
razones:

1. Enfermedad con nota del médico (verificando todos los dias de ausencia)

2. Comparecencia en la corte

3. Servicios funerarios para un miembro de la familia inmediata

4. Fiestas religiosas aprobadas

Los estudiantes que lleguen tarde deben reportarse a la oficina para registrarse y recibir un pase
de tardanza. La siguiente politica de tardanzas también estara en efecto:
1. Cuando un estudiante llega tarde, el maestro del saldn de clases o el personal de la oficina
daran una consecuencia.
2. Si la tardanza continula, la oficina se comunica con el padre/tutor.
3. Si el problema persiste, los padres asistirdn a una reunidn obligatoria con el Subdirector.
4. Los estudiantes que lleguen tarde o ausentes crénicamente seran referidos a la Junta de
Revision de Asistencia Estudiantil (SARB).

Salidas Tempranas: Las citas médicas, dentales u otras citas importantes deben programarse
después de la escuela. Sin embargo, cuando esto no sea posible, los estudiantes deben traer una
nota a la oficina antes de la escuela. La nota debe indicar a qué hora debe salir el estudiante de
la escuela. Los padres o tutores deben firmar la salida de los estudiantes que salen temprano de
la escuela en la oficina. Al regresar al dia siguiente, los estudiantes deben presentar una
nota del médico de la cita para justificar adecuadamente su ausencia.
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Dress and Appearance Guidelines

**xUniform will be strictly enforced and consequences will be given out accordingly**
Students are required to wear Bayside Academy uniforms at all times. Uniforms are meant to
make school life and preparation easier for students and families. Please work with us if you
encounter difficulties obtaining the required uniform components. Students arriving at school
without proper uniforms should report immediately to the front office. Students who willfully or
defiantly violate the uniform policy will be subject to progressive discipline including, but not
limited to, lunch detention and after-school detention.

The administration shall retain the authority to grant exceptions for special occasions and or
conditions. As with all required materials and uniforms, scholarship assistance is available.

Shirt: Plain, no logo shirts (solid black, orange or white)
Short or long sleeves shirts are acceptable , |

Pants: Black or Navy Blue Pants
Pants worn at the waist with a black belt and plain buckle i
Pants straight leg and proper length
**No jeans or sweatpants are allowed

Shorts/Skorts: Black or Navy Blue shorts/skorts no shorter than where student’s fingertips reach
on legs

Skirts: Black or Navy Blue skirts
Skirts no shorter than where student’s fingertips reach on legs
Plain black or white tights, may also be worn under skirts

Shoes: Shoes and shoelaces are mainly black, white, orange, gray or brown. No crazy
shoelaces

Sweatshirts & Jackets: Sweatshirts and jackets solid black, orange or white with no logos or

patterns. I I

Hats: Plain black, orange or white (no logos). Hoods are not to be worn indoors on campus.




Pautas de vestimenta y apariencia

**El uniforme se hara cumplir estrictamente y las consecuencias se daran en
consecuencia**

Se requiere que los estudiantes usen los uniformes de la Academia Bayside en todo momento.
Los uniformes estan destinados a facilitar la vida escolar y la preparacion de los estudiantes y las
familias. Trabaje con nosotros si tiene dificultades para obtener los componentes uniformes
requeridos. Los estudiantes que lleguen a la escuela sin los uniformes adecuados deben
reportarse inmediatamente a la oficina principal. Los estudiantes que deliberadamente o de
manera desafiante violen la politica de uniformes estaran sujetos a una disciplina progresiva que
incluye, entre otros, detencidén durante el almuerzo y detencidén después de la escuela.

La administracién conservara la facultad de conceder excepciones para ocasiones y/o
condiciones especiales. Al igual que con todos los materiales y uniformes requeridos, hay becas
disponibles.

Camisa: Camisas lisas, sin logo (negro sélido, naranja o blanco)
Se aceptan camisas de manga corta o larga.

)|

Pantalones: Pantalones negros o azul marino ‘
Pantaldn a la cintura con cinturén negro y hebilla lisa

Pantalén pierna recta y largo adecuado
**No se permiten jeans ni pantalones de chandal o)
Ealdas: faldas negras o azul marino .
Faldas no mas cortas que donde llegan las yemas de los dedos de los estudiantes
en las piernas. Medias lisas negras o blancas, también se pueden usar debajo de las faldas

Pantalones cortos/pantalones cortos: Pantalones cortos/pantalones

cortos negros o azul marino que no sean mas cortos que donde las
puntas de los dedos del estudiante alcanzan las piernas

Zapatos: Los zapatos y los cordones son principalmente de color negro, blanco, naranja, gris o

marron. Sin cordones locos.
il B

Sudaderas y chaquetas: Sudaderas y chaquetas de color negro sélido, naranja o blanco sin

logotipos ni patrones. I } I

Sombreros: Negro liso, naranja o blanco (sin logotipos). Las capuchas no deben usarse en el
interior del campus.




Conflict Resolution

Bayside Academy has an established process for helping students learn new and better ways to
respond to conflicts. Students will develop conflict resolution skills as they work with their
teachers and other staff. Our staff has been trained in restorative justice practices, and office
staff are always available to provide support and counseling to students who need to resolve a
conflict. To learn more about Restorative Justices Practices, please visit the International
Institute for Restorative Practices at http://www.iirp.edu/ .

Traffic and Transportation Rules
Drop Off and Pick Up: Middle 6-8 parents, drop off and pick up will be on the east side of campus

(closet to Joinville). K-5 Elementary parents, drop off and pick up will be on the west side (closet
to the Performing Arts Center).

Pedestrians: Everyone must observe the laws relating to pedestrians. Students are to remain on
the sidewalks and not on the side of the street. Students are to cross streets at the proper
crosswalks and not cross in the middle of the block. They are to walk on the sidewalks around
the school parking lots and not cut through the lots.

Bicycle Safety: Bicycle riders should adhere to the rules and regulations as outlined in the
California State Motor Vehicle Code. By law, bicycle riders are required to wear safety
helmets. The school will take bikes from students not wearing helmets - parents can pick up
bikes from the school. Riders should always ride with the traffic. If students are going against
the traffic, they should walk their bikes on the sidewalk. Students should bring their own lock
for their bicycle. The school is not responsible for theft or damage to bicycles. Bicycles are not
to be ridden on campus at any time. If you are riding your bike to school, please get off your

bike and walk it to the bike rack once you are in front of the office.

Skateboards/Scooters: Use of skateboards or scooters is not allowed on the school campus at
any time (Per SMC ORD 1975-345-1975). Students using any of these modes of transportation
to school must dismount upon arrival to the campus perimeter. If the skateboard or scooter does
not fit in the students’ locker, it may be placed in the office until afterschool.
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La resolucion de conflictos

Bayside Academy tiene un proceso establecido para ayudar a los estudiantes a aprender nuevas
y mejores formas de responder a los conflictos. Los estudiantes desarrollaran habilidades de
resolucién de conflictos mientras trabajan con sus maestros y otro personal. Nuestro personal ha
sido capacitado en practicas de justicia restaurativa y el personal de la oficina siempre esta
disponible para brindar apoyo y asesoramiento a los estudiantes que necesitan resolver un
conflicto. Para obtener mas informacién sobre las practicas de justicia restaurativa, visite el
Instituto Internacional de Practicas Restaurativas en http://www.iirp.edu/ .

Normas de Transito y Transporte

Dejar y Recoger: Padres de Middle 6-8, dejar y recoger sera en el lado este del campus (cerca
de Joinville). Padres de primaria K-5, dejar y recoger estara en el lado oeste (cerca del Centro de
Artes Escénicas).

Peatones: Todos deben observar las leyes relativas a los peatones. Los estudiantes deben
permanecer en las aceras y no al costado de la calle. Los estudiantes deben cruzar las calles en
los cruces peatonales apropiados y no cruzar en el medio de la cuadra. Deben caminar en las
aceras alrededor de los estacionamientos de la escuela y no atravesar los lotes.

Seguridad con las bicicletas: Los ciclistas deben cumplir con las normas y reglamentos que se
describen en el Cédigo de vehiculos motorizados del estado de California. Por ley, los ciclistas
deben usar cascos de seguridad. La escuela tomara bicicletas de los estudiantes que no usen
cascos; los padres pueden recoger bicicletas de la escuela. Los pasajeros siempre deben viajar
con el tréfico. Si los estudiantes van en contra del trafico, deben caminar con sus bicicletas en la
acera. Los estudiantes deben traer su propio candado para su bicicleta. La escuela no se hace
responsable por robo o dafio a las bicicletas. Las bicicletas no se deben montar en el campus en
ningdn momento. Si va en bicicleta a la escuela, baje de la bicicleta y camine hasta el
portabicicletas una vez que esté frente a la oficina.

Patinetas/Scooters: No se permite el uso de motonetas o scooters en el campus de la escuela en
ningln momento (segun SMC ORD 1975-345-1975). Los estudiantes que utilicen cualquiera de
estos modos de transporte a la escuela deben bajarse al llegar al perimetro del campus. Si la
patineta o patines no cabe en el casillero de los estudiantes, se puede dejar en la oficina hasta
después de la escuela.
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