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Bienvenido

El personal docente y administrativo de Key
Elemantary School extienden una bienvenida especial
a cada estudiante y padre. Creemos que ustedes son
los que hacen de nuestra escuela un lugar Unico y
vibrante. El propdsito de este manual es ayudar a los
estudiantes y padres a familiarizarse con los
procedimientos de la escuela y el distrito.

Key Elementary ha sido una estrella brillante en el
Sistema de Escuelas Publicas de Tulsa desde que se
construy6 en 1960. Estamos orgullosos de nuestros
logros pasados y éxitos presentes. Anticipamos con
entusiasmo el futuro en el que los estudiantes, el
personal y la comunidad se esfuerzan por alcanzar su
maximo potencial.

Declaracion de la vision Key Elementary

Los Key Elementary Chargers son hacedores de
historia. Nuestros estudiantes aprenden del pasado,
aplican esas lecciones al futuro y usan sus dones y
talentos para convertirse en contribuyentes
conscientes, informados y creativos en cada parte
de la sociedad.

L a /'/V”f ”’;W//%@ gue nuestros alumnos
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Habilidades para la vida de los
Key Chargers

ser compasivo

Sea atil

Presta atencion

Respetar a los demas

Mostrar firmeza

Dar el 100% de esfuerzo

Sea responsable

Tener autocontrol




Key Elementary Profesores y Personal
Directora - Allison Geary, M.Ed.

Decana - Amanda Guerrero Consejera - Katy Gestland
Prekinder

Aileen Adame Alison Papakee

Que se anunciara - PreK Fabiana Velasquez - PreK TA
Kinder

Kristen Metzger Debbie Schmitz
Primer Grado

Ari Surratt Cameron Hughes-Teruki
Segundo Grado

Corrina Christmas Cheryll Darneal
Tercer Grado

Lemika McGill Carrie Mulder

Cuarto Grado

Michael Hendricks, Jennifer Morgan, Will Tomlins
Quinto Grado

John Herd Valerie Milzarek
Desarrollo del Idioma Inglés

Shirley Brasel Julie Keel

Musica Amy Van Vleet
Esducacion Fisica Rayel Hale
Bibliotecaria Ivy Bouwkamp-Jones
Laboratorio de Recursos/Educacion Especial
Kelly Vilner
STARS/Educacion Especial
Becky Deason, Teacher
Mileena Ruiz, Para and Victoria Timmons, Para
Superdotados y con talento
Shantel Price

Personal de Apoyo Secretaria — Courtney Bash
Registro - Patty Stuckey
Auxiliar de Salud - Felicia Miller
Asistente de Maestra - Kendra Reyes

Operaciones

Supervisor del edificio/patios - Alma Duran

Intendencia - Catalina Almanza, Houston Richardson y Rosa Sanchez
Gerente de Cafeteria - Diana Schaefer



Horas de escuela

El horario escolar regular es de 7:30 am a 2:35 pm, de lunes a viernes.
Nuestra puerta sur (entrada del gimnasio) se abrira a las 7:05 am y
se cerrara a las 7:30 am para los estudiantes que deseen desayunar en
la cafeteria. La salida de los estudiantes comienza a las 2:35 pm.

Lugares de llegada y salida:

A excepcién de los autobuses escolares, todos los vehiculos que
lleguen o salgan de la escuela deben ingresar al estacionamiento
de Irvington Avenue, en el lado sur del edificio. El personal de Key
admitird y retirara a los ninos por la puerta del gimnasio. Los estudiantes
NO pueden salir ni llegar por la puerta principal. Los llegan en automovil
deben recoger a sus hijos a través de la fila de automoéviles.

Para la llegada y la salida, se manejan dos carriles bajo la supervision
del personal de Key. En la fila de automdviles, por favor, manténgala en
movimiento y no se baje de su auto. Aseglrese de mostrar la etiqueta
de su auto (proporcionada por la escuela) en el tablero del lado del
conductor. Si todos siguen los procedimientos, la fila deberia avanzar
sin problemas. Para la salida, los autos deben estar en la fila de
automoviles a mas tardar a las 2:45 pm. Después de esa hora, consulte
los requisitos a continuacién para la recoger a su hijo tarde.

Llegando Tarde por su hijo: Se solicita a los padres que recojan a sus
hijos antes de las 2:45 pm a través de la fila de automoviles. Si un padre
va a llegar tarde, debe notificar a la oficina al 918-833-9480. Los
estudiantes que salgan tarde NO saldran por la puerta principal.
Un padre o persona autorizada para recogerlos debera pasar a
la escuela para firmar la salida del estudiante.
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Asistencia:

La asistencia regular y puntual es obligatoria para el

éxito del alumno. No es posible recuperar la ensefianza

impartida en un dia concreto. Una buena educacién E‘\‘
requiere continuidad en la instruccidon. Seguimos todas las “ \“\“
reglas del Consejo Escolar con respecto a la asistencia. Si

su hijo esta enfermo y no puede asistir a clase, por favor pdngase en
contacto con la oficina de la escuela (918 833-9480). También, pdngase
en contacto con el maestro para obtener el trabajo de clase para el dia
(s) perdido.

Estudiantes que llegan tarde a la escuela:

Se emitira una nota de tardanza a los estudiantes que lleguen a partir
de las 7:35 am. Un padre o tutor debe traer al estudiante que
llegue tarde a la oficina para registrar su llegada. Cualquier
estudiante que llegue tarde mas de una hora (a las 8:36 o mas tarde)
se considerard ausente por medio dia. Las tardanzas constantes
(justificadas o injustificadas) privan a su hijo de valiosas experiencias
en el aula e interrumpen la continuidad de las clases para los demas
estudiantes. Por favor, ayude a su hijo a desarrollar una ética de
trabajo responsable asegurandose de que esté presente, sea
puntual y esté listo/a para aprender.

Salida Temprana de Estudiantes:

No se permite salir después de las 2:00 pm. Cualquier adulto que
recoja a un estudiante debe proporcionar una identificacion valida con
fotografia y estar en la lista aprobada para recoger al estudiante. El
estudiante sera llamado del saléon de clases a la oficina. Todos los
estudiantes deben ser registrados a través de la oficina. Se espera que
los estudiantes permanezcan en la escuela a menos que se hayan
seguido los procedimientos de salida adecuados. La hora de salida de la
escuela es a las 2:35 pm. Cuando se recoge a un nifio temprano, se
pierde la instruccion de la Ultima hora y se perturba a toda la clase. Por
favor, haga todo lo posible para programar citas con el médico y el
dentista después del horario escolar. Si se recoge a un estudiante
mas de una hora antes, se contara como ausente medio dia.



COMIDAS

Desayuno:

Key Elementary ofrece un desayuno universal gratuito para todos los
estudiantes. El desayuno se sirve en la cafeteria de 7:15 a 7:30 am. Los
estudiantes que lleguen después de las 7:30 am no recibiran desayuno.
IMPORTANTE: Los estudiantes solo podran desayunar a través

de la puerta del gimnasio. No se permiten llegar a la puerta principal
antes de que suene la campana tardia de las 7:35 am.

Almuerzo:

El almuerzo es gratis para todos Ilos
estudiantes. El menU del almuerzo esta
disponible en este enlace: Nutricién Infantil -
Escuelas Publicas de Tulsa (tulsaschools.org)

No enviar:

Se les pide a los padres que NO envien lo siguiente con sus hijos:
e Botellas de agua, vasos o bebidas de afuera (no refrescos, bebidas
energéticas, café ni otras).
e Bocadillos (papas fritas, dulces, etc.) para compartir. Un estudiante
puede llevar un paquete individual de papas fritas en su lonchera, pero
no puede traer una bolsa grande para compartir.



https://www.tulsaschools.org/about/teams/child-nutrition#menu
https://www.tulsaschools.org/about/teams/child-nutrition#menu

CODIGO DE VESTIMENTA

Codigo de vestimenta del estudiante:

Key Elementary School seguird el cédigo estudiantil de todo el distrito
para las Escuelas Publicas de Tulsa establecido por la Junta Directiva de
Educacion. Las Escuelas Publicas de Tulsa han adoptado una politica de
uniforme obligatorio. El reglamento de uniformes de Key es mas
relajado con respecto al color de las playeras. Los estudiantes pueden
usar cualquier color de playera (no playeras sin manga). Puede ver los
requisitos completos del cédigo de vestimenta de los estudiantes en el
sitio web de TPS en www.tulsaschools.org.

Reglas generales sobre la vestimenta de los
estudiantes:

® No se permiten zapatos con ruedas (wheelies o similares),
pantuflas ni chanclas. Se recomienda el uso de calzado cerrado.
Los estudiantes deben usar calzado adecuado por razones de
proteccion e higiene dentro del recinto escolar.

® No se permite ropa excesivamente grande o holgada. No se
permiten pantalones con bolsillos cargo.

® No se permiten gorras, sombreros, pafuelos, mufiequeras ni
prendas similares para cubrir la cabeza. (Esto no aplica a
vestimentas religiosas como pafiuelos para la cabeza).

¢ No se permiten sudaderas con capucha.

® No se permiten gafas de sol (a menos que sean recetadas por
un médico).

® No se permiten playeras sin mangas, tops cortos ni ropa
reveladora. En general, las playeras deben tener mangas.

® | os pantalones cortos y las faldas deben tener un largo moderado,
definido como un maximo de 15 cm por encima de la rodilla o
no por encima de la punta de los dedos con el brazo
completamente extendido, lo que sea mas largo.

®HO®

NO HATS
NO HOODIES
NO PHONES
ALLOWED IN CLASSROOM


https://resources.finalsite.net/images/v1616767532/tulsaschoolsorg/rrzfrufvg8hj3spjnz95/2601-R.pdf

SEGURIDAD

Visitantes:

Las puertas exteriores permaneceran cerradas durante el horario
escolar. Todos los visitantes deben ingresar a la escuela por las
puertas (principales) del este. Los visitantes seran admitidos en la
oficina y se les pedird que se registren. Todos los visitantes recibiran
una insignia de "Visitante" para usar. Si tiene alguna inquietud de
seguridad, comuniquese con la oficina de la escuela (918-833-9480) en
cualquier momento.

Observa. Escuchar. Comparte. Usted puede
ayudar a mantener segura a su comunidad EAR
escolar. Si ve o escucha algo preocupante, llame al m
918-480-SAFE, envie un mensaje de texto a -
480SAFE, envie un correo electrdnico a

share@tulsaschools.org, envie un correo electronico a
share@tulsaschools.org o compartalo con un adulto de confianza.
Nuestra linea directa See.Hear.Share esta disponible las 24 horas.

ACADEMICOS

PowerSchool:

Los padres, las familias y los alumnos pueden utilizar PowerSchool para
estar al dia de las calificaciones, las tareas, los reportes de notas y la
asistencia. Pdngase en contacto con su centro escolar para obtener un
inicio de sesidon en PowerSchool. Obtenga mas informacion en este
enlace: Ver Calificaciones - Distrito Escolar Independiente No. 1 del
Condado de Tulsa, (tulsaschools.org)

Conferencias de otofo

7 de octubre y 9 de octubre
Conferencias de primavera
29 de enero y 3 de febrero

Conferencias de padres y profesores:

Las juntas de padres de familia estdn programadas dos veces al afio. Se
pueden programar conferencias especiales en cualquier momento
llamando a la oficina de la escuela (918-833-9480) o comunicandose
con el maestro de su hijo. Las juntas estan disefiadas para promover la
maxima comprensién y cooperacion entre el hogar y la escuela en
beneficio del nifio.


mailto:share@tulsaschools.org
mailto:share@tulsaschools.org
mailto:share@tulsaschools.org
https://www.tulsaschools.org/student-and-family-support/view-grades
https://www.tulsaschools.org/student-and-family-support/view-grades

OTRA INFORMACION

Medicamentos en la escuela:

Se debe hacer todo lo posible para dar la medicacion en casa. Sin
embargo, si su médico ordena medicamentos que deben tomarse en
horario escolar, le pedimos que cumpla con los siguientes
procedimientos:

1. Obtener de la clinica escolar el formulario “Autorizacion para la
Administracion de Medicamentos durante la Jornada Escolar”.

2. Devuelva el formulario completo al asistente de salud de la escuela.

3. Proporcione el medicamento en su envase original con las
instrucciones del médico para tomar el medicamento. No incluya
mas de UNA SEMANA de suministro.

Los estudiantes NO deben traer ningin medicamento (con o sin receta)
a la escuela ni llevarlo consigo. Esto incluye pastillas para la tos. Todos
los medicamentos deben ser administrados por el auxiliar de salud
escolar.

Juguetes, mantas y otras pertenencias:

Los estudiantes no pueden traer juguetes, joyas que parezcan juguetes
o cromos (como Pokémon) a la escuela. Ademas, los estudiantes no
pueden traer cobijas o peluche (Prekinder es una excepcidn con respecto
a las cobijas) Los articulos no autorizados seran retirados del estudiante
y enviados a casa.

Celulares:

De acuerdo a una nueva ley de Oklahoma, los estudiantes tienen
prohibido usar teléfonos celulares y dispositivos electrénicos personales
dentro del campus de un distrito escolar publico de un dia a otro. De ser
posible, los estudiantes no deben venir a la escuela con un
teléfono celular. A cualquier estudiante que traiga un teléfono celular
se le pedird que se lo entregue al maestro. Se le devolvera al estudiante
al final de la jornada escolar. Si un estudiante no entrega el teléfono
celular al maestro o si lo usa en la escuela durante la jornada escolar,
se le retirard y se enviara a la oficina. Si se envia un teléfono a la oficina,
se contactara a los padres para que lo recojan.
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Objetos perdidos:

El drea de “objetos perdidos” en Key se encuentra en el gimnasio
colgado en la pared norte. La ropa y los abrigos se pueden reclamar en
este lugar. Carteras, anteojos, relojes, etc., se pueden reclamar en la
oficina de la escuela. Por favor, compruebe regularmente si hay algun
articulo extraviado. (Aseglrese de marcar los Utiles escolares y la
ropa con el nombre de su hijo).

Reglamento de excursiones:

Las excursiones o los viajes de estudio sirven como una e
importante experiencia de '"estar alli" para los € L s
estudiantes y son una parte vital del plan de estudios. FIELD
Key Elementary School debe tener permiso de los TRIP
padres para transportar a los estudiantes fuera de la

propiedad escolar. Los formularios de permiso para O O
excursiones deben estar firmados y estar en posesiéon de la escuela
antes de la excursion. El documento oficial de las Escuelas Publicos
de Tulsa debe ser usado. No se aceptaran notas escritas a mano
ni aprobacion verbal. Las hojas de permiso deben recibirse antes
de la fecha de la excursion.

Asociacion de Padres Yy
Profesores iTodos los padres vy
profesores estan invitados a unirse a la
Asociacion de Padres y Profesores (PTA)
de Little Chargers! Fundada en 2023, Little Chargers espera conectar
a profesores, estudiantes, otros empleados de la escuela y miembros de
la comunidad para crear un entorno sélido para los estudiantes actuales
y futuros de Key. Esta plataforma permite a los padres obtener una voz
en la educacién de sus hijos a medida que avanzan desde Pre-K hasta
quinto grado. A través de eventos de recaudacion de fondos y reuniones
mensuales, padres, maestros y estudiantes pueden participar en esta
increible organizacién de Key Elementary School. Si desea unirse o tiene
alguna pregunta sobre la PTA, comuniquese con la oficina de Key.

cadanino. unavoz’
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PAUTAS DE COMPORTAMIENTO

El objetivo de la escuela primaria Key es proporcionar a los alumnos una
educacion y un entorno de calidad que les permita alcanzar el éxito
académico y conductual. Las Habilidades para la Vida de los Cargadores
de Key (ver p. 3) son coherentes con este objetivo. Nuestro enfoque
disciplinario es restaurativo y se esfuerza en todos los casos por
promover seguridad, dignidad y sentido de pertenencia de cada
individuo.

Se espera que los estudiantes tengan comportamientos pro-
sociales en todo momento. A los estudiantes que demuestren
comportamientos inadecuados se les daradn oportunidades de
aprendizaje para practicar comportamientos apropiados y pro-sociales
y/o corregir el problema causado por las acciones inadecuadas. Otros
comportamientos pueden resultar en que un estudiante sea referido
para intervencion. Seguimos todas las politicas establecidas en el Plan
de Respuesta al Comportamiento de las Escuelas Publicas de Tulsa. El
Plan de Respuesta al Comportamiento de TPS esta publicado en la Guia
del Estudiante y la Familia para el Exito.

COMUNICACION CON LAS FAMILIAS

Key utiliza varios métodos para mantenerse en contacto con las familias.
Por eso, mantengan actualizados sus numeros de teléfono y direcciones
de correo electrdnico en la oficina. Utilizamos los siguientes programas:

TalkingPoints es nuestra principal herramienta de .
comunicacién para que las familias se comuniquen con el ‘
maestro de su hijo, asi como con la directora Geary y la  talkingpoints
decana Guerrero. Las Escuelas Publicas de Tulsa también

envian mensajes a las familias a través de TalkingPoints. TalkingPoints
opera en espafiol, arabe, pastun, dari y otros idiomas.
PowerSchool permite a los padres consultar las
calificaciones, supervisar la asistencia y consultar las ”
boletas de calificaciones. Si necesitan un nuevo nombre de

i . . PowerSchool
usuario para la cuenta de usuario principal, pueden pu{fers)

solicitarlo en la oficina de Key.

Facebook se usa para mensajes publicos, pero NO esta
dirigido a estudiantes o familias especificas. Promueve las
cosas buenas que suceden en nuestra escuela. Sigue nuestra
pagina de Facebook en TPS Key Elementary.
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