TECNOLOGIA
EMPRESARIAL

SITIO DE LA ESCUELA DE
APRENDIZAJE PARA ADULTOS
CENTRAL

DESCRIPCION DEL CURSD

APRENDE TODAS LAS CARACTERISTICAS Y
FUNCIONALIDADES COMPLETAS DE
MICROSOFT OFFICE: WORD, EXCEL,
POWERPOINT Y OUTLOOK. LOS ESTUDIANTES
TAMBIEN SERAN INTRODUCIDOS A LOS
CONCEPTOS BASICOS DE GOOGLE SUITE:
GMAIL, CALENDAR, DOCS, SHEETS, SLIDES Y
FORMS. LOS ESTUDIANTES ESTARAN
PREPARADOS PARA UN PUESTO CLERICAL
DE NIVEL INICIAL DESPUES DE COMPLETAR
EXITOSAMENTE ESTE CURSO.

*LOS ESTUDIANTES PUEDEN OBTENER
CERTIFICACION EN MICROSOFT OFFICE.

HORARIO DEL CURSO

LUNES 9:00 AM- 12:00 PM
MARTES 9:00 AM- 12:00 PM
MIERCOLES 9:00 AM- 12:00 PM
JUEVES 9:00 AM- 12:00 PM

2698 N. BRAWLEY AVE.
FRSNO, CA. 93722
559- 276-5230



