
PARENTS’ ACCESS TO CAMPUS

Please wear your ISB ID card at all times while on campus.

In the interest of student safety and privacy, parents are reminded to:
• use only the clearly marked adult restrooms (or All Access restrooms), 
• refrain from taking photos and videos of ISB students, 
• report any issues with student behavior directly to school administration.

In support of ISB’s learning environment, please refrain from taking phone calls in 
or near ISB’s libraries, classrooms, and teaching and learning spaces. 

During school hours (8:30 am to 3:30 pm (2:30 pm on Wednesdays))
Parents are welcome on campus between 8:30 am and 3:30 pm (2:30 pm on 
Wednesdays) for meetings, events, and to conduct school business. 

• Parents MUST make an appointment if they wish to speak individually with 
an administrator, teacher, or counselor. On the day of the appointment, 
parents are asked to first check in with reception, before proceeding to the 
meeting location. Parents should wait in the ISB Commons before their 
appointment.

• Unless parents have an individual appointment with an administrator, teacher 
or counselor and have checked in with reception, they are expected to remain 
on the first floor of the school building in the ISB Commons. 

Library Access
• Regular Open Access Hours from 8:00 am to 8:30 am and 2:45 to 4:30 pm 

Monday to Friday 
• Parents are welcome to visit the Elementary or Middle/High School 

Libraries in the mornings around drop-off or at the end of the school day to 
browse the collection and check out books.

• The ES Library is also open from 10:00 am to 12:00 noon on Saturdays 
except school holidays.

• Special Open Access Times will be defined by the librarians to align with parent 
events at the school so that parents can visit the library when they are on 
campus for these events.

Middle/High School Cafeteria Access
Parents may access the breakfast food service in the MS/HS Cafeteria during the 
morning but are asked to leave by 8:30 am. The cafeteria service is also available to 
parents from 2:45 pm Monday to Friday. Parents should refrain from entering the 
Elementary or Middle/High School Cafeterias or Libraries during any other times. 

Drivers and ayis collecting students may enter campus 15 minutes before the 
school day ends.

After school hours (3:30 pm (2:30 pm on Wednesdays) to 6:00 pm)
After 3:30 pm (or 2:30 pm on Wednesdays), all Elementary and Middle School 
students who are not involved in an ISB activity should be supervised by a parent. 
They can only be in either the Elementary or Middle/High School Libraries (during 
library hours) or the Middle/High School Cafeteria. 

Elementary School students may use the ES Playground but MUST be supervised by 
a parent for safety.

High School students can remain on campus unsupervised but should be taking 
part in a school activity. 

After 6:00 pm
All students must leave campus at 6:00 pm if not attending an activity. High School 
students may remain on campus until 9:00 pm if they are exercising in the gym on 
the second floor of our Fitness and Tennis Center.

학부모�교내�출입에�관한�안내家长访校指南

교내 캠퍼스에서는 ISB ID 카드를 항상 착용해 주시기 바랍니다.

학생의 안전과 사생활 보호를 위해 다음과 같은 사항에 주의를 기울여주시기를 
당부드립니다.

• 반드시 성인용(Adult) 화장실 또는 모든 사람 사용 가능(All Access) 화장실만 
사용합니다.

• ISB 학생의 사진과 동영상 촬영을 삼가합니다.
• 학생의 행동과 관련한 문제는 학교장단 혹은 부서장에게 직접 보고합니다.

ISB의 원활한 학습 환경을 위해 ISB 도서관, 교실, 교수 및 학습 공간 내부와 근처에서 
전화 통화를 삼가해주십시오.

학교 수업 시간 중 (오전 8시 30분 ~ 오후 3시 30분 (수요일 오후 2시 30분))
학부모는 오전 8시 30분부터 오후 3시 30분(수요일의 경우 오후 2시 30분) 사이에 회의, 
행사, 학교 업무 등을 위해 교내 캠퍼스를 출입할 수 있습니다.

• 학교장단 혹은 부서장, 교사 또는 카운슬러와 개별적으로 상담하고자 하는 
학부모의 경우, 반드시 사전에 약속을 잡으셔야 합니다. 약속 당일 학부모는 
먼저 프런트 데스크에 오셔서 체크인하신 후 약속 장소로 이동하시기 바랍니다. 
약속 시간 전에는 ISB Commons 에서 기다려 주시기 바랍니다.

• 학부모가 학교장단 혹은 부서장, 교사 또는 카운슬러와 개별 약속을 잡고 프런트 
데스크에서 체크인한 경우 이외에는 ISB Commons 에서 머물러 주시기 
바랍니다.

도서관 출입 
• 학부모님 도서관 이용시간 : 월요일~금요일 오전 8시~8시30분, 오후 2시45분~4시

30분  
• 학부모님께서는 등하교 시간에 초등학교 혹은 중/고등학교 도서관에 들러 책 

대출을 하실 수 있습니다. 
• 초등학교 도서관은 휴관일을 제외한 토요일은 오전 10시부터 점심 12시까지 

운영합니다. 
• 특별 행사 진행 시 도서관 관리자와 협의 하에 해당 행사를 위하여 도서관을 방문할 

수 있습니다. 

중/고등학교 카페테리아 출입 
학부모님들은 아침시간에 중/고등학교 카페테리아에서 제공되는 아침식사 서비스를 
오전 8시30분까지 이용할 수 있습니다. 카페테리아 서비스는 월요일~금요일 오후 2시45
분부터 이용할 수 있습니다. 학부모는 이외의 다른 시간대에 초등학교 카페테리아, 
중/고등학교 카페테리아 또는 도서관에 출입을 자제해 주시기 바랍니다. 

학생 등하교를 위한 운전자와 보모는 학교 끝나기 15분 전에 교내 캠퍼스에 출입할 수 
있습니다.

방과후 시간 (오후 3시 30분(수요일 오후 2시 30분) ~ 오후 6시)
ISB 활동이나 행사에 참여하지 않는 초등/중등 학생은 오후 3시 30분(또는 수요일의 
경우 오후 2시 30분)부터는 반드시 학부모의 보호 아래 교내 캠퍼스에 남아 있을 수 
있습니다. 해당 학부모와 학생은 초등학교 또는 중고등학교 도서관(도서관 개방 
시간에만 해당) 또는 중고등학교 카페테리아에만 머무를 수 있습니다.

초등학생은 초등학교 놀이터를 이용할 수 있으나 안전을 위해 반드시 학부모의 감독하에 
있어야 합니다.

고등학생은 보호자의 감독 없이 교내 캠퍼스에 남아있을 수 있지만 학교 행사 또는 
활동에 참여하고 있어야 합니다.

오후 6시 이후
활동에 참여하지 않는 모든 학생은 오후 6시에는 반드시 교내 캠퍼스를 떠나야 합니다. 
피트니스 및 테니스 센터(Fitness and Tennis Center) �층의 체육관에서 운동하는 
고등학생의 경우 오후 9시까지 교내 캠퍼스에 남아 있을 수 있습니다.

在校园内，请始终佩戴您的ISB ID卡。

为守护学生的安全与隐私，家长需：
· 使用有明确标识的成年人卫生间（或All Access通用

卫生间），
· 尊重学生隐私，避免拍摄ISB学生的照片或视频，
· 发现学生行为问题时，请及时向学校管理层反馈。

为了维护ISB的学习环境，请勿在学校图书馆、教室及其他教
学场所内或附近接打电话。

在校期间（日常8:30-15:30，周三 8:30-14:30）
家长可在上述时间段内访问校园，参与会议、活动或处理学
校相关事物。

· 若需与行政人员、教师或辅导员单独沟通，请务必提
前预约。预约当天，请先到前台签到，随后前往指定
地点。会面前，请在ISB Commons等候。

· 未经预约的家长，请在一楼ISB Commons区域活动，
以维护校园秩序。

图书馆开放时间
· 常规开放时间：周一至周五上午8:00至8:30，下午2:45

至4:30
· 家长可在早上送学生上学后或下午接学生放学时，

前往小学或初高中图书馆浏览或借阅书籍。
· 小学图书馆每周六（学校假期除外）上午10:00至

12:00开放。
· 特殊开放时间：根据校园内家长活动的安排，图书馆将灵

活调整开放时间，方便家长在参与活动时访问图书馆。

初高中餐厅开放时间
家长可以在早晨时段进入初高中餐厅享用早餐服务，但请确
保在上午8:30之前完成用餐并离开。此外，周一至周五的下
午2:45起，餐厅也对家长开放。 以上时间段外请勿进入小学
及初高中餐厅、图书馆。

接送学生的司机和阿姨，可在放学前15分钟进入校园。

放学后时段（15:30 - 18:00, 周三14:30 - 18:00）
放学后至18:00，未参加ISB活动的小学和初中学生需在家长
监护下活动。仅可在图书馆（开放时段内）或餐厅内活动。

小学生可以使用小学游乐场，但必须由家长全程陪同，确保安
全。

高中生参与校园活动时可自由活动，无需家长陪同。

18:00后规定
18:00后，非参与活动的学生需离校。若高中生在健身与网球
中心二楼体育馆进行锻炼，可延长逗留至21:00。


