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How to Submit a Key Request -
Contractor/Vendor Cómo enviar una solicitud de
llave - Contratista/Proveedor
This guide provides a quick overview of the steps to submit a Key Request using a
Google Form. Users will select the request type, enter their contact information,
choose the school site, and review all details before submitting.

Esta guía proporciona una descripción rápida de los pasos para enviar una solicitud
de llave utilizando un formulario de Google. Los usuarios deberán seleccionar el tipo
de solicitud, ingresar su información de contacto, elegir el sitio escolar y revisar todos

1 Navigate to KeyRequestForm

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSefwo3JgGndOBwVdgKp6GaWsF6CBt1ZLpWk0SNVX-pUJsa-Yw/viewform
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2 To start your request, please click the dropdown menu.

Para comenzar su solicitud, haga clic en el menú desplegable.

3 Choose your Key Request Type from the dropdown menu.

Elija su tipo de solicitud de llave del menú desplegable.
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4 Click "Next"

Haga clic en "Siguiente"
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5 Fill out the fields requesting your first name, last name, phone number, and
the site for which you are requesting keys.

Complete los campos con su nombre, apellido, número de teléfono y el sitio para el
cual está solicitando llaves.

6 Choose your school site or location from the list.

Elija su escuela o ubicación de la lista.
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7 Click on "Add file" to upload your driver's license or another valid form of
identification.

Haga clic en "Agregar archivo" para subir su licencia de conducir u otra forma válida
de identificación.
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8 Click "Next"

Haga clic en "Siguiente"

9 Make sure to read the entire text carefully before clicking submit.

Asegúrese de leer todo el texto detenidamente antes de hacer clic en enviar.


