School Age Enrichment
Manual para los padres
2025-2026

JEFFCO PUBLIC SCHOOLS



Programa School Age Enrichment de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson

El Programa SAE de las Escuelas de Jeffco fomenta una comunidad acogedora e inclusiva
donde todos los estudiantes se sienten seguros, apoyados y empoderados para crecer a
través de experiencias de aprendizaje y juegos intencionados.

Nuestra mision es crear comunidades seguras, inclusivas y enriquecedoras donde todos los
estudiantes puedan prosperar. Trabajamos en colaboracion con las familias y escuelas para
ofrecer programas de alta calidad y de libre eleccién que permitan a los estudiantes crecer,
desarrollarse y alcanzar todo su potencial.
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INSCRIPCION Y ADMISION

Procedimientos de inscripcion y politicas

Los estudiantes que actualmente asisten a una escuela primaria de las Escuelas de Jeffco
que proporciona SAE califican para inscribirse en el programa. Los centros de SAE no
aceptan estudiantes de otras escuelas primarias durante el afio escolar. Para inscribirse, los
padres de familia o tutores legales deben realizar el proceso de inscripcion en linea de
SchoolCare Works (SCW por su sigla en inglés). El hipervinculo para la inscripciéon puede
obtenerse del director/a del centro de SAE. El proceso de inscripcion se debe hacer
anualmente a fin de que el estudiante pueda asistir al programa. Los padres o tutores legales
son responsables de mantener actualizada la informacion de su cuenta de SCW e informar al
director/a del centro de SAE sobre cualquier cambio hecho a la cuenta. A fin de estar lo
mejor preparados para servir a su hijo/a, rogamos que antes de la inscripcion indique al
director/a del centro de SAE de cualquier servicio de asistencia que su hijo/a recibe durante
el dia escolar el cual también ayudaria a que sea exitoso en el programa de cuidado de nifios
antes y después de la jornada escolar. El Programa SAE se podra comunicar con el
consultor/a de enfermeria de SAE y el personal de la escuela para pedir copias de Programas
de Educacién Individualizados (o IEP), planes de seguridad, planes 504, planes de
intervencion en el comportamiento (BIP por su sigla en inglés) y planes de salud.

Los estudiantes de kinder que tendran 5 afios de edad para el 1 de octubre pueden
registrarse y asistir al Programa SAE durante el afio escolar. Los estudiantes de kinder que
cumplan 5 afios después del 1 de octubre pueden inscribirse después de su cumpleafios si
hay cupos.

Proceso de inscripcion

Es necesario pagar las cuotas durante la inscripcion y estas no son reembolsables. Nuestros
programas tienen licencia del Departamento de la Primera Infancia de Colorado (CDEC por
su sigla en inglés) y estan obligados a mantener una proporcién de al menos 1:15 de
personal por estudiante en todo momento. Si un Programa SAE tiene espacios disponibles,
las familias tendran la opcion de llenar el Formulario de interés de SAE para el afio escolar
2025-26. Los estudiantes que se transfieren de un Programa SAE solo pueden trasladarse a
otro Programa SAE en el mismo afo escolar si hay espacio disponible; estas familias no
tendran que pagar una cuota de inscripcion adicional. Si un centro tiene cupos, se les pedira
a las familias que solicitan transferencia que llenen el Formulario de interés de SAE para el
afo escolar 2025-26 .

Los programas SAE utilizan contratos por horarios. Las familias pueden inscribirse solo para
un contrato de tarde. Las familias también pueden inscribirse para solo un contrato
matutino. En el momento de la inscripcidn, las familias seleccionaran entre los contratos
disponibles la opciéon que utilizaran durante el afio escolar. Si la opcién preferida no esta
disponible, las familias pueden elegir entre las opciones restantes o pedir que se les envie el
Formulario de interés de SAE del afio escolar 2025-26. Las opciones de contrato del programa,
las cuotas y el cronograma de la inscripcién estan a continuacion:
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Opciones de contratos del horario de la tarde Cuotas de inscripcion

5 tardes por semana: lunes a viernes (jornada
completa)

3 tardes por semana: lunes, miércoles y viernes
(jornada parcial)

2 tardes por semana: martes y jueves (jornada
parcial)

e $80.00 para el primer estudiante
e $55.00 por cada estudiante adicional
inscrito en el mismo programa

e S0 con contrato matutino
e Sisolo seinscribe en un contrato de tarde
sin cita previa:
o $35.00 por estudiante

Solo entrada por la tarde

* Todas las cuotas estan sujetas a cambios.

Opciones de contratos del horario de la mafhana | Cuotas de inscripcion

5 mafianas por semana: de lunes a viernes e S0 con un contrato del horario de la tarde
4 mafianas por semana: de lunes a jueves e Siseinscribe con un contrato solo de la
3 mafianas por semana: lunes, miércoles y mafana:
viernes o $80.00 para el primer estudiante
o $55.00 por cada estudiante
2 mafianas por semana: martes y jueves adicional inscrito en el mismo
programa

e S0 con contrato por la tarde
e Sisolo se inscribe en un contrato de
entrada libre por la mafnana:
o $35.00 por estudiante

Solo entrada por la mafiana

* Todas las cuotas estan sujetas a cambios.

Cronograma de la inscripcion

Contratos de jornada completa de la tarde Abierto a las familias actuales a partir del 3 de
marzo de 2025 a las 10:00 a. m.

Abierto a las familias actuales a partir del 11 de
marzo de 2025

* Los contratos de jornada parcial de la tarde
solo estan disponibles si no se ha alcanzado la
capacidad total de un centro con contratos de
jornada completa de la tarde

Contratos de jornada parcial de la tarde

Abierto a las familias actuales y todas las
Todos los contratos de la mafiana y contratos familias que hayan completado el Formulario de
de solo ingreso interés de SAE del afo escolar 2025-26 a partir
del 26 de marzo de 2025

Abierto a todas las familias que hayan
completado el Formulario de interés de SAE del
afio escolar 2025-26 a partir del 26 de marzo de
2025

Cualquier contrato restante de la tarde

* Todas las inscripciones permaneceran abiertas hasta las 4:00 p. m. del 25 de marzo de
2025 o hasta que se hayan llenado las vacantes, lo que ocurra primero

Cuentas de SchoolCare Works (SCW)

Al inscribirse para el cuidado de nifios en los programas SAE, los padres de familia o tutores
legales crearan una cuenta de SCW. El padre, madre o tutor/a legal que completé el proceso
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de inscripcion es el duefio/a de la cuenta de SCW. En caso de que un padre, madre o tutor/a
legal adicional solicite acceso a la cuenta de SCW del estudiante, el propietario de la misma
debe presentar la solicitud de acceso por escrito al director/a del centro de SAE. Este cambio
se definira como una cuenta conjunta. Todos los usuarios tendran acceso a la matricula,
contratos de horarios e informacion financiera del estudiante.

Las familias que requieren dividirse el pago en su cuenta deben informar al director/a del
centro de SAE antes de inscribirse en SCW. Las cuentas divididas permitiran a cada padre,
madre o tutor/a legal pagar por el cuidado de su hijo/a por separado en SCW. Cada parte
tendra registros financieros separados, pero tendra acceso conjunto a la inscripcién y al
contrato de horario del estudiante. En el caso de que se avise a un director/a que una cuenta
debe dividirse después de la inscripcion, el padre, madre o tutor/a legal que realizo la
inscripcién y cred la cuenta es el propietario/a de la misma. El propietario/a de la cuenta
debe dar permiso por escrito para dividirla y agregar un usuario adicional. Debido a la
estructura financiera del sistema SCW, SAE ya no puede dividir las cuentas basandose en
porcentajes. No recomendamos guardar informacién de pago en SCW en cuentas que han
sido divididas. Una vez dividida una cuenta, no se puede revertir y toda la informacion de
pago guardada se eliminara de la cuenta en SCW.

Solicitudes de cambio de horario del contrato

Los contratos elegidos en el momento de la inscripcién se aplicaran durante la duracién del
ano escolar. Si una familia quiere cambiar a una opcion de contrato diferente, debe presentar
su solicitud siguiendo las directrices que se indican a continuacion. Los cambios seran
considerados si hay vacantes. Tenga en cuenta que los horarios de jornada completa
tendran prioridad, y utilizaremos las marcas de fecha y hora de solicitud de cambio de
horario como criterios adicionales.

o El hipervinculo al Formulario de solicitud de cambio de horario estara disponible y debe
ser enviado entre el 21 y 31 de octubre de 2025 a las 4:00 p. m.
e Elequipo central de SAE revisara las solicitudes entre el 3y 14 de noviembre de 2025
o Eldirector/a de su centro de SAE se comunicara con usted si tiene alguna
pregunta especifica
« Las comunicaciones con las familias con respecto a las solicitudes de cambio de
horario comenzaran el 17 de noviembre de 2025
« Sise le envia una oferta, la tendra que aceptar dentro de las 48 horas
o Cualquier modificacion a su horario de contrato de SAE actual debe ser
confirmada por usted antes de realizar cualquier cambio
» Si sucambio de horario es aprobado y confirmado, su nueva fecha de inicio de horario
sera el 7 de enero de 2026
« Habra una cuota de cambio de horario de $25 por estudiante si su solicitud es
aprobada y confirmada
» Esta es la Unica oportunidad de hacer una solicitud de cambio de horario hasta el final
del afo escolar 2025-2026
» Todas las solicitudes estan sujetas a disponibilidad de espacio y no estan
garantizadas. Si no se aprueba su solicitud, su contrato original continuara por la
duracion del afo escolar a menos que los estudiantes no estén formalmente inscritos
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Proceso de cancelacion de inscripcion del aio escolar

Una vez iniciado el afio escolar en el Programa SAE, todas las solicitudes de cancelacion de
inscripcion requieren al menos un aviso de dos semanas segun su contrato de horario.
Cualquier familia que desee cancelar la inscripcion debe comunicarse con el director/a del
centro por escrito para recibir un formulario de cancelacién de inscripcion mediante un
hipervinculo. Su cuenta de SCW se facturara en consecuencia.

CUOTAS, PAGOS Y DESCUENTOS

Sesiones ocasionales de cuidado de nifios

El cuidado de nifios por la tarde se ofrecera segun la disponibilidad de cupo a las familias
inscritas en los contratos de 3 tardes por semana, 2 tardes por semanay solo por la tarde. El
cuidado de nifios por la mafana se ofrecera segun la disponibilidad de cupo a las familias
inscritas en los contratos de 4 mafanas por semana, 3 mafanas por semana, 2 mafanas por
semanay solo por la mafiana. Todas las visitas sin cita previa deben contar con la
aprobacion previa del director/a de SAE. Una vez aprobada la visita sin cita previa, no se
podra cambiar de dia y los padres seran responsables de pagar la sesion, incluyendo la
tarifa. No se realizaran reembolsos por visitas sin cita previa no utilizadas. Las tarifas
deberan abonarse una vez recibida la aprobacion del director/a de SAE.

Una familia con un contrato solo por la tarde solo puede solicitar un servicio de cuidado por
la tarde. Una familia con un contrato solo por la mafana solo puede solicitar un servicio de
cuidado por la mafiana. Una familia con un contrato por la mafiana y por la tarde puede
solicitar un servicio de cuidado por la mafana y por la tarde. Las familias que opten por un
contrato solo por la tarde pueden solicitar cualquier necesidad de cuidado para el mes
siguiente, a partir del primero de ese mes.

Las cuotas de sesiones ocasionales durante el aio escolar equivalen a la cuota por sesion
regular del programa, mas un adicional de $7.00.

Pagos

El pago se debe en su totalidad cada mes antes del dia 10 del mes a través del Portal para
padres de SCW. Los dias festivos y los dias de cierre planificados de SAE no estan incluidos
en su saldo total. Las familias que no pueden pagar por el servicio de cuidado de nifios en
linea, pueden hacer pagos al Programa SAE en persona con un cheque o giro postal.
Cualquier saldo impago pendiente después del dia 10 del mes se considerara atrasado, y el
nifo/a no podra seguir recibiendo los servicios de cuidado de nifios. Readmisién al programa
requiere un balance de cero, cupo disponible y el pago de una cuota de inscripcion adicional.

Politica de las mensualidades

Las familias pagan por la sesién reservada, no por las sesiones utilizadas. Créditos o
reembolsos no estan disponibles por enfermedad, incluidos las cuarentenas, ausencias,
vacaciones, excursiones, dias de nieve o aprendizaje a distancia de todo el Distrito debido a
inclemencias del tiempo, o cualquier otro dia de cierre de emergencia del Distrito. Las
cuotas no se reembolsan ni se daran crédito para pagar otro dia 0 mes. Los dias reservados
no se pueden cambiar ni sustituir por otro dia. Esta politica esta en vigor porque el costo del
personal y el programa sigue siendo el mismo cuando los estudiantes estan ausentes.
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Descuentos

El Programa de SAE ofrece varios descuentos en las cuotas. Para obtener estos descuentos
las familias deben proveer verificacion al director/a del centro de SAE. No se permite que las
familias utilicen descuentos ilimitados. Los descuentos no son retroactivos y se aplicaran
una vez recibida la verificacion. Los descuentos no se aplican a la inscripcion u otras cuotas.

Descuento de varios estudiantes

Las familias que tengan mas de un estudiante matriculado en el mismo Programa SAE
recibiran un descuento del 10 % de la cuota por cada estudiante adicional. Este descuento se
aplica a las cuotas de asistencia solamente del estudiante(s) de mayor edad inscrito en el
Programa de SAE. A fin de recibir descuentos de familia, los estudiantes deben estar en la
misma cuenta de SCW y vivir en la misma casa. Se permite que las familias utilicen el
descuento de varios estudiantes con otro descuento adicional si corresponde.

Descuento para el personal militar y de primeros auxilios

El Programa SAE ofrece un descuento del 10 % a los padres o tutores legales que sean
personal militar o de primeros auxilios. Personal de primeros auxilios incluye a los
paramédicos, personal técnico para emergencias médicas, oficiales de policia, bomberos,
rescatistas y otros miembros entrenados de organizaciones en esta linea de trabajo. Un
miembro comunitario de primeros auxilios es una persona enviada para atender
emergencias médicas hasta que llegue una ambulancia. Para obtener este descuento se
debe entregar una verificacion del servicio militar o de empleo al director/a del centro de
SAE.

Descuento para empleados de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson

El Programa SAE ofrece un descuento del 10 % para empleados del distrito de las Escuelas
Publicas del Condado Jefferson. Para obtener este descuento se debe entregar una
verificacién de empleo al director/a del centro de SAE.

Descuento de solicitud de beneficios estudiantiles (gratis y a precio reducido)

Los programas SAE ofrecen un 10 % de descuento a las familias que tienen una solicitud de
beneficios estudiantiles aprobada en las Escuelas Publicas del Condado Jefferson. Las
familias que califican deben entregar al director/a del centro SAE una copia de su aprobacién
del Departamento de Alimentos y Nutricion de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson.
Este descuento se aplicara a las cuotas una vez que se reciba la documentacion. El
Programa SAE no aplica el descuento a las facturas anteriores a la entrega de la aprobacion.
Asimismo, las familias tendran que renovar y presentar su aprobacién todos los afios. Para
saber si califica, comuniquese con el Departamento de Alimentacion y Nutricion de las
Escuelas Publicas del Condado Jefferson al 303-982-6748 o ingrese a
https://www.schoolcafe.com/

Programa de asistencia para el Cuidado de Niifios de Colorado (CCAP por su sigla en inglés)
CCAP ofrece asistencia financiera a las familias necesitadas. Para solicitar esta asistencia,
las familias deben comunicarse con las oficinas de CCAP del condado en el que residen. Las
familias que reciban asistencia de CCAP deben notificarlo al director/a del centro de SAE. El
descuento de la asistencia de CCAP no se aplica hasta que el director/a del centro de SAE
recibe la documentacion y la autorizacién escrita del administrador/a de su caso de CCAP. Si
una familia decide que sus hijos asistan al programa antes de recibir la autorizacién de
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CCAP, se le puede facturar a la familia una cuota de inscripcién de acuerdo con lo
establecido por SAE y sera la responsabilidad de la familia seguir las politicas de pago y de
matricula del Programa SAE. Ademas, cualquier servicio de guarderia utilizado que no esté
aprobado en el sistema de verificacién de asistencia (ATS por su sigla en inglés) por el padre,
madre o tutor/a legal dentro de 9 dias calendarios, se facturara al importe autorizado, es
posible que no se apliquen los descuentos y la familia sera responsable de efectuar el pago.
Si los padres tienen que pagar una cuota, dicho pago debe efectuarse a mas tardar el 10 de
cada mes. Las familias deben seguir diariamente el proceso de CCAP para firmar la llegada y
salida de sus hijos o se tendran que responsabilizar por todos los costos del servicio de
cuidado de nifios. Las familias que usan CCAP estan obligadas a cumplir con todos los
pagos de las cuotas, las politicas de inscripcion y procedimientos de SAE. Las familias que
usen CCAP tendran que firmar las Politicas y Procedimientos de CCAP del Programa SAE
anualmente. La falta de cumplimiento de las normas de procedimientos podria suponer la
pérdida de los servicios de cuidado de nifios.

Cuotas adicionales

Si no informan al personal de tres ausencias o mas, tendran que pagar una sancion de $7.00
por ausencia injustificada por estudiante. Los casos repetidos de esta naturaleza
ocasionaran que el nifio/a sea dado de baja del programa de cuidado de nifos.

La sancidn por recoger a los nifios tarde es de $3.00 por minuto de retraso por cada nifio/a
que se recoja después de las 6:00 p. m. Se emitira una factura que refleja la cuota por
recoger pasada la hora en SCW, la cual sera enviada por correo electrénico al padre de
familia o tutor/a legal. Después de la tercera vez que se haya presentado tarde a recoger al
nifio/a, se le duplicara esta sancion. El atraso continuo en recoger a los niflos puede
ocasionar la pérdida de los servicios de cuidado de nifios. Entendemos que las emergencias
ocurren, y que a veces resulta imposible llegar a tiempo. Por favor, avise al centro si esto
sucede. Si no fuera posible comunicarse con los padres, tutores legales y con las personas
de contacto en caso de emergencias y el estudiante sigue en el centro a las 6:30 p. m., se
notificara al departamento de policia para ayudar a localizar a uno de los padres o tutores
legales.

Cualquier otra cuota adicional devengada permanecera vigente independientemente de que
comience una nueva inscripcion (por €j., verano, nuevo afio escolar) o en el Programa SAE.

* Los descuentos no se aplican a las cuotas adicionales.

* Todas las cuotas estan sujetas a cambios.

Pagos devueltos

En caso de que se devuelva un pago, el director/a del centro de SAE notificara a la familia y el
pago devuelto se ingresara en su cuenta de SCW. Se requiere el pago completo via tarjeta de
crédito a través del Portal para padres de SCW o la orden de dinero enviada al Programa SAE
dentro de cinco dias calendarios después de la notificacion del director/a del centro de SAE.
Si no se recibe el pago de toda la cuenta pendiente en cinco dias, perderan los servicios de
cuidado de nifios. Después de dos pagos devueltos, no se aceptaran pagos de la Camara de
compensacion automatizada (ACH por su sigla en inglés). La familias tendran que hacer
todos los pagos futuros de matricula con tarjeta de crédito a través del Portal para padres de
SCW o la orden de dinero enviada al director/a del centro de SAE.

* Es posible que se apliquen cargos por fondos insuficientes (NSF por su sigla en inglés).
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Numero de identificacion fiscal para declaraciones de impuestos

El numero de identificacion fiscal para recibir créditos por pago de servicios de cuidado de
nifios en las declaraciones de impuestos es 84-6002817. Los padres de familia pueden
acceder a la informacién de su cuenta mediante el Portal para padres de SCW.

* Todas las cuotas estan sujetas a cambios.

HORAS DE FUNCIONAMIENTO

Programa de cuidado de nifios antes y después de la jornada escolar

Las horas de funcionamiento y las cuotas son diferentes en cada escuela debido a que los
horarios de salida y entrada varian. El programa comienza a las 6:30 a. m. y termina a las
6:00 p. m. todos los dias.

* El horario esta sujeto a cambios.

Jornadas completas

El Programa SAE esta abierto en escuelas seleccionadas en los dias de salida temprana, dias
laborables para maestros pero sin clases para estudiantes y una parte de las vacaciones
escolares. Las jornadas completas de SAE no estan incluidas en ninguna opcién de contrato
de horarios. La cuota por jornada completa es $68.50 por estudiante por dia. El director/a del
centro de SAE enviara informacion de inscripcién de jornada completa a todas las familias
actualmente inscritas en su programa. Las vacantes seran limitadas.

Es posible que las sesiones ocasionales estén disponibles en funcién de la disponibilidad de
espacio. Las horas de funcionamiento de los dias laborables para maestros, pero sin clases
para estudiantes y las vacaciones escolares son de 7:00 a. m. a 5:30 p. m. El horario de
atencion de los dias laborables para maestros, pero sin clases para estudiantes o de
asistencia con horario modificado especifico de la escuela es de 7:30 a. m. a 4:30 p. m.

* Las horas y ubicaciones estan sujetas a cambios.

Cierres

El Programa SAE publica en su folleto una lista de las fechas en los que estara cerrado. El
aviso previo de los dias de cierre se provee a las familias para que busquen otras opciones
de cuidado para sus hijos.

* Todas las fechas de cierre del programa estan sujetas a cambios.

Retrasos y cierres del programa debido al mal tiempo

Si las Escuelas Publicas del Condado Jefferson determinan que es necesario retrasar el
inicio o el cierre para garantizar la seguridad de los estudiantes, las familias y el personal, las
familias de SAE recibirdn comunicacion a través de School Messenger, SCW, redes sociales
o medios de comunicacién locales. Los programas SAE no abren en los dias de cierre de las
Escuelas Publicas del Condado Jefferson. Esto incluye, pero no se limitan a, dias de nieve,
inclemencias del tiempo, incendios, inundaciones, otras condiciones meteorolégicas
extremas o emergencias e incluye los cierres tempranos. No habra reembolsos ni créditos en
estos dias.
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En casos de inclemencias del tiempo matutinas, las Escuelas Publicas del Condado
Jefferson pueden recurrir a un retraso de 2 horas. Si se recurre a un retraso de 2 horas para
el inicio de clases, todos los programas SAE también lo aplicaran. Esto quiere decir que el
inicio de clases se retrasara por 2 horas a su horario normal y el Programa SAE ofrecera los
servicios de cuidado de nifios hasta el comienzo de las mismas.

En casos de inclemencias del tiempo en la tarde, las Escuelas Publicas del Condado
Jefferson pueden recurrir a un cierre temprano. Si esto ocurre, el Programa SAE seguira las
indicaciones de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson y puede pedir que se recojan a
los estudiantes de los programas SAE antes de la hora de cierre indicada del programa.

* Todos los horarios y cierres de programas estan sujetos a cambios.
ASISTENCIA

Informes de ausencias

La principal prioridad del programa es la seguridad de los estudiantes. Si los estudiantes que
asisten al Programa SAE se van a ausentar por cualquier motivo, el padre, madre o tutor/a
legal debe avisar al personal de SAE. Informar la ausencia de su hijo/a a la escuela no
implica avisar a SAE. Si no se informa al personal, se seguiran los procedimientos de
estudiantes con paradero desconocido y es posible que se notifique a la policia para ayudar
a localizar a dicho estudiante. Si no informa al personal de tres ausencias o mas, tendra que
pagar una sancion de $7.00 por ausencia injustificada por estudiante. Los casos repetidos
de esta naturaleza ocasionaran que el nifio/a sea dado de baja del programa de cuidado de
nifos.

Estudiantes que lleguen tarde o tienen paradero desconocido

Se espera que los estudiantes lleguen al programa de cuidado de nifios después de clases,
inmediatamente después de la salida de la escuela. Si un estudiante no esta presente
cuando se pase lista, el personal del programa consultara con los maestros y con el personal
de la oficina a fin de localizarlo. Si no se puede encontrarlo, se llamara a los padres o tutores
legales y a los contactos de emergencia. Si los intentos de localizar al estudiante no dan
resultado, se llamara a la policia para que ayude a localizarlo.

Si el personal escolar confirma que el estudiante estd ausente, pero el padre, madre o tutor/a
legal no lo informa, el personal de SAE seguira todos los procedimientos para estudiantes
con paradero desconocido, con la excepcion de llamar a la policia. Se considerara falta de
comunicacion de una ausencia y podria aplicarse la sancién por ausencia injustificada.

Sistema de verificacion

Todos los centros tienen un sistema de verificacion de la asistencia para comprobar que
todos los estudiantes estan presentes durante las horas del programa. El sistema de
verificacion permite a cada miembro del personal saber en todo momento el nimero exacto
de estudiantes y cuales estan en el centro. Si un estudiante se separa del grupo después de
haber llegado al programa, el personal seguira los procedimientos para los estudiantes con
paradero desconocido. El personal garantizara la seguridad del grupo y comenzara a buscar
al estudiante extraviado mientras notifica a los maestros y al resto del personal escolar. Si se
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determina que un estudiante tiene un paradero desconocido, se notificara a los padres o
tutores legales, a la policia y al centro de cuidado de menores autorizado.

Participacion en excursiones

Los directores de los centros del Programa SAE pasan lista varias veces durante las
excursiones. El personal cuenta el nimero de nifios en su grupo varias veces durante el dia.
Si un estudiante se separa del grupo durante una excursion, el personal sigue los
procedimientos para estudiante con paradero desconocido. El personal se asegurara de que
el grupo esta protegido y luego buscara al estudiante extraviado mientras piden ayuda al
personal del lugar donde sea la excursion. Si se determina que un estudiante esta
desaparecido, se notificara a los padres o tutores legales, a la policia y al centro de cuidado
de menores autorizado.

Actividades después de clases

Cualquier estudiante inscrito en actividades extracurriculares organizadas y supervisadas en
la escuela (por €j., scouts, club de ciencias, idiomas) debe tener el consentimiento previo de
los padres o tutores legales. Este consentimiento se registra en la seccion Program
Questions (preguntas del programa) de la inscripcién en linea cuando esta se lleva a cabo.
Esto permitira al estudiante participar en estas actividades y registrar su llegada y salida del
Programa SAE. Los estudiantes deben presentarse primero al Programa SAE para ser
contabilizados y registrados antes de asistir a la actividad. Ellos deben registrar su llegada al
regresar al Programa SAE una vez terminada la actividad. Si los padres o tutores legales los
recogen directamente de la actividad, persiste la obligacién de registrar la salida en el
Programa SAE. Los padres o tutores legales también deben proporcionar el horario de la
actividad al director/a del centro de SAE.

Si la actividad extracurricular se lleva a cabo fuera de la escuela en cualquier momento, un
adulto autorizado debera registrar la salida y regreso del estudiante al programa.

Procedimientos de cierre

Cada tarde, el personal del programa sigue los procedimientos especificos de cierre del
centro a fin de asegurarse de que todos los estudiantes abandonaron las instalaciones. Los
procedimientos de cierre incluyen revisar el sistema de verificacion, los formularios de
registro de llegadas y salidas electrénicos y en papel impreso, inspeccion del centro y de los
bafos.

REGISTRO DE LLEGADAS Y SALIDAS DE LOS ESTUDIANTES DEL PROGRAMA SAE

Es necesario que el padre, madre o tutor/a legal registre la llegada y salida del estudiante del
centro. Los padres, tutores legales o personas autorizadas para recoger al estudiante de
SCW son responsables de conocer su PIN de entrada y salida de SCW. Solo los adultos
autorizados pueden recoger y registrar la salida del estudiante. Los adultos autorizados
deben tener al menos 18 anos de edad, haber sido designados por el padre, madre o tutor/a
legal, y estar registrado en el archivo que tiene el personal del Programa SAE. Ademas de la
autorizacion por escrito, por razones de seguridad, los padres o tutores legales deberan
informar al Programa SAE si otros adultos van a recoger a sus hijos. Los acompafiantes que
comparten el transporte no cumplen con los requisitos para registrar la salida o entrada de
los estudiantes al Programa SAE. El padre, madre o tutor/a legal pueden autorizar a sus hijos
para que ellos mismos registren su llegada y salida del programa en presencia de personas
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de 16y 17 afios de edad, siempre y cuando haya una autorizacion de salida debidamente
rellenada y actualizada en archivo. Siempre que cualquier persona desconocida ingrese al
centro, un integrante del personal le pedira una tarjeta de identificacion. Los padres o tutores
legales también tienen la obligacion de acompanar a sus hijos al entrar y salir de las
instalaciones.

SALUD Y SEGURIDAD

Enfermedades en el programa

Los programas SAE no proporcionan servicios para los estudiantes que estan enfermos. Si
un estudiante se enferma mientras esta en SAE, sera aislado del grupo y se le dara un lugar
tranquilo para descansar. El personal de SAE se pondra en contacto con los padres, tutores
legales o con los contactos de emergencia para coordinar la recogida inmediata. Si los
contactos no estan disponibles y la condicidon del estudiante empeora, se puede requerir a
SAE que llame al 911. Los estudiantes que lleguen a SAE enfermos no seran aceptados en el
programa.

Los estudiantes que presenten sintomas de enfermedad contagiosa (como tifia, infeccién de
la garganta por estreptococos o varicela) deberdn ser aislados del resto de los estudiantes.
Los padres, tutores legales o contactos de emergencia seran notificados para recogerlos
inmediatamente. Los estudiantes pueden regresar al programa cuando ya no estan en el
periodo de contagio y no tienen sintomas. No se permite que los estudiantes asistan al
programa de cuidado de nifos antes o después de la jornada escolar si estuvieron ausentes
de la escuela debido a una enfermedad. Se puede solicitar una nota médica que verifique el
tratamiento de la enfermedad contagiosa. Posiblemente se solicite al centro de SAE que
informe sobre los casos de enfermedades contagiosas al Departamento de Salud Publica 'y
Medio Ambiente de Colorado.

Medicamentos

El Programa SAE utiliza a un consultor/a de enfermeria del Departamento de Salud de las
Escuelas de Jeffco con el fin de recibir capacitacién sobre medicamentos, delegaciony
consultas. Solo el personal del Programa SAE designado recibira capacitacion y sera
delegado para que suministre los medicamentos.

Los padres o tutores legales tendran que proporcionar medicamentos, copias de cualquier
plan necesario de salud o informacion sobre necesidades especiales que el estudiante tenga,
antes de asistir. El Programa SAE no puede compartir los medicamentos con la sala de salud
escolar. El programa no puede administrar ningin medicamento sin los formularios de
medicamentos requeridos, la autorizacion del médico y la aprobacion de la enfermera
consultora de SAE. Si un plan de servicios médicos o medicamentos no esta disponible al
momento de inscribirse, el estudiante no reune los requisitos para asistir a la guarderia hasta
que el director/a del centro reciba el medicamento y la documentacién apropiada.

Cualquier condicion médica que requiera una delegacion o capacitacién especial necesitara
un aviso previo para que se pueda brindar la capacitacion apropiada antes del primer dia del
estudiante. Se debe realizar una capacitacion antes de que el estudiante pueda asistir. Todos
los medicamentos y documentacién deben mantenerse actualizados en todo momento. Los
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estudiantes con medicacion o documentacion vencida no pueden asistir a SAE hasta haber
recibido los nuevos medicamentos o documentacion.

Todos los medicamentos deben ir en el envase original y llevar la etiqueta de la farmacia en
el exterior con el nombre del estudiante y las instrucciones de administracion. El personal del
Programa SAE no puede administrar medicamentos sin receta como aspirinas,
medicamentos para la tos o resfrio, caramelos para la tos, pomadas ni otro tipo de
medicinas sin los formularios para medicamentos, la autorizacion médica y la aprobacion de
la enfermera consultora de SAE. Se guardaran todos los medicamentos en un botiquin bajo
llave, fuera del alcance de los estudiantes.

Los padres o tutores legales que se nieguen a proporcionar medicamentos y documentacion
adecuada, no podran continuar con su contrato hasta que hayan proporcionado dicha
documentacion y medicamentos. No se daran créditos por servicio de cuidado de nifios que
se pierde debido a medicamentos o documentacidn no proporcionados o vencidos. Si un
padre, madre o tutor/a legal se niega por completo a proporcionar medicamentos y
documentacion, se eliminara la inscripcion de sus hijos para dar paso a otra familia.

Estudiantes con necesidades médicas o servicios de apoyo

Las Escuelas Publicas del Condado Jefferson se comprometen a garantizar que todos los
estudiantes que reunen los requisitos, incluidos aquellos con discapacidades, tengan la
misma oportunidad de participar en los programas y actividades no académicos y
extracurriculares en cumplimiento con la Ley de Estadounidenses con Discapacidades (ADA
por su sigla en inglés). A fin de estar lo mejor preparados para servir a los estudiantes,
rogamos informar al director/a del centro de SAE sobre cualquier servicio de asistencia que
su hijo/a recibe durante el dia escolar el cual también ayudaria a que sea exitoso en el
programa de cuidado de nifios antes y después de la jornada escolar. El Programa SAE se
podra comunicar con el consultor/a de enfermeria de SAE y el personal de la escuela para
pedir copias del IEP, planes de seguridad, planes 504, planes de intervencion en el
comportamiento (BIP por su sigla en inglés) y planes de salud.

Custodia

Con el fin de apoyar mejor a las familias, el personal de SAE permanecera neutral en todas
las circunstancias familiares y no ajustara los horarios del contrato para que coincidan con
los acuerdos de custodia o los planes de crianza. Nuestra prioridad es la seguridad y el
bienestar de todos los estudiantes inscritos en el Programa SAE. SAE requiere que se
proporcionen copias de los documentos originales que especifican acuerdos de custodia,
planes de crianza y coordinaciones con respecto al horario. El personal de SAE debe estar al
tanto de los cambios que ocurren. Si no se informan los cambios al personal de SAE,
continuaremos siguiendo los acuerdos de custodia, planes de crianza y arreglos de horario
que estan en archivo.

Si los padres o tutores legales necesitan copias de los documentos o informacion referente a
sus hijos de los programas SAE, deben presentar una solicitud por escrito al director/a del
centro de SAE. Todos los padres y tutores legales seran informados de la solicitud antes de
procesarlay recibiran copias de la informacidn solicitada. SAE requiere de 7 a 14 dias habiles
para procesar las solicitudes y se cobrara a los padres o tutores legales $3.00 por pagina por
copiar documentos.
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Accidentes y emergencias médicas

Todo el personal esta certificado en resucitacion cardiopulmonar y primeros auxilios. Si se
produce un accidente, el personal del Programa SAE administrara cuidados de primeros
auxilios, informara a los padres o tutores legales y documentara el incidente al Departamento
de Servicios Humanos de Colorado (CDEC por su sigla en inglés).

Los centros deben informar al CDEC en un plazo de 24 horas de cualquier lesion que se debe
informar o enfermedad notificable que haya dado lugar a un tratamiento médico en persona
por parte de un médico u otro profesional de la salud, hospitalizacion o fallecimiento que se
haya producido mientras se encontraba bajo la supervision del personal de SAE. Ademas, los
directores de los centros de SAE tendran que llenar un Formulario de accidente estudiantil de
las Escuelas de Jeffco (en inglés: Jeffco Student Incident Form) y avisar a la oficina central
del Programa SAE.

Al momento de la inscripcion en el Programa SAE, se requiere que los padres o tutores
legales proporcionen al menos un contacto de emergencia local que no sea el padre, madre
o tutor/a legal indicado del estudiante. Si surge una emergencia médica mientras un
estudiante asiste al programa, el personal de SAE intentara contactar a los contactos
listados. Si no fuera posible comunicarse con estas personas de contacto, el centro tiene la
discrecién de conseguir la atencion médica necesaria. Se entiende que ni la escuela, ni SAE,
ni la persona responsable de solicitar esta asistencia médica seran responsables por los
gastos incurridos. Cuando sea posible, si los padres ni tutores legales estan disponibles, un
integrante del personal ira en la ambulancia con el estudiante. El personal del Programa SAE
no tiene permitido transportar a los estudiantes en sus propios vehiculos.

Vacunas

A fin de poder asistir al Programa SAE, todos los estudiantes que asistan al mismo, deben
tener su registro de vacunas al dia o firmar una excepcion para no entregarlo. Los
estudiantes que no estan vacunados son aceptados en nuestros programas y los padres o
tutores legales deben presentar una copia del formulario de exencién del Departamento de
Salud Publica y Medio Ambiente de Colorado para permanecer en el programa. Si un
estudiante tiene incompleto su registro de vacunas, los padres o tutores legales tienen 14
dias para ir a que se las pongan o bien tener una cita para que le pongan las vacunas
requeridas.

Materiales peligrosos y toxicos
Todos los materiales peligrosos y toxicos en el centro se guardaran bajo llave y fuera del
alcance de los estudiantes.

Informacioén del estudiante

A fin de estar lo mejor preparados para servir a los estudiantes en los programas SAE, el
personal de SAE colabora con el de la escuela en lo relacionado con estudiantes que
participan en el programa. Esto incluye, pero no se limita a informacién de contacto de los
padres o tutores legales o de emergencia, custodia, comportamientos, servicios de
asistencia y necesidades de salud. Los padres o tutores legales son responsables de
informar al director/a del centro de SAE si hay algun cambio en su informacién de contactoy
se les indicara que la actualicen en su cuenta de SCW.
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Contacto de centro alternativo

Los directores de los centros de SAE estan disponibles en el teléfono de los mismos durante
las horas del programa. Si hay una emergenciay el director/a de SAE no puede ser
localizado, cada centro tiene disponibles numeros de contacto en caso de emergencias en el
mensaje de su buzdn de voz. El director/a del centro de SAE devolvera la llamada tan pronto
como sea posible.

Crema de proteccion solar

Los programas SAE usan protector solar Rocky Mountain. Los padres o tutores legales
deben dar el permiso para que los estudiantes utilicen crema de proteccion solar, al
momento de la inscripcidn. Se ruega que comunique al personal cualquier alergia que tenga
su hijo/a. Todos los estudiantes deben usar esta crema de proteccion solar a menos que se
hable con el director/a del centro de SAE para utilizar otra alternativa. Los estudiantes
pueden ponerse solos la crema de proteccidn solar bajo la supervisién directa de un
integrante del personal.

Tiempo meteoroldgico adverso

Los estudiantes juegan a diario dentro y fuera de las instalaciones. Rogamos que presten
atencion diariamente a las condiciones meteoroldgicas y vistan a los estudiantes conforme a
las mismas. Durante los dias de invierno, los estudiantes necesitaran ropa apropiada para
jugar al aire libre. En los dias calurosos, se recomienda que los estudiantes traigan una
botella de agua de casa. Las excursiones pueden cambiar debido al tiempo.

SAE utiliza Child Care Weather Watch y la Guia de calidad del aire y exteriores para las escuelas
para determinar como mantener seguros a los estudiantes. Si estan afuera en un dia muy
calido, los programas SAE se aseguran de que todos los estudiantes tengan acceso a
sombra y agua.

PROCEDIMIENTOS EN CASOS DE EMERGENCIA

Los procedimientos en casos de emergencia se planifican de acuerdo con los Protocolos de
Respuesta Estandar de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson. Se practican
simulacros con regularidad para estar preparados en caso de una emergencia. Podran
encontrar los planes individuales en cada centro.

En caso de que se requiera una evacuacion de emergencia, el Programa SAE seguira las
directrices del Personal de Emergencia de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson.
Cada centro tendra un lugar de reunion externo designado, el cual se usara si esta disponible.
Si el lugar de reunién externo designado no esta disponible, un lugar alternativo de
evacuacion sera determinado por el personal de emergencia de las Escuelas Publicas del
Condado Jefferson. Para garantizar la seguridad de todos los estudiantes, todas las
personas que los recojan deberdan mostrar una forma valida de identificacién con foto.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA

Cada Programa SAE tiene un horario diario publicado que esta disefiado para ofrecer
opciones y fomentar la participacién. Los componentes del programa de actividades diario
incluyen tiempo en comunidad, refrigerios, actividad fisica, tareas y centros. Los centros
consisten en actividades de arte, lectura, escritura, interpretacion, ciencias, matematicas,
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resolucion de problemas y construccién. Planificamos intencionadamente experiencias
activas de aprendizaje basadas en juegos a fin de apoyar el éxito de todos los estudiantes.

Politica de los medios de comunicacion

Ver television y peliculas es limitado y requiere permiso de los padres o tutores legales al
momento de la inscripcion. Todos los videos que se muestren en el programa seran de la
clasificacion G o PG [apta para todos o aptas para menores de 10 afios en compaiia de un
padre o madre] . Una actividad alternativa estara disponible para cualquier estudiante que no
quiera ver una pelicula.

Los estudiantes pueden usar dispositivos proporcionados por las Escuelas de Jeffco, como
los Chromebook, durante los horarios designados por un maximo de 20 minutos por dia para
la tarea. No habra restricciones de tiempo para el equipo de adaptacion personal. Los
estudiantes no podran usar dispositivos durante la hora del refrigerio o comidas.

El uso de Internet por parte de los estudiantes requiere el permiso de los padres o tutores
legales en el momento de la inscripcidon. Se espera que los estudiantes sigan todas las
politicas de las Escuelas de Jeffco para el uso de dispositivos descritos en el Acuerdo de Uso
de Tecnologia de las Escuelas de Jeffco. El personal de SAE monitoreara el uso de los
dispositivos estudiantiles para asegurarse de que todos ellos sigan las directrices de
seguridad en linea. El uso de Internet y dispositivos de los estudiantes es un privilegio y
puede ser revocado en cualquier momento.

Dispositivos electrénicos

Los estudiantes pueden usar un dispositivo electrénico asignado por el Distrito o un
dispositivo electrénico personal en SAE durante horas designadas unicamente para
propésitos educativos o de tareas escolares. Los dispositivos aprobados incluyen los
Chromebook, Kindle, iPad o tabletas, relojes inteligentes, Nook y computadoras portatiles. No
se permite a los estudiantes sacar dispositivos electrénicos del Distrito para usarlos en el
Programa SAE sin el permiso previo del personal de la escuela. Si su hijo/a tiene un teléfono
celular, este debe estar guardado en la mochila durante las horas del programa. Si se
produce una emergencia, los estudiantes pueden usar los teléfonos del centro.

Se deben seguir las siguientes reglas al utilizar dispositivos electrénicos personales:

e Todos los articulos deberan ir claramente marcados con el nombre del estudiante

e Se espera que los estudiantes cumplan con todas las politicas de uso de Internet del
Distrito como se indica en las Escuelas Publicas del Condado Jefferson, Acuerdo de
Uso de Tecnologia

e Los estudiantes no pueden utilizar las funciones de album de fotos, camara, video,
llamadas, mensajes de texto, correo electrénico personal o musica de sus dispositivos
personales durante las horas del Programa SAE.

e Sino se utiliza el dispositivo con propédsitos educativos o tareas, este debe estar
guardado en la mochila durante las horas del programa.

e El Programa SAE se reserva el derecho de revocar este privilegio si el dispositivo es
motivo de distraccion o no se lo utiliza apropiadamente.
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Los programas SAE no permiten el uso de videojuegos portatiles, iPod o reproductores de
MP3. El Programa SAE no se responsabiliza de los dispositivos electronicos personales del
estudiante.

NUTRICION

Refrigerios y almuerzo

El Departamento de Alimentacion y Nutricion de las Escuelas de Jeffco proporciona un
refrigerio diario y sigue las directrices del Departamento de Agricultura de Estados Unidos
(USDA por su sigla en inglés). Los padres o tutores legales pueden proporcionar un refrigerio
alternativo o adicional para sus hijos. No se pueden compartir los refrigerios con los demas.
En las jornadas completas, se servira un refrigerio en la mafiana y otro en la tarde. Las
familias estan obligadas a proporcionar un almuerzo sustancioso y bebidas sanas en las
jornadas completas.

Alergias a los alimentos

Se debe informar al personal de cualquier alergia alimentaria o cualquier cambio de las
alergias alimentarias. Cuando los estudiantes sean alérgicos a uno de los alimentos que se
sirva como refrigerio, el personal intentara servirle otro. Si las alergias alimentarias se
convierten en un problema, es posible que se pida a los padres o tutores legales que
proporcionen los refrigerios de sus hijos. Este es el motivo por el que no se permite que los
estudiantes compartan la comida.

ORIENTACION

Guia de comportamiento

El Programa SEA se esfuerza por cultivar relaciones positivas entre los estudiantes, el
personal y las familias mediante la implementacion de un ambiente social y emocionalmente
respetuoso. El enfoque de las directrices de SAE es implementar estrategias que apoyan al
comportamiento positivo, de interaccion social entre pares, la aptitud socioemocional
general en nuestros estudiantes. SAE se esfuerza por proporcionar apoyos individualizados
de intervencion socioemocional. Esto incluye métodos para comprender el comportamiento
del estudiante y desarrollar, adoptar e implementar un plan de apoyo basado en el
comportamiento positivo en equipo. El Programa SAE colabora con el personal distrital y
escolar, con consultores de salud mental y otros especialistas en la medida de lo posible
para cubrir las necesidades de estudiantes que estan a nuestro cuidado durante las horas
fuera del horario escolar. Se prohibe el uso de métodos fisicos o punitivos de disciplina.

Avisos, suspensiones de asistencia y salida

Los estudiantes inscritos en el programa deben ser cuidadosos, respetuosos, seguir las
indicaciones de los adultos y cumplir con todas las reglas del programay la escuela. Se
programara una reunién formal con la familia si el comportamiento habitual del estudiante
no cumple con las normas, si ocasiona lesiones a personas o dafios a la propiedad de otros,
si deja el area supervisada, si falta el respeto a otras personas o se expresa de forma
abusiva o si da muestras de mala conducta de forma frecuente. Se llevara a cabo una
reunion formal con el padre, madre o tutor/a legal, el estudiante, el personal de SAE, y puede
incluir a socios de la escuela o del Distrito para revisar las expectativas a fin de apoyar el
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éxito del estudiante. El incumplimiento puede resultar en la suspension o expulsion del
estudiante del programa.

Nos reservamos el derecho a solicitar a los padres o tutores legales que recojan a los
estudiantes de inmediato, suspenderlos o darlos de baja del Programa SAE sin proporcionar
un aviso por escrito si la seguridad de otras personas esta en peligro o en casos de abuso
deliberado de la propiedad de los demas. Si a un estudiante se le suspende de la escuela,
dicha suspensién también estara en vigor en el Programa SAE. No reembolsaremos ni
daremos créditos por estudiantes suspendidos o expulsados del programa.

ABUSO DE MENORES

De acuerdo a las normas y reglamentos de las Escuelas Publicas del Condado Jeffersony
del CDEC sobre abuso de estudiantes, todo el personal del Programa SAE tiene la obligacion
de informar si sospecha que existe abuso o negligencia de menores. La informacion se
proporciona a los Servicios Sociales del condado de Jefferson o al departamento de policia
de la comunidad donde se encuentre el programa. Para informar sobre el abuso o
negligencia, llame a los Servicios Sociales del condado de Jefferson, 1-844-264-5437.

GENERAL

Visitantes

Todos los visitantes deben firmar en el registro de visitantes (Visitor Log) la salida y entrada
con su nombre, direccion y motivo de la visita y proporcionar una tarjeta de identificacion con
foto. Los visitantes al centro deben cumplir todos los reglamentos de seguridad de las
Escuelas Publicas del Condado Jefferson y permanecer en todo momento bajo la
supervision del personal del Programa SAE.

Politica sobre voluntarios
Debido a los reglamentos y requisitos de la licencia, el Programa SAE no acepta la ayuda de
voluntarios.

Pertenencias personales y dinero

El Programa SAE no es responsable de los objetos personales que los estudiantes traigan de
casa. Se sugiere que los estudiantes dejen los juguetes, juegos y otras pertenencias en la
casa. Ocasionalmente, en ciertos dias designados los estudiantes pueden traer articulos de
la casa. En estos casos, dichos articulos deben llevar el nombre del estudiante y este es
responsable de sus pertenencias.

Solo puede llevarse dinero al Programa SAE para las excursiones indicadas y se limitara a
una cantidad razonable. Se espera que los estudiantes se responsabilicen de su dinero.

Consumo de sustancias

Los programas SAE de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson son ambientes donde
no se permite el consumo de tabaco, alcohol ni drogas.
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RESPONSABILIDADES DE LOS ESTUDIANTES, PADRES O TUTORES LEGALES Y PERSONAL

Estudiantes

Respeta y sigue todas las reglas del Programa SAE y de la escuela

Sigue todas las indicaciones de los adultos

Es respetuoso con los demas.

Permanece con un integrante del personal en todo momento

Actua de manera segura contigo mismo y con los demas

Cumple con el cddigo de conducta de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson

Padre, madre o tutor/a legal

Observa y sigue las normas y procedimientos del Programa SAE como se describen
en el Manual para padres de SAE y de cualquier anexo que se publique

Tiene en cuenta que las politicas estan sujetas a cambios

Es respetuoso y trabaja en conjunto con el personal de SAE

No se permitira el comportamiento irrespetuoso y abusivo y este puede resultar en la
discontinuacion del servicio.

Los padres o tutores legales son responsables de leer todos los correos electronicos y
mantenerse al dia con la informacién del programa

Se asegura de que toda la informacion de contacto sea correcta, actualizada segun
sea necesario y de que cualquier cambio se comunique al director/a del centro de SAE

Miembro del personal

Proporciona un ambiente seguro, estructurado e interesante

Proporciona una variedad de actividades que satisfagan los componentes del plan
diario de SAE en consonancia con el Continuum de SAE.

Respeta y valora las ideas y los sentimientos de los estudiantes

Maneja el comportamiento de una forma justa, equilibrada, respetuosa y apropiada a
cada edad.

Informa a los padres o tutores legales y a los estudiantes de las politicas y actividades
del programa.

Mantiene los limites profesionales apropiados con el personal de SAE y las familias en
el programa

Lee y acepta las politicas descritas en el Manual del personal de SAE

Las politicas del Programa SAE no permiten que su personal cuide de forma privada
a los estudiantes que participen en cualquier programa del mismo, los transporten o
se relacionen con ellos en las redes sociales.

Capacitacion del personal

Las licencias del servicio de cuidado de nifios y de SAE requieren que todo el personal lleve a
cabo una capacitacién de 15 horas todos los afios. Ademas, tiene requerido obtener
certificacion en primeros auxilios, resucitacion cardiopulmonar y precauciones estandar. El
unico personal que tiene permitido dar medicinas es el que haya recibido la capacitacién
sobre administracion de medicamentos.
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Verificacion de antecedentes del personal

Conforme a las reglas y reglamentos del CDEC, todo el personal sera verificado en la base de
datos de abuso o negligencia de menores (TRAILS) a fin de comprobar si hay algun registro
de abuso o negligencia de menores. Se enviara una serie completa de huellas dactilares de
cada integrante del personal a la Agencia de Investigacion de Colorado y Federal a fin de
obtener cualquier informacion referente a condenas. Todas las verificaciones de
antecedentes penales se repetiran cada cinco afios. Se realizaran verificaciones adicionales
de antecedentes fuera del estado de Colorado segun sea necesario.
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PROGRAMA DE VERANO DE 2025

El verano es una temporada para actividades recreativas, excursiones, jugar con los amigos,
trabajar en proyectos y mucho mas. Planificamos intencionadamente experiencias de
aprendizaje activas basadas en el juego a fin de apoyar al desarrollo y al éxito de todos los
estudiantes que a la vez incluyen una combinacion de actividades en el centroy en
excursiones. Esperamos que todos los estudiantes se sientan desafiados por experiencias
educativas entretenidas y creativas.

Todas las politicas aplicables del afio escolar anteriormente indicadas en este Manual para
padres también se aplican a los programas de verano de SAE. Las politicas a continuacién
son politicas adicionales que se aplican al verano de 2025.

Ubicacion de los programas
Los programas de verano de SAE estan abiertos en escuelas seleccionadas y la inscripcion
es limitada. El horario de verano es de 7:00 a. m. a 5:30 p. m. y esta sujeto a cambios.

Inscripcion para el verano

Para inscribir a su hijo/a, rogamos que se comunique con el director/a del centro de SAE a
fin de determinar los centros que estaran abiertos para el cuidado de nifios durante el verano
e informacion especifica del proceso de inscripcion. La inscripcion para los programas de
verano esta abierta a los estudiantes actuales de las escuelas primarias de las Escuelas
Publicas del Condado Jefferson. Todos los estudiantes deben tener al menos 5 afios el
primer dia de los programas de verano para inscribirse y asistir a un programa de verano de
SAE. No se hara excepciones. Una inscripcion completa y aprobada asegurara un contrato
para sus hijos.

Cuotas

Opciones de contrato de horarios para el verano | Cuota de inscripcion
de 2025

5 dias por semana: lunes a viernes (jornada
completa)

3 dias por semana: lunes, miércoles y viernes
(jornada parcial)

2 dias por semana: martes y jueves (jornada
parcial)

$105.00 por estudiante

Solo para sesiones ocasionales $45.00 por estudiante

e Las cuotas de inscripcion no pueden ser prorrateadas, transferidas o reembolsadas.
Las familias sélo pueden inscribirse en un centro del programa de verano de SAE.

e Cuota diaria: $68.50 por estudiante

e Las sesiones ocasionales incluyen una cuota adicional de $6.50 por dia

e Las cuotas estan sujetas a cambios y se publican antes de la inscripcion

Dias de vacaciones de verano

Cada contrato incluye un nimero asignado de dias de vacaciones. Los dias de vacaciones
son dias que se planifican con antelacion para que un estudiante no asista a SAE sin ser
facturado. Los dias de vacaciones solicitados se aplicaran como crédito a la cuenta de
SchoolCare Works (SCW) de la familia. Los dias de vacaciones deben ser planificados con
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anterioridad y enviarse por escrito con al menos 7 dias habiles de antelacion. Una vez que
una solicitud ha sido enviada y procesada, no se puede cambiar.

Dias de vacaciones asignados para cada contrato programado:
e 5dias ala semana: hasta 5 dias de vacaciones para el verano
e 3dias ala semana: hasta 3 dias de vacaciones para el verano
e 2 dias ala semana: hasta 2 dias de vacaciones para el verano

Sesiones ocasionales en el verano

Se ofrecera atencion de sesiones ocasionales segun la disponibilidad de espacio a las
familias que se hayan inscrito durante los contratos de horarios de 3y 2 dias ala semana, y a
las familias que se hayan inscrito en la opcion de sesiones ocasionales. Todas las sesiones
ocasionales deben ser aprobadas previamente por el director/a del centro de SAE. Una vez
que el director/a apruebe una sesidn ocasional, no se puede cambiar la fecha y el padre es
responsable de paga por el dia, incluida la cuota de la sesion ocasional. No se reembolsan
las cuotas para sesiones ocasionales de cuidado de niiios programadas que no se utilicen.
Las cuotas por sesiones ocasionales de cuidado de nifios deben pagarse una vez recibida la
aprobacion del director/a del centro de SAE. Las cuotas de sesiones ocasionales de verano
equivalen a la cuota por sesion regular del programa, mas $6.50.

Las solicitudes de sesiones ocasionales de verano se pueden hacer a partir de las siguientes

fechas:
e Las solicitudes de sesiones ocasionales de junio pueden hacerse a partir del 27 de
mayo de 2025
e Las solicitudes de sesiones ocasionales de julio pueden hacerse a partir del 24 de
junio de 2025
e Las solicitudes de sesiones ocasionales de agosto pueden hacerse a partir del 25 de
julio de 2025

Proceso de cancelacion de inscripcion de verano
Cualquier familia que desee cancelar la inscripcion debe comunicarse con el director/a del
centro por escrito para recibir un formulario de cancelacién de inscripciéon mediante un
hipervinculo.
e No se cobrara una cuota de cancelacién de inscripcidn a las solicitudes que se envien
antes del 2 de mayo de 2025
e Alas solicitudes que se envien después del 2 de mayo de 2025 se les cobraran las
siguientes cuotas de cancelacién por estudiante:
o Contrato de horario de 5 dias: $600
o Contrato de horario de 3 dias: $400
o Contrato de horario de 2 dias: $250
o Contrato de horario de sesién ocasional: SO
* No se aplican descuentos

Participacion en excursiones

Los directores de los centros del Programa SAE pasan lista varias veces durante las
excursiones. El personal cuenta el niumero de nifios en su grupo varias veces durante el dia.
Si un estudiante se separa del grupo durante una excursion, el personal sigue los

Spanish Translation by Jeffco Public Schools — 2/2025



procedimientos para estudiante con paradero desconocido. El personal se asegurara de que
el resto del grupo esta a salvo y luego buscara al estudiante extraviado mientras piden ayuda
al personal del lugar donde sea la excursion. Si se determina que un estudiante esta
desaparecido, se notificara a los padres o tutores legales y a la policia.

Informacion sobre excursiones y transporte

Los autobuses de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson proveeran de transporte a
todas las excursiones excepto las que se hagan a pie. En los dias que haya excursiones, los
padres o tutores legales daran permiso a través del sistema de registro de entrada y salida de
SCW para otorgar autorizacion electronica o escrita a fin de que el estudiante pueda asistir.
La informacidn proporcionada sobre la excursion incluye la fecha, destino de la excursion,
direccion y numero de teléfono, modo de transporte, hora de salida, hora de regreso y
posibles excursiones alternativas.

No tenemos la capacidad de proporcionar cuidado adicional de nifios en el centro los dias
que haya excursiones. Si su hijo/a no puede participar en la excursion, no se le ofrecera otras
opciones de cuidado de nifios en el centro.

Los estudiantes tendran que presentarse a sus centros treinta minutos antes de la hora de
salida anunciada en el itinerario. Por favor, consulte el calendario del centro para informacion
especifica relativa a las excursiones. Si el dia de la excursion se presenta un imprevisto y los
padres o tutores legales dejan tarde a su hijo/a o tienen que recogerlo temprano, deben
ponerse en contacto con el director/a del centro de SAE para obtener la autorizacion de dejar
o recoger al estudiante del lugar de la excursion. Si los padres o tutores legales reciben
autorizacion, deberan transportar al estudiante al lugar de la excursion o recogerlo de alli, si
asi fuere el caso. Los padres o tutores legales coordinaran con el personal de SAE para
reunirse con el fin de registrar la entrada y salida del estudiante del programa. No todos los
lugares donde se hacen las excursiones permiten dejar a los estudiantes tarde o recogerlos
temprano.

Reglas en los autobuses escolares

Todas las reglas de seguridad se ajustan al Reglamento de las Escuelas de Jeffco sobre los
autobuses. Es un privilegio de los estudiantes ser transportados en los autobuses de las
Escuelas Publicas del Condado Jefferson y la responsabilidad, tanto del conductor como de
los estudiantes, de hacer todo lo posible para que sea un trayecto seguro. El derecho de un
estudiante a ir en un autobus escolar depende de su continua observancia de las reglas de
seguridad, reglamentos establecidos y un comportamiento aceptable.

Conducta de los estudiantes enlos autobuses escolares (segun la politica del distrito escolar
de las Escuelas Publicas del Condado Jefferson), se debe cumplir en todo momento.

Comportamiento durante las excursiones

Con el fin de garantizar la seguridad de todos los estudiantes y de todo el personal durante
las excursiones, cualquier estudiante que incurra en un comportamiento riesgoso,
irrespetuoso y no cumpla con las normas perdera el privilegio de asistir a dichas excursiones
y no se ofrecerd un cuidado alternativo. Dependiendo de la severidad del comportamiento, es
posible que se contacte a los padres o tutores legales para que recojan inmediatamente al
estudiante durante la excursién. No se daran créditos ni reembolsos por los servicios no
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prestados. Los continuos problemas de conducta pueden resultar en una reunién formal,
como se describe en la seccidn anterior de Advertencias, suspensiones y expulsiones.

Actividades especiales

A veces, el Programa SAE ofrece actividades especiales impartidas por proveedores
externos. Se avisara a los padres o tutores legales de estas actividades por adelantado
mediante el itinerario del centro. En los dias que haya actividades especiales en los centros
se usara el sistema de registro de entrada y salida de SCW a fin de obtener autorizacion
electronica o por escrito de los padres o tutores legales para que los estudiantes participen
en la actividad planificada. En ningin momento se dejara a los estudiantes solos con los
proveedores externos. Los estudiantes estaran siempre bajo el cuidado y supervision
directos del personal del Programa SAE mientras participan en estas actividades.

Natacion

En los dias de excursidn que incluyen natacion, los estudiantes deben traer un traje de bafio y
toalla. En el momento de la inscripcion los padres o tutores legales tendran la opcién de dar
permiso para que el personal de la piscina evalle las destrezas de natacion de sus hijos.
Antes de que los estudiantes tengan permitido nadar en aguas profundas, el personal de
cada piscina tendra que evaluar sus destrezas para la natacion. Se anotaran los nombres de
los estudiantes que cumplan los requisitos establecidos por las instalaciones acuaticas para
nadar en aguas profundas en un formulario de seguimiento para las piscinas de SAE. Si no
se dispone de una prueba de natacioén realizada en las instalaciones, el personal de SAE se
referira a la documentacion de inscripcion para determinar si los padres o tutores legales
indicaron que el estudiante puede o no puede nadar en agua cuya profundidad sea mayor
que su altura.

Todos los estudiantes del Programa SAE tendran que llevar una pulsera mientras estén en la
piscina; dicha pulsera les identificara como participantes de dicho programa. Este proceso
garantiza la seguridad de todos los estudiantes y que nadan en las areas adecuadas para su
nivel de destrezas. Los estudiantes que hayan pasado la prueba de natacién en aguas
profundas también llevaran una pulsera VERDE, a menos que la instalacién indique lo
contrario mientras estén en la piscina. Todos los demas estudiantes llevaran una pulsera
ROJA para indicar que no pueden nadar en aguas de una altura superior a la suyas.

Camisetas playeras

Todos los estudiantes recibirdn una camiseta de excursion en el verano que debe usarse en
todas las excursiones a menos que se especifique lo contrario para garantizar su seguridad.
Si una familia desea comprar camisetas adicionales a $10 cada una, debe enviar una
solicitud a su director/a mediante el Formulario de pedido de camisetas antes del 1 de abril
de 2025.

Crema de proteccion solar

Los programas SAE usan protector solar Rocky Mountain. Todos los estudiantes deben usar
esta crema de proteccion solar a menos que se hable con el director/a del centro de SAE
para utilizar otra alternativa. Los estudiantes pueden ponerse solos la crema de proteccion
solar bajo la supervision directa de un integrante del personal. Al momento de la inscripcién,
los padres o tutores legales deben dar permiso para que los estudiantes utilicen crema de
protecciodn solar. Se ruega que comunique al personal cualquier alergia que tenga su hijo/a.
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Refrigerios y almuerzo

Cada mafiana y tarde se servira un pequefio refrigerio. Los padres o tutores legales deberan
enviar un almuerzo sustancioso a diario a menos que se especifique lo contrario. Se ruega
que marquen claramente el almuerzo de sus hijos con su nombre y apellido(s). Los
estudiantes no tendran acceso a un microondas o refrigerador.

Uso de bicicletas y patinetes

Es posible que los estudiantes puedan traer bicicletas y patinetes en los dias designados. No
se permiten otros articulos de recreacion con ruedas (Heely's, patines, monopatines, etc.).
Los padres o tutores legales utilizaran el sistema de registro de entrada y salida para
autorizar la participacion del estudiante. Los estudiantes deben llevar un cascoy
responsabilizarse de todo el equipo que lleven al Programa SAE. No se permite a los
estudiantes compartir su equipo con otros estudiantes. El Programa SAE no permite equipos
deportivos a motor de ningun tipo (patinetes, bicicletas, motocicletas, patinete eléctrico,
etc.).

Por favor tenga en cuenta lo siguiente: las politicas de SAE son efectivas a partir del 1 de
junio de 2024 y estan sujetas a cambios en cualquier momento
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Quejas
Por favor, dirija sus quejas a:

The Colorado Department of Early Childhood
710 Ash Street

Denver, CO 80246

Teléfono: 1-750-799-5876 o 303-866-5958
CDEC_oec_communications@state.co.us

Para informar sobre abuso o negligencia, llame al Departamento de Servicios Sociales del
Condado Jefferson al 1-844-264-5437.

Derechos reservados
Nos reservamos el derecho a dejar de ofrecer servicios en cualquiera de los programas que
no sea solido financieramente o donde la relacidon con la escuela sea irreconciliable.

Si se ignoran constantemente las politicas del Programa SAE, la familia sera dada de baja del
mismo.

Politica de no discriminacion

Conforme con la Ley de Estadounidenses con Discapacidades, las Escuelas Publicas del
Condado Jefferson, no discriminan por motivos de discapacidad, raza, color, religion, sexo,
orientacién sexual, nacionalidad ni edad en sus programas y actividades.

Las preguntas referentes a las politicas de no discriminacion deberan enviarse a:

Director of Employee Relations
1829 Denver West Dr. Bldg. #27
PO Box 4001

Golden, CO 75401

(303) 982-6544
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