Parent’s Guide to Requesting a Transfer to Union

Q1: How do | request a transfer for my student? To request an Open or an Intra-district Transfer, complete
the online Student Transfer Application. Then provide the required documents listed from the Union Website
https://www.unionps.org/students/enrollment/transfers. An online Transfer Request Form must be fully
completed and with all required document before it will be considered.

Q2 What documents do | need to submit with the Student Transfer Application Form? Parents must
provide most recent attendance records, behavior records, report card for PK-8™ transcript for 9™-12'" grade,
1Special Education (IEP if applicable), English Learner WIDA-ACCESS scores (if applicable).

Q3: Should | withdraw from my resident school while | wait to see if my child is approved for a
transfer? No. Students should attend their resident school until they have been granted a transfer to enroll at
Union.

Q4: Do | need to complete a Student Transfer Application for each of my children? Yes. A transfer
application and required documents must be submitted for each student.

Q5: Should | complete an Online Registration for Enroliment on the Union Website? No. You must wait for
the transfer to be approved and placement is granted. At that time, you will receive instructions to complete the
online registration.

Q6: For what reason would my child not receive a Transfer approval. Oklahoma State law and Union
Board Policy 5500 requires students to maintain good attendance with no more than 10 unexcused absences per
semester, and good behavior to be considered for a transfer. Additionally, the school must have the classroom
capacity. This includes capacity in special programs such as English Learners and Special Education.

Q7: How long does the transfer last? Students who complete the year with good attendance and behavior will
automatically have their transfer renewed.

Q8: Will my child be eligible to participate in secondary competitive activities on a transfer? Eligibility for
participating in athletic activities, which are governed by the Oklahoma Secondary School Activities Association
(OSSAA), is determined based on OSSAA regulations. For further details and any specific inquiries regarding athletic
eligibility, please reach out to the athletic department at 918-357-7410.

Q9: If | am a Union resident wanting a transfer to another Union elementary school, do | complete the
Student Transfer Application? Yes. Parents of resident students must request a transfer to an
elementary school within the district using the Intra-District On-Line Transfer Form. This form is available
at https://www.unionps.org/students/enrollment/transfers

Overview of the Transfer Process
1. Parents compete a Student Transfer Application, collect the required documents, and email them to

transfer@unionps.org or bring to the Union Enrollment Center.

2. The school district will verify both the Student Transfer Application and documents are complete before it
is timestamped.

3. The parent will be notified by email that the application is complete and is now in line to be reviewed for
approval.

4. Upon review, the application will be “Approved” or “Denied,” and the parent will be notified by email
and US mail.

5. If “Approved” the notification will also contain instructions and a status of one of the following:

a. Approved to Enroll now: (There is currently an opening for your child.)

b. Approved for Wait List: (Waiting for an available opening because there is not capacity)
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Guia para que los Padres Soliciten el Traslado a Union

P1: ¢Como solicito un traslado para mi estudiante? Para solicitar un traslado, llene la solicitud de traslado
de estudiantes en linea del Estado o el formulario de solicitud de traslado del Estado. A continuacion,
proporcione los documentos requeridos que figuran en el sitio web de Union https://www.unionps.org/transfers.
La solicitud de transferencia del Estado en linea o el formulario de solicitud de transferencia del Estado deben
estar completamente llenos y con todos los documentos requeridos antes de que se consideren.

P2 {Qué documentos necesito presentar con el Formulario de Solicitud de Transferencia del
Estudiante? Los padres deben proporcionar los registros de asistencia, los registros de comportamiento, la
tarjeta de informe para PK-8th transcripcién para el grado 9-12, Educacion Especial (IEP si es aplicable), las
puntuaciones de WIDA-ACCESS para estudiantes de inglés (si es aplicable).

P3: ¢{Debo retirarme de mi escuela de residencia mientras espero para ver si mi hijo es aprobado para
una transferencia? No. Los estudiantes deben asistir a su escuela de residencia hasta que se les haya
concedido una transferencia para inscribirse en Union.

P4: {Necesito completar una solicitud de transferencia de estudiante para cada uno de mis hijos? Si.
La Solicitud de Transferencia del Estado y el formulario y los documentos requeridos deben ser presentados para
cada estudiante.

P5: ¢Debo completar un registro de inscripcion en linea en el sitio web de Union? No. Debe esperar a
que se apruebe la transferencia y se otorgue la matricula. En ese momento recibira instrucciones para completar
la inscripcion en linea.

P6: éPor qué razén mi hijo no recibiria una aprobacion de transferencia? La ley del Estado de Oklahomay
la Politica 5050 de la Junta Directiva de Union requieren que los estudiantes mantengan una buena asistencia y

comportamiento para ser considerados para una transferencia. Ademas, la escuela debe tener la capacidad de las
aulas. Esto incluye la capacidad de los programas especificos, como los estudiantes de inglés y la educacion
especial.

P7: éCuanto dura el traslado? Los estudiantes que completan el afio con buena asistencia y comportamiento
tendran automaticamente su transferencia renovada.

P8: ¢{Podra mi hijo participar en actividades competitivas de secundaria con una transferencia? Los
eventos competitivos estan autorizados por la Asociacién de Actividades de Escuelas Secundarias de Oklahoma
(OSSAA). La elegibilidad para participar serd determinada por las regulaciones de la OSSAA. Actualmente, la
OSSAA requiere un afio de espera para las transferencias fuera del distrito.

P9: Si soy un residente de Union que desea una transferencia a otra escuela primaria de Union, ¢debo
completar la solicitud de transferencia de estudiantes? No. Los padres de estudiantes residentes pueden
solicitar una transferencia a una escuela primaria dentro del distrito usando el formulario de transferencia dentro
del distrito. Este formulario se puede obtener en su actual escuela primaria de Union.

Descripcion del Proceso de Transferencia

1. Los padres completan una Solicitud de Transferencia de Estudiantes, recogen los documentos
requeridos y los envian por correo electrénico a transfer@unionps.org o los traen al Centro de
Inscripcidn de Union.

2. El distrito escolar verificara que tanto la Solicitud de Transferencia del Estudiante como los
documentos estén completos antes de que se le ponga el sello de fecha.

3. El padre serd notificado por correo electronico que la solicitud esta completa y ahora esta en linea
para ser revisada para su aprobacion.

4. Tras la revision, la solicitud sera "Aprobada" o "Denegada" y el padre sera notificado por correo
electrdénico y por correo postal de los Estados Unidos.

5. En caso de ser "Aprobada", |a notificacion también contendra instrucciones y un informe sobre el

estado de una de las siguientes opciones:
a. Aprobado para matricularse ahora: (Actualmente hay una vacante para su hijo).
b. Aprobado para la lista de espera: (Esperando una vacante disponible porque no hay
capacidad)
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