
Creating a new scholarship 

Things to think about when setting up a Scholarship Fund: 

• For how many years do you want to be able to award scholarships?
• How many recipients do you want to have per year?
• What amount do you want to award? New OPSF scholarships must 

be a minimum of $1,000.
• How soon do you want to begin awarding scholarships?

Things to think about when creating scholarship criteria: 

• Will it be open to any student heading to a 4‐year university, or can it be a 2‐year
program?

• Does the application need a minimum GPA? Some say 2.0, some say 3.0.
• Does the student need to be a participant in a specific extra‐curricular

activity/school program?
• Do they need to demonstrate financial need?
• Do they need to have a community service background?
• Is this a single year scholarship, or multiple year (disbursed over 4 years, 5

years)?
• Who will be judging? Donors cannot select scholarship recipients. Relatives

cannot serve on selection committee.
• Will you need to see any work samples?

When there are fewer hoops to jump through, more applicants apply. 
It is recommended that you ask for the basic information such as: 

• where are they wanting to go to school
• what they want to study
• high school GPA
• perhaps a short essay on what they want to study
• financial information, if based on financial need


