
ATTENDANCE/EARLY DISMISSAL
To call in an absence:
Contact House Office

East House: 422-2289
North House: 422-2140
South House: 422-2150

ACADEMIC/CLASS CONCERN
STEP 1: TEACHER

Contact the teacher. Most
concerns can be resolved with

speaking directly with staff. 

STUDENT WELL-BEING
STEP 1: HOUSE ADMIN/COUNSELOR

If a student is having peer conflict,
harrassment/bullying,  or mental
health concerns please contact

their House Adminstrator or
School Counselor. 

504/IEP QUESTIONS
Step 1: Teacher

Speak with teacher directly.
Step 2: Assistant Principal

If concern is not resolved, contact
the AP for Sp. Ed

Step 3: Sec. Director of Sp Ed

MEDICAL
Please contact our

Student Health Services Office:

Nurse Corradina 422-2231
Nurse Gjokaj 422-3562

Nurse Repetti 422-2238 

ACADEMIC/CLASS CONCERN
STEP 2: COORDINATOR OR COUNSLEOR

Our department leaders &
counselors are always availble to

assist if there is  no resolution
between the family and teacher.

STUDENT WELL-BEING 
STEP 2: ASSISTANT PRINCIPAL

If the concern has not been
resolved, contact the appropriate

Assistant Principal.

STUDENT ACTIVITIES
Any concerns with clubs or

extracurrciular activities contact:
Step 1: Student Activitites

Facilitator
Step 2: Assistant Principal

Step 3: Principal

ATHLETICS
Step 1: Coach

Team concerns - contact coach.
Step 2: Athletic Directors

Unresolved with coach, contact ADs.
Step 3: Principal

Unresolved concerns should be
directed to Principal.

ACADEMIC/CLASS CONCERN
STEP 3: PRINCIPAL

While almost all concerns are
addressed with the assistance of

department leaders, you may
contact the school principal as a

next step.

STUDENT WELL-BEING 
STEP 3: PRINCIPAL

If there is still no resolution after
seeking support from an AP,

contact the school principal for
additonal support.

PROGRAM PLANNING & SCHEDULES
Concerns regarding schedules

and program planning.
Step 1: Counselor

Step 2: AP for Counseling
Step 3: Principal

COMMUNICATION PROTOCOL
WHO SHOULD I CONTACT?



ASISTENCIA/SALIDA ANTICIPADA
Para avisar de una ausencia:

Contactar con la oficina de la casa

Casa Este: 422-2289 
Casa Norte: 422-2140 

Casa Sur: 422-2150

PREOCUPACIÓN ACADÉMICA/CLASE
PASO 1: MAESTRO(A)

Comuníquese con el(la) maestro(a).
La mayoría de las inquietudes se

pueden resolver hablando
directamente con el personal. 

BIENESTAR DEL ESTUDIANTE
PASO 1: ADMINISTRADOR DE LA CASA/CONSEJERO

Si un estudiante tiene conflictos con
sus compañeros, acoso/intimidación

o problemas de salud mental,
comuníquese con su administrador

de casa o consejero(a) escolar. 

PREGUNTAS SOBRE EL 504/IEP
Paso 1: Maestro(a)

Habla directamente con el(la) Maestro(a).
Paso 2: Subdirector(a)

Si no se resuelve el problema, comuníquese con
la subdirectora para educación especial.

Paso 3: Directora de 
Educación Especial Secundaria

Si no se resuelve el problema, comuníquese con
la directora para educación especial.

MÉDICO
Por favor, póngase en contacto con

nuestra Oficina de Servicios de Salud de
Estudiantes:

Enfermera Corradina 422-2231
Enfermera Gjokaj 422-3562 
Enfermera Repetti 422-2238 

PREOCUPACIÓN ACADÉMICA/DE CLASE
PASO 2: COORDINADOR(A) O CONSEJERO(A)

Nuestros líderes de departamento y
consejeros siempre están

disponibles para ayuda si no hay
una resolución entre la familia y

el(la) maestro(a).

BIENESTAR DEL ESTUDIANTE 
PASO 2: SUBDIRECTOR(A)

Si el problema no se ha resuelto,
comuníquese con el subdirector(a)

correspondiente.

ACTIVIDADES ESTUDIANTILES
Cualquier inquietud con clubes o

actividades extracurriculares
contactar a:

Paso 1: Facilitador de actividades
estudiantiles 

Paso 2: Subdirector(a) 
Paso 3: Director

ATLETISMO
Paso 1: Entrenar

Preocupaciones del equipo: contactar al
entrenador.

Paso 2: Directores deportivos
Si aún no hay resolución con el entrenador,

contacten con los directores deportivos.
Paso 3: Director

Las inquietudes no resueltas deben dirigirse
al director.

PREOCUPACIÓN ACADÉMICA/DE CLASE
PASO 3: DIRECTOR

Casi todas las inquietudes se abordan
con la ayuda de los líderes del

departamento, si no se han resultado
comuniquese con el director de la

escuela como proximo paso.

BIENESTAR DEL ESTUDIANTE
PASO 3: DIRECTOR

Si aún no hay resolución después de
buscar apoyo de un subdirector/a,
comuníquese con el director de la

escuela para obtener apoyo
adicional.

PLANIFICACIÓN Y 
HORARIOS DE PROGRAMAS

Preocupaciones respecto a horarios
y planificación de programas.

Paso 1: Consejero(a)
Paso 2: Subdirector(a) para

Consejería
Paso 3: Director

PROTOCOLO DE COMUNICACIÓN
¿A QUIÉN DEBO CONTACTAR?


