COOL School Program Information

Mission Statement
COOL Schoaol strives to create a safe learning environment that enriches the lives of students.

Program Overview
COOL School provides after school enrichment programs in partnership with Bellevue Union School District (BUSD).
COOL School serves students in grades TK-6'" grade and operates on all four elementary school district sites:

Bellevue Elementary Kawana Springs Elementary Meadow View Elementary Taylor Mountain Elementary ‘

This handbook is a guide to understanding the policies and procedures of COOL School. Please read it carefully, and
keep it handy for future reference throughout the year. As a parent of a child enrolled in COOL School, we encourage you
to observe and participate in activities and events. Any contributions of your time or talents will be appreciated.

Enrollment

Program participation is FREE and enroliment is open to all TK-6™ grade students on each school campus. COOL School
seeks to serve all students whose families request a space in after school. Enroliment priority will be given to students
and families who are:

« Homeless Youth (per McKinney-Vento) and / or Foster Youth
% First come, first served basis — until COOL School grade level and combo classes are full

Wait List
If a COOL School class is full, students will be added to the site’s wait list and COOL School will seek to recruit, hire, and
train staff to open additional classrooms as quickly as possible, throughout the school year.

Operating Days & Hours
COOL School is offered every day that school is in session. Please refer to the school calendar. Programs begin when
students are released from school and ends at 6:00 PM daily.

Program Components

COOL School is aligned with the district’s instructional vision and with the After School Education and Safety (ASES)
grant. Students in COOL School stay in grade level (or combo) classrooms with an assigned staff (aka Classroom
Leader), throughout the school year. COOL School daily schedule components include (but are not limited to):

A 5 component snack is served daily (milk, fruit, vegetable, grain, and protein).

Students get the opportunity to enjoy an unstructured, free play time

Students are provided 30 - 60 minutes of quiet and structured homework time. Staff support students in
developing independent homework strategies, completing assigned work, and providing time for reading
(2 [T [\W7e)d @ NI [CM (When applicable).
*It is important to note that students may not always be able to complete all of their homework. Parents hold
the ultimate responsibility for ensuring completion and checking homework thoroughly.
Students have the opportunity to engage in one or more of the following hands-on and engaging enrichment
activities:
Enrichment < SEL - Social Emotional Learning (utilizing research based curriculums)
Activities < Physical Activities
« Science, Technology, Engineering, Arts and Crafts, and More
o TKand Kinder classes incorporate intentional play into the afternoon
In addition to the daily schedule, COOL School seeks to:
Additional % Bring in presenters who can share new and exciting activities with students
Opportunities < Facilitate local field trips for students
< Provide opportunities to participate in team sports and competitions
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Attendance and Pick-Up

Student and program success is dependent on daily attendance. If a student is present during the school day, but will not
be present after school hours, COOL School asks that families call or text the COOL School site phone before
programming begins for the day (ensuring staff are not concerned when students do not show up to program).

Students enrolled in the COOL School program are expected to attend for the duration of the day. If your child needs to
leave the program early, before 5:30 PM, they can be released early using an early release code via a text to the COOL
School Site Supervisor (COOL School policy is that parents are not permitted on campus, but are welcome to call
or text the COOL School phone for student release):

% Transportation necessity + Health or behavior as identified by COOL School
« Family needs staff or parent

% Parallel activities (sports, etc.) « Weather and safety

+ Necessary Appointments « TK and Kinder Students

Staffing

COOL School staff meet the minimum qualifications and hiring requirements for an instructional aide in the school district
and are First Aid and CPR certified. The ratio of staff to students while participating in COOL School in grades 15t — 6! is
20:1, TK and Kinder will maintain a 10:1 ratio. Staff receive extensive training to effectively implement each of the
programs components and focus heavily on building positive relationships with each student and their class as a whole.

A full time Site Supervisor oversees each COOL School program. They coach and train staff and provide an additional
level of support to students, as well as connecting with school day staff. As communication needs arise, the Site
Supervisor is responsible for connecting with families (via calls, texts, emails, or in person communication).

Student Health & Safety

Student health and safety is of paramount importance to the COOL School program. Staff receive training on how to
prevent injuries and support student physical and emotional safety. COOL School performs regular safety drills to ensure
all staff and students know the proper procedures in case of an emergency.

Student Behavior & Discipline

Just as during the school day, students are expected to BE RESPECTFUL, BE RESPONSIBLE, AND BE SAFE at all
times during COOL School. COOL School staff strive to positively reinforce desired behaviors, yet there are moments
where disciplinary action occurs.

When situations arise where students are not following the school rules, students will be given verbal warnings. If
situations escalate or are more intensive in nature, phone calls home or formal discipline notices may occur. In some
cases, students may be suspended from the COOL School program and/or removed.

Inclusion of Students with Disabilities

COOL School recognizes and supports the rights of students with disabilities to participate in COOL School. In an effort to
provide the best environment possible, we ask that you meet with us so that we may work cooperatively on providing
reasonable accommodations that best meet your child's needs. When possible, please share access to student IEP’s with
the COOL School program. Students with disabilities will still be expected to comply with program safety and behavior
standards.

Site Contact Information

School Site \ COOL School Phone Number
Bellevue 707-294-7291
Kawana Springs 707-217-5268
Meadow View 707-327-7301
Taylor Mountain 707-477-4897
Program Wide Information 707-260-4286 or memoore@napacoe.org
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Misién
COOL School se esfuerza por crear un ambiente de aprendizaje seguro que enriquezca la vida de los estudiantes.

Descripcion General del Programa

COOL School ofrece programas de enriquecimiento después de la escuela en asociacion con el Distrito Escolar Unido de
Bellevue (BUSD). COOL School atiende a estudiantes en los grados TK-6° grado y opera en los cuatro sitios del distrito
escolar primario:

‘ Bellevue Elementary Kawana Springs Elementary Meadow View Elementary Taylor Mountain Elementary

Este manual es una guia para entender las politicas y procedimientos de COOL School. Léalo detenidamente y téngalo a
mano para consultarlo en el futuro durante todo el afio. Como padre de un nifio inscrito en COOL School, lo alentamos a
observar y participar en actividades y eventos. Cualquier contribucién de su tiempo o talento sera apreciada.

Inscripcién

La participacion en el programa es GRATUITA y la inscripcion esta abierta para todos los estudiantes de TK a 6° grado
en cada campus escolar. COOL School busca servir a todos los estudiantes cuyas familias solicitan un espacio después
de la escuela. Se dara prioridad de inscripcion a los estudiantes y familias que son:

% Jovenes sin hogar (segun McKinney-Vento) y/o jévenes de crianza temporal

« Por orden de llegada, hasta que el nivel de grado de COOL School y las clases combinadas estén llenas
Lista de Espera

Si una clase de COOL School esté llena, los estudiantes se agregaran a la lista de espera del sitio y COOL School
intentara reclutar, contratar y capacitar al personal para abrir aulas adicionales lo antes posible, durante todo el afio
escolar.

Dias y Horas de Funcionamiento
COOL School se ofrece todos los dias que la escuela esta en sesioén. Por favor, consulte el calendario escolar. Los
programas comienzan cuando los estudiantes salen de la escuela y terminan a las 6:00 p. m. todos los dias.

Componentes del Programa
COOL School esta alineada con la visiéon de instruccion del distrito y con la subvencion de Educacion y Seguridad
Después de la Escuela (ASES). Los estudiantes de COOL School permanecen en aulas de nivel de grado (o combo) con
un personal asignado (también conocido como lider de aula), durante todo el afio escolar. Los componentes del horario
diario de COOL School incluyen (pero no se limitan a):

Bocadillos Diariamente se sirve un bocadillo de 5 componentes (leche, fruta, verdura, cereales y proteina).

Los estudiantes tienen la oportunidad de disfrutar de un tiempo de juego libre y no estructurado.

Los estudiantes reciben 30 a 60 minutos de tiempo de tarea tranquilo y estructurado. El personal apoya a los
estudiantes en el desarrollo de estrategias independientes para la tarea, completar el trabajo asignado y
proporcionar tiempo para leer (cuando corresponda).
*Es importante tener en cuenta que es posible que los estudiantes no siempre puedan completar toda su
tarea. Los padres tienen la responsabilidad final de asegurar que se completen y revisen las tareas
minuciosamente
Los estudiantes tienen la oportunidad de participar en una o mas de las siguientes actividades de
enriquecimiento practicas y atractivas:

0,

.. < Aprendizaje socioemocional (utilizando curriculos basados en investigaciones
Actividades de P ) ( 9 )

enriguecimiento < Actividades fisicas
RJEe il < Ciencia, Tecnologia, Ingenieria, Artes y manualidades, y mas

o Las clases de TK y Kinder incorporan juegos intencionales en la tarde

Ademas del horario diario, COOL School busca:

Opotunidades < Traer presentadores que puedan compartir actividades nuevas y emocionantes con los estudiantes
adicionales Facilitar excursiones locales para los estudiantes

Brindar oportunidades para participar en deportes de equipo y competencias.
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Asistencia y Recogida

El éxito del estudiante y del programa depende de la asistencia diaria. Si un estudiante esta presente durante el dia
escolar, pero no estara presente después del horario escolar, COOL School les pide a las familias que llamen o envien
un mensaje de texto al teléfono de COOL School antes de que comience la programacioén del dia (asegurandose de que
el personal no se preocupe cuando los estudiantes no se presenten programar).

Se espera que los estudiantes inscritos en el programa COOL School asistan durante la duracion del dia. Si su hijo
necesita salir temprano del programa, antes de las 5:30 PM, puede salir temprano usando un cédigo de salida temprano
a través de un mensaje de texto al supervisor del sitio de COOL School (La politica de COOL School es que los
padres no pueden estar en el campus, pero pueden llamar o enviar un mensaje de texto al teléfono de COOL
School para la liberacién a los estudiantes):
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Necesidad de transporte +« Salud o comportamiento identificado por el
Necesidades de la familia personal de COOL School o los padres
Actividades paralelas (deportes y mas) Clima y seguridad

Citas necesarias TK'y Kinder estudiantes
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Dotacién de Personal

El personal de COOL School cumple con las calificaciones minimas y los requisitos de contratacion para un asistente de
instruccion en el distrito escolar y esta certificado en Primeros Auxilios y RCP. La proporcion de personal a estudiantes
mientras participan en COOL School en los grados 1 a 6 es de 20: 1, TK y Kinder mantendran una proporcién de 10: 1. El
personal recibe una amplia capacitacion para implementar de manera efectiva cada uno de los componentes del
programa y se enfoca fuertemente en construir relaciones positivas con cada estudiante y su clase como un todo.

Un supervisor del sitio de tiempo completo supervisa cada programa COOL School. Entrenan y capacitan al personal y
brindan un nivel adicional de apoyo a los estudiantes, ademas de conectarse con el personal del dia escolar. A medida
que surjan las necesidades de comunicacion, el supervisor del sitio es responsable de conectarse con las familias (a
través de llamadas, mensajes de texto, correos electréonicos o comunicacion en persona)

Salud y Seguridad de los Estudiantes

La salud y seguridad de los estudiantes es de suma importancia para el programa COOL School. El personal recibe
capacitaciéon sobre como prevenir lesiones y apoyar la seguridad fisica y emocional de los estudiantes. COOL School
realiza simulacros de seguridad regulares para garantizar que todo el personal y los estudiantes conozcan los
procedimientos adecuados en caso de emergencia.

Comportamiento y Disciplina Estudiantil

Al igual que durante el dia escolar, se espera que los estudiantes sean RESPETUOSOS, RESPONSABLES Y
SEGUROS en todo momento durante COOL School. El personal de COOL School se esfuerza por reforzar positivamente
los comportamientos deseados, pero hay momentos en los que se producen medidas disciplinarias.

Cuando surjan situaciones en las que los estudiantes no sigan las reglas de la escuela, los estudiantes recibiran
advertencias verbales. Si las situaciones se intensifican o son de naturaleza mas intensa, pueden ocurrir llamadas
telefénicas a casa o avisos disciplinarios formales. En algunos casos, los estudiantes pueden ser suspendidos del
programa COOL School y/o retirados.

Inclusiéon de Estudiantes con Discapacidades

COOL School reconoce y apoya los derechos de los estudiantes con discapacidades para participar en COOL School. En
un esfuerzo por brindar el mejor ambiente posible, le pedimos que se reuna con nosotros para que podamos trabajar en
conjunto para brindar adaptaciones razonables que satisfagan mejor las necesidades de su hijo. Cuando sea posible,
comparta el acceso a los IEP de los estudiantes con COOL School. Aln se espera que los estudiantes con
discapacidades cumplan con los estandares de seguridad y conducta del programa.

Informacion de contacto del sitio

Sitio de la escuela ‘ Numero de teléfono de COOL School ‘
Bellevue 707-294-7291
Kawana Springs 707-217-5268
Meadow View 707-327-7301
Taylor Mountain 707-477-4897
Informacion de todo el programa 707-260-4286 or memoore@napacoe.org
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