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ESCANEE O TOME UNA FOTOGRAFÍA DE TODOS LOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS Y GUÁRDELOS EN UNA

CARPETA EN SU DISPOSITIVO ANTES DE COMENZAR EL
PROCESO DE REGISTRO EN LÍNEA EN EL PORTAL GENESIS.

CONSEJO ÚTIL:

Las Escuelas Públicas de Ewing utilizan el sistema de información y gestión de estudiantes
Genesis para registrar y hacer un seguimiento de los datos de los estudiantes. Genesis es
un sistema integral que permite a los educadores y administradores gestionar de manera
eficaz y conveniente los registros de los estudiantes, incluidos, entre otros, las calificaciones
y la asistencia. Después de completar la inscripción de su estudiante, recibirá un correo
electrónico automático de GENESIS que le informará que su cuenta de acceso para padres
se ha activado. Esta cuenta es una forma segura de ver los registros de estos estudiantes
para el año escolar actual. Algunas páginas que puede ver dentro de su cuenta de acceso
para padres incluyen asistencia, información del autobús, libros de calificaciones, saldo de
almuerzos, boletines de calificaciones, formularios para completar y más. 

El portal de registro en línea de Genesis (https://genesis.ewingboe.org/genesis/openReg) se
utiliza para recopilar la información básica sobre su(s) estudiante(s) necesaria para
completar la inscripción. La siguiente información lo ayudará a completar el proceso de
registro utilizando el portal de registro en línea de Genesis. 

Descripción general

Antes de comenzar:
Asegúrese de tener toda la información disponible antes de comenzar:

Acta de nacimiento del estudiante
Identificación con fotografía del padre/tutor
Un (1) comprobante de propiedad/alquiler de vivienda
4 Comprobantes de domicilio (con fecha de los últimos 30 días)
Registro de vacunación y examen físico del estudiante con fecha del último año
Expedientes de educación especial, como evaluaciones del equipo de estudio infantil y
el IEP del estudiante (si corresponde)
Documentación de custodia judicial (si corresponde)

Puede encontrar una lista más detallada de los requisitos de inscripción y residencia en la
página de inscripción del sitio web de nuestro distrito:
https://www.ewing.k12.nj.us/site/Default.aspx?PageID=131



Registrando a su estudiante
Para comenzar el proceso de inscripción, visite el sitio web de las Escuelas Públicas de Ewing en
www.ewing.k12.nj.us. Haga clic en la pestaña INFORMACIÓN DEL DISTRITO, haga clic en
INSCRIPCIÓN y luego haga clic en el enlace a Genesis en el PASO 3 de la página de inscripción.

1. Para iniciar un NUEVO registro, haga clic en la imagen según las instrucciones.

2. Crea una cuenta temporal en Genesis con tu correo electrónico y una contraseña
que puedas recordar. Al crear una cuenta, podrás guardar tu información e iniciar
sesión para actualizarla o cargar documentación adicional.

 ESTA NO ES SU CUENTA DE ACCESO PARA
PADRES. YA NO PODRÁ ACCEDER A ESTA

CUENTA UNA VEZ QUE LA OFICINA CENTRAL
DE REGISTRO HAYA COMPLETADO LA

INSCRIPCIÓN DE SU ESTUDIANTE. 



4. Haga clic en “Agregar estudiante” e ingrese el nombre y la información del estudiante
exactamente como aparece en el certificado de nacimiento o pasaporte. Ingrese toda la
información solicitada en cada sección: Escuela, Información del estudiante, Municipio,
Nacimiento, Inmigración, Idioma, Fuerzas armadas, Salud, Preguntas adicionales. 

3. Después de crear su cuenta, verá la pantalla que aparece a continuación. El menú
de navegación se encuentra en el lado izquierdo de la pantalla. A medida que
avance en el registro, cada sección de este menú estará marcada para indicar si se
ha completado o no. Utilice el cuadro rojo en la parte superior derecha de la pantalla
para traducir el Portal para padres de Genesis.

NO OLVIDE COMPLETAR LAS
SECCIONES DE ETNICIDAD,

RAZA E INDICADOR DE
CONEXIÓN MILITAR.



5. Los campos obligatorios están marcados con un asterisco (*). Una vez que haya completado
todos los campos obligatorios, haga clic en "Agregar estudiante" en la parte inferior de la pantalla. 

6. Si tiene más estudiantes para registrar, haga clic en “Agregar otro estudiante”.
De lo contrario, haga clic en “Avanzar a la siguiente pantalla”.

SI NO COMPLETÓ TODOS LOS CAMPOS OBLIGATORIOS PARA SU ESTUDIANTE, EL ESTADO
DE SU REGISTRO SE MARCARÁ COMO “CAMPOS FALTANTES” EN ESTA PANTALLA.



SELECCIONE EL NOMBRE DE SU CALLE DE
EWING EN EL MENÚ DESPLEGABLE. LA
CIUDAD, EL ESTADO Y EL CONDADO SE
COMPLETARÁN AUTOMÁTICAMENTE. 

LOS CAMPOS QUE FALTAN SE RESALTARÁN EN ROJO.

7. A continuación, deberá ingresar la información del tutor y del contacto de emergencia.
Enumere todas las direcciones a las que desea que se envíe la correspondencia del
distrito. El tutor principal debe ser el tutor legal y vivir en la residencia legal.

8. Agregue la dirección principal y el número de teléfono del estudiante y el padre/tutor
en esa dirección. Cuando haya terminado, haga clic en "Agregar contacto". 



9. Revise los tutores que ha ingresado y agregue cualquier otro tutor o contacto que
desee incluir, en particular un contacto de emergencia si no puede comunicarse con
usted. Una vez que haya ingresado todos los tutores y contactos de emergencia,
haga clic en ‘Avanzar a la siguiente pantalla’

SE REQUIERE AL MENOS UN CONTACTO DE
EMERGENCIA PARA ENVIAR SU REGISTRO. EL
TUTOR Y EL CONTACTO DE EMERGENCIA NO

DEBEN SER LA MISMA PERSONA.

TÉNGASE EN CUENTA QUE “TUTOR” SIGNIFICA UNA PERSONA A QUIEN UN
TRIBUNAL DE JURISDICCIÓN COMPETENTE HA OTORGADO LA TUTELA O

CUSTODIA DE UN NIÑO, SIEMPRE QUE UNA ORDEN DE CUSTODIA
RESIDENCIAL DÉ DERECHO A UN NIÑO A ASISTIR A LA ESCUELA EN EL

DISTRITO ESCOLAR DEL CUSTODIO RESIDENCIAL SUJETO A UNA
PRESUNCIÓN REFUTABLE DE QUE EL NIÑO REALMENTE VIVE CON DICHO
CUSTODIO; TAMBIÉN SIGNIFICA EL DEPARTAMENTO DE NIÑOS Y FAMILIAS

PARA LOS FINES DE N.J.S.A. 18A:38-1(E). 

10. Cargue la documentación de registro requerida. Haga clic en 
"Seleccionar documentos..." 



Luego haga clic en “Elegir archivo” para localizar el archivo en su dispositivo. 

Los documentos que se requieren se indicarán con un "Sí" de color verde. Si ha
seleccionado un documento de su dispositivo, verá la palabra "Modificado" en rojo
debajo del botón "Seleccionar documentos...".

Si tiene varios archivos para cargar en una sección en particular, haga clic en
“Agregar documento adicional” en la ventana emergente de selección. 



Antes de avanzar a la siguiente pantalla, asegúrese de hacer clic en 
"Cargar documentos" en la parte inferior de la página. Sabrá que sus documentos
se han cargado correctamente si el botón "Seleccionar documentos..." se convierte
en el botón "Editar documentos..." y hay una marca de verificación verde (   ) en
cada fila en la que ha seleccionado documentos. 

Si necesita cambiar alguno de los documentos que cargó, haga clic en
 “Editar documentos…” y luego haga clic en “Eliminar archivo”. 

DESPUÉS DE CARGAR, SE CAMBIARÁN LOS NOMBRES DE SUS ARCHIVOS PARA
AYUDAR AL PERSONAL DE REGISTRO EN LA ORGANIZACIÓN. LOS ARCHIVOS DE

REGISTRO CONFIDENCIALES Y LOS ARCHIVOS DE ORIENTACIÓN/OFICINA PRINCIPAL
SE LLAMARÁN REGGUID SEGUIDO DE UN NÚMERO. LA INFORMACIÓN MÉDICA SE

LLAMARÁ REGNURSE SEGUIDO DE UN NÚMERO. TODOS LOS ARCHIVOS DE
EDUCACIÓN ESPECIAL SE LLAMARÁN REGCST SEGUIDO DE UN NÚMERO. 



SI TIENE VARIOS HIJOS, DEBERÁ RESPONDER
LA ENCUESTA PARA CADA UNO DE ELLOS.
SIMPLEMENTE HAGA CLIC EN “COMENZAR

ENCUESTA” PARA COMENZAR LA ENCUESTA
PARA CADA NIÑO.

Responda las preguntas de Sí o No. Una vez que haya terminado, haga clic en
“Finalizar” y luego en “Avanzar a la siguiente pantalla”.

11. Por último, deberá completar una encuesta sobre el idioma que se habla en el
hogar. Para comenzar, haga clic en "Comenzar encuesta". 

12. Confirme que la información ingresada sea correcta. 



13. Una vez que haya enviado correctamente la solicitud de inscripción abierta,
aparecerá en su pantalla un archivo PDF de la solicitud. La inscripción de su
estudiante NO estará completa hasta que llegue a esta página de confirmación con
código de barras.

Si no puede enviar la solicitud de registro y ve el siguiente mensaje en ROJO en la
parte inferior de la página, le falta información obligatoria y no puede enviar la
solicitud. La información faltante se indicará en el lado izquierdo de la pantalla con
un símbolo rojo de prohibición (    ). Deberá corregir estos errores antes de poder
enviar la solicitud de registro para su revisión. 

Una vez enviada, el registrador revisará su información y se comunicará con usted
si falta algo. Si la ha completado en su totalidad, recibirá un correo electrónico de
confirmación.


