
Actualización del contacto del 
estudiante en Focus Guía rápida

Actualice, agregue y/o elimine la información de contacto de un 
estudiante para garantizar que la escuela tenga disponible 
información precisa de comunicación.

Acceda y revise los contactos actuales
● Entre en el portal para padres de Focus: 

https://www.cps-k12.org/parentportal

● Debajo del nombre de su estudiante, haga clic en Información 
del niño y luego en Dirección y contactos.
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Student Name

● Revise todos los contactos enumerados. Si la información de 
contacto es correcta, no necesita completar ningún paso 
adicional. 

● Si es necesario actualizar algún contacto, incluso agregarlo o 
eliminarlo, continúe con el siguiente paso.

https://www.cps-k12.org/parentportal


Complete el Resumen del formulario2
● Debajo del nombre de su estudiante, haga clic en Resumen del 

formulario y luego en Solicitud de cambio de dirección o 
contacto de emergencia y Otro contacto.  

● Edite, elimine y/o agregue los 
contactos necesarios. Se 
recomienda proporcionar un 
número de teléfono para cada 
contacto. 

● Haga clic en Enviar y finalizar. 
Repita este proceso para todos 
los estudiantes.

● Este es un formulario de varias páginas que le permite a los 
usuarios solicitar un cambio de dirección y/o de contactos. 
Ingrese/actualice las direcciones de todos los contactos 
asociados con un estudiante. Si todas las direcciones están 
actualizadas, haga clic en Página siguiente.

3 Espere por la aprobación de los 
contactos actualizados 

El personal de la escuela revisará la información de contacto 
actualizada y aprobará y/o solicitará información adicional si es 
necesario.
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