Distrito Escolar de Hillsboro

Reportando Ausencias en ParentVUE

Guia Para Padres

Los padres pueden someter ausencias en la fecha actual y en fechas futuras de los estudiantes
usando su cuenta de ParentVUE ya sea en el sitio web o en la aplicacién moévil. Sélo se pueden

registrar nci ia_ entero.

1. Inicie sesion en ParentVUE, seleccione su estudiante si tiene mas de un estudiante.

Comuniquese con su escuela para obtener una clave de activacién si aun no ha activado su

cuenta de ParentVUE.

2. En la pantalla de inicio o en la pantalla de Asistencia, haga clic en el boton de Reportar
ausencia para abrir la pantalla de Reportar Ausencias, también en la pantalla de Asistencia.

Juniper
Tech Services

A: Grade report period 'Semester 1' is ending on 2/1/2024

| Attendance notes for 1/31/2024

Historia reciente

Sin datos

3. Ingrese la fecha de inicio.
a. Puede ingresar fechas futuras

b. Incluir dia/fecha actual, si es que no se ha ingresado ninguna otra asistencia.

4. Seleccione una Fecha Final

a. Solamente se puede ingresar hasta 9 dias futuros.
5. Seleccione el motivo de la ausencia.
6. Ingrese una Nota (requerido).

7. Haga clic en agregar nota o documento del médico, si es necesario.
a. Seleccione el archivo para cargar.El archivo cargado se muestra en la ventana con

opcion de eliminacion.
8. Clic Guardar.

Technology Services / Synergy /
Created: 9/20/2023 TA Revised: 1/31/2024

Page 1 of 4




Reportando Ausencias en ParentVUE

Reportar Ausencias -

0 Solo se pueden enviar ausencias de dia completo a través de esta pantalla de ParentVUE.

Liame a la linea de asistencia de la escuela para reportar las ausencias que no son de un dia completo.

En Ia parte donde dice "Nota" si usted selecciond como razon: Enfermedad, por favor introduzca los sintomas del estudiante. Detalles
adicionales para todos los demas codigos de qusencia pueden ser agregados en la parte donde dice "Nota".

Fecha de inicio

01/31/2024

Fecha de finalizacion (opcional):

=] Seleccione una razén -

Note™

Agregar nota o documento del médico

Guardar Cerrar

9. Aparece un mensaje de confirmacion que enumera las fechas enviadas y un mensaje para
comunicarse con la escuela si desea modificar/cambiar los dias solicitados.Clic OK.

Reportar Ausencias

Solicitud de ausencia enviada para fechas
2/5/2024, 2/6/2024, 2/7/2024

Comuniguese con la escuela si desea modificar los dias solicitados

Tenga en cuenta que si no ve las fechas que informé y solo ve el mensaje para comunicarse
con la escuela, entonces NO ha enviado las fechas.

Reportar Ausencias

Por favar, pc’:ngase en contacto con la escuela si desea modificar el dia solicitado.

Technology Services / Synergy / Page 2 of 4
Created: 1/31/2024 TA Revised: 8/20/2024 TA




Reportando Ausencias en ParentVUE

10. Puede verificar sus ausencias pendientes, seleccionando la pestafia de asistencia, vera una X
gris en la fecha que informo y cuando mueva el cursor sobre la X, le mostrara su Nota que esta

pendiente.
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11. La escuela debera aceptar las ausencias que los padres han sometido antes de que se
agreguen y los padres las puedan ver en la pantalla de asistencia y en ParentVUE.

12. Una vez que la escuela haya aceptado la asistencia, no podra volver a someter otra para las
mismas fechas que ya habia presentado y que ya fueron aceptadas anteriormente. Vera el

siguiente mensaje:

Reportar Ausencias

2/5/2024

Solicitud de ausencia ya presentada para la fecha

Por favor, pongase en contacto con |a escuela si desea modificar el dia solicitado.

13. Los padres recibiran un correo electrénico informandoles si la asistencia que agregaron fue

aceptada o rechazada.

Ejemplo de correo electrénico asistencia aceptada para padres:
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Student Name

No Reply <noreply@hsd.k12.0r.us>
To  Parent email
ParentVUE

powered by Synergy®

Message sent from Hillsboro School District

Dear Parent First Name,

Estimado(a) Parent First Name,

- HSD Absence request accepted / HSD Solicitud de ausencia aceptada

Thank you for submitting your student's attendance through ParentVUE.
The absence request submitted for StudentName on the date(s)

*This is an automated email notification. Please do not reply to this email®

Gracias por enviar la asistencia de su estudiante a través de ParentVUE.
La solicitud de ausencia presentada para StudentName con fecha(s)

*Esta es una notificacidon automatica. Por favor no responder a este correo™

has been processed and accepted by the schoaol.

ha sido procesada por la escuela.

Ejemplo de correo electrénico asistencia rechazada para padres:

Student Name

No Reply <noreply@hsd.kl2.or.us=

©:

Parent email
5 Tranciste metsagete: Englich  Mever tranclate from: Spanish  Transistion preferences
@
ParentVUE
powered by Synergy’

Message sent from Hillsboro School District

Dear Parent First Name,
Thank you for submitting your student's attendance through ParentVUE.
The absence request submitted for StudentName on the date(s)

*This is an automated email notification, Please do not reply to this email®

Estimado(a) Parent First Name,
Gracias por enviar |a asistencia de su estudiante a través de ParentVUE
La solicitud de ausencia presentada para StudentName con fecha(s)

“Esta es una notificacidn automdtica. Por favor no responder a este cormes”

- HSD absence request denied / HSD Solicitud de ausencia rechazada

has been denied  Please contact the schoal for further information

ha sido rechazada. Por favor, pongase en contacto con la escuela para mas informacion.
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