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MPCSD RELEASE OF INFORMATION

Release of Student and Parent Information

The Menlo Park City School District recognizes the importance of maintaining the confidentiality of student and
parent/guardian information. Release of this information is only done in accordance with District policy, which adheres to
federal and state law.

The District only releases information that is not generally considered harmful or an invasion of privacy if disclosed. By law,
parents/guardians have the right to refuse the release of certain designated information by informing the District during
online enrollment or on a change of release form. The MPCSD is an inclusive community with involved parent/guardian
volunteers and student-centered activities which requires multiple communication platforms. Understanding your
preference for sharing data will help us connect you to the appropriate resources.

In accordance with Board Policy, the information that the District may share with limited and trusted partner organizations
includes:

e Student name
e Parent/Guardian name(s)
e Address
e Parent/Guardian email address(es)
e Telephone number(s)
e Teacher name(s)
e School
e Grade
(Note: Social Security numbers are not collected by the District and the District never releases medical information.)

School/District Family Directory

The District provides an online, password-protected Student Family Directory by school available to families. The directory
includes parent/guardian name(s) and contact information (phone number, parent/guardian email address) and your
student's name, school, grade, and teacher. Parent/guardian contact information is hidden by default, but this can be
edited to make their email and/or phone number visible. If you do not want any of your information included in the
Student Family Directory, check the opt out box below.

[ Include in School/District Family Directory
[1 Opt out of School/District Family Directory

Family Engagement, Volunteering, and Fundraising

The schools and district are supported by two essential parent-led volunteer organizations: the school’s Parent Teacher
Organization (PTO) and the Menlo Park-Atherton Education Foundation (MPAEF). The District shares information such as
parent/guardian name(s) and contact information (home address, phone number, parent/guardian email address, and
parent/guardian place of employment) and your student's name, school, grade, and teacher with these organizations to
ensure families receive timely and important information. Parent/guardian-led political campaigns relating to ballot
initiatives that affect the District may also access the Student Family Directory for contact information in connection with
those campaigning efforts. If you do not want the parent/guardian-led volunteer organizations to directly contact you,
check the opt out box below.



[0 Opt out of direct Family Engagement, Volunteering, and Fundraising

Media Release

MPCSD and local media will occasionally publish information about the district in print, electronic, and/or video formats, in
order to highlight programs, issues, or successes of the district, schools, or individual/groups of students. A student's
name, photo and/or work may be used in district publications, approved parent/guardian organization publications
(including school yearbook), or in approved media publications. If you do not want your student's name, photo and/or
work in district publications (including social media), local media, or the school yearbook, check the opt out box below.

O

Yes, | agree to release my student's information for media release
[0 No, I do not agree to release any information about my student. | understand that my student will not appear in the
school yearbook
0 Yes, | agree to release my student's information for media release, with exceptions
o No student first name
o No student last name
o No photo of student
o No student work
[J 1 ONLY agree to include my student in the school yearbook. Do not publish his/her name, photo or work in district
or local publications

Third-Party Software, Tools and Applications

For the purpose of parent/guardian engagement and classroom communications, MPCSD teachers may use software,
tools and applications provided by a third-party that parents/guardians access via the internet (e.g. Seesaw,
ParentSquare). MPCSD's release of information does not apply to these third-party applications nor is MPCSD responsible
for the content available to parents/guardians on these third-party applications. Parental/Guardian consent is given per
the application's acceptable use policy upon sign up.

Student Name (Print) Date

Parent/Guardian Name (Print) Parent/Guardian Signature
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DIVULGACION DE INFORMACION EN MPCSD

Divulgacion de informacion de padres y estudiantes

El Distrito Escolar de la ciudad de Menlo Park City reconoce la importancia de mantener la confidencialidad de la
informacidn de padres y estudiantes. La divulgacion de esta informacidn sdlo se realiza de acuerdo con la politica del
Distrito, lo cual se adhiere a las leyes federales y estatales.

El Distrito solo divulga informacién que generalmente no se considera dafiina o una invasion de la privacidad si se divulga.
Por ley, los padres/tutores legales tienen el derecho de rechazar la divulgacion de cierta informacion designada
informando al Distrito durante la inscripcion en linea o en un formulario de cambio de divulgacién. El MPCSD es una
comunidad inclusiva con padres voluntarios involucrados y actividades centradas en el alumno que requieren multiples
plataformas de comunicacién. Al saber su preferencia sobre compartir datos nos ayudara a conectarlo con los recursos
apropiados.

De acuerdo con la Politica de la Junta, la informacidn que el Distrito puede compartir con organizaciones asociadas
limitadas y de confianza incluye:

e Nombre del estudiante
e Nombre (s) del
e DirecciénDireccién de padre / tutor
e Correo electrénico del padre / tutor
e Numero (s) de teléfono
e Nombre del maestro
e Escuela
e Grado
(Nota: Los numeros de Seguro Social no son recopilados por el Distrito y el Distrito nunca divulga informacidén médica).

Directorio de Familias del Distrito

El Distrito proporciona un Directorio estudiantil de las familias en linea, protegido con contrasefa y por escuela, disponible
para las familias. El directorio incluye los nombres de los padres/guardianes e informacion de contacto (nimero de
teléfono, direccidn de correo electrénico del padre/guardian) y el nombre, la escuela, el grado y el maestro de su
estudiante. La informacidn de contacto de los padres/guardianes esta oculta de forma predeterminada, pero se puede
editar para que su correo electrénico o nimero de teléfono sean visibles. Si no desea que su informacidn se incluya en el
Directorio estudiantil de familias, marque la casilla de exclusion voluntaria a continuacion.

[J Incluir en el directorio familiar de la escuela / distrito
[J Optar por no participar en el directorio familiar de la escuela / distrito

Participacion de los padres, voluntariado y recaudacion de fondos

Las escuelas y el distrito cuentan con el apoyo de dos organizaciones voluntarias esenciales dirigidas por
padres/guardianes: la Organizacion de Padres y Maestros (PTO) de las escuelas y la Fundacion Educativa de Menlo Park-
Atherton (MPAEF). El Distrito comparte el nombre(s) del padre/guardian y la informacion de contacto (domicilio, nimero
de teléfono, direccidn de correo electrénico del padre/guardian y lugar de empleo del padre/guardian) y el nombre, la
escuela, el grado y el maestro de su estudiante con estas organizaciones para garantizar que las familias reciban
informacién oportuna e importante. Las campafias politicas dirigidas por padres/guardianes relacionadas con iniciativas
electorales que afectan al Distrito, también pueden acceder al Directorio estudiantil de familias para obtener informacion
de contacto en relacién a esos esfuerzos de campafia. Si no desea que las organizaciones de voluntarios dirigidas por
padres/guardianes se comuniquen con usted, marque la casilla de exclusién (Opt out) para no participar a continuacion.



[J Opto por no participar en involucramiento de padres, voluntariado y recaudacion de fondos

Comunicado de prensa

El MPCSD y los medios locales publicaran ocasionalmente informacidn sobre el distrito en formatos impresos, electronicos
o de video, con el fin de resaltar programas, problemas o éxitos del distrito, escuelas o individuos/grupos de estudiantes.
El nombre, la foto o el trabajo de un estudiante se pueden usar en publicaciones del distrito, publicaciones aprobadas de
organizaciones de padres (incluido el anuario escolar) o publicaciones en los medios. Si no desea el nombre de su
estudiante, foto o trabajo en publicaciones del distrito, los medios locales o el anuario de la escuela Haga clic aqui para
optar por no participar.

O Si, acepto divulgar la informacién de mi estudiante para su publicacién en los medios

[l No, no acepto divulgar ninguna informacién sobre mi estudiante. Entiendo que mi estudiante no aparecera en el
anuario escolar

[1 Si, estoy de acuerdo en divulgar la informacién de mi estudiante para el comunicado de prensa, con las siguientes
excepciones (elija todas las que correspondan)
o Sin nombre del estudiante
o Sin apellido del estudiante
o Sin foto del estudiante
o Sin el trabajo estudiantil

[1 SOLO estoy de acuerdo en incluir a mi estudiante en el anuario escolar. No publique su nombre, foto o trabajo en

publicaciones del distrito o locales

Software, herramientas y aplicaciones de terceros

Con el propdsito de la participacion de los padres y las comunicaciones en el saldn, los maestros de MPCSD pueden usar
softwares, herramientas y aplicaciones proporcionadas por un tercero al que los padres/tutores legales pueden acceder a
través de Internet (por ejemplo, Seesaw, ParentSquare). La divulgacién de informacion de MPCSD no se aplica a estas
aplicaciones de terceros, ni MPCSD es responsable del contenido disponible para los padres/tutores legales en estas
aplicaciones de terceros. El consentimiento de los padres se otorga de acuerdo con la politica de uso aceptable de la
aplicacion al registrarse.

Nombre del estudiante (en letra de imprenta) Fecha

Nombre del padre / tutor (en letra de imprenta) Firma del padre / tutor



