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Chromebook Checklist
1. Chromebooks are the property of ALK School and are to be used ONLY for

school-related work.  School-related work refers to any assignments made by the
students’ teachers, including but not limited to homework, research, projects, etc.

2. Chromebooks are loaned to each student upon the completion of the attached contract
page being signed and returned.

3. The student DOES NOT have permission to access games, movies, music, television,
or shopping sites on the loaned Chromebook because these are not schoolwork
activities. 

4. The loaned Chromebooks are subject to monitoring of use and the search of contents at
any time thus there can, Students/parents/guardians assume and accept full responsibility
for the safety, security, use, and care of the borrowed Chromebook, power cord, and
assigned case.

5. Lost, stolen, and/or broken Chromebooks, power cords, and assigned cases must be
reported to the teacher, IT Department, or school personnel within 24 hours.

6. Students are REQUIRED to take the Chromebook to each class each day with a fully
charged battery. It is the student’s responsibility to charge the Chromebook each night. 
Failure to charge the Chromebook will result in the student being unable to participate fully
in all daily educational opportunities.

7. Students are to treat this equipment with as much care as if they had purchased it with
their own money.

8. The Chromebook is borrowed/loaned and must not be changed in any way, including the
outside case appearance as well as the operating systems.  No personalization is
allowed.

9. No one but the assigned student is allowed to use the Chromebook. The Chromebook is
on loan to a specific student for schoolwork only. The Chromebook and assigned
accessories must always remain in the possession of the assigned student.

10. Identifying tags, including the serial number and ALK asset tags, must remain undisturbed
on the Chromebook.  ALK school keeps records and inventory of all Chromebooks and
accessories each year.

11. Students are responsible for the cost of any lost, damaged, or stolen Chromebook. This
includes the Chromebook, screen, charger cord, or plastic cover.  Charges for any losses,
damages, or thefts will be determined on an individual basis and referred to the
administration.
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Lista de comprobación de Chromebook
1. Los Chromebooks son propiedad de ALK School y deben usarse SOLO para trabajos

relacionados con la escuela.  El trabajo relacionado con la escuela se refiere a cualquier tarea
realizada por los maestros de los estudiantes, incluidas, entre otras, tareas, investigaciones,
proyectos, etc.

2. Los Chromebooks se entregará a cada estudiante al completar la página de contrato adjunta
cuando se firma y se devuelva a la escuela.

3. El estudiante NO tiene permiso para acceder a juegos, películas, música, televisión o sitios
de compras en el Chromebook prestado porque estas no son actividades escolares. 

4. Los Chromebooks están sujetos a la supervisión del uso y la búsqueda de contenidos en
cualquier momento, por lo que los estudiantes / padres / tutores asumen y aceptan toda la
responsabilidad por la seguridad, el uso y el cuidado del Chromebook, el cable de
alimentación y la carcasa asignada.

5. Los Chromebooks, cables de alimentación y carcasas perdidas, robadas o rotas deben
informarse al maestro, al departamento de Tecnología o al personal de la escuela dentro de
las 24 horas.

6. Los estudiantes REQUIEREN llevar el Chromebook a cada clase cada día con su batería
completamente cargada. Es responsabilidad del estudiante cargar el Chromebook cada
noche.  Si no se carga el Chromebook, el estudiante no podrá participar plenamente en todas
las oportunidades educativas diarias.

7. Los estudiantes deben tratar este equipo con tanto cuidado como si lo hubieran comprado con
su propio dinero.

8. El Chromebook es prestado y no debe cambiarse de ninguna manera, incluida la apariencia
externa de la carcasa, así como los sistemas operativos.  No se permite ninguna
personalización.

9. Nadie más que el estudiante asignado puede usar el Chromebook. El Chromebook se asigna
a un estudiante específico solo para tareas escolares. El Chromebook y los accesorios
asignados deben permanecer siempre en posesión del alumno asignado.

10.Las etiquetas de identificación, incluidos el número de serie y las etiquetas ALK, deben
permanecer intactas en el Chromebook.  La escuela ALK mantiene registros e inventario de
todos los Chromebooks y accesorios cada año.

Los estudiantes son responsables del costo de cualquier Chromebook perdido, dañado o
robado. Esto incluye la pantalla, el cable del cargador o la cubierta de plástico.  Los cargos por

pérdidas, daños o robos se determinarán de forma individual y se remitirán a la administración.
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Chromebook Care and Use

General Handling
The Chromebook is a computer and must be handled with care. There are things you can do to
make the Chromebook last longer and offer you a trouble-free and rewarding learning
experience.

Care
One of the best features of the Chromebook is the fact that it is portable. It enables you to take
your homework and information wherever you go. When transporting the Chromebook, you
can do a few simple things to protect it.
● Do not throw the Chromebook.
● Always keep the Chromebook in its protective case when not in use.
● Keep the Chromebook dry and protect it from rain, snow, and any liquid. Do not eat or drink
near the Chromebook.
● Do not leave the Chromebook in a hot or freezing vehicle. Extreme temperatures cause
problems with the Chromebook.
● Close the lid of the Chromebook before carrying it from one location to another. This ensures
all mechanical and moving parts are not damaged during transit.
● Close the Chromebook carefully from the center of the screen---do not slam it shut.
● Do not use the Chromebook as a folder to store papers.
● Do not insert things, especially metal objects, into the openings of the Chromebook.
● At the end of each day, the Chromebook must be plugged in to charge the battery for the
next day.

Cleaning
● Wipe surfaces lightly with a DRY, clean, soft cloth.
● If using a touchscreen device, make sure your hands are clean.

Power Cable
● Power Cords should be lined up straight with the connector when inserting and removing.
● Be careful not to jerk/pull/twist your Chromebook around when the cables are attached.

Wireless Internet
● Your Chromebook is a wireless-only device.
● A wireless network is required to use the device.
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Cuidado y uso del Chromebook

Manejo general
El Chromebook es una computadora y debe manejarse con cuidado. Hay cosas que puede
hacer para que el Chromebook dure más y le ofrezca una experiencia de aprendizaje
gratificante y sin problemas.

Cuidado
Una de las mejores características del Chromebook es el hecho de que es portátil. Le permite
llevar su información a donde quiera que vaya. Al transportar el Chromebook, puede hacer
algunas cosas simples para protegerlo:

● No tire el Chromebook.
● Mantenga siempre el Chromebook en su funda protectora.
● Mantenga el Chromebook en un lugar seguro y protéjalo de la lluvia, la nieve y

cualquier líquido. No comas ni bebas cerca del Chromebook.
● No dejes el Chromebook en un vehículo caliente o congelado. Las temperaturas

extremas causan problemas con el Chromebook.
● Cierre la tapa del Chromebook antes de llevarlo de un lugar a otro. Esto garantiza que

todas las piezas mecánicas y móviles no se dañen durante el tránsito.
● Cierre el Chromebook con cuidado desde el centro de la pantalla--- no lo cierre de

golpe.
● No utilices el Chromebook como carpeta para almacenar papeles.
● No inserte cosas, especialmente objetos metálicos, en las aberturas del Chromebook.
● Al final de cada día, el Chromebook debe estar enchufado para cargar la batería para

el día siguiente.

Limpieza
● Limpie ligeramente las superficies con un paño SECO, limpio y suave.
● Si utiliza un dispositivo de pantalla táctil, asegúrese de que sus manos estén limpias.

Cable de alimentación
● Los cables de alimentación deben alinearse directamente con el conector al insertar y

extraer.
● Ten cuidado de no sacudir/tirar/girar tu Chromebook cuando los cables estén

conectados.

Internet inalámbrico
● Tu Chromebook es un dispositivo solo inalámbrico.
● Se requiere una red inalámbrica para usar el dispositivo.
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Chromebook Responsibilities

Parent Responsibilities Student Responsibilities

Your student has been issued a Chromebook
computer to improve and personalize e-learning
opportunities for her/his education. It is required
that these responsibilities are followed to ensure the
safe, efficient, and ethical operation of this device. I
refer to parents.

● I will supervise my student’s use of the
Chromebook at home.

● I will supervise my student’s use of the Internet.

● I will report to the school any problems with the
Chromebook and will not attempt to repair the
Chromebook.

● I will make sure that my student charges the
Chromebook nightly.

● I will make sure my student brings the
Chromebook to school every day.

● I understand that if my student comes to school
without the Chromebook, I may be called to bring
it to school.

● I agree to make sure that the Chromebook is
returned to the school when requested and upon
my student’s withdrawal from the District.

● I am financially responsible for any physical
damage to the Chromebook or for the loss or
theft of the Chromebook or accessories.

Your Chromebook is an important e-learning tool and is
for educational purposes only. In order to take your
Chromebook home each day, you are required to accept
the following responsibilities. I refer to the student.

● When using the Chromebook at home, at school, and
anywhere else, I will follow the policies of the District
and abide by all local, state, and federal laws.

● I will not access movies, games, music, television, or
shopping sites on my loaned Chromebook.

● I will treat the Chromebook with care.

● The Chromebook is my responsibility and will always
stay in my possession.

● I will not modify software on the Chromebook.

● I will not release personal information to strangers
when using the Chromebook.

● I will bring the Chromebook to school every day.

● I will keep all accounts and passwords assigned to
me secure and will not share these with any other
students.

● I will charge the Chromebook each night.

● I will return the Chromebook when requested from the
district.

● I will leave the Chromebook in the protective case
provided by ALK School.

● I am financially responsible for any physical damage
to the Chromebook or for the loss or theft of the
Chromebook or accessories.
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Responsibilidades

Responsabilidades de los padres Responsabilidades del estudiante

Su estudiante ha recibido una computadora
Chromebook para mejorar y personalizar las
oportunidades de aprendizaje electrónico para su
educación. Se requiere que se cumplan estas
responsabilidades para garantizar el
funcionamiento seguro, eficiente y ético de este
dispositivo.

● Supervisaré el uso del Chromebook por parte de
mi estudiante en casa.

● Supervisaré el uso de Internet por parte de mi
estudiante.

● Informaré a la escuela cualquier problema con el
Chromebook y no intentaré repararlo.

● Me aseguraré de que mi estudiante cargue el
Chromebook todas las noches.

● Me aseguraré de que mi estudiante traiga el
Chromebook a la escuela todos los días.

● Entiendo que, si el estudiante viene a la escuela
sin el Chromebook, es posible que me llamen
para llevarlo a la escuela.

● Estoy de acuerdo en asegurarme de que el
Chromebook se devuelva a la escuela cuando
se solicite y cuando mi estudiante se retire del
Distrito.

● Soy financieramente responsable de cualquier
daño físico al Chromebook o de la pérdida o
robo del Chromebook o accesorios.

Tu Chromebook es una importante herramienta de
aprendizaje electrónico y es solo para fines educativos.
Para llevar tu Chromebook a casa todos los días, debes
aceptar las siguientes responsabilidades.

● Cuando use el Chromebook en casa, en la escuela y
en cualquier otro lugar, seguiré las políticas del
Distrito y cumpliré con todas las leyes locales,
estatales y federales.

● No accederé a películas, juegos, música, televisión
o sitios de compras en mi Chromebook.

● Trataré el Chromebook con cuidado.

● El Chromebook es mi responsabilidad y siempre
permanecerá en mi posesión.

● No modificaré el software del Chromebook.

● No divulgaré información personal a extraños
cuando use el Chromebook.

● Llevaré el Chromebook a la escuela todos los días
.

● Mantendré seguras todas las cuentas y contraseñas
que se me asignen y no las compartiré con ningún
otro estudiante.

● Cargaré el Chromebook cada noche.

● Devolveré el Chromebook cuando lo solicite el
distrito.

● Dejaré el Chromebook en el cobertor de plastico
proporcionado por la escuela.

● Soy financieramente responsable de cualquier daño
físico al Chromebook o de la pérdida o robo del
Chromebook o accesorios.


