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LET’S GET YOU ROLLED TO BUDGET DEVELOPMENT 

(Part 1 of Budget Process) 

Step 1  ‐ Field Definition Roll (Fin2k: Within General Ledger > Utilities > Field Definition > Roll tab) 

 

 

 

a. Next to Fiscal Year: Enter From: FY1 To: FY2 

b. Leave Blank both “Convert Field Definitions with References” & “Retain References” 

c. Click “Report and Roll” 

d. If you add a new Mgmt Or Resource code this step can be repeated 

 

Step 2A & 2C – Add Estimated Actuals Model for FY1 (Fin2K – Budget Development) 

 

Part I  

‐  Click on Configuration tab > Budget tab > Add/Edit tab 

‐  Make sure “Round calculated Formula results to the nearest dollar” is checked. 

‐  Click Save button 
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Part II Step 2A – Add Estimated Actuals Model for FY1 (Fin2K – Budget Development) 

‐ Click on Configuration tab > Budget tab > Years tab > Estimated Actuals tab > Definitions tab 

‐ Click next to 2022 and Click on “Add New Model” button 

‐ Add the Description: “2021‐22 Estimated Actuals 1‐20‐22” (FY 1 and todays date) 

‐ HP Year: 22 (FY1) 

‐ Locked and Disabled: Leave unmarked 

‐ Link to a General Ledger Source: General Ledger 

‐ General ledger Fiscal Year: 22 (FY1) 

‐ Click Save 

 

Part III Step 2C – Add new Fiscal Year & Budget Model for FY2 (Fin2K – Budget Development) 

‐ Configuration tab > Budget tab > Years tab > Budget tab > Definitions tab  

‐ If the FY2 is not already listed, Click “Add New Year” button > Select Year 23 drop down in Use Field Defs From… (FY2) 

   ^ Or add FY2 if year not an option by clicking “Add New Year” button at bottom left hand 

‐ Click “Add New Model” button  

‐ Description: 23 Projected Budget 1‐20‐22 

‐ HP Year: 23 (FY2) 

‐ Locked, Disabled & Bypass link to Estimated Actuals stay unmarked   

‐ Link to an Estimated Actuals Source: Select Estimated Actuals 

‐ Estimated Actuals Model Year: Select 2022 2021‐22 Estimated Actuals 1‐20‐22 (new model created above) 
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‐ Roll to GL: Click to mark box 

‐ Click Save button (Once saved, Beginning Balance Offset Object 9110 will appear) 

 

Optional:  Cost of Step. Created 2 additional Models (No Step/With Step) – will use at later date Roll to Tentative 

Step 4 – Roll Budgets from GL to Budget Development (Fin2K – Budget Development) : FY1 to FY2 

 

‐ Select Rolls tab 

‐ Roll From Fiscal Year: 2022 (FY1) 

‐ To: Budget  

‐ Model: 2023 2022‐23 Projected Budget 1‐20‐22 (FY2) 

‐ Roll Method: Delete All Existing Accounts & Roll Accounts 

‐ Accounts to Roll: All Accounts Selected to Roll From Revised Budget 

‐ Roll Account Details?: Check 4xxx, 5xxx, 6xxx, 7xxx, 8xxx (did not select 1xxx‐3xxx will be rolled in step 12 SAMS roll) 

‐ Click Roll button 

‐ Add Comment:  1st Roll in Let’s Get You Rolled to BDV training 1‐20‐22 

‐ Click Continue button 
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‐ Check Status in Tools > Sync Status (should all be 0) 

 
 

Step #5 Roll Expenditures/Encumbrances from GL (Estimated Actuals) to Budget Development (Fin2K Budget 

Development) 

 

‐ Select Rolls tab 

‐ Roll From Fiscal Year: 2022 (FY1) 

‐ To: Estimated Actuals 

‐ Model: 2022 2021‐22 Estimated Actuals 1‐20‐22 

‐ Roll Method: Delete All Existing Accounts & Roll Accounts 

‐ Accounts to Roll: Revised Budget 

‐ As of Date: use default of today 

‐ Click Roll button 

‐ Add Comment:  Estimated Actuals Roll ‐ Let’s Get You Rolled to BDV training 1‐20‐22 

‐ Click the Continue button 

‐ Check to see if done rolling by going to Tools > Sync Status (your district should have all Zero’s when done) 
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‐ Check Status in Tools > Sync Status (should all be 0) 

 
 

Step #6 1st Magic Roll (HP Appl: COFYRO)(Be in FY1)  

 

‐ Report Title: Magic Roll #1 

‐ From FY: 2022 (FY1) 

‐ To FY: 2023 (FY2 default) 

‐ Tables: Roll? Y  Text? Y 

‐ Outside enter 

‐ Stream report (F7)  
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Step #7 1st EPICS Budget Roll FY1– Fin2k EPICS (Budget Roll of Work Calendar & Salary Schedule) 

 

‐ Open EPICS in Fin2k > Fiscal Year Rollover tab > Budget Roll tab  

‐ Click Roll Work Calendar & Roll Salary Schedules 

‐ Click “Budget Roll” button 

‐ Click OK “Do you want to Proceed” – this will generate a report (hopefully no errors) 

 

 

FY1  FY2 

FY1 
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‐ Go to Configuration Tab > Transfer Status Tab > Click “Show All Tables” – Make sure your District has all zero’s 

 

Step #8 2nd Magic Roll (HP Appl: COFYRO) – Rolling Additional Earnings, Health & Welfare & SAMS Additional Accts 

(For Needles – May not be able to Roll Additional Earnings due to district using Additional Earnings) 

 

‐ Report Title: Magic Roll #2 

‐ From FY: 2022 (FY1) 

‐ To FY: 2023 (FY2 default) 

‐ Addl/Earnings: Roll? Y  Text? Y Edit? Y 

‐ Benefit Plans: Roll? Y  Text? Y Edit? Y 

‐ Benefit Package: Roll? Y  Text? Y Edit? Y 

‐ EmpE‐Ben Package: Roll? Y  Text? Y  

‐ Sams Addl Accts: Roll? Y  Text? Y  

‐ Outside enter 

‐ Stream report (F7)  
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 JB to see when job is done running 

 Once done, go to print screen PR and look at each report to ensure there are no errors 

Step #9 2nd EPICS Budget Roll – Budget Roll Positions & Position Accounts & Employee Position Attachment – Fin2k 

FY1 

‐ Open EPICS in Fin2k > Fiscal Year Rollover tab > Budget Roll tab  

‐ Click Roll Positions & Position Accounts 

‐ Select Step Advance 

‐ Click “Budget Roll” button 

‐ Click OK “Do you want to Proceed” – this will generate a report (hopefully no errors) 

‐ Go to Configuration Tab > Transfer Status Tab > Click “Show All Tables” – Make sure your District has all zero’s 

 

‐  Will generate the Budget Roll Report – Hopefully with NO Errors (From and To Years will be based on Year of process) 
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‐ Go to Configuration Tab > Transfer Status Tab > Click “Show All Tables” – Make sure your District has all zero’s 

 

‐  

Step #12 – Create HP SAMS Models 

This is done in Class as well as when updated Mandatory Rates and W/C received. 

 

Eff date will be FY2 
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Step #13 – Create SAMS Budget Model (Be in FY2) (HP Appl: SABMUP) 

 

‐ Budget Model: 01  > Hit Enter Button 

‐ Name:  “Retirement Rate Increases w/Step” 

‐ Leave everything else as default 

‐ Hit Enter Button  

‐ Click “Add” button or F7 

 

Step #14 Roll SAMS to BDV Using SAMS Budget Model (HP Appl: SABDRO) (FY2) 

(Do again after update to Mandatories (U/I, W/C) and PERS & STRS rates are received) 

‐ Report Title: SAMS ROLL AT TRAINING 

‐ Roll From Budget Model: 01 

‐ To FY: 23 (FY2 Just created in step above)   

‐ Leave all other fields w/defaults 

‐ Hit Enter button 

‐ Click “Stream Roll” or F7 
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