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Ingrese a www.sgs.edu.co y 
seleccione el Proceso de 
Admisiones.
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Ingrese al link indicado y siga los 
siguientes pasos:
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Uno de los padres de familia debe 
diligenciar el formulario de 
Inscripción con los siguientes datos: 

• Tipo de documento

• Número del documento de 

identificación

• Nombres

• Apellidos

• Sexo 

• Correo electrónico

Luego cree una contraseña y haga 
clic en “Registrar”.
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Aparecerá el siguiente mensaje:
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Ingrese al correo registrado
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Haga clic en la opción 
“Registrar estudiante”



Instructivo Proceso de 
Admisiones Phidias

Ingrese los datos solicitados 
y haga clic en “Registrar 
estudiante”
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Para registrar al padre o 
madre de familia que no ha 
sido registrado anteriormente 
haga clic en “Registrar 
familiar”.
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Ahora seleccione en el Menú 
Izquierdo “Comunidad” y 
luego “Procesos”, en este 
paso encontrará los procesos 
que debe diligenciar.
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Proceso 1. Información 
Complementaria

Para continuar debe aceptar 
el aviso de privacidad
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Verifique y diligencié los datos 
del estudiante, al finalizar haga 
clic en el botón “siguiente”.
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Verifique los datos de la familia 
y complete la información 
correspondiente. Al finalizar 
haga clic en “siguiente”.
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Diligencie la información 
adicional de la familia.
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Seleccione la relación que tiene 
con el colegio y haga clic en 
“inscribir”.

Si tiene vínculo con el colegio 
no olvide colocar el nombre de 
la persona, luego haga clic en 
“siguiente”.



Instructivo Proceso de 
Admisiones Phidias

A continuación, el sistema lo 
guiará para realizar el proceso 
de pago, haga clic en el botón 
“Proceso de pago”.
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Seleccione la opción de su 
preferencia, acepte la 
extracción de datos y haga clic 
en “Aceptar”.
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Seleccione el botón “pagar” 
que contiene el valor de la 
inscripción.
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Diligencie los datos faltantes 
y seleccione el medio de 
pago.
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Una vez realizado el pago 
haga clic en “Terminar”.
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Al finalizar aparece la 
siguiente ventana.
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Proceso 2. Cargue 
de documentos.

En el primer paso, 
para continuar 
seleccione el check
de aviso de privacidad
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Cargue los 
documentos que se 
solicitan en la pantalla 
y haga clic en 
“siguiente”
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Luego cargue los 
documentos 
económicos y haga 
clic en “terminar”.
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Una vez ha terminado 
el sistema le mostrará 
el siguiente mensaje:




