MEETING STREET

BRENTWOOD

Meeting Street Brentwood Attendance Policies

Truancy Intervention Procedures

1.

When a student accumulates three (3) consecutive or a total of five (5) unlawful absences the school designee
will complete a truancy investigation.

A conference is required with student and parent or guardian to develop a truancy intervention plan designed to
improve student attendance and eliminate unlawful absences.

A written truancy intervention and attendance contract should be signed by all participants with a copy provided
to the parent and student.

When a student accumulates 2 or more additional unlawful absences, the school will update the truancy
intervention plan, indicate why the plan was unsuccessful, and make amendments as needed.

If the student continues to accumulate unlawful absences and after exhaustive interventions, a referral will be
made to the Department of Alternative Programs and Services.

In the event that unlawful absences continue following the district level conference, the case will be reviewed for
additional interventions and/or further action. The case may be referred to the Department of Social Services,
the Ninth Judicial Circuit Solicitor’s Office for participation in Family Court, or other interventions.

Note: Suspensions are not counted as unlawful for truancy purposes. A deadline will be imposed for the work to be
made-up and the responsibility for getting and completing assignments will be on the student.

Lawful Absences (Excused)
Per CCSD attendance policy, the following are allowable absences.

lliness of the student

Medical or dental appointment

Court appearance or court ordered activity
Death in the immediate family
Observance of a religious holiday

Documentation of Absences

All absences require a written explanation from the parent/guardian within 3 school days of return from the absence.
Written explanation of absences must include the student’s name, parent/guardian’s full name, dates of absence(s), and
documentation of the reason for absence. Absences in excess of 10 days per year will not be considered excused with a
parent/guardian note unless they are accompanied by official medical or legal documentation.

Text messages and emails are not acceptable documentation for student absences.

Students with excessive absences, excused or unexcused, may not be eligible for promotion.
If a Pre-K student has 20 total absences, the student could be removed from the Pre-K program.



Tardiness

A student who is tardy is defined as one who arrives after the start time of the instructional day or class period as based
on the MS Brentwood bell schedule. Parents of students ages 3-13 must come into the school to sign their children in if
they are late to school.

LAWFUL TARDIES: In order for a tardy to be excused, written documentation must be provided.

Doctor or Dentist appointment

Late bus arrival

Teacher, guidance or administrator conference
Observance of a religious holiday

Court appearance or court ordered activity
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UNLAWFUL TARDIES:

Iliness on part of the student without a written excuse
Oversleeping

Traffic / Car trouble

Personal reasons

Missed bus / Carpool trouble
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Early Sign-Outs
Signing students out of school early on an ongoing basis establishes a pattern of non-attendance that negatively impacts
academic performance. Students will not be able to be signed out between 3:00pm and 3:30pm.

MSE @Brentwood will implement the following plan for excessive tardies or early sign-outs.
- If astudent has 5 tardies or early sign-outs, the school will call the family.
- If astudent has 10 tardies or early sign-outs, the school will call the family and a letter will be sent home.
- If astudent has 15 tardies or early sign-outs, a member of the administration will meet with the family and an
attendance contract will be signed.
- If a Pre-K student has 20 tardies or early sign-outs, the student could be removed from the Pre-K program.
- Astudent with excessive tardies or early sign outs may be a candidate for retention.

Late Pickups or Bus Returns

The expectation is that elementary students are picked up between 3:30-3:45pm and middle school students are picked
up between 4:15-4:30 PM.. Any pickups after 3:45pm (ES) or 4:30 PM (MS) are considered a late pickup. If a student is
picked up late more than 5 times, the family will be called in for a conference and the student will be placed on an
attendance plan. An adult is expected to be at the bus stop on time to pick up students from the bus. Late bus pickups
are defined as a student returning on the bus or the bus coming around to the bus stop a second time. If a student has 3
bus returns to school, the student can lose bus privileges.



MEETING STREET

BRENTWOOD

Politicas de asistencia de Meeting Street Brentwood

Procedimientos de intervencion de ausentismo

1. Cuando un estudiante acumule tres (3) ausencias consecutivas o un total de cinco (5) ausencias ilegales, la
persona designada de la escuela completard una investigacion de ausencias injustificadas.

2. Serequiere una reunion con el estudiante y el padre, la madre o tutor para desarrollar un plan de intervencion
de ausentismo escolar disenado para mejorar la asistencia del estudiante y eliminar las ausencias ilegales.

3. Todos los participantes deben firmar un contrato de asistencia e intervencién por ausentismo escolar con una
copia proporcionada al padre/ la madre o tutor y al estudiante.

4. Cuando un estudiante acumule 2 o mas ausencias ilegales adicionales, la escuela actualizara el plan de
intervencidn de ausentismo escolar, indicard por qué el plan no tuvo éxito y hara las modificaciones necesarias.

5. Si el estudiante continda acumulando ausencias ilegales y después de intervenciones exhaustivas, se hara una
referencia al Departamento de Programas y Servicios Alternativos.

6. En el caso de que las ausencias ilegales continlen después de la conferencia a nivel de distrito, el caso sera
revisado para intervenciones adicionales y/o acciéon adicional. El caso puede remitirse al Departamento de
Servicios Sociales, a la Oficina del Procurador del Noveno Circuito Judicial para que participe en el Tribunal de
Familia u otras intervenciones.

Nota: Las suspensiones no se cuentan como ilegales a efectos de absentismo escolar. Se impondra una fecha limite para
que se recupere el trabajo y la responsabilidad de obtener y completar las tareas sera del estudiante.

Ausencias Legales (Excusadas)
Segun la politica de asistencia de CCSD, las siguientes son ausencias permitidas.
- enfermedad del estudiante
- Cita médica o dental
- Comparecencia ante el tribunal o actividad ordenada por el tribunal
- Muerte en la familia inmediata
- Observacion de una fiesta religiosa.

Documentacion de Ausencias

Todas las ausencias requieren una explicacidn por escrito del padre/madre o tutor dentro de los 3 dias escolares
posteriores al regreso de la ausencia. La explicacidn escrita de las ausencias debe incluir el nombre del estudiante, el
nombre completo del padre/madre o tutor, las fechas de las ausencias y la documentacion del motivo de la ausencia. Las
ausencias de mas de 10 dias por afio no se consideraran justificadas con una nota del padre/tutor a menos que estén
acompafiadas de documentaciéon médica o legal oficial.

- Los mensajes de texto y los correos electronicos no son documentacion aceptable para las ausencias de los
estudiantes.

- Los estudiantes con ausencias excesivas, justificadas o injustificadas, no seran elegibles para la promocioén.

- Siun estudiante de Pre-K tiene 20 ausencias totales, el estudiante podria ser eliminado del programa de Pre-K.



Tardanza

Un estudiante que llega tarde se define como aquel que llega después de la hora de inicio del dia de instruccién o del
periodo de clase segun el horario de campana de MS Brentwood. Los padres de estudiantes de 3 a 13 afios deben
ingresar a la escuela para registrar a sus hijos/as si llegan tarde a la escuela.

TARDANZAS LEGALES: Para que se justifique una tardanza, se debe proporcionar documentacidn escrita.

Cita con el médico o dentista

Llegada tardia del autobus

Conferencia de maestro, guia o administrador

Observacion de una fiesta religiosa.

Comparecencia ante el tribunal o actividad ordenada por el tribunal
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TARDANZAS ILEGALES:
1. Enfermedad por parte del estudiante sin justificacion escrita
guedarse dormido
Problemas de trafico/coche
Razones personales
Problema con el autobus perdido o el viaje compartido
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Salidas anticipadas
Sacar a los estudiantes de la escuela temprano de manera continua establece un patrén de inasistencia que afecta
negativamente el rendimiento académico. Los estudiantes no podran salir entre las 3:00pm y las 3:30pm

MS Brentwood implementara el siguiente plan para tardanzas excesivas o salidas anticipadas.

- Siun estudiante tiene 5 tardanzas o salidas anticipadas, la escuela llamara a la familia.

- Siun estudiante tiene 10 tardanzas o salidas anticipadas, la escuela llamara a la familia y se enviara una carta a
casa.

- Siun estudiante tiene 15 tardanzas o salidas anticipadas, un miembro de la administracidn se reunira con la
familia y se firmara un contrato de asistencia.

- Siun estudiante de Pre-K tiene 20 tardanzas o salidas anticipadas, el estudiante podria ser eliminado del
programa de Pre-K.

- Un estudiante con tardanzas excesivas o salidas tempranas puede ser candidato para la retencién.

Recogidas tardias o devoluciones de autobuses

La expectativa es que los estudiantes de primaria sean recogidos entre las 3:30pm y las 3:45pm y los estudiantes de
intermedia entre las 4:15pm y las 4:30pm. Cualquier recogida después de las 3:45pm (Primaria) o las 4:30 (Intermedia)
se considera una recogida tardia. Si un estudiante es recogido tarde mas de 5 veces, se llamara a la familia para una
conferencia y se colocara al estudiante en un plan de asistencia. Se espera que un adulto esté en la parada del autobus a
tiempo para recoger a los estudiantes del autobus. Las recogidas tardias en el autobus se definen como un estudiante
que regresa en el autobus o que el autobus da la vuelta a la parada del autobus por segunda vez. Si un estudiante tiene 3
regresos en autobus a la escuela, el estudiante puede perder los privilegios del autobus.



