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Attendance Policy

***STUDENT ATTENDANCE/ ABSENCE PROCEDURES***

Tardy Policy

- Students first three (3) tardies will receive a verbal warning.

- Once a student has received their fourth (4th) tardy, parents will receive a phone call

- Once a student has received their sixth (6th) tardy, student will be put on a 30-day contract that

will be signed by the parent and the student. Students not abiding by the contract will require a

parent-administrator conference and be considered to attend ISS for days assigned by the

Administrator.

- Students will excessive tardies will meet with the Principal to discuss the issue and next steps to

resolve the issue.

Early Release

- Students becoming ill during the school day must report to the Nurse’s office to be examined by

the nurse. The school nurse will determine if the student needs to go home, and will contact the

parent.

- Students leaving campus without permission will receive an unexcused absence for all periods

missed.

- Students leaving early due to medical, dental, court appointments, etc. must bring documentation

from said appointments the next day to ensure attendance is updated for periods missed.

- It is school policy that no students can be released after 3:00p.m. due to dismissal protocols being

in progress at this time.

Student Attendance/Student Absences

- A student has three (3) days to submit a letter to the attendance office once he/she has returned

to school.

- If a student is out five (5) or more days, he/she must submit a note to the attendance office from a

physician, along with a note from parent/ guardian that includes all dates missed.

- If a student is absent at any time from school due to a doctor’s appointment, he/she must have

documentation from that health provider.

- If a student is absent due to a funeral, he/she must bring a copy of the obituary.

- If a student is absent due to a court appearance, he/she must have documentation from the court.

- If a student is sent home by the nurse, he/she must return with a written excuse from parent or

guardian.

- If a student is picked up early from school, he/she must return with proper documentation to

excuse the rest of the day.

NOTE: Students can be marked absent while attending school. A student is considered

absent if he/she does not attend all classes during the school day. (Notes will not excuse

these absences.)



E.B. ComstockMiddle School
2023-2024

Politica deAsistencia
***PROCEDIMIENTOS DE ASISTENCIA/AUSENCIA DEL ESTUDIANTE***
Política de Tardanzas

- Los primeros tres (3) retrasos de los estudiantes recibirán una advertencia verbal.
- Una vez que un estudiante haya recibido su cuarta (4ta) tardanza, los padres recibirán una llamada

telefónica
- Una vez que un estudiante haya recibido su sexto (6to) retraso, se le pondrá en un contrato de 30 días que

será firmado por el padre y el estudiante. Los estudiantes que no cumplan con el contrato requerirán una
conferencia de padres y administrador y se considerará que asistirán a ISS durante los días asignados por el
Administrador.

- Los estudiantes con tardanzas excesivas se reunirán con el director para discutir el problema y los próximos
pasos para resolver el problema.

Liberación temprana
- Los estudiantes que se enfermen durante el día escolar deben presentarse en la enfermería para ser

examinados por la enfermera. La enfermera de la escuela determinará si el estudiante necesita irse a casa y
se comunicará con los padres.

- Los estudiantes que salgan del campus sin permiso recibirán una ausencia injustificada por todos los
períodos perdidos.

- Los estudiantes que salen temprano debido a citas médicas, dentales, judiciales, etc. deben traer la
documentación de dichas citas al día siguiente para garantizar que la asistencia esté actualizada para los
períodos perdidos.

- Es política de la escuela que ningún estudiante puede salir después de las 3:00 p. m. debido a que los
protocolos de despido están en progreso en este momento.

Asistencia Estudiantil/Ausencias Estudiantiles
- Un estudiante tiene tres (3) días para enviar una carta a la oficina de asistencia una vez que haya regresado

a la escuela.
- Si un estudiante falta cinco (5) días o más, debe enviar una nota de un médico a la oficina de asistencia,

junto con una nota del padre/tutor que incluya todas las fechas perdidas.
- Si un estudiante se ausenta en cualquier momento de la escuela debido a una cita médica, debe tener

documentación de ese proveedor de salud.
- Si un estudiante está ausente debido a un funeral, debe traer una copia del obituario.
- Si un estudiante está ausente debido a una comparecencia ante el tribunal, debe tener documentación del

tribunal.
- Si la enfermera envía a un estudiante a casa, debe regresar con una excusa por escrito del padre o tutor.
- Si un estudiante es recogido temprano de la escuela, debe regresar con la documentación adecuada para

excusar el resto del día.
NOTA: Los estudiantes pueden ser marcados como ausentes mientras asisten a la escuela. Un estudiante se
considera ausente si no asiste a todas las clases durante el día escolar. (Las notas no excusarán estas
ausencias).


