
 

 

INSTRUCTIONAL MATERIALS ALLOTMENT (IMA) REQUEST PROCEDURE 

 

Instructional Materials Allotment (IMA) Request for Instructional Materials, Technology or Technological Services 

 

 

Textbook Adoption Process                                  Fill Out Instructional Materials Disbursement Request Form and attach quote 

(State Adopted Materials Only)                 

                         Submit to Principal/Director for approval and signature 

                       

            Supplemental Instructional Materials         Technology and Technological Services 

                             

                     Submit to Director of Instruction for Approval     Submit to Director of Technology for Approval 
                       

 

                       Submit to Deputy Superintendent for Approval       
             

 

                        Submit to IMA Council for Approval 

                                   
                  If Approved Refer to IMA Ordering Process 


