
Fair Use Reasoning Process Worksheet* 

Make a copy of this form and complete the questions for the copyrighted materials used in a project. The answer to 
these questions will help determine  Fair Use  and can be used by both staff and students.  Be sure to keep a copy 
of this documentation. 

Name:   

Project Title: 

What is the purpose of your project?   ([DPSOH� , DP XVLQJ WKLV LQ D VOLGH SUHVHQWDWLRQ WR VKRZ WKH

FXOWXUH DQG VWHUHRSW\SHV RI WKH ����V� 

Who is the target audience?    How will it be shared?     ([DPSOH� 7KH WDUJHW DXGLHQFH LV ��WK

JUDGH KLVWRU\ VWXGHQWV� , ZLOO XVH LW LQ IDFH�WR�IDFH WHDFKLQJ DQG WKHQ SRVW LW (DFFHVV WR 6&$6' RQO\� IRU P\ 

VWXGHQWV WR UHYLHZ LI WKH\ PLVVHG FODVV�

I am using (describe copyrighted material) because (provide a reason.)  

([DPSOH� ,¶P XVLQJ D GLJLWDO SLFWXUH RI DQ RULJLQDO DGYHUWLVHPHQW IURP 1HVWOH¶V EHFDXVH LW UHIOHFWV WKH VWHUHRW\SHV RI 

ZRPHQ LQ WKH ����V� ,W DOVR LV D SURGXFW P\ VWXGHQWV DUH IDPLOLDU ZLWK LQ ����� 

Did your use of the work “transform” the material taken from the copyrighted 

work?  What was the purpose of the orignal? Describe how your use is different 
from the intent of the original.      ([DPSOH� 2ULJLQDOO\� LW ZDV DQ DGYHUWLVHPHQW IRU 1HVWOH¶V 0LON
&KRFRODWH� WKH SXUSRVH ZDV WR VHOO FKRFRODWH� ,¶P XVLQJ LW LQ D FROODJH RI DGYHUWLVLQJ IURP WKH ����V LQ D VOLGH 

SUHVHQWDWLRQ WR VKRZ IHPDOH VWHUHURW\SHV RI WKDW WLPH SHULRG� 

Did you use only the amount you needed to accomplish your purpose? Why did you 

choose this amount?      ([DPSOH� , FKRVH WR XVH WKH HQWLUH DGYHUWLVHPHQW� 7KH ZKROH LPDJH ZDV QHHGHG

WR VKRZ WKH VWHUHRW\SH DQG PDNH WKH SURGXFW UHFRJQL]DEOH WR WKH VWXGHQWV� 

Provide an age appropriate citation for the material you are using.  ( The citation may be
from the database or website provided; or created in Noodletools or from the elementary citation forms.)  Be sure 
to use it in your final project. 

If after completing this documentation you cannot justify “transformation” or fair use, 
contact the copyright holder for permission before using the material. 

* Adapted from the "Document the Fair­UseReasoning Process." Media Education Lab. University of Rhode Island, 2012.
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