Como acceder a Office 365y a Teams [de 6.° a 12.° grado]

;Qué es Teams?

Teams es una plataforma digital dentro de Office 365 que relne conversaciones, contenido y
aplicaciones en un solo lugar. Permite a los profesores crear salones de clase colaborativos sin papel
y también se puede utilizar para crear comunidades de aprendizaje profesional.

Usted ya tiene acceso a las herramientas a través de la cuenta de Office 365 del Distrito Escolar de
Issaquah (Issaquah School District, ISD).

Como acceder a Teams desde Office.com

Puede acceder a Office 365 directamente desde su cuenta de ClassLink. Deberé instalar la extensiéon
de ClassLink al usar Edge o Chrome. Desde ClassLink, abrira el icono de Office 365 e iniciara sesion
con sus credenciales de Office.

Nombre de usuario: nombre de usuario del ISD como direccion de correo electronico (p. €],
moorjos25@issaquah.wednet.edu)

Contrasefia: contrasefia de la red del ISD (la que usa cuando ingresa a una computadora en la
escuela)

ClassLink guardara su nombre de usuario y contrasefia para usos posteriores.

Como acceder a Teams desde Office.com

Visite Teams al iniciar sesion en Office.com y después haga clic en el icono de Teams en la parte
superior del panel o descargue la aplicacion (android || IOS).
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También puede instalar |a aplicacion para escritorio de Teams en su computadora.



https://www.office.com/?ref=logout
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=en_US
https://itunes.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706?mt=8
https://teams.microsoft.com/downloads

Como iniciar sesion en Teams
Use las siguientes credenciales:

Nombre de usuario: nombre de usuario del ISD como direccion de correo electronico (p. €],
moorjos25@issaquah.wednet.edu)

Contrasefia: contrasefia de la red del ISD (la que usa cuando ingresa a una computadora en la
escuela)

Como acceder a sus equipos

Después de iniciar sesion en Office y hacer clic en el icono de Teams, vera una vista de cuadricula de
todos sus Teams (Equipos). Haga clic en el equipo con el que desea interactuar. Esto abrira el
equipo. A la izquierda, vera una lista de canales para su clase. Cada uno de estos canales tiene un
espacio para tener conversaciones llamado "Posts" (Publicaciones) y un lugar para compartir archivos
llamado "Files" (Archivos).

Cada profesor tendra una configuracion y expectativas ligeramente diferentes sobre cémo y donde
interactuar en los equipos. Es importante prestar atencion a estas expectativas y normas para apoyar
un entorno enriquecedor y colaborativo.

Un par de cosas a tener en cuenta

1) Asegurese de estar donde quiere estar. Busque el icono del equipo en la parte superior para
asegurarse de que esta en el equipo correcto. Luego, también verifique el nombre del canal
al lado del icono.
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2.) Use el botdn "Reply" (Responder) con cuidado. Los hilos de conversacion en los equipos
pueden hacerse bastante largos y, si no tiene cuidado, puede terminar respondiendo a la



conversacion incorrecta o, o que podria ser peor, comenzar una conversacion
completamente nueva.

05 - Experiences < Reply
06 - Room to Develop July 15,2019
07 - Global Collaboration Project - 7/15/19 8:20 A
08 - Start-Up Conference Team Globally Mad! hat time do we want to come back all
. together after Flipgrid? We probably need to get a computer set up in each location to model flipgrid?
09 - Learning Pods
. 4 replies frgtill
10 A - Digital Classroom Panel
Repl)
10 B - Start-Up Wednesday
11 - Follow-Ups
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3.) Todos los miembros del equipo pueden editar cualquier documento de Microsoft que suba a
una conversacion o a la pestafia de archivos. Esto es excelente para la colaboracion, pero
significa que es muy importante que preste atencion a donde esta y donde coloca las cosas.

COmMo unirse a otros equipos

Usted ya es miembro del equipo para esta clase, pero es posible que le pida que se una a otros
equipos mas pequefios o con configuraciones diferentes. Para estos, recibira un coddigo para unirse

(jes muy exclusivo!). Siga las instrucciones a continuacion para unirse a €sos equipos de solo con
invitacion.

1. Anote (o copie el codigo que recibio).

2. Inicie sesion en Office.com y en Teams de la forma usual.

3. Enla pantalla de mosaico, busque el botén "Join Team" (Unirse al equipo) en la esquina
superior derecha de la ventana.
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4. Haga clic en este boton y en la siguiente pantalla aparecera un cuadro con un espacio para
ingresar ese codigo.



Microsoft Teams

Search or type a command
< Back

Join a team

Search teams

Join a team with a code

Enter code

5.

Eso es todo. jYa esta adentro!

COmMo unirse a una reunion en Teams

1) Inicie sesion en Teams y haga clic en el equipo donde se llevara a cabo la reunion.
2.) A continuacién, vaya al canal donde se llevara a cabo la reunion.

3.) Una vez ahi, Unase a la videollamada.
Meetings with Josh -

General

Meeting now

March 19

Today

March 23 8

i €eting started

4.) Para unirse a la videollamada, deberia ver una barra grande de color morado con el boton
"Join" (Unirse). Haga clic en ese botén y luego haga las siguientes elecciones:
a. Desactive la camara.

b. Desactive el microfono.

c. Después, haga clic en "Join" (Unirse).
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