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***NUEVA Opción de Reporte de Asistencia*** 

Ahora tiene la opción de informar la asistencia de su estudiante en línea.  Solo tiene que 
iniciar sesión en su cuenta de Skyward Family Access y enviar su reporte de ausencia.  La 
línea de asistencia también sigue estando disponible para dejar mensajes las 24 horas del 
día, los 7 días de la semana. 

Una vez que inicie sesión en su cuenta de Family Access, sigua estas sencillas instrucciones: 

1. En el lado izquierdo de la pantalla, elija ASISTENCIA. 
 

2. A continuación, debería ver este encabezado.  Seleccione la opción Solicitudes de 
ausencia en el lado derecho.  

 
 

3. En el encabezado de la siguiente pantalla, seleccione la opción Agregar solicitud en el 
lado derecho. 

 
 

4. Esto abrirá el siguiente cuadro:   

 
 
 

 

 

 

 
 

Utilice la flecha desplegable de la línea Motivo para seleccionar el motivo de la ausencia. 

En la caja de comentarios, utilice este espacio para dar más información sobre la 
ausencia. 

 Ejemplos: cita con el médico; el estudiante tiene fiebre (u otros síntomas); 
emergencia familiar; fuera de la ciudad; llegando tarde en la mañana, etc. 

Haga clic en el botón Salvar. 

Si la ausencia no es de un día 
completo, quite el cheque de la 
casilla Todo el día e introduzca la 
hora de inicio y finalización 

      

 NOTA: La fecha predeterminada será la fecha de hoy.  Si está ingresando una ausencia 
para el futuro, asegúrese de cambiar a la fecha correcta. 
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Si tiene más de un estudiante, puede marcar la casilla a continuación para crear una solicitud de 
ausencia para su otro estudiante también: 

 

 

 

 

 


