Informes de Ausencias en Linea para Familias
***NUEVA Opcidon de Reporte de Asistencia***

Ahora tiene la opcién de informar la asistencia de su estudiante en linea. Solo tiene que
iniciar sesidn en su cuenta de Skyward Family Access y enviar su reporte de ausencia. La
linea de asistencia también sigue estando disponible para dejar mensajes las 24 horas del
dia, los 7 dias de la semana.

Una vez que inicie sesion en su cuenta de Family Access, sigua estas sencillas instrucciones:

1. Enelladoizquierdo de la pantalla, elija ASISTENCIA.

2. A continuacion, deberia ver este encabezado. Seleccione la opcidn Solicitudes de

ausencia en el lado derecho.
Asistencia Solicitudes de ausencia l

Asistencia de hoy: martes 21 de noviembre de 2023

3. En el encabezado de la siguiente pantalla, seleccione la opcion Agregar solicitud en el
lado derecho.

Solicitudes de ausencia I

Ina Escuela Numero #333 Afiadir solicitud

4. Esto abrird el siguiente cuadro:

Alumno: Ina Rosales Escuela: Escuela #333 Si la ausencia no es de un dia

-* Fecha de inicio- |11/28/2023  |[ig] [® Todo el dia completo, quite el cheque de la
‘ *Fecha final: |11/28/2023 | [ casilla Todo el dia e introduzca la

*Razén: v| h hora de inicio y finalizacién
* Comentarios: :

(O Al Day * Start Time: |8:00 AM
* End Time: [9:00 AM

Bl E

NOTA: La fecha predeterminada sera la fecha de hoy. Si esta ingresando una ausencia
para el futuro, asegurese de cambiar a la fecha correcta.

‘ Utilice la flecha desplegable de la linea Motivo para seleccionar el motivo de la ausencia.

En la caja de comentarios, utilice este espacio para dar mas informacién sobre la
ausencia.

Ejemplos: cita con el médico; el estudiante tiene fiebre (u otros sintomas);
emergencia familiar; fuera de la ciudad; llegando tarde en la mafiana, etc.

‘ Haga clic en el boton Salvar.
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Si tiene mas de un estudiante, puede marcar la casilla a continuacion para crear una solicitud de

ausencia para su otro estudiante también:

Alumno: Ina Rosales Escuela: Escuela #333

*Fecha de inicio: | 11282023 |[E] @ Todo el dia

% Fecha final: |11/28/2023 E|

*Razon: | cita con el doctor

* Comentarnios: |examen fisico

Copiar solicitud de ausencia a
[] César en la escuela primaria #222
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